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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

1.1 A presente solicitagdo visa atender as demandas apresentadas pelas Secretarias e
Setores da Prefeitura Municipal de Coromandel no que se refere ao uso continuo de
materiais de expediente. Tais itens sdo essenciais para a execugdo das atividades
administrativas, organizagdo documental, comunicag¢fo interna e externa, atendimento
ao publico e demais rotinas de trabalho dos servidores publicos. A Administragio
Publica depende, diariamente, desses insumos objeto do presente certame sdo os
mesmos que garantem o adequado funcionamento das reparticdes publicas. A
indisponibilidade desses itens compromete a eficiéncia administrativa, atrasando
processos € prejudicando o atendimento a populagdo. Visto que esses materiais sdo
necessarios para a manutengdo das atividades didrias de rotina da prefeitura e seus
setores, visando a continuidade da prestagdo de servigcos. A decisdo de realizar
contratagfo a partir do agrupamento de materiais de mesma natureza e de demandas de
setores distintos revela-se vantajosa e eficiente, uma vez que gera economicidade de
processo tornando a contratagdo mais atrativa para o mercado, despertando, assim,
maior interesse dos fornecedores. Essa aquisi¢do visa proporcionar a estruturagio do
processo na sua forma fisica e viabilizar a execu¢do das rotinas administrativas.
Portanto, € essencial para garantir a continuidade dos servigos. A aplicabilidade dos
materiais de expediente ¢ constante pelas secretarias municipais e suas unidades
= vinculadas, e repercute diretamente no atendimento ao cidaddo, ou seja, concretiza as
demandas da sociedade, que ¢ o maior objetivo de uma administragio publica. A
disponibilidade continua de materiais garante que todas as atividades administrativas e
operacionais sejam realizadas de forma eficiente, sem interrupgdes causadas pela falta

de suprimentos essenciais. Isso contribui para um ambiente de trabalho mais organizado

e produtivo.

2. DEMpNSTRACAo DA PREVISAO DA CONTRACAQO NO PLANO DE
CONTRACOES ANUAL - PCA

2.1 A contratagdo pretendida estd contemplada no Plano de Contratagdes Anual do

presente ano sob os registros a seguir:
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Gestdo Municipal de Educagéo, Cultura e Turismo, n° 1239

A Secretaria Municipal de Esportes em questdo trata-se de uma estrutura recentemente
criada no ambito da Administragdo Publica Municipal, motivo pelo qual ainda ndo
possui previsdo especifica no Plano de Contratagdes Anual (PCA). Ressalta-se, contudo,
que a demanda ora analisada ja constava no referido plano sob a vinculagdo da
secretaria de Inclusio Social anteriormente responsavel pelas a¢des correlatas, a qual
esta nova estrutura estava subordinada. Assim, embora a nova secretaria ainda nfo
figure nominalmente no PCA, a contratagdo em exame encontra respaldo no
planejamento originalmente previsto pela Administragéo.

Gestdo Municipal de Inclusdo Social, n® 730

Gestdo Municipal de Agronegdcio, n° 005202500057

Gestdo Municipal de Meio Ambiente, n° 00520250

Gestdo Municipal de Obras, Servigos Publicos e Planejamento Urbano, n° 1312.

Gestdo Municipal de Mobilidade e Seguranga Publica, n° 1312.

Gestdo Municipal de Saide, n° 941.

Gestdo Municipal de Infraestura Rural, n® 1312.

Gestdo Municipal de Comunicagdo, Juventude e Inovagdo, Gestdo Municipal de
Financas, Gabinete do Prefeito, n® 010202500047.

A Secretaria Municipal de Administragdo e Desenvolvimento Econdomico em questdo
trata-se de uma estrutura recentemente criada no dmbito da Administragdo Publica
Municipal, motivo pelo qual ainda ndo possui previsdo especifica no Plano de
Contratagdes Anual (PCA). Ressalta-se, contudo, que a demanda ora analisada ja
constava no referido plano sob a vinculagdo da secretaria de Finangas anteriormente
responsavel pelas agdes correlatas, a qual esta nova estrutura estava subordinada.
Assim, embora a nova secretaria ainda ndo figure nominalmente no PCA, a contrata¢do
em exame encontra respaldo no planejamento originalmente previsto pela
Administragio.

Gestdo Municipal de Procuradoria Geral do Municipio, n°® 1102.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

3.1 Os bens tém natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo presente estudo, por meio de
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especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.
3.2 A aquisigéo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregfio, na sua
forma eletronica, com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos
6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
3.3 Para fornecimento pretendidos os eventuais interessados deverdio comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar
os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.
3.4 DA ENTREGA E DEMAIS ESPECIFICACOES:
3.4.1 Todas as especificagdes dos produtos solicitadas deverfio constar no rétulo do
produto ou embalagem, conforme legislago vigente, caso ndo conste deverd ser
encaminhado acompanhando os produtos ficha técnica que conste tais especificagdes,
no momento da entrega.
3.4.2 Qualquer produto que nfo satisfazer as especificagdes, ou ndo efetuar a sua
finalidade, ser4 rejeitado, sendo obrigatéria a substituicio de todo o lote defeituoso.
3.4.3 Apods o recebimento da Nota de Empenho o(s) Licitante(s) vencedor(es) terdo o
prazo de até 10 (dez) dias uteis, para entregar os materiais, sem Onus adicional ao
Municipio, deverdo ser entregues no almoxarifado Central da Prefeitura de Coromandel.
Situada & Rua Aurélio Rosa n° 55 — Centro; de segunda a sexta-feira das 07:00 as 11:00
e 13:00 as 16:00.
3.4.4. A entrega dos materiais, sendo feita através de transportadora, a mesma devera
. esperar a conferéncia dos volumes para o recebimento provisério, a nfio conferéncia
ocasionara a devolugfo imediata dos volumes.
3.4.5. O recebimento definitivo serd efetuado apo6s completa conferéncia dos materiais
entregues, caso estes nfo sejam compativeis com o solicitado, serdio rejeitados e
colocados a disposigdo do licitante vencedor devendo 0 mesmo substitui-los por
materiais de acordo com o solicitado nesse ETP, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob
penas previstas no item das Penalidades deste estudo. O transporte referente as
substitui¢des sera de inteira responsabilidade do licitante.
3.4.6. Os materiais a serem entregues deverdo ser adequadamente acondicionado, de

forma a permitir a completa preservagio do mesmo e sua seguranca durante o

transporte.

3.4.7. A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 - CEP 38550-000

Pégina 3 de 9



PREFEIYT URADE ((),:(\rﬁ(,)

" Co Ro MANDEL Estudo Téenico Preliminar

~

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

4.10s quantitativos estimados para a aquisi¢do pretendida tém como pardmetro os

pedidos encaminhados pelas secretarias e demais setores da Prefeitura Municipal de
Coromandel, conforme tabela A em anexo.

As estimativas das quantidades foram levantadas, levando-se em consideragdo os
seguintes parametros:

* Necessidade das quantidades dos itens a serem fornecidos para um periodo de 12
meses;

* Previsdo do numero total de utiliza¢do por unidade;

* Histdrico dos anos anteriores;

* Margem de seguranga.

S. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1 O presente levantamento de mercado tem por objetivo subsidiar a Administragio
Publica Municipal quanto a forma mais adequada para aquisi¢io de material de
expediente, com vistas ao atendimento continuo das necessidades das secretarias do

Municipio de Coromandel.

Os materiais de expediente, como papel, canetas, grampeadores, pastas, envelo-
pes, entre outros, sdo bens comuns, padronizados, de uso rotineiro e com ampla oferta
no mercado. Diante disso, foram analisadas as principais formas de contratagdo possi-

veis, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a saber:

1. Dispensa de licitacdo por valor — Conforme o art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, ¢ possivel a contratagfio direta quando o valor do objeto for inferior aos li-
mites legais. No entanto, considerando que se trata de aquisigdo continua, com previsio
de volume significativo de itens e necessidade de reposi¢do frequente, a contratagio por

dispensa ndo se mostra adequada, podendo fragilizar o planejamento or¢amentirio e a

regularidade no fornecimento.

2. Inexigibilidade de licita¢io — Essa forma de contratagdo € restrita a situa¢des

em que a competi¢do € invidvel, como na contratagdo de fornecedor exclusivo, hipotese
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que ndo se aplica ao presente caso, ja que os materiais de expediente sio amplamente

comercializados, com diversos fornecedores aptos a disputar o fornecimento.

3. Adesido a ata de registro de pregos (carona) — Embora represente uma alter-
nativa célere e vantajosa em determinadas situagdes, a adeso a atas de outros entes exi-
ge compatibilidade do objeto, disponibilidade na ata e justificativa fundamentada quan-
to a vantajosidade. Muitas vezes, o custo de frete, prazos de entrega e limitacdes de

quantitativo tornam a adesdo menos eficaz do que a realizagdio de processo préprio.

4. Pregdo Eletronico — Modalidade prevista no art. 28, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, o pregéo eletrdnico é indicado para a aquisigéo de bens e Servi¢os comuns.
A forma eletronica, além de ampliar a competitividade, proporciona maior transparén-
cia, economicidade e possibilidade de participagdo de fornecedores de diversas regides,

0 que tende a gerar propostas mais vantajosas a Administragio Publica

Consideradas as alternativas analisadas e as caracteristicas do objeto pretendido — bens
comuns, de uso continuo e ampla oferta —, conclui-se que o Pregio Eletronico é a
modalidade mais vantajosa para a contratagéo, pois assegura maior competitividade,
melhor custo-beneficio, transparéncia e eficiéncia ao processo de aquisi¢do dos
materiais de expediente, em consonancia com os principios da Administragio Publica e

com o planejamento institucional.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
6.1 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 2.829.079,57 (dois milhdes,

oitocentos e vinte e nove mil, setenta e nove reais e cinquenta e sete centavos).

% DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO

7.1 A presente contratagdo tem por objeto a aquisi¢do de materiais de expediente, de
forma planejada e padronizada, com a finalidade de suprir, de maneira continua, as
demandas operacionais das diversas secretarias do Municipio de Coromandel. A
solugdo contempla a sele¢dio e o fornecimento de itens essenciais ao funcionamento
administrativo, tais como papel, canetas, pastas, grampeadores, envelopes, entre outros

materiais de uso recorrente, necessarios a execugdo das atividades publicas.
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No que se refere ao ciclo de vida do objeto, a contratag¢do envolve, inicialmente,
o planejamento da demanda com base no histérico de consumo e nas necessidades pro-
Jetadas pelas unidades administrativas. A defini¢o prévia das especificagdes e quanti-
dades estimadas visa garantir a padronizagdo dos itens e a compatibilidade com os re-
cursos disponiveis. A etapa seguinte compreende o processo de aquisi¢éo, preferencial-
mente mediante pregéo eletronico, que proporciona maior competitividade e vantajosi-
dade na contratagdo. Ap6s a contratagio, ocorre o fornecimento dos materiais, que de-
verdo ser entregues de forma eficiente, com observéncia as condig¢des de qualidade e in-

tegridade dos produtos, bem como aos prazos estabelecidos.

O uso dos materiais serd realizado de forma controlada pelas secretarias, com re-
gistro de entrada e saida, a fim de garantir o uso racional e o combate ao desperdicio.
Ao final do ciclo, eventuais residuos, embalagens ou materiais inserviveis deverdio ser
descartados de maneira ambientalmente adequada, conforme os principios da sustenta-

bilidade e da responsabilidade ambiental previstos na legislagdo vigente.

A adog@o de processo licitatério na modalidade Pregio Eletrénico, na forma de
registro de pregos, permitira a aquisi¢io conforme a necessidade real da Administra-
¢do, evitando aquisi¢des desnecessarias e contribuindo para o uso racional dos recursos
publicos. Dessa forma, a solugio proposta alinha-se aos principios da economicidade,
eficiéncia e planejamento sustentavel da contratagdo publica, considerando néo apenas o

custo inicial dos produtos, mas todos os encargos relacionados a sua utilizagio, manu-

tengdo e descarte ao longo do tempo.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU_NAO DA
CONTRACAO

8.1 No caso em questiio, os materiais de expediente que se pretende adquirir possuem
natureza divisivel, ou seja, podem ser fornecidos individualmente por empresas distin-
tas. Dessa forma, com o objetivo de promover a competitividade do certame. a econo-
micidade e a ampliagdo do mercado local e regional, esta administragio optou pelo cri-
tério "menor prego por item" ao invés do critério de "menor prego global" no presente

procedimento licitatério.
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Cumpre ressaltar que o Tribunal de Contas da Uniso (TCU) é taxativo quanto a
necessidade de parcelamento do objeto do certame, desde que seja tecnicamente e eco-
nomicamente vidvel, e nfo resulte em prejuizos financeiros. Segundo o TCU, o objeto
deve ser dividido em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamen-
te vidveis, buscando a ampliagéo da competitividade sem perda da economia de escala,
evitando contratar em conjunto objetos de naturezas dispares (Acérddo 827/2007 - Ple-

nario).

Além disso, a aquisi¢do parcelada dos itens permitird uma gestdo mais eficiente
dos estoques, garantindo a disponibilidade continua dos materiais essenciais para o
funcionamento dos setores da Administragfo. Essa estratégia minimiza os riscos de
desabastecimento e permite ajustes conforme as necessidades especificas de cada

periodo, contribuindo para uma melhor administra¢do dos recursos publicos.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 Pretende-se, com o presente certame, alcangar, sob os aspectos da economicidade,
eficcia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, além de assegurar itens com o menor prego almeja-se,
igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os fornecedores, bem como a justa
competigdo, e assim evitar fornecimento com sobrepre¢o ou com pre¢o manifestamente
inexequivel. Desta forma, a Prefeitura Municipal de Coromandel poderd cumprir seu
~ dever institucional, oferecendo funcionalidade e qualidade, para eficiéncia no

atendimento e demandas cotidianas.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

10.1 Para a celebragdo do contrato nio serdo necessarias a adogdo de providéncias
prévias, tendo em vista que o espago fisico existente é suficiente para comportar os
materiais a adquirir e, no que se refere a fiscaliza¢do de contratos, os servidores do
secretaria ja possuem qualificagdo para recebimento, conferéncia, atesto e incorporag¢io
dos itens as unidades demandantes, no sendo o objeto atual especifico a ponto de exigir

capacitagio diferenciada.
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11. CONTRATACOES CORRELATAS E/QU INTERDEPENDENTES

11.1 Nao foi identificado contratagdes correlatas ou interdependentes ao objeto da

contratagdo em estudo.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 A aquisi¢io dos materiais nio causa diretamente impactos ambientais,

12.2. Vale salientar a importancia do armazenamento, descarte das embalagens e o
monitoramento adequado, evitando danos a saude e ao patriménio fisico ou da natureza.
Exigir o uso do veiculo transportador, com obediéncia a legislagdo pertinente, para
preservacio e uso seguro do objeto. A logistica reversa, ¢ pratica necessaria e segura,
promovendo ciclos de armazenagem dos produtos, reutilizagdo de embalagens e

descarte correto, conforme se observam as leis ambientais.

13.  DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1 Considerando a necessidade constante de suprimentos  bdsicos para o
funcionamento administrativo das diversas secretarias e setores da Prefeitura Municipal
de Coromandel, verifica-se a viabilidade da contratagdo para aquisi¢do de materiais de
expediente, com o objetivo de garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades
institucionais. A demanda por esses materiais de uso cotidiano, € recorrente e
indispensével para o adequado desempenho das rotinas administrativas, atendimento ao
publico, elaboragdo de documentos oficiais e execugdo de politicas publicas. Trata-se,
portanto, de itens essenciais & manutengdo da atividade publica, cuja indisponibilidade
comprometeria a prestagio dos servigos aos cidadfos.

Apo6s andlise das necessidades operacionais dos setores demandantes, bem como da
compatibilidade com a previsio or¢amentdria e a disponibilidade financeira, constatou-
S¢ que a aquisi¢do é plenamente vidvel, tanto do ponto de vista técnico quanto
econémico. A solugdo proposta é adequada, eficaz e proporcional as necessidades da
Administragdo, considerando também a possibilidade de aquisigao por meio de pregio
eletrénico, preferencialmente por ata de registro de pregos, o que permitird maior
economicidade e agilidade nos atendimentos, Além disso, a contratagdo respeita os
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, estando em

conformidade com as diretrizes da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n°
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14.133/2021), especialmente no tocante a promogéo da eficiéncia na gestfio de recursos
publicos. Dessa forma, declara-se vidvel a contratacdo para aquisicio de materiais
de expediente, sendo esta a alternativa mais adequada frente as necessidades

identificadas, observadas as condi¢des legais, técnicas e operacionais pertinentes.

14. DATA E ASSINATURAS
14.1 Coromandel, 30 de julho de 2025

Gestora Municipal de Educagéo, Cultura e Turismo
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