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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

A contratacio de servigos profissionais técnicos especializados,
assessoria e consultoria em Direito Publico Municipal, para atender o Municipio

de Coromandel/MG, para que sejam executados os seguintes servigos:

a) Consultoria e assessoria Juridica especializada as Secretarias
Municipais, em especial a Procuradoria Geral, para auxilio na solugdo de questdes
juridicas de alta indagagdo juridica, mediante a emissio de pareceres juridicos
relacionados a diversas areas do Direito Publico Municipal, notadamente nas areas de
servidores publicos, licitagdes, contratos administrativos e outros assuntos que
demandem notério conhecimento e especialidade;

b) Consultoria e assessoria juridica especializada ao Controle Interno
do Municipio em questdes de elevada indagagdo juridica, mediante a emissio de
pareceres juridicos, relativos aos temas de interesse do Controle Interno, notadamente.
eXecucdo orgamentdria e gestdo patrimonial, e ainda, outros relacionados com as
atribuicdes do controle externo que demandem conhecimento especifico e
especialidade;

c) Consultoria e assessoria juridica ao Gabinete do Prefeito, com
emissdo de pareceres juridicos referentes aos assuntos de alta indagagdo juridica
envolvendo o Municipio, relacionados ao Direito Publico Municipal que demandem
conhecimento especifico e especialidade;

d) Acompanhamento e atua¢io em processos no Tribunal de Contas
da Unido e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, incluindo a apresentacdo de
defesas e recursos cabiveis, com a apresenta¢do de memoriais e sustentagdo oral,
quando necessario;

e) Acompanhamento e atuagio em processos judiciais que tramitam
em segunda instancia (TIMG, TRT-3"Regido, TRF-1°Regifo, TRE- 6°Regido), com
elaboracdo de pecas juridicas, recursos, apresenta¢do de memoriais e sustentacdo oral,
quando necessario e previsto na legislag@o e regimento interno dos Tribunais;

f) Acompanhamento e atuagio em processos judiciais que tramitam
nos Tribunais Superiores (Superior Tribunal de Justica e Supremo Tribunal Federal),
mediante a elaboragéo de pegas, recursos, distribui¢do de memoriais e sustentagdo oral,
quando necessério e previsto na legislagdo e regimento interno dos Tribunais; e quando
solicitado pela Procuradoria Geral, defesa do Municipio em juizo, nas acoes de alta
indaga¢do juridica em que for parte ou que tiver interesse, incluindo o auxilio na
elaboragio e/ou fundamentagdo de teses Juridicas que deverdo ser analisadas em grau
recursal perante os Tribunais competentes.
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Segue abaixo descritivos e quantitativos dos itens:

DESCRICAO . TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada para a prestacdo de

servigos de assessoria e
1 105 consultoria juridica para atender SV 12 R$28.000,00 R$ 336.000.00

as necessidades da
administragdo municipal.

VALORTOTAL RS 336.000,00

2 - JUSTIFICATIVA

O objeto acima especificado é essencial para garantir o escorreito
andamento dos procedimentos administrativos e juridicos complexos da prefeitura
municipal de Coromandel — MG. Assim & importante a contratagdo para atuagdo em
demandas juridicas de maior complexidade, para a Procuradoria Geral do Municipio e
para atendimento das demandas juridicas de maior complexidade advindas do Gabinete
¢ demais Secretarias Municipais, notadamente as demandas que se referem a Direito
Constitucional, Tributério, Financeiro, Administrativo e Municipal. O interesse ptiblico
na contragdo reside na necessidade de melhor atendimento das demandas juridicas do
Municipio, melhor atuagdo perante os Tribunais Superiores, com profissionais de corpo
técnico de referéncia, com amplo acervo técnico e expertise e know-how j4 detalhados

no ambito do processo.

O quantitativo foi estimado pela demanda dos exercicios anteriores, sendo
servi¢o continuo e bastante utilizado pelo Municipio, com resultados expressivos ja

demonstrados, sendo demanda de necessidade mensal.

Néo obstante, 0 Supremo Tribunal Federal jé decidiu que o Municipio tem
autonomia para regulamentar sua procuradoria em Ambito local, sendo possivel a

contratagdo de escritério de advocacia para atuar nas matérias de interesse do
—
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Municipio, conforme se verifica, no recente julgamento do RE n°® 1156016 AgR/SP —

Séo Paulo, no ambito do Supremo Tribunal Federal:

“Ementa: AGRAVO INTERNO NO RECURSO
EXTRAORDINARIO. ACAO DIRETA __ DE
INCONSTITUCIONALIDADE. ADVOCACIA PUBLICA
MUNICIPAL. AUSENCIA DE PREVISAO NA
CONSTITUICAO FEDERAL. INEXISTENCIA DE
NORMAS DE _ REPRODUCAO  OBRIGATORIA.
PRECEDENTES. CONSTITUICAO ESTADUAL.
RESTRICAO AO PODER DE AUTO-ORGANIZACAO
DOS MUNICIPIOS. INVIABILIDADE. AGRAVO
INTERNO DESPROVIDO.” (STF - RE 1156016AgR,
Relator(a): Min. LUIZ FUX, Primeira Turma, julgado em
06/05/2019, PROCESSO ELETRONICO DJe-102 DIVULG 15-
05-2019 PUBLIC 16-05-2019). Grifou-se.

E, em seu inteiro teor, evidencia-se:

“(...) Conforme ja asseverado, a Jurisprudéncia do Supremo
Tribunal Federal firmou-se no sentido de que _as normas
veiculadas nos artigos 131 e 132 da Constituicio Federal nio
sdo de observincia obrigatéria_pelos Municipios. Nesse
sentido: "RECURSO EXTRAORDINARIO — AUSENCIA DE
IMPOSICAO CONSTITUCIONAL PARA A CRIACAO DE
ORGAO DE ADVOCACIA PUBLICA MUNICIPAL -
DECISAO QUE SE AJUSTA A JURISPRUDENCIA
PREVALECENTE NO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL —
CONSEQUENTE INVIABILIDADE DO RECURSO QUE A
- IMPUGNA - SUBSISTENCIA DOS FUNDAMENTOS QUE
DAO SUPORTE A DECISAO RECORRIDA -
SQCUMBENCIA RECURSAL (CPC/15, ART. 85, & 11) —
NAO DECRETACAO, POR TRATARSE, AUSENTE
SITUACAO DE COMPROVADA MA-FE, DE PROCESSO
DE ACAO CIVIL PUBLICA (LEI N° 7.347/85, ART. 18) —
AGRAVO INTERNO IMPROVIDO." (RE 893.694-AgR, Rel.
Min. Celso de Mello, Segunda Turma, DJe de 17/1 172016)(...)".
Grifou-se.

3- VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia inicial da contratagdo € de 12 (doze) meses na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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3.2. No entanto, considerando-se tratar de servigos continuos, o contrato
deve contemplar previsdo de prorrogagdo, por até 05 (cinco) anos, nos termos do art.

106 da Lei 14.133/2021.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) prestagdo de servigos advocaticios técnicos especializados, de natureza

predominantemente intelectual, voltados a demandas de alta indagagéo juridica;

b) comprovagdo de notdria especializagdo do contratado, mediante
apresentacdo de curriculo, acervo técnico e atestados de capacidade técnica compativeis

com 0 objeto;

¢) disponibilidade de atendimento remoto continuo e comparecimento
presencial no Municipio, no minimo, 01 (uma) vez ao més, ou conforme demanda

justificada;

d) atuagdo consultiva e contenciosa, inclusive em instancias recursais e

perante Tribunais, quando necessario;

e) vedagdo de subcontratacdo do objeto, salvo hipoteses expressamente

autorizadas no contrato e compativeis com as normas da OAB;

f) observancia das obrigagdes de sigilo profissional e de protecdo de dados
(LGPD).

5~ DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo para atendimento da necessidade identificada no item 1 deste
Estudo Técnico Preliminar consiste na contratagdo de escritério de advocacia com
notoria especializagio em Direito Publico Municipal. para prestagio de servicos

continuos de assessoria e consultoria juridica especializada.

A contratagdo permitird a prestagdo de assessoria e consultoria juridica

especializada, bem como o suporte técnico 2 Procuradoria Geral do Municipio, ao
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Controle Interno, ao Gabinete do Prefeito, além da atuago judicial e administrativa em

demandas de interesse do Municipio, inclusive perante instancias superiores, conforme

serd detalhado no futuro Termo de Referéncia.

A solugdo proposta encontra-se diretamente alinhada aos objetivos
estratégicos do Municipio de Coromandel/MG, contribuindo para o aprimoramento da
gestdo publica, com maior eficiéncia, seguranca juridica e conformidade com a
legislagdo vigente. A atuagdo juridica especializada fortalece a governanga publica,
assegura a legalidade dos atos administrativos e promove a adequada aplica¢do dos

recursos publicos, especialmente em 4reas sensiveis da Administragdo Municipal.

O futuro contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, admitida a prorrogacéo nos
termos da legislagdo vigente. A prestagdo dos servigos ocorrerd de forma continua,
assegurando atendimento integral e permanente as demandas juridicas da Administragéo

Municipal, sempre que necessario.

Dessa forma, a contratagio de escritério de advocacia especializado
configura-se como a solu¢fio mais adequada e eficiente para atender as necessidades do
Municipio, proporcionando suporte juridico qualificado, mitigacdo de riscos legais,

fortalecimento institucional e maior seguranga na condugéo dos atos administrativos.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos serfio executados conforme discriminado abaixo:

A contratada devers comparecer presencialmente, no minimo uma vez ao
més, através do deslocamento dos profissionais do escritério a sede do municipio de
Coromandel - MG, e atendimento remoto permanente e constante, com participagdo em
reunides quando solicitado, disponibilidade continua para atendimento consultivo via
telefone, e-mail, Whatsapp, e/ou outros meios eletronicos, atendimento via escritorio da
contratada em Uberlandia/MG, atendimento via escritorio da contratada em Belo
Horizonte/MG, comparecimento nos Tribunais de Justica e Superiores, de Contas e
Federais em Belo Horizonte — MG e Brasilia - DF, com o acompanhamento dos

processos de interesse do municipio de Coromandel/MG, com a entrega de memoriais,
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sustentagdes orais e diligéncias, quando requisitado pela Procuradoria Geral, gabinete e

demais secretarias, pertencentes a0 municipio de Coromandel/MG.

7-DO VALOR ESTIMADO
7.1 O valor estimado da contratagdo para o periodo de 12 (doze) meses € de
RS 336.000,00 (trezentos e trinta e seis mil reais), sendo o valor mensal de R$

28.000,00 (vinte e oito mil reais).

7.2 Apbs o interregno de um ano os pregos iniciais serdio reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice acumulado do INPC, apos a

ocorréncia da anualidade.

8 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos.

Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor ja
contemplam a documentagio apresentada no anexo, de vasta documentagio de atestados

de capacidade técnica, curriculo, formagdo da equipe técnica que ira atender o

Municipio.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do fornecedor.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no Artigo 74, inciso III,
alinea “c” da Lei 14.133/21.

Razoes de escolha do fornecedor: Notoria especialidade, know-how,
prestacdo de servigos anteriores com éxito, vasta documentagfo comprobatdria, pregos

compativeis com os ja praticados pelo fornecedor em servi¢os equivalentes.

O escritorio SOUSA OLIVEIRA ADVOGADOS ASSOCIADOS
apresentou também documentos que comprovam a notoriedade e especializa¢io dos
seus profissionais no ramo do Direito Publico, Direito Administrativo e Direito

Municipal, sendo reconhecida em nossa regido e no Estado de Minas Gerais por sua
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atuagio especializada nestes ramos do direito, inclusive na assessoria € consultoria
juridica a diversos entes publicos, composta por profissionais de notdria especializagdo,
0 que comprova que possui a expertise necessaria para o objeto a ser contratado, o que
atesta sua credibilidade e confiabilidade na prestagdo dos servigos que se objetiva
contratar, sendo que os documentos junto com a proposta correspondem com a
realidade fatica, inclusive restou demonstrado a eficiéncia dos servigos prestados por

desempenhos anteriores no proprio municipio de Coromandel-MG.

10 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declarag@o falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

1.1 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

1.1.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nio se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

1.1.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de

penalidade mais grave;
1.1.3 Declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.
1.1.4 Multa: = e
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1.1.4.1 Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela adimplida.

1.1.4.2 Moratéria, por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia, se for o caso.

1.1.4.2.1 Na hipétese de exigéncia de garantia, o atraso superior a 25 (vinte €
cinco) dias para sua apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do autoriza a Administragao
a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

1.1.4.3 Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas*“a”, “b”, “c¢”, “d”,
“e"e “h™.

115 Os valores das multas moratérias e compulsérias serdo estabelecidos na minuta
contratual da futura contratacdo, observando-se os limites previstos na Lei n°
14.133/2021, ndio podendo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado por
contratagdo direta, nos termos do artigo 156, §3°, da referida Lei.

12 A aplicagdio das sangdes previstas neste Termo de Referéncia néo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagdo de reparagfo integral do dano causado ao Contratante.

1.3 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

1.4 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

1.5 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
1.6 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente

1.7 A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.
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1.7.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF, se for o caso.

1.7.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

1.8  Naaplicagdo das sangGes serdo considerados:

1.8.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

1.8.2 as peculiaridades do caso concreto;

1.8.3 as circunstincias agravantes ou atenuantes;

1.8.4 os danos que dela provierem para o Contratante; €

1.8.5 a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

1.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

1.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

1.11 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de aplicacdo da sang@o, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas

e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos

no ambito do Poder Executivo Federal. e
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1.12  As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacio na forma do art. 163 da Lei n°

14.133, de 2021.

11 - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 Das disposi¢oes gerais:

11.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

11.1.2 As comunicagdes entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim, que devero ser encaminhadas para os membros que integram a
Procuradoria Geral do Municipio e/ou ao Secretério(a) requisitante da demanda.

11.1.3 Os contratantes poderdo convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.1.4 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para
apresentagdio do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do

dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

12 - DA FISCALIZACAO

12.1 A execugdo do(s) contrato(s) devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora
Ana Lara Pereira Damaceno.

12.1.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

12.1.2 O fiscal do contrato podera anotar no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for

necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
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12.1.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢ao.

12.1.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
12.1.6 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.

12.17 O fiscal verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

12.1.8 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13- DO GESTOR DE CONTRATO

13.1 O gestor da futura contratagio serd Heberton Duarte de Sousa, conforme portaria
n° 021 de 09 de Setembro de 2024.

13.2 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizac@o do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando quando
necessario e pertinente, relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

13.3 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.
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13.4 O gestor do contrato anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais

13.5 O gestor do contrato emitird, quando necessario e pertinente, documento
comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigag¢des
assumidas pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes

13.6 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagfo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/ 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.7 O gestor do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatorio final com
informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

13.8 O gestor do contrato, quando for o caso, devera enviar a documentagao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamentos, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.
13.9 O gestor de contrato devera analisar os pedidos de reequilibrio.

13.10 Cabera ao Gestor de Contratos a responsabilidade de analisar e autorizar os
aditivos contratuais, sejam eles apresentados pela contratada ou pelo setor demandante.
13.11 Em caso de requerimento de revisdo dos valores contratuais, caberd ao gestor
solicitar a documenta¢do comprobatoria do aumento dos pre¢os no mercado ¢ da
superveniéncia da causa que o motivou, instrui o respectivo processo €, por fim,
elaborar parecer conclusivo. Apos a apresentagéo completa dos documentos necessarios,

o gestor tera o prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis para emitir seu parecer quanto a

viabilidade da revisdo dos precos.

14 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1 A avaliacdo da execugfo do objeto utilizara o descritivo detalhado na tabela para

afirmar a veracidade e autenticidade dos itens;
14.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1 Nio fornecer os produtos ou nfio executar os servigos contratados.
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14.2.2 Deixar de fornecer os produtos ou de executar 0S servigos contratados em
conformidade com as especificagdes e exigéncias minimas estabelecidas no Termo de
Referéncia.

14.3 Liquida¢ao

14.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidag&o, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo;

14.3.2 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como: a) Os prazos de validade; b) A data da emisséo; ¢)
Os dados do contrato (CNPJ e nome do fornecedor com atengdio para os casos de matriz
e filial) e do 6rgdo contratante; d) O periodo respectivo de execugao do contrato; ) O
valor a pagar; e f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.3.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagio da regularizago da situag@o, sem 6nus a contratante;

143.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera sempre ser
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

143.5 Caso a contratada ndo apresente a comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd concedido prazo para fegularizagﬁo, conforme estabelecido pela
Administracdo. Decorrido o prazo sem a devida regularizag@o, a contratante adotard as
medidas cabiveis para a rescisdo contratual, no ambito do respectivo processo
administrativo, assegurando-se & contratada o contraditorio e a ampla defesa.

14.3.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
comprove sua regularidade fiscal e trabalhista.

14.4 Do pagamento

14.4.1 O pagamento sera realizado até o 5° dia 1til do més subsequente ao servigo

prestado;

14.42 No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizacdo, mediante aplicagéo do indice INPC, de corregao monetaria.
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14.4.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ou boleto bancario, indicados pela contratada, devendo
obrigatoriamente o crédito ser realizado para o mesmo CNPJ contratado com a
administragdo publica;

14.4.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar cOmo emitida a ordem
bancaria para pagamento;

14.4.5 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel;

14.4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serfio retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislac@o vigente;

14.4.7 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime;

15 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
15.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo.

15.3 Comunicar a Contratada, por escrito, quaisquer imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no objeto executado, para que sejam substituidas, reparadas,
corrigidas ou ajustadas conforme necesséario. '

15.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

15.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a execugéo do objeto.
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinado.

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATAD;A/
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16.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia, na sua proposta € no instrumento contratual assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto.

16.2 Efetuar a execugdo do objeto conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos.

16.3 Substituir, adequar reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com falhas ou irregularidades. .

16.4 Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato.

16.5 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias das
entidades contratantes.

16.6 Responder pelos danos causados diretamente ao contratante; ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugdo do objeto contratual, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

16.7 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade
do contratante quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execugdo do objeto.

16.8 Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente ¢
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

16.9 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
termo de referéncia.

16.10 A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciario,
fiscais e comerciais, resultantes da execugéo deste contrato.

16.11 A CONTRATADA devera responder as consultas do Contratante, na forma
prevista neste contrato;

- Entregar os pareceres solicitados, desde que acompanhados dos
respectivos documentos, dentro do prazo de 10 (dez) dias, salvo caso de urgéncia. O
prazo para emissdo de pareceres podera ser ajustado mediante justificativa técnica,
considerando a complexidade da matéria, volume documental e grau de urgéncia,

mediante concordancia da Procuradoria Geral do Municipio.
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- Protocolizar as pegas juridicas, judiciais e administrativas no prazo legal,
desde que tenham sido disponibilizados a tempo ¢ modo os documentos necessarios,
bem como o depdsito de eventual despesa;

- Manter em sua sede equipe técnica disponivel do periodo de 9:00 as 12:00
hs e de 13:00 as 18:00 hs nos dias teis para atendimento consultivo via telefone, e-
mail, Whatsapp, Skype e outros meios eletrdnicos, e ainda, atendimento via escritorio
da contratada em Uberlandia/MG ou em Belo Horizonte/MG.

- Deslocar no minimo uma vez por més, profissional habilitado para
acompanhamento in loco ou prestagdo de servicos na sede do Contratante, podendo

ocorrer no presente caso mais de uma visita mensal mediante solicitagdo do Contratante.

17 - DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da

dotagdio orgamentaria: FICHA 35- 02.02.01.03.091.017.2.009.3.3.90.35.00.00.

18 - DA LEI DE ACESSO A INFORMACAC
O presente Termo de Referéncia ndo tera carater sigiloso e podera ser divulgado em sua

integra em qualquer fase da licitagdo nos termos da Lei n° 12.527 de 18 de novembro de
2011.

19- OBRIGACOES PERTINENTES ALGPD

19.1 Os municipios e os licitantes/contratados deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14
de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em
razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentagfio da proposta na contratagdo, independentemente de declaragdo
ou de aceitacdo expressa.

19.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

19.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

19.4 A Administragio devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.
19.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever da

contratada elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo

—
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aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagio do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais € somente enquanto
nio prescritas essas obrigagdes.

196 E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

19.7 A Contratada devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

19.8 A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

19.9 A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

19.20 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registfo individual rastreavel de tratamentos realizados
(art. 37, LGPD), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

19.21 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragéo nas hipdteses previstas
na LGPD.

19.22 O contrato esta sujeito a ser alterado nos servigos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

19.23 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

Coromandel — MG, 08 de Janeiro de 2026.

3 r"“ _,,(':.,:.,....._..,:Q

K _Elder Araijo Rodrigues
Procurador-Geral do Municipio
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