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-EDITAL DE CREDENCIAMENTO Nº 005/2026- 
 
 
 
PROCESSO Nº: 082/2026 
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE/CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 
EDITAL Nº: 005/2026 
 
 
 
Objeto: Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas 
especializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando 
à realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 
terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões 
de alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao 
atendimento das demandas da Gestão Municipal de Educação do 
Município de Coromandel/MG. 
 
 
 
O Município de Coromandel-MG, entidade de direito público, com sede na Rua 
Artur Bernardes, nº 170 – Centro, Coromandel-MG, inscrita no CNPJ nº 
18.591.149/0001-58, por seu representante o Sr Nerso Hissao Chihara e 
Comissão de Licitação, nomeada pela Portaria n° 026 de 23 de setembro de 
2024, tornam público o presente edital de CREDENCIAMENTO de pessoa 
jurídicas que preencham os requisitos estabelecidos, para a aquisição descritos 
neste Edital e seus anexos. O presente credenciamento será regido de acordo 
com a Lei Federal nº 14133/2021 e o Decreto Municipal n.º 070 de 06 de março 
2023, e no que couber, pelas demais normas que disciplinam, e mediante as 
condições a seguir estabelecidas neste edital e seus anexos: 
 
 

1 DO OBJETO 
 
O presente chamamento objetiva o credenciamento para futura contratação 
de pessoas jurídicas especializadas na prestação de serviços de Terapia 
Ocupacional, visando à realização de atendimentos individuais e/ou em 
grupo, planejamento terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e 
participação em reuniões de alinhamento e acompanhamento institucional, 
destinados ao atendimento das demandas da Gestão Municipal de 
Educação do Município de Coromandel/MG, conforme especificações 
contidas no ANEXO I Termo de referência do presente edital. 
 
1.1 As empresas interessadas em participar do presente credenciamento, 

conforme a respectiva área de interesse, deverão possuir ramo de atividade 
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compatível com o objeto deste Edital, especialmente com a prestação dos 

serviços descritos no Anexo I – Termo de Referência. 

1.2 Nos termos do art. 6º, inciso XLIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, considera-

se credenciamento o processo administrativo de chamamento público em que 

a Administração Pública convoca interessados na prestação de serviços ou 

fornecimento de bens para que, atendidos os requisitos estabelecidos, 

possam se credenciar junto ao órgão ou entidade para futura execução do 

objeto, quando convocados. 

 

1.3 Integram o presente Edital, para todos os fins e efeitos legais, os seguintes 

anexos: 

ANEXO I – Termo de Referência;  

ANEXO II – Termo de Credenciamento;  

ANEXO III – Modelo de Carta de Credenciamento;  

ANEXO IV – Proposta Comercial;  

ANEXO V – Modelo Declaração Unificada;  
 

2 DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 
 
2.1 Poderão credenciar-se todas as pessoas jurídicas que atendam as 

condições estabelecidas neste edital e seus anexos e apresentem a 

documentação necessária para firmar Termo de Credenciamento/contrato 

conforme anexo II deste edital. 

2.2 O credenciamento não implicará em classificação ou seleção entre os 

interessados, sendo concedido a todos aqueles que preencherem os requisitos 

exigidos e aceitarem integralmente as condições estabelecidas neste Edital, 

termo de referência e na Minuta do Termo de Credenciamento/Contrato constante 

do Anexo II. 

 
3 DO PRAZO PARA O CREDENCIAMENTO E DA ENTREGA DOS ENVELOPES 

 

3.1 A inscrição de credenciamento se dará com a entrega dos envelopes de 
documentação HABILITAÇÃO e PROPOSTA exigidos neste edital deverão ser 
entregues e protocolados a partir do dia 23 de julho de 2026 as 08 hs hermeti-
camente fechados, pelos proponentes, no Setor de Protocolo da Prefeitura Muni-
cipal de Coromandel, situado à Rua Arthur Bernardes, nº 170 – Centro – Coro-
mandel-MG.  

3.1.1 A data de abertura dos envelopes se dará no dia 13 de agosto de 2026 
às 08:00 hs. 
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3.2 O processo do Credenciamento terá validade até 31 de dezembro de 
2028 e o chamamento público ficará aberto apenas no período estipulado para 
o recebimento de documentos a partir da sua publicação em diário oficial. 
3.3 Após o recebimento dos envelopes com o pedido de credenciamento a 

Equipe de Licitações terá o prazo de até 10 (dez) dias para analisar as propostas 

e documentos de habilitação e divulgar o seu resultado em diário oficial e  (no 

Departamento de Licitação da Prefeitura Municipal de Coromandel/MG, situado à 

Rua Arthur Bernardes nº 170 – Centro – Coromandel – MG), constando as 

decisões em ata circunstancial. 

3.4 Após a divulgação do resultado e homologação/ratificação, o pedido de 

Credenciamento, a Prefeitura Municipal de Coromandel/MG emitirá uma 

notificação escrita para assinatura do Termo de Credenciamento, cuja minuta faz 

parte integrante do presente Edital. 

3.5 O critério de seleção é o previsto nos termos do art. 74, inciso IV e no art. 

79, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021, ou seja, paralela e não excludente: 

caso em que é viável e vantajosa para a Administração a realização de 

contratações simultâneas em condições padronizadas. 

 

3.6 Os envelopes deverão conter em sua parte externa os seguintes dizeres: 
 

 

 
 

 
ENVELOPE Nº 01 – DOCUMENTOS PARA HABILITAÇÃO 

 
 
PROCESSO Nº: 082/2026 
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE/CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 
EDITAL Nº: 005/2026 
 
Objeto: Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas 
especializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando 
à realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 
terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões 
de alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao 
atendimento das demandas da Gestão Municipal de Educação do 
Município de Coromandel/MG. 
 
EMPRESA: 
 
CNPJ: 
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ENVELOPE Nº 02 – PROPOSTA DE PREÇOS 

 
 
PROCESSO Nº: 082/2026 
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE/CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 
EDITAL Nº: 005/2026 
 
Objeto: Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas 
especializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando 
à realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 
terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões 
de alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao 
atendimento das demandas da Gestão Municipal de Educação do 
Município de Coromandel/MG 
 
EMPRESA: 
 
CNPJ: 
 

 
 
4 – DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
 

7.1 PESSOA JURÍDICA: 
 

7.2 Ato Constitutivo; 
7.3 No caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de 
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou; 
7.4 Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alterações em vi-
gor, devidamente registradas e arquivadas na repartição competente, para 
as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Ações, 
acompanhado de documentos de eleição de seus administradores, ou; 
7.5 Inscrição do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acom-
panhada de prova da diretoria em exercício, ou; 
7.6 Decreto de autorização, em se tratando de empresas ou sociedade 
estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para 
funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim 
o exigir; 
7.7 Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certifi-
cado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação 
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ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio www.portaldoem-
preendedor.gov.br, ou; 
7.8 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de res-
ponsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social 
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, 
acompanhado de documento comprobatório de seus administradores, ou; 

 

7.9 O objeto social descrito no ato constitutivo, deverá possuir ramo 
de atividade compatível ao objeto deste edital. 

 
7.10 Prova de Inscrição no CNPJ. O documento deverá ser expedido no 
máximo 90 (Noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes; 

 

7.11 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço – FGTS, emitida pela Caixa Econômica Federal em vigor; 

 

7.12 Prova de regularidade perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Cer-
tidão Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT con-
forme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor; 

 

7.13 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguri-
dade Social, incluindo os Débitos Previdenciários, mediante apresentação 
de Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida 
Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, certidão negativa ou positiva com 
efeito negativa, em vigor. 

 

7.14 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio 
ou sede da licitante, mediante apresentação de certidão emitida pela Secre-
taria competente do Estado, Certidão Negativa ou Positiva com efeito Nega-
tiva, em vigor; 

 

7.15 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio 
ou sede da licitante, mediante apresentação de certidão emitida pela Secre-
taria competente do Município, Certidão Negativa ou Positiva com efeito Ne-
gativa, em vigor; 

 

7.16 Certidão Negativa de Falência, Concordata ou Recuperação Ju-
dicial; expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica ou comprovante 
da homologação/deferimento pelo juízo competente do plano de recupera-
ção judicial/extrajudicial em vigor, expedidos no máximo 90 (noventa) dias 
antes da data do recebimento da proposta.  

 

7.17 Documento de identificação dos sócios da empresa com número 
do CPF e RG;  

 

7.18 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 
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A documentação relativa à qualificação técnica consistirá em: 
 

a) Comprovação de registro ativo e regular da pessoa jurídica junto ao Conselho 
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional – CREFITO; 
 

b) Comprovação de registro ativo e regular do profissional responsável técnico 
junto ao CREFITO; 
 

c) Diploma ou certificado de conclusão de curso superior em Terapia Ocupacional, 
expedido por instituição reconhecida pelo Ministério da Educação – MEC; 
 

d) Comprovação de experiência profissional compatível com o objeto da contrata-
ção, especialmente relacionada ao atendimento de crianças e adolescentes com 
necessidades educacionais específicas, mediante apresentação de: 
 
 Atestados de capacidade técnica;  

 

7.19 DECLARAÇÕES 
 4.12.1 Conforme modelo de Declaração Unificada para fins de habilitação, cons-
tante no Anexo V do Edital. 

 
7.20  Os documentos deverão ser apresentados em cópias autenticadas 
ou cópias simples acompanhadas do original, para autenticação pela Comis-
são de Licitação. A autenticação a ser executada pela Comissão de Licitação 
deverá ser feita antes do protocolo do envelope contendo os documentos. 
7.21  Não serão aceitos protocolos de pedidos ou solicitações de docu-
mentos, em substituição aos documentos requeridos no presente Edital. 

 

7.22 Havendo restrição quanto a regularidade fiscal no caso de mi-
croempresa ou empresa de pequeno porte, fica concedido um prazo de 
05 (cinco) dias para a sua regularização, prorrogável por igual período me-
diante justificativa tempestiva e aceita pela Comissão de Licitação, nos ter-
mos do § 1º, art. 43, do mesmo dispositivo legal. 

4.4.1- A não regularização fiscal no prazo estabelecido no subitem anterior im-
plicará decadência do direito à contratação, sendo facultado à Administração 
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para assina-
tura Do Contrato/Termo de Credenciamento, ou revogar a licitação nos termos 
do art. 43, § 2º, da Lei Complementar nº. 123/2006. 
 
 
5 – DA PROPOSTA DE PREÇO 
 
5.1 – A proposta deverá ser entregue em envelope hermeticamente fechado, em 
uma via impressa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente 
carimbada, assinada e rubricada em todas as folhas e anexos, contendo em sua 
parte externa e frontal os dizeres constantes do item 3.6 deste edital. 
5.2 – A proposta deverá ser apresentada conforme modelo constante no Anexo 
IV deste Edital e deverá ainda conter, na forma e no conteúdo, as exigências deste 
Edital, especialmente o seguinte: 
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a) Nome e endereço do proponente, CNPJ, telefone, e-mail, se houver; 
b) Número da conta-corrente no Banco, nome e número da Agência, na qual 

serão efetuados os depósitos dos valores devidos; 
5.3 – As propostas que não estiverem em consonância com as exigências deste 
Edital serão desconsideradas. 
5.4 – Os preços ofertados não poderão exceder os constantes no Anexo I 

deste Edital. 
 

6 DO PRAZO DE VIGÊNCIA 

 
6.1 A vigência do presente credenciamento iniciará na data de sua assi-

natura, com vigência até 31 de dezembro de 2028. 
6.2 A vigência do Termo de Credenciamento será até 31 de dezembro de 

2026 a contar da data da assinatura, conforme Anexo “II" deste edital. 
6.2.1 O prazo de vigência do(s) Termo de Credenciamento(s), constante 

no Anexo “II”, poderá ser prorrogado até o limite de 5 (cinco) anos, se 
houver interesse do Município, conforme previsão do art. 106 da Lei n. 
14.133/2021. 

 

7 DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DO OBJETO, E PAGAMENTO 

 
7.1  As condições para a prestação dos serviços, preços máximos, pa-

gamento, e outras informações inerentes a plena execução dos contra-
tos/Termo de Credenciamento decorrente deste credenciamento, estão 
dispostas no Termo de Referência, deste edital. 

 
 
8 DA CONTRATAÇÃO E PAGAMENTO 

 
8.1 A formalização do compromisso de prestação de serviço, objeto 

deste Edital de Credenciamento à(s) proponente(s) habilitada(s) será 
por meio de processo de Inexigibilidade de Licitação, conforme Art. 74, 
IV, e Art. 79, I da Lei n. 14.133/21, e decreto municipal 070 de 01 de 
março de 2023, conforme termo de referência. 

8.1.1 Após o procedimento acima descrito, as proponentes vence-
dores serão convocadas a assinar o Termo de Credencia-
mento (minuta constante do anexo “II” deste Edital) dentro do 
prazo de 5 (cinco) dias úteis após a convocação formal, junto 
ao Setor de Licitações da Prefeitura Municipal de Coroman-
del/MG. Decorrido o prazo acima estipulado, em caso de o 
proponente não aceitar ou não retirar o instrumento contra-
tual, decairá do direito à mesma.  
 

9 OBRIGAÇÕES DO CREDENCIADO E DO ÓRGÃO DEMANDANTE 
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9.1 As obrigações do Credenciado e do órgão Demandante, são as estabeleci-

das no Termo de Referência. 
 
10 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 
10.1 Comete infração administrativa o credenciado que cometer 
quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, 
quais sejam: 
10.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 
10.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave 

dano à Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 
coletivo; 

10.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 
10.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
10.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato 

superveniente devidamente justificado; 
10.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação 

exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de 
seu credenciamento; 

 
10.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto 

do Credenciamento sem motivo justificado; 
10.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o 

certame ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução 
do contrato; 

10.1.9. fraudar o processo ou praticar ato fraudulento na execução do 
contrato; 

10.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de 
qualquer natureza; 

10.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste 
certame. 

10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de 
agosto de 2013. 
10.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a 
prévia defesa, aplicar aos credenciados e/ou adjudicatários as seguintes 
sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal: 

10.2.1 advertência; 
10.2.2 multa; 
10.2.3 impedimento de licitar e contratar e 
10.2.4 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

10.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 
10.3.1 a natureza e a gravidade da infração cometida. 
10.3.2 as peculiaridades do caso concreto 
10.3.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes 
10.3.4 os danos que dela provierem para a Administração Pública 
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10.3.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de 
integridade, conforme normas e orientações dos órgãos de controle. 
10.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor 
do contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a 
contar da comunicação oficial.  

10.4.1 Para as infrações previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5 e 10.1.6, a 
multa será de 0,5% a 15% do valor do contrato licitada. 

10.4.2 Para as infrações previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 
10.1.7, 10.1.8, 10.1.9, 10.1.10, 10.1.11 e 10.1.12, a multa será de 15% a 30% do 
valor do contrato licitado. 
10.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração 
de inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente 
ou não, à penalidade de multa. 
10.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 
prazo de 10 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 
10.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável 
em decorrência das infrações administrativas relacionadas nos itens 12.1.4, 
12.1.5 e 12.1.6 de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e 
contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo 
a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 
10.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações 
dispostas nos itens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.7, 10.1.8, 10.1.9, 10.1.10, 10.1.11 
e 10.1.12, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 10.1.4, 
10.1.5 e 10.1.6  que justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a 
sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará o prazo 
previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021. 
10.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, ou em aceitar 
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, 
descrita no item 10.1.6, caracterizará o descumprimento total da obrigação 
assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da garantia de 
proposta em favor do órgão ou entidade promotora do Credenciamento.  
10.10 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento 
de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar 
demandará a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por 
comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos 
e circunstâncias conhecidos e intimará o credenciado ou o adjudicatário para, no 
prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar 
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  

10.10.1 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação 
das sanções de advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado 
da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a 
decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 
encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá 
proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do 
recebimento dos autos. 
10.11 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da 
sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 
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(quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo 
de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
10.12 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou 
da decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade 
competente. 
10.13 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese 
alguma, a obrigação de reparação integral dos danos causados. 

 
11 – DO TERMO DE CREDENCIAMENTO 

 
11.1 A(s) quantidade(s) do Anexo II poderá(ão) ser alteradas com a devida 
justificativa dentro dos limites e nas hipóteses previstas na lei 14.133/21. 
 
11.2 O Termo de Credenciamento a ser assinado obedecerá às cláusulas e 
condições do Edital e da minuta anexa. 

 
 
11.3 A duração do Termo de Credenciamento que vier a ser assinado, 
poderá ser prorrogado, por iguais e sucessivos períodos, até o limite de 60 
(sessenta) meses, limite este que em caráter excepcional e devidamente 
justificado mediante autorização da autoridade superior, poderá ser 
prorrogado, nos termos da lei nº 14.133/21. 
 
11.4 O CREDENCIADO deverá firmar o contrato no prazo de até 05 (cinco) dias, 
contados da data da convocação. 
 
11.5 Na hipótese do credenciado se recusar a assinar o contrato, a Comissão 
de Licitação fará o descredenciamento. 
 
11.6 O presente Edital, Especificações técnicas e a Proposta da Licitante 
integrarão o Termo de Credenciamento independentemente de transcrição. 
 

12 DA RESCISÃO CONTRATUAL 
 
12.1 A inexecução total ou parcial do Termo de Credenciamento decorrente 
deste edital ensejará sua rescisão administrativa, nas hipóteses previstas no art. 
137 da Lei Federal n. 14.133/2021. 
 

13 RECURSOS ADMINISTRATIVOS 
 
13.1 Conforme o art. 165 da Lei Federal n. 14.133, de 1º de abril de 2021, 
cabe recurso dos seguintes atos administrativos: 
 
a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificação de interes-
sado ou de inscrição em registro cadastral, sua alteração ou cancela-
mento; 
b) julgamento das propostas; 
c) ato de habilitação ou inabilitação de licitante; 
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d) anulação ou revogação da licitação; 
e) extinção do contrato, quando determinada por ato unilateral e 
escrito da Administração; 
 
13.2 As razões recursais devem ser apresentadas no prazo de 3 (três) dias 
úteis, contados da data de intimação ou da lavratura da ata, por meio de formulário 
específico, o qual será disponibilizado a todos os participantes, ficando os demais 
desde logo intimados para apresentar as contrarrazões em igual número de dias. 
 
13.3 O recurso contra a decisão do Agente de Contratação terá efeito sus-
pensivo até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 
13.4 O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos in-
suscetíveis de aproveitamento. 

 
13.5 Não serão conhecidos os recursos interpostos após os respectivos pra-
zos legais, bem como os encaminhados por e-mail, correios ou entregues pesso-
almente. 
 
13.6 Decairá do direito de impugnar, perante a Administração aos termos 
desta licitação, o licitante que os tenha aceitado sem objeção, e após o julgamento 
venha apontar falhas ou irregularidade. Tal comunicação não terá efeito de re-
curso. 
 
13.7 O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido 
a decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) 
dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade supe-
rior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contados 
do recebimento dos autos. 

 
13.8 Contra ato do qual não caiba recurso hierárquico, cabe pedido de re-
consideração no prazo de 3 (três) dias úteis, contado da data de intimação. 

 
14 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

14.1 São as Informadas no Termo de Referência. 

 
15 DA FISCALIZAÇÃO 

15.1 São as estabelecidas no Termo de Referência. 
 
16 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
16.1. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que 
impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será automatica-
mente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário ante-
riormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo 
Agente de contratação. 
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16.2. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão 
pública observarão o horário de Brasília/DF. 
 
16.3. Os prazos seguem a forma de contagem prevista no art. 183 da Lei Fe-
deral n. 14.133, de 1º de abril de 2021. Na contagem do prazo excluir-se-á o dia 
de início e incluir-se-á o dia de vencimento. 
 
16.1. No julgamento das propostas e da habilitação, o Agente de contratação 
poderá sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos 
documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, regis-
trado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de 
habilitação e classificação. 
 
16.2. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à con-
tratação. 
 
16.3. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em 
favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprome-
tam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a se-
gurança da contratação. 
16.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de 
suas propostas e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por 
esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo li-
citatório. 
 
16.5. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará 
o afastamento do licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, 
observando os princípios da isonomia e do interesse público. 
 
16.6. O licitante é o responsável pela fidelidade e legitimidade das informa-
ções prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 

 
16.6.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das 
informações nele contidas implicará a imediata desclassificação do proponente 
que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisão do contrato 
ou do documento equivalente, sem prejuízo das demais sanções cabíveis. 
 
16.7. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus ane-
xos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerão as deste Edital. 
 
16.8. A Prefeitura Municipal de Coromandel/MG, poderá revogar este Cre-
denciamento por razões de interesse público decorrente de fato superveniente 
que constitua óbice manifesto e incontornável, ou anulá-lo por ilegalidade, de 
ofício ou por provocação de terceiros, salvo quando for viável a convalidação do 
ato ou do procedimento viciado, desde que observados os princípios da ampla 
defesa e contraditório. 
 
16.8.1. A anulação do Credenciamento induz à extinção do contrato/termo 
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de credenciamento. 
 
16.8.2. A anulação da licitação por motivo de ilegalidade não gera obrigação 
de indenizar. 
 
16.9. É facultado à autoridade superior, em qualquer fase deste Credencia-
mento, promover diligência destinada a esclarecer ou completar a instrução do 
processo, vedada a inclusão posterior de informação ou de documentos que de-
veriam ter sido apresentados para fins de classificação e habilitação. 
 
16.10. Para os casos omissos do presente Edital aplicar-se-á o disposto na 
Lei Federal n. 14.133, de 1º de abril de 2021 e suas alterações e Lei Comple-
mentar n. 123, de 14 de dezembro de 2006. 
 
16.11. Solicitação de Esclarecimentos sobre o Edital deverão ser encaminha-
das por escrito e protocolado no setor de Protocolos, pelos interessados em dia 
úteis, no horário de 07:00h às 11:00h e 13:00h às 17:00h, à Comissão de Licita-
ção situada à Rua Arthur Bernardes nº 170 – Centro – Coromandel – MG, pelo 
telefone: (34) 3841-1344 ou pelo e-mail licitacao@coromandel.mg.gov.br. 
 
16.12. O Edital poderá ainda ser acessado no site www.coroman-
del.mg.gov.br. 
 
16.13. O Foro competente para dirimir quaisquer dúvidas surgidas em decor-
rência desta licitação é o da Comarca de Coromandel/MG, excluído qualquer 
outro por mais privilegiado que seja. 

 
 
Coromandel/MG, 10 de julho de 2026. 
 
 

 
 
 

Nerso Hissao Chihara 
Prefeito Municipal de Coromandel 

 
 
 
 
 

Marilley Sicy Ferreira 
Gestora Municipal de Educação, Cultura e Turismo 
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ANEXO I 
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA  
 
 
 
 

1.1  Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas especializa-

das na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando à realização de 

atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento terapêutico, elaboração 

de relatórios técnicos e participação em reuniões de alinhamento e acompanha-

mento institucional, destinados ao atendimento das demandas da Gestão Muni-

cipal de Educação do Município de Coromandel/MG, conforme condições, crité-

rios de habilitação, parâmetros de remuneração e demais exigências estabele-

cidas neste Termo de Referência e seus anexos. 

 

1.2 Segue abaixo descritivos, quantitativos e valores estimados dos itens: 

   
 
 

TABELA 01 – DESCRITIVOS, QUANTITATIVOS E VALORES  

ITEM CÓD. DESCRIÇÃO QUANT. UN. 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 
260659 

 

Contratação Serviços de Terapia Ocu-
pacional de pessoas jurídicas especiali-
zadas na prestação de serviços de Te-
rapia Ocupacional, visando à realização 
de atendimentos individuais e/ou em 
grupo, atividades de planejamento tera-
pêutico, elaboração de relatórios técni-
cos e participação em reuniões de ali-
nhamento e acompanhamento instituci-
onal, destinadas ao atendimento das 
demandas da Gestão Municipal de Edu-
cação do Município de Coromandel/MG, 
conforme necessidade da Administra-
ção. 

 

3480 H R$ 100,00   R$ 348.000,00 

VALOR TOTAL  R$348.000,00 
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1.3 Declara-se que os serviços objeto desta contratação possuem natureza co-

mum, considerando que os padrões de desempenho e qualidade podem ser ob-

jetivamente definidos pela Administração, mediante especificações usuais de 

mercado, nos termos da Lei nº 14.133/2021, sendo a contratação limitada à 

quantidade estritamente necessária ao atendimento das demandas da Adminis-

tração Municipal. 

1.4 Na forma exigida pelo art. 19, §2º, da Lei nº 14.133/2021, esclarece-se que 

não foi utilizado o Catálogo Eletrônico de Padronização instituído pela Portaria 

SEGES/ME nº 938/2022, tendo em vista que, até o presente momento, não 

consta no referido catálogo padronização específica para os serviços objeto 

desta contratação. 

Ressalta-se, ainda, que o Município de Coromandel/MG não possui catálogo 

próprio de padronização para o objeto pretendido. 

1.5 Considerando a natureza do objeto e a modalidade de credenciamento, não 

se aplica a reserva de cotas ou exclusividade para Microempresas (ME) e Em-

presas de Pequeno Porte (EPP), prevista nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar 

nº 123/2006. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1 A presente contratação tem por finalidade atender às demandas da Gestão 

Municipal de Educação do Município de Coromandel/MG quanto à oferta de su-

porte técnico especializado em Terapia Ocupacional, destinado ao acompanha-

mento de estudantes com necessidades educacionais específicas, especial-

mente aqueles inseridos no contexto da educação inclusiva. A crescente de-

manda por atendimentos especializados relacionados a transtornos do neurode-

senvolvimento, deficiências físicas, dificuldades motoras, cognitivas, sensoriais 

e de integração social tem exigido da Administração Pública a adoção de estra-

tégias multiprofissionais voltadas à promoção da inclusão, acessibilidade e per-

manência dos estudantes no ambiente escolar, em consonância com os princí-

pios constitucionais do direito à educação e da proteção integral da criança e do 

adolescente. 
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Nesse contexto, os serviços de Terapia Ocupacional mostram-se essenciais 

para o desenvolvimento da autonomia funcional, habilidades motoras, cogniti-

vas, comportamentais e sociais dos estudantes atendidos, contribuindo direta-

mente para a melhoria do processo de ensino-aprendizagem e para a efetividade 

das políticas públicas de educação inclusi-va.Além dos atendimentos individuais 

e/ou em grupo, os serviços abrangem atividades complementares indispensá-

veis à adequada execução da política educacional, incluindo planejamento tera-

pêutico individualizado, elaboração de relatórios técnicos, orientação às equipes 

pedagógicas e participação em reuniões de alinhamento institucional.Ressalta-

se, ainda, que o público atendido é composto predominantemente por crianças 

e adoles-centes em fase de desenvolvimento, circunstância que torna relevante 

a continuidade do acompanhamento pelo mesmo profissional, sempre que pos-

sível, favorecendo a criação de vínculo terapêutico, a estabilidade das interven-

ções e melhores resultados clínicos, pedagógicos e comportamentais.A rotativi-

dade frequente de profissionais pode ocasio-nar prejuízos ao desenvolvimento 

dos estudantes atendidos, motivo pelo qual a Admi-nistração adotará, sempre 

que compatível com os critérios de distribuição equitativa da demanda entre os 

credenciados, a priorização da continuidade do atendimento pelo mesmo tera-

peuta ocupacional. 

A opção pela realização de credenciamento justifica-se pela natureza variável, 

contínua e descentralizada da demanda, a qual inviabiliza a definição prévia e 

precisa do quantita-tivo de atendimentos necessários ao longo da execução con-

tratual. 

O modelo de credenciamento possibilita: 

• ampliação da rede de atendimento especializada;  

• contratação simultânea de múltiplos prestadores;  

• maior flexibilidade administrativa;  

• redução de riscos de descontinuidade dos serviços;  

• atendimento mais eficiente às demandas da Administração.  

Dessa forma, resta configurada a hipótese de inexigibilidade de licitação prevista 

no art. 74, inciso IV, da Lei nº 14.133/2021, considerando a inviabilidade de com-

petição e a possibilidade de contratação paralela de todos os interessados que 
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preencham os requisitos estabelecidos pela Administração Pública. Por fim, des-

taca-se que a presente contratação encontra-se alinhada ao planejamento es-

tratégico da Administração Municipal e às diretrizes de fortalecimento da educa-

ção inclusiva, observando os princípios da legalidade, eficiência, continuidade 

do serviço público, economicidade e atendimento ao interesse público. 

 

3. VIGÊNCIA 

3.1 O Termo de Credenciamento decorrente do presente Edital terá vigência ini-

cial até 31 de dezembro de 2026, contada da data de sua assinatura ou da emis-

são da Ordem de Início dos Serviços, conforme definido pela Administração, 

considerando a natureza continuada dos serviços de Terapia Ocupacional. 

3.2 O Edital de Credenciamento terá vigência até 31 de dezembro de 2028, cor-

respondendo a um período máximo estimado de 29 (vinte e nove) meses. Os 

Termos de Credenciamento firmados durante esse período poderão ser prorro-

gados sucessivamente, mediante termo aditivo, desde que observados os requi-

sitos previstos na Lei nº 14.133/2021 e que haja saldo de vigência do Edital de 

Credenciamento, não podendo, em nenhuma hipótese, ultrapassar o prazo má-

ximo de 29 (vinte e nove) meses decorrente do presente credenciamento. 

A prorrogação ficará condicionada à demonstração: 

• do interesse público; 

• da manutenção da necessidade da contratação; 

• da vantajosidade para a Administração; 

• da disponibilidade orçamentária e financeira; 

• da regularidade da execução dos serviços pelo credenciado. 

3.3 A decisão pela prorrogação será precedida de: 

• justificativa técnica da unidade demandante; 

• manifestação do fiscal do Termo de Credenciamento quanto à adequada 

execução dos serviços; 

• comprovação da manutenção das condições de habilitação, inclusive da 

regularidade fiscal e trabalhista; 

• demonstração da vantajosidade da continuidade da contratação; 
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• autorização da autoridade competente, observada a manutenção do equi-

líbrio econômico-financeiro do Termo de Credenciamento, na forma da Lei nº 

14.133/2021. 

Em nenhuma hipótese a vigência do Termo de Credenciamento poderá ultrapas-

sar o prazo final de vigência do Edital de Credenciamento, fixado em 31 de de-

zembro de 2028, correspondente ao período máximo de 29 (vinte e nove) meses. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1 Requisitos Gerais 

Os serviços deverão ser executados por pessoas jurídicas especializadas na 

prestação de serviços de Terapia Ocupacional, com atuação voltada ao atendi-

mento de crianças e adolescentes com necessidades educacionais específicas, 

observados critérios objetivos de qualificação técnica aptos a garantir a quali-

dade, continuidade e eficiência dos atendimentos realizados no âmbito da rede 

municipal de ensino. 

A contratação será realizada por meio de credenciamento, admitindo-se a con-

tratação simultânea de múltiplos prestadores habilitados, conforme demanda da 

Administração. 

4.2. Local de Execução dos Serviços 

Os serviços serão prestados em locais previamente designados pela Secretaria 

Municipal de Educação, podendo abranger: 

• unidades escolares situadas na zona urbana;  

• unidades escolares situadas na zona rural;  

• outros espaços institucionais indicados pela Administração, conforme ne-

cessidade do atendimento.  

4.3. Jornada, Limite de Horas e Forma de Execução 

Cada credenciado poderá executar os serviços até o limite máximo estimado de 

120 (cento e vinte) horas mensais, conforme demanda da Administração. 

A prestação dos serviços poderá ocorrer em até 05 (cinco) dias por semana, de 

segunda a sexta-feira, em horários definidos pela Secretaria Municipal de Edu-

cação e pelas instituições atendidas. 
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O quantitativo de horas constitui mera estimativa máxima de execução, não ge-

rando garantia de demanda mínima ou remuneração fixa mensal. 

Os serviços compreenderão, dentre outras atividades: 

• atendimentos terapêuticos individuais e/ou em grupo;  

• planejamento terapêutico individualizado;  

• elaboração de relatórios técnicos;  

• participação em reuniões técnicas e de alinhamento;  

• orientação às equipes pedagógicas, quando necessário.  

4.4. Continuidade do Atendimento 

Considerando que os atendimentos são destinados predominantemente a crian-

ças e adolescentes em fase de desenvolvimento, será priorizada, sempre que 

possível, a continuidade do acompanhamento pelo mesmo profissional, desde 

que não haja prejuízo à distribuição equitativa da demanda entre os credencia-

dos. 

Tal medida visa: 

• favorecer a criação de vínculo terapêutico;  

• garantir maior estabilidade das intervenções;  

• evitar prejuízos decorrentes da rotatividade de profissionais;  

• contribuir para melhores resultados clínicos, pedagógicos e comporta-

mentais.  

4.5. Critério de Distribuição da Demanda 

A distribuição inicial da demanda será realizada mediante sorteio público entre 

os credenciados habilitados. 

Após o sorteio inicial, será adotado sistema de rodízio sequencial, observando-

se: 

• a necessidade da Administração;  

• a disponibilidade do credenciado;  

• o limite máximo de horas mensais;  

• a continuidade do atendimento pelo mesmo profissional, quando aplicá-

vel.  

4.6. Deslocamento 
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O deslocamento até os locais de atendimento, inclusive para unidades situadas 

na zona rural, será de responsabilidade exclusiva do credenciado, não cabendo 

qualquer pagamento adicional, indenização ou reembolso por parte da Adminis-

tração. 

4.7. Materiais e Infraestrutura 

Os materiais necessários à execução das atividades terapêuticas serão forneci-

dos pela Secretaria Municipal de Educação. 

O credenciado deverá zelar pela adequada utilização dos materiais e da estru-

tura disponibilizada pela Administração. 

4.8. Comprovação da Execução e Faturamento 

A execução dos serviços será comprovada mediante apresentação de relatórios 

mensais detalhados dos atendimentos realizados. 

Os relatórios deverão: 

• conter descrição das atividades executadas;  

• ser assinados pelo profissional responsável;  

• ser atestados pelo chefe imediato ou servidor designado pela Administra-

ção.  

A emissão da Nota Fiscal e o pagamento ficarão condicionados à aprovação dos 

relatórios e à comprovação da efetiva execução dos serviços. 

4.9. Requisitos de Habilitação 

Para fins de credenciamento, as pessoas jurídicas interessadas deverão apre-

sentar: 

a) Habilitação Jurídica 

• atos constitutivos compatíveis com o objeto contratado;  

• inscrição ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica – CNPJ.  

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista 

• documentação prevista nos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133/2021.  

c) Qualificação Técnica 

• comprovação de registro regular da pessoa jurídica e do profissional res-

ponsável junto ao CREFITO;  

• comprovação de formação em Terapia Ocupacional em instituição reco-

nhecida pelo MEC;  



 

 
  ESTADO DE MINAS GERAIS 
  PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 
  ADMINISTRAÇÃO 2025/2028. 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

RUA ARTUR BERNARDES 170 – CENTRO – (34) 3841-1344 – CEP 38550-000 

Página 21 de 58 

 

• comprovação de experiência compatível com o objeto, especialmente no 

atendimento de crianças e adolescentes com necessidades educacionais 

específicas.  

4.10. Requisitos Éticos e Normativos 

A contratada deverá: 

• observar as normas éticas da profissão;  

• garantir sigilo das informações dos usuários atendidos;  

• atuar em conformidade com as diretrizes da educação inclusiva e demais 

normas aplicáveis.  

4.11. Subcontratação 

Fica vedada a subcontratação. 

4.12. Natureza da Contratação 

A contratação será realizada por meio de credenciamento, caracterizando hipó-

tese de inexigibilidade de licitação, nos termos do art. 74, inciso IV, da Lei nº 

14.133/2021, admitindo-se a contratação simultânea de múltiplos prestadores 

habilitados. 

 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

5.1 A solução proposta consiste no credenciamento de pessoas jurídicas espe-

cializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando ao atendi-

mento das demandas da Gestão Municipal de Educação do Município de Coro-

mandel/MG, especialmente no contexto da educação inclusiva e do acompanha-

mento de estudantes com necessidades educacionais específicas. 

A contratação abrangerá a execução de serviços especializados por hora téc-

nica, compreendendo a realização de atendimentos terapêuticos individuais e/ou 

em grupo, planejamento terapêutico, elaboração de relatórios técnicos, partici-

pação em reuniões de alinhamento institucional e demais atividades correlatas 

necessárias ao adequado acompanhamento dos estudantes atendidos. 

Todos os serviços executados pela credenciada, inclusive atendimentos, plane-

jamento terapêutico, elaboração de relatórios, orientações técnicas, reuniões e 

demais atividades correlatas, estarão compreendidos no limite máximo de até 30 

(trinta) horas semanais de execução. 
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Os serviços serão executados conforme demanda da Administração, em unida-

des escolares da zona urbana e rural e/ou em outros espaços institucionais indi-

cados pela Secretaria Municipal de Educação. 

A solução adotada contempla: 

• atendimento especializado e individualizado aos estudantes;  

• atuação integrada com equipes pedagógicas e demais profissionais da 

rede municipal;  

• acompanhamento contínuo dos usuários;  

• possibilidade de atuação simultânea de múltiplos credenciados;  

• flexibilidade operacional para adequação da carga horária conforme a de-

manda da Administração.  

Considerando a natureza dos atendimentos e o público-alvo envolvido, será pri-

orizada, sempre que possível, a continuidade do acompanhamento pelo mesmo 

profissional, de modo a favorecer o vínculo terapêutico, a estabilidade das inter-

venções e melhores resultados clínicos, pedagógicos e comportamentais. 

O modelo de credenciamento foi adotado em razão da inviabilidade de competi-

ção decorrente da possibilidade de contratação paralela e não excludente de 

todos os interessados que preencham os requisitos estabelecidos pela Adminis-

tração, nos termos do art. 74, inciso IV, da Lei nº 14.133/2021. 

A distribuição da demanda entre os credenciados observará critérios objetivos 

previamente definidos pela Administração, mediante: 

• sorteio inicial;  

• sistema de rodízio;  

• disponibilidade operacional;  

• continuidade do atendimento, quando aplicável.  

A execução dos serviços ocorrerá sob demanda, não havendo garantia de quan-

titativo mínimo de horas ou carga horária fixa mensal, sendo o pagamento reali-

zado exclusivamente pelas horas efetivamente executadas e comprovadas me-

diante relatórios atestados pela fiscalização contratual. Os materiais necessários 

às atividades terapêuticas serão disponibilizados pela Secretaria Municipal de 

Educação, ficando sob responsabilidade da credenciada o deslocamento até os 

locais de atendimento, inclusive nas unidades situadas na zona rural. solução 
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proposta busca assegurar maior eficiência administrativa, ampliação da rede de 

atendimento especializado, redução dos riscos de descontinuidade dos serviços 

e fortalecimento das políticas públicas de educação inclusiva do Município. 

 

6. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1 Forma de Execução dos Serviços 

Os serviços de Terapia Ocupacional serão executados de forma parcelada e sob 

demanda, conforme necessidade da Secretaria Municipal de Educação do Mu-

nicípio de Coromandel/MG, mediante credenciamento de pessoas jurídicas ha-

bilitadas. 

A execução compreenderá: 

• atendimentos terapêuticos individuais e/ou em grupo;  

• planejamento terapêutico individualizado;  

• elaboração de relatórios técnicos;  

• participação em reuniões técnicas e de alinhamento institucional;  

• orientação às equipes pedagógicas, quando necessário;  

• demais atividades correlatas compatíveis com o objeto contratado.  

6.2. Locais de Execução 

Os serviços serão prestados em locais previamente indicados pela Administra-

ção, podendo abranger: 

• unidades escolares da zona urbana;  

• unidades escolares da zona rural;  

• outros espaços institucionais vinculados à Secretaria Municipal de Educa-

ção.  

6.3. Jornada e Horários 

A prestação dos serviços poderá ocorrer em até 05 (cinco) dias por semana, de 

segunda a sexta-feira, em horários definidos pela Secretaria Municipal de Edu-

cação, conforme necessidade das instituições atendidas. 

Cada credenciado poderá executar até o limite máximo estimado de 120 (cento 

e vinte) horas mensais, não havendo garantia de quantitativo mínimo de atendi-

mentos ou carga horária fixa mensal. 

6.4. Distribuição da Demanda 



 

 
  ESTADO DE MINAS GERAIS 
  PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 
  ADMINISTRAÇÃO 2025/2028. 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

RUA ARTUR BERNARDES 170 – CENTRO – (34) 3841-1344 – CEP 38550-000 

Página 24 de 58 

 

A distribuição dos atendimentos entre os credenciados observará critérios obje-

tivos, impessoais e transparentes, com o objetivo de assegurar a isonomia entre 

os participantes, a eficiência na prestação dos serviços e a continuidade do aten-

dimento aos estudantes. Encerrado o prazo para credenciamento dos interessa-

dos, será realizado sorteio público, em data, horário e local previamente defini-

dos no Edital, com a finalidade de estabelecer a ordem de classificação dos cre-

denciados para fins de convocação. O resultado do sorteio definirá a ordem de 

convocação, de modo que o primeiro sorteado ocupará a primeira posição na 

lista de classificação, o segundo sorteado ocupará a segunda posição, e assim 

sucessivamente. 

Definida a ordem de classificação, a Secretaria Municipal de Educação realizará 

as convocações de acordo com a necessidade do serviço e o interesse público. 

Com o objetivo de assegurar a continuidade dos atendimentos, preservar o vín-

culo terapêutico estabelecido com os estudantes e evitar a fragmentação da 

prestação dos serviços, quando a demanda da Secretaria não ultrapassar 120 

(cento e vinte) horas mensais, cada credenciado convocado permanecerá res-

ponsável pela execução dos atendimentos pelo período de 6 (seis) meses, ob-

servada a vigência do respectivo Termo de Credenciamento e o interesse da 

Administração. Caso a demanda da Secretaria ultrapasse 120 (cento e vinte) 

horas mensais, ou quando o credenciado convocado já estiver executando esse 

limite de horas e houver necessidade de ampliação dos atendimentos de forma 

concomitante, será convocado o credenciado subsequente na ordem de classi-

ficação para atender à demanda excedente. Persistindo a necessidade e sendo 

atingido, também pelo segundo credenciado convocado, o limite de 120 (cento 

e vinte) horas mensais, será convocado o terceiro colocado para complementar 

a demanda, e assim sucessivamente, observada rigorosamente a ordem de clas-

sificação estabelecida no sorteio público. A continuidade do acompanhamento 

pelo mesmo profissional será priorizada sempre que possível, considerando o 

interesse público envolvido no atendimento infanto-juvenil e a necessidade de 

preservação do vínculo terapêutico. 

6.5. Continuidade do Atendimento 
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Considerando que os atendimentos são destinados predominantemente a crian-

ças e adolescentes em fase de desenvolvimento, a Administração buscará man-

ter o acompanhamento contínuo pelo mesmo profissional, desde que: 

• não haja prejuízo à distribuição equitativa da demanda;  

• exista disponibilidade do credenciado;  

• sejam preservados os princípios da isonomia e eficiência administrativa.  

6.6 Materiais e Infraestrutura 

Os materiais necessários à execução das atividades terapêuticas serão forneci-

dos pela Secretaria Municipal de Educação. 

A credenciada deverá zelar pela adequada utilização dos materiais e da estru-

tura disponibilizada. 

6.7 Deslocamento 

O deslocamento dos profissionais até os locais de atendimento, inclusive nas 

unidades situadas na zona rural, será de responsabilidade exclusiva da creden-

ciada, não sendo devido qualquer pagamento adicional, indenização ou reem-

bolso pela Administração. 

6.8 Controle e Fiscalização da Execução 

A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por servidor formal-

mente designado pela Administração. 

A comprovação da execução ocorrerá mediante: 

• relatórios mensais detalhados dos atendimentos realizados;  

• registros de frequência e execução;  

• atesto do chefe imediato ou responsável designado.  

A emissão da Nota Fiscal ficará condicionada à aprovação dos relatórios pela 

fiscalização contratual. 

6.9 Pagamento 

O pagamento será realizado exclusivamente pelos serviços efetivamente execu-

tados e comprovados, conforme quantitativo de horas realizadas e valores pre-

viamente fixados pela Administração. 

O limite máximo estimado de horas mensais não gera direito à percepção de 

remuneração mínima mensal. 

6.10 Substituição de Profissional 
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Na hipótese de impossibilidade de continuidade do atendimento pelo profissional 

inicialmente indicado, a substituição somente poderá ocorrer mediante prévia 

comunicação e aprovação da Administração, devendo o substituto possuir qua-

lificação técnica compatível com os requisitos estabelecidos neste Termo de Re-

ferência. 

6.11 Subcontratação 

Fica vedada a subcontratação do objeto principal, considerando que a execução 

dos serviços está diretamente vinculada à qualificação técnica do profissional 

indicado pela credenciada. 

 

7. DO VALOR ESTIMADO 

7.1 O valor global estimado do presente credenciamento é de R$ 348.000,00 

(trezentos e quarenta e oito mil reais), correspondente à estimativa de 3.480 (três 

mil quatrocentas e oitenta) horas de prestação de serviços especializados de 

Terapia Ocupacional, considerando o valor unitário estimado de R$ 100,00 (cem 

reais) por hora e o horizonte de planejamento de até 29 (vinte e nove) meses, 

correspondente à vigência do Edital de Credenciamento. 

7.2 O valor mensal estimado é de R$ 12.000,00 (doze mil reais), considerando 

a execução estimada de até 120 (cento e vinte) horas mensais, ao valor unitário 

de R$ 100,00 (cem reais) por hora. Os quantitativos e os valores previstos pos-

suem caráter exclusivamente estimativo, não gerando obrigação de contratação, 

execução ou pagamento mínimo por parte da Administração. A remuneração 

ocorrerá exclusivamente pelas horas efetivamente prestadas, devidamente com-

provadas e atestadas pelo fiscal do Termo de Credenciamento, conforme a ne-

cessidade da Secretaria Municipal de Educação. 

7.3 A estimativa de preços foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei 

nº 14.133/2021, mediante pesquisa de mercado e análise de contratações simi-

lares realizadas pela Administração Pública, considerando, entre outros aspec-

tos: 

• a natureza especializada dos serviços de Terapia Ocupacional; 

• a qualificação técnica exigida para a execução do objeto; 

• a complexidade dos atendimentos individuais e/ou em grupo; 
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• a carga horária estimada de até 120 (cento e vinte) horas mensais; 

• os valores praticados em contratações públicas e privadas de objeto se-

melhante; 

• a realidade regional e as condições de execução dos serviços no Municí-

pio de Coromandel/MG. 

7.4 Os valores fixados para a contratação deverão contemplar todos os custos 

diretos e indiretos necessários à perfeita execução do objeto, incluindo, entre 

outros: 

• remuneração dos profissionais envolvidos; 

• encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais, quando incidentes; 

• tributos de qualquer natureza; 

• despesas com deslocamento, inclusive para atendimento em unidades lo-

calizadas na zona rural; 

• alimentação e hospedagem, quando necessárias; 

• despesas administrativas e operacionais; 

• equipamentos, materiais e insumos necessários à execução dos serviços; 

• elaboração de relatórios técnicos, planejamento terapêutico, participação 

em reuniões e demais atividades inerentes ao objeto; 

• quaisquer outras despesas indispensáveis ao cumprimento integral das 

obrigações assumidas. 

Os valores estabelecidos constituem remuneração integral pelos serviços exe-

cutados, não sendo devidos pagamentos adicionais a qualquer título, ressalva-

das as hipóteses de revisão ou reajuste admitidas pela legislação e previstas no 

instrumento convocatório e no Termo de Credenciamento. 

 

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

8.1 Para fins de credenciamento e futura contratação, as pessoas jurídicas inte-

ressadas deverão apresentar os documentos de habilitação jurídica, regulari-

dade fiscal e trabalhista, qualificação técnica e demais documentos exigidos 

neste Termo de Referência, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021. 

8.1.1 Habilitação Jurídica 

A documentação relativa à habilitação jurídica consistirá em: 
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a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, 

acompanhado das alterações contratuais ou da consolidação respectiva; 

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada 

de prova da diretoria em exercício, quando couber; 

d) Comprovante de inscrição ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica – 

CNPJ; 

e) Documento oficial de identificação do representante legal da empresa. 

8.1.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista 

A documentação relativa à regularidade fiscal e trabalhista consistirá em: 

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal; 

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual; 

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa; 

d) Certificado de Regularidade do FGTS – CRF; 

e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT; 

f) Declaração de cumprimento do disposto no art. 7º, inciso XXXIII, da Constitui-

ção Federal. 

8.1.3 Qualificação Técnica 

A documentação relativa à qualificação técnica consistirá em: 

a) Comprovação de registro ativo e regular da pessoa jurídica junto ao Conselho 

Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional – CREFITO; 

b) Comprovação de registro ativo e regular do profissional responsável técnico 

junto ao CREFITO; 

c) Diploma ou certificado de conclusão de curso superior em Terapia Ocupacio-

nal, expedido por instituição reconhecida pelo Ministério da Educação – MEC; 

d) Comprovação de experiência profissional compatível com o objeto da contra-

tação, especialmente relacionada ao atendimento de crianças e adolescentes 

com necessidades educacionais específicas, mediante apresentação de: 

• atestados de capacidade técnica;  

8.1.4 Qualificação Econômico Financeira 

A Administração poderá exigir: 
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a) Certidão negativa de falência e concordata expedida pelo distribuidor da 

sede da pessoa jurídica; 

8.1.5 Declarações Complementares 

As interessadas deverão apresentar, ainda: 

a) Declaração de inexistência de fatos impeditivos para contratar com a Admi-

nistração Pública; 

b) Declaração de que possui disponibilidade para execução dos serviços con-

forme demanda da Administração; 

c) Declaração de ciência e concordância com as condições do credenciamento 

e do Termo de Referência; 

d) Declaração de que os deslocamentos necessários à execução dos serviços 

correrão por sua conta e risco. 

e) Declaração que não mantém vínculo de natureza técnica, comercial, econô-

mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente deste órgão comprador, ou que 

deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afini-

dade até o terceiro grau (Art. 14, IV, da Lei Federal nº 14.133/21). 

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

9.1A seleção dos interessados será realizada por meio de credenciamento, ca-

racterizando hipótese de inexigibilidade de licitação, nos termos do art. 74, inciso 

IV, c/c art. 78, inciso I, e art. 79, inciso I, todos da Lei nº 14.133/2021, admitindo-

se a contratação simultânea de todos os interessados que atendam às condições 

estabelecidas neste Termo de Referência e no respectivo edital. 

9.2Poderão participar do credenciamento pessoas jurídicas legalmente constitu-

ídas, cujo objeto social seja compatível com a prestação de serviços de Terapia 

Ocupacional, desde que atendam integralmente às exigências de habilitação ju-

rídica, fiscal, trabalhista e qualificação técnica previstas neste Termo de Refe-

rência. 

9.3O credenciamento será realizado mediante prazo previamente definido no 

edital, observando período suficiente para assegurar ampla publicidade e a par-

ticipação dos interessados, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021 e demais 

normas aplicáveis. Encerrado o prazo de credenciamento estabelecido no edital, 
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não serão recebidos novos requerimentos de credenciamento ou documentos 

de habilitação. 

9.4A análise da documentação de habilitação será realizada pela comissão com-

petente ou agente responsável designado pela Administração, que verificará: 

• regularidade jurídica;  

• regularidade fiscal e trabalhista;  

• qualificação técnica;  

 

• compatibilidade da documentação apresentada com as exigências do edi-

tal e deste Termo de Referência.  

9.5Após a habilitação, os credenciados serão convocados para assinatura do 

contrato ou instrumento equivalente, observada a necessidade da Administra-

ção. 

9.6. Critério de Distribuição da Demanda 

A distribuição dos atendimentos entre os credenciados observará critérios obje-

tivos, impessoais e transparentes, visando assegurar a isonomia entre os parti-

cipantes, a continuidade do atendimento aos usuários e a eficiência na prestação 

dos serviços. 

A distribuição da demanda ocorrerá da seguinte forma: 

a) Sorteio Inicial 

Após a homologação do credenciamento, será realizado sorteio público entre os 

credenciados habilitados para definição da ordem inicial de convocação. 

b) Distribuição da Demanda e Rodízio Sequencial 

Encerrado o prazo para credenciamento, será realizado sorteio público, em data, 

horário e local definidos no Edital, para estabelecer a ordem de classificação dos 

credenciados. 

As convocações ocorrerão conforme a necessidade da Secretaria Municipal de 

Educação, observando a ordem de classificação, a disponibilidade dos creden-

ciados e o interesse público. Quando a demanda mensal não ultrapassar 120 

(cento e vinte) horas, o credenciado convocado permanecerá responsável pelos 

atendimentos pelo período de 6 (seis) meses, visando garantir a continuidade do 

acompanhamento dos estudantes. Caso a demanda ultrapasse 120 (cento e 
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vinte) horas mensais ou seja necessária a ampliação dos atendimentos, serão 

convocados os credenciados subsequentes, respeitada a ordem de classifica-

ção, até o atendimento da demanda. A convocação dependerá exclusivamente 

da necessidade da Administração, não gerando direito à distribuição igualitária 

de horas ou à convocação de todos os credenciados. 

c) Continuidade do Atendimento 

Considerando a natureza dos serviços e o público infanto-juvenil atendido, será 

priorizada, sempre que possível, a continuidade do acompanhamento pelo 

mesmo profissional responsável pelo atendimento, desde que: 

• não haja prejuízo à distribuição da demanda; 

• exista disponibilidade operacional do prestador; 

• sejam observados os princípios da eficiência, da impessoalidade, da iso-

nomia e da continuidade do serviço público. 

9.7A Administração poderá deixar de encaminhar demanda ao credenciado que: 

• descumprir obrigações contratuais;  

• apresentar desempenho insatisfatório;  

• não possuir disponibilidade para atendimento;  

• perder as condições de habilitação;  

• ou praticar atos incompatíveis com a execução contratual.  

Garantir-se-á o contraditório e a ampla defesa nos casos que possam resultar 

em suspensão ou descredenciamento. 

9.8A contratação decorrente do credenciamento não gera vínculo empregatício 

entre os profissionais vinculados à credenciada e a Administração Pública, 

sendo de exclusiva responsabilidade da contratada todas as obrigações traba-

lhistas, previdenciárias, fiscais e comerciais decorrentes da execução dos servi-

ços. 

10. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contra-

tado que: a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Adminis-

tração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 
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d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação 

sem motivo justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execu-

ção do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

Serão aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrações acima descritas as 

seguintes sanções: 

10.10.1Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do 

contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

10.10.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas des-

critas nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave; 

10.10.3 Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas 

as condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como 

nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave.  

10.11 Multa: 

10.11.1 Moratória, para as infrações descritas no item “d”, por dia de atraso in-

justificado sobre o valor da parcela adimplida.  

10.11.2 Moratória, por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, 

pela inobservância do prazo fixado para apresentação, suplementação ou repo-

sição da garantia, se for o caso.  

10.11.3 Compensatória, para as infrações descritas acima alíneas ‘‘a’’, ‘‘b’’, ‘‘c’’, 

‘‘d’’, ‘‘e’’  e ‘‘h’’.  

10.11.4 Os valores das multas moratórias e compulsórias serão estabelecidos 

na minuta contratual da futura contratação, observando-se os limites previstos 

na Lei nº 14.133/2021, não podendo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por 

cento) nem superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou 

celebrado por contratação direta, nos termos do artigo 156, §3º, da referida Lei. 
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A aplicação das sanções previstas neste Termo de Referência não exclui, em 

hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado ao Contra-

tante. 

Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa. 

Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 

15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do 

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da 

perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será 

cobrada judicialmente. 

A multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) 

dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade 

competente 

A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure 

o contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento 

previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as 

penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidonei-

dade para licitar ou contratar. 

10.18 Para a garantia da ampla defesa e contraditório, as notificações serão en-

viadas eletronicamente para os endereços de e-mail informados na proposta co-

mercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF, se for o caso.  

Os endereços de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no 

SICAF serão considerados de uso contínuo da empresa, não cabendo alegação 

de desconhecimento das comunicações a eles comprovadamente enviadas. 

Na aplicação das sanções serão considerados: 

10.19.1 a natureza e a gravidade da infração cometida; 

10.19.2 as peculiaridades do caso concreto; 

10.19.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

10.19.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e 

10.19.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, con-

forme normas e orientações dos órgãos de controle. 



 

 
  ESTADO DE MINAS GERAIS 
  PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 
  ADMINISTRAÇÃO 2025/2028. 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

RUA ARTUR BERNARDES 170 – CENTRO – (34) 3841-1344 – CEP 38550-000 

Página 34 de 58 

 

Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou 

em outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também 

sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e 

julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e 

autoridade competente definidos na referida Lei. 

A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que 

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos 

atos ilícitos previstos neste Termo de Referência ou para provocar confusão pa-

trimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurí-

dica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de admi-

nistração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com rela-

ção de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observa-

dos, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de 

análise jurídica prévia. 

O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da 

data de aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos 

às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de 

Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas 

Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 

As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 

para licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei 

nº 14.133, de 2021. 

 

11. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

Das disposições gerais 

11.2 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021, e cada parte respon-

derá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.  

11.3 As comunicações entre o município e a contratada devem ser realizadas 

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de men-

sagem eletrônica para esse fim, que deverão ser encaminhadas paralicitacaoe-

ducacao.coromandel@gmail.com. 
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11.4 Os contratantes poderão convocar representante da empresa para adoção 

de providências que devam ser cumpridas de imediato.  

11.5 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou enti-

dade poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião ini-

cial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca 

das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias 

para execução do objeto, do plano complementar de execução da contratada, 

quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, 

dentre outros.  

 

12. DA FISCALIZAÇÃO 

A execução do(s) contrato(s) deverá ser acompanhada e fiscalizada pela servi-

dora Ana Maria da Silva Diretora Administrativa.  

12.2 O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 

os melhores resultados para a Administração.  

12.3 O fiscal do contrato poderá anotar no histórico de gerenciamento do con-

trato todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição 

do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observa-

dos.  

Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá no-

tificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a 

correção.  

12.4 O fiscal do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situ-

ação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua com-

petência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso.  

12.5 No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas 

datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor 

do contrato.  

12.6 O fiscal do contrato deverá comunicar ao gestor do contrato, em tempo há-

bil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tem-

pestiva ou à prorrogação contratual.  
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12.7 O fiscal verificará a manutenção das condições de habilitação da contra-

tada, acompanhará o empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas e a for-

malização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, caso necessário.  

12.8 Caso ocorram descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do con-

trato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do 

contrato para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua com-

petência.  

 

13. DO GESTOR DE CONTRATO 

13.1 O gestor da futura contratação será Heberton Duarte de Sousa Diretor da 

Gestão de Contratos. 

13.2 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanha-

mento e fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execu-

ção no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de ser-

viço/fornecimento, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações 

contratuais, elaborando quando necessário e pertinente, relatório com vistas à 

verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento 

da finalidade da administração.  

13.3 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do 

contrato, de todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as me-

didas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que 

ultrapassarem a sua competência.  

13.4 O gestor do contrato anotará os problemas que obstem o fluxo normal da 

liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais  

13.5 O gestor do contrato emitirá, quando necessário e pertinente, documento 

comprobatório da avaliação realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obri-

gações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execu-

ção contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a 

eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumpri-

mento de obrigações  
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13.6 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser 

conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133/ 2021, ou pelo 

agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. 

13.7 O gestor do contrato deverá elaborar, quando for o caso, relatório final com 

informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado a contra-

tação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das ativi-

dades da Administração.  

13.8 O gestor do contrato, quando for o caso, deverá enviar a documentação 

pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos de liqui-

dação e pagamentos, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos ter-

mos do contrato.  

13.9 O gestor de contrato deverá analisar os pedidos de reequilíbrio. 

13.10 Caberá ao Gestor de Contratos a responsabilidade de analisar e autorizar 

os aditivos contratuais, sejam eles apresentados pela contratada ou pelo setor 

demandante.  

13.11 Em caso de requerimento de revisão dos valores contratuais, caberá ao 

gestor solicitar a documentação comprobatória do aumento dos preços no mer-

cado e da superveniência da causa que o motivou, instrui o respectivo processo 

e, por fim, elaborar parecer conclusivo. Após a apresentação completa dos do-

cumentos necessários, o gestor terá o prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis 

para emitir seu parecer quanto à viabilidade da revisão dos preços. 

 

14. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

14.1 A avaliação da execução do objeto utilizará o descritivo detalhado na tabela 

para afirmar a veracidade e autenticidade dos itens;  

Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade 

verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contra-

tada:  

14.2Não fornecer os produtos ou não executar os serviços contratados. 
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Deixar de fornecer os produtos ou de executar os serviços contratados em con-

formidade com as especificações e exigências mínimas estabelecidas no Termo 

de Referência. 

14.3 Liquidação  

14.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá 

o prazo de 10 (dez) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, 

prorrogáveis por igual período; 

14.3.2 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fis-

cal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos 

necessários e essenciais do documento, tais como: a) Os prazos de validade; b) 

A data da emissão; c) Os dados do contrato (CNPJ e nome do fornecedor com 

atenção para os casos de matriz e filial) e do órgão contratante; d) O período 

respectivo de execução do contrato; e) O valor a pagar; e f) Eventual destaque 

do valor de retenções tributárias cabíveis.  

14.3.4 Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança 

equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, está ficará 

sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reinici-

ando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus a 

contratante; 

14.3.5 A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá sempre ser 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal e trabalhista da contra-

tada. 

14.3.6 Caso a contratada não apresente a comprovação da regularidade fiscal e 

trabalhista, será concedido prazo para regularização, conforme estabelecido 

pela Administração. Decorrido o prazo sem a devida regularização, a contratante 

adotará as medidas cabíveis para a rescisão contratual, no âmbito do respectivo 

processo administrativo, assegurando-se à contratada o contraditório e a ampla 

defesa. 

14.3.7 Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados 

normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso a contratada 

não comprove sua regularidade fiscal e trabalhista.   

14.4 Do pagamento  
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14.4.1 O pagamento será realizado no prazo de até 20 (vinte) dias úteis, para 

fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período; 

14.4.2 No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos à contratada se-

rão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até 

a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do Índice Nacional de Pre-

ços ao Consumidor Amplo – IPCA de correção monetária.  

14.4.3 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em 

banco, agência e conta corrente ou boleto bancário, indicados pela contratada, 

devendo obrigatoriamente o crédito ser realizado para o mesmo CNPJ contra-

tado com a administração pública;  

14.4.4 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida 

a ordem bancária para pagamento;  

14.4.5 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na 

legislação aplicável; 

14.4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando 

houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percen-

tuais estabelecidos na legislação vigente; 

14.4.7 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da 

Lei Complementar n° 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos 

impostos e contribuições abrangidos por aquele regime;  

 

15. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

15.1Designar servidor(es) responsável(is) pela fiscalização e acompanhamento 

da execução contratual, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

15.2 Disponibilizar à CONTRATADA as informações necessárias à adequada 

execução dos serviços, incluindo definição de cronogramas, locais de atendi-

mento e organização da demanda. 

15.3 Disponibilizar os espaços físicos e materiais necessários à execução das 

atividades terapêuticas, quando previstos neste Termo de Referência. 

15.4 Realizar a distribuição da demanda entre os credenciados conforme os cri-

térios estabelecidos neste Termo de Referência e no edital. 
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15.5 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução dos serviços prestados, po-

dendo solicitar esclarecimentos, ajustes, relatórios e demais informações neces-

sárias ao controle contratual. 

15.6 Atestar os relatórios de execução dos serviços, desde que constatada a 

regularidade da prestação. 

15.7 Efetuar o pagamento à CONTRATADA pelos serviços efetivamente execu-

tados e devidamente comprovados, nos prazos e condições estabelecidos no 

instrumento contratual. 

15.8 Comunicar formalmente à CONTRATADA quaisquer irregularidades verifi-

cadas na execução dos serviços, para adoção das providências cabíveis. 

15.9 Aplicar, quando necessário, as penalidades previstas na legislação e no 

contrato, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

15.10 Garantir condições adequadas para a execução dos atendimentos, obser-

vadas as necessidades institucionais e o interesse público. 

15.11 Promover a articulação entre a CONTRATADA, as unidades escolares e 

as equipes pedagógicas, visando à adequada integração das ações terapêuticas 

ao contexto educacional. 

15.12 Zelar pelo cumprimento dos princípios da legalidade, impessoalidade, mo-

ralidade, publicidade, eficiência e continuidade do serviço público durante toda a 

execução contratual. 

15.13 Exigir da CONTRATADA o cumprimento das normas éticas, técnicas e 

profissionais aplicáveis aos serviços de Terapia Ocupacional. 

15.14 Fornecer os modelos de relatórios, formulários e demais documentos ad-

ministrativos necessários ao controle da execução contratual. 

16. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

16.1Executar os serviços contratados com observância das normas técnicas, éti-

cas e profissionais aplicáveis à Terapia Ocupacional, garantindo qualidade, efi-

ciência, continuidade e segurança nos atendimentos realizados. 

16.2Realizar os atendimentos terapêuticos individuais e/ou em grupo conforme 

demanda da Secretaria Municipal de Educação e cronograma previamente defi-

nido pela Administração. 
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16.3Elaborar e executar planejamento terapêutico individualizado, observando 

as necessidades específicas de cada estudante atendido. 

16.4Emitir relatórios técnicos periódicos contendo informações sobre os atendi-

mentos realizados, evolução dos usuários, frequência e demais informações ne-

cessárias ao acompanhamento contratual. 

16.5Participar de reuniões técnicas, pedagógicas e de alinhamento institucional 

sempre que convocada pela Administração. 

16.6Manter, durante toda a execução contratual, as condições de habilitação, 

regularidade fiscal, trabalhista e qualificação técnica exigidas no credencia-

mento. 

16.7Disponibilizar profissional devidamente habilitado, com registro regular junto 

ao Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional – CREFITO. 

16.8Garantir, sempre que possível, a continuidade do acompanhamento pelo 

mesmo profissional, considerando a natureza dos atendimentos destinados ao 

público infantojuvenil. 

16.9Cumprir os horários, cronogramas e locais de atendimento definidos pela 

Administração. 

16.10Responsabilizar-se integralmente pelos deslocamentos necessários à exe-

cução dos serviços, inclusive para atendimentos realizados em unidades locali-

zadas na zona rural, não sendo devido qualquer pagamento adicional pela Ad-

ministração. 

16.11Zelar pela adequada utilização dos materiais e da estrutura disponibiliza-

dos pela Administração. 

16.12Manter sigilo sobre todas as informações, documentos e dados dos usuá-

rios atendidos, observando as normas de confidencialidade e proteção de dados 

aplicáveis. 

16.13Comunicar imediatamente à Administração quaisquer situações que pos-

sam comprometer a continuidade, qualidade ou regularidade da execução dos 

serviços. 
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16.14Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenci-

ários, fiscais, comerciais, tributários e demais obrigações decorrentes da execu-

ção contratual, não havendo qualquer vínculo empregatício entre os profissionais 

da CONTRATADA e a Administração Pública. 

16.15 Não transferir a terceiros, subcontratar ou ceder a execução do objeto 

principal sem prévia autorização formal da Administração, observada a vedação 

de subcontratação prevista neste Termo de Referência. 

16.16Apresentar, para fins de faturamento, os relatórios mensais de execução 

devidamente assinados e acompanhados da documentação exigida pela fiscali-

zação contratual. 

16.17 Responder por danos causados à Administração ou a terceiros decorren-

tes de sua culpa ou dolo na execução dos serviços. 

16.18 Observar as diretrizes da política de educação inclusiva, atuando de forma 

integrada às equipes pedagógicas e multidisciplinares da rede municipal de en-

sino. 

 

17. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

17.1 Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratação corre-

rão à conta da dotação orçamentária abaixo: 

206 – 002026-02.05.07.12.367.0004.2.0292.0000.33.90.39 

 

18. DA LEI DE ACESSO À INFORMAÇÃO 

18.1 O presente Termo de Referência não terá caráter sigiloso e poderá ser di-

vulgado em sua íntegra em qualquer fase da licitação nos termos da Lei nº 

12.527 de 18 de novembro de 2011. 

 

19. OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

19.1 O municípios e os licitantes/contratados deverão cumprir a Lei nº 13.709, 

de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que te-

nham acesso em razão do certame ou do contrato administrativo que eventual-

mente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta na contratação, 

independentemente de declaração ou de aceitação expressa.   
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19.2 Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que 

justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º 

da LGPD.   

19.3 É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das 

hipóteses permitidas em Lei.   

19.4 A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre 

todos  os contratos de sub operação firmados ou que venham a ser celebrados 

pela Contratada.   

19.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever 

da contratada eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, in-

cluindo  aquelas em que houver necessidade de guarda de documentação para 

fins de comprovação do cumprimento de obrigações legais ou contratuais e so-

mente enquanto não prescritas essas obrigações.   

19.6 É dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, 

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.   

19.7 A Contratada deverá exigir de sub operadores e subcontratados o cumpri-

mento dos deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente respon-

sável por garantir sua observância.   

19.8 A Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa 

cláusula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de com-

provação formulados.   

19.10 A Contratada deverá prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogável 

justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cum-

primento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.   

19.11 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notada-

mente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser man-

tidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreável de trata-

mentos realizados (art. 37, LGPD), com cada acesso, data, horário e registro da 

finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais omissões, 

desvios ou abusos.   



 

 
  ESTADO DE MINAS GERAIS 
  PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 
  ADMINISTRAÇÃO 2025/2028. 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

RUA ARTUR BERNARDES 170 – CENTRO – (34) 3841-1344 – CEP 38550-000 

Página 44 de 58 

 

19.12 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato Inter 

operável, a fim de garantir a reutilização desses dados pela Administração nas 

hipóteses previstas na LGPD.  

19.13 O contrato está sujeito a ser alterado nos serviços pertinentes ao trata-

mento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em es-

pecial a ANPD por meio de opiniões técnicas ou recomendações, editadas na 

forma da LGPD.   

19.14 Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão 

ser comunicados à autoridade nacional. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
  ESTADO DE MINAS GERAIS 
  PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 
  ADMINISTRAÇÃO 2025/2028. 

 

 
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

RUA ARTUR BERNARDES 170 – CENTRO – (34) 3841-1344 – CEP 38550-000 

Página 45 de 58 

 

 

ANEXO II 
 

TERMO DE CREDENCIAMENTO 
 

 
 

O MUNICÍPIO DE COROMANDEL, com sede nesta cidade à Rua Artur Bernardes, 

nº 170 – Bairro Centro, inscrito no CNPJ 18.591.149/0001-58, neste ato 

representado por seu Prefeito Municipal o Sr. NERSO HISSAO CHIHARA, 

doravante denominado simplesmente de CREDENCIANTE, e, de outro lado a 

Empresa,______________________________, inscrito no CPF/CNPJ sob nº 

___________________, residente na Rua __________nº ____, Bairro ________, 

cidade de ________, portador da Carteira de Identidade nº _________ e do 

CNPJ/CPF nº_________ denominado CREDENCIADO, em decorrência do 

EDITAL DE CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 - INEXIGIBILIDADE N° 005/2026 

- PROCESSO Nº 082/2026 e mediante sujeição mútua às disposições constantes 

da Lei nº 14.133, de 01 de abril de 2021, firmam o presente instrumento, de acordo 

com as seguintes cláusulas e condições:  

 

 

CLAÚSULA PRIMEIRA – DO OBJETO  

 

1.1 O presente instrumento tem por objeto o credenciamento do interessado acima 

qualificado para prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando à 

realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 

terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões de 

alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao atendimento das 

demandas da Gestão Municipal de Educação do Município de Coromandel/MG. 

 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO  

 

2.1 O CREDENCIANTE pagará ao CREDENCIADO o valor Unitário de: 
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ITEM CÓD. DESCRIÇÃO QUANT. UN. 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 
260659 

 

Contratação Serviços de Terapia Ocu-
pacional de pessoas jurídicas especiali-
zadas na prestação de serviços de Te-
rapia Ocupacional, visando à realização 
de atendimentos individuais e/ou em 
grupo, atividades de planejamento tera-
pêutico, elaboração de relatórios técni-
cos e participação em reuniões de ali-
nhamento e acompanhamento instituci-
onal, destinadas ao atendimento das 
demandas da Gestão Municipal de Edu-
cação do Município de Coromandel/MG, 
conforme necessidade da Administra-
ção. 

 

3480 H   

VALOR TOTAL   

 

 
2.2 O pagamento será efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias úteis contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme termo de referência. 

2.3 O pagamento pela prestação de serviços será realizado por condições 

estabelecidas no termo de referência, respeitando os prazos e formas de pagamento 

acordados entre as partes. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA DO CREDENCIAMENTO   

3.1 O presente Termo de Credenciamento vigorará até 31 de dezembro de 2026, a 

partir de sua assinatura. 

  

CLÁUSULA QUARTA: DAS OBRIGAÇÕES DOS CREDENCIADOS  

 

 

7.23 Executar os serviços contratados com observância das normas técnicas, éti-

cas e profissionais aplicáveis à Terapia Ocupacional, garantindo qualidade, eficiên-

cia, continuidade e segurança nos atendimentos realizados. 

7.24 Realizar os atendimentos terapêuticos individuais e/ou em grupo conforme 

demanda da Secretaria Municipal de Educação e cronograma previamente definido 

pela Administração. 

7.25 Elaborar e executar planejamento terapêutico individualizado, observando as 
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necessidades específicas de cada estudante atendido. 

7.26 Emitir relatórios técnicos periódicos contendo informações sobre os atendi-

mentos realizados, evolução dos usuários, frequência e demais informações neces-

sárias ao acompanhamento contratual. 

7.27 Participar de reuniões técnicas, pedagógicas e de alinhamento institucional 

sempre que convocada pela Administração. 

7.28 Manter, durante toda a execução contratual, as condições de habilitação, re-

gularidade fiscal, trabalhista e qualificação técnica exigidas no credenciamento. 

7.29 Disponibilizar profissional devidamente habilitado, com registro regular junto 

ao Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional – CREFITO. 

7.30 Garantir, sempre que possível, a continuidade do acompanhamento pelo 

mesmo profissional, considerando a natureza dos atendimentos destinados ao pú-

blico infantojuvenil. 

7.31 Cumprir os horários, cronogramas e locais de atendimento definidos pela Ad-

ministração. 

7.32 Responsabilizar-se integralmente pelos deslocamentos necessários à execu-

ção dos serviços, inclusive para atendimentos realizados em unidades localizadas 

na zona rural, não sendo devido qualquer pagamento adicional pela Administração. 

7.33 Zelar pela adequada utilização dos materiais e da estrutura disponibilizados 

pela Administração. 

7.34 Manter sigilo sobre todas as informações, documentos e dados dos usuários 

atendidos, observando as normas de confidencialidade e proteção de dados aplicá-

veis. 

7.35 Comunicar imediatamente à Administração quaisquer situações que possam 

comprometer a continuidade, qualidade ou regularidade da execução dos serviços. 

7.36 Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciá-

rios, fiscais, comerciais, tributários e demais obrigações decorrentes da execução 

contratual, não havendo qualquer vínculo empregatício entre os profissionais da 

CONTRATADA e a Administração Pública. 

7.37 Não transferir a terceiros, subcontratar ou ceder a execução do objeto princi-

pal sem prévia autorização formal da Administração, observada a vedação de sub-

contratação prevista neste Termo de Referência. 
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7.38 Apresentar, para fins de faturamento, os relatórios mensais de execução de-

vidamente assinados e acompanhados da documentação exigida pela fiscalização 

contratual. 

7.39 Responder por danos causados à Administração ou a terceiros decorrentes 

de sua culpa ou dolo na execução dos serviços. 

7.40 Observar as diretrizes da política de educação inclusiva, atuando de forma 

integrada às equipes pedagógicas e multidisciplinares da rede municipal de ensino. 

 

 

CLÁUSULA QUINTA – DA FISCALIZAÇÃO 

 

5.1 A fiscalização da execução do presente Termo de Credenciamento será feita por 

um servidor público designado conforme termo de referência. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DAS SANÇÕES  

 

6.1 Pelo descumprimento total ou parcial das condições assentadas no presente 

Termo de Credenciamento, fica o Município de Coromandel/MG, autorizado a 

aplicar ao CREDENCIADO uma das penalidades abaixo, sem prejuízo do disposto 

da Lei 14.133/21, onde Comete infração administrativa o credenciado que cometer 

quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam: 

 

6.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 

6.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

6.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

6.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

6.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

6.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de seu 

credenciamento; 
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6.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto do 

Credenciamento sem motivo justificado; 

6.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

6.1.9. fraudar o processo ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

6.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

6.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

6.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 

2013. 

 

6.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a 

prévia defesa, aplicar aos credenciados e/ou adjudicatários as seguintes sanções, 

sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal: 

6.2.1 advertência; 

6.2.2 multa; 

6.2.3 impedimento de licitar e contratar e 

6.2.4 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

 

6.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 

6.3.1 a natureza e a gravidade da infração cometida. 

6.3.2 as peculiaridades do caso concreto 

6.3.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes 

6.3.4 os danos que dela provierem para a Administração Pública 

6.3.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

 

6.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do 

contrato licitado, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da 

comunicação oficial.  
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6.4.1 Para as infrações previstas nos itens 6.1.4, 6.1.5 e 6.1.6, a multa será de 0,5% 

a 15% do valor do contrato licitada. 

 

6.4.2 Para as infrações previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.7, 6.1.8, 6.1.9, 

6.1.10, 6.1.11 e 6.1.12, a multa será de 15% a 30% do valor do contrato licitado. 

6.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 

inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou 

não, à penalidade de multa. 

 

6.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no 

prazo de 10 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

 

6.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em 

decorrência das infrações administrativas relacionadas nos itens 6.1.4, 6.1.5 e 6.1.6 

de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito 

da Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 

órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

 

6.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade 

para licitar ou contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 

6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.7, 6.1.8, 6.1.9, 6.1.10, 6.1.11 e 6.1.12, bem como pelas 

infrações administrativas previstas nos itens 6.1.4, 6.1.5 e 6.1.6  que justifiquem a 

imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e 

contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 

14.133/2021. 

 

6.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, ou em aceitar ou 

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita 

no item 6.1.6, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o 

sujeitará às penalidades e à imediata perda da garantia de proposta em favor do 

órgão ou entidade promotora do Credenciamento.  
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6.10 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de 

licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar 

demandará a instauração de processo de responsabilização a ser conduzido por 

comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e 

circunstâncias conhecidos e intimará o credenciado ou o adjudicatário para, no 

prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa 

escrita e especificar as provas que pretenda produzir.  

 

6.10.1 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções 

de advertência, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da 

intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, 

que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso 

com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo 

máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

 

6.11 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção 

de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias 

úteis, contado do seu recebimento. 

 

6.12 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da 

decisão recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

6.13 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, 

a obrigação de reparação integral dos danos causados. 

 

 

CLAUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DO CREDENCIANTE  

 

7.41 Designar servidor(es) responsável(is) pela fiscalização e acompanhamento 

da execução contratual, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

7.42  Disponibilizar à CONTRATADA as informações necessárias à adequada 

execução dos serviços, incluindo definição de cronogramas, locais de atendimento 
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e organização da demanda. 

7.43 Disponibilizar os espaços físicos e materiais necessários à execução das ati-

vidades terapêuticas, quando previstos neste Termo de Referência. 

7.44 Realizar a distribuição da demanda entre os credenciados conforme os crité-

rios estabelecidos neste Termo de Referência e no edital. 

7.45 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execução dos serviços prestados, podendo 

solicitar esclarecimentos, ajustes, relatórios e demais informações necessárias ao 

controle contratual. 

7.46 Atestar os relatórios de execução dos serviços, desde que constatada a re-

gularidade da prestação. 

7.47 Efetuar o pagamento à CONTRATADA pelos serviços efetivamente executa-

dos e devidamente comprovados, nos prazos e condições estabelecidos no instru-

mento contratual. 

7.48 Comunicar formalmente à CONTRATADA quaisquer irregularidades verifica-

das na execução dos serviços, para adoção das providências cabíveis. 

7.49 Aplicar, quando necessário, as penalidades previstas na legislação e no con-

trato, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

7.50 Garantir condições adequadas para a execução dos atendimentos, observa-

das as necessidades institucionais e o interesse público. 

7.51 Promover a articulação entre a CONTRATADA, as unidades escolares e as 

equipes pedagógicas, visando à adequada integração das ações terapêuticas ao 

contexto educacional. 

7.52 Zelar pelo cumprimento dos princípios da legalidade, impessoalidade, mora-

lidade, publicidade, eficiência e continuidade do serviço público durante toda a exe-

cução contratual. 

7.53 Exigir da CONTRATADA o cumprimento das normas éticas, técnicas e pro-

fissionais aplicáveis aos serviços de Terapia Ocupacional. 

 

CLAUSULA OITAVA – DA RESCISÃO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO  

 

8.1 O descredenciamento poderá ocorrer a qualquer tempo, por iniciativa de 

qualquer das partes, obrigando-se a parte interessada a comunicar a outra com 

antecedência mínima de 60 (sessenta) dias.  
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CLAUSULA NONA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 

10.1 As despesas decorrentes do presente edital de credenciamento correrão por 

conta das dotações consignadas nos orçamentos vigentes à época da e do 

pagamento.  

 

CLAUSULA DÉCIMA – DO FORO  

 

10.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Coromandel/MG, para dirimir 

quaisquer dúvidas oriundas deste Termo de Credenciamento, com renuncia 

expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por estarem assim 

acertados, firmam o presente instrumento, em duas vias, de igual teor e forma, 

obrigando-se por si e seus sucessores. 

 
Coromandel-MG, ______ de ______de 2026. 
 
 

__________________________________ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL 

NERSO HISSAO CHIHARA 

 PREFEITO MUNICIPAL 

 

___________________ 
CONTRATADA 

Representante Legal 
 
 

TESTEMUNHAS: 
 
___________________                                               _____________________________ 
Nome:                                                                           Nome: 
CPF:                                                                               CPF: 
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-ANEXO III - 
 

-MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO- 
 
 

PROCESSO Nº: 082/2026 
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE/CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 
EDITAL Nº: 005/2026 
 
 
 
Objeto: Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas 
especializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando 
à realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 
terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões 
de alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao 
atendimento das demandas da Gestão Municipal de Educação do 
Município de Coromandel/MG. 
 
 
Pelo presente instrumento credenciamos o (a) Sr. (a) ___________, portador do 
documento de identidade nº _____________, para participar das reuniões 
relativas ao Credenciamento acima referenciado, o qual está autorizado a 
requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em meu nome ou em 
nome da empresa, desistir e interpor recursos, rubricar documentos, assinar atas 
e praticar todos os atos necessários ao procedimento de Credenciamento, a que 
tudo daremos por firme e valioso. 
 
 
Coromandel, ______de _______________de 2026. 
 
 
 

_________________________________ 
Assinatura  

 
 
Obs: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do 
profissional, se houver. 
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-ANEXO IV- 
 

-MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL- 
 

 
PROCESSO Nº: 082/2026 
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE/CREDENCIAMENTO Nº 005/2026 
EDITAL Nº: 005/2026 
 
 
 
Objeto: Credenciamento para futura contratação de pessoas jurídicas 
especializadas na prestação de serviços de Terapia Ocupacional, visando 
à realização de atendimentos individuais e/ou em grupo, planejamento 
terapêutico, elaboração de relatórios técnicos e participação em reuniões 
de alinhamento e acompanhamento institucional, destinados ao 
atendimento das demandas da Gestão Municipal de Educação do 
Município de Coromandel/MG. 
 
_________________, (nome da pessoa jurídica), endereço do proponente, 
CPF/CNPJ, telefone e e-mail, se houver, número da conta corrente no Banco, 
nome e número da Agência, na qual serão efetuados os depósitos dos valores 
devidos. 
 
Apresenta sua proposta conforme o(s) item(s), qtdes e preço(s), estabelecidos 
no anexo I, termo de referência deste edital. 
 

ITEM CÓD. DESCRIÇÃO QUANT. UN. 
VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL 

1 
260659 

 

Contratação Serviços de Terapia Ocu-
pacional de pessoas jurídicas especiali-
zadas na prestação de serviços de Te-
rapia Ocupacional, visando à realização 
de atendimentos individuais e/ou em 
grupo, atividades de planejamento tera-
pêutico, elaboração de relatórios técni-
cos e participação em reuniões de ali-
nhamento e acompanhamento instituci-
onal, destinadas ao atendimento das 
demandas da Gestão Municipal de Edu-
cação do Município de Coromandel/MG, 
conforme necessidade da Administra-
ção. 

 

 H R$ 100,00    

VALOR TOTAL  R$ 
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VALOR GLOBAL: R$ ________________________, (valor por extenso). 
 
  

 
Coromandel, ______de _______________de 2026. 
 
 
 
 
 

_________________________________ 
Assinatura  

Obs: Identificação, assinatura do representante legal e carimbo do 
profissional, se houver. 
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-ANEXO V- 
 

 
MODELO DECLARAÇÃO UNIFICADA PARA 

EFEITOS DE HABILITAÇÃO 

 

A empresa _____________________________, inscrita no CNPJ sob o número 

____________________, sediada 

__________________________________________________, através de seu 

representante, Sr(a). ________________________________, CPF número XXX, RG 

número XXX, na qualidade de proponente do procedimento na modalidade 

Credenciamento nº 0___/2026, instaurado pelo Município de Coromandel/MG, 

declara sob as penas da lei que: 

a) Não se encontra com o Direito de Licitar suspenso perante o Município de Coroman-

del/MG, bem como não encontra-se declarado inidôneo por órgão ou entidade em 

qualquer das esferas do Governo; 

b) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitação no presente 

processo licitatório ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

c) Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de apren-

diz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

d) Os proprietários, sócios e/ou dirigentes da referida empresa NÃO possuem grau de 

parentesco consanguíneo ou por afinidade até o terceiro grau, com servidores efeti-

vos investidos de cargos de direção, chefia e assessoramento, ou exerçam função 

gratificada e ainda que façam parte da diretoria de compras e licitações, seja prego-

eiro/pregoeiro e/ou membro da equipe de apoio, e da comissão de contratação da 

prefeitura municipal de Coromandel/MG, ou que exerçam função de fiscalização e 

gestão de contratos, oriundo do presente processo licitatório, agentes políticos, pre-

feito, vice-prefeito e ocupantes de cargos em comissão da prefeitura municipal de 

Coromandel/mg, responsabilizando-se civil, administrativa e criminalmente pela ve-

racidade das informações contidas nesta declaração. 

e) Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
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reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

f) Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem 

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e 

que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento con-

vocatório; 

g) E que cumpre aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá pela veraci-

dade das informações prestadas, na forma da lei; 

h) Declaração de que suas propostas econômicas compreendem a integralidade dos 

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Fe-

deral, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convenções coletivas de 

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 

propostas. 

 

Local, ______de___________de 2026. 
 
 
 
 

 

Pessoa Jurídica/Razão Social........... 

CNPJ nº......................................... 

 Representante Legal........... 

 (carimbo e assinatura do licitante 
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