O Prefeitura Municipal de Monte Carmelo

..3.; \ Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicacdo Social
Administracdo 2021-2024
ATO DE CONTRATACAO DIRETA
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de redacdo de textos para redes sociais, jornais,
anuncio para radios e outros afins.

2 OBJETIVO

2.1. Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de redacao de textos para
redes sociais, jornais, anuncio para radios e outros afins, para as necessidades da
Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagéo Social de Monte Carmelo-MG.
Os servicos podem ser solicitados de forma regular, emergencial, em horario
comercial e/ou em periodos extraturno, em dias de semana, finais de semana ou
feriados.

3. JUSTIFICATIVA

31. A contratacéo direta, mediante a dispensa de licitagao, conforme o Art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, para a prestagédo de servigos de redacéo de
textos para redes sociais, jornais, anuncio para radios e outros afins, destinados a
Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagéo Social de Monte Carmelo-MG,
pode ser justificada com base nos seguintes argumentos especificos:

3.1.1. A prestacdo de servigos de redacao de textos para redes sociais, jornais,
antincio para radios e outros afins, em regime de plantéo ou sobreaviso, para atender
as demandas da Secretaria para as postagens nas redes sociais, site, informativos
para jornais, anuncios para radios, dentre outros, em horario comercial, periodos extra
turno, dias de semana, finais de semana ou feriados, configura uma necessidade de
natureza continua e ininterrupta. A continuidade do servico pode ser um critério
relevante para a dispensa de licitagao.

3.1.2. Agilidade e Prontiddo: A escolha de uma empresa para prestagéo de redagao
de textos para redes sociais, jornais, anuncio para radios e outros afins, em regime de
plantdo ou sobreaviso, pode assegurar agilidade e prontiddo no atendimento das
demandas da Secretaria, especialmente em situacoes emergenciais, quando a
demora na contratagéo poderia prejudicar o funcionamento adequado da pasta.
3.1.3. Expertise Especifica: A empresa selecionada pode possuir expertise
especifica na redagéo de textos para redes sociais, jornais, anuncio para radios e
outros afins, para o6rgdos publicos, conhecendo as particularidades e exigéncias
inerentes a comunicacao da Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicacao
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3 1.4. Flexibilidade de Horarios e Dias: A necessidade de servigos em horarios
comerciais, periodos extra turno, dias de semana, finais de semana ou feriados exige
uma flexibilidade que pode ser melhor atendida por uma empresa especializada.
3.1.5. Garantia de Continuidade e Disponibilidade: A contratacédo direta de uma
empresa gue possa oferecer servigos em regime de plantdo ou sobreaviso assegura
a continuidade e disponibilidade do servico, eliminando possiveis lacunas na
prestagéo do servico de redacao, elaboragao € correcéo de textos.

4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS OU ENTREGA DOS ITENS

41. A prestagdo dos servigos sera parcelada conforme as necessidades da
Secretaria solicitante;

42. Todas as despesas com alimentacéo, transporte, encargos tributarios e
financeiros, correrdo totalmente por conta da empresa contratada.

5. QUANTITATIVOS
51. Para a prestacéo dos servicos, identificamos a necessidade de contratagao de
01 (um) profissional, pelo periodo de 12 (doze) meses.

6. CRONOGRAMA
6.1. Cronograma de execugao, prestagéo dos servigos mensal, consoante a
demanda da Secretaria, durante a vigéncia do contrato.

7. DO VALOR

71. O valor maximo com reajuste para esta contratagao é de:

7 1.1. Mensal: R$1.680,00 (mil seiscentos & oitenta reais).

7.1.2. Anual: R$20.160,00 (vinte mil cento e sessenta reais).

7.1.3 Segundo o prego de mercado, propomos 0 reajuste no valor mensal,
fundamentado na necessidade de atualizagdo dos custos operacionais € no
compromisso com a garantia da qualidade continua na prestacdo dos servigos de
redacéo de textos para redes sociais, jornais, anuincio para radios e outros afins.

8.  VIGENCIA DA CONTRATACAO

81. A contratacdo devera vigorar até 31 de dezembro de 2024, ou seja, 12 (doze)
meses;

8.2. Os servicos deverao ser iniciados ap6s a assinatura do termo de contrato, da
emissao da autorizacgéo de fornecimento ou da ordem de servigos.

9. DO PAGAMENTO i
9.1. O Pagamento seréa efetuado mensal, apos a prestagéo dos servigos, sempre | i
apos a emissao da NLD (Nota de liquidagdo de Despesa), mediante a apresentagao \g‘l
de Nota Fiscal; ,

9.2. O Pagamento sera realizado na Tesouraria da Prefeitura Municipal de Monte
Carmelo, mediante cheque nominal ou deposito bancario em nome da proponente;
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9.3. O pagamento sera realizado conforme a prestacdo dos Servigos, apés
conferido e atestado pelo fiscal do contrato.

10. EMBASAMENTO LEGAL
10.1. Art. 75, caput, inciso Il, LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021;
10.2. Decreto n® 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

11. DA FISCALIZACAO DO SERVIGOS / FISCAL DE CONTRATO
11.1. A administracdo municipal, através da Secretaria Municipal de
Planejamento e Comunicagdo Social, sera responsavel pela gestao do contrato, e
a fiscalizac&o sera atribuida a Servidora: ADRIELLY ALVES.

Monte Carmelo, 02 de janeiro de 2024

)

GUILHERME MARCOS GHELLI
Secretario Municipal de Planejamento e Comunicacéo Social
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/ ADRIELLY ALVES
Fiscal da Contratacéo

DANILO GON LO SANTOS
Responsavel Pela Elaboragdo do Documento de Formalizagédo de Demanda
(Termo de referéncia)
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