Prefeitura Municipal de Monte Carmelo
Secretaria Municipal de Agronegécio e Meio Ambiente
Administragdo 2025-2028

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO ‘DE DEMANDA - DFD
ATO DE CONTRATACAO DIRETA

1. OBJETO

Contratagdo de licenga do Microsoft 365 Apps for Business, com vigéncia
de 12 (doze) meses, incluindo acesso aos aplicativos de escritorio,
armazenamento em nuvem e demais funcionalidades previstas no plano
contratado, destinado ao atendimento das demandas administrativas da

Secretaria de Agronegécio e Meio Ambiente.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagdo do Microsoft 365 Apps for Business se faz necessaria para
garantir a continuidade, eficiéncia e padronizagdo dos trabalhos administrativos
da Secretaria, tais como elaboracdo de relatérios, oficios, pareceres técnicos,
controle de processos, organizagdo de documentos e comunicacéo interna.

O uso do software possibilita maior produtividade, seguranca da
informacao, organizacdo dos arquivos institucionais e integracédo entre os
servidores, sendo ferramenta indispensavel para o adequado desempenho das
atividades rotineiras e estratégicas da Secretaria.

3. JUSTIFICATIVA DE CONTRACAO CORRELATA

A contratagso do Microsoft 365 Apps for Business se faz necessaria para
garantir a continuidade, eficiéncia e padronizagdo dos trabalhos administrativos
da Secretaria, tais como elaboracdo de relatérios, oficios, pareceres técnicos,
controle de processos, organizacéo de documentos e comunicagdo interna.

O uso do software possibilita maior produtividade, seguranca da
informaco, organizacdo dos arquivos institucionais e integracdo entre os
servidores, sendo ferramenta indispensavel para o adequado desempenho das
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atividades rotineiras e estratégicas da Secretaria.
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4. DA PRESTACAO DOS SERVICOS OU ENTREGA DOS ITENS

A prestacéo do servigo ocorrera por meio da disponibilizagéo continua da
licenga do software durante o periodo contratado, permitindo o acesso integral
as funcionalidades do Microsoft 365 Apps for Business.

A entrega do item se dara de forma digital, com ativacdo da licenca e
liberacdo de acesso aos aplicativos, assegurando o uso imediato pelos
servidores designados, conforme as necessidades da Secretaria.

5. DESCRICOES E QUANTITATIVOS

Produto: Microsoft 365 Apps for Business
Quantidade: 12 rhensalidades

Valor unitario estimado: R$ 69,00

Valor total estimado: R$ 728,00

6. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

6.1. Forma de Pagamento: O valor total podera ser pago por depésito,
transferéncia bancaria ou pix.

6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.3. Quando do pagamento, podera, dependendo do enquadramento e do
regime tributario da contratada, ser efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagado aplicavel.

6.4. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;
e adata da emiss3o;
e dados do contrato e do 6rgéo contratante;

e periodo respectivo de execugédo do contrato;

e valor a pagar; e W
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e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
6.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O cronograma de execucao inicia-se com a formalizagéo da demanda e a
autorizagdo da contratagdo. Em seguida, sera realizado o procedimento de
contratagdo conforme a legislacao vigente, com posterior ativacdo imediata da
licenga do Microsoft 365 Apps for Business.

A prestacio dos servigos tera inicio na data da ativagéo, com vigéncia de
12 (doze) meses, periodo em que sera realizado o acompanhamento da

execucao, finalizando-se com a avaliagéo e encerramento do contrato.
8. VALOR

O valor total estimado da aquisicdo é de R$ 728,00 (Setecentos e vinte e
oito reais), sujeito a variacdo conforme cotacdo no momento da compra.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

A aquisicéo sera efetivada uma Unica vez, ndo havendo necessidade de
renovacgao ou prorrogacéo contratual.

10. EMBASAMENTO LEGAL
Lei municipal 1.684/1995.
11. DA FISCALIZACAO DO SERVICOS / FISCAL DE CONTRATO
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A administracao municipal, através da secretaria Municipal de

Agronegécio e Meio Ambiente, sera responséavel pela gestdo do contrato, e a
fiscalizagao sera atribuida ao Servidor: Lecio Mundim Resende.

Monte Carmelo/MG, 23 de Fevereiro de 2026.

s

i
Lecio Mundim Resende

Coordenador
Fiscal de contratagdo e Responsavel Pela Elaboragéo do Documento de
Formalizagéo de Demanda
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Maria Zizi Martins Mendonca

Secretaria de Agronegdcio e Meio Ambiente




