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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é contratacdo de instituicdo para a
prestacdo de servicos técnico-especializados para organizagdo, planejamento e
realizacdo de concurso publico para provimento de cargos e formagédo de cadastro de
reserva do Municipio de Sdo Gotardo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS

Item Descricdo / Especificacao Qntd | Und Valor Unt R$ Valor Total R$
Prestacdo de servigos técnico-
especializados para
organizagdo, planejamento e
01 realizacdo de concurso publico 1 Serv | R$474.870,00 | R$ 474.870,00
para provimento de cargos e
formacao de cadastro de reserva
do Municipio de Sdo Gotardo

2.1. O servico € enquadrado como técnico especializado.

2.2. O custo estimado da contratacéo é de R$ 474.870,00 (quatrocentos e setenta e
guatro mil e oitocentos e setenta reais), estimando-se até 7.000 candidatos.

2.3.  Natureza do objeto: Os servigos técnico-especializados para a realizagdo de
concursos publicos demandam expertise especifica em diversas areas, tais como
psicologia, pedagogia, legislacdo pertinente, tecnologia da informacao, entre outras. Além
disso, é necessério um profundo conhecimento das normas e regulamentacdes que regem
0S concursos publicos, bem como a capacidade de adaptacdo a particularidades e
demandas especificas do Municipio de Sao Gotardo.

Portanto, a natureza altamente especializada e especifica desses servi¢os os coloca fora
do escopo das definicbes de servico comum estabelecidas pela Lei n°® 14.133/2021,
tornando-os servicos especiais.

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1 A presente contratacdo é necessaria em virtude da demanda pela realizacdo de
concurso publico para o provimento de cargos e cadastro de reserva, conforme datalhado

no Estudo Técnico Preliminar.
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3.2. Conforme apurado no Estudo Técnico Preliminar a contratacao se realizara por
meio de dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, XV da Lei n°® 14.133/2021.:
Art. 75: E dispensavel a licitagdo:
XV - para contratagcédo de instituicdo brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao, inclusive para
gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratacao de instituicdo dedicada a recuperacao social
da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacao ética e profissional e ndo tenha fins

lucrativos;

4, SECRETARIA REQUISITANTE

4.1. A presente contratacdo serd destinada a atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Planejamento e Gestao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricao da solugdo como um todo esta pormenorizada no Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os requisitos da contratacdo estdo pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar,

apéndice deste Termo de Referéncia.

7. CRITERIO DE ESCOLHA DO CONTRATADO

7.1. A forma e critério de selecdo do contratado se deu através de pesquisas com
instituices especializadas na prestacdo dos servicos.

7.2. Dentre as propostas recebidas o INSTITUTO DE EDUCACAO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL NOSSO RUMO apresentou a proposta mais vantajosa

para a administracéo, tanto no que se refere aos valores cobrados quanto no que se refere
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a qualidade dos servicos. Conforme se constatada da Proposta e Plano de Seguranca,
que ficam fazendo parte integrante deste termo de referéncia e do contrato a ser firmado.
7.3. O INSTITUTO DE EDUCACAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL NOSSO RUMO
também demonstrou através de seu estatuto social, se tratar de associagéo privada, sem
fins lucrativos, que tem por finalidade institucional, dentre outras:
Promover o desenvolvimento institucional, educacional e o
aprimoramento tecnoldgico, colocando suas atividades a
disposicdo da populacdo em geral, em carater complementar
as desenvolvidas pelo Estado, com o objetivo de propor
executar e disseminar programas de treinamento e
desenvolvimento, concursos publicos, concursos
vestibulares, processos seletivos, estudos, avaliagbes e
pesquisas do ensino nas areas de educacdo e acdo

comunitaria.

Promover concursos publicos, concursos vestibulares,
processos seletivos, certificagbes, avaliacdes, exames,

treinamentos e consultorias.

7.4. Comprovou ainda deter inquestionavel reputacéo ética e profissional apresentando
atestados de capacidade técnica emitidos por diversos entes publicos e conselhos de
classe, onde comprova haver realizado servigos similares.

7.5. Também foi apresentada proposta com toda estrutura técnica necessaria para a

prestacéo dos servicos.

8. DA HABILITACAO E CONTRATACAO
8.1. Foram apresentados os seguintes documentos de habilitacéo:
8.1.1. Habilitacao Juridica:

8.1.1.1. Estatuto Social
8.1.1.2. Ata de eleicdo e posse da diretoria
8.1.1.3. Procuracao publica onde nomeia Paulo Guilherme Correa Silva Junior, com

poderes para assinar contratos.
8.1.2. Habilitagdo fiscal, social, trabalhista e econédmico-financeira:

8.1.2.1. Comprovante de inscricdo no CNPJ;
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8.1.2.2. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa
da Unido.

8.1.2.3. Certiddo Negativa de Détibos Tributarios ou Divida Ativa do Estado de S&o
Paulo.

8.1.2.4. Certificado de Regularidade do FGTS

8.1.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Tributérios Imobiliarios.

8.1.2.6. Certidao de Contribuinte Mobiliario.

8.1.2.7. Débitos Tibutarios ndo Inscritos na Divida Ativa do Estado de S&o Paulo.
8.1.2.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

8.1.2.9. Certiddo Negativa de Pedidos de Faléncia, Concordatas, Recuperacdes

Judiciais e Extrajudiciais.
8.1.3. Habilitagdo Técnica:
8.1.3.1. Certiddo de Regularidade da Empresa no Conselho Regional de
administracdo de S&o Paulo
8.1.3.2. Certiddo de Regularidade Profissional do responsavel técnico PAULO
GUILHERME CORREA SILVA JUNIOR, no Conselho Regional de Administracao
de Séo Paulo.
8.1.3.3. Toda documentacao de qualificagédo e formagéo da equipe técnica.
8.1.3.4. Atestados de Capacidade Técnica:
8.1.3.4.1. Prefeitura Municipal de Suzano
8.1.3.4.2. SAAE - Indaiatuba
8.1.3.4.3. Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Illhabela
8.1.3.4.4. Prefeitura Municipal de Indaiatuba
8.1.3.4.5. Companhia de Engenharia de Trafego de Santos — CET-Santos
8.1.3.4.6. Conselho Regional de Enfermagem de S&o Paulo
8.1.3.4.7. MSG — Minas Gerais Administracdo e Servicos S.A. Estado de Minas
Gerais.
8.1.3.4.8. Secretaria de Estado da Educacéo — Governo do Estado de Sao Paulo
8.1.3.4.9. Prefeitura Municipal de Cariacica
8.1.3.4.10. Secretaria da Educacéo do Estado de Pernambuco
8.1.3.4.11. Secretaria de Estado de Educacéao e Esportes do Estado de Pernambuco
8.1.3.4.12. Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de S&o Paulo
8.1.3.4.13. Hospital do Servidor Publico Municipal de Sao Paulo
8.1.3.4.14. Instituto de Assisténcia Médica do Servidor Publico Estadual — SP
8.1.3.4.15. Prefeitura Municipal de Itanhaém
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8.1.3.4.16. Conselho Regional de Medicina do Estado de Sdo Paulo — CREMESP
8.1.3.4.17. Instituto de Assisténcia Médica do Servidor Publico Estadual.
8.1.3.4.18. Prefetura Municipal de S&o Carlos

8.1.3.4.19. IAMSPE - Instituto de Assisténcia Médica do Servidor Pablico Estadual
8.1.3.4.20. Municipio de Itapeva

8.1.3.4.21. Prefeitura Municipal de Caieiras

8.1.3.4.22. Prefeitura de Vargem Grande Paulista

MODO E CONDIGOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

A execucao do objeto obedecera:
7.1.1.Inicio da execucdao: 05 dias uteis, apds a assinatura do contrato.
7.1.2. Local da execugao dos servigos:
7.1.2.1.  Os servigos de organizacao, elaboracao e correcéo de provas serao
prestados na sede da empresa e a aplicagdo das provas ocorrera
no Municipio de Sdo Gotardo.
7.1.3.Descricdo dos procedimentos; das rotinas; dos métodos para a
perfeita execucdo dos servigos:
7.1.3.1.  Devera ser realizada reunido com a Comisséo de Concurso Publico
do Municipio para estabelecer o cronograma do concurso. Devendo
observar o prazo minimo de 60 (sessenta) dias entre a data da
publicacdo do edital e inicio das inscrices conforme IN n° 01/2022
do TCEMG.
7.1.3.2. A contratada sera responsavel por:
7.1.3.2.1. Elabracéo do edital
7.1.3.2.2. Divulgacédo
7.1.3.2.3. Incricdes
7.1.3.2.4. Cadastramento
7.1.3.2.5. Informacdes aos candidatos
7.1.3.2.6. Elaboracgéo das provas
7.1.3.2.7. Transporte
7.1.3.2.8. Preparacao para aplicacdo das provas
7.1.3.2.9. Aplicagéo das Provas
7.1.3.2.10. Andlise de recursos
7.1.3.2.11. Resultado final
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7.1.3.2.12. Guarda do Material

7.1.3.2.13. Assessoria Juridica

7.1.3.2.14. Mo de obra e encagos

7.1.3.2.15. Servicos adicionais

7.1.3.3. A especificacdo e detalhamento dos servigos constam da

proposta apresentada pela contratada e que passam a ser parte
integrante deste Termo de Referéncia e do Contrato.
Responsabilizando-se a contratada por todos o0s servicos e
obrigagbes constantes de sua proposta, mesmo que hdo estejam
reproduzidos neste Termo de Referéncia.

7.1.4.Fornecimento de materiais:
7.1.4.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todo material

necessario para a realizagdo das provas.

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133).

7.3.  Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.5.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na

verificacdo da conformidade dos servicos prestados, de forma a assegurar o perfeito


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
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cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei
14.133/21.

8.2.  Averificagdo da perfeita execucdo dos servicos devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

8.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado a disposicao do art. 143 da Lei 14.133/21,
comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.4. As comunicacfes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, 0 uso de mensagem eletronica para
esse fim.

8.5. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo, para representa-
lo na execucao do contrato.

8.6. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.7. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

8.8. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.9. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.
8.10. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato.

8.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas na legislacao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e
156 da Leii n° 14.133/21.

8.12. Fica designada a Comissdo de Fiscalizagdo Concurso Publico, para exercer a
fiscalizacdo e 0 acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art.
117 e 7° da Lei federal n°® 14.133/21.

8.13. O gestor do contrato € o Secretario Municipal de Planejamento e Gestao.
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9. DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia sera de (12) meses, a contar da assinatura do instrumento
contratual, observados os devidos créditos orcamentérios, nos termos do art. 105 e
106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos
do disposto no art. 107 da referida norma.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO E RESPONSAVEL:

10.1. Os valores maximos estimados foram estipulados levando em consideracao os

precos praticados no mercado conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.
11. DA FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1. O pagamento, decorrente da execucdo dos servicos objeto desta licitagdo, sera

realizado em quatro parcelas, efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo de

em até 10 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal, apds a apresentacdo da

respectiva documentagéo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

11.2. O pagamento sera apurado e medido da seguinte forma:

Quantidade de Inscritos Valor Unitario Valor Total
Até 5.000 R$ 69,00 R$ 345.000,00
De 5.001 a 6.000 R$ 67,00 R$ 411.933,00
De 6.001 a 7.000 R$ 63,00 R$ 474.870,00
Acima de 7.001 - valor por candidato R$ 59,00 Apurado de acordo com as
excedente inscricbes excedentes.

11.3. O pagamento da primeira parcela serd em percentual sobre o valor estimado do
contrato para até 5.000 inscritos.

11.4. O pagamento da segunda, terceira e quarta parcelas sera realizado apos apuragao
do nimero de inscritos, compensando-se na segunda parcela eventual valor a menor pago
na primeira parcela.

11.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando a Administracéo atestar

a execucado do objeto do contrato.
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11.6. As condi¢Bes de pagamento sao:
12 Parcela — 20% do valor global — apds a publicacao do edital;
22 Parcela — 30% do valor global, ap6s o término das inscri¢oes;
32 Parcela — 30% do valor global, apés a aplicacao das provas objetivas;
42 Parcela — 20% do valor globla, ap6s a entrega do resultado final do concurso

para homologagéo.
12. DOTACAO ORCAMENTARIA
04.122.0119.2117. 33.90.39.00 - Ficha: 81
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
Fonte: 1501
Sao Gotardo, 18 de abril de 2024.
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