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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 30/2025 

 

Órgão: Prefeitura Municipal de São Gotardo/MG 

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano 

Responsável pela Demanda: Cesar José Barbosa Matrícula: 10868 

E-mail:  Setorobras.prefeitura@gmail.com  Endereço: Rua Prof. Maria Coeli Franco, nº 13, 

Centro. 

1. OBJETO: 

1.1. Aquisição de cópias de chaves. 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1. A presente aquisição tem como objetivo fundamentar a necessidade de confecção de cópias de chaves que serão 

utilizadas nas dependências e equipamentos sob responsabilidade da Secretaria de Obras Públicas, destinados às 

atividades de manutenção em áreas urbanas e rurais do município. As cópias de chaves são essenciais para a execução 

de serviços realizados nas instalações de responsabilidades da secretaria, para a realização de reparos. Dessa forma, 

a aquisição das cópias de chaves mostra-se necessária, oportuna e de interesse público, pois garante o pleno 

funcionamento das operações da Secretaria de Obras Públicas e a continuidade dos serviços essenciais de manutenção 

urbana e rural, promovendo melhores condições de infraestrutura, segurança e bem-estar para a população. Os 

orçamentos apresentados são provenientes de fornecedores que se dispuseram a encaminhar cotações à 

Prefeitura e que possuem disponibilidade para fornecer o produto solicitado dentro do prazo necessário, 

visto que alguns comércios locais não se dispuseram a fornecer orçamentos, por não trabalharem com órgão 

publico e também por não emitirem notas fiscais eletrônicas. 

3. DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

 
 

Item Quantidade Unidade Descrição 

     1 8          UN CÓPIAS DE CHAVE 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS 

4.1. Prazo de Entrega/ Execução: 1 (um) dia após a emissão da autorização de empenho  

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: R. Professora Maria Coeli Franco, N° 13 - Centro, São 

Gotardo – Secretaria de Desenvolvimento Urbano / Obras Públicas. 

4.3. Prazo para pagamento: 30 (trinta) dias após a entrega do bem/serviço. 

5. PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO:  

5.1. Diante da urgência da demanda apresentada, solicitamos que a tramitação deste instrumento, bem 

como sua eventual contratação, seja realizada com prioridade de nível alto, a fim de viabilizar a 

continuidade dos serviços de manutenção em estradas rurais, limpeza de vias públicas por meio do 

caminhão-pipa, entre outras ações essenciais executadas pela equipe de infraestrutura. 
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6. DEMANDA A AUTORIZAÇÃO:  

6.1. Submeto esta demanda para análise e deliberação, visando sua inclusão na demanda do exercício 

2025, sendo que diante da conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.  

Aquisição conforme decreto municipal 095/2025 Art 95, §2 da Lei 14.133/21. 

 

São Gotardo/MG, 26 de maio de 2025 

 

 

 

______________________________________________ 

Lilian Kele Rodrigues Sousa Camargos 

Coordenadora 

 

7. ANÁLISE E CONCLUSÃO PELA AUTORIDADE COMPETENTE 

7.1. Registro que a demanda foi incluída para ANÁLISE e será prontamente organizada e 

complementada na elaboração das futuras contratações do exercício 2025. 

 

São Gotardo/MG, 26 de maio de 2025 

 

 

 

_______________________________________ 

Cesar José Barbosa 

Secretário Municipal de Desenvolvimento Urbano 

 

 

8.  OBSERVAÇÕES: 

 

• Ficha: 489 

• Detalhamento da ficha: Manutenção das atividades dos Serviços Urbanos, outros serviços de pessoa 

jurídica. 

• Fonte:1500  

• Detalhamento da fonte: 0000 – Recursos não vinculados de impostos 

• Conta: CAIXA (71.046-6) - BANCO DO BRASIL (46. 372-8) 
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