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EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 005/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO - ESTADO DE MINAS GERAIS, inscrita
no CNPJ sob o N°. 18.602.037/0001-55, com sede nesta cidade, na Rua Professora Maria Coeli
Franco, n° 13, Bairro Centro, CEP 38.800-000, através do Agente de contratagdo, divulga para
conhecimento do puablico interessado que realizara chamada publica para credenciamentos, com
precos prefixados pelo Municipio, conforme especificacfes constantes no Anexo | deste Edital.

CREDENCIAMENTO: Consiste em processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na entidade para executar o objeto
guando convocados.

2. FUNDAMENTO LEGAL: O presente chamamento publico para credenciamento tem
fundamento no art.78, | c/c art. 79 da lei 14.133/2021, e do Decreto Municipal n° 163/2024.

3. UNIDADE REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE DO
MUNICIPIO DE SAO GOTARDO/MINASGERAIS

4.  Poderdo participar deste credenciamento os interessados que se cadastrarem na plataforma de
licitagGes eletronicas https://www.licitanet.com.br/

4.1. Os interessados deverdo anexar sua documentacdo a partir do dia 01/09/2026 até o dia
01/10/2026.

4.1.1. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora do
credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

4.1.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.1.3. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.
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5. INFORMAGCOES: O edital completo e seus anexos estardo a disposicdo dos interessados
junto ao Setor de LicitacOes, de segunda a sexta-feira, no horério compreendido das 12h00Omin as
18h00min e no site da Prefeitura: https://www.saogotardo.mg.gov.br/ ou pelo site:

https://www.licitanet.com.br/. Mais informacGes deverdo ser solicitadas via e-mail:
licitacaosg@gmail.com

Prefeitura Municipal de S&o Gotardo/MG, 01 de setembro de 2026.

MAKOTO EDISON SEKITA
Prefeito Municipal de S&do Gotardo — MG
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°

005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N°005/2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO - ESTADO DE MINAS GERAIS, inscrita
no CNPJ sob o N°. 18.602.037/0001-55, com sede nesta cidade, na Rua Professora Maria Coeli
Franco, n° 13, Bairro Centro, CEP 38.800-000, através do Agente de contratagdo, divulga para
conhecimento do puablico interessado que realizara chamada publica para credenciamentos, com
precos prefixado pelo Municipio, conforme especificacdes constantes no Anexo | deste Edital.

CREDENCIAMENTO: Consiste em processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidosos requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto
guandoconvocados.

FUNDAMENTACAO: O presente chamamento publico para credenciamento tem fundamento no
art. 78, 1 c¢/c art. 79 da lei 14.133/2021, e do Decreto Municipal n° 163/2024.

O credenciamento ndo obriga a administracao publica a contratar.

HIPOTESE DE CONTRATACAO: CONTRATACAO PARALELA E NAO EXCLUDENTE”
(art. 79, 1 da lei 14.33/21)

1- OBJETO

Constitui objeto deste edital de credenciamento a “CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE DIVULGA(;AO INSTITUCIONAL PARA ATENDER AS DEMANDAS
DE COMUNICACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO/MG, INCLUINDO
ACOES NO DISTRITO DE GUARDA DOS FERREIROS”,conforme especificacdes constantes no
anexo | deste edital.

2 —-DOPRAZO, LOCAL PARA RECEBIMENTO DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO.

21 - O PEDIDO DE CREDENCIAMENTO SERA RECEBIDO A PARTIR DO DIA
01/09/2026 DAS 12:00H AS 18:00H.

2.2 - O credenciamento_FICARA EM ABERTO ATE 01/10/2026 podendo os interessados
solicitar seu credenciamento a qualquer momento.

2.3 — A disponibilizacdo da integra do edital e anexos encontra-se na Internet, através do site:
https://www.saogotardo.mg.gov.br/ ; e no Portal Nacional de contratagdes publicas — PNCP.

2.4 - INFORMACOES: Poderio ser obtidas pelos interessados no e-mail licitacaosg@gmail.com ,
e junto ao setor de licitagcBes da Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo/MG, situada a Rua Professora
Maria Coeli Franco, n° 13, Bairro Centro, Sdo Gotardo/MG, CEP 38.800-000, no horéario das
12h00min as 18h00min, na sala de Licitag&o.

2.5 — SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO: Os interessados deverdo se cadastrados no
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sistema de licitagdo eletronica https://www.licitanet.com.br/ e encaminhardo, exclusivamente por
meio eletrdnico o requerimento de participacdo com a indicagéo de sua intencdo de se credenciar para
o fornecimento dos bens ou para a prestagéo dos servigos, com as seguintes informacdes:

2.5.1 — Descricdo detalhada do objeto contendo informac@es sobre marca, fabricante etc., quando
for o caso.
2.5.2 — Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para fornecimento dos bens ou para

a prestacéo dos servicos.

2.5.3 Na hipotese de contratacdo em mercados fluidos, percentual minimo de desconto sobre as
cotacdes de mercado registradas no momento da contratacao;

2.6 - Todas as especificagdes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor da contratacdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.

3.4. A apresentacdo do requerimento de participacdo com a indicacdo da intencdo de se credenciar
implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes contidas no Termo de Referéncia,
assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.5. No requerimento de participacdo com a indicagéo de sua intencéo de se credenciar, o interessado
apresentara também declaragdo que:

3.5.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que o
valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 3 conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.5.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 11 do art. 5° da Constituicdo Federal; 3.5.4. cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

3.6. O interessado organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021. 3.7. A falsidade da declaracdo de que trata o
item 3.5 sujeitara o interessado as sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Quando for o caso, o interessado deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

2.6 - A documentacdo sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a
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partir daentrega da documentacéo nos termos dos itens 2.5.1 e 2.5.2, prorrogavel por uma Unica vez,
por igual periodo mediante justificativa.

2.7. Todas as publicacdes e intimagdes, inclusive para fins de recursos e de resultados, serdo feitas em
orgdos de divulgacdes oficiais do Municipio: Diario Oficial dos Municipios Mineiros,
www.diariomunicipal.com.br/amm-ma/, e no site oficial do municipio
https://www.saogotardo.mg.gov.br/ .

3 -DAIMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimento ou impugnar o ato convocatério deste
credenciamento, durante toda a sua vigéncia, devendo encaminhar o pedido atraves do e-mail
licitacaosg@gmail.com ou pelo site https://www.licitanet.com.br/ , cabendo o agente de contratacéo
ou comissao de contratacdo decidir sobre a peticdo no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

3.1.1 - Caso seja acolhida a impugnac&o contra o ato convocatorio, sera designada nova data para
abertura do credenciamento.

3.1.2 - A impugnagcdo feita pelo interessado ndo o impediré de se credenciar.

4 —CONDICOES PARA PARTICIPACAO DO CREDENCIAMENTO

4.1 - Poderao participar do Credenciamento os interessados, que atenderem a todas as exigéncias
desteedital, seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao objeto.

4.4 - Nao poderdao participar deste credenciamento:
4.4.1 - Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.4.2 - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando o credenciamento versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

443 - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando o credenciamento versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

4.4.4 - Pessoa juridica que se encontre, ao tempo do credenciamento, impossibilitada de
participar delicitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

445 - Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econébmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.6 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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4.4.7 - Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

4.4.8 - Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
4.4.9 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;
4.4.10 - Néo poderé participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execugdo do

contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o0 exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

45 - O impedimento de que trata o item 4.4.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.6 - A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo do
credenciamento ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade.

4.7 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.8 - O disposto nos itens ndo impede o credenciamento ou a contratagdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

4.9 - Em credenciamentos e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

410 - A vedacdo estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representantede empresa
que preste assessoria técnica.

4.11 - A simples solicitacdo de credenciamento corresponde a indicacdo, por parte da pessoa fisica
ou juridica, de que inexistem fatos que impecam a sua participagdo no presente credenciamento,
eximindo assim o Agente de Contratacdo e Comissdo de Contratacdo desta responsabilidade.

4,12 - Fica a pessoa fisica ou juridica obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a
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superveniéncia de fato impeditivo, se este ocorrer apds o credenciamento.

413 - A entrega dos documentos para credenciamento implica nos seguintes compromissos por
parte dacredenciada:

4131 - Estar ciente das condicdes do edital;
4.13.2 - Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados;
4.13.3 - Fornecer quaisquer informacgdes complementares solicitadas pelo agente de contratacdo

ouComissédo de contratacao;

4134 - Manter, durante toda a execucdo da eventual contratacdo, em compatibilidade com
asobrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des para credenciamento exigidas neste Edital.

5 -DA DOCUMENTAQAO DE HABILITAQAO NECESSARIA PARA O CREDENCIAMENTO
5.1.Habilitacdo juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor , devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documento de eleicdo de seus
administradores. No caso de alteracGes, sera admitido o estatuto ou o contrato consolidado.

b) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/fempreendedor.

d) Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

5.2.Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal, conforme o caso, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.3.Qualificacdo Econémica Financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judiciario da sede da licitante ou 6rgéao
equivalente, com data de emissdo nédo superior a 90 (noventa) dias da data da sessao.

5.4.Qualificacao Técnica Operacional

a) A empresa deve comprovar sua capacidade técnica para o fornecimento dos servicos, apresentando pelo
menos 01 (um) atestado de desempenho anterior, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que demonstre experiéncia compativel em caracteristicas, quantidades e prazos ao objeto que estara sendo
divulgado e credenciado.

b) Declaracéo de disponibilidade de equipamentos e estrutura operacional, compativel com a execucao
dos servigcos propostos, especialmente no que se refere a producdo, veiculacdo e monitoramento de
contetidos em midias digitais e radio, com abrangéncia local e regional;

c) Declaracdo de que a empresa possui, em operacdo regular, portal eletrénico (site) proprio de
contetdo informativo no Distrito de Guarda dos Ferreiros, com existéncia comprovada ha, no
minimo, 1 (um) ano, o qual sera utilizado como canal de divulgacéo institucional das acGes, campanhas e
eventos do Municipio. A comprovacdo da existéncia podera ser feita por meio de prints de paginas
arquivadas, registros de dominio, ou qualquer outro documento oficial que evidencie a atividade continua
do portal durante o periodo exigido;

d) Declaracdo de que a empresa possui, em operacdo regular, portal eletrénico (site) proprio de
contetido informativo no Municipio de Sdo Gotardo/MG, com existéncia comprovada ha, no minimo,
1 (um) ano, o qual sera utilizado como canal de divulgacao institucional das a¢cdes, campanhas e eventos do
Municipio. A comprovacdo da existéncia podera ser feita por meio de prints de paginas arquivadas,
registros de dominio, ou qualquer outro documento oficial que evidencie a atividade continua do portal
durante o periodo exigido;

e) Declaragdo de equipe minima composta por profissionais com experiéncia na area de comunicagao
institucional, edicdo de audio e video, ou gestdo de redes sociais, podendo ser comprovada por meio de
curriculos, vinculos contratuais ou declara¢es formais.

5.5.DECLARACOES E OUTRAS COMPROVAGCOES
a) Termo de Solicitacdo de Credenciamento devidamente preenchido (modelo Anexo I11);
b) Declaracdo unificada contendo as seguintes declaracfes: (modelo anexo I1)

b.1) Declaracéo de desimpedimento para contratar com o poder publico;
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b.2) Declaracdo afirmando estar ciente das condi¢des do Edital de Chamada Publica e
queassume a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-
se as penalidades legais e a sumaria desclassificagdo do chamamento publico, e que fornecera
quaisquer informacBGes complementares solicitadas pelo Agente de contratacdo ou Comissdo de
contratacao;

b.3) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso 111 do
art. 5° da Constituicdo Federal, e que atende & reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991;

b.4) Declaracdo, que ndo contrata menores de dezoito anos de idade em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de quatorze anos de idade, salvo na condicdo de aprendiz,
cumprindo fielmente o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal de1998;

b.5) O licitante organizado em cooperativa declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021. (somente para as licitantes que assim se
enquadra).

OBS: fica facultado aos interessados, produzir declaracGes proprias desde que constem todos as
declaragdes aqui disposta.

5.6- Nao sera credenciada, prestadora de servi¢os que deixar de apresentar os documentos
acima, ou apresenta-los em desacordo com o presente Edital, toda documentacdo mencionada
devera ser encaminhada nos termos dos itens 2.5 e 5.1 deste edital.

5.7- Para efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, deve ser apresentada a declaragdo constante do
ANEXO 1V, juntamente com a CERTIDAO SIMPLIFICADA DIGITAL EMITIDA PELA
JUNTA COMERCIAL competente, emitida nos ultimos 60 dias, comprovando ser a licitante,
enquadrada como MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, para participar do
certame nesta condicdo, quando for o caso, (a falta desta certiddo ndo inabilita a empresa, porém, a
mesma perde o direito do beneficio da Lei Complementar n°. 123/2006).

5.7.1 - Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo.

5.7.2 - A Comprovagdo do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006, estara condicionada a apresentacdo da documentacdo comprobatoria de que a licitante é
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte — EPP.

5.7.3 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica,
para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. (Lei Complementar n.°123/2006 e
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Lei Complementar n°® 147/2014).

574 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

575 - O Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacdo, podera durante a analise da
documentacdo convocar o0s interessados para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios, ou
solicitar documentos complementares.

5.7.6 - As pessoas juridicas que se fizerem representar, por procuradores deverdo apresentar além da
documentacdo prevista, a procuracdo, publica ou particular contendo os poderes necessarios para a
representacdo almejada.

6 —DOPROCEDIMENTO

6.1 — Antes da analise da conformidade da documentacdo encaminhada sera verificada as condi¢cdes

de participacdo através das seguintes consultas:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) através do site da
Controladoria-Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/)

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) através do site da Controladoria-
Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br/)

6.2 - Serdo credenciadas todas as pessoas juridicas que atenderem todos os requisitos estabelecidos
por este edital.

6.3 - O resultado do presente credenciamento sera publicado no “Diario Oficial do Municipio”
www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/ e no site “Oficial do Municipio”
https://www.saogotardo.mg.gov.br/ , em até 05 (cinco) dias uteis, apds a analise da documentagéo
apresentada, para conhecimento de todos.

6.4 - As empresas aptas ao credenciamento, terdo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para assinatura
do termo de contrato ao credenciamento ap0s a convocagdo, que serd realizada através de e-mail ou
telefone informado nos documentos apresentados, ou podera ainda ser convocado através de
publicagdo nos meios descrito no subitem 6.3.

6.5 - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.5.1.A selecdo dos fornecedores sera realizada por meio de procedimento de credenciamento, na forma
eletronica, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta
precedida de chamamento publico destinado a habilitar todos os interessados que satisfagam os requisitos
técnicos previamente estabelecidos, para prestacdo de servicos que admitam execucdo simultdnea ou
sucessiva por multiplos prestadores.

6.5.2.0 credenciamento eletronico sera processado mediante publicacdo de edital de chamamento
publico, amplamente divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no portal oficial
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da Prefeitura Municipal de S&o Gotardo/MG e nos demais meios oficiais exigidos pela legislacéo,
assegurando ampla publicidade, isonomia de tratamento e livre acesso aos interessados em todo o territério
nacional.

6.5.3.A opcao pelo credenciamento fundamenta-se nas seguintes caracteristicas objetivas do objeto:

a) a natureza dos servicos admite, e inclusive recomenda, a habilitacdo simultanea de mdaltiplos
prestadores especializados, dado que o objeto contempla canais de midia distintos — portais eletrénicos e
redes sociais (Itens 01 e 02) e emissora de radio (Item 03) — com segmentacdo territorial entre o nicleo
urbano de Sdo Gotardo/MG e o Distrito de Guarda dos Ferreiros;

b) ndo ha competicdo real entre os prestadores aptos para cada item, dada a especializacdo por canal de
midia e por area geografica de atuacdo, tornando inviavel e desnecessaria a disputa por menor preco;

c) o interesse da Administracdo ndo é selecionar exclusivamente um fornecedor, mas manter disponivel
uma rede habilitada de prestadores capacitados para acionamento conforme necessidade, demanda e
disponibilidade operacional ao longo da vigéncia;

d) os precos ja se encontram previamente fixados no chamamento pablico, com base na pesquisa de
mercado realizada, ndo havendo espago para competicdo de precos que justificasse procedimento
licitatorio convencional.

6.5.4.0 entendimento que sustenta a adog¢ao do credenciamento para o presente objeto encontra amparo nas
jurisprudéncias dos tribunais de contas, que reconhecem o procedimento como solucdo legitima e
tecnicamente adequada quando presentes a pluralidade de prestadores qualificados, a auséncia de
competicdo real e a necessidade de manutencdo de oferta permanente e diversificada de servigcos pela
Administragéo.

6.5.5.Poderdo solicitar credenciamento pessoas fisicas ou juridicas legalmente constituidas, cujo objeto ou
atividade seja compativel com os servicos descritos nos itens deste Termo de Referéncia, desde que
atendam integralmente aos requisitos de habilitacdo estabelecidos no edital de chamamento puablico.

6.5.5.1. O prazo de inscricdo sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacéo deste edital. Os
interessados poderao habilitar-se mediante envio eletrénico da documentacéo pelo sistema indicado.

6.5.5.2.N&o serdo admitidos ao credenciamento interessados que estejam:
a) suspensos ou impedidos de contratar com a Administracdo Pablica;
b) declarados inidoneos para licitar ou contratar;

c) em estado de faléncia decretada, liquidacdo compulsoéria, insolvéncia civil ou recuperacdo judicial, salvo
comprovacéo de cumprimento do plano de recuperagdo aprovado;

d) com irregularidades fiscais, trabalhistas ou previdenciarias ndo sanadas.

6.5.6.0 credenciamento sera organizado em 03 (trés) itens, correspondentes aos canais de midia e as areas
geogréficas de abrangéncia dos servicos, conforme especificacbes deste Termo de Referéncia:

Item Canal Abrangéncia
01 Portal eletrdnico e redes sociais Municipio de Séo
Gotardo/MG
02 Portal eletrdnico e redes sociais Distrito de Guarda dos
Ferreiros
03 Emissora de radio Séo Gotardo/MG e regido
licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
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6.5.6.1.0 interessado poderd requerer credenciamento em um ou mais itens, desde que comprove,
individualmente para cada item solicitado, o atendimento aos requisitos técnicos e operacionais especificos
exigidos no edital.

6.5.6.2.0 credenciamento em determinado item ndo implica preferéncia nem exclusividade, podendo a
Administragdo habilitar quantos prestadores satisfagam o0s requisitos de cada item, assegurando
disponibilidade ampla para acionamento ao longo da vigéncia contratual.

6.5.7.Distribuicdo dos servicos entre os credenciados: A distribuicdo dos servigos entre os credenciados
observara, cumulativamente, os seguintes critérios objetivos: a) compatibilidade territorial do credenciado
com a localidade da demanda (sede do Municipio ou Distrito de Guarda dos Ferreiros), conforme declarado
no ato de credenciamento;

b) compatibilidade do canal e da infraestrutura do credenciado com a natureza especifica da campanha ou
acao institucional;

c) sistema de rodizio equitativo entre credenciados aptos para 0 mesmo item e localidade, de modo a evitar
concentracdo injustificada da demanda em um Gnico prestador.

A ordem cronoldgica de credenciamento somente sera utilizada como critério subsidiario de desempate,
quando, apds a aplicagdo dos critérios anteriores, ainda restarem mais de um credenciado igualmente apto
para atender a demanda. Em qualquer hipétese, a escolha do credenciado devera ser motivada nos autos,
com indicacgdo expressa do critério aplicado.

6.5.7.1.Em qualquer hipdtese, a escolha do prestador a ser acionado devera ser formalmente motivada nos
autos do processo administrativo, com registro do critério adotado e das razdes da preferéncia, em
observancia aos principios da transparéncia, impessoalidade e isonomia.

6.5.7.2.As demandas mensais fixas — correspondentes a producdo e veiculagdo continua de contetdos
institucionais nos volumes minimos estabelecidos por item — serdo distribuidas prioritariamente entre os
prestadores habilitados para o respectivo item, de acordo com os critérios acima. Demandas extraordinarias,
como campanhas emergenciais ou eventos de grande porte, poderdo ser atribuidas ao prestador com maior
disponibilidade operacional imediata, mediante motivagdo expressa.

6.5.8.A empresa deverd comprovar suas Condices de PROPOSTA e HABILITACAO, conforme
documentos abaixo.

6.5.9.0 interessado devera apresentar proposta de precos para cada item em que solicita credenciamento,
observados os valores de referéncia maximos fixados na tabela abaixo, apurados mediante pesquisa de
precos nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

6.5.9.1.Do modelo de credenciamento, ndo ha disputa de pregos entre os interessados. Os valores de
referéncia séo fixados previamente pela Administracdo com base na pesquisa de mercado, e os interessados
que aceitem presta-los pelos valores estabelecidos poderao ser credenciados, desde que atendidos os demais
requisitos do chamamento.

6.5.9.2.A proposta devera conter, obrigatoriamente:
a) identificacdo da empresa ou pessoa fisica (razéo social, CNPJ ou CPF, enderego, telefone e e-mail);
b) especificacdo dos itens para os quais solicita credenciamento;

c) declaracdo expressa de concordancia com os valores de referéncia fixados no chamamento publico e com
todas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

d) descricdo dos canais, formatos e meios de veiculacdo que serdo utilizados na execucdo de cada item;
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e) declaracdo de disponibilidade para execugdo dos servicos nos termos, quantitativos e prazos
estabelecidos;

f) validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel mediante acordo entre as partes.

6.5.9.3.A proposta devera ser assinada pelo representante legal do interessado e encaminhada
eletronicamente nos termos definidos no edital de chamamento publico.

7 —DA INTERPOSICAO DE RECURSO

7.1 - Cabe recurso com efeito suspensivo, referentes as decisdes relativas ao processo de
credenciamento, que poderdo ser interpostos no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do
primeiro dia Util subsequente ao dia da publicacdo do resultado de habilitacdo ou inabilitacéo.

7.2 - A peticdo devera ser devidamente fundamentada e ser dirigida a autoridade que proferiu o ato,
que podera no prazo de 03 (trés) dias Uteis reconsidera sua decisao ou neste mesmo prazo encaminhar
0 recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 dias uteis contados do recebimento dos autos.

7.3 - Os recursos deverdo ser protocolados e enderecados ao Agente de Contratacdo ou Comissao de
Contratacéo da Prefeitura Municipal de S&o Gotardo, no site : https://www.licitanet.com.br/.

7.4 - Orecurso interposto fora do prazo ndo sera conhecido.

7.5 — As decisbes proferidas dos recursos apresentados, serdo publicadas no “Diario oficial do
municipio” no endereco: www.diariomunicipal.com.br/amm-mg/ e no Site Oficial do Municipio no
endereco: https://www.saogotardo.mg.gov.br/

8 - DAHOMOLOGACAO

8.1 — Todos aqueles que preencherem o0s requisitos constantes neste edital terdo seus
requerimentos decredenciamento aprovado.
8.2 - Transcorrido o prazo para interposicdo de recursos sem sua apresentacdo ou apos O seu

julgamento, cada credenciamento que tiver seu pedido aprovado serd homologado pela autoridade
superior.

9 - DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO

9.1 - Ap6s homologacdo do procedimento de credenciamento e assinatura do termo de
credenciamento, 0s 0rgdos ou entidades poderdo dar inicio ao processo de contratacdo, por meio de
instrumento contratual, ordem de servigo, nota de autorizacdo de fornecimento, nota de empenho ou
outro instrumento equivalente.

9.2 - O credenciamento ndo garante sua efetiva contratacdo pelo 6rgdo ou entidade interessada na
contratacao.
9.3 - A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por vontade do 6rgdo ou entidade

contratante e desde que esteja em situacdo regular perante as exigéncias de habilitacdo para o
credenciamento.

9.4 O Municipio convocard o0s credenciados para assinatura do TERMO DE
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CREDENCIAMENTO, por meio de instrumento de convocacdo, preferencialmente por e-mail ou
telefone informado nos documentos apresentados na solicitacdo de credenciamento ou através de
publicacdo em Diério Oficial do Municipio.

9.5 Paraassinatura do TERMO DE CREDENCIAMENTO o credenciando tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis ap6s a convocagdo, permitindo-se a prorrogacdo por igual periodo a critério da
administracao;

9.6 Apo6s a assinatura do TERMO DE CREDENCIAMENTO os credenciados estardo aptos a
prestacdo de servigos, quando necessario e autorizado pelo municipio.

9.7 O credenciado terad o prazo de 02 (dois) dias uteis ap0s a apresentacdo da autorizacdo emitida
pelo municipio para dar inicio da execucdo dos servigos, sob pena de descredenciamento, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no instrumento convocatorio e na legislacao.

10 -DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

10.1- O valor e a forma de pagamento pelos servigos realizados obedecera ao disposto no termo de
referéncia anexo | do edital e no termo de contrato ao credenciamento.

11 - DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. O credenciado, contratado ou interessado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155
da Lei n° 14.133/2021 ficara sujeito as san¢des administrativas previstas neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

11.2. Constituem infragcdes administrativas, dentre outras previstas em lei:

a) deixar de apresentar documentacéo exigida no procedimento de credenciamento;

b) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa;

c) ensejar retardamento injustificado da execucdo contratual;

d) descumprir obrigacdes contratuais, especificacdes técnicas, prazos ou determinagdes regularmente
expedidas pela Administracdo;

e) falhar na execucdo dos servicos contratados;

f) executar os servigos em desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;
g) ndo manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante a vigéncia contratual,

h) recusar-se injustificadamente a assinar o contrato, retirar instrumento equivalente ou iniciar a execucéo
contratual,

i) praticar atos que comprometam a finalidade publica da contratacéo, a transparéncia institucional ou a
imagem da Administracdo Publica;

J) divulgar contetdo sem autorizagdo da Administracdo ou em desacordo com as diretrizes institucionais
estabelecidas;

K) veicular contelido que caracterize promoc¢édo pessoal de agentes publicos, em desacordo com o art. 37,
§1°, da Constituicao Federal;

I) praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013;

m) comportar-se de modo iniddneo, cometer fraude de qualquer natureza ou frustrar os objetivos do
procedimento de credenciamento ou da execugéo contratual.

11.3. Pela pratica das infracbes administrativas, a Administracdo podera aplicar ao responsavel,
garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

| — adverténcia;

Il — multa;
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Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

11.4. A sancdo de adverténcia podera ser aplicada nas hipoteses de infracbes de menor potencial
ofensivo, especialmente quando ndo houver prejuizo relevante a execugdo contratual ou ao interesse
publico.

11.5. A multa podera ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com as demais sangdes
administrativas, observados os principios da proporcionalidade e razoabilidade, conforme critérios
estabelecidos na Minuta Contratual.

11.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipdteses previstas no art. 156,
840, da Lei n° 14.133/2021, especialmente quando houver descumprimento injustificado das obrigagdes
assumidas, falha grave na execucdo contratual ou recusa injustificada em formalizar a contratacao.

11.7. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nos casos de
infracOes graves, fraude, apresentacdo de documentacdo falsa, pratica de atos ilicitos destinados a frustrar
0s objetivos da contratacdo, comportamento inidéneo ou demais hipdteses previstas no art. 156, 8§5°, da
Lei n° 14.133/2021.

11.8. Naaplicacdo das san¢fes administrativas serdo observados:

a) a natureza e gravidade da infracéo;

b) os danos causados a Administragdo;

c) a vantagem auferida pelo infrator;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) a reincidéncia;

f) a boa-fé do contratado;

g) a cooperacdo do infrator para apuracéo dos fatos;

h) a adocdo de medidas corretivas;

i) a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

11.9. A aplicacdo das sancBes administrativas sera precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditorio, a ampla defesa e os meios de prova legalmente admitidos.

11.10. As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas oficiais de cadastro e controle de sancdes
da Administracdo Pablica, na forma da legislagéo vigente.

11.11. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a obrigacdo de reparacao
integral dos danos eventualmente causados a Administracdo Publica ou a terceiros.

11.12. O descredenciamento podera ocorrer, a qualquer tempo, nas seguintes hipoteses:

a) perda das condices de habilitacdo;

b) descumprimento das obrigaces contratuais;

c) paralisacdo injustificada da execucao dos servicos;

d) prética de infragdo administrativa grave;

e) interesse publico devidamente justificado;

f) pedido formal do préprio credenciado, desde que ndo haja prejuizo & execucdo contratual em
andamento.

11.13. O descredenciamento ndo afasta a aplicacdo das demais penalidades cabiveis quando constatada
infracdo administrativa ou dano ao interesse publico.

11.14. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sang¢Ges de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

11.15. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e
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impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido & autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.16. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.17. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobre venha decisdo final da autoridade competente.

11.18. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

11.19. Os critérios e percentuais de multa estardo previstos na Minuta de Contrato Administrativo
elaborada pelo Setor Juridico.

12 - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacfes orcamentarias proprias
da Secretaria Municipal de Gabinete do Municipio de S&o Gotardo/MG, consignadas no orgamento vigente,
observada a compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a
Lei Orcamentéria Anual (LOA), nos termos da legislacdo aplicavel.

12.2.A indicacdo da dotacdo orcamentaria especifica, da ficha orcamentaria, da fonte de recursos e da
respectiva reserva orcamentaria sera formalizada previamente a celebracdo do contrato administrativo ou
emissdo do instrumento equivalente, conforme disponibilidade or¢camentaria e financeira da Administracao.
12.3.A contratacdo encontra-se compativel com o planejamento orcamentario da Administracdo Publica
Municipal, havendo previsdo de recursos para suportar as despesas decorrentes da execucdo contratual
durante toda a sua vigéncia, observadas as disposi¢cbes da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e da Lei n°® 14.133/2021. Os recursos correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: Ficha 51 — Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica, Fonte de Recursos 1.500.

13 —DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Os casos omissos e ndo previstos neste Edital e na legislacdo que regula a matéria no ambito
deste municipio serdo resolvidos pelo Agente de contratacdo ou Comissdo de Contratacdo, em
conformidade com os ditames da Lei Federal 14.133/21.

13.2 - Quaisquer elementos, informacdes ou esclarecimentos relativos a este credenciamento seréo
solicitados 0 Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacdo, preferencialmente através do e-
mail:licitacaosg@gmail.com podendo ainda ser solicitados atraves do setor de licitacdes situado a Rua
Professora Maria Coeli Franco, n°. 13, Bairro Centro, Sdo Gotardo/MG, CEP 38.800-000, das 12:00h
as 18:00h.

13.3 — As informagdes ou esclarecimentos solicitados relativos a este credenciamento serdo
respondidos e disponibilizados no “Site Oficial do Municipio” para conhecimento de todos no
endereco: https://www.saogotardo.mg.gov.br/ .

13.4 - Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Gotardo/MG para solucionar quaisquer questdes
oriundas deste credenciamento.

13.5 - Fazem parte integrante deste Edital independente de
transcricao:
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Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Declaracéo Unificada;

Anexo Il — Termo de Solicitacdo de Credenciamento;

Anexo IV — Declaragdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V — Minuta do Termo de Contrato ao Edital de Credenciamento;

Sao Gotardo /MG, 01 de setembro de 2026.

MAKOTO EDISON SEKITA
Prefeito Municipal de S&do Gotardo — MG
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N°005/2026

TERMO DE REFERENCIA N° 03/2026
SECRETARIA MUNICIPAL EXECUTIVA - GABINETE

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO
1.1. Contratacdo de servicos especializados de divulgacao institucional para atender as demandas de

comunicacdo da Prefeitura Municipal de S&o Gotardo/MG, incluindo agdes no Distrito de Guarda dos
Ferreiros.
1.2. A contratacdo compreende 0s seguintes itens, com as respectivas estimativas de precos unitarios e

totais, apuradas mediante pesquisa de mercado realizada nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.:

Item Descricéo Unid. | Qtd. | Valor Unit| Valor Total
Mensal (R$) | Anual (R$)
01 Prestacdo de servicos de divulgagdo institucional em | Més | 12 R$3.500,00/ | R$42000,00
portais eletrdnicos e redes sociais, com alcance no més

Municipio de S8o Gotardo/MG, consistindo em até 7
postagens semanais nos stories e 7 no feed, podendo ser
convertidas entre si, incluindo 7 banners no site e cobertura
de eventos institucionais

02 Prestacdo de servicos de divulgagdo institucional em | Més | 12 R$3.200,00/ | R$38400,00
portais eletrdnicos e redes sociais, com alcance no Distrito més
de Guarda dos Ferreiros, consistindo em postagens no feed
e stories, banners no site e cobertura de eventos
institucionais

03 Prestacdo de servicos de divulgacdo institucional em | Més | 12 R$4.500,00/ | R$54000,00
emissora de radio, com inserces de 5 ou 30 segundos més
totalizando até 20 minutos semanais, além de postagens
digitais, banners e cobertura de eventos

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO R$134.400,00

1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$134.400,00 (Cento e Trinta e Quatro Mil e Quatrocentos
Reais), correspondente a soma dos itens 01, 02 e 03, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme pesquisa de
precos formalizada nos autos do processo administrativo (Cotacdo de Precos n°® 0000011341), em
consonancia com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O objeto deste termo de referéncia enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que trata a
Lei n® 14.133/2021, por possuir padrbes de desempenho e caracteristicas gerais.

1.5. Na elaboracdo da proposta de preco deverdo ser observados os precos de referéncia dos lotes,
constantes deste Termo de Referéncia, extraidos de pesquisa de precos de mercado (apurados pela

Secretaria), ndo devendo os precos ofertados ultrapassarem tais valores, que sdo tidos como pregos maximos.
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1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato

administrativo, podendo ser prorrogado, conforme lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A comunicacdo institucional € um instrumento fundamental de governanca e gestdo publica. Ela

integra o conjunto de politicas publicas voltadas a transparéncia, a publicidade dos atos administrativos, a
disseminacdo de informacdes de interesse coletivo e ao fortalecimento do controle social. No ambito da
Administracdo Publica Municipal de Sdo Gotardo/MG, ha uma demanda recorrente por meios eficazes de
divulgacdo que garantam a ampla disseminacdo de informacdes oficiais a populacdo, com foco em agdes,
campanhas, eventos, utilidades publicas e demais atividades relevantes executadas pelo Poder Executivo.

2.2. Todavia, a Prefeitura ndo dispbe de estrutura interna com oS recursos técnicos, humanos e
operacionais necessarios para realizar, de forma continua, especializada e com a necessaria capilaridade
territorial, a comunicacédo direta com toda a populacdo do municipio, especialmente no que tange ao Distrito
de Guarda dos Ferreiros, cuja realidade comunicacional exige um enfoque segmentado. Este distrito
apresenta especificidades geograficas, sociais e culturais que demandam o uso de veiculos de comunicacéo
locais, com penetracdo comprovada e credibilidade junto aos moradores da regiao.

2.3. Dessa forma, verifica-se a necessidade de contratar empresa ou profissional que atue no ramo de
comunicacdo institucional e comunitaria, com comprovada atuacdo local, a fim de prestar servicos de
divulgacdo institucional através de canais multimidia (portal eletrénico, radio comunitaria, redes sociais e
grupos de mensagens instantaneas), assegurando a entrega eficaz da informacéo publica.

2.4. A demanda envolve, de forma exemplificativa, 0s seguintes aspectos:

. Divulgacdo permanente e sistematica de contetdos oficiais, como campanhas de vacinagao,
educacdo, mutirbes de limpeza, servi¢os publicos, acdes sociais, programas governamentais e eventos
promovidos pela Prefeitura;

o Entrevistas institucionais com autoridades municipais, como o Prefeito, Secretarios e demais
gestores, promovendo a transparéncia e prestando contas a populacao;

o PublicacBes em portal eletrénico com abrangéncia local, assegurando o arquivamento digital e a
facil recuperacéo das informacdes pela populagéo;

o Disseminacgdo em redes sociais e grupos de WhatsApp, permitindo o alcance rapido e direto aos
cidaddos em plataformas de uso cotidiano, inclusive para alertas, comunicados urgentes ou convocagdes
comunitérias;

o Cobertura de eventos e a¢Oes publicas para fortalecimento da imagem institucional e da prestagdo

de contas da Administragao.
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2.5. O atendimento a essa necessidade justifica-se, também, pela obrigatoriedade legal de cumprimento
dos principios da publicidade, eficiéncia, transparéncia e interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021.
Ademais, a comunicagdo publica é atividade-meio essencial para a legitimidade das a¢cGes governamentais e,
portanto, pode e deve ser objeto de contratacdo, desde que observados critérios de impessoalidade, finalidade
publica e economicidade.

2.6. Considerando as caracteristicas da demanda, a solucdo a ser contratada devera assegurar meios
adequados para a difusdo tempestiva e continua de informacGes institucionais de interesse coletivo,
observando critérios objetivos de alcance, efetividade comunicacional, economicidade e capacidade
operacional compativeis com as necessidades da Administracdo Publica Municipal. A contratacdo ndo se
destina a promocdo institucional de agentes publicos, mas exclusivamente a divulgacdo de contedos de
carater educativo, informativo e de orientacdo social, em estrita observancia ao disposto no art. 37, §1°, da
Constituicdo Federal.

2.7. Registra-se que a necessidade administrativa ora identificada decorre da obrigacdo permanente da
Administracdo em assegurar transparéncia ativa, publicidade dos atos oficiais e comunicacéo eficiente com a
coletividade, especialmente em contextos que demandem ampla disseminagdo de campanhas publicas,
comunicados urgentes, acdes preventivas, prestacdo de servigos essenciais e informagdes de utilidade
publica. Assim, a futura contratacdo devera privilegiar solucao apta a garantir a adequada cobertura territorial
do Municipio, inclusive em localidades com caracteristicas comunicacionais especificas, sem restringir
indevidamente a competitividade, devendo a selecdo da proposta mais vantajosa observar critérios objetivos e
compativeis com os principios da isonomia, impessoalidade, eficiéncia e interesse publico, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.  Asolugéo proposta consiste na adogdo do procedimento auxiliar de credenciamento, nos termos do
art. 79 da Lei Federal n® 14.133/2021 e da regulamentagdo municipal aplicavel, com vistas a formacéo de
rede de prestadores aptos a execucdo de servicos especializados de comunicacdo institucional e divulgacao de
conteudos de interesse publico, de forma continua, descentralizada e sob demanda, para atendimento das
necessidades da Administracdo Publica Municipal de S&o Gotardo/MG, inclusive em seus distritos e demais
localidades com especificidades comunicacionais proprias.

3.2.  Aescolha pelo credenciamento mostra-se adequada a natureza do objeto, tendo em vista a viabilidade
de contratacdo paralela e ndo excludente de multiplos prestadores, em condi¢des padronizadas, permitindo

que todos os interessados que atendam aos requisitos técnicos, juridicos e operacionais previamente definidos
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em edital possam se habilitar para futura contratacdo, assegurando observancia aos principios da isonomia,
impessoalidade, eficiéncia, competitividade e busca da proposta mais vantajosa para a Administracao.

3.3. A solucdo contempla a utilizacdo de diferentes meios e canais de comunicagdo aptos a difusdo de
informagdes institucionais, educativas, informativas e de orientacdo social, observadas as caracteristicas do
publico-alvo e as especificidades territoriais do Municipio. A prestacdo dos servicos podera compreender,
conforme demanda administrativa, a divulgacdo de contetdos em portais eletrénicos, emissoras de radio
regularmente constituidas, redes sociais e outros meios de comunica¢do compativeis com a finalidade publica
da contratagdo, desde que observados os critérios objetivos definidos no instrumento convocatorio.

3.4. O modelo de credenciamento revela-se tecnicamente vantajoso por possibilitar a ampliacdo da
capilaridade comunicacional da Administracdo, evitando dependéncia operacional de Unico fornecedor e
permitindo a utilizagdo simultdnea de diferentes canais de comunicagdo, conforme a conveniéncia
administrativa, a segmentacdo territorial da informacdo e a natureza especifica de cada campanha,
comunicado ou ac¢do institucional.

3.5. A solucdo proposta também promove maior flexibilidade operacional, uma vez que permite a
Administracdo acionar prestadores credenciados conforme a efetiva necessidade, respeitados os critérios
objetivos de distribuicdo da demanda definidos no edital, assegurando racionalidade administrativa,
economicidade e adequada gestdo contratual, especialmente em situacdes que demandem divulgacdo urgente
de informacdes de interesse coletivo.

3.6.  Considerando que a comunicacao publica exige alcance territorial compativel com a realidade local,
inclusive em &reas com caracteristicas sociais € comunicacionais proprias, a formacdo de rede plural de
prestadores credenciados mostra-se mais eficiente do que modelos contratuais centralizados ou excludentes,
permitindo maior efetividade na disseminacdo das informacdes oficiais e ampliacdo do acesso da populagédo
aos atos, programas, campanhas e servicos publicos.

3.7.  Registra-se que a presente solucdo nédo possui finalidade promocional ou de valorizagéo institucional
de agentes publicos, destinando-se exclusivamente ao atendimento do interesse publico mediante divulgacéo
de conteudos de carater educativo, informativo e de orientagdo social, em estrita observancia ao disposto no
art. 37, 81°, da Constituicdo Federal.

3.8. O credenciamento serd conduzido nos termos do art. 79 da Lei 14.133/2021, com defini¢do previa,
pela Administracdo, das condi¢fes contratuais e dos valores maximos de remuneracdo. Todos os prestadores
que satisfizerem integralmente aos requisitos estabelecidos no edital e aceitarem os precos e condigdes
fixados serdo credenciados, sem limitacdo numérica, de modo a permitir contratacbes paralelas e néo
excludentes, evitando que o procedimento seja utilizado para selecionar um unico fornecedor.

3.9. Dessa forma, conclui-se que 0 credenciamento constitui solucdo juridicamente admissivel,
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operacionalmente eficiente e tecnicamente compativel com a necessidade administrativa identificada,
especialmente diante da possibilidade de contratagdo simultanea de multiplos agentes de comunicagéo,
permitindo a Administracdo ampliar a transparéncia ativa, fortalecer os mecanismos de publicidade
institucional legitima e assegurar comunicacdo mais efetiva com a populacdo do Municipio de Séo
Gotardo/MG.

4, OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE

4.1.  receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.2.  verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos ofertados com as
especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

4.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

45. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
4.7. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

4.8.  responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico- financeiro feitos pelo
contratado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

4.9. notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

4.10. Comunicar ao Contratado posterior alteracdo do projeto pelo Contratante na hipotese do art. 93, §3°,
da Lei n®14.133, de 2021.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deverd cumprir integralmente todas as obrigacfes constantes deste Termo de
Referéncia, do futuro Edital, do instrumento contratual e de sua proposta, assumindo integral
responsabilidade pela adequada execucao do objeto contratado, com observancia da legislacdo aplicavel e das

determinacdes reqularmente expedidas pela Administracao.
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5.2.  Executar os servicos contratados com estrita observancia as especificacdes técnicas, prazos, padrdes
de qualidade, diretrizes institucionais e demais condicOes estabelecidas pela Administracdo Publica
Municipal.

5.3.  Atender prontamente as determinacdes emitidas pelo gestor e pelo fiscal do contrato, bem como
prestar, sempre que solicitado, todos os esclarecimentos, informacdes, documentos e comprovacdes
relacionados a execucéo contratual.

5.4.  Responsabilizar-se integralmente pela correta execucdo dos servigos, respondendo pelos vicios,
falhas, inconsisténcias, omissdes ou defeitos decorrentes da execucdo contratual, bem como por danos
causados a Administracdo ou a terceiros, sem que a fiscalizacdo contratual reduza ou exclua essa
responsabilidade.

5.5.  Disponibilizar capacidade técnica, operacional e estrutura compativeis com a execugdo continua,
regular e tempestiva dos servicos contratados durante toda a vigéncia contratual, inclusive quanto a
capacidade de atendimento das demandas institucionais da Administracdo nos territorios abrangidos pela
contratacao.

5.5.1. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, estrutura operacional efetiva e disponivel
para atendimento no Municipio de Sdo Gotardo/MG, inclusive no Distrito de Guarda dos Ferreiros, compativel
com a natureza continua e territorialmente segmentada do objeto, de modo a assegurar execucao tempestiva,
cobertura presencial quando necessaria e adequada prestacéo dos servigos contratados.

5.6. Realizar, conforme demanda administrativa e observadas as condi¢Ges contratuais, a producao,
adaptacdo, edicdo, publicacdo, divulgacdo e/ou veiculacdo de conteddos institucionais de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, nos meios de comunicag¢do compativeis com o objeto contratado.

5.7.  Assegurar que toda divulgacdo realizada no ambito da execugdo contratual observe rigorosamente o
interesse publico, a finalidade institucional da contratacdo e o principio constitucional da impessoalidade,
sendo expressamente vedada a veiculacdo de contetidos que caracterizem promocao pessoal de autoridades,
agentes publicos, servidores ou terceiros, nos termos do art. 37, §1°, da Constituicdo Federal.

5.8.  Submeter previamente a aprovagdo formal da Administracdo todo conteudo institucional a ser
produzido, divulgado ou veiculado no ambito contratual, abstendo-se de realizar publicacdes, insergcdes ou
divulgacBes sem autorizagdo expressa do 6rgdo demandante.

5.9. Manter, durante toda a execugdo contratual, regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciéria,
bem como todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

5.10. Manter equipe técnica qualificada e compativel com a complexidade e natureza dos servigos
contratados, com profissionais aptos a adequada execucao das atividades inerentes ao objeto.

5.11. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
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civis e demais obrigacOes legais decorrentes da execucao contratual, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
juridico, trabalhista ou previdenciario entre os profissionais da Contratada e a Administracao Publica.

5.12. Cumprir integralmente a legislacéo aplicavel a atividade desenvolvida, inclusive normas regulatorias
especificas eventualmente incidentes sobre os meios de comunicagdo utilizados na execugdo contratual.

5.13. Garantir que os meios de comunicacdo, canais, plataformas ou veiculos utilizados para execucdo do
objeto estejam em regular funcionamento e juridicamente aptos ao exercicio de suas atividades, quando
exigivel pela legislacdo aplicavel.

5.14. Apresentar relatérios periddicos de execucdo contratual, conforme periodicidade definida pela
Administracdo, contendo elementos minimos de comprovacdo da prestacdo dos servicos, tais como registros
de publicacdes, comprovacdo de veiculagdes, links, arquivos digitais, gravacdes, registros de insercéo e
demais evidéncias auditaveis compativeis com a natureza da prestacdo executada.

5.15. Corrigir, refazer ou complementar, sem oOnus adicional para a Administracdo, quaisquer Servicos
executados em desconformidade com as exigéncias contratuais, quando constatadas inconsisténcias, falhas,
inadequac6es ou descumprimento das condi¢des estabelecidas.

5.16. Observar integralmente as diretrizes de fiscaliza¢do, controle, monitoramento e validagdo da execugéo
contratual estabelecidas pela Administrag&o.

5.17. Guardar sigilo sobre informacbes, documentos, dados, orientacGes institucionais ou contedos
eventualmente disponibilizados pela Administracdo para execucdo contratual, quando a natureza da
informagao assim exigir.

5.18. Nao contratar, durante a vigéncia contratual, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdo contratante, gestor ou fiscal do contrato, nos

termos da legislacdo aplicavel.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. SUSTENTABILIDADE: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis.
6.2. SUBCONTRATACAO: Nio ser4 admitida a subcontrataco total ou parcial do objeto.

6.3. GARANTIA DA CONTRATACAO No havera exigéncia de garantia contratual para a aquisicio

dos produtos, uma vez que ndo se trata de licitagdo de grande vulto.

6.4. ALTERACAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
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outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes da licitacdo; ndo haja prejuizo

a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade da licitacao.

6.5. Para garantir a efetividade, eficiéncia e adequacdo da contratacdo de servigos de divulgagéo

institucional e publicitaria, a futura contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos:

6.5.1. Capacidade técnica operacional: A contratada devera comprovar experiéncia prévia na prestacao de
servicos de comunicacdo institucional, abrangendo, no minimo, a producdo e veiculacdo de contetdo em
portais eletrénicos, radio e redes sociais, com enfoque em campanhas de interesse publico e utilidade social.
6.5.2. Abrangéncia territorial local: A contratada devera possuir condicdo de realizar execucao
operacional no Municipio de Sdo Gotardo/MG ou no Distrito de Guarda dos Ferreiros, apta a garantir a
realizacdo continua, imediata e eficaz dos servigos contratados nas referidas localidades. Essa exigéncia
justifica-se pela necessidade de atuacdo territorial com presenca fisica, capacidade de resposta agil e dominio
da realidade local.

6.5.2.1. A contratada devera comprovar capacidade de atendimento nas localidades abrangidas pela
contratacdo (Municipio de Sdo Gotardo/MG e/ou Distrito de Guarda dos Ferreiros), de forma a garantir a
realizacdo continua e tempestiva dos servicos. A comprovacdo podera se dar por meio de sede ou filial
instalada nas localidades, contratos previamente executados na regido, ou outros elementos objetivos que
evidenciem atuacdo estavel e conhecimento da realidade local, sendo vedadas exigéncias meramente formais

destituidas de relagdo com a finalidade da contratacgo.

6.5.3. Infraestrutura de comunicacdo: A empresa devera possuir e operar canais proprios de comunicagédo
ativa, tais como: portal de noticias com atualizacdo continua, emissora de radio devidamente licenciada e em
funcionamento regular, contas em redes sociais com audiéncia local comprovada e estrutura minima para
coberturas presenciais de eventos e entrevistas.

6.5.3.1. Serd admitida a utilizacdo de diferentes meios de comunicacdo compativeis com o objeto
(portais eletrdnicos, redes sociais, plataformas digitais, emissoras de radio regularmente autorizadas), desde
que o interessado demonstre, por documentacdo idonea, a operacédo regular dos canais e o efetivo alcance
junto ao publico local. Eventuais requisitos de tempo minimo de operacdo de determinado veiculo deverao
ser interpretados em conjunto com a comprovacgao de experiéncia e ndo poderdo restringir a participacéo de

interessados que demonstrem capacidade técnica e alcance equivalentes por outros meios.
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6.5.4. Equipe qualificada: Devera ser apresentada a composicdo da equipe envolvida na execucdo do
contrato, com comprovacgdo de experiéncia em producdo de contetdo jornalistico, edicdo de audio e video,
gerenciamento de redes sociais e cobertura de eventos institucionais.

6.5.5. Disponibilidade para atendimento continuo: A contratada devera estar disponivel para executar os
servigos de forma continuada e sob demanda, conforme as necessidades da Administracdo, com capacidade
para veiculacdo de conteldos urgentes e institucionais em prazo adequado em eventos, programacdes,
campanhas e outros meios necessarios e utilizados pelo Municipio.

6.5.6. A contratada devera estar disponivel para executar os servi¢cos de forma continua, conforme os
guantitativos mensais e os prazos de veiculacdo definidos neste Termo de Referéncia, com capacidade para
veiculacdo de contetdos urgentes e institucionais no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a
autorizacdo. Os quantitativos minimos mensais por item sdo: Item 01 (S&o Gotardo) — até 28 postagens
(stories e feed), 07 banners no portal e coberturas de eventos conforme demanda; Item 02 (Guarda dos
Ferreiros) — postagens periddicas em feed e stories, banners no site e coberturas de eventos; Item 03 (Radio)
— até 80 minutos mensais de insercGes (insercdes de 5 ou 30 segundos), postagens digitais complementares e
coberturas de eventos. No modelo de credenciamento, a distribuicdo dos servicos entre os credenciados
observara a especializacdo territorial declarada no ato de credenciamento, sendo convocado o prestador cuja
area de atuacdo coincida com a localidade da demanda. Em caso de multiplos credenciados habilitados para o
mesmo item, a convocacao sera realizada por ordem de inscricdo ou rotacdo equitativa, conforme critério
definido no edital de credenciamento.

6.5.7. Regularidade juridica e fiscal: A empresa devera apresentar toda a documentagdo exigida em lei
para contratacdo com a Administracdo Publica, incluindo regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria,
bem como estar em situacdo regular com os 6rgdos de registro e fiscalizacdo da atividade profissional.

6.5.8. Disponibilidade operacional continua: A contratada devera manter disponibilidade operacional
continua durante toda a vigéncia contratual, assegurando capacidade de atendimento ordinario e
extraordinario conforme as demandas institucionais da Administracdo, inclusive para divulgacgdes urgentes de
interesse publico, campanhas oficiais, comunicados emergenciais, cobertura de eventos institucionais e
demais agdes correlatas, observados os prazos e condicGes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.5.9. Prazos de atendimento e execucdo: A contratada devera possuir capacidade de resposta compativel
com a natureza da contratagdo, garantindo a execugéo dos servi¢os nos prazos definidos pela Administragéo,
especialmente nas hipdteses de demandas urgentes de interesse publico, devendo assegurar, quando
formalmente solicitado, a veiculagdo ou divulgacdo de contetdos institucionais em prazo razoavel e
compativel com a necessidade administrativa, conforme critérios estabelecidos no instrumento convocatério

e no respectivo contrato.
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6.5.10. Critérios de distribuicdo da demanda entre credenciados: Considerando a adocdo do
procedimento auxiliar de credenciamento, a distribuicdo das demandas entre os credenciados devera observar
critérios objetivos, previamente definidos no edital, em estrita observancia aos principios da impessoalidade,
isonomia, transparéncia e julgamento objetivo, vedada qualquer forma de escolha discricionéria pela
Administracdo. A convocacgdo podera observar, conforme disciplina editalicia, critérios como segmentacéo
territorial, compatibilidade operacional com a demanda especifica, rodizio, ordem cronoldgica de
credenciamento ou outro mecanismo objetivo juridicamente admissivel.

6.5.11. Regularidade juridica e fiscal: A contratada deverd manter, durante toda a vigéncia contratual, plena
regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e, quando aplicavel, regulatdria, bem como apresentar
toda a documentacdo legalmente exigivel para contratacdo com a Administracdo Puablica, inclusive
comprovacao de regularidade perante os 6rgaos de registro, fiscalizagdo ou controle competentes, conforme a
natureza da atividade desempenhada.

6.5.12. Regularidade dos meios de comunicacdo utilizados: Quando a execucdo contratual envolver a
utilizacdo de veiculos, canais ou meios de comunicacdo sujeitos a autorizacdo, licenca, registro ou qualquer
forma de regularidade legal especifica, a contratada devera comprovar sua regular situacdo juridica e
operacional, responsabilizando-se integralmente pela legalidade do funcionamento dos meios utilizados na
execucdo do objeto.

6.5.13. Controle, fiscalizacdo e mensuracdo da execucdo: A contratada devera garantir plena
rastreabilidade e auditabilidade da execucdo contratual, mediante apresentacdo dos elementos comprobatérios
exigidos pela Administracdo, tais como registros de publicacdes, relatdrios de insercdo, links de acesso,
gravacdes, capturas de tela, comprovantes de veiculacdo, registros de cobertura e demais evidéncias
compativeis com a natureza dos servicos executados, de modo a viabilizar a adequada fiscalizacdo,

liquidacdo da despesa e controle da execugéo contratual.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do contrato deverd obedecer aos seguintes critérios técnicos e operacionais, garantindo a

efetividade, a rastreabilidade e a conformidade dos servi¢cos com o interesse publico:

1. Execucdo sob demanda: A prestacdo dos servicos serd realizada de forma continua, conforme
requisicdo da Administracdo, respeitando os seguintes quantitativos minimos mensais por item: (a) Item 01 —
Sdo Gotardo: até 28 postagens mensais nos stories e feed (até 07 por semana, conversiveis entre si), 07
banners no portal eletrdnico e cobertura de eventos institucionais conforme demanda; (b) Item 02 — Guarda

dos Ferreiros: postagens periodicas em feed e stories, banners no site e cobertura de eventos institucionais;
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(c) Item 03 — Radio: até 80 minutos mensais de insercdes (blocos de 5 ou 30 segundos), postagens digitais
complementares, banners e cobertura de eventos. Os prazos de veiculacdo e o0s volumes exatos serdo
definidos previamente, conforme orientagdo da Administracdo, respeitados os limites contratuais de cada
item.

2. Autorizacdo prévia: Nenhum conteddo podera ser divulgado sem autorizacdo expressa da
Administracdo. Todo material proposto pela contratada deverd ser previamente submetido ao setor
responsavel, para analise, validacao e autorizacdo formal.

3. Formatos e canais definidos: Os contetidos deverdo ser veiculados nos meios definidos no contrato,
com observancia aos padrdes de qualidade técnica e a linguagem institucional adequada, incluindo: portal
eletronico, radio local, redes sociais e grupos comunitarios digitais.

4. Padronizagdo de identidade institucional: Todos os materiais dever&o respeitar a identidade visual
oficial da Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo/MG, utilizando logotipos, cores, fontes e demais elementos
visuais padronizados conforme as diretrizes repassadas pela Administracao.

5. Comprovacao dos servicos executados: A contratada devera apresentar relatorio mensal detalhado

das publicagdes e veiculagdes realizadas, contendo:

. Capturas de tela (prints) de publicacGes em portais e redes sociais;

. Links ativos das matérias publicadas;

. Gravac0es dos spots e entrevistas veiculadas na radio;

. Relatorio de alcance e engajamento quando disponiveis (no caso de redes sociais).

6. Prazo para veiculacdo: Os conteudos deverdo ser veiculados no prazo maximo de até 24 (vinte e

quatro) horas ap6s a autorizacdo, salvo quando outra data for definida pela Administracdo em razdo da
natureza da campanha ou evento.

7. Correc0es e retratacées: Em caso de erro, veiculagédo indevida, ou descumprimento das orientacoes,
a contratada devera proceder imediatamente com as correcdes necessarias ou, se for o caso, veicular
retratacdo, conforme orientagdo da Administracao.

8. Monitoramento e interlocucdo: A contratada deverd manter canal de comunicagdo direto com o
setor responsavel pelo contrato, garantindo disponibilidade para ajustes, esclarecimentos e cumprimento das
orientagdes repassadas.

7.2. O cumprimento rigoroso destes critérios sera fundamental para assegurar a adequada execu¢do do objeto
contratado, a conformidade com os principios da administragdo publica — notadamente legalidade,
impessoalidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia — e a efetiva prestacdo do servico a coletividade. A
execucdo devera considerar, de forma expressa, a divisao territorial do Municipio, garantindo que 0s servicos

de divulgacéo institucional alcancem tanto a sede administrativa quanto os distritos, em especial o Distrito
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de Guarda dos Ferreiros, respeitando as particularidades comunicacionais, culturais e geograficas de cada
localidade.

7.3. A contratada devera garantir que a cobertura da divulgacéo seja equilibrada e proporcional, assegurando
a entrega da informacao institucional com o mesmo padréo de qualidade, frequéncia e acessibilidade, tanto
para a populacdo da zona urbana quanto para os cidad&os residentes nos distritos. A fiscalizacdo da execucao
sera exercida por servidor ou comissdo designada, que verificara o cumprimento territorial das obrigacdes e o

alcance efetivo das a¢bes de comunicacao publica em todo o Municipio.

8. GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéao total ou

parcial.

8.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execugédo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

8.3.  As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. O controle da execugdo do contrato deverd ser acompanhado e fiscalizado pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, na valoragao e gestao nos termos do contrato.

8.8. A gestdo e a fiscalizacdo da presente contratagdo competem a Administracdo Publica Municipal, em
estrita observancia ao disposto nos artigos 7°, 117 e 120 da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo a conducao

dos atos atribuida as sequintes agentes publicas:
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e Gestor do Contrato: Sra. Ana Clara Ribeiro de Melo, Chefe de Gabinete, conforme os moldes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

e Fiscal do Contrato: Sra. Mariana Lidia de Melo, Assessora Especial de Marketing, conforme os
moldes da Lei Federal n® 14.133/2021.

9. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1. Do Recebimento

9.1.1. Recebimento provisério: serd efetuado mensalmente, com base na apresentacdo, pela contratada,
de relatério detalhado das atividades executadas no periodo, acompanhado de documentos comprobatorios,
como: capturas de tela de publicacbes em portais e redes sociais, links ativos, gravacGes de spots e
entrevistas veiculadas, e demais registros pertinentes. Esse material serd analisado pela fiscalizagdo quanto
a conformidade com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, incluindo a abrangéncia
territorial, com atencdo especifica a efetiva execucdo dos servigos no Distrito de Guarda dos Ferreiros e
no Municipio de Sdo Gotardo/MG.

9.1.2. Tais elementos de comprovacdo sdo condi¢des indispensaveis para o atesto da execucdo, para a
liquidacdo da despesa e para 0o pagamento, em consonéncia com a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas
guanto a necessidade de evidéncias objetivas da veiculacdo de publicidade institucional.

9.1.3. Recebimento definitivo: ocorrerd apos validacao integral do relatorio e dos registros apresentados,
e serd formalizado por meio de atesto do fiscal do contrato, desde que constatado o cumprimento integral
das obrigacbes contratuais, com a devida observancia a qualidade técnica, frequéncia de veiculacdo e
cobertura territorial prevista.

9.1.4. Na hipotese de inexecucdo parcial, erros ou inconformidades, o fiscal podera solicitar a correcdo ou
complementacdo dos servigos antes da emissdo do atesto final. O recebimento definitivo € condicdo
indispensavel para a liquidacdo da despesa e consequente liberacdo do pagamento.

9.1.5. A verificagdo do adimplemento devera considerar, especialmente, a fidelidade as diretrizes
institucionais repassadas, o respeito a impessoalidade e a comprovacdo da entrega efetiva da informacéo a
populacdo, tanto na sede quanto nos distritos, como instrumento de transparéncia, controle social e
efetividade da gestdo publica.

9.2. Do Reajuste e do Reequilibrio

9.2.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, no limite de apresentacéo da proposta.
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9.2.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo

reajustados, mediante a aplicagio, pelo contratante do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC.

9.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos

efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

9.2.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0 contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente téo

logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.2.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, 0(s)

definitivo(s).

9.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.2.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
9.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9.2.9. O reequilibrio econdmico-financeiro do objeto desta licitacdo serd analisado e processado em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021. Cabe a contratada apresentar documentos (originais ou autenticados

em cartorio) que justifiguem e comprovem o pedido de reequilibrio, seguindo sempre o que determina a Lei.
9.3. Liquidacao

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

° 0 prazo de validade;
° a data da emisséo;
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° 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante
° 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
° o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a

comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem 6nus a contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de certiddes negativas, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.3.6. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagcdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo

ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao Municipio.
9.4. Prazo de pagamento e forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

9.4.2. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
Rua Professora Maria Coeli Franco, n° 13 - Sdo Gotardo - MG | CEP:38800-000



@ PREFEITURA DE Szcggj;aa::;:igpa' GESTAOQ 2025 - 2028
\—-’J SAO GOTARDO e Gestéo COMPROMISSO E ACAO

CNPJ: 18.602.037/0001-55 — INSC. EST. ISENTO

9.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para

pagamento.

9.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

10. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DISTRIBUICAO DOS SERVICOS
10.1. A selecdo dos fornecedores sera realizada por meio de procedimento de credenciamento, na forma
eletronica, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta
precedida de chamamento publico destinado a habilitar todos os interessados que satisfagam o0s requisitos
técnicos previamente estabelecidos, para prestacdo de servicos que admitam execucdo simultanea ou

sucessiva por multiplos prestadores.

10.2. O credenciamento eletrénico serd processado mediante publicacdo de edital de chamamento
publico, amplamente divulgado no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), no portal oficial da
Prefeitura Municipal de Sdo Gotardo/MG e nos demais meios oficiais exigidos pela legislacdo, assegurando

ampla publicidade, isonomia de tratamento e livre acesso aos interessados em todo o territorio nacional.
10.3. A opcdo pelo credenciamento fundamenta-se nas seguintes caracteristicas objetivas do objeto:

a) a natureza dos servicos admite, e inclusive recomenda, a habilitacdo simultanea de multiplos prestadores
especializados, dado que o objeto contempla canais de midia distintos — portais eletrdnicos e redes sociais
(Itens 01 e 02) e emissora de radio (Item 03) — com segmentacdo territorial entre o nlcleo urbano de Séo

Gotardo/MG e o Distrito de Guarda dos Ferreiros;

b) ndo ha competicdo real entre os prestadores aptos para cada item, dada a especializacdo por canal de

midia e por area geografica de atuacdo, tornando inviavel e desnecessaria a disputa por menor preco;

c) o interesse da Administracdo ndo é selecionar exclusivamente um fornecedor, mas manter disponivel
uma rede habilitada de prestadores capacitados para acionamento conforme necessidade, demanda e
disponibilidade operacional ao longo da vigéncia;

d) os pregos ja se encontram previamente fixados no chamamento publico, com base na pesquisa de
mercado realizada, ndo havendo espago para competi¢do de precos que justificasse procedimento licitatério

convencional.

10.4. O entendimento que sustenta a adogdo do credenciamento para o presente objeto encontra amparo nas
jurisprudéncias dos tribunais de contas, que reconhecem o0 procedimento como solucdo legitima e

tecnicamente adequada quando presentes a pluralidade de prestadores qualificados, a auséncia de competicdo
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real e a necessidade de manutencdo de oferta permanente e diversificada de servigos pela Administracéo

10.5. Poderao solicitar credenciamento pessoas fisicas ou juridicas legalmente constituidas, cujo objeto ou
atividade seja compativel com os servigos descritos nos itens deste Termo de Referéncia, desde que atendam
integralmente aos requisitos de habilitacdo estabelecidos no edital de chamamento publico.

10.5.1. O prazo de inscricédo sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo deste edital. Os

interessados poderao habilitar-se mediante envio eletrénico da documentacéo pelo sistema indicado.
10.5.2. N&o serdo admitidos ao credenciamento interessados que estejam:

a) suspensos ou impedidos de contratar com a Administracdo Publica;

b) declarados iniddneos para licitar ou contratar;

c) em estado de faléncia decretada, liquidacdo compulséria, insolvéncia civil ou recuperacdo judicial, salvo

comprovacédo de cumprimento do plano de recuperacdo aprovado;
d) com irregularidades fiscais, trabalhistas ou previdenciérias ndo sanadas.

10.6. O credenciamento sera organizado em 03 (trés) itens, correspondentes aos canais de midia e as areas

geograficas de abrangéncia dos servicos, conforme especificaces deste Termo de Referéncia:

Item Canal Abrangéncia

01 Portal eletrdnico e redes sociais Municipio de Sdo Gotardo/MG
02 Portal eletrénico e redes sociais Distrito de Guarda dos Ferreiros
03 Emissora de réadio Séo Gotardo/MG e regido

10.6.1. O interessado podera requerer credenciamento em um ou mais itens, desde que comprove,
individualmente para cada item solicitado, o atendimento aos requisitos técnicos e operacionais especificos
exigidos no edital.

10.6.2. O credenciamento em determinado item ndo implica preferéncia nem exclusividade, podendo a
Administragdo habilitar quantos prestadores satisfagam o0s requisitos de cada item, assegurando
disponibilidade ampla para acionamento ao longo da vigéncia contratual.

10.7. Distribuicéo dos servigos entre os credenciados: A distribui¢do dos servigos entre os credenciados
observara, cumulativamente, 0s seguintes critérios objetivos: a) compatibilidade territorial do credenciado
com a localidade da demanda (sede do Municipio ou Distrito de Guarda dos Ferreiros), conforme declarado

no ato de credenciamento;
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b) compatibilidade do canal e da infraestrutura do credenciado com a natureza especifica da campanha ou

acao institucional;

c) sistema de rodizio equitativo entre credenciados aptos para o0 mesmo item e localidade, de modo a evitar

concentracdo injustificada da demanda em um unico prestador.

A ordem cronoldgica de credenciamento somente serd utilizada como critério subsidiario de desempate,
quando, apos a aplicacdo dos critérios anteriores, ainda restarem mais de um credenciado igualmente apto
para atender a demanda. Em qualquer hipétese, a escolha do credenciado devera ser motivada nos autos, com
indicacdo expressa do critério aplicado.

10.7.1. Em qualquer hipotese, a escolha do prestador a ser acionado devera ser formalmente motivada nos
autos do processo administrativo, com registro do critério adotado e das razdes da preferéncia, em

observancia aos principios da transparéncia, impessoalidade e isonomia.

10.7.2. As demandas mensais fixas — correspondentes a producdo e veiculacdo continua de conteudos
institucionais nos volumes minimos estabelecidos por item — serdo distribuidas prioritariamente entre 0s
prestadores habilitados para o respectivo item, de acordo com os critérios acima. Demandas extraordinérias,
como campanhas emergenciais ou eventos de grande porte, poderdo ser atribuidas ao prestador com maior

disponibilidade operacional imediata, mediante motivagdo expressa.

10.8. A empresa devera comprovar suas Condicdes de PROPOSTA e HABILITACAO, conforme

documentos abaixo.

10.9. O interessado devera apresentar proposta de precos para cada item em que solicita credenciamento,
observados os valores de referéncia maximos fixados na tabela abaixo, apurados mediante pesquisa de
precos nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

10.9.1. Do modelo de credenciamento, ndo ha disputa de precos entre os interessados. Os valores de
referéncia sdo fixados previamente pela Administragdo com base na pesquisa de mercado, e os interessados
que aceitem presta-los pelos valores estabelecidos poderéo ser credenciados, desde que atendidos os demais

requisitos do chamamento.
10.9.2. A proposta devera conter, obrigatoriamente:
a) identificacdo da empresa ou pessoa fisica (razéo social, CNPJ ou CPF, endereco, telefone e e-mail);

b) especificacdo dos itens para os quais solicita credenciamento;
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c) declaracdo expressa de concordancia com os valores de referéncia fixados no chamamento pablico e com

todas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

d) descricdo dos canais, formatos e meios de veiculacdo que serdo utilizados na execugdo de cada item;

e) declaracéo de disponibilidade para execugéo dos servigos nos termos, quantitativos e prazos estabelecidos;
f) validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel mediante acordo entre as partes.

10.9.3. A proposta devera ser assinada pelo representante legal do interessado e encaminhada

eletronicamente nos termos definidos no edital de chamamento publico.

10.10. Para fins de HABILITACAO, o licitante devera comprovar os requisitos (juridicos, técnicos, fiscal,

social, trabalhistas, econémico-financeiro), sendo:
10.10.1. Habilitacdo juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor , devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documento de elei¢do de seus
administradores. No caso de alterac6es, serd admitido o estatuto ou o contrato consolidado.

b) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/lempreendedor.

d) Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

f)  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

h)__Os documentos apresentados deverdo_estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacao
licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
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respectiva.

10.10.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal, conforme o caso, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.10.3. Qualificacdo Econémica Financeira

a) Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judiciario da sede da licitante ou érgédo

equivalente, com data de emissdo nédo superior a 90 (noventa) dias da data da sesséo.

10.10.4. Qualificacdo Técnica Operacional

a) A empresa deve comprovar sua capacidade técnica para o fornecimento dos servigos, apresentando
pelo menos 01 (um) atestado de desempenho anterior, emitido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, que demonstre experiéncia compativel em caracteristicas, quantidades e prazos ao objeto que estara
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sendo divulgado e credenciado.

b) Declaracdo de disponibilidade de equipamentos e estrutura operacional, compativel com a
execucao dos servigcos propostos, especialmente no que se refere a producéo, veiculagdo e monitoramento de
contetildos em midias digitais e radio, com abrangéncia local e regional;

c) Declaracdo de que a empresa possui, em operacao regular, portal eletrénico (site) proprio de
contetido informativo no Distrito de Guarda dos Ferreiros, com existéncia comprovada ha, no minimo,
1 (um) ano, o qual serd utilizado como canal de divulgacdo institucional das a¢des, campanhas e eventos do
Municipio. A comprovacdo da existéncia podera ser feita por meio de prints de paginas arquivadas, registros
de dominio, ou qualquer outro documento oficial que evidencie a atividade continua do portal durante o
periodo exigido;

d) Declarac@o de que a empresa possui, em operacao regular, portal eletrénico (site) préprio de
contetido informativo no Municipio de Sdo Gotardo/MG, com existéncia comprovada ha, no minimo, 1
(um) ano, o qual sera utilizado como canal de divulgacdo institucional das a¢Ges, campanhas e eventos do
Municipio. A comprovacdo da existéncia podera ser feita por meio de prints de paginas arquivadas, registros
de dominio, ou qualquer outro documento oficial que evidencie a atividade continua do portal durante o
periodo exigido;

e) Declaracdo de equipe minima composta por profissionais com experiéncia na area de comunicacao
institucional, edicdo de audio e video, ou gestdo de redes sociais, podendo ser comprovada por meio de

curriculos, vinculos contratuais ou declara¢es formais.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacdes orcamentarias proprias
da Secretaria Municipal de Gabinete do Municipio de Sdo Gotardo/MG, consignadas no orcamento vigente,
observada a compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e a Lei
Orcamentéaria Anual (LOA), nos termos da legislacdo aplicavel.

11.2. A indicacdo da dotagdo orcamentaria especifica, da ficha orgamentéria, da fonte de recursos e da
respectiva reserva or¢camentaria sera formalizada previamente a celebracdo do contrato administrativo ou
emisséo do instrumento equivalente, conforme disponibilidade orgamentéria e financeira da Administracéo.
11.3. A contratacdo encontra-se compativel com o planejamento orcamentério da Administragdo Publica
Municipal, havendo previsdo de recursos para suportar as despesas decorrentes da execugdo contratual
durante toda a sua vigéncia, observadas as disposi¢cfes da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e da Lei n° 14.133/2021. Os recursos correrdo a conta da seguinte dotagdo
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orcamentaria: Ficha 51 — Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa

Juridica, Fonte de Recursos 1.500.

12. DAS INFRAQ@ES ADMINISTRATIVAS E SAN(;()ES
12.1. O credenciado, contratado ou interessado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155 da
Lei n° 14.133/2021 ficara sujeito as sancdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia, sem

prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

12.2. Constituem infracOes administrativas, dentre outras previstas em lei:

a) deixar de apresentar documentacéo exigida no procedimento de credenciamento;
b) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa;

c) ensejar retardamento injustificado da execucdo contratual;

d) descumprir obrigacBes contratuais, especificacdes técnicas, prazos ou determinacfes regularmente

expedidas pela Administracéo;

e) falhar na execucdo dos servicos contratados;

f) executar os servigos em desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;
g) ndo manter as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante a vigéncia contratual,

h) recusar-se injustificadamente a assinar o contrato, retirar instrumento equivalente ou iniciar a execucao

contratual;

i) praticar atos que comprometam a finalidade publica da contratacdo, a transparéncia institucional ou a
imagem da Administracdo Publica;

j) divulgar contetdo sem autorizacdo da Administracdo ou em desacordo com as diretrizes institucionais

estabelecidas;

K) veicular contetdo que caracterize promocao pessoal de agentes publicos, em desacordo com o art. 37, §1°,
da Constituicdo Federal;

)i praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013;
m) comportar-se de modo iniddéneo, cometer fraude de qualquer natureza ou frustrar os objetivos do

procedimento de credenciamento ou da execugéo contratual.

12.3. Pela pratica das infracbes administrativas, a Administracdo podera aplicar ao responsavel, garantidos

o0 contraditorio e a ampla defesa, as sequintes sancdes:
licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
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| — adverténcia;

11— multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Pablica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

12.4. A sancdo de adverténcia podera ser aplicada nas hipoteses de infracdes de menor potencial ofensivo,

especialmente quando nao houver prejuizo relevante a execucao contratual ou ao interesse publico.

12.5. A multa poderd ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com as demais sangdes
administrativas, observados os principios da proporcionalidade e razoabilidade, conforme critérios

estabelecidos na Minuta Contratual.

12.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada nas hipdteses previstas no art. 156, §4°,
da Lei n° 14.133/2021, especialmente quando houver descumprimento injustificado das obrigacdes

assumidas, falha grave na execucdo contratual ou recusa injustificada em formalizar a contratacao.

12.7. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada nos casos de infracdes
graves, fraude, apresentacdo de documentacdo falsa, pratica de atos ilicitos destinados a frustrar os objetivos
da contratacdo, comportamento inidéneo ou demais hipdteses previstas no art. 156, 85° da Lei n°
14.133/2021.

12.8. Naaplicacdo das san¢des administrativas serdo observados:

a) a natureza e gravidade da infracéo;

b) os danos causados a Administragdo;

c) a vantagem auferida pelo infrator;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) a reincidéncia;

f) a boa-fé do contratado;

g) a cooperacao do infrator para apuracéo dos fatos;

h) a adocdo de medidas corretivas;

i) a implantag&o ou aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicéavel.

12.9. A aplicacdo das sangdes administrativas serd precedida de regular processo administrativo,
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assegurados o contraditorio, a ampla defesa e os meios de prova legalmente admitidos.

12.10. As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas oficiais de cadastro e controle de sanc¢des da

Administracdo Pablica, na forma da legislacdo vigente.

12.11. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a obrigagdo de reparagéo

integral dos danos eventualmente causados a Administracdo Publica ou a terceiros.
12.12. O descredenciamento podera ocorrer, a qualquer tempo, nas seguintes hipoteses:
a) perda das condicOes de habilitacéo;

b) descumprimento das obrigagdes contratuais;

c) paralisacdo injustificada da execucao dos servicos;

d) pratica de infracdo administrativa grave;

e) interesse publico devidamente justificado;
f) pedido formal do préprio credenciado, desde que ndo haja prejuizo a execucdo contratual em andamento.

12.13. O descredenciamento ndo afasta a aplicacdo das demais penalidades cabiveis quando constatada
infracdo administrativa ou dano ao interesse publico.

12.14. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.15. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacédo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.16. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.17. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobre venha decisdo final da autoridade competente.

12.18. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de

reparacao integral dos danos causados.
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12.19. Os critérios e percentuais de multa estardo previstos na Minuta de Contrato Administrativo elaborada

pelo Setor Juridico.

13.  DOS CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°

8.078, de 1990 — Caodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14, FORO
14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Gotardo/MG para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo desta contratacao.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

15.1. Integra a presente demanda administrativa a Secretaria Municipal de Gabinete do Municipio de S&o
Gotardo/MG, na condi¢do de unidade requisitante é responsavel pelo acompanhamento institucional das
acOes de comunicacdo publica objeto da presente contratacéo.

15.2. A Secretaria Municipal de Gabinete atuara como unidade gestora da contratacdo, competindo-lhe o
gerenciamento administrativo da execucdo contratual, a interlocucdo institucional com os credenciados e o
acompanhamento das demandas relacionadas a divulgacdo das acdes, campanhas, programas, comunicados
oficiais, eventos institucionais e demais conteldos de interesse publico promovidos pela Administracdo
Municipal.

15.3. Caberé a Secretaria Municipal de Gabinete a validacdo prévia dos contetdos institucionais a serem
divulgados, bem como a fiscalizacdo do cumprimento das diretrizes de publicidade institucional,
transparéncia administrativa e interesse publico.

15.4. Este Termo de Referéncia constitui instrumento de natureza técnica e orientativa, ndo possuindo
carater vinculante ou decisorio, competindo & autoridade méaxima do Poder Executivo a deliberagdo final
quanto a conveniéncia, oportunidade e continuidade do procedimento licitatorio.

Ana Clara Ribeiro de Melo
Chefe de Gabinete

Mariana Lidia de Melo

Assessora Especial de Marketing

MAKOTO EDISON SEKITA

Prefeito Municipal
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°

005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N°

005/2026

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

DECLARACAO
(Local e data)

AJ/C Comissdo Permanente de Licitacdo
Credenciamento n° 005/2026

Prezados Senhores,

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n° , neste ato
representada por (qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo
ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital de Chamamento Publico - Credenciamento n®
002/2026, vem, perante VVossas Senhorias, declarar que:

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Assumimos a responsabilidade pela autenticidade e veracidade de todos os documentos apresentados, nos
comprometemos a fornecer quaisquer informacGes complementares solicitadas pelo Municipio. Nos
responsabilizamos, sob as penas cabiveis, a comunicar ao Municipio a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitacéo.

DECLARACAO DE ACEITACAO

Declaramos que esta empresa possui conhecimento de todas as regras e exigéncias técnicas do presente
edital de licitacdo, e que recebeu todas as informacdes necessarias para apresentacdo de sua proposta e
execucdo dos servigos, aceitando assim todos os termos do edital e seus anexos.

DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Sob as penas da Lei e para fins do disposto no inciso VI do artigo 68 da Lei n® 14.133/2021, que esta
empresa ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

DECLARACAO DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NOS INCISOS 111 E IV DO ART. 1° E NO
INCISO 111 DO ART. 5° DA CONSTITUICAO FEDERAL;

licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
I Rua Professora Maria Coeli Franco, n° 13 - Sdo Gotardo - MG | CEP:38800-000




PREFEITURA DE jgcgztigaamg:;gipa' GESTAO 2025 - 2028
SAO GOTARDO e Gestdo COMPROMISSO E ACAO

CNPJ: 18.602.037/0001-55 — INSC. EST. ISENTO

Sob as penas da Lei, que esta empresa ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos 11 e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

DECLARAC}AO DE CUMPRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS
Declaramos que esta empresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

DECLARACAO DE QUADRO SOCIETARIO

Declaramos que esta empresa ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista do Municipio, inclusive para prestacao
de servicos, consultoria e assisténcia técnica.

Atenciosamente,

Nome
Representante Legal da Licitante

Observacdes: Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado ou que identifique a
licitante.
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ANEXO 111
CHAMADA PUBLICA/CREDENCIAMENTO N°

005/2026 TERMO DE SOLICITACAO
CREDENCIAMENTO
Através do presente, a empresa e\ou pessoa juridica , CNPJ\CPF n°
, estabelecida na , vem solicitar credenciamento no(s)

Item(s)abaixo especificado(s); conforme constante no Anexo | do Edital de Chamada Publica de
Credenciamento n° 005/2026.

GESTAO 2025 - 2028

\@J SAO GOTARDO | &oademen COMPROMISSO £ ACAG

No tocante a proposta de precos para prestacdo de servigcos, aceitamos 0s mesmos conforme

definidos no Edital.

Item Descricao Unid. Qtd. Valor Unit|Valor

Total

Mensal (R$) Anual (R$)

institucional em portais eletronicos e redes
sociais, com alcance no Municipio de Séo
Gotardo/MG, consistindo em até 7 postagens
semanais nos stories e 7 no feed, podendo
ser convertidas entre si, incluindo 7 banners
no site e cobertura de eventos institucionais

01 Prestacdo de servicos de divulgacdo | Més |12 | R$3.500,00/més | R$42000,00

institucional em portais eletrénicos e redes
sociais, com alcance no Distrito de Guarda
dos Ferreiros, consistindo em postagens no
feed e stories, banners no site e cobertura de
eventos institucionais

02 Prestacdio de servicos de divulgacdo | Més | 12 | R$3.200,00/més | R$38400,00

institucional em emissora de radio, com
insercbes de 5 ou 30 segundos totalizando
até 20 minutos semanais, além de postagens
digitais, banners e cobertura de eventos

03 Prestacio de servicos de divulgacdo | Més | 12 | R$4.500,00/més | R$54000,00

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO R$134.400,00
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Igualmente informamos que concordamos com todas as condigdes estipuladas no edital.

local e data
Assinatura
No da Conta
Bancaria N° dos
telefones:
e-mail:
licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
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ANEXO IV
DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N°005/2026

DECLARACAO

(nome/razdo  social), inscrita  no CNPJ ne.
, por intermédio de seu representante legal o(a)  Sr(a).
, portador da Carteira de ldentidade
ne. e do CPF n°. , DECLARA, para fins do disposto no
subitem 6.7 do Credenciamento n° 005/2026, sob as sangdes admlnlstratlvas cabiveis e sob as penas da
lei, ser microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no 84° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006.

(Municipio)/(UF), de de

Assinatura e qualificacéo
(representante legal)

Observagdes: Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado ou que identifique a licitante.

Apresentar a Certidao Simplificada emitida pela Junta Comercial nos tltimos 60 dias, sob pena de
preclusdo do direito de reclamar tais beneficios.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 249/2026

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N°005/2026
CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N°005/2026

ANEXO V MINUTA DO TERMO DE CONTRATO AO EDITAL DE CREDENCIAMENTO

CREDENCIANTE: MUNICIPIO DE SAO GOTARDO - MG, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ sob o N° 18.602.037/0001-55, com sede nesta cidade, na Rua Professora Maria
Coeli Franco, nimero 13, Bairro Centro, representado legalmente por sue Prefeito Municipal, Makoto
Edison Sekita , brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade MG-21340791 PC/MG, inscrito
no CPF sob o n® 328.821.579-91, residente e domiciliado a Rua Tabelido Jodo Lopes n°
201,apartamento 1601,Bairro Campestre, doravante denominado de CREDENCIANTE.

CREDENCIADA: , inscrita no CNPJ/MF sob o n.° ,
neste ato representada pelo seu (represente legal) , inscrito no CPF/MF
nlO

, doravante denominada simplesmente CREDENCIADA.

Pelo presente instrumento a CREDENCIADA vem ADERIR as regras constantes do Edital de
credenciamento n°® 005/2026 e DECLARA:

a) Estar ciente e de pleno acordo com as disposic¢des e obrigagdes dos instrumentos consignados;

b) De acordo com o presente Termo de Contrato e as condi¢Ges previstas no Edital de
Credenciamento eseus anexos.

1- FUNDAMENTO

1.1 - Fundamento: O presente chamamento publico para credenciamento tem fundamento no art.
78, I c/c art. 79, 1 da lei 14.133/2021, e do Decreto Municipal n° 163/2024 e fazem parte integrante
deste termo de credenciamento independente de transcri¢do o edital e todos 0s seus anexos.

HIPOTESE DE CONTRATACAO: “PARALELA E NAO EXCLUDENTE”.

2 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 - OBJETO ~
Credenciamento  para “CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
DIVULGACAO INSTITUCIONAL PARA ATENDER AS DEMANDAS DE COMUNICACAO
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DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO/MG, INCLUINDO ACOES NO
DISTRITO DE GUARDA DOS FERREIROS”.

2.2 -VALOR

2.2.1. O valor estimado global do contrato sera de R$ ( ).

Item Descricdo Unid. Qtd. Valor| Valor
Unit. Total
Mens|  Anual
al (R$)

(R$)

01 Prestacdo de servigos de divulgagéo Més 12
institucional em portais eletrdnicos e
redes sociais, com alcance no Municipio
de Sdo Gotardo/MG, consistindo em até 7
postagens semanais nos stories e 7 no
feed, podendo ser convertidas entre si,
incluindo 7 banners no site e cobertura de
eventos institucionais.

02 Prestacdo de servigos de divulgagdo Més 12
institucional em portais eletronicos e
redes sociais, com alcance no Distrito de
Guarda dos Ferreiros, consistindo em
postagens no feed e stories, banners no
site e cobertura de eventos institucionais.

03 Prestacdo de servicos de divulgacdo Més 12
institucional em emissora de radio, com
insercOes de 5 ou 30 segundos totalizando
até 20 minutos semanais, além de
postagens digitais, banners e cobertura de
eventos.

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO R$

23 —VIGENCIA CONTRATUAL

2.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato

administrativo, podendo ser prorrogado, conforme lei 14.133/2021.

2.4  -DA CONVOCACAO E EXECUCAO DO SERVICO
2.4.1. A execucdo do contrato deverad obedecer aos seguintes critérios técnicos e operacionais, garantindo a
efetividade, a rastreabilidade e a conformidade dos servi¢cos com o interesse publico:
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2.4.1.1.Execucdo sob demanda: A prestacdo dos servicos serd realizada de forma continua, conforme
requisicdo da Administracdo, respeitando os seguintes quantitativos minimos mensais por item: (a) Item 01
— Séo Gotardo: até 28 postagens mensais nos stories e feed (até 07 por semana, conversiveis entre si), 07
banners no portal eletrénico e cobertura de eventos institucionais conforme demanda; (b) Item 02 — Guarda
dos Ferreiros: postagens periddicas em feed e stories, banners no site e cobertura de eventos institucionais;
(c) Item 03 — Ré&dio: até 80 minutos mensais de inser¢bes (blocos de 5 ou 30 segundos), postagens digitais
complementares, banners e cobertura de eventos. Os prazos de veiculacdo e 0s volumes exatos serdo
definidos previamente, conforme orientagdo da Administracdo, respeitados os limites contratuais de cada
item.

2.4.1.2.Autorizacdo prévia: Nenhum conteldo poderd ser divulgado sem autorizacdo expressa da
Administracdo. Todo material proposto pela contratada deverd ser previamente submetido ao setor
responsavel, para analise, validacdo e autorizacao formal.

2.4.1.3.Formatos e canais definidos: Os conteldos deverdo ser veiculados nos meios definidos no
contrato, com observancia aos padrdes de qualidade técnica e a linguagem institucional adequada,
incluindo: portal eletrdnico, radio local, redes sociais e grupos comunitarios digitais.

2.4.1.4.Padronizacdo de identidade institucional: Todos os materiais deverdo respeitar a identidade visual
oficial da Prefeitura Municipal de S&o Gotardo/MG, utilizando logotipos, cores, fontes e demais elementos
visuais padronizados conforme as diretrizes repassadas pela Administracao.

2.4.1.5.Comprovacao dos servicos executados: A contratada devera apresentar relatorio mensal detalhado

das publicacdes e veiculacdes realizadas, contendo:

. Capturas de tela (prints) de publicacGes em portais e redes sociais;

. Links ativos das matérias publicadas;

. Gravagdes dos spots e entrevistas veiculadas na radio;

. Relatdrio de alcance e engajamento quando disponiveis (no caso de redes sociais).

2.4.1.6.Prazo para veiculagdo: Os contetidos deverdo ser veiculados no prazo méaximo de até 24 (vinte e
quatro) horas apos a autorizacdo, salvo quando outra data for definida pela Administracdo em razdo da
natureza da campanha ou evento.

2.4.1.7.CorrecOes e retratacbes: Em caso de erro, veiculacdo indevida, ou descumprimento das
orientacOes, a contratada devera proceder imediatamente com as corre¢es necessarias ou, se for o caso,
veicular retratacdo, conforme orientagédo da Administragéo.

2.4.1.8.Monitoramento e interlocugdo: A contratada devera manter canal de comunicagéo direto com o
setor responsavel pelo contrato, garantindo disponibilidade para ajustes, esclarecimentos e cumprimento das

orientagdes repassadas.
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2.4.2.0 cumprimento rigoroso destes critérios serd fundamental para assegurar a adequada execucdo do
objeto contratado, a conformidade com os principios da administracdo publica — notadamente legalidade,
impessoalidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia — e a efetiva prestacao do servico a coletividade. A
execucdo deverd considerar, de forma expressa, a divisdo territorial do Municipio, garantindo que o0s
servigos de divulgacéo institucional alcancem tanto a sede administrativa quanto os distritos, em especial o
Distrito de Guarda dos Ferreiros, respeitando as particularidades comunicacionais, culturais e
geograficas de cada localidade.

2.4.3.A contratada devera garantir que a cobertura da divulgacdo seja equilibrada e proporcional,
assegurando a entrega da informacgdo institucional com o mesmo padrdo de qualidade, frequéncia e
acessibilidade, tanto para a populagdo da zona urbana quanto para os cidad&os residentes nos distritos. A
fiscalizacdo da execucdo sera exercida por servidor ou comissdo designada, que verificard o cumprimento

territorial das obrigacdes e o alcance efetivo das a¢Ges de comunicacdo publica em todo o Municipio.

2.5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

2.5.1.SUSTENTABILIDADE: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

2.5.2.SUBCONTRATACAO: N&o sera admitida a subcontratacio total ou parcial do objeto.
2.5.3.GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia de garantia contratual para a aquisicio
dos produtos, uma vez que ndo se trata de licitacdo de grande vulto.

2.5.4.ALTERACAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos 0s requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes da licitagéo;
ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade da licitacao.

2.5.5.Para garantir a efetividade, eficiéncia e adequacdo da contratacdo de servigos de divulgacéo
institucional e publicitaria, a futura contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos:
2.5.5.1.Capacidade técnica operacional: A contratada devera comprovar experiéncia prévia na prestacdo
de servigos de comunicagdo institucional, abrangendo, no minimo, a producéo e veiculacdo de conteudo
em portais eletronicos, radio e redes sociais, com enfoque em campanhas de interesse publico e utilidade
social.

2.5.5.2.Abrangéncia territorial local: A contratada deverd possuir condicdo de realizar execucdo
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operacional no Municipio de Sdo Gotardo/MG ou no Distrito de Guarda dos Ferreiros, apta a garantir a
realizacdo continua, imediata e eficaz dos servicos contratados nas referidas localidades. Essa exigéncia
justifica-se pela necessidade de atuacdo territorial com presenca fisica, capacidade de resposta agil e
dominio da realidade local.

2.5.5.2.1.A contratada devera comprovar capacidade de atendimento nas localidades abrangidas pela
contratagdo (Municipio de Sdo Gotardo/MG e/ou Distrito de Guarda dos Ferreiros), de forma a garantir a
realizacdo continua e tempestiva dos servicos. A comprovacdo poderd se dar por meio de sede ou filial
instalada nas localidades, contratos previamente executados na regido, ou outros elementos objetivos que
evidenciem atuacdo estivel e conhecimento da realidade local, sendo vedadas exigéncias meramente

formais destituidas de relacdo com a finalidade da contratacao.

2.5.5.3.Infraestrutura de comunicacdo: A empresa devera possuir e operar canais proprios de
comunicacdo ativa, tais como: portal de noticias com atualizacdo continua, emissora de radio devidamente
licenciada e em funcionamento regular, contas em redes sociais com audiéncia local comprovada e
estrutura minima para coberturas presenciais de eventos e entrevistas.

2.5.5.3.1.Serd admitida a utilizacéo de diferentes meios de comunicacdo compativeis com o objeto (portais
eletronicos, redes sociais, plataformas digitais, emissoras de radio regularmente autorizadas), desde que o
interessado demonstre, por documentacdo idénea, a operacéo regular dos canais e o efetivo alcance junto
ao publico local. Eventuais requisitos de tempo minimo de operacdo de determinado veiculo deverdo ser
interpretados em conjunto com a comprovacao de experiéncia e ndo poderdo restringir a participacao de

interessados que demonstrem capacidade técnica e alcance equivalentes por outros meios.

2.5.5.4.Equipe qualificada: Devera ser apresentada a composicdo da equipe envolvida na execu¢do do
contrato, com comprovacao de experiéncia em producdo de contetdo jornalistico, edicdo de audio e video,
gerenciamento de redes sociais e cobertura de eventos institucionais.

2.5.5.5.Disponibilidade para atendimento continuo: A contratada devera estar disponivel para executar
o0s servigcos de forma continuada e sob demanda, conforme as necessidades da Administragdo, com
capacidade para veiculacdo de conteudos urgentes e institucionais em prazo adequado em eventos,
programac0es, campanhas e outros meios necessarios e utilizados pelo Municipio.

2.5.5.6.A contratada devera estar disponivel para executar os servi¢os de forma continua, conforme os
guantitativos mensais e os prazos de veiculacdo definidos neste Termo de Referéncia, com capacidade
para veiculacdo de contetdos urgentes e institucionais no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas apos

a autorizagdo. Os quantitativos minimos mensais por item sdo: Item 01 (Sdo Gotardo) — até 28 postagens
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(stories e feed), 07 banners no portal e coberturas de eventos conforme demanda; Item 02 (Guarda dos
Ferreiros) — postagens periodicas em feed e stories, banners no site e coberturas de eventos; Item 03
(Radio) — até 80 minutos mensais de insercdes (inser¢bes de 5 ou 30 segundos), postagens digitais
complementares e coberturas de eventos. No modelo de credenciamento, a distribuicdo dos servicos entre
os credenciados observara a especializagdo territorial declarada no ato de credenciamento, sendo
convocado o prestador cuja area de atuagdo coincida com a localidade da demanda. Em caso de multiplos
credenciados habilitados para 0 mesmo item, a convocacdo sera realizada por ordem de inscri¢cdo ou
rotacdo equitativa, conforme critério definido no edital de credenciamento.

2.5.5.7.Regularidade juridica e fiscal: A empresa devera apresentar toda a documentacdo exigida em lei
para contratacdo com a Administracdo Publica, incluindo regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria,
bem como estar em situacdo regular com os 6rgdos de registro e fiscaliza¢do da atividade profissional.
2.5.5.8.Disponibilidade operacional continua: A contratada deverd manter disponibilidade operacional
continua durante toda a vigéncia contratual, assegurando capacidade de atendimento ordinario e
extraordinario conforme as demandas institucionais da Administracdo, inclusive para divulgagdes
urgentes de interesse publico, campanhas oficiais, comunicados emergenciais, cobertura de eventos
institucionais e demais acdes correlatas, observados os prazos e condi¢cdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

2.5.5.9.Prazos de atendimento e execucdo: A contratada deverd possuir capacidade de resposta
compativel com a natureza da contratacdo, garantindo a execucdo dos servicos nos prazos definidos pela
Administracdo, especialmente nas hipdteses de demandas urgentes de interesse publico, devendo
assegurar, quando formalmente solicitado, a veiculacdo ou divulgacdo de contetdos institucionais em
prazo razoavel e compativel com a necessidade administrativa, conforme critérios estabelecidos no
instrumento convocatorio e no respectivo contrato.

2.5.5.10.Critérios de distribuicdo da demanda entre credenciados: Considerando a adocdo do
procedimento auxiliar de credenciamento, a distribuicdo das demandas entre os credenciados devera
observar critérios objetivos, previamente definidos no edital, em estrita observancia aos principios da
impessoalidade, isonomia, transparéncia e julgamento objetivo, vedada qualquer forma de escolha
discricionéria pela Administracdo. A convocacao poderd observar, conforme disciplina editalicia, critérios
como segmentacgdo territorial, compatibilidade operacional com a demanda especifica, rodizio, ordem
cronoldgica de credenciamento ou outro mecanismo objetivo juridicamente admissivel.
2.5.5.11.Regularidade juridica e fiscal: A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual,
plena regularidade juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e, quando aplicavel, regulatéria, bem como

apresentar toda a documentacdo legalmente exigivel para contratacdo com a Administracdo Publica,
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inclusive comprovacdo de regularidade perante os Orgdos de registro, fiscalizagdo ou controle
competentes, conforme a natureza da atividade desempenhada.

2.5.5.12.Regularidade dos meios de comunicacéo utilizados: Quando a execucdo contratual envolver a
utilizacdo de veiculos, canais ou meios de comunicacdo sujeitos a autorizacdo, licenca, registro ou
qualquer forma de regularidade legal especifica, a contratada deverd comprovar sua regular situagdo
juridica e operacional, responsabilizando-se integralmente pela legalidade do funcionamento dos meios
utilizados na execucédo do objeto.

2.5.5.13.Controle, fiscalizacdo e mensuracdo da execucdo: A contratada devera garantir plena
rastreabilidade e auditabilidade da execucdo contratual, mediante apresentacdo dos elementos
comprobatérios exigidos pela Administracdo, tais como registros de publicagdes, relatérios de insercao,
links de acesso, gravacdes, capturas de tela, comprovantes de veiculacdo, registros de cobertura e demais
evidéncias compativeis com a natureza dos servicos executados, de modo a viabilizar a adequada

fiscalizacéo, liquidacédo da despesa e controle da execucgédo contratual.

3. GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
3.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou

parcial.

3.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucgao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

3.3.As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.4.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

3.5.Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

3.6.0 controle da execucdo do contrato deverd ser acompanhado e fiscalizado pelo(s) fiscal(is) do contrato,
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ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

3.7.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao

dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, na valoragéo e gestdo nos termos do contrato.

3.8.A gestdo e a fiscalizacdo da presente contratacdo competem a Administracdo Publica Municipal, em
estrita observéncia ao disposto nos artigos 7°, 117 e 120 da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo a condugéo
dos atos atribuida as seguintes agentes publicas:

e Gestor do Contrato: Sra. Ana Clara Ribeiro de Melo, Chefe de Gabinete, conforme os moldes da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

e Fiscal do Contrato: Sra. Mariana Lidia de Melo, Assessora Especial de Marketing, conforme 0s
moldes da Lei Federal n® 14.133/2021.

4 -~ DAS CONDICOES DE PAGAMENTO, LIQUIDACAO E DEMAIS

4.1. Os pagamentos serdo realizados mediante entrega da Nota Fiscal, devidamente atestada pela
Fiscalizagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GOTARDO.
4.2.  Os pagamentos serdo realizados em até 10 (dez) dias Uteis ap6s o protocolo e prestacdo de servigos e

nota fiscal devidamente quitada.

4.3. Do Recebimento

4.3.1.Recebimento provisorio: sera efetuado mensalmente, com base na apresentacdo, pela contratada,
de relatério detalhado das atividades executadas no periodo, acompanhado de documentos
comprobatdrios, como: capturas de tela de publicacBes em portais e redes sociais, links ativos, gravacfes
de spots e entrevistas veiculadas, e demais registros pertinentes. Esse material sera analisado pela
fiscalizagdo quanto a conformidade com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, incluindo a
abrangéncia territorial, com atencdo especifica a efetiva execucdo dos servicos no Distrito de Guarda
dos Ferreiros e no Municipio de Sdo Gotardo/MG.

4.3.2.Tais elementos de comprovacdo sdo condicdes indispensaveis para 0 atesto da execucgdo, para a
liquidacdo da despesa e para 0 pagamento, em consonancia com a jurisprudéncia dos Tribunais de Contas
quanto a necessidade de evidéncias objetivas da veiculacdo de publicidade institucional.
4.3.3.Recebimento definitivo: ocorrerd apos validacéo integral do relatdrio e dos registros apresentados,

e serd formalizado por meio de atesto do fiscal do contrato, desde que constatado o cumprimento integral

licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
Rua Professora Maria Coeli Franco, n° 13 - Sao Gotardo - MG | CEP:38800-000



@ PREJEITURA DE oo P GESTAO 2025 - 2028
\L_73 SAO GOTARDO | -0 COMPROMISSO E ACAO

CNPJ:18.602.037/0001-55 — INSC. EST. ISENTO

das obrigagBes contratuais, com a devida observancia a qualidade técnica, frequéncia de veiculacdo e
cobertura territorial prevista.

4.3.4.Na hipétese de inexecucéo parcial, erros ou inconformidades, o fiscal podera solicitar a corre¢éo ou
complementacdo dos servicos antes da emissdo do atesto final. O recebimento definitivo € condicao
indispensavel para a liquidacdo da despesa e consequente liberacdo do pagamento.

4.3.5.A verificagdo do adimplemento deverd considerar, especialmente, a fidelidade as diretrizes
institucionais repassadas, o respeito a impessoalidade e a comprovacdo da entrega efetiva da informacéao
a populacdo, tanto na sede quanto nos distritos, como instrumento de transparéncia, controle social e

efetividade da gestdo publica.

4.4. Reajuste

4.4.1.0s precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, no limite de apresentacdo da proposta.

4.4.2.Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serao

reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante do indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC.

4.4.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos

efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

4.4.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente

tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.45.Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

4.4.6.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

4.4.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
4.4.8.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

4.4.9.0 reequilibrio econdmico-financeiro do objeto desta licitacdo sera analisado e processado em
conformidade com a Lei n°® 14.133/2021. Cabe a contratada apresentar documentos (originais ou
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autenticados em cartorio) que justifiquem e comprovem o pedido de reequilibrio, seguindo sempre o que

determina a Lei.

45. Liquidacdo

4.5.1.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

4.5.2.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5.3.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

° 0 prazo de validade;

° a data da emisséo;

° os dados do contrato e do érgdo contratante

° 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

° o valor a pagar; e eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

4.5.4.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos

a comprovacdo da regularizacdo da situacao, sem 6nus a contratante;

4.5.5.A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de certiddes negativas, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

4.5.6.A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencao das condic¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.5.7.Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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4.5.8.Nd0 havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos O0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.5.9.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4.5.10.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacédo junto ao Municipio.

4.6. Prazo de pagamento e forma de pagamento

4.6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

4.6.2.0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

4.6.3.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

4.6.4.Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

5- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1.A selecdo dos fornecedores sera realizada por meio de procedimento de credenciamento, na forma
eletronica, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratacdo direta
precedida de chamamento publico destinado a habilitar todos os interessados que satisfagam os requisitos
técnicos previamente estabelecidos, para prestacdo de servi¢os que admitam execucdo simultdnea ou

sucessiva por multiplos prestadores.

5.2.0 credenciamento eletronico sera processado mediante publicacdo de edital de chamamento publico,
amplamente divulgado no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), no portal oficial da
Prefeitura Municipal de S&o Gotardo/MG e nos demais meios oficiais exigidos pela legislacdo, assegurando

ampla publicidade, isonomia de tratamento e livre acesso aos interessados em todo o territorio nacional.
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5.3.A opgdo pelo credenciamento fundamenta-se nas seguintes caracteristicas objetivas do objeto:

a) a natureza dos servicos admite, e inclusive recomenda, a habilitagdo simultanea de mdltiplos
prestadores especializados, dado que o objeto contempla canais de midia distintos — portais eletrénicos e
redes sociais (Itens 01 e 02) e emissora de radio (Item 03) — com segmentacéo territorial entre 0 nlcleo

urbano de Sdo Gotardo/MG e o Distrito de Guarda dos Ferreiros;

b) ndo ha competicdo real entre os prestadores aptos para cada item, dada a especializagdo por canal de

midia e por area geografica de atuacdo, tornando inviavel e desnecessaria a disputa por menor preco;

c) o interesse da Administracdo ndo é selecionar exclusivamente um fornecedor, mas manter disponivel
uma rede habilitada de prestadores capacitados para acionamento conforme necessidade, demanda e
disponibilidade operacional ao longo da vigéncia;

d) os precos ja se encontram previamente fixados no chamamento pablico, com base na pesquisa de
mercado realizada, ndo havendo espaco para competicdo de precos que justificasse procedimento

licitatorio convencional.

5.4.0 entendimento que sustenta a adocdo do credenciamento para o presente objeto encontra amparo nas
jurisprudéncias dos tribunais de contas, que reconhecem o procedimento como solucdo legitima e
tecnicamente adequada quando presentes a pluralidade de prestadores qualificados, a auséncia de
competicdo real e a necessidade de manutencdo de oferta permanente e diversificada de servigos pela
Administracédo

5.5.Poderdo solicitar credenciamento pessoas fisicas ou juridicas legalmente constituidas, cujo objeto ou
atividade seja compativel com os servigos descritos nos itens deste Termo de Referéncia, desde que

atendam integralmente aos requisitos de habilitacdo estabelecidos no edital de chamamento publico.

5.5.1. O prazo de inscricdo sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo deste edital. Os
interessados poderao habilitar-se mediante envio eletrénico da documentacéo pelo sistema indicado.

5.5.2.Ndo serdo admitidos ao credenciamento interessados que estejam:
a) suspensos ou impedidos de contratar com a Administracdo Publica;
b) declarados iniddneos para licitar ou contratar;

c) em estado de faléncia decretada, liquidacdo compulsoria, insolvéncia civil ou recuperacéo judicial, salvo

comprovacéo de cumprimento do plano de recuperacdo aprovado;
d) com irregularidades fiscais, trabalhistas ou previdenciarias ndo sanadas.

5.6.0 credenciamento sera organizado em 03 (trés) itens, correspondentes aos canais de midia e as areas
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geogréficas de abrangéncia dos servigos, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia:

Item Canal Abrangéncia
01 Portal eletrénico e redes sociais Municipio de Sao
Gotardo/MG
02 Portal eletrbnico e redes sociais Distrito de Guarda dos
Ferreiros
03 Emissora de radio Séo Gotardo/MG e
regiao

5.6.1.0 interessado podera requerer credenciamento em um ou mais itens, desde que comprove,
individualmente para cada item solicitado, o atendimento aos requisitos técnicos e operacionais especificos
exigidos no edital.

5.6.2.0 credenciamento em determinado item ndo implica preferéncia nem exclusividade, podendo a
Administracdo habilitar quantos prestadores satisfacam o0s requisitos de cada item, assegurando
disponibilidade ampla para acionamento ao longo da vigéncia contratual.

5.7.Distribuicdo dos servicos entre os credenciados: A distribuicdo dos servigos entre os credenciados
observara, cumulativamente, os seguintes critérios objetivos: a) compatibilidade territorial do credenciado
com a localidade da demanda (sede do Municipio ou Distrito de Guarda dos Ferreiros), conforme declarado

no ato de credenciamento;

b) compatibilidade do canal e da infraestrutura do credenciado com a natureza especifica da campanha ou

acao institucional;

c) sistema de rodizio equitativo entre credenciados aptos para 0 mesmo item e localidade, de modo a evitar

concentracdo injustificada da demanda em um Unico prestador.

A ordem cronoldgica de credenciamento somente sera utilizada como critério subsidiario de desempate,
quando, apds a aplicagdo dos critérios anteriores, ainda restarem mais de um credenciado igualmente apto
para atender a demanda. Em qualquer hipétese, a escolha do credenciado devera ser motivada nos autos,
com indicacdo expressa do critério aplicado.

5.7.1.Em qualquer hipdtese, a escolha do prestador a ser acionado devera ser formalmente motivada nos
autos do processo administrativo, com registro do critério adotado e das razbes da preferéncia, em

observancia aos principios da transparéncia, impessoalidade e isonomia.

5.7.2.As demandas mensais fixas — correspondentes a producdo e veiculacdo continua de contedos
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institucionais nos volumes minimos estabelecidos por item — serdo distribuidas prioritariamente entre o0s
prestadores habilitados para o respectivo item, de acordo com os critérios acima. Demandas extraordinarias,
como campanhas emergenciais ou eventos de grande porte, poderdo ser atribuidas ao prestador com maior

disponibilidade operacional imediata, mediante motivacéo expressa.

5.8. O interessado devera apresentar proposta de precos para cada item em que solicita credenciamento,
observados os valores de referéncia maximos fixados na tabela abaixo, apurados mediante pesquisa de
precos nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

5.8.1.Do modelo de credenciamento, ndo ha disputa de precos entre os interessados. Os valores de
referéncia séo fixados previamente pela Administracdo com base na pesquisa de mercado, e os interessados
que aceitem presta-los pelos valores estabelecidos poderdo ser credenciados, desde que atendidos os demais

requisitos do chamamento.

6.D0 CANCELAMENTO DO CREDENCIAMENTO

6.1.A administracdo sempre que ndo houver mais interesse no credenciamento poderd cancela-lo
independente de notificacdo ao credenciados. O presente credenciamento ndo gera direito adquirido
aos credenciados, sendo mera expectativa de contratagéo.

6.2.0 credenciado que deixar de cumprir as exigéncias, do edital de credenciamento e seus anexos
seradescredenciado para a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts.
156 e seguintes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

6.3. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
solicitacdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante.

6.4. A resposta ao pedido de descredenciamento deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias

uteis.

6.5. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais
contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo em casos de irregularidade na
execucdo do servico a aplicacdo das sancOes definidas a que se refere o arts. 156 e seguintes da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

7- DAS OBRIGAC}()ES DO CONTRATANTE
7.1.Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos ofertados com as
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especificagOes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;
7.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da Contratada, atraveés de comissao/servidor
especialmente designado;

7.5.Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.6.A Administracdo nao responderda por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
7.7.A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

7.8.responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico- financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7.9.Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

7.10.Comunicar ao Contratado posterior alteracdo do projeto pelo Contratante na hip6tese do art. 93, §3°, da
Lei n®14.133, de 2021.

8.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.A Contratada devera cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia,
do futuro Edital, do instrumento contratual e de sua proposta, assumindo integral responsabilidade pela
adequada execucdo do objeto contratado, com observancia da legislacdo aplicavel e das determinacdes
regularmente expedidas pela Administracao.

8.2.Executar os servigos contratados com estrita observancia as especificacdes técnicas, prazos, padroes de
qualidade, diretrizes institucionais e demais condi¢des estabelecidas pela Administracdo Pablica Municipal.
8.3.Atender prontamente as determinacdes emitidas pelo gestor e pelo fiscal do contrato, bem como prestar,
sempre que solicitado, todos os esclarecimentos, informacgdes, documentos e comprovacdes relacionados a
execucdo contratual.

8.4.Responsabilizar-se integralmente pela correta execugdo dos servicos, respondendo pelos vicios, falhas,
inconsisténcias, omissdes ou defeitos decorrentes da execugdo contratual, bem como por danos causados a
Administragéo ou a terceiros, sem que a fiscalizacdo contratual reduza ou exclua essa responsabilidade.

8.5.Disponibilizar capacidade técnica, operacional e estrutura compativeis com a execucdo continua,
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regular e tempestiva dos servigos contratados durante toda a vigéncia contratual, inclusive quanto a
capacidade de atendimento das demandas institucionais da Administracdo nos territérios abrangidos pela
contratacao.

8.5.1.A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, estrutura operacional efetiva e
disponivel para atendimento no Municipio de Sdo Gotardo/MG, inclusive no Distrito de Guarda dos
Ferreiros, compativel com a natureza continua e territorialmente segmentada do objeto, de modo a
assegurar execucdo tempestiva, cobertura presencial quando necessaria e adequada prestacdo dos
servigos contratados.

8.6.Realizar, conforme demanda administrativa e observadas as condi¢fes contratuais, a producéo,
adaptacdo, edicdo, publicacdo, divulgacdo e/ou veicula¢do de contetdos institucionais de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, nos meios de comunicacdo compativeis com o objeto contratado.
8.7.Assegurar que toda divulgacdo realizada no ambito da execucdo contratual observe rigorosamente o
interesse publico, a finalidade institucional da contratacdo e o principio constitucional da impessoalidade,
sendo expressamente vedada a veiculagdo de contetdos que caracterizem promogdo pessoal de autoridades,
agentes publicos, servidores ou terceiros, nos termos do art. 37, §1°, da Constituicdo Federal.

8.8.Submeter previamente a aprovacdo formal da Administracdo todo conteudo institucional a ser
produzido, divulgado ou veiculado no ambito contratual, abstendo-se de realizar publicacGes, inser¢cdes ou
divulgacdes sem autorizagdo expressa do 6rgdo demandante.

8.9.Manter, durante toda a execucdo contratual, regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciéria,
bem como todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

8.10.Manter equipe técnica qualificada e compativel com a complexidade e natureza dos servigos
contratados, com profissionais aptos a adequada execucao das atividades inerentes ao objeto.
8.11.Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, civis
e demais obrigacOes legais decorrentes da execucdo contratual, ndo se estabelecendo qualquer vinculo
juridico, trabalhista ou previdenciario entre os profissionais da Contratada e a Administracao Publica.
8.12.Cumprir integralmente a legislagéo aplicavel a atividade desenvolvida, inclusive normas regulatorias
especificas eventualmente incidentes sobre os meios de comunicagéo utilizados na execucdo contratual.
8.13.Garantir que os meios de comunicagdo, canais, plataformas ou veiculos utilizados para execugdo do
objeto estejam em regular funcionamento e juridicamente aptos ao exercicio de suas atividades, quando
exigivel pela legislacéo aplicavel.

8.14.Apresentar relatorios periddicos de execucdo contratual, conforme periodicidade definida pela
Administracdo, contendo elementos minimos de comprovacdo da prestacdo dos servigcos, tais como

registros de publicacBes, comprovacdo de veiculagdes, links, arquivos digitais, gravagdes, registros de
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insercdo e demais evidéncias auditaveis compativeis com a natureza da prestacdo executada.

8.15.Corrigir, refazer ou complementar, sem 6nus adicional para a Administracdo, quaisquer Servicos
executados em desconformidade com as exigéncias contratuais, quando constatadas inconsisténcias, falhas,
inadequac@es ou descumprimento das condi¢des estabelecidas.

8.16.0bservar integralmente as diretrizes de fiscalizagéo, controle, monitoramento e validacdo da execucao
contratual estabelecidas pela Administragao.

8.17.Guardar sigilo sobre informacdes, documentos, dados, orientagdes institucionais ou conteddos
eventualmente disponibilizados pela Administracdo para execucdo contratual, quando a natureza da
informagao assim exigir.

8.18.Nao contratar, durante a vigéncia contratual, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo contratante, gestor ou fiscal do contrato, nos

termos da legislacao aplicavel.

9.DA DENUNCIA E DA RESCISAO DO CREDENCIAMENTO

9.1 - Qualquer pessoa usuaria do servico publico ou ndo podera denunciar os termos deste
credenciamento pela méa prestacdo de servico, ou qualquer outra irregularidade, cabendo a

administracdoa apuracdo dos fatos denunciados.

9.2.- Constatada qualquer irregularidade a administracdo tomara as devidas providencias na forma da

lei.

10.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1. O credenciado, contratado ou interessado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155
da Lei n® 14.133/2021 ficara sujeito as san¢Ges administrativas previstas neste Termo de Referéncia, sem
prejuizo das responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

10.2. Constituem infragcOes administrativas, dentre outras previstas em lei:

a) deixar de apresentar documentacéo exigida no procedimento de credenciamento;

b) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa;

c) ensejar retardamento injustificado da execucdo contratual;

d) descumprir obrigacBes contratuais, especificagdes técnicas, prazos ou determinacfes regularmente
expedidas pela Administragéo;

e) falhar na execucdo dos servicos contratados;

f) executar os servigcos em desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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g) ndo manter as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante a vigéncia contratual,

h) recusar-se injustificadamente a assinar o contrato, retirar instrumento equivalente ou iniciar a execucéo
contratual;

i) praticar atos que comprometam a finalidade publica da contratacdo, a transparéncia institucional ou a
imagem da Administracédo Publica;

j) divulgar conteldo sem autorizacdo da Administracdo ou em desacordo com as diretrizes institucionais
estabelecidas;

K) veicular conteldo que caracterize promoc¢ao pessoal de agentes publicos, em desacordo com o art. 37,
81°, da Constituicdo Federal,

) praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013;

m) comportar-se de modo inidoneo, cometer fraude de qualquer natureza ou frustrar os objetivos do
procedimento de credenciamento ou da execugdo contratual.

10.3. Pela préatica das infracbes administrativas, a Administracdo podera aplicar ao responsavel,
garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

10.4. A sancdo de adverténcia podera ser aplicada nas hipoteses de infraces de menor potencial
ofensivo, especialmente quando ndo houver prejuizo relevante a execucdo contratual ou ao interesse
publico.

10.5. A multa poderd ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com as demais sancdes
administrativas, observados os principios da proporcionalidade e razoabilidade, conforme critérios
estabelecidos na Minuta Contratual.

10.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada nas hipoteses previstas no art. 156,
84° da Lei n® 14.133/2021, especialmente quando houver descumprimento injustificado das obrigacdes
assumidas, falha grave na execucdo contratual ou recusa injustificada em formalizar a contratacao.

10.7. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada nos casos de
infracdes graves, fraude, apresentacdo de documentacao falsa, pratica de atos ilicitos destinados a frustrar
0s objetivos da contratacdo, comportamento inidéneo ou demais hipdteses previstas no art. 156, 85°, da
Lei n® 14.133/2021.

10.8. Naaplicagéo das san¢des administrativas serdo observados:
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a) a natureza e gravidade da infracéo;

b) os danos causados a Administracao;

c) a vantagem auferida pelo infrator;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) a reincidéncia;

f) a boa-fé do contratado;

g) a cooperacdo do infrator para apuracdo dos fatos;

h) a adocdo de medidas corretivas;

i) a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicéavel.

10.9. A aplicacdo das sancbes administrativas serd precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditorio, a ampla defesa e os meios de prova legalmente admitidos.

10.10. As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas oficiais de cadastro e controle de sancdes
da Administracdo Publica, na forma da legislacédo vigente.

10.11. A aplicagéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a obrigagéo de reparagéo
integral dos danos eventualmente causados & Administragdo Publica ou a terceiros.

10.12. O descredenciamento podera ocorrer, a qualquer tempo, nas seguintes hipéteses:

a) perda das condicOes de habilitacdo;

b) descumprimento das obrigagdes contratuais;

c) paralisacdo injustificada da execucao dos servicos;

d) prética de infragdo administrativa grave;

e) interesse publico devidamente justificado;

f) pedido formal do prdprio credenciado, desde que ndo haja prejuizo a execucdo contratual em
andamento.

10.13. O descredenciamento ndo afasta a aplicacdo das demais penalidades cabiveis quando constatada
infracdo administrativa ou dano ao interesse publico.

10.14. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacio a ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

10.15. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
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impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido & autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.16. Caberad a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.17. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobre venha decisdo final da autoridade competente.

10.18. A aplicagdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral dos danos causados.

10.19. Os critérios e percentuais de multa estardo previstos na Minuta de Contrato Administrativo
elaborada pelo Setor Juridico.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacdes orcamentarias proprias
da Secretaria Municipal de Gabinete do Municipio de S&o Gotardo/MG, consignadas no orgcamento vigente,
observada a compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO) e a
Lei Orcamentaria Anual (LOA), nos termos da legislacdo aplicavel.

11.2.A indicacdo da dotacdo orcamentaria especifica, da ficha orcamentaria, da fonte de recursos e da
respectiva reserva or¢camentaria serd formalizada previamente a celebracdo do contrato administrativo ou
emissdo do instrumento equivalente, conforme disponibilidade orcamentaria e financeira da Administragao.
11.3.A contratacdo encontra-se compativel com o planejamento or¢camentario da Administracdo Publica
Municipal, havendo previsdo de recursos para suportar as despesas decorrentes da execuc¢do contratual
durante toda a sua vigéncia, observadas as disposi¢cbes da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e da Lei n® 14.133/2021. Os recursos correrdo a conta da seguinte dotagéo
orcamentaria: Ficha 51 — Elemento de Despesa 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa

Juridica, Fonte de Recursos 1.500.

12.DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

12.1.0s casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes

licitacaosg@gmail.com (34) 3671- 7127 saogotardo.mg.gov.br
Rua Professora Maria Coeli Franco, n° 13 - Sao Gotardo - MG | CEP:38800-000



@ PREJEITURA DE oo P GESTAO 2025 - 2028
\L_73 SAO GOTARDO | -0 COMPROMISSO E ACAO

CNPJ:18.602.037/0001-55 — INSC. EST. ISENTO

contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos

13.DAS ALTERACOES

9.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

13.2.0 CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢es contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato nos termos do art. 125 da lei 14.133/2021.

13.3.Registros que ndo caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.PUBLICACAO
14.1.Incumbira o ORGAO CREDENCIANTE providenciar a publicacdo deste instrumento no site

oficial do Municipio e no diario Oficial do Municipio.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

15.1.Integra a presente demanda administrativa a Secretaria Municipal de Gabinete do Municipio de S&o
Gotardo/MG, na condicdo de unidade requisitante é responsavel pelo acompanhamento institucional das
acOes de comunicacdo publica objeto da presente contratacéo.

15.2.A Secretaria Municipal de Gabinete atuard como unidade gestora da contratacdo, competindo-lhe o
gerenciamento administrativo da execucdo contratual, a interlocucdo institucional com os credenciados e o
acompanhamento das demandas relacionadas a divulgacéo das acdes, campanhas, programas, comunicados
oficiais, eventos institucionais e demais conteudos de interesse publico promovidos pela Administracao
Municipal.

15.3.Cabera a Secretaria Municipal de Gabinete a validacdo prévia dos conteudos institucionais a serem

divulgados, bem como a fiscalizagdo do cumprimento das diretrizes de publicidade institucional,
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transparéncia administrativa e interesse publico.

15.4.Este Termo de Referéncia constitui instrumento de natureza técnica e orientativa, ndo possuindo
carater vinculante ou decisério, competindo a autoridade méxima do Poder Executivo a deliberacéo final
quanto a conveniéncia, oportunidade e continuidade do procedimento licitatorio.

16.DO FORO:

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Gotardo/MG para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo desta contratacao.

Sao Gotardo - MG, de de 2026.

MAKOTO EDISON SEKITA

Prefeito Municipal

Nome:
CREDENCIADA
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