
 

                             

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 40/2026 

Órgão: Prefeitura Municipal de São Gotardo/MG 

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.  

Endereço: Avenida Rio Branco, 728, São Vicente. 

Responsável pela Demanda: Marcelo Rodrigues da Silva Matrícula: 30.446 

E-mail: smdssaogotardo@gmail.com 

1. OBJETO:  
 

A presente contratação tem por objeto o fornecimento 02 (dois) almoços e 02 (dois) jantares com 04 (quatro) 

refrigerantes em lata (310 ML), em restaurante, destinadas a duas palestrantes que participarão do 1º Simpósio 

da Rede de Proteção dos Direitos das Pessoas Idosas de São Gotardo/MG, a ser realizado em 26/10/2026, no 

CIARTE. 

2.  JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
 

2.1 Justifica-se a presente contratação no âmbito da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social de São 

Gotardo/MG, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, por se tratar de despesa de 

pequeno valor, enquadrada nos limites legais para contratação direta por dispensa de licitação. 

2.2 O objeto consiste na contratação de serviços de fornecimento de 02 (dois) almoços e 02 (dois) jantares 

com 04 (quatro) refrigerantes em lata (310 ML), em restaurante, na segunda-feira, destinados às palestrantes 

Simone Martins e Beltrina Cortês, em razão da participação no 1º Simpósio da Rede de Proteção dos Direitos 

das Pessoas Idosas de São Gotardo/MG, a ser realizado em 26/10/2026, no CIARTE. 

2.3 A contratação justifica-se pela necessidade de assegurar alimentação às palestrantes durante sua 

participação no evento, contribuindo para viabilizar sua presença e o adequado desenvolvimento da 

programação, que visa promover o diálogo, a troca de conhecimentos e o fortalecimento da Rede de Proteção 

dos Direitos das Pessoas Idosas no município. 

2.4 Para a definição do valor estimado da contratação, serão realizadas pesquisas de preços junto aos 

fornecedores das refeições previstas, observando-se a compatibilidade dos preços com os praticados no 

mercado, a economicidade e a adequada aplicação dos recursos públicos. Será considerado, entre os 

estabelecimentos pesquisados, aquele que ofereça o menor preço e esteja em funcionamento para atendimento 

nos respectivos dias, de modo a atender à necessidade da Administração. 

3. DESCRIÇÕES E QUANTIDADES DO PEDIDO:  
 

Qtd Und Descrição 

04 Und Refeicões (almoço e jantar) 

04 Und Refrigerante em Lata (310 ML) 

 

3.1 PROGRAMAÇÃO DO EVENTO 



 

 

 
 
 



 

 

4.    OBSERVAÇÕES GERAIS: 

4.1 Prazo de Entrega: Na data do evento 26/10/2026, sendo almoço e jantar. 

4.2 Local e horário da Entrega: Avenida Rio Branco, 728, São Vicente. 

4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Marcelo Rodrigues da Silva.  

4.4 Prazo para pagamento: Até 30 (trinta) dias após emissão de documento fiscal. 

4.5 Dotação e Fonte de Recursos Orçamentários: Para a presente contratação, será utilizada a seguinte 

dotação orçamentária: Ficha: 996 - Material de consumo 08.245.0110.4485 Manutenção das Atividades da 

Proteção Social Especial de Média e Alta Complexidade / Fonte: 1.500 / 35.705-7 (Banco do Brasil) ou 

575237408-8 (Caixa). 

5.   MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO: Dispensa de Licitação. 

6.   PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
  
Diante da demanda que urge análise, solicitamos que a tramitação deste instrumento, bem como a sua eventual 

contratação seja realizada em prioridade de tramitação / contratação de nível: Alto. 

7.   OBSERVAÇÕES: 
 

A cotação será realizada junto a fornecedores locais que disponham do objeto demandado e apresentem a 

proposta mais vantajosa, visando à economicidade, à eficiência e ao atendimento das necessidades da 

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social. 

8.   DEMANDA A AUTORIZAÇÃO:  
 

Submeto esta demanda para análise e deliberação, visando sua inclusão na demanda do exercício 2026, sendo 

que diante da conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
 

São Gotardo/MG, 21 de outubro de 2026 

 

 

 

Responsável pela Formalização da Demanda 

Marcelo Rodrigues da Silva 

9.   ANÁLISE E CONCLUSÃO PELA AUTORIDADE COMPETENTE 
 

Registro que a demanda foi incluída para ANÁLISE e será prontamente organizada e complementada na 

elaboração das futuras contratações do exercício 2026. 

São Gotardo/MG, 21 de outubro de 2026 

 

 

 

Responsável pela Análise da Demanda 

Daniele Magnavita de Alencar  

Secretária Municipal de Desenvolvimento Social 
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