PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
Departamento de Suprimentos - SMAGP

AVISO DE CREDENCIAMENTO
INEXIGIBILIDADE N° 001-SMAGP/2024

1 - PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE POCOS DE CALDAS, através da Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestao de Pessoas, em conformidade com o artigo 74, inciso IV da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de Abril de 2021, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados que realizara a partir
do dia 03/06/2024, no horario de 12:00 as 18:00 horas, no DEPARTAMENTO DE
SUPRIMENTOS, situado na Rua Pernambuco n° 265 térreo, Centro, CEP 37701-021, na cidade
de Pogos de Caldass/MG o CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES FINANCEIRAS
BANCARIAS, AUTORIZADAS PELO BANCO CENTRAL DO BRASIL E ENTIDADES DE
PESSOA JURIDICA DE DIREITO PRIVADO (COOPERATIVAS, SINDICATOS E FUNDAGOES)
PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS, MEDIANTE A CONTRAPRESTAGAO POR MEIO DE
CONSIGNAGAO EM FOLHA DE PAGAMENTO PARA OS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS ATIVOS E INATIVOS (ESTATUTARIOS) E AGENTES POLITICOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE POGCOS DE CALDAS, PARA CONCESSAO DE
EMPRESTIMOS EM CONDIGOES ESPECIAIS, COM REDUGAO DE JUROS PRATICADOS
SEM QUAISQUER ONUS OU ENCARGO PARA O MUNICIPIO.

1.2. O presente Edital sera regido em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021, Décreto
NMURICIPANRS14¥486/2024 ¢ demais normas legais aplicaveis, e normas editadas pelo Ministério
da Fazenda, em conformidade com este Edital e seus anexos, bem como pelo Decreto Municipal

9.865/2010 e suas alteragdes.
2-DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente o credenciamento de instituicbes financeiras bancarias,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil e entidades de pessoa juridica de direito privado
(Cooperativas, Sindicatos e Fundagbes) para prestacdo de servigos, mediante a contraprestagao
por meio de consignagao em folha de pagamento para uma quantidade estimada de 6.909 (seis
mil novecentos e nove) servidores publicos municipais ativos e inativos (estatutarios) e agentes
politicos da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, para concessdo de empréstimos em
condicOes especiais, com reducdo de juros praticados sem quaisquer 6nus ou encargos para o
Municipio.

2.1.1. A consignacdo em folha de pagamento nao implica corresponsabilidade do Municipio de

Pocos de Caldas por dividas ou compromissos de natureza pecunidria assumidos pelo servidor
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beneficiario junto a Consignataria, ou por problemas na relagdo juridica firmada entre os
mesmos.

2.2. Integram este instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante, os seguintes
anexos:

2.2.1. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA , através de oficio enderecado a Secretaria
Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoas.

2.2.2. ANEXO Il - MODELO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO.

A) Para fins do dispositivo no incisoNiliolartacoioaEeilaasl2024, que nd0 emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos;

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz ().

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

B) Sob as penas da Lei, que nao existe fato impeditivo a sua habilitagdo e que se obriga a
comunicar a superveniéncia do mesmo;

C) De que nédo possui, em seu quadro societario, servidor ou dirigente de 6rgao ou Entidade

Contratante ou responsavel pela licitagdo, nos termos do EiNZNNCHAIdaIEcIEEderalne

D) De pleno atendimento aos requisitos de Credenciamento;

E) Declara que os servigos ofertados por esta empresa serdo prestados de acordo com as
exigéncias estabelecidas neste Instrumento Convocatdrio e Termo de Referéncia;

2.2.3. ANEXO IIl - MODELO DE DECLARACAO

2.2.4. ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

2.3. Os interessados em obter cépia do Edital e seus respectivos anexos deverao
comparecer, no DEPARTAMENTO DE SUPRIMENTOS, situado na Rua Pernambuco n°® 265
térreo, Centro, CEP 37701-021, na cidade de Pogos de Caldas/MG, no horario das 12:00 as

18:00 horas, de segunda a sexta feira, ou pelo site www.pocosdecaldas.mg.gov.br, sesséao

editais.

3 -DO PRAZO

O prazo de vigéncia dos credenciamentos devera ser de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de assinatura,

conforme EGTIFCHSTANRENZANISS.

4 - CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
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4.1. Poderao aderir ao credenciamento:
l. Instituicdo constituida sob a forma de cooperativas, de acordo com a Lei Federal n°
5.764/1971.
Il. Instituicdes financeiras bancarias autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil na forma de Banco Multiplo, Comercial ou Cooperativo.
II. Fundagdbes privadas, cujo objeto social seja compativel ao presente credenciamento,
conforme seu Estatuto Social.
4.2. As Instituigdes deverao manter no minimo uma agéncia, escritério ou posto de atendimento
no Municipio de Pogos de Caldas-MG, durante toda a vigéncia do contrato, a fim de garantir,
promover e facilitar o atendimento aos servidores beneficiarios e ao Municipio.
4.3. A Instituicdo devera comprovar a instalacdo de agéncias, postos de atendimentos e/ou
escritorios no ato da assinatura do contrato e devera manté-las em funcionamento durante todo o
periodo de vigéncia do contrato.
4.3.1. A Instituicdo devera manter gratuitamente, Servigo de Atendimento ao Consumidor (SAC)
a fim de estabelecer canal para contato direto com os servidores beneficiarios.
4.3.2. Estes canais poderao ser estabelecidos através de telefone, e-mail, whatsApp ou qualquer
outra ferramenta de comunicagéao instantanea.
4.4. Nao serao admitidas a participar do presente credenciamento:
4.4 1. Instituicdes financeiras que estiverem em processo de intervengao judicial ou extrajudicial,
faléncia, insolvéncia ou liquidagcido, exceto as que estejam em recuperacao judicial, das quais
devera ser exigida a apresentacdo do plano de recuperacdo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacao
econdmico-financeira estabelecidos neste termo.
4.4.2. Instituicdes financeiras que tenham sido declaradas inidéneas para contratar com qualquer
orgao/entidade da Administragdo Publica em qualquer Poder ou esfera de Governo;
4.4.3. Estiverem irregulares quanto a comprovacao de quitagdo de tributos federais,
estaduais ou municipais, consideradas a sede ou principal estabelecimento da
proponente;
4.4.4. Estiverem irregulares quanto a comprovagdo de documentos de natureza fiscal ou

trabalhista.
5 - DA DOCUMENTAGAO
5.1. Para fins de inscricdo ao credenciamento, os interessados deverao apresentar a seguinte

documentacgao, na sua forma original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartorio

competente ou por servidor pertencente ao Departamento de Suprimentos.
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5.2. A documentagdo exigida nesse Edital devera vir em 01 (um) unico envelope fechado,
contendo em sua parte frontal externa os seguintes dizeres:
ENVELOPE DE CREDENCIAMENTO

Processo de Inexigibilidade N° 001-SMAGP/2024

RAZAO/DENOMINAGCAO SOCIAL COMPLETA DO INTERESSADO

Endereco:

Telefone:

5.3. Os interessados deverao protocolar a documentagao exigida no DEPARTAMENTO DE
SUPRIMENTOS, situado na Rua Pernambuco n°® 265 térreo, Centro, CEP 37701-021, na cidade
de Pogos de Caldas/MG, no horario das 08:00 as 18:00 horas, a partir do dia 03 de junho de
2024.

5.4. Os documentos serao analisados na medida em que forem protocolados, e, caso estejam de
acordo com o presente edital, o interessado sera credenciado junto ao Municipio de Pogos de
Caldas, celebrado o contrato e iniciada a prestacao de servigo.

5.5. Deverao constar no envelope de credenciamento:
5.6 — DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA

5.6.1. Para fins de credenciamento os interessados dever&o apresentar os documentos a seguir
relacionados, devidamente atualizados:

a) CARTA DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO (ANEXO Il), TERMO DE REFERENCIA
(ANEXO 1), para prestar os servigos, em estabelecimento proprio, devidamente assinado pelo
proponente, através de documento enderegcado a Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestdo de Pessoas (modelo Anexo 1), e normas previstas na Constituicdo Federal ¢ EelEederal
Re4F88/2021 bem como os Termos do Edital de Credenciamento.

5.6.2. Autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgao regulador e fiscalizador (Banco
Central);

5.6.2. DECLARAGOES, conforme modelo constante do Anexo lil;

5.6.3. A HABILITACAO JURIDICA - a ser comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

5.6.3.1. Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), da proponente, contrato
social consolidado e ultima alteragdo, devidamente registrada em Cartério/Junta Comercial, ou

documento legal equivalente;
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5.6.3.2. Inscrigao do Ato Constitutivo, no caso de sociedades simples acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

5.6.3.3. Copia autenticada da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF/MF e Documento
de ldentidade — RG, dos representantes legais da Institui¢ao;

5.6.4. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA - a ser comprovada mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:

5.6.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.6.4.2. Certiddo de Regularidade de Débitos expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, nos
termos da Portaria MF n°® 358/14;

5.6.4.3. Certiddo de Regularidade de débitos referentes a Tributos Estaduais expedida pela
Secretaria Estadual da Fazenda;

5.6.4.4. Certiddo de Regularidade de débitos referentes a Tributos Municipais expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda ou Financas da sede do credenciado;

5.6.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal
n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943 (CNDT).;

5.6.4.6. Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (CRF/FGTS).

5.6.5 A HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA - a ser comprovada mediante a

apresentagao dos seguintes documentos:

5.6.5.1.Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
entregue no original, se houver determinacdo nesse sentido, em data n&o superior a 90
(noventa) dias da data da entrega dos documentos, se outro prazo nao constar do documento.
5.6.5.2. As pessoas juridicas n&o sujeitas a faléncia deverdo apresentar certiddo negativa de
distribui¢cdo de processos de execucao, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
5.6.6. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderao ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartério, ou publicagdo em érgéo de
imprensa oficial, ou autenticada por membro da Comissdo de Credenciamento, mediante a
exibicdo do original.

5.6.6.1. Ao protocolar seu pedido para o Credenciamento, a instituicdo financeira aceita e se
obriga a cumprir todos os termos deste Edital.

5.7. Serado credenciados todos os estabelecimentos que comprovarem a habilitacdo exigida

neste edital.
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5.7.1. Na medida em que os interessados apresentarem toda a documentagcao exigida e estas
forem aprovadas serao celebrados os respectivos contratos.

5.8. Ap6s a celebracdo do contrato, a credenciada devera iniciar a prestacdo de servico de
concessao de empréstimos em condi¢cdes especiais, nos termos contratuais.

5.9. Os documentos serao analisados na medida em que forem protocolados, e, caso estejam de
acordo com o edital, o interessado sera credenciado junto ao Municipio de Pogos de Caldas,
celebrado o contrato e iniciada a respectiva prestacéo de servigo.

5.10. Da decisdo que indeferir, em carater definitivo, o pedido de credenciamento, cabera

recurso junto a Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoas.

5.11. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.11.1. Apresentacao de atestados de capacidade técnica ou declaragcéo, emitido por érgéos ou
entidades da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal ou do
Distrito Federal, ou ainda por empresas privadas, comprovando a aptiddo da proponente para a
execucgao de objeto pertinente e compativel com o requerido neste processo.

5.11.1.1. Os atestados ou declaragbes deverao conter, no minimo, as seguintes informacgdes:
5.11.2. Nome, CNPJ e endereco completo da empresa tomadora dos servicos e emitente do
atestado;

5.11.3. Nome e CNPJ da empresa que forneceu o servico;

5.11.4. Informagdes contratuais contendo niumero do contrato e o periodo de vigéncia.

5.11.5. Descricao dos servigos prestados contendo a quantidade de beneficiarios atendidos (para
fins de comprovagao das quantidades informadas, documentos fiscais referentes a prestacao
dos servigos poderdao acompanhar os atestados);

5.11.6. Pronunciamento quanto a qualidade do servigo prestado e em relagdo ao cumprimento
das obrigagdes assumidas;

5.11.7. Local e data da emissao do atestado;

5.11.8. Identificagdo do responsavel pelas informagdes prestadas na declaragao (nome, cargo ou
funcao e telefone para contato);

5.11.9. Assinatura do emitente do atestado.

5.11.10. Sera considerado pertinente e compativel o(s) atestado(s) que demonstre(m) que a
instituicdo prestou servigo similar ao objeto deste termo, para no minimo 50% da quantidade
estimada de beneficiarios.

5.11.11. Para fins do calculo de percentual devera ser utilizada a quantidade estimada de

BIS00N(SEiSImiliovecehiosIeIRoVE) SSIidoresIpUbIicos municipais ativos e inativos (estatutérios)

e agentes politicos da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas.
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5.11.12. A quantidade de servidores mencionada no item anterior refere-se ao quantitativo

extraido da folha de pagamento do més de dezembro/2023 e pode sofrer alteragdes.

6 — DO CUSTO OPERACIONAL

6.1. Para fins de cobertura do custo operacional da Administracdo Publica decorrente das
consignacodes previstas neste Edital, o Municipio cobrara da instituicdo consignataria uma taxa
administrativa de 0,50% (zero virgula cinquenta por cento) do valor do desconto mensal na folha
de pagamento de cada servidor, conforme previsto no Decreto 9.865/2010.

6.2. O pagamento da contribuicdo mencionada no item 6.1 devera ser feito por meio de desconto
realizado pelo Municipio, sobre os valores a serem repassados a instituicdo consignataria.

6.3. Cabera a Divisdao de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestdo de Pessoas, a
responsabilidade de aferir os valores a serem descontados dos repasses e informar oficialmente
a Secretaria da Fazenda os montantes a serem repassados as instituicbes consignatarias.

6.4. Para fins de calculo da estimativa de valores a serem pagos a titulo de custo operacional

utilizamos o percentual de 0,50% sobre o montante atual mensal dos empréstimos consignados:

Instituicdo Valor Mensal
“A” R$ 344.867,79
“B” R$ 314.874,71
“‘C” R$ 12.965,48
“D” R$ 2.769,68
“E” R$ 1.466,78
TOTAL MENSAL R$ 676.944,44

*Fonte: Divisdo de Pessoal

SENDO: R$676.944,44 X 0,50% = R$ 3.384,72

6.4.1. ESTIMATIVA DE VALORES MENSAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$ 3.384,72 (trés mil
trezentos e oitenta e quatro reais e setenta e dois centavos).

6.4.2. ESTIMATIVA DE VALORES ANUAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$ 40.616,64

(quarenta mil seiscentos e dezesseis reais e sessenta e quatro centavos).

7- DO CONTRATO

7.1. Sera lavrado o contrato com o prestador de servigo, que tera o prazo de 48 (quarenta e oito)
horas para assina-lo, apds convocacao.

7.1.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado, por igual periodo, quando solicitado pelo
prestador de servigco, com base em motivo justificado e aceito pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Gestao de Pessoas.
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7.1.2. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato dentro do prazo previsto
caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as san¢des legalmente
estabelecidas.

7.2. A prorrogacao sera realizada mediante termo aditivo.

8 — DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E DOS PROCEDIMENTOS

8.1. As Instituicbes financeiras, devidamente credenciadas, deverdo ofertar créditos aos
servidores Publicos Municipais, na modalidade “CONSIGNADOS”, com desconto em folha de
pagamento para os servidores publicos municipais ativos, inativos estatutarios e agentes
politicos da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, observando a margem de crédito do
beneficiario para que nao comprometa mais do que 35% (trinta e cinco por cento) da
remuneracao liquida mensal percebida pelo servidor, conforme previsto no Decreto Municipal
9.865/2010 e suas alteracoes.
8.2. Cada processo de crédito devera ser tratado de forma individual, ou seja, cada beneficiario
sera responsavel diretamente pelo contrato de crédito que assinar e respondera por todas as
questdes inerentes ao mesmo.
8.3. A credenciada somente podera autorizar a liberacdo dos pedidos de créditos consignados
mediante apresentagdo da “CARTA DE MARGEM DE CONSIGNACAO EM FOLHA DE
PAGAMENTO” emitida pela Divisao de Pessoal, contendo a identificagdo do servidor beneficiario
e o valor limite das parcelas mensais que poderao ser descontadas de cada beneficiario.
8.4. As cartas de margem de consignacao em folha de pagamento poderao ser emitidas em meio
fisico ou digital, ou, ainda, através de sistema on line préprio da instituicdo consignataria, desde
que aprovado seu uso pela Divisdo de Pessoal da Secretaria Municipal de Administragao e
Gestéo de Pessoas:

a. Fisico: em papel timbrado com o brasdo do Municipio, contendo a assinatura original e

identificagdo do 6rgéo e servidor que o emitiu;
b. Digital: enviada através de arquivo digital contendo a identificacdo e assinatura digital do
servidor responsavel por sua emissao.

8.5. A Instituicdo credenciada concedera ao Beneficiario um empréstimo no valor e nas
condi¢des constantes da Proposta, devidamente assinada, desde que aprovado o crédito.
8.6. A liberacdo do crédito devera ser feita a favor do Servidor na forma indicada na Proposta,
cujos vencimentos das prestagbes/operagdes deverdo ser sempre compativeis com a data do
pagamento do servidor.
8.6.1. As taxas de juros cobradas nos empréstimos deverdo ser limitadas aos percentuais

fixados nas operagdes de empréstimos, financiamentos e arrendamento mercantil para as
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consignagdes dos beneficios de aposentadoria e pensao, no dmbito do Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS, conforme previsto no art. 11 do Decreto 9.865/2010.

8.7. As taxas de juros praticadas pelas instituicdes financeiras para fins de Consignag¢ao em folha
de Pagamento dos Servidores Publicos Municipais, deverdo ser amplamente divulgadas para
fins de consulta comparativa dos servidores beneficiarios.

8.8. As instituicdes consignatarias ndo poderdo realizar a cobrangca de Taxa de Abertura de
Crédito — TAC e demais taxas administrativas que incidam sobre as operacdes de empréstimos,

de forma que a taxa de juros passe a expressar o custo efetivo do empréstimo.

9 — DOS PROCEDIMENTOS

9.1. Eventual mudanca de endereco do estabelecimento do credenciado, assim como a
mudanca do responsavel, devera ser informada com antecedéncia a Secretaria Municipal de
Administracao e Gestao de Pessoas, que analisara a conveniéncia de manter a prestagcao de
servico, podendo rever as condigdes do contrato, e até mesmo rescindi-lo, se entender

conveniente.

10 — DAS OBRIGAGOES DA INSTITUIGAO CONSIGNATARIA

10.1. Conceder empréstimo, observadas suas normas operacionais vigentes e sua programagao
financeira, garantindo condi¢des especiais aos servidores da Prefeitura Municipal de Pogos de
Caldas respeitados os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.2. Garantir todas as condi¢cdes de portabilidade estabelecidas na Resolugdao n° 5.057, DE
15/12/2022, caso assim seja solicitado pelo servidor beneficiario.

10.3. Notificar o servidor a comparecer junto a agéncia da instituicdo consignataria, na ocorréncia
de desligamento ou outro motivo que acarrete a sua exclusdo da folha de pagamento, bem como
da redugao de sua margem consignavel e consequente alteracdo do valor descontado, a fim de
negociar o pagamento da divida.

10.4. Encaminhar a Divisdo de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestdo de Pessoas,
até o dia 15 (quinze) de cada més, a relagdo dos servidores que firmaram empréstimo com a
instituicdo consignataria e que deverao ter o desconto da parcela em folha de pagamento do més
em vigor, com o respectivo valor a ser descontado, em arquivo eletrénico ou na forma fisica, em
formato previamente acertado.

10.5. Providenciar as exclusdes no extrato ou arquivo de averbacéo, de servidores, de acordo

com as informacoes e solicitagdes da Prefeitura Municipal.
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10.6. Fornecer a posicdo de divida atualizada para liquidagao/amortizagcdo antecipada dos
empréstimos, quando solicitado pelo servidor.

10.7. Manter sob sua guarda até a liquidacdo do empréstimo, o documento que autoriza em
carater irrevogavel o desconto consignado das prestagdes contratadas em folha de pagamento
do servidor beneficiario.

10.8. Respeitar o limite legal de 35% sobre os rendimentos dos servidores informados através da
carta de margem de consignacao em folha de pagamento.

10.9. Nao cobrar valores e encargos excedentes ndo permitidos em lei para concessdo dos
empréstimos, tais como taxas de administracdo, comissdo de permanéncia, juros capitalizados
mensais.

10.10. A consignataria ndo podera acrescer ao valor da parcela destinada ao pagamento do
contrato, valores referentes a juros e/ou quaisquer outros encargos financeiros decorrentes de
atraso ou inadimpléncia do Consignado, assim como nao podera implantar, no més, mais de
uma parcela referente ao mesmo contrato.

10.11. A consignataria podera firmar novos contratos ou alterar os ja existentes, desde que
pactuados e formalizados com o beneficiario e autorizados pela Divisdo de Pessoal, em razao de
nao terem sido processadas nos meses anteriores e por quaisquer motivos, tais como falta de
margem consignavel, pagamento bloqueado ou suspenso, cabendo, em decorréncia, a
ampliacdo do prazo de vencimento.

10.12. Permitir que o Municipio, através dos seus prepostos previamente designados,
acompanhe e fiscalize a execugao contratual.

10.13. Providenciar diretamente com os servidores beneficiarios as copias dos documentos
necessarios para formalizacdo dos empréstimos.

10.14. Solicitar a carta de margem de consignagao em folha de pagamento para a liberagao de
créditos consignados para o servidor beneficiario.

10.15. Divulgar, periodicamente, as condi¢des gerais do empréstimo, com as taxas de juros preé-
fixados, através de tabelas.

10.16. Executar os servigcos em absoluto sigilo, por seus prepostos, ficando, assim, vedada a
divulgagao, por qualquer modo e a qualquer titulo, sem prévia e expressa autorizacdo da
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, de qualquer dado ou informagao a que tiver acesso.
10.17. Arcar integralmente com os custos do pessoal contratado para a execugédo do objeto,
incluindo os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais resultantes de
vinculo empregaticio, cujo 6nus e obrigagbes em nenhuma hipdtese poderédo ser transferidos
para a Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas.

10.18. Informar e manter atualizado, os dados bancarios da instituicdo, destinados aos

recebimentos dos repasses mensais.
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10.19. Designar preposto para representar a instituicdo consignataria perante a Administracao
Municipal e que devera ser responsavel pelo acompanhamento da execugao contratual.

10.20. A instituicdo consignataria, por seus dirigentes, prepostos ou empregados, deverd manter
completa confidencialidade e sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes obtidos em razao do
presente credenciamento, sob pena de responsabilidade civil e criminal, mesmo apés o término

do contrato.

11 — DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

11.1. Recepcionar e remeter os arquivos e documentos necessarios a operacionalizacdo dos
servicos objetos deste Credenciamento, mediante recibo.

11.2. Averbar em folha de pagamento o valor das prestacbes dos empréstimos concedidos, em
favor da instituicdo consignataria.

11.3. Informar a data do crédito de salario dos servidores, quando a mesma nao se realizar no
ultimo dia util de cada més.

11.4. Comunicar a instituicido, mensalmente, até a data do crédito de salario, os servidores que
nao sofreram desconto ou que suportaram desconto inferior ao solicitado no arquivo enviado,
indicando o motivo.

11.5. Acatar os paradmetros e normas operacionais vigentes da instituicdo e sua programacgao
financeira.

11.6. Informar expressamente a Instituicdo o valor do saldo da margem consignavel do servidor,
disponivel para a contratacdo do crédito, observando para que esta n&o ultrapasse o limite
estabelecido na legislagao vigente.

11.7. Repassar a Instituicdo credenciada os valores descontados em folha de pagamento
decorrentes dos créditos concedidos em até 10 (dez) dias apds o desconto.

11.8. Informar a Instituicdo consignataria a ocorréncia os desligamentos dos servidores por forca
de demissao, exoneragao, licengca sem vencimento e outros tipos de afastamentos que vierem a
acarretar a exclusdo do mesmo da folha de pagamento.

11.9. Manter os descontos e repasses em favor da instituicdo em relacdo a quaisquer
empréstimos concedidos durante a vigéncia do Credenciamento, mesmo na hip6tese das
parcelas devidas vencerem apos eventual denuncia e/ou rescisao contratual.

11.10. Nao acatar pedido de cancelamento de consignacées em folha de pagamento,
apresentado pelos beneficiarios, sem a devida anuéncia prévia e expressa da instituicao.

11.11. O Municipio podera, a qualquer tempo, solicitar a credenciada informagdes, documentos e
contratos implantados pela mesma, para executar auditorias e analises dos procedimentos como

um todo, podendo suspender temporariamente, por seguranca do sistema, as operagbes da
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instituicdo credenciada, para verificacdo de irregularidades, inconsisténcias, denuncias,
problemas operacionais ou suspeita de fraudes.

11.12. Diante da existéncia de indicios de irregularidades, e depois de oportunizado a instituigdo
credenciada o direito ao contraditério e a ampla defesa, em procedimento administrativo préprio,

o Municipio podera aplicar as penalidades estabelecidas neste credenciamento.

12. DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

12.1. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas a gestdo dos
contratos resultantes do presente Termo de Referéncia, podendo, para tanto, adotar as
providéncias contratuais e legalmente previstas visando a sua perfeita execucgéao.

12.2. A fiscalizagdo da execugado contratual devera ser feita por servidor (es) do Municipio,
formalmente designado (s), a quem incumbira a pratica de todos e quaisquer atos préprios ao
exercicio deste mister.

12.3. O(s) servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato:
Marianne Michelatto Palma Viana — Matricula: 12.567 e Claudinei Sebastido Pereira — matricula
9.225.

13. DA QUITAGAO ANTECIPADA

13.1. No caso de o servidor beneficiario optar por quitar o seu débito antecipadamente, as
instituicdes consignatarias deverao fornecer o saldo devedor atualizado, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas apds receber a solicitagao, conforme previsto no Decreto n°® 9.865/2010.

13.2. Quando da ocorréncia da quitagdo antecipada a instituicdo consignataria devera informar a
Prefeitura Municipal a liberagdo do respectivo saldo para margem consignada em até 48

(quarenta e oito horas).

14. DA DATA DO REPASSE DOS VALORES CONSIGNADOS

14.1. Os valores consignados dos salarios dos servidores beneficiarios deverao ser repassados
as instituicdes consignatarias em até 10 (dez) dias apds o desconto efetuado em folha de

pagamento.

15. DA RESCISAO DO CREDENCIAMENTO
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15.1. O Credenciamento podera ser denunciado a qualquer tempo, mediante manifestacao
formal, mantendo-se, porém, em pleno vigor as obrigagdes assumidas pela Instituigcdo
Consignataria, até a efetiva liquidagdo dos empréstimos concedidos.

15.1.1. A partir da data de recebimento da denuncia, serdo suspensas novas concessdes de

empréstimos.

16. DA SUSPENSAO TEMPORARIA DO CREDENCIAMENTO

16.1. A execucdo do Credenciamento podera ser suspensa quando ocorrer o descumprimento
de qualquer obrigacdo estipulada neste instrumento ou, ainda, quando a instituicdo deixar de
preencher os requisitos exigidos para o seu credenciamento.

16.2. Fica facultado a Instituicido Consignataria suspender a execucdo do Credenciamento
quando:

16.3. A Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas ndo repassar a instituicdo os valores averbados
no prazo de até 10 (dez) dias uteis do més subsequente ao desconto;

16.4. Houver mudangas na politica governamental ou operacional da instituicdo, que
recomendem a suspensdo das contratagbes, mediante comunicagdo por escrito com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

16.5. A suspensao da execug¢ao do Credenciamento ndao desobriga a Instituicdo Consignataria
de continuar realizando as averbacgdes das prestagdes e os repasses devidos até a liquidagéo de
todos os contratos celebrados.

16.6. O Credenciamento tera a sua execucgao restabelecida apds a regularizagao das pendéncias

que motivaram a suspensao.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagées assumidas caracterizara a inadimpléncia
da CONTRATADA, ficando a mesma, garantida a prévia defesa, sujeita as seguintes
penalidades:

17.1.1.Adverténcia;

17.1.2. Multa;

17.1.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo com o municipio de POCOS DE
CALDAS pelo prazo de 02 (dois) anos;

17.2. Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de POCOS DE
CALDAS, na forma prevista no inciso IV, do artigo 156, da Lei n® 14.133/2021.

17.3. A multa prevista no item 17.1.2 sera aplicada da seguinte forma:
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17.4. A inexecucao total do objeto sujeitarda a CONTRATADA a multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

17.5. A inexecucao parcial do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

17.6. A aplicacado das penalidades de suspensdo temporaria e declaragao de inidoneidade séo
de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio, assegurada a defesa da CONTRATADA no
respectivo processo.

17.7. Para aplicagdo das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e ampla
defesa, com todos os meios a eles inerentes.

17.8. As multas sao independentes e ndo eximem a CONTRATADA das demais penalidades e
da plena execugao da prestacao dos servigos contratados.

17.9. As ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato serdo anotadas pelo
representante da Administragdo, nos moldes do art. 117, § 1.° da Lei 14.133/21.

17.10. Em ndo havendo pagamento a ser realizado, o valor das multas sera cobrado diretamente
da CONTRATADA, devendo esta efetuar seu pagamento no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar

da data da notificagao.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas nao respondera, em nenhuma hipotese, pelos
débitos contratados por seus servidores, nem pelas condi¢gdes oferecidas pela Instituicao
Consignataria, restringindo sua responsabilidade a mera averbagao dos valores autorizados pelo
servidor beneficiario e ao repasse a instituicdo consignataria em relacao as operagdes livremente
convencionadas.
18.2. O servigo, objeto do presente edital a ser prestado pelas instituicbes consignatarias
credenciadas, devera ocorrer sem quaisquer 6nus ou encargos para a Prefeitura Municipal de
Pocos de Caldas.
18.3. A Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas nao sera responsavel solidaria, nem mesmo
garantidora das obrigagdes financeiras assumidas pelos servidores beneficiarios em decorréncia
da concessdo de empréstimos consignados em folha de pagamento pelas instituicbes
consignatarias credenciadas na forma do presente Termo de Referéncia, obrigando-se apenas e
tdo somente a:

a) Manter atualizados os dados cadastrais relativos aos servidores e agentes politicos;

b) Informar expressamente a Instituicdo consignataria o valor do saldo da margem

consignavel do servidor, disponivel para a contratacédo do crédito (Carta-Margem).
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18.4. A Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas devera ficar isenta de qualquer
responsabilidade quanto a ndo efetuagdo do desconto nos casos em que nao se processar 0
pagamento por forga de afastamento ou qualquer situagao funcional que acarrete a exclusao do
servidor beneficiario da folha de pagamento.
18.5. Podera ser admitida a fuséo, cisdo ou incorporagao da consignataria com/por outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica:

a) Apresentar e manter todos os requisitos de habilitagéo exigidos na licitagao original;

b) Manter todas as clausulas e condi¢cdes estabelecidas em contrato;

c) Nao prejudicar a execugao do objeto pactuado;

d) Apresentar anuéncia expressa da Secretaria Municipal de Administragcdo e Gestao de

Pessoas, gestora do contrato, a continuidade da credenciada.
19. INFORMAGOES COMPLEMENTARES
19.1. Informagbes complementares poderao ser obtidas junto ao no DEPARTAMENTO DE

SUPRIMENTOS, situado na Rua Pernambuco n°® 265 térreo, Centro, CEP 37701-021, na cidade
de Pocos de Caldas/MG, telefone: (035) 3697-2289 ou pelo site www.pocosdecaldas.mg.gov.br.

20. DA LEGISLAGAO

20.1. Legislacdo a ser observada e aplicada:

a) Leis Federais: 6.404/1976; 10.820/2003, 13.019/2014 e 14.133/2021;

b) Resolugdo n.5.057, de 15 de dezembro de 2022, editada pelo Conselho

Monetario Nacional (CMN);

c) Circular n® 3.522/2011 do Banco Central do Brasil - BACEN
a. A consignagdo em folha de pagamento no Municipio de Pogos de Caldas esta
prevista e regulamentada através dos Decretos Municipais: 9.865/2010; 11.046/2013;
13.122/2019; 13.197/2019, 13.463/2020 e 14.173/2022.

Pocos de Caldas, 04 de abril de 2024.

Ana Alice de Souza
Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoas
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA PARA CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES
PARA CONSIGNAGAO EM FOLHA DE PAGAMENTO

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente o credenciamento de instituicbes financeiras
bancarias, autorizadas pelo Banco Central do Brasil e entidades de pessoa juridica de
direito privado (Cooperativas, Sindicatos e Fundagdes) para prestagcdo de servigos,
mediante a contraprestagdo por meio de consignagéo em folha de pagamento para uma
quantidade estimada de 6.909 (seis mil novecentos e nove) servidores publicos
municipais ativos (celetistas e estatutarios) e inativos (estatutarios) e agentes politicos da
Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, para concessao de empréstimos em condigdes
especiais, com redugédo de juros praticados sem quaisquer dnus ou encargos para o
Municipio.

1.2. A consignagdo em folha de pagamento nao implica corresponsabilidade do
Municipio de Pogos de Caldas por dividas ou compromissos de natureza pecuniaria
assumidos pelo servidor beneficiario junto a Consignataria, ou por problemas na relagao

juridica firmada entre os mesmos.

2. JUSTIFICATIVA

A consignacédo € uma forma de pagamento realizada de maneira indireta por servigos
oferecidos e prestados pelos Interessados, em razdo de contrato de natureza privada
firmado com servidores publicos municipais ativos e inativos (estatutarios) e agentes
politicos vinculados a Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, mediante autorizagao,
nos vencimentos mensais e respeitada a margem consignavel disponivel, diminuindo o
risco de inadimplemento, agregando mais seguranga, agilidade e transparéncia para
todos os envolvidos nas operagdes, podendo, desta forma ofertar taxas de juros e
condicbes especiais de parcelamento, aos servidores beneficiarios.

Tendo em vista as alteragdes nas normas que regulamentam o desconto consignado em
folha de pagamento, faz-se necessaria a abertura de processo para Credenciamento das
instituicbes financeiras e entidades para que possam manter tal procedimento,
regularizando os contratos que foram extintos devido aos encerramentos dos convénios

firmados com o Municipio de Pocos de Caldas.
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3. DOS CREDITOS CONSIGNADOS

3.1. As Instituicbes financeiras, devidamente credenciadas, deverdo ofertar créditos
aos servidores Publicos Municipais, na modalidade “CONSIGNADOS”, com desconto em
folha de pagamento para os servidores publicos municipais ativos, inativos estatutarios e
agentes politicos da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, observando a margem de
crédito do beneficiario para que ndo comprometa mais do que 35% (trinta e cinco por
cento) da remuneracao liquida mensal percebida pelo servidor, conforme previsto no
Decreto Municipal 14.173/2022.

3.2. Cada processo de crédito devera ser tratado de forma individual, ou seja, cada
beneficiario sera responsavel diretamente pelo contrato de crédito que assinar e
respondera por todas as questdes inerentes ao mesmo.

3.1. A credenciada somente podera autorizar a liberacdo dos pedidos de créditos
consignados mediante apresentagéo da “CARTA DE MARGEM DE CONSIGNACAO EM
FOLHA DE PAGAMENTO” emitida pela Divisdo de Pessoal, contendo a identificagdo do
servidor beneficiario e o valor limite das parcelas mensais que poderao ser descontadas
de cada beneficiario.

3.1.1. As cartas de margem de consignacdo em folha de pagamento poderdo ser
emitidas em meio fisico ou digital, ou, ainda, através de sistema online préprio da
instituicdo consignataria, desde que aprovado seu uso pela Divisdo de Pessoal da
Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoas:

a. Fisico: em papel timbrado com o brasdao do Municipio, contendo a assinatura
original e identificagdo do 6rgao e servidor que o emitiu;

b. Digital: enviada através de arquivo digital contendo a identificacdo e assinatura
digital do servidor responsavel por sua emissao.

3.2. A Instituicdo credenciada concedera ao Beneficiario um empréstimo no valor e
nas condi¢cdes constantes da Proposta, devidamente assinada, desde que aprovado o
crédito.

3.3. A liberacado do crédito devera ser feita a favor do Servidor na forma indicada na
Proposta, cujos vencimentos das prestagdes/operagcdes deverao ser sempre compativeis
com a data do pagamento do servidor.

3.3.1. As taxas de juros cobradas nos empréstimos deverdo ser limitadas aos
percentuais fixados nas operagbes de empréstimos, financiamentos e arrendamento

mercantil para as consignacgdes dos beneficios de aposentadoria e penséo, no ambito do
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Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, conforme previsto no art. 11 do Decreto
Municipal 9.865/2010.

3.3.2. As taxas de juros praticadas pelas instituicbes financeiras para fins de
Consignagédo em folha de Pagamento dos Servidores Publicos Municipais, deverdo ser
amplamente divulgadas para fins de consulta comparativa dos servidores beneficiarios.
3.3.3. As instituicbes consignatarias nao poderao realizar a cobranga de Taxa de
Abertura de Crédito — TAC e demais taxas administrativas que incidam sobre as
operagbes de empréstimos, de forma que a taxa de juros passe a expressar o custo

efetivo do empréstimo.

4. DO CUSTO OPERACIONAL

4.1. Para fins de cobertura do custo operacional da Administragcao Publica decorrente
das consignagdes previstas neste Decreto, o Municipio cobrara da instituicdo
consignataria uma taxa administrativa de 0,50% (zero virgula cinquenta por cento) do
valor do desconto mensal na folha de pagamento de cada servidor, conforme previsto no
Decreto 9.865/2010.

4.1.1. O pagamento da contribuicdo mencionada no item 4.1 devera ser feito por meio
de desconto realizado pelo Municipio, sobre os valores a serem repassados a instituigao
consignataria.

41.1.1. Cabera a Divisdo de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestao de
Pessoas, a responsabilidade de auferir os valores a serem descontados dos repasses e
informar oficialmente a Secretaria da Fazenda os montantes a serem repassados as
instituicdes consignatarias.

41.1.2. Para fins de calculo da estimativa de valores a serem pagos a titulo de
custo operacional utilizamos o percentual de 0,50% sobre o montante atual mensal dos

empreéstimos consignados:

Instituicao Valor Mensal
“A” R$ 344.867,79
“B” R$ 314.874,71
“‘C” R$ 12.965,48
“‘D” R$ 2.769,68
‘B” R$ 1.466,78
TOTAL MENSAL R$ 676.944,44

*Fonte: Divisao de Pessoal
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SENDO: R$676.944,44 X 0,50% = R$ 3.384,72

ESTIMATIVA DE VALORES MENSAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$3.384,72 (trés

mil trezentos e oitenta e quatro reais e setenta e dois centavos).

ESTIMATIVA DE VALORES ANUAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$40.616,64

(quarenta mil seiscentos e dezesseis reais e sessenta e quatro centavos).

5. DAS OBRIGAGOES DA INSTITUIGAO CONSIGNATARIA

5.1. Conceder empréstimo, observadas suas normas operacionais vigentes e sua
programacao financeira, garantindo condi¢cdes especiais aos servidores da Prefeitura
Municipal de Pogos de Caldas respeitados os requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

5.2. Garantir todas as condigbes de portabilidade estabelecidas na Resolugdo garantir
todas as condigbes de portabilidade estabelecidas na Resolugdo n. 5.057, de 15 de
dezembro de 2022, editada pelo Conselho Monetario Nacional (CMN), caso assim seja
solicitado pelo servidor beneficiario.

5.3. Notificar o servidor a comparecer junto a agéncia da instituicdo consignataria, na
ocorréncia de desligamento ou outro motivo que acarrete a sua exclusdo da folha de
pagamento, bem como da reduc¢ao de sua margem consignavel e consequente alteracao
do valor descontado, a fim de negociar o pagamento da divida.

5.4. Encaminhar a Divisdao de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestdo de
Pessoas, até o dia 15 (quinze) de cada més, a relagdo dos servidores que firmaram
empréstimo com a instituicdo consignataria e que deverao ter o desconto da parcela em
folha de pagamento do més em vigor, com o respectivo valor a ser descontado, em
arquivo eletronico ou na forma fisica, em formato previamente acertado.

5.5. Providenciar as exclusdes no extrato ou arquivo de averbagao, de servidores, de
acordo com as informacdes e solicitagdes da Prefeitura Municipal.

5.6. Fornecer a posicao de divida atualizada para liquidagdo/amortizacao antecipada dos
empréstimos, quando solicitado pelo servidor.

5.7. Manter sob sua guarda até a liquidagdo do empréstimo, o documento que autoriza
em carater irrevogavel o desconto consignado das prestacdes contratadas em folha de

pagamento do servidor beneficiario.
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5.8. Respeitar o limite legal de 35% sobre os rendimentos dos servidores informados
através da carta de margem de consignacado em folha de pagamento.

5.9. Nao cobrar valores e encargos excedentes ndo permitidos em lei para concessao
dos empreéstimos, tais como taxas de administragdo, comissdo de permanéncia, juros
capitalizados mensais.

5.10. A consignataria ndo podera acrescer ao valor da parcela destinada ao pagamento
do contrato, valores referentes a juros e/ou quaisquer outros encargos financeiros
decorrentes de atraso ou inadimpléncia do Consignado, assim como nao podera
implantar, no més, mais de uma parcela referente ao mesmo contrato.

5.11. A consignataria podera firmar novos contratos ou alterar os ja existentes, desde
que pactuados e formalizados com o beneficiario e autorizados pela Divisdo de Pessoal,
em razao de nao terem sido processadas nos meses anteriores e por quaisquer motivos,
tais como falta de margem consignavel, pagamento bloqueado ou suspenso, cabendo,
em decorréncia, a ampliagao do prazo de vencimento.

5.12. Permitir que o Municipio, através dos seus prepostos previamente designados,
acompanhe e fiscalize a execugéo contratual.

5.13. Providenciar diretamente com os servidores beneficiarios as copias dos
documentos necessarios para formalizagao dos empréstimos.

5.14. Solicitar a carta de margem de consignacdo em folha de pagamento para a
liberagdo de créditos consignados para o servidor beneficiario.

5.15. Divulgar, periodicamente, as condigdes gerais do empréstimo, com as taxas de
juros pré-fixados, através de tabelas.

5.16. Executar os servicos em absoluto sigilo, por seus prepostos, ficando, assim,
vedada a divulgagéo, por qualquer modo e a qualquer titulo, sem prévia e expressa
autorizacdo da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, de qualquer dado ou
informacao a que tiver acesso.

5.17. Arcar integralmente com os custos do pessoal contratado para a execugao do
objeto, incluindo os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais
resultantes de vinculo empregaticio, cujo énus e obrigagcbes em nenhuma hipdtese
poderao ser transferidos para a Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas.

5.18. Informar e manter atualizado, os dados bancarios da instituicdo, destinados aos

recebimentos dos repasses mensais.
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5.19. Designar preposto para representar a instituicdo consignataria perante a
Administracdo Municipal e que devera ser responsavel pelo acompanhamento da
execugao contratual.

5.20. A instituicdo consignataria, por seus dirigentes, prepostos ou empregados, devera
manter completa confidencialidade e sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes
obtidos em razao do presente credenciamento, sob pena de responsabilidade civil e

criminal, mesmo apos o término do contrato.

6. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

6.1. Recepcionar e remeter os arquivos e documentos necessarios a
operacionalizacao dos servigos objetos deste Credenciamento, mediante recibo.

6.2. Averbar em folha de pagamento o valor das prestagbes dos empréstimos
concedidos, em favor da instituicdo consignataria.

6.3. Informar a data do crédito de salario dos servidores, quando a mesma nao se
realizar no ultimo dia util de cada més.

6.4. Comunicar a instituicdo, mensalmente, até a data do crédito de salario, os
servidores que nao sofreram desconto ou que suportaram desconto inferior ao solicitado
no arquivo enviado, indicando o motivo.

6.5. Acatar os parametros e normas operacionais vigentes da instituicdo e sua
programacao financeira.

6.6. Indeferir pedido efetuado por servidor sem a ciéncia da instituicdo consignataria,
de cancelamento das averbagdes das prestacbes do empréstimo, até o integral
pagamento do débito.

6.7. Informar expressamente a Instituicdo o valor do saldo da margem consignavel do
servidor, disponivel para a contratacdo do crédito, observando para que esta nao
ultrapasse o limite estabelecido na legislag&o vigente.

6.8. Repassar a Instituicdo credenciada os valores descontados em folha de
pagamento decorrentes dos créditos concedidos em até 10 (dez) dias apds o desconto.
6.9. Informar a Instituicdo consignataria a ocorréncia os desligamentos dos servidores
por forca de demissdo, exoneragdo, licenga sem vencimento e outros tipos de

afastamentos que vierem a acarretar a exclusdo do mesmo da folha de pagamento.
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6.10. Manter os descontos e repasses em favor da instituicido em relacdo a quaisquer
empréstimos concedidos durante a vigéncia do Credenciamento, mesmo na hipdtese
das parcelas devidas vencerem apds eventual denuncia e/ou rescisao contratual.

6.11. N&o acatar pedido de cancelamento de consignagcbes em folha de pagamento,
apresentado pelos beneficiarios, sem a devida anuéncia prévia e expressa da instituicao.
6.12. O Municipio podera, a qualquer tempo, solicitar a credenciada informagdes,
documentos e contratos implantados pela mesma, para executar auditorias e analises
dos procedimentos como um todo, podendo suspender temporariamente, por segurancga
do sistema, as operagdes da instituicdo credenciada, para verificagao de irregularidades,
inconsisténcias, denuncias, problemas operacionais ou suspeita de fraudes.

6.13. Diante da existéncia de indicios de irregularidades, e depois de oportunizado a
instituicdo credenciada o direito ao contraditério e a ampla defesa, em procedimento
administrativo préprio, o Municipio podera aplicar as penalidades estabelecidas neste

credenciamento.

7. DA QUITAGAO ANTECIPADA

7.1. No caso de o servidor beneficiario optar por quitar o seu débito antecipadamente,
as instituicdbes consignatarias deverao fornecer o saldo devedor atualizado, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds receber a solicitagdo, conforme previsto no
Decreto n°® 9.865/2010.

7.1.1. Quando da ocorréncia da quitagado antecipada a instituicdo consignataria devera
informar a Prefeitura Municipal a liberagcao do respectivo saldo para margem consignada

em até 48 (quarenta e oito horas).

8. DA DATA DO REPASSE DOS VALORES CONSIGNADOS
Os valores consignados dos salarios dos servidores beneficiarios deverdo ser
repassados as instituicdes consignatarias em até 10 (dez) dias apds o desconto efetuado

em folha de pagamento.

9. DAS CONDI(;()ES PARA PARTICIPA(;AO
9.1. Poderao aderir ao credenciamento:

l. Instituicdo constituida sob a forma de cooperativas, de acordo com a Lei Federal
n°® 5.764/1971.
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Il. Instituicdes financeiras bancarias autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil na forma de Banco Multiplo, Comercial ou Cooperativo.

9.2. As Instituicdes deverao manter no minimo uma agéncia, escritério ou posto de
atendimento no Municipio de Pogos de Caldas-MG, durante toda a vigéncia do contrato,
a fim de garantir, promover e facilitar o atendimento aos servidores beneficiarios e ao
Municipio.

9.2.1. A Instituicdo devera comprovar a instalagédo de agéncias, postos de atendimentos
e/ou escritorios no ato da assinatura do contrato e devera manté-las em funcionamento
durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

9.2.2. A Instituicho devera manter gratuitamente, Servico de Atendimento ao
Consumidor (SAC) a fim de estabelecer canal para contato direto com os servidores
beneficiarios.

9.2.2.1. Estes canais poderdo ser estabelecidos através de telefone, e-mail,
whatsApp ou qualquer outra ferramenta de comunicagao instantanea.

9.3. Nao serdo admitidas a participar do presente credenciamento:

9.3.1. Institui¢des financeiras que estiverem em processo de intervengao judicial ou
extrajudicial, faléncia, insolvéncia ou liquidacéo, exceto as que estejanm em recuperagao
judicial, das quais devera ser exigida a apresentagdo do plano de recuperagao ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a
todos os requisitos de habilitagado econdmico-financeira estabelecidos neste termo.

9.3.2. Institui¢cdes financeiras que tenham sido declaradas inidéneas para contratar com
qualquer orgao/entidade da Administragdo Publica em qualquer Poder ou esfera de
Governo;

9.3.3. Estiverem irregulares quanto a comprovagéo de quitacdo de tributos federais,
estaduais ou municipais, consideradas a sede ou principal estabelecimento da
proponente;

9.3.4. Estiverem irregulares quanto a comprovacéo de documentos de natureza fiscal ou

trabalhista.

10. DA DOCUMENTACAO
10.1. Para fins de credenciamento os interessados deverao apresentar os documentos

a seguir relacionados, devidamente atualizados:
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10.1.1. Carta de Solicitagdo de Credenciamento para prestar os servigos, em
estabelecimento préprio, devidamente assinado pelo proponente, através de documento
enderecado a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas, € normas
previstas na Constituicdo Federal e Lei Federal n°. 14.133/2021 bem como nos Termos
do Edital de Credenciamento.

10.2. Autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgao regulador e fiscalizador
(Banco Central);

10.2.1. A Habilitagdo Juridica — a ser comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

10.2.1.1. Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social em vigor), da proponente,
contrato social consolidado e ultima alteragdo, devidamente registrada em Cartorio/Junta
Comercial, ou documento legal equivalente;

10.2.1.2. Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades simples
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

10.2.1.3. Copia autenticada da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF/MF e
Documento de Identidade — RG, dos representantes legais da Instituicao;

10.2.2. A Regularidade Fiscal e Trabalhista_— a ser comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

10.2.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
10.2.2.2. Certidao de Regularidade de Débitos expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido por
elas administrados, nos termos da Portaria MF n°® 358/14;

10.2.2.3. Certidao de Regularidade de débitos referentes a Tributos Estaduais
expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda;

10.2.2.4. Certidao de Regularidade de débitos referentes a Tributos Municipais
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou Finangas da sede do credenciado;
10.2.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagcdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de
negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943 (CNDT);
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10.2.2.6. Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (CRF/FGTS).

10.2.3. A Habilitagcdo Econémica-Financeira- a ser comprovada mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

10.2.3.1. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, entregue no original, se houver determinagcédo nesse sentido, em data nao
superior a 90 (noventa) dias da data da entrega dos documentos, se outro prazo nao
constar do documento.

10.2.3.2. As pessoas juridicas nao sujeitas a faléncia deverdo apresentar certidao
negativa de distribuicdo de processos de execugédo, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

10.2.4. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderdao ser apresentados
em original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartério, ou publicagao
em orgdo de imprensa oficial, ou autenticada por membro da Comisséo de
Credenciamento, mediante a exibi¢gdo do original.

10.2.5. Ao protocolar seu pedido para o Credenciamento, a instituicdo financeira
aceita e se obriga a cumprir todos os termos do Edital.

10.2.6. Serdo credenciados todos os estabelecimentos que comprovarem a
habilitagao exigida no edital.

10.2.7. Na medida em que os interessados apresentarem toda a documentagao
exigida e estas forem aprovadas pela comissdo designada especialmente para este fim,
serdao celebrados os respectivos contratos, independentemente do decurso do prazo
para credenciamento.

10.2.8. Apds a celebragao do contrato, a credenciada devera iniciar a prestagao de
servigo de arrecadacéao e baixa dos tributos municipais, nos termos contratuais.

10.2.9. Os documentos serdo analisados na medida em que forem protocolados, e,
caso estejam de acordo com o edital, o interessado sera credenciado junto ao Municipio
de Pogos de Caldas, celebrado o contrato e iniciada a respectiva prestagéo de servigo,
independentemente do final do prazo estipulado no edital para credenciamento dos
demais interessados.

10.2.10. Da decisdo que indeferir, em carater definitivo, o pedido de
credenciamento, cabera a interposicdo de recurso junto a Secretaria Municipal de

Administracdo e Gestao de Pessoas.
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11. DA QUALIFICAGAO TECNICA

11.1. Apresentacdo de atestados de capacidade técnica ou declaragdo, emitido por
o6rgaos ou entidades da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual ou
municipal ou do Distrito Federal, ou ainda por empresas privadas, comprovando a
aptiddo da licitante para o fornecimento de objeto pertinente e compativel com o
requerido nesta licitagao.

11.2. Os atestados ou declaracbes deverdo conter, no minimo, as seguintes
informacgdes:

a. Nome, CNPJ e enderego completo da empresa tomadora dos servigos e emitente

do atestado;

b. Nome e CNPJ da empresa que forneceu o servico;
C. Informagdes contratuais contendo numero do contrato e o periodo de vigéncia.
d. Descricdo dos servicos prestados contendo a quantidade de beneficiarios

atendidos (para fins de comprovacgédo das quantidades informadas, documentos fiscais
referentes a prestagcao dos servigos poderdo acompanhar os atestados);

e. Pronunciamento quanto a qualidade do servico prestado e em relacdo ao
cumprimento das obrigagcbes assumidas;

f. Local e data da emiss&o do atestado;

g. Identificacdo do responsavel pelas informagdes prestadas na declaragdao (nome,
cargo ou fungao e telefone para contato);

h. Assinatura do signatario do atestado.

11.3. Sera considerado pertinente e compativel o(s) atestado(s) que demonstre(m) que
a instituicdo prestou servigo similar ao objeto deste termo, para no minimo 50% da
quantidade estimada de beneficiarios.

11.3.1. Para fins do calculo de percentual devera ser utilizada a quantidade
estimada de 6.909 (seis mil novecentos e nove) servidores publicos municipais ativos e
inativos (estatutarios) e agentes politicos da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas.
11.3.1.1. A quantidade de servidores mencionada no item anterior refere-se ao
quantitativo extraido da folha de pagamento do més de dezembro/2023 e pode sofrer

alteracgdes.

12. DO CONTRATO
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12.1. Sera lavrado o contrato com o prestador de servico, que tera o prazo de 48
(quarenta e oito) horas para assina-lo, apés convocacao.

12.1.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado, por igual periodo, quando
solicitado pelo prestador de servico, com base em motivo justificado e aceito pela
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas.

12.2. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato dentro do prazo
previsto caracteriza descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
sanc¢des legalmente estabelecidas.

12.3. A prorrogacéo prevista no item 12.1.1 sera realizada mediante termo aditivo.

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

13.1. Cabera a Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas a Gestao
dos contratos resultantes do presente Termo de Referéncia, podendo, para tanto, adotar
as providéncias contratuais e legalmente previstas visando a sua perfeita execugao.

13.2. A fiscalizacdo da execugao contratual devera ser feita por servidor (es) do
Municipio, formalmente designado (s), a quem incumbira a pratica de todos e quaisquer
atos proprios ao exercicio deste mister.

13.3. O(s) servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato:

Marianne Michelatto Palma Viana — Matricula: 12.567 e Claudinei Sebastido Pereira — matricula
9.225.

14. DA SUSPENSAO TEMPORARIA DO CREDENCIAMENTO

14.1. A execugdao do Credenciamento podera ser suspensa quando ocorrer o
descumprimento de qualquer obrigagao estipulada neste instrumento ou, ainda, quando
a instituicdo deixar de preencher os requisitos exigidos para o seu credenciamento.
14.1.1. Fica facultado a Instituicio Consignataria suspender a execugdao do
Credenciamento quando:

a) A Prefeitura Municipal de Pogcos de Caldas n&o repassar a instituicdo os valores
averbados no prazo de até 10 (dez) dias uteis do més subsequente ao desconto;

b) Houver mudangas na politica governamental ou operacional da instituicdo, que
recomendem a suspensao das contratacdes, mediante comunicagdo por escrito com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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14.2. A suspensdao da execugdo do Credenciamento ndo desobriga a Instituigdo
Consignataria de continuar realizando as averbacbes das prestacdes e o0s repasses
devidos até a liquidagao de todos os contratos celebrados.

14.3. O Credenciamento tera a sua execugado restabelecida apos a regularizagado das

pendéncias que motivaram a suspensao.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da CONTRATADA, ficando a mesma, garantida a prévia defesa, sujeita as

seguintes penalidades:

15.1.1. Adverténcia;

15.1.2. Multa;

15.1.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo com o municipio de
POCOS DE CALDAS pelo prazo de 02 (dois) anos;

15.1.4. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de

POCOS DE CALDAS, na forma prevista no inciso , lll, § 4°, do artigo 156, da Lei n°
14.133/2021.

15.1.5. A multa prevista no item 15.1.2 sera aplicada da seguinte forma:

15.2. A inexecucgao total do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

15.3. Ainexecucgao parcial do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

15.4. A aplicagcdo das penalidades de suspensdo temporaria e declaracdo de
inidoneidade s&o de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio, assegurada a
defesa da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias contados da
abertura da vista.

15.5. Para aplicacdo das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e
ampla defesa, com todos os meios a eles inerentes.

15.6. As multas sdo independentes e ndao eximem a CONTRATADA das demais
penalidades e da plena execugao da prestacao dos servigos contratados.

15.7. As ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato serdo anotadas pelo

representante da Administracao, nos moldes do art. 117, da Lei 14.133/2021.
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15.8. Em ndo havendo pagamento a ser realizado, o valor das multas sera cobrado
diretamente da CONTRATADA, devendo esta efetuar seu pagamento no prazo de 3

(trés) dias uteis a contar da data da notificacao.

16. DA RESCISAO

16.1. Os contratos resultantes deste edital de credenciamento poderdo ser
denunciados a qualquer tempo, mediante manifestagao formal, mantendo-se, porém, em
pleno vigor as obrigagdes assumidas pela Instituicdo Consignataria, até a efetiva
liquidagao dos empréstimos concedidos.

16.1.1. A partir da data de recebimento da denuncia, serdao suspensas novas

concessdes de empréstimos.

17. DOS PRAZOS

17.1. O edital de credenciamento devera permanecer aberto por tempo indeterminado
ou até quando a autoridade competente decidir pelo seu encerramento, desde que seja
devidamente justificado.

17.2. O prazo de vigéncia dos contratos gerados através deste edital de
credenciamento devera ser de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite maximo permitido pela Lei 14.133/2021, se for do interesse

da Administracdo Municipal.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. A Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas ndo respondera, em nenhuma
hipétese, pelos débitos contratados por seus servidores, nem pelas condigdes oferecidas
pela Instituicdo Consignataria, restringindo sua responsabilidade a mera averbacédo dos
valores autorizados pelo servidor beneficiario e ao repasse a instituicdo consignataria em
relagdo as operagodes livremente convencionadas.

18.2. O servigo, objeto do presente Termo de Referéncia, a ser prestado pelas
instituicdes consignatarias credenciadas, devera ocorrer sem quaisquer Onus ou
encargos para a Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas.

18.3. A Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas nao sera responsavel solidaria, nem
mesmo garantidora das obrigagdes financeiras assumidas pelos servidores beneficiarios

em decorréncia da concessdo de empréstimos consignados em folha de pagamento
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pelas instituicdes consignatarias credenciadas na forma do presente Termo de
Referéncia, obrigando-se apenas e tdo somente a:

a) Manter atualizados os dados cadastrais relativos aos servidores e agentes
politicos;

b) Informar expressamente a Instituicdo consignataria o valor do saldo da margem
consignavel do servidor, disponivel para a contratagcéo do crédito (Carta-Margem).

18.4. A Prefeitura Municipal de Pocgos de Caldas devera ficar isenta de qualquer
responsabilidade quanto a nao efetuacdo do desconto nos casos em que nao se
processar o pagamento por forca de afastamento ou qualquer situagdo funcional que
acarrete a exclusao do servidor beneficiario da folha de pagamento.

18.5. Podera ser admitida a fusdo, cisédo ou incorporagdo da consignataria com/por
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica:

a) Apresentar e manter todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original,

b) Manter todas as clausulas e condi¢des estabelecidas em contrato;

c) N&o prejudicar a execugao do objeto pactuado;

d) Apresentar anuéncia expressa da Secretaria Municipal de Administracao e Gestao

de Pessoas, gestora do contrato, a continuidade da credenciada.

19. DA LEGISLAGCAO

19.1. A contratacdo resultante deste Termo de Referéncia contera informacdes
sigilosas que necessitam classificacdo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao).

19.2. A contratagao resultante deste Termo de Referéncia contera dados pessoais de
servidores, dispostos em meio fisico ou digital, que necessitam classificacdo nos termos
da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

3.3. A contratacdo decorrente resultante deste Termo de Referéncia também devera
atender as seguintes normas:

3.3.1. Leis Federais: 6.404/1976; 10.820/2003, 13.019/2014 e 14.133/2021;

3.3.2. Resolugdo n. 5.057, de 15 de dezembro de 2022, editada pelo Conselho
Monetario Nacional (CMN);

3.3.3. Circular n°® 3.522/2011 do Banco Central do Brasil - BACEN.
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3.4. A consignacdo em folha de pagamento no Municipio de Pogos de Caldas esta

prevista e regulamentada através dos Decretos Municipais: 9.865/2010; 11.046/2013;
13.122/2019; 13.197/2019, 13.463/2020 e 14.173/2022.

Pocos de Caldas, 08 de margo de 2024.

ANA ALICE DE SOUZA
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas

Inexigibilidade N° 001-SMAGP/2024 Paulo Sérgio Herculano

OAB/SP 178.918
32 de 43



PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS
Departamento de Suprimentos - SMAGP

ANEXO Il
MODELO DE SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

A Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas
At. Senhor Secretario Municipal de Fazenda
Ref.: Inexigibilidade 001-SMAGP/2024

........................................ (nome da empresa), inscrita (0) no CNPJ sobo n° ........................, com
S ..o (enderego completo), vem solicitar seu credenciamento no Processo
de Inexigibilidade N° 001-SMAGP/2024, cujo objeto é o credenciamento DE
CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES FINANCEIRAS BANCARIAS, AUTORIZADAS PELO
BANCO CENTRAL DO BRASIL E ENTIDADES DE PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PRIVADO (COOPERATIVAS, SINDICATOS E FUNDAGOES) PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS, MEDIANTE A CONTRAPRESTAGAO POR MEIO DE CONSIGNAGAO EM FOLHA
DE PAGAMENTO PARA OS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS ATIVOS E INATIVOS
(ESTATUTARIOS) E AGENTES POLITICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE
CALDAS, PARA CONCESSAO DE EMPRESTIMOS EM CONDIGCOES ESPECIAIS, COM
REDUGAO DE JUROS PRATICADOS SEM QUAISQUER ONUS OU ENCARGO PARA O
MUNICIPIO, nos termos do Edital supracitado, instaurado pela Prefeitura Municipal de Pogos de
Caldas.

Declaramos estarmos cientes de que a inclusdo ou exclusdo dos servigos aos quais nos

credenciaremos dependera de anuéncia expressa da Secretaria Municipal de Fazenda.
Atenciosamente,

Pocos de Caldas,.......... (o [ Y de 2024.

Representante Legal
(assinatura/nome/RG)
NOME E ASSINATURA DA PESSOA JURIDICA (COM CARIMBO PADRAO CNPJ)
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ANEXO lll- MODELO DE DECLARAGAO

Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas
Departamento de Suprimentos
Ref.: Inexigibilidade 001-SMAGP/2024

DECLARACAO

(QUALIFICACAO COMPLETA, INCLUSIVE ENDEREGO E TELEFONE), interessada(o) em
participar do Processo de Inexigibilidade N° 001-SMAGP/2024, cujo objeto é o
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS BANCARIAS, AUTORIZADAS PELO
BANCO CENTRAL DO BRASIL E ENTIDADES DE PESSOA JURIDICA DE DIREITO
PRIVADO (COOPERATIVAS, SINDICATOS E FUNDAGOES) PARA PRESTAGCAO DE
SERVIGOS, MEDIANTE A CONTRAPRESTACAO POR MEIO DE CONSIGNAGAO EM FOLHA
DE PAGAMENTO PARA OS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS ATIVOS E INATIVOS
(ESTATUTARIOS) E AGENTES POLITICOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE
CALDAS, PARA CONCESSAO DE EMPRESTIMOS EM CONDIGOES ESPECIAIS, COM
REDUGAO DE JUROS PRATICADOS SEM QUAISQUER ONUS OU ENCARGO PARA O
MUNICIPIO, DECLARA:

A) Para fins do dispositivo no inciso Vildolartneaidaneiriari88/2021, que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos;

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz ().

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

B) Sob as penas da Lei, que nao existe fato impeditivo a sua habilitagdo e que se obriga a
comunicar a superveniéncia do mesmo;

C) De que né&o possui, em seu quadro societario, servidor ou dirigente de 6rgao ou Entidade

Contratante ou responsavel pela licitagdo, nos termos do Bftii4ominciVadareilFederalin®

D) De pleno atendimento aos requisitos de Credenciamento;
E) Declara que os servigos ofertados por esta empresa serdo prestados de acordo com as

exigéncias estabelecidas neste Instrumento Convocatorio e Termo de Referéncia;
Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.
Pocos de Caldas,.......... de oo de 2024.
Representante Legal

(assinatura/nome/RG)
NOME E ASSINATURA DA PESSOA JURIDICA (COM CARIMBO PADRAO CNPJ)
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ANEXO IV_MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS N° xxx-SMAGP/24

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
BANCARIOS, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICiPIO DE POGOS DE CALDAS, ATRAVES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE PESSOAS

O MUNICIPIO DE POCOS DE CALDAS, através da Secretaria Municipal de Administracdo e
Gestdo de Pessoas, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato

representado por sua Secretaria, Sra. Ana Alice de Souza, no uso das atribuicbes que Ihe sao

conferidas, e , inscrito no CNPJ — -, com
sede na , n° , Bairro: , CEP , ha cidade
de , estado de , heste ato representada por ,
brasileiro (a), estado civil, profissdo, RG n° , CPF n° ,
residente e domiciliado (a) na Rua -n° Bairro: , CEP

, ha cidade de -, doravante denominado simplesmente

CONTRATADA, tendo em vista o que dispbe a Lei Federal n°® 14.133/21, demais normas legais
aplicaveis, Processo de Inexigibilidade N° 001-SMAGP/2024 (Processo Licitatério n°
005/2024), devidamente formalizado, resolvem celebrar o presente contrato, mediante as

cldusulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente o credenciamento de instituicbes financeiras bancarias,
autorizadas pelo Banco Central do Brasil e entidades de pessoa juridica de direito privado
(Cooperativas, Sindicatos e Fundagobes) para prestacdo de servigos, mediante a contraprestagao
por meio de consignacao em folha de pagamento para uma quantidade estimada de 6.909 (seis
mil novecentos e nove) servidores publicos municipais ativos e inativos (estatutarios) e agentes
politicos da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, para concessdo de empréstimos em
condicOes especiais, com reducdo de juros praticados sem quaisquer dnus ou encargos para o
Municipio.

1.1.1. A consignagédo em folha de pagamento ndo implica corresponsabilidade do Municipio de
Pogos de Caldas por dividas ou compromissos de natureza pecuniaria assumidos pelo servidor
beneficiario junto a Consignataria, ou por problemas na relagdo juridica firmada entre os

mesmaos.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO CONTRATUAL

2.1. As Instituigbes financeiras, devidamente credenciadas, deverdo ofertar créditos aos
servidores Publicos Municipais, na modalidade “CONSIGNADOS”, com desconto em folha de
pagamento para os servidores publicos municipais ativos, inativos estatutarios e agentes
politicos da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas, observando a margem de crédito do
beneficiario para que nao comprometa mais do que 35% (trinta e cinco por cento) da
remuneracao liquida mensal percebida pelo servidor, conforme previsto no Decreto Municipal
9.865/2010 e suas alteracoes.
2.2. Cada processo de crédito devera ser tratado de forma individual, ou seja, cada beneficiario
sera responsavel diretamente pelo contrato de crédito que assinar e respondera por todas as
questdes inerentes ao mesmo.
2.3. A credenciada somente podera autorizar a liberacdo dos pedidos de créditos consignados
mediante apresentacdo da “CARTA DE MARGEM DE CONSIGNACAO EM FOLHA DE
PAGAMENTO” emitida pela Divisao de Pessoal, contendo a identificagdo do servidor beneficiario
e o valor limite das parcelas mensais que poderao ser descontadas de cada beneficiario.
2.4. As cartas de margem de consignacao em folha de pagamento poderao ser emitidas em meio
fisico ou digital, ou, ainda, através de sistema on line préprio da instituicdo consignataria, desde
que aprovado seu uso pela Divisdo de Pessoal da Secretaria Municipal de Administragcao e
Gestéo de Pessoas:

c. Fisico: em papel timbrado com o brasdo do Municipio, contendo a assinatura original e

identificacdo do 6rgao e servidor que o emitiu;
d. Digital: enviada através de arquivo digital contendo a identificagdo e assinatura digital do
servidor responsavel por sua emissao.

2.5. A Instituicdo credenciada concedera ao Beneficiario um empréstimo no valor e nas
condi¢des constantes da Proposta, devidamente assinada, desde que aprovado o crédito.
2.6. A liberacdo do crédito devera ser feita a favor do Servidor na forma indicada na Proposta,
cujos vencimentos das prestagcdes/operagdes deverdo ser sempre compativeis com a data do
pagamento do servidor.
2.6.1. As taxas de juros cobradas nos empréstimos deverdo ser limitadas aos percentuais
fixados nas operagdes de empréstimos, financiamentos e arrendamento mercantil para as
consignagdes dos beneficios de aposentadoria e pensao, no dmbito do Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS, conforme previsto no art. 11 do Decreto 9.865/2010.
2.7. As taxas de juros praticadas pelas instituicdes financeiras para fins de Consignacao em folha
de Pagamento dos Servidores Publicos Municipais, deverdo ser amplamente divulgadas para

fins de consulta comparativa dos servidores beneficiarios.
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2.8. As instituicbes consignatarias ndo poderdo realizar a cobranga de Taxa de Abertura de
Crédito — TAC e demais taxas administrativas que incidam sobre as operagdes de empréstimos,

de forma que a taxa de juros passe a expressar o custo efetivo do empréstimo.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1. Conceder empreéstimo, observadas suas normas operacionais vigentes e sua programacgao
financeira, garantindo condi¢des especiais aos servidores da Prefeitura Municipal de Pogos de
Caldas respeitados os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.2. Garantir todas as condi¢des de portabilidade estabelecidas na Resolugdo CMN N° 5.057, DE
15/12/2022, caso assim seja solicitado pelo servidor beneficiario.

3.3. Notificar o servidor a comparecer junto a agéncia da instituicdo consignataria, na ocorréncia
de desligamento ou outro motivo que acarrete a sua exclusédo da folha de pagamento, bem como
da redugao de sua margem consignavel e consequente alteragdo do valor descontado, a fim de
negociar o pagamento da divida.

3.4. Encaminhar a Divisdo de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestao de Pessoas, até
o dia 15 (quinze) de cada més, a relagdo dos servidores que firmaram empréstimo com a
instituicdo consignataria e que deverao ter o desconto da parcela em folha de pagamento do més
em vigor, com o respectivo valor a ser descontado, em arquivo eletrénico ou na forma fisica, em
formato previamente acertado.

3.5. Providenciar as exclusdées no extrato ou arquivo de averbagdo, de servidores, de acordo
com as informacdes e solicitagdes da Prefeitura Municipal.

3.6. Fornecer a posicdo de divida atualizada para liquidagdo/amortizagdo antecipada dos
empréstimos, quando solicitado pelo servidor.

3.7. Manter sob sua guarda até a liquidagdo do empréstimo, o documento que autoriza em
carater irrevogavel o desconto consignado das prestagdes contratadas em folha de pagamento
do servidor beneficiario.

3.8. Respeitar o limite legal de 35% sobre os rendimentos dos servidores informados através da
carta de margem de consignacao em folha de pagamento.

3.9. Nao cobrar valores e encargos excedentes ndo permitidos em lei para concessdo dos
empréstimos, tais como taxas de administracdo, comissdo de permanéncia, juros capitalizados
mensais.

3.10. A consignataria ndo podera acrescer ao valor da parcela destinada ao pagamento do
contrato, valores referentes a juros e/ou quaisquer outros encargos financeiros decorrentes de
atraso ou inadimpléncia do Consignado, assim como nao podera implantar, no més, mais de

uma parcela referente ao mesmo contrato.
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3.11. A consignataria podera firmar novos contratos ou alterar os ja existentes, desde que
pactuados e formalizados com o beneficiario e autorizados pela Divisdo de Pessoal, em razao de
nao terem sido processadas nos meses anteriores e por quaisquer motivos, tais como falta de
margem consignavel, pagamento bloqueado ou suspenso, cabendo, em decorréncia, a
ampliacado do prazo de vencimento.

3.12. Permitir que o Municipio, através dos seus prepostos previamente designados, acompanhe
e fiscalize a execugao contratual.

3.13. Providenciar diretamente com os servidores beneficiarios as copias dos documentos
necessarios para formalizagcao dos empréstimos.

3.14. Solicitar a carta de margem de consignagdo em folha de pagamento para a liberagao de
créditos consignados para o servidor beneficiario.

3.15. Divulgar, periodicamente, as condi¢cées gerais do empréstimo, com as taxas de juros pré-
fixados, através de tabelas.

3.16. Executar os servigcos em absoluto sigilo, por seus prepostos, ficando, assim, vedada a
divulgacdo, por qualquer modo e a qualquer titulo, sem prévia e expressa autorizagdo da
Prefeitura Municipal de Pocgos de Caldas, de qualquer dado ou informacgao a que tiver acesso.
3.17. Arcar integralmente com os custos do pessoal contratado para a execugao do objeto,
incluindo os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais € comerciais resultantes de
vinculo empregaticio, cujo 6nus e obrigagcbes em nenhuma hipdétese poderédo ser transferidos
para a Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas.

3.18. Informar e manter atualizado, os dados bancarios da instituicdo, destinados aos
recebimentos dos repasses mensais.

3.19. Designar preposto para representar a instituicdo consignataria perante a Administragédo
Municipal e que devera ser responsavel pelo acompanhamento da execugao contratual.

3.20. A instituicdo consignataria, por seus dirigentes, prepostos ou empregados, devera manter
completa confidencialidade e sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes obtidos em razao do
presente credenciamento, sob pena de responsabilidade civil e criminal, mesmo apés o término

do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Sao obrigagbes do CONTRATANTE:

4.1. Recepcionar e remeter os arquivos e documentos necessarios a operacionalizagao dos
servigos objetos deste Credenciamento, mediante recibo.

4.2. Averbar em folha de pagamento o valor das prestagcdes dos empréstimos concedidos, em

favor da instituigdo consignataria.
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4.3. Informar a data do crédito de salario dos servidores, quando a mesma nao se realizar no
ultimo dia util de cada més.

4.4. Comunicar a instituicdo, mensalmente, até a data do crédito de salario, os servidores que
nao sofreram desconto ou que suportaram desconto inferior ao solicitado no arquivo enviado,
indicando o motivo.

4.5. Acatar os pardmetros e normas operacionais vigentes da instituicdo e sua programagao
financeira.

4.6. Informar expressamente a Instituicdo o valor do saldo da margem consignavel do servidor,
disponivel para a contratacdo do crédito, observando para que esta ndo ultrapasse o limite
estabelecido na legislagéo vigente.

4.7. Repassar a Instituicdo credenciada os valores descontados em folha de pagamento
decorrentes dos créditos concedidos em até 10 (dez) dias apds o desconto.

4.8. Informar a Instituicdo consignataria a ocorréncia os desligamentos dos servidores por forca
de demissao, exoneragao, licenga sem vencimento e outros tipos de afastamentos que vierem a
acarretar a exclusao do mesmo da folha de pagamento.

4.9. Manter os descontos e repasses em favor da instituichio em relagdo a quaisquer
empréstimos concedidos durante a vigéncia do Credenciamento, mesmo na hipotese das
parcelas devidas vencerem apos eventual denuncia e/ou rescisao contratual.

4.10. Nao acatar pedido de cancelamento de consignacdes em folha de pagamento, apresentado
pelos beneficiarios, sem a devida anuéncia prévia e expressa da instituigcao.

4.11. O Municipio podera, a qualquer tempo, solicitar a credenciada informagdes, documentos e
contratos implantados pela mesma, para executar auditorias e analises dos procedimentos como
um todo, podendo suspender temporariamente, por segurangca do sistema, as operagbes da
instituicdo credenciada, para verificacdo de irregularidades, inconsisténcias, denuncias,
problemas operacionais ou suspeita de fraudes.

4.12. Diante da existéncia de indicios de irregularidades, e depois de oportunizado a instituicao
credenciada o direito ao contraditério e a ampla defesa, em procedimento administrativo préprio,

o Municipio podera aplicar as penalidades estabelecidas neste credenciamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1. Para fins de cobertura do custo operacional da Administracdo Publica decorrente das
consignacodes previstas neste Decreto, o Municipio cobrara da instituicdo consignataria uma taxa
administrativa de 0,50% (zero virgula cinquenta por cento) do valor do desconto mensal na folha

de pagamento de cada servidor, conforme previsto no Decreto 9.865/2010.
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5.2. O pagamento da contribuicdo mencionada no item 5.1 devera ser feito por meio de desconto
realizado pelo Municipio, sobre os valores a serem repassados a instituicdo consignataria.

5.3. Cabera a Divisao de Pessoal da Secretaria de Administracdo e Gestdo de Pessoas, a
responsabilidade de auferir os valores a serem descontados dos repasses e informar
oficialmente a Secretaria da Fazenda os montantes a serem repassados as instituicbes
consignatarias.

5.4. Para fins de calculo da estimativa de valores a serem pagos a titulo de custo operacional

utilizamos o percentual de 0,50% sobre o montante atual mensal dos empréstimos consignados:

Instituicao Valor Mensal
“A” R$ 344.867,79
“B” R$ 314.874,71
“‘C” R$ 12.965,48
“D” R$ 2.769,68
“E” R$ 1.466,78
TOTAL MENSAL R$ 676.944,44

*Fonte: Divisdo de Pessoal

SENDO: R$676.944,44 X 0,50% O R$ 3.384,72

ESTIMATIVA DE VALORES MENSAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$3.384,72 (trés mil

trezentos e oitenta e quatro reais e setenta e dois centavos).

ESTIMATIVA DE VALORES ANUAIS DO CUSTO OPERACIONAL: R$40.616,64 (quarenta mil

seiscentos e dezesseis reais e sessenta e quatro centavos).

CLAUSULA SEXTA — DA GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1. Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoas a gestdo dos
contratos resultantes do presente Termo de Referéncia, podendo, para tanto, adotar as
providéncias contratuais e legalmente previstas visando a sua perfeita execugéao.

6.2. A fiscalizagdo da execugao contratual devera ser feita por servidor (es) do Municipio,
formalmente designado (s), a quem incumbira a pratica de todos e quaisquer atos préprios ao
exercicio deste mister.

6.3. O(s) servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato:
Marianne Michelatto Palma Viana — Matricula: 12.567 e Claudinei Sebastido Pereira — matricula
9.225.
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CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E PRORROGAGOES

O prazo de vigéncia dos credenciamentos devera ser de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de assinatura,

conforme ESIECHSTANMENANISS.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia
da CONTRATADA, ficando a mesma, garantida a prévia defesa, sujeita as seguintes
penalidades:

8.1.1.Adverténcia;

8.1.2. Multa;

8.1.3. Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo com o municipio de POCOS DE
CALDAS pelo prazo de 02 (dois) anos;

8.2. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com o municipio de POCOS DE
CALDAS, na forma prevista no inciso |V, do artigo 156, da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. A multa prevista no item 8.1.2 sera aplicada da seguinte forma:

8.4. A inexecucéao total do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

8.5. A inexecugao parcial do objeto sujeitara a CONTRATADA a multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor estimado do contrato para a especialidade do credenciado.

8.6. A aplicacao das penalidades de suspensao temporaria e declaracao de inidoneidade sao de
competéncia da Procuradoria Geral do Municipio, assegurada a defesa da CONTRATADA no
respectivo processo.

8.7. Para aplicagdo das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado & CONTRATADA o direito ao contraditério e ampla
defesa, com todos os meios a eles inerentes.

8.8. As multas sdo independentes e ndo eximem a CONTRATADA das demais penalidades e da
plena execucao da prestacao dos servigos contratados.

8.9. As ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato serdo anotadas pelo representante
da Administragao, nos moldes do art. 117, § 1.°da Lei 14.133/21.

8.10. Em n&o havendo pagamento a ser realizado, o valor das multas sera cobrado diretamente
da CONTRATADA, devendo esta efetuar seu pagamento no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar

da data da notificacao.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O Credenciamento podera ser denunciado a qualquer tempo, mediante manifestacao formal,
mantendo-se, porém, em pleno vigor as obriga¢des assumidas pela Instituicdo Consignataria, até
a efetiva liquidagao dos empréstimos concedidos.

9.1.1. A partir da data de recebimento da denudncia, serdo suspensas novas concessdes de

empréstimos.

CLAUSULA DECIMA — DA CONTINUIDADE DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

A parte que nédo se interessar pela continuidade na prestacéo de servigco ora contratados, devera
comunicar a sua intengao, por escrito, a outra parte com antecedéncia minima de 60 (sessenta)

dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PEGCAS INTEGRANTES

Integram o presente Contrato todas as pecas que compdem o Processo de Inexigibilidade N°
001-SMAGP/2024, inclusive o termo de ratificacdo de inexigibilidade de licitagdo, com amparo no
caput, do artigo 79, da Lei Federal n°® 14.133/2021

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Pogos de Caldas, com exclusao de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas do presente contrato que ndo possam
ser resolvidas administrativamente.

E, por estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente contrato em duas (02) vias de

igual teor e forma para um unico efeito, na presenca de duas (02) testemunhas, abaixo

assinadas.
Pocos de Caldas, de de 2024.
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
Ana Alice de Souza
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Contratante
Contratado
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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