Prefeitura Municipal de Po¢os de Caldas
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
Departamento de Suprimentos

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026

PROCESSO DE COMPRAS: 143/2026
PROCESSO LICITATORIO: 148/2026

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGO DE ORNAMENTAGAO _DE EVENTOS E SOLENIDADES -
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E COMUNICACAO

e CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR LOTE

e FORMA DE FORNECIMENTO: DESCRITA NO TERMO DE REFERENCIA

e MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

e DATA DA SESSAO PUBLICA:

1. HORARIO FINAL PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: dia 29/09/2026, as 8h.
2. INiCIO DA SESSAO DE LANCES: dia 29/09/2026, as 8h30min.

3. LOCAL: Portal de Compras Publicas - www.portaldecompraspublicas.com.br

° SITE PARA CONSULTAS: www.portaldecompraspublicas.com.br e
www.pocosdecaldas.mg.gov.br.

¢ PREGOEIRO: Ana Marli Rodrigues

Os pedidos de esclarecimentos, impugnagées ou qualquer tipo de contato ou solicitagdo deverao
ser feitos exclusivamente na propria plataforma de disputa.

e As despesas para atender a esta licitagdo estao programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista
no orgamento do Municipio de Pogos de Caldas/MG para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

02.15.01.04.131.0401.2053.3.3.90.39.00-1063 (fonte 1.500) e
02.15.03.04.131.0401.2058.3.3.90.39.00-1073 ( fonte 1.500)

1. DO PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE POGCOS DE CALDAS, através do Departamento de Suprimentos, situado no Centro
Administrativo Sebastido Navarro Vieira Filho - Av. Mansur Frayha - 1677, Bairro Bortolan, CEP:
37704-355, na cidade de Pocos de Caldas/MG, TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados,
que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PARA REGISTRO DE PREGOS, na forma ELETRONICA,
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nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, DECRETO MUNICIPAL n° 14.486, de 19 de mar¢o

de 2024, e demais legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes estabelecidas neste Edital.

1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a insergao e
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletrbnica
www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.2.1. O pregoeiro, € o agente publico designado pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisoes,
acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagédo, e possui as seguintes
atribuicdes: coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio; receber, examinar e decidir as
impugnacgoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos; iniciar e conduzir a sessao publica
da licitacdo; receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados; receber e
examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as condi¢des de habilitagao;
verificar a conformidade da proposta em relagcéo aos requisitos estabelecidos no edital; coordenar a sessao
publica e o envio de lances e propostas; verificar e julgar as condigbes de habilitagdo; conduzir a etapa
competitiva dos lances e propostas; sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razédo de
vicios insanaveis; receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a deciséo,
encaminha-los a autoridade competente; proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados
os lances; indicar a proposta ou o lance de menor pregco e a sua aceitabilidade; indicar o vencedor do
certame; negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor; encaminhar o
processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua concluséo, as autoridades competentes para a
homologacéo e contratacdo; propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulagdo da licitagao;
propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de

responsabilidade;

2. DO CREDENCIAMENTO.

2.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS que
permite a participagcdo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

22. O cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio

www.portaldecompraspublicas.com.br;
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2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a
esta licitagéo.

2.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorregéo ou aqueles
se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observincia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitagao.

3- DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

3.1. Poderéao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o servigo
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

3.1.1. Os licitantes poderao, facultativamente, estar cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, hipotese em que os documentos nele constantes poderéo ser utilizados para
fins de comprovagéo dos requisitos de habilitagdo, nos termos do art. 70 da Lei Federal n® 14.133/2021.
3.1.2. A auséncia de cadastro no SICAF nao constituira impedimento a participagao no certame, devendo,
nesse caso, o licitante apresentar os documentos de habilitagdo exigidos neste Edital.

3.1.3. Os documentos exigidos para habilitagdo poderao ser substituidos, total ou parcialmente, por registro
cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que realizado em conformidade com o disposto na
Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.2.. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcado ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregcao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da

habilitagao.
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3.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133. de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.4. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

3.4.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao
vigente;

3.4.2. Que nado atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.3. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.4.4. Que se enquadrem nas vedacdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°® 14.133/2021;

3.4.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidagao;

3.4.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenario).

3.5. Como condigao para participagao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragdes:

3.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nao celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.5.1.1.Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame;

3.5.1.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

3.5.2.Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

3.5.3.Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.5.4.Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;
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3.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigdo Federal de 1998;

3.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

3.5.7.Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.5.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.

3.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sang¢des

previstas em lei e neste Edital.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

4.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢gao do servigo ofertado, o prego e a
declaracao constante no Anexo lll do Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgao.

4.1.1. A critério do licitante, a documentacao de habilitacdo podera ser apresentada concomitantemente a
proposta, mediante insergcdo no sistema eletrébnico, em campo préprio. Caso o licitante opte por nao
apresentar a documentacédo de habilitacado concomitantemente a proposta, devera fazé-lo no prazo de 1
(uma) hora, contado da convocagao pela Pregoeira, quando sua proposta for a melhor classificada, sob
pena de inabilitagdo.

4.1.2. O prazo previsto no subitem 4.1.1 podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo devidamente justificada pelo licitante e aceita pela Pregoeira.

4.1.3. Sem prejuizo das declaragbes prestadas diretamente no sistema eletrénico, o licitante devera
apresentar, como documento complementar, a Declaragdao constante do Anexo Ill deste Edital,
devidamente preenchida e assinada por seu representante legal, contendo as declaragbes nao
disponibilizadas pelo Portal, inclusive, quando aplicavel, a declaragdo de enquadramento como
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada, para fins de usufruto dos

beneficios previstos na Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e suas alteragdes.
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41.4. A auséncia de apresentacdo do Anexo Ill, quando exigivel, ou sua apresentacdo em
desconformidade com as exigéncias deste Edital, podera ensejar a adogdo das medidas previstas na
legislagao aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

4.1.5. As declaracbes prestadas diretamente no sistema eletrénico e aquelas constantes do Anexo lll deste
Edital deverdo corresponder a realidade dos fatos, sujeitando-se o licitante as sangdes previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, em caso de declaracao falsa.

4.2. Os documentos exigidos neste Edital e no Projeto Basico/Termo de Referéncia que devam ser
assinados pelo licitante deverdo ser apresentados com assinatura eletrbnica valida, observados os
requisitos e os niveis de assinatura aplicaveis ao respectivo ato, nos termos da Lei Federal n® 14.063, de
23 de setembro de 2020.

4.2.1. Para os fins deste Edital, considera-se assinatura eletrobnica, nos termos do art. 3°, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.063/2020, os dados em formato eletrénico que se ligam ou estao logicamente associados a
outros dados em formato eletrénico e que sao utilizados pelo signatario para assinar, observados os niveis
de assinatura eletrbnica adequados aos atos praticados.

4.2.2. A assinatura eletrGnica realizada mediante certificado digital sera validada por meio da verificagdo de
sua autenticidade e integridade, inclusive mediante consulta ao painel ou mecanismo de validagdo de
assinaturas digitais disponivel no proprio documento ou em ferramenta oficial de validagdo. Para tanto,
poderdo ser utilizados assinadores eletrénicos reconhecidos e compativeis com os requisitos legais
aplicaveis, inclusive o assinador disponibilizado pelo SERPRO

4.2.3.Nao serdo aceitos, para fins de atendimento a exigéncia de assinatura eletrénica, documentos que
contenham exclusivamente assinatura reproduzida eletronicamente, inserida por meio de imagem, cépia e
colagem ou recurso similar, sem mecanismo que permita a verificagdo de sua autenticidade e integridade.
4.2.4. Recebidas a Proposta de Precos e a documentagcado, sera realizado, quando cabivel, a conferéncia
da autenticidade e da validade dos documentos cuja emissdo ou validagdo possa ser realizada por meio
eletrénico, mediante consulta aos respectivos sitios oficiais dos 6rgaos ou entidades emissores, ou por
meio das ferramentas oficiais de validagéo disponibilizadas para essa finalidade.

4.2.5. Constatada a impossibilidade de validagdo de assinatura eletrénica ou de autenticidade de
documento apresentado, o(a) Pregoeiro(a) podera realizar diligéncia, nos termos da legislagdo aplicavel,
para esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,

4.3. O envio da proposta e declaragdo, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha, devendo o arquivo ser enviado na extensao .ZIP ou no
formato PDF individualmente. A empresa deve identificar os documentos exigidos com o respectivo

numero do subitem, conforme constante neste Edital.
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4.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n° 123, de 2006.

4.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a sessao publica do
Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

4.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos de negociagéo e julgamento
da proposta.

4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

4.9. Caso nao seja possivel a conferéncia da autenticidade, por ser tratar de documento, emitido
exclusivamente na via fisica (quando houver efetiva impossibilidade técnica da emissao de documentos
digitais) , o Pregoeiro(a) concedera prazo de 1 (um) dia util a partir da convocagao para que o licitante

comprove a postagem do referido documento, sob pena de inabilitagao.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

5.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

5.1.1. Valor unitario e total do lote, expresso em moeda corrente nacional;

5.1.1.1 Para fins de julgamento e aceitabilidade da proposta, os valores unitarios dos itens que compdem o
valor global do lote deverdo observar os pregos maximos estimados pela Administracdo, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia. Sera desclassificada a proposta que apresentar valor unitario de
qualquer item superior ao respectivo pregco maximo admitido.

5.1.2. Descrigédo detalhada dos servigos, em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, contendo todas as informagdes necessarias a sua adequada identificacdo e avaliagao,
conforme aplicavel;

5.2. Todas as especificagdes e condigdes dos servicos contidas na proposta vinculam o licitante, para fins

de execucgao contratual, caso venha a ser contratado. .
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5.3. Nos valores propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessérios a
perfeita execugado do objeto, compreendendo despesas com méao de obra, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, tributarios, fiscais, comerciais, seguros, transporte, administracao, lucro e quaisquer outros
que incidam sobre a execucao dos servicos. .

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 ( cento e vinte) DIAS, a contar da data de
sua apresentacgéo.

5.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagbes publicas;

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o servigo licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.3. No ato de langcamento das propostas no sistema eletrénico, os proponentes ndo poderao se identificar
ou indicar qualquer informagao que permita sua identificagdo, sob risco de desclassificagao.

6.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.6.0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
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6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.8. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagao indicada no preambulo deste edital.

6.9. Os licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.11. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.12. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “ABERTO E
FEECHADO”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes. No modo

de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sessao publica tera duragao de quinze minutos.
6.12.1. Encerrado o prazo previsto no caput deste artigo, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgéao
de lances serd automaticamente encerrada.

6.12.2. Encerrado o prazo de que trata o subitem 6.12.1, o sistema abrira a oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

6.12.3. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des previstas no Edital, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagado, até o maximo de trés, poderédo oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

6.12.4 Encerrados os prazos estabelecidos, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade

6.12.5. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 6.12.2.. e 6.12.3., havera
o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacao,
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo, observado, apos esta etapa, o disposto no subitem 6.12.4. deste Edital.

6.12.6. Na hipdtese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias
para habilitagdo, o Pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o

reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no subitem 6.12.5.
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6.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.14. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa do Pregoeiro
aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras Publicas,
http://www. | mpr. licas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagéo com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.

6.17. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

6.19. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
automaticamente entre elas, para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as

margens de preferéncia, conforme regulamento.
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6.22. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagédo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.23. No caso de empate, sera aplicado o disposto na Lei Complementar Municipal n° 110, de 2010, e suas
alteragoes.

6.24. Se, apos o exercicio da preferéncia de que trata o subitem anterior, esteja configurado empate em
primeiro lugar, sera realizada disputa final entre os licitantes empatados, que poderdo apresentar nova
proposta fechada.

6.25. Mantido o empate, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

6.25.1. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual preferencialmente deverao
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na Lei
Federal n° 14.133, de 2021, desde que haja sistema de avaliagao instituido;

6.25.2. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho;

6.25.3. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle;

6.26. Caso a regra prevista no subitem 6.25 ndo solucione o empate, sera dada preferéncia,
sucessivamente, a:

6.26.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado de Minas Gerais;

6.26.2. empresas brasileiras;

6.26.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.26.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei Federal n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.27. Caso a regra prevista no subitem 6.26 ndo solucione o empate, sera realizado sorteio.

6.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, constatado que o valor esta acima do
estimado, o Pregoeiro podera encaminhar no prazo de até 20 (vinte) minutos, pelo sistema eletrbnico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor pregco. Caso a empresa nao se manifeste neste
prazo, sera considerada como recusa da contraproposta e, como consequéncia, a proposta sera
desclassificada, convocando-se a proxima colocada.

6.29. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.30. Apos a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
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7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacido ao servico e a compatibilidade do pregco em relacdo ao maximo estipulado para
contratagcdo neste Edital e em seus anexos.

7.2. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que ndo obedecer as especificacoes
técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com exigéncias do ato convocatorio.
7.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Acérddo n°® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

7.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.3.2. O(s) item(ns) considerado(s) individualmente, devem ter seu(s) valor(es) menor(es) ou igual(is) ao(s)
estimado(s) pela Administragéo, o(s) qual(is) encontra(m)-se agregado(s) aos autos deste processo

7.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove a
exequibilidade da proposta.

7.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagao de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata;

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de até 30 (trinta) minutos, sob pena de nao aceitagdo da
proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as

caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de
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outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta-

7.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

7.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

7.10.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.10.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.11. Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante,

observado o disposto neste Edital.

8. DA HABILITAGAO.

8.1.0s documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o servigo da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos
dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou CRC.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.
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8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagido, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracédo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
8.7. Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relagdo & habilitagéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, &
qualificagdo econdmica financeira e a habilitagao técnica.

8.7.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

8.7.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

8.8. Em caso de participagdo de empresas em consorcio, sera exigido o acréscimo de 10% (dez por cento)
a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econémico-financeira,
salvo justificacdo no processo licitatério. Essa regra ndo se aplica aos consércios formados, em sua
totalidade, por microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

8.9. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de até 30 (trinta) minutos sob pena de inabilitagao.

8.10. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

8.11. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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8.12. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.1. Serado aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13.. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,

registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma

proposta que atenda ao presente edital.

8.14.1. As certidbes e os demais documentos exigidos deverdo ter sido expedidos a menos de 60
(sessenta) dias da data marcada para a abertura da licitagdo, salvo aqueles que ja possuirem validade
expressa fixada por lei, podendo ser apresentados em original, ou por qualquer processo de copia
autenticado por cartério competente.

8.15. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou so
conhecidos apos o julgamento.

8.16. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a

seguir, para fins de habilitagao:

8.17 HABILITAGAO JURIDICA:

8.17.1. No caso de empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.17.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.17.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
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8.17.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.17.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

8.17.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

8.17.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo;
8.17.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagao

respectiva;

8.18. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.18.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.18.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.18.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452/1943;

8.18.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através de certiddo de regularidade fiscal relativa
aos tributos estaduais, emitidos pelo 6rgdo competente da administragdo fazendaria do Estado onde a
empresa for sediada

8.18.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.18.7. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagédo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.
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8.19 HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8.19.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 90 (noventa) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

8.19.2 A existéncia de restrigcdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.19.3. Sera permitida a participagdo de empresas que estejam em recuperagdo judicial, das quais sera
exigida a apresentagéo, durante a fase de habilitagdo, do Plano de Recuperagéo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos o0s requisitos de habilitagdo
econbmico-financeira estabelecidos no edital.

8.20 - QUALIFICAGAO TECNICA

8.20.1. Quando exigida qualificagdo técnica, os documentos comprobatérios deverdo ser apresentados
pelo licitante juntamente com os demais documentos de habilitagdo, conforme estabelecido no Anexo | —
Termo de Referéncia.

8.20.2. A auséncia dos documentos de qualificagdo técnica exigidos no Anexo | — Termo de Referéncia,
ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas para saneamento ou complementagéo da documentagéo,
podera ensejar a inabilitagdo do licitante.

8.21. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a
declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao.

8.21.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

8.22. A nao-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagao
do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagéo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

8.23. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera

a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da sesséo.
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8.24 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.25. Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagéo,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da LC n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
8.26. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado

vencedor.

9- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de até 30 (trinta)
minutos a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada digitalmente pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

9.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no decorrer da
execucgao do contrato e aplicagdo de eventual sang¢do a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificacdes do servigo contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

9.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso.

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
9.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao servigo deste Edital, sem conter
alternativas de precgo ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificagao.

9.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo considerada aquela
que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
9.6. As propostas que contenham a descricdo do servico, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apos a homologagao.
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10- DOS RECURSOS.

10.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou

inabilitacado do licitante:
10.3.1. a inteng&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

10.3.3. o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura

da ata de habilitagado ou inabilitagao;

10.3.4 .na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, o

prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposi¢ao do recurso, assegurada a

vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até

que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.
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11- DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO.

11.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade Competente

adjudicara e homologara a licitagéo.

12- DO RECEBIMENTO DO SERVIGO E DA FISCALIZAGAO.

12.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do servigco e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia e contrato de prestagao de servigo.

13- DO PAGAMENTO.

13.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

14- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

14.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e no

Contrato.

15- DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no
Decreto Municipal n® 14.065, de 15 de agosto de 2022.

16. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

16.1. Aplicam-se, com relacdo as sancdes administrativas, as normas contidas no CAPITULO XIV — DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS do Decreto Municipal n° 14.486, de 19 de Marco de 2024, além das

seguintes disposicdes:

16.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
16.1.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
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16.1.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

16.1.1.2.1.Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

16.1.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

16.1.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

16.1.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

16.2. Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a documentagao visando a
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das micro e pequenas empresas;

16.2.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

16.2.2. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacao;

16.2.3. Fraudar a licitacao;

16.2.4.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
16.2.4.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

16.2.4.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.2.4.3 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

16.2.4.4.. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

16.3. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa e o devido
processo legal, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

16.3.1. Adverténcia;

16.3.2.Multa;

16.3.3.Impedimento de licitar e contratar e

16.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta do
licitante que deu causa a infragdo, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

16.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 16.1.1.2.1., 16.1.1.2.2. e 16.1.1.2.3, a multa sera de 10% do
valor total do contrato/ Ata de Registro de Prego.

16.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 16.3.1., 16.3.2., 16.3.3.,e 16.3.4. a multa sera de 30% do

valor total do contrato/ Ata de Registro de Prego.
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16.5.As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcédo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

16.6.Na aplicagéo da sangao de multa e adverténcia sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

16.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato , ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 16.2.1., caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgéo promotor da licitagao, se for o caso.

16.8. A apuracgédo de responsabilidades relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizagdo nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

16.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagao das sangdes de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagcao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.10. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicagcdo da sancao de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

16.11. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida

até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

16.12. A aplicagdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de

reparacéo integral dos danos causados ao municipio.

17. DA DILIGENCIA E DA COMPLEMENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

17.1. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacado de novos documentos, salvo nas hipéteses previstas no art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

17.2. Na hipotese de necessidade de complementagcdo de informagbes acerca dos documentos ja

apresentados pelos licitantes, a Administragdo podera realizar diligéncia, desde que a informagao

complementar seja necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame.
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17.3. A diligéncia prevista no item anterior ndo podera ser utilizada para suprir a auséncia de documento

para comprovar condicdo de habilitagdo que nao existia a época da abertura do certame.

17.4. Sera admitida, ainda, a atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

recebimento das propostas, nos termos do inciso |l do art. 64 da Lei n® 14.133/2021.

17.5. A realizagdo de diligéncia ndo confere ao licitante a possibilidade de modificar, substituir ou
apresentar documento novo destinado a comprovar condi¢do de habilitagdo inexistente na data exigida
pelo edital, devendo ser observados, em qualquer caso, os principios da isonomia, da vinculagédo ao edital,

da seguranca juridica e do julgamento objetivo.

17.6. Quando realizada diligéncia, o licitante devera atender a solicitacdo da Administracdo no prazo
estabelecido pelo agente de contratagdo ou comissdo de contratacdo, sob pena de ndo ser considerada a

informagao ou documentacgéao objeto da diligéncia.

18. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

18.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

18.2. A IMPUGNAGAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos EXCLUSIVAMENTE
por FORMA ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.

18.3. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de Compras
Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

18.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

18.5. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame,
salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

18.6. A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

18.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

18.8. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem
geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos

licitantes, seu acompanhamento.
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18.9. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada
para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de
estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragcdes, se houver, do ato de designagcdo do
administrador, ou de procuragao publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar
o Edital).

19. DAS DISPOSIGOES GERAIS.

19.1. Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata do sistema eletrénico, no Portal de Compras Publicas
www.portaldecompraspublicas.com.br.

19.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

19.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de
Brasilia — DF.

19.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.

19.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

19.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranga da contratagao.

19.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgédo ou do resultado do processo licitatorio.

19.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.
19.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

19.10 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
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documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

19.11. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacbes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.
19.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.13 A Secretaria Municipal de Administragdo e Gestao de Pessoas, podera revogar este Pregao por
razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua oObice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for viavel
a convalidagao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e
contraditorio.

19.14. A anulagdo do Pregao induz a extingdo do contrato, observadas as disposi¢6es do § 2° do artigo
148 da Lei n°® 14.133/2021.

19.15. A anulacéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar.

19.16. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragcao devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidées negativas
de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

19.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO

ANEXO IV — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

ANEXO VI- MINUTA DE REQUERIMENTO E PLANILHA DE REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
ANEXO VII - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS (Valores expressos em Reais)

Pocos de Caldas, na data da ultima assinatura eletronica
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Assessoria Juridica- D.S.

Assinado digitalmente por ALEXANDER NICOLAS DANNIAS, Data: 09-09-2026 10:26:35

Alexander Nicolas Dannias
Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoas
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETIVO.
PRESTACAO DE SERVICO DE ORNAMENTACAO DE EVENTOS E SOLENIDADES - SECRETARIA

MUNICIPAL DE_TRANSPARENCIA E COMUNICACAO conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGO do LOTE observadas as exigéncias contidas
neste Edital.
2.2. A licitagao sera em LOTE, sendo assim, o licitante que participar deve apresentar proposta para todos

os itens..

3. DESCRICAO DO LOTE

LOTE 01: PARTICIPACAO AMPLA

ITEM DESCRIGCAO QUANT EMB.
01 [ALUGUEL TAPETE PASSADEIRA CORES VARIADAS 10 SV
TAMANHO 10,00 METROS DE COMPRIMENTO X 1,00 METRO DE
LARGURA
ITEM DESCRIGAO QUANT EMB.
02 |ALUGUEL TAPETE PASSADEIRA CORES VARIADAS 10 sV
TAMANHO 30,00 METROS DE COMPRIMENTO X 1,00 METRO DE
LARGURA
ITEM DESCRIGCAO QUANT EMB.
03 |ARRANJO CHAO FRENTE MESA - 2M , 30 sV
SENDO GERBERA, BOCA DE LEAO, HASTER, AUSTROMELIA,
ROSA, FLORES DO CAMPO, TANGO, FOLHAGEM VERDE
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ITEM DESCRIGAO QUANT EMB.

04 ARRANJO’CHAO FRENTE MESA - 3M ) 30 SV
SENDO GERBERA, BOCA DE LEAO, HASTER, AUSTROMELIA,
ROSA, FLORES DO CAMPO, TANGO, FOLHAGEM VERDE

ITEM DESCRIGAO QUANT EMB.

05 ARRANJO,CHAO FRENTE MESA 1M ) 30 SV
SENDO GERBERA, BOCA DE LEAO, HASTER, AUSTROMELIA,
ROSA, FLORES DO CAMPO, TANGO, FOLHAGEM VERDE

ITEM DESCRICAO QUANT EMB.

06 [ARRANJO DE COLUNA 10 SV
COM 1,00 METRO DE ALTURA

ITEM DESCRIGAO QUANT EMB.

07 |ARRANJO PEQUENO PARA MESA ) 50 SV
SENDO: GERBERA, BOCA DE LEAO, HASTER, AUSTROMELIA,
ROSA, FLORES DO CAMPO, TANGO, FOLHAGEM VERDE

3.1. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtengéo dos pregos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n® 14.133/2021, constam dos autos do PROCESSO DE COMPRAS: 143/2026.

3.2. O objeto da presente contratagdo é classificado como servigo comum, nos termos do art. 6°, inciso
XIll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.2.1. Os servicos objetos desta contratagdo sido caracterizados como comuns e continuos, decorrente de

necessidades permanentes e prolongadas para manutengao da atividade administrativa do 6rgéao

4. DA EXECUCAO DO SERVICO:

4.1. Inicio da execugao
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4.1.1. A execugdo dos servicos tera inicio mediante emissdo da Ordem de Servico pela Secretaria
Municipal de Transparéncia e Comunicacgao, observados os prazos e condicoes estabelecidos neste Termo
de Referéncia.
4.1.2. Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracéao,
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo havendo obrigagdo de contratacdo dos
quantitativos totais estimados.
4. 2 Emissao da Ordem de Servigo
4.2.1. Cada solicitacao sera formalizada mediante Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de
Transparéncia e Comunicagao, contendo, no minimo:

e data e horario do evento;

e local de realizagao;

e descricao dos servicos solicitados;

e quantitativos;

e especificagdo da cor das passadeiras, quando aplicavel;

e demais orientagdes necessarias a perfeita execugao dos servicos.
4.2.2. A Ordem de Servigo sera encaminhada ao endereco eletronico informado pela contratada, que
devera confirmar seu recebimento por e-mail, garantindo a rastreabilidade da comunicagao entre as partes.
As solicitagbes serdo encaminhadas, preferencialmente, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas da realizagdo do evento, ressalvadas situagcdes excepcionais, devidamente justificadas pela
Administragdo, nas quais podera ser estabelecido prazo inferior, desde que haja viabilidade operacional da
contratada.
4.3 Execucgao dos servigos
4.3.1. Compete a contratada executar integralmente os servicos constantes da Ordem de Servico,
compreendendo:

e fornecimento dos materiais especificados;

e transporte até o local indicado;

e montagem completa da ornamentagéao;

e desmontagem ao término do evento;

e retirada de todos os materiais empregados.
4.3.2 A montagem devera estar integralmente concluida com antecedéncia minima de uma hora antes do

inicio do evento, para permitir a conferéncia pela fiscalizagéo antes do inicio do evento.
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4.3.3. Todos os custos necessarios a execugdo dos servigcos, incluindo transporte, méo de obra,
equipamentos, ferramentas, materiais de apoio, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas correlatas, correrdo exclusivamente por conta da contratada.

4.4 Responsavel pela execugao

4.4.1. A contratada devera designar, durante toda a execugédo contratual, um preposto responsavel pelo
acompanhamento dos servicos, com poderes para receber orientagdes da fiscalizacdo, prestar
esclarecimentos e adotar imediatamente as providéncias necessarias ao fiel cumprimento da Ordem de
Servico.

4.4.2. O preposto devera permanecer acessivel durante a execugédo dos servigos, por meio de contato
telefbnico e endereco eletrénico previamente informados a Administragao.

4.5 Responsabilidade durante a execugao

4.5.1. Até o recebimento dos servigos pela fiscalizagdo, a contratada respondera integralmente pela
qualidade dos materiais empregados e pela correta execugédo da ornamentagao.

4.5.2. Verificada qualquer desconformidade, defeito, avaria, deterioragdo dos materiais ou execugdo em
desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia, a contratada devera promover a imediata
corre¢ao ou substituicdo, sem énus adicional para a Administragao.

4.6 Alteragcoes da Ordem de Servigo

4.6.1. Antes do inicio da montagem, a Administracdo podera solicitar ajustes compativeis com o objeto
contratado, desde que nao impliquem alteracao substancial da Ordem de Servico ou modificacdo de seu
objeto.

4.6.2. Toda alteracéo devera ser formalizada pela fiscalizacdo do contrato.

4.7 Cancelamento ou reprogramacao

4.7.1. Na hipdtese de cancelamento, adiamento ou alteragdo da data ou do local do evento por interesse
da Administracao, a contratada sera comunicada imediatamente.

4.7.2. Caso a execugao ainda nao tenha sido iniciada, a Ordem de Servigo podera ser cancelada sem
geragao de obrigagao de pagamento.

4.7.3. Na hipotese de ja terem sido realizadas despesas diretamente relacionadas a execugdo da Ordem
de Servigo, devidamente comprovadas pela contratada, eventual ressarcimento sera analisado pela
Administragdo, observadas as circunstancias do caso concreto, a documentagcdo apresentada e a
legislagéo aplicavel.

4.8 Correcgao de irregularidades

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026 -Val

30 de 69




Prefeitura Municipal de Po¢os de Caldas
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
Departamento de Suprimentos

4.8.1. Sempre que forem constatadas irregularidades na ornamentagdo, materiais deteriorados,
passadeiras danificadas ou qualquer desconformidade em relagdo as especificacdes deste Termo de
Referéncia, a contratada devera realizar a imediata substituicao ou corregéo antes do inicio do evento.
4.8.2. A recusa ou demora injustificada na corregdo das irregularidades sujeitara a contratada as sangdes
previstas na legislacdo e no contrato, sem prejuizo da adogdo das demais medidas administrativas
cabiveis.

4.9 Recebimento da execugédo

4.9.1. Concluida a montagem, a fiscalizagéo realizara a conferéncia dos servigos executados, verificando
sua conformidade com a Ordem de Servico e com as especificagdes estabelecidas no contato .

4.9.2. Constatada a conformidade dos servigos, serdo observados os procedimentos de recebimento

provisorio e definitivo previstos no contrato e na legislagao aplicavel.

5 -CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

5.1 Medicdo dos servigos A medigcdo sera realizada com base nos servigos efetivamente executados e
aceitos pela fiscalizacdo, considerando os quantitativos, itens e valores unitarios constantes da respectiva
Ordem de Servico e da Ata de Registro de Precos.

5.1.1. Somente serdo considerados para pagamento 0s servigos que:

| — tenham sido previamente solicitados por meio de Ordem de Servigo;

Il — tenham sido executados nos quantitativos autorizados;

Il — atendam as especificagbes deste Termo de Referéncia;

IV — tenham sido conferidos e aceitos pelo fiscal do contrato.

5.1.2. A existéncia da Ata de Registro de Pregos ou a emissdo de empenho estimativo ndo assegura a
contratada o recebimento pelos quantitativos totais registrados, sendo devido pagamento exclusivamente
pelos servigos efetivamente solicitados, executados e aceitos.

5.2 Critérios de verificagao

5.2.1. Para fins de medicao e recebimento, o fiscal verificara, conforme aplicavel:

| — o cumprimento do prazo de montagem;

Il — a correspondéncia entre os quantitativos executados e os constantes da Ordem de Servico;

Ill — as dimensoes e caracteristicas dos arranjos;

IV — a utilizagao de flores naturais frescas, sem sinais de deterioracao;

V — as condig¢des de limpeza, conservagao e integridade das passadeiras;

VI — a correta montagem da ornamentagéo;
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VII — a realizagdo da desmontagem e da retirada dos materiais;

VIl — o cumprimento das demais condicdes estabelecidas no contrato.

5.3 Correcao e rejeigcao dos servigos

5.3.1. A contratada fica obrigada a corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os servicos e materiais em que forem constatados Vvicios, defeitos, incorregbes ou
desconformidades.

5.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados total ou parcialmente quando executados em desacordo com este
Termo de Referéncia, com a Ordem de Servigo, com a proposta ou com as condi¢des da contratacio.
5.3.3. A parcela rejeitada ndo sera considerada para fins de medicao e pagamento enquanto ndo houver
sua regularizagao, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

5.3.4. Quando a irregularidade nao puder ser corrigida antes do inicio do evento, a Administragcdo podera
rejeitar o item ou servigo correspondente e efetuar o desconto integral de seu valor, sem prejuizo da
apuragao de eventual responsabilidade da contratada.

5.4 Recebimento provisorio

5.4.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato apds a conclusdo da montagem,
mediante conferéncia dos quantitativos e das condigbes de execugdo previstas neste Termo de Referéncia
e na Ordem de Servico.

5.4.2. O recebimento provisorio ndo representa aceitacado definitiva nem afasta a obrigacdo da contratada
de corrigir irregularidades identificadas posteriormente.

5.5 Recebimento definitivo

5.5.1. O recebimento definitivo ocorrera apds a conclusdo de todas as etapas da Ordem de Servico,
incluindo, quando aplicavel, a desmontagem e a retirada dos materiais utilizados, mediante verificagdo do
cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

5.5.2. O recebimento definitivo devera ser formalizado pelo fiscal no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds
a conclusao da execugdo, por meio de atesto, relatério, termo de recebimento ou outro registro admitido
pelo Municipio.

5.5.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada pela perfeita
execugao do objeto nem por danos ou vicios posteriormente identificados.

5.6 Faturamento

5.6.1. A contratada devera emitir Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente exclusivamente em relagcéo
aos servigos efetivamente executados e definitivamente recebidos.

A Nota Fiscal devera:

| — identificar o numero da Ata, do contrato ou instrumento equivalente;
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Il —indicar a Ordem ou as Ordens de Servigo correspondentes;

Il — discriminar os itens, quantitativos, valores unitarios e valores totais;

IV — apresentar os demais dados exigidos pela legislacao fiscal e pelas normas municipais.

5.6.2. A Nota Fiscal emitida com incorregdes sera devolvida para regularizagéo, reiniciando-se o prazo de
liquidacao apds sua reapresentacdo correta, sem que isso caracterize atraso imputavel a Administragéo.
5.7 Liquidacao da despesa

5.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrangca equivalente, acompanhado dos documentos
necessarios, sera realizado o procedimento de liquidacao da despesa, compreendendo a verificagao:

| — da efetiva execugao dos servigos;

Il — do atesto da fiscalizagao;

Il — da compatibilidade dos valores cobrados com os valores registrados;

IV — da regularidade da documentacéo exigida;

V — da manutengao das condigbes necessarias ao pagamento.

5.7.2. A liquidagao sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo quando
houver necessidade de diligéncia, corregado documental ou outra circunstancia devidamente justificada.

5.8 Prazo e forma de pagamento

5.8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contado da conclusdo da
liquidacao da despesa.

5.8.2. O pagamento sera realizado por meio do sistema financeiro adotado pelo Municipio, mediante
crédito em conta bancaria de titularidade da contratada por ela indicada.

5.8.3. Nao sera efetuado pagamento por servigos nado solicitados, ndo executados, rejeitados ou realizados
em quantitativos superiores aos autorizados, salvo regularizagao formal prévia pela Administragao.

5.9 Retencgodes tributarias

5.9.1. Serao efetuadas as retengdes tributarias, previdenciarias e demais dedugdes legalmente exigiveis na
data do pagamento, observada a legislacéo vigente e o regime tributario aplicavel a contratada.

5.9.2. A contratada devera apresentar os documentos necessarios a correta identificagdo de seu
enquadramento tributario, quando solicitados pela Administracao.

5.10 Atualizagdao em caso de atraso

5.10.1. Na hipotese de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administragcdo, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente entre o término do prazo previsto para pagamento e a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice oficial definido no edital ou no contrato, observada a
legislagao aplicavel.

5.10.2. Nao havera atualizagdo quando o atraso decorrer de:
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| — erro ou irregularidade na Nota Fiscal;

Il — auséncia de documentagéao exigida;

Il — pendéncia atribuivel a contratada;

IV — necessidade de correcdo dos servicos;

V — suspensdo do pagamento em razdo de apuragdo regularmente instaurada, nos limites legalmente
admitidos.

5.11. Os documentos exigidos para pagamento séo:

5.11.1. Certificado de Regularidade Fiscal - CRF do FGTS;

5.11.2. Certiddo de Regularidade Fiscal expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados;

5.11.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos do titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® .5.452, de 1° de maio de 1943.

5.11.4. Nota Fiscal com discriminag&o do produto, marca e a quantidade efetivamente entregue.

5.11.5. Se a empresa vencedora for do Municipio de Pogos de Caldas, apresentar Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal.

5.11.6. Outras certiddes que vierem a ser obrigatorias por lei, desde que tenham correlagao com o servigo,
devendo ser apresentados todos esses documentos dentro dos respectivos prazos de validade.

5.11.7. As pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial de Arrecadacgao de Tributos e Contribuigbes
devidos pela Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Simples Nacional), deverdo apresentar, a cada
pagamento, declaracao na forma de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006

5.11.8. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA, o
decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas, caso em que nao sera devida atualizagdo financeira.

5.11.9. Nos termos do Decreto Municipal n° 14.375, de 29/09/2023 ao efetuar o pagamento pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, o MUNICIPIO devera proceder a retencdo do
Imposto de Renda e proventos de Qualquer Natureza, com base na Instrugao Normativa RBF n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, com as alterag¢des introduzidas pela IN RFB n° 2.345/2023.

5.11.9.1. A forma e condigbes de retengédo,bem como as hipéteses de execucdo de retengado, encontram-se

disciplinadas no Decreto Municipal n® 14.375/2023.
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6 - OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

6.1. Sao obrigagcbes do Municipio:

6.1.1. Receber o servigo no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com
as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Licitante vencedora, por escrito, sobre imperfeigcbes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Licitante vencedora, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Licitante vencedora no valor correspondente ao fornecimento do servigo, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.1.6. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Licitante vencedora
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Licitante vencedora, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Compete a CONTRATADA:

7.1.1. A empresa contratada deve fornecer arranjos florais de flores de diversas espécies, como
gérbera, boca de ledo, haster, astromélia, rosa, flores do campo, folhagem verde, tango, entre outras,
com alta qualidade e frescor e tapetes passadeiras de cores variadas. Além disso, deve alugar tapete
estilo passadeira, entregando-os pontualmente no local dos eventos, com antecedéncia minima de
uma hora.

7.1.2. A empresa deve garantir a substituicdo de flores, arranjos e tapetes que nao atendam aos
padrdes de qualidade e fornecer assisténcia técnica, se necessario.

7.1.3. Esses requisitos sdo essenciais para assegurar que a necessidade de ornamentagdo seja
atendida de forma eficiente e sustentavel, cumprindo a legislagdo vigente e garantindo a qualidade
dos servigos.

7.1.4. A execugao do contrato devera iniciar-se com o recebimento, por parte da empresa contratada,
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de um cronograma detalhado das atividades e eventos que demandam ornamentagao floral. Com
base nesse cronograma, a empresa deve planejar o fornecimento e a logistica necessaria para
atender as demandas de cada evento.

7.1.5. A empresa devera garantir o fornecimento de flores de alta qualidade, frescas e tapetes
passadeiras bem conservados. Isso inclui uma variedade de espécies de flores e arranjos florais
conforme as especificagdes estabelecidas pela Prefeitura.

7.1.6. As flores devem ser preparadas e armazenadas adequadamente para preservar sua qualidade
até o momento da entrega.

7.1.7. A criagao dos arranjos florais deve seguir as orientacdes e temas definidos pela Prefeitura para
cada evento. Cada arranjo precisa ser confeccionado com atencdo a estética e a harmonia,
respeitando as exigéncias visuais e tematicas.

7.1.8. As flores, arranjos e tapetes devem ser entregues no local especificado pela Prefeitura com
antecedéncia minima de uma hora antes do inicio dos eventos.

7.1.9. A empresa deve garantir a pontualidade e a integridade dos produtos durante o transporte e a
entrega.

7.1.10. A empresa é responsavel pela montagem e instalagcdo dos arranjos florais no local do evento,
conforme as orientag¢des da Prefeitura.

7.1.11. A montagem deve ser concluida antes do inicio do evento para assegurar que a decoragao
esteja em perfeitas condigdes.

7.1.12. Caso alguma flor ou arranjo ndo atenda aos padrbes de qualidade estabelecidos, a empresa
deve providenciar a substituicao imediata, sem custo adicional.

7.1.13. A empresa também deve estar disponivel para realizar ajustes e correcées na decoragao, se

necessario, durante o evento.

8 - DO CONTROLE ., FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

8.1 Gestao e fiscalizacao da contratacao

8.1.1. A gestédo e a fiscalizagdo da contratacdo observardo o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021,
especialmente em seu art. 117, e no Decreto Municipal n° 14.225/2023, sem prejuizo das demais normas
municipais aplicaveis.

8.1.2. A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela

autoridade competente, bem como por seu respectivo substituto, mediante ato administrativo préprio.

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026 -Val

36 de 69




Prefeitura Municipal de Po¢os de Caldas
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
Departamento de Suprimentos

8.1.3. Para a fiscalizagdo desta contratagdo, fica indicada a servidora Carolina dos Santos Barbosa,
matricula n® 12.900, sem prejuizo da posterior formalizacdo de sua designagao e da indicagao de substituto
pela autoridade competente.

8.2 Adequacéo da fiscalizagédo a natureza do objeto

8.2.1. Considerando que o objeto consiste na prestagdo de servicos comuns de ornamentagao, cujas
condi¢cbes de execugdo e critérios de aceitagdo sdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia,
nao se identifica a necessidade de designagao de profissional detentor de formagéao técnica especifica ou
habilitacao perante conselho profissional.

8.2.2. A fiscalizagdo dos aspectos materiais e administrativos da execu¢ao podera ser exercida pelo fiscal
do contrato designado, sem necessidade de segregacao entre fiscais técnico e administrativo, ressalvada
decisdo diversa da autoridade competente ou situagdo superveniente que demonstre a necessidade de
apoio especializado.

8.2.3. Quando necessario, o fiscal podera solicitar auxilio aos setores competentes da Administragéo, a
assessoria juridica e ao controle interno, nos limites de suas respectivas atribuigdes.

8.3 Competéncias do fiscal do contrato

8.3.1. Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo das atribuicées previstas no Decreto Municipal n°
14.225/2023:

| — acompanhar a execugao das Ordens de Servigo;

Il — verificar o cumprimento dos prazos de montagem, desmontagem e retirada;

Il — conferir os quantitativos executados;

IV — verificar a conformidade dos arranjos florais, passadeiras e demais materiais com as especificagbes
deste Termo de Referéncia;

V — conferir as condigdes de conservacgéao, limpeza, integridade e qualidade dos materiais empregados;

VI — registrar as ocorréncias verificadas durante a execugao;

VII — solicitar a contratada a corregao ou substituicio de servicos e materiais em desconformidade;

VIII — manter registro das comunicagdes realizadas com a contratada;

IX — comunicar ao gestor as situagdes que ultrapassem sua competéncia;

X — realizar o recebimento provisério dos servigos e atestar sua execucdo para fins de liquidacédo e
pagamento, quando atendidas as condi¢cdes contratuais;

XI — rejeitar, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com o contrato, com a Ordem de
Servigo ou com este contrato.

8.4 Competéncias do gestor do contrato
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8.4.1. Compete ao gestor do contrato, observadas as atribuicdes previstas no Decreto Municipal n°
14.225/2023:

| — coordenar a gestao da contratagéo;

Il — acompanhar os registros realizados pelo fiscal,

Il — adotar ou encaminhar as providéncias relativas a descumprimentos contratuais;

IV — instruir os procedimentos de alteragdo, prorrogagao, reajuste, reequilibrio econémico financeiro e
extingdo contratual, quando cabiveis;

V — acompanhar a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da contratada;

VI — promover os encaminhamentos necessarios para aplicagdo de sangdes, quando cabiveis;

VII — realizar os atos de sua competéncia relacionados ao recebimento definitivo, liquidacdo e pagamento;
VIII — comunicar a autoridade superior as situagbes que ultrapassem sua competéncia.

8.5 Registros da fiscalizagao

8.5.1. Todas as ocorréncias relacionadas a execugido deverdo ser registradas nos autos do processo
administrativo ou em instrumento préprio de acompanhamento, incluindo, quando aplicavel:

| — Ordens de Servico;

Il — confirmagdes de recebimento encaminhadas pela contratada;

Il — registros fotograficos;

IV — comunicagdes e notificagoes;

V — registros de irregularidades e das respectivas corregoes;

VI — comprovantes de montagem e retirada;

VII — termos de recebimento;

VIII — documentos fiscais e atestos.

8.6 Comunicagao com a contratada

8.6.1. As comunicagdes relacionadas a execugdo serao realizadas preferencialmente por email
institucional, sem prejuizo de outros meios formais admitidos pela Administragao.

8.6.2. As orientacoes, solicitagdes de correcao, notificacdbes e demais comunicagoes relevantes deverao
ser documentadas e juntadas aos autos do processo.

8.7 Apoio a fiscalizacao

8.7.1. Caso surja questdao que demande conhecimento especializado nao disponivel no quadro da unidade
requisitante, o fiscal devera comunicar formalmente o gestor e a autoridade competente, para que sejam
adotadas as medidas necessarias, inclusive consulta a outro setor da Administracdo, capacitagdo do
servidor ou contratacao de terceiro para prestar assisténcia e fornecer subsidios, quando devidamente

justificada.

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026 -Val

38 de 69




Prefeitura Municipal de Po¢os de Caldas
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
Departamento de Suprimentos

8.7.2. Eventual apoio de terceiro ndo transfere a ele a fungdo de fiscal nem afasta a responsabilidade do

agente publico formalmente designado.

9- DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

9. A(s) despesa(s) sera(do) vinculada(s) pela(s) dotacdo(des) orgcamentaria(s) n° (s):
02.15.01.04.131.0401.2053.3.3.90.39.00 - 1063 ( fonte 1.500) e
02.15.03.04.131.0401.2058.3.3.90.39.00-1073 ( fonte 1.500) , do exercicio financeiro e dos exercicios

subsequentes.

10. DO REAJUSTE

10.1. “Apos 12 meses da data da proposta, os pregos poderdo ser reajustados pelo menor indice
acumulado entre IPCA e INPC, conforme Decreto Municipal n°® 14.065/2022, sem prejuizo de

revisdo/reequilibrio nas hipoteses legais”

11 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

11.1. A contratagdo compreende a prestagdo de servigos de ornamentagéo para eventos e solenidades
promovidos pela Administragao Municipal, incluindo o fornecimento, transporte, montagem, desmontagem
e retirada dos materiais empregados, conforme especificagbes deste Termo de Referéncia.

11.2. Os materiais utilizados deverao ser novos ou, quando reutilizaveis, apresentar perfeitas condi¢cdes de
conservacao, limpeza e utilizagdo, compativeis com eventos institucionais.

11.3. As flores utilizadas deverao ser naturais, frescas, isentas de deterioragao, folhas secas, manchas ou
danos aparentes, mantendo qualidade compativel com a duragao do evento.

11.4. Os arranjos deverao apresentar acabamento uniforme, estabilidade estrutural e dimensbes
compativeis com as especificagcdes constantes da planilha de quantitativos.

11.5. As passadeiras deverao estar limpas, sem rasgos, manchas, deformacdes ou fios aparentes, sendo
disponibilizadas, no minimo, nas cores vermelho, azul, verde e cinza, cabendo a Administracdo definir a

cor desejada em cada Ordem de Servico.
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11.6. Sera admitida a substituicdo de espécies florais por outras de qualidade equivalente quando houver
indisponibilidade sazonal, desde que preservadas as caracteristicas visuais, dimensoes, volume e padrao
do arranjo originalmente especificado, mediante anuéncia da fiscalizagao.

11.7. Subcontratagdo N&o sera admitida a subcontratagéo integral do objeto contratual.

11.8. Sustentabilidade

11.8.1. A contratada devera adotar boas praticas ambientais durante a execugao dos servigos, promovendo
a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados e buscando reduzir desperdicios de

materiais sempre que possivel.

ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO)

A Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas
Departamento de Suprimentos
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS - 086-SMAGP/2026

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.: NIRE

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP: E-MAIL:

TELEFONE:

CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N° DA AGENCIA:

LOTE

VALOR DO | VALOR

ITENS | DESCRICAO QUANT.
SERVICO R$: | TOTAL R$

TOTAL POR EXTENSO:
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AEMPRESA: ... DECLARA QUE:

A validade da proposta sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua apresentagao.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DIGITAL DO RESPONSAVEL

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGOES
A
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas

Departamento de Suprimentos
Ref.: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS- 086-SMAGP/2026

DECLARACAO

[NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n® [], com sede a [enderegco completo], neste ato
representada por seu representante legal, Sr.(a) [nome completo], portador(a) do RG n° [] e CPF n°
| ], DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagdo no PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PREGOS- 086-SMAGP/2026, instaurado pela Prefeitura Municipal de Pogos de

Caldas, que:

a) os servicos a serem prestados serdo executados em estrita conformidade com as especificagbes,
condigdes, quantitativos, prazos, padrbes de qualidade e demais exigéncias estabelecidas no Edital, seus

anexos e demais documentos que integram o processo licitatorio;

b) ndo esta impedida de participar de licitagdo ou de contratar com a Administragdo Publica, nos termos da

legislagdo vigente;
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C) ndo possui, em seu quadro societario, servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante, ou
responsavel pela licitagdo, que se encontre em situagcdo que caracterize conflito de interesses ou

impedimento a participagdo no certame, nos termos da legislacéo aplicavel;

d) compromete-se a comunicar a Administragdo, imediatamente, qualquer fato superveniente que possa
caracterizar impedimento ou restricdo a sua participagdo no certame ou a contratagcdo com a Administragéo
Publica;

e) [PREENCHIMENTO SOMENTE PELA LICITANTE QUE SE ENQUADRE COMO ME, EPP OU
EQUIPARADA], para fins de obtengao dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n° 123, de 14

de dezembro de 2006, e suas alteragbes, que se enquadra como:
() MICROEMPRESA - ME;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP;

() EQUIPARADA, nos termos da legislagao aplicavel.

Declara, ainda, que atende aos requisitos estabelecidos na Lei Complementar Federal n® 123/2006 e suas
alteragbes, estando apta a usufruir do tratamento favorecido, diferenciado e simplificado conferido as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, e que nado se enquadra em nenhuma das

hipéteses de vedacao previstas no § 4° do art. 3° da referida Lei Complementar.

Declara, por fim, que as informagdes prestadas sédo verdadeiras, estando ciente de que a declaragao falsa

sujeitara a empresa as sangoes previstas na legislagcéo aplicavel.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaracao.

Pocos de Caldas,.......... (o [T de 2026.

Representante Legal

(assinatura digital /nome/RG)
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ANEXO IV — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° -SMAGP/26
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS n° 086-SMAGP/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 148/2026

MUNICIPIO DE POCOS DE CALDAS, CNPJ n° 18.629.840/0001-83, com sede no situado no Centro
Administrativo Sebastido Navarro Vieira Filho - Av. Mansur Frayha - 1677, Bairro Bortolan,
CEP: 37704-355, na cidade de Pogos de Caldas/MG, neste ato representado pelo Secretario Municipal de
Transparéncia e Comunicagéo, Sr.Luis Gustavo Abud, na forma regimental e em conformidade com o
resultado do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS n° 086-SMAGP/2026, devidamente
homologado na data de , hos autos do PROCESSO DE COMPRAS N° 143/2026, resolve, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, DECRETO MUNICIPAL n° 14.486, de 19 de margo de
2024 e legislagcdo em vigor, REGISTRAR OS PRECOS em conformidade com o referido Pregao,

propostas, e condi¢des a seguir.

FORNECEDORA:
, com inscrigdo no CNPJ sob o n° , com sede na
Rua ,n° , Bairro ___,CEPR , em -
, neste ato, representada pelo Sr. , brasileiro(a), (estado civil),
profisséo , portador do RG e CPF ,
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o

residente e domiciliado na Rua , n , Bairro , CEP
, (cidade), (Estado).

DO OBJETO -

A presente ata tem por finalidade o REGISTRO DE PRECOS visando a futura PRESTAGAO DE
SERVICO DE ORNAMENTAGAO DE EVENTOS E SOLENIDADES - SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPARENCIA E COMUNICACAO da Prefeitura Municipal de Pocos de Caldas, conforme
especificagdes técnicas contidas no Anexo |, PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N.
086-SMAGP/2026 e proposta comercial.

2- . Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletrénico para Registro de Pregos, identificado
no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

3. Discriminagao do objeto:

LOTE
VALOR
~ VALOR
ITENS DESCRICAO QUANT. |DO SERVICO
RS TOTAL R$

TOTAL POR EXTENSO:

DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgao ou entidade da
Administragdo que nao tenha participado do certame licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgao
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

Os o6rgaos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso da Ata de
Registro de Precos, deverdo manifestar seu interesse junto ao 6rgdo gerenciador da Ata, para que este
indique os possiveis prestadores e respectivos precos a serem praticados, obedecida a ordem de

classificagao.
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Cabera ao prestador beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou n&o do servigo, desde que esta prestagdo néo prejudique as
obrigacdes anteriormente assumidas.

Procederem a assinatura eletrénica da Ata de Registro de Pregos, a qual, apés cumpridos os requisitos de

publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas.

VIGENCIA

A ata terad vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a

vantajosidade dos pregos registrados, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021

DA EXECUGAO DO SERVIGO

1. Inicio da execugéao

1.1. A execugao dos servigos tera inicio mediante emissdo da Ordem de Servigo pela Secretaria Municipal
de Transparéncia e Comunicacdo, observados os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
1.2. Os servigcos serao executados de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragao, durante
toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, ndo havendo obrigagdo de contratacdo dos quantitativos
totais estimados.
2 Emissao da Ordem de Servigo
2.1. Cada solicitacdo sera formalizada mediante Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de
Transparéncia e Comunicagao, contendo, no minimo:

e data e horario do evento;

e |ocal de realizagao;

e descricao dos servigos solicitados;

e quantitativos;

e especificagdo da cor das passadeiras, quando aplicavel;

e demais orientagdes necessarias a perfeita execugao dos servicos.
2.2. A Ordem de Servigo sera encaminhada ao endereco eletrénico informado pela contratada, que devera
confirmar seu recebimento por e-mail, garantindo a rastreabilidade da comunicagdo entre as partes. As
solicitagbes serdo encaminhadas, preferencialmente, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)

horas da realizagdo do evento, ressalvadas situagcdes excepcionais, devidamente justificadas pela
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Administragcdo, nas quais podera ser estabelecido prazo inferior, desde que haja viabilidade operacional da
contratada.
3 Execucgao dos servigos
3.1. Compete a contratada executar integralmente os servigos constantes da Ordem de Servigo,
compreendendo:

e fornecimento dos materiais especificados;

e transporte até o local indicado;

e montagem completa da ornamentagéao;

e desmontagem ao término do evento;

e retirada de todos os materiais empregados.
3.2 A montagem devera estar integralmente concluida com antecedéncia minima de uma hora antes do
inicio do evento, para permitir a conferéncia pela fiscalizagao antes do inicio do evento.
3.3. Todos os custos necessarios a execugao dos servigos, incluindo transporte, mdo de obra,
equipamentos, ferramentas, materiais de apoio, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas correlatas, correrao exclusivamente por conta da contratada.
4 Responsavel pela execugao
4.1. A contratada devera designar, durante toda a execugdo contratual, um preposto responsavel pelo
acompanhamento dos servigos, com poderes para receber orientagdes da fiscalizagdo, prestar
esclarecimentos e adotar imediatamente as providéncias necessarias ao fiel cumprimento da Ordem de
Servigo.
4.2. O preposto devera permanecer acessivel durante a execucdo dos servigos, por meio de contato
telefénico e endereco eletronico previamente informados a Administragéo.
5 Responsabilidade durante a execugao
5.1. Até o recebimento dos servigos pela fiscalizagdo, a contratada respondera integralmente pela
qualidade dos materiais empregados e pela correta execugcédo da ornamentagao.
5.2. Verificada qualquer desconformidade, defeito, avaria, deterioragcdo dos materiais ou execugdo em
desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia, a contratada devera promover a imediata
correcao ou substituicdo, sem 6nus adicional para a Administragao.
6 Alteracoes da Ordem de Servico
6.1. Antes do inicio da montagem, a Administragdo podera solicitar ajustes compativeis com o objeto
contratado, desde que nao impliquem alteracdo substancial da Ordem de Servigo ou modificagdo de seu
objeto.

6.2. Toda alteragao devera ser formalizada pela fiscalizagao do contrato.
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7 Cancelamento ou reprogramagao

7.1. Na hipotese de cancelamento, adiamento ou alteracao da data ou do local do evento por interesse da
Administrac&o, a contratada serd comunicada imediatamente.

7.2. Caso a execucao ainda nao tenha sido iniciada, a Ordem de Servico podera ser cancelada sem
geracgao de obrigacdo de pagamento.

7.3. Na hipétese de ja terem sido realizadas despesas diretamente relacionadas a execugédo da Ordem de
Servigo, devidamente comprovadas pela contratada, eventual ressarcimento sera analisado pela
Administracdo, observadas as circunstancias do caso concreto, a documentacdo apresentada e a
legislagao aplicavel.

8 Corregao de irregularidades

8.1. Sempre que forem constatadas irregularidades na ornamentagao, materiais deteriorados, passadeiras
danificadas ou qualquer desconformidade em relagdo as especificagcbes deste Termo de Referéncia, a
contratada devera realizar a imediata substituicdo ou correcéo antes do inicio do evento.

8.2. A recusa ou demora injustificada na corregcdo das irregularidades sujeitara a contratada as sangbes
previstas na legislagdo e no contrato, sem prejuizo da adogdo das demais medidas administrativas
cabiveis.

9 Recebimento da execugao

9.1. Concluida a montagem, a fiscalizacao realizara a conferéncia dos servigos executados, verificando sua
conformidade com a Ordem de Servico e com as especificacdes estabelecidas no contato .

9.2. Constatada a conformidade dos servigos, serdao observados os procedimentos de recebimento

provisério e definitivo previstos no contrato e na legislagédo aplicavel.

PRECO REGISTRADO:

O valor total da presente ATA de registro de pregos é de RS ............ (cevemmmmmnnnens ) e o valor total é de R$

............ (A

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo total registrado de cada item nos
instrumentos derivados da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, Nos termos da Lei n® 14.133. de 1° de abril
de 2021, DECRETO MUNICIPAL n° 14.486, de 19 de margo de 2024.

Pocos de Caldas, na data da ultima assinatura eletrnica
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Secretario Municipal de Transparéncia e Comunicagao
Luis Gustavo Abud

DETENTOR

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° -SMAGP/26

CONTRATAGAO DE EMPRESAS PRESTAGAO DE SERVIGCO DE
ORNAMENTAGAO DE EVENTOS E SOLENIDADES - SECRETARIA
MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E COMUNICAGAO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE POGOS DE CALDAS, ESTADO DE MINAS GERAIS, E A
EMPRESA

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS n° 086-SMAGP/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 148/2026
PROCESSO DE COMPRAS N° 143/2026

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE POCOS DE CALDAS, CNPJ n° 18.629.840/0001-83, com sede no situado no Centro
Administrativo Sebastido Navarro Vieira Filho - Av. Mansur Frayha - 1677, Bairro Bortolan, CEP:
37704-355, na cidade de Pocos de Caldas/MG, neste ato representado pelo Secretario Municipal de

Transparéncia e Comunicagéao , Sr.Luis Gustavo Abud
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CONTRATADA
, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na Rua
, n° , Bairro , CEP , em /
, heste ato, representada pelo Sr. , brasileiro(a), (estado civil),
portador do RG e CPF , residente e domiciliado na Rua
, n° , Bairro , CEP , (cidade)/
(Estado).

A presente Contratagdo decorre da licitagdo modalidade PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE
PRECOS N. 086-SMAGP/2026, efetuada com base nas nos termos da Lei n® 14.133. de 1° de abril de
2021, DECRETO MUNICIPAL n° 14.486, de 19 de margo de 2024, Lei Complementar n® 123/2006, e suas

alteragbes, e com as normas deste instrumento e demais normas legais atinentes a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA- OBJETO.

1.1. Constitui objeto do presente prestacdo de SERVICO DE ORNAMENTAGAO DE EVENTOS E
SOLENIDADES - SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA E COMUNICAGAO da Prefeitura
Municipal de Pogos de Caldas, conforme descrito abaixo

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletrénico para Registro de Pregos, identificado
no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcri¢ao.

1.3. Discriminagéo do objeto:

LOTE

_ VALOR
ITENS DESCRICAO QUANT. |VALOR DO
SERVICOR$ | TOTALR$

TOTAL POR EXTENSO:

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.
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2.1. O prazo de vigéncia estabelecido podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos desde que
mantidas as condi¢des que justificaram a contratagdo e demonstrada a vantajosidade para a

Administracao, respeitada a vigéncia maxima decenal nos termos do Art. 106 da Lei n° 14.133/2021

CLAUSULA TERCEIRA - PREGCO

3.1. O valor total do presente Termo de Contrato € de RS ............ (correeeennnnnen )

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORGAMENTARIA

41. A(s) despesa(s) sera(dao) vinculada(s) pela(s) dotagdo(des) orcamentaria(s) n° (s):
02.15.01.04.131.0401.2053.3.3.90.39.00-1063 (fonte 1.500) e
02.15.03.04.131.0401.2058.3.3.90.39.00-1073 ( fonte 1.500), do exercicio financeiro e dos exercicios

subsequentes.

CLAUSULA QUINTA - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

5.1 Medigao dos servicos

5.1.1. A medicdo sera realizada com base nos servicos efetivamente executados e aceitos pela
fiscalizagdo, considerando os quantitativos, itens e valores unitarios constantes da respectiva Ordem de
Servigo e da Ata de Registro de Precos.

5.1.2. Somente serdo considerados para pagamento 0s servigos que:

| — tenham sido previamente solicitados por meio de Ordem de Servigo;

Il — tenham sido executados nos quantitativos autorizados;

Il — atendam as especificagbes deste Termo de Referéncia;

IV — tenham sido conferidos e aceitos pelo fiscal do contrato.

5.1.2. A existéncia da Ata de Registro de Pregos ou a emissdo de empenho estimativo ndo assegura a
contratada o recebimento pelos quantitativos totais registrados, sendo devido pagamento exclusivamente
pelos servigos efetivamente solicitados, executados e aceitos.

5.2 Critérios de verificagao
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5.2.1. Para fins de medigao e recebimento, o fiscal verificara, conforme aplicavel:

| — o cumprimento do prazo de montagem;

Il — a correspondéncia entre os quantitativos executados e os constantes da Ordem de Servigo;

Ill — as dimensbes e caracteristicas dos arranjos;

IV — a utilizagao de flores naturais frescas, sem sinais de deterioragéao;

V — as condi¢des de limpeza, conservagao e integridade das passadeiras;

VI — a correta montagem da ornamentacao; VII — a realizagdo da desmontagem e da retirada dos materiais;
VIl — o cumprimento das demais condi¢cdes estabelecidas no contrato.

5.3 Corregéo e rejeigdo dos servigos

5.3.1. A contratada fica obrigada a corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os servigos e materiais em que forem constatados Vvicios, defeitos, incorre¢gdes ou
desconformidades.

5.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados total ou parcialmente quando executados em desacordo com este
Termo de Referéncia, com a Ordem de Servigco, com a proposta ou com as condigdes da contratagao.
5.3.3. A parcela rejeitada n&o sera considerada para fins de medigdo e pagamento enquanto ndo houver
sua regularizagéo, sem prejuizo da aplicagédo das sangdes cabiveis.

5.3.4. Quando a irregularidade n&o puder ser corrigida antes do inicio do evento, a Administragao podera
rejeitar o item ou servigo correspondente e efetuar o desconto integral de seu valor, sem prejuizo da
apuracgao de eventual responsabilidade da contratada.

5.4 Recebimento provisoério

5.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato apds a conclusdo da montagem,
mediante conferéncia dos quantitativos e das condigbes de execugao previstas neste Termo de Referéncia
e na Ordem de Servico.

5.4.2. O recebimento provisorio ndo representa aceitagédo definitiva nem afasta a obrigagéo da contratada
de corrigir irregularidades identificadas posteriormente.

5.5 Recebimento definitivo

5.5.1. O recebimento definitivo ocorrera apds a conclusdo de todas as etapas da Ordem de Servico,
incluindo, quando aplicavel, a desmontagem e a retirada dos materiais utilizados, mediante verificagdo do
cumprimento integral das obriga¢des contratuais.

5.5.2. O recebimento definitivo devera ser formalizado pelo fiscal no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds
a conclusdo da execucédo, por meio de atesto, relatério, termo de recebimento ou outro registro admitido

pelo Municipio.
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5.5.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da contratada pela perfeita
execugao do objeto nem por danos ou vicios posteriormente identificados.

5.6 Faturamento

5.6.1. A contratada devera emitir Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente exclusivamente em relagcéo
aos servigos efetivamente executados e definitivamente recebidos.

A Nota Fiscal devera:

| — identificar o numero da Ata, do contrato ou instrumento equivalente;

Il — indicar a Ordem ou as Ordens de Servigo correspondentes;

Ill — discriminar os itens, quantitativos, valores unitarios e valores totais;

IV — apresentar os demais dados exigidos pela legislacao fiscal e pelas normas municipais.

5.6.2. A Nota Fiscal emitida com incorregdes sera devolvida para regularizagéo, reiniciando-se o prazo de
liquidacao apds sua reapresentacao correta, sem que isso caracterize atraso imputavel a Administracao.
5.7 Liquidagao da despesa

5.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, acompanhado dos documentos
necessarios, sera realizado o procedimento de liquidacao da despesa, compreendendo a verificacao:

| — da efetiva execugao dos servicos;

Il — do atesto da fiscalizacao;

Il — da compatibilidade dos valores cobrados com os valores registrados;

IV — da regularidade da documentagéao exigida;

V — da manutencao das condigbes necessarias ao pagamento.

5.7.2. A liquidagao sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, prorrogavel por igual periodo quando
houver necessidade de diligéncia, corregao documental ou outra circunstancia devidamente justificada.

5.8 Prazo e forma de pagamento

5.8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contado da conclusdo da
liquidacao da despesa.

5.8.2. O pagamento sera realizado por meio do sistema financeiro adotado pelo Municipio, mediante
crédito em conta bancaria de titularidade da contratada por ela indicada.

5.8.3. Nao sera efetuado pagamento por servigos nao solicitados, ndo executados, rejeitados ou realizados
em quantitativos superiores aos autorizados, salvo regularizagao formal prévia pela Administragao.

5.9 Retencdes tributarias

5.9.1. Serao efetuadas as retengdes tributarias, previdenciarias e demais dedugdes legalmente exigiveis na

data do pagamento, observada a legislagcao vigente e o regime tributario aplicavel a contratada.
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5.9.2. A contratada devera apresentar os documentos necessarios a correta identificacdo de seu
enquadramento tributario, quando solicitados pela Administracao.

5.10 Atualizagdo em caso de atraso

5.10.1. Na hipétese de atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administragdo, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente entre o término do prazo previsto para pagamento e a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice oficial definido no edital ou no contrato, observada a
legislagao aplicavel.

5.10.2. Nao havera atualizacdo quando o atraso decorrer de:

| — erro ou irregularidade na Nota Fiscal;

Il — auséncia de documentagao exigida;

Il — pendéncia atribuivel a contratada;

IV — necessidade de correcéo dos servigos;

V — suspensao do pagamento em razdo de apuragado regularmente instaurada, nos limites legalmente
admitidos.

5.11. Os documentos exigidos para pagamento sao:

5.11.1. Certificado de Regularidade Fiscal - CRF do FGTS;

5.11.2. Certiddao de Regularidade Fiscal expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, referente a todos os tributos
federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados;

5.11.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos do titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° .5.452, de 1° de maio de 1943.

5.11.4. Nota Fiscal com discriminagéo do produto, marca e a quantidade efetivamente entregue.

5.11.5. Se a empresa vencedora for do Municipio de Pogos de Caldas, apresentar Certiddo de
Regularidade Fiscal Municipal.

5.11.6. Outras certiddes que vierem a ser obrigatorias por lei, desde que tenham correlagao com o servigo,
devendo ser apresentados todos esses documentos dentro dos respectivos prazos de validade.

5.11.7. As pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial de Arrecadagao de Tributos e Contribuigbes
devidos pela Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (Simples Nacional), deverdo apresentar, a cada
pagamento, declaragdo na forma de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006
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5.11.8. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA, o
decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas, caso em que nao sera devida atualizacao financeira.

5.11.9. Nos termos do Decreto Municipal n° 14.375, de 29/09/2023 ao efetuar o pagamento pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, o MUNICIPIO devera proceder a retengdo do
Imposto de Renda e proventos de Qualquer Natureza, com base na Instrugdo Normativa RBF n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012, com as alteragdes introduzidas pela IN RFB n° 2.345/2023.

5.11.9.1. A forma e condicdes de retencdo,bem como as hipoteses de execugao de retengao, encontram-se
disciplinadas no Decreto Municipal n°® 14.375/2023.

CLAUSULA SEXTA — DA ATUALIZAGAO FINANCEIRA E DA REVISAO DE PREGOS

6.1. Na ocorréncia de desequilibrio econémico-financeiro, a empresa podera realizar o pedido para
restabelecer o equilibrio acompanhado de documentos comprobatérios, conforme previsto no artigo 13 do
Decreto Municipal n° 14.065, de 15 de Agosto de 2022.

6.2. Para a solicitacdo do reajustamento em sentido geral do valor contratual, a data da proposta
vencedora/ contratada é / / , conforme documentos anexos ao processo.

6.3. DO REAJUSTE

6.3.1. “Apds 12 meses da data da proposta, os pregos poderdo ser reajustados pelo menor indice
acumulado entre IPCA e INPC, conforme Decreto Municipal n°® 14.065/2022, sem prejuizo de

revisdo/reequilibrio nas hipoteses legais”

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1. Inicio da execugao

7.1.1. A execugdo dos servigos tera inicio mediante emissdo da Ordem de Servigo pela Secretaria
Municipal de Transparéncia e Comunicacao, observados os prazos e condicdes estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

7.1.2. Os servicos serdo executados de forma parcelada, conforme a necessidade da Administracao,
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ndo havendo obrigacdo de contratacdo dos
quantitativos totais estimados.

7. 2 Emissao da Ordem de Servigo
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7.2.1. Cada solicitagédo sera formalizada mediante Ordem de Servigo expedida pela Secretaria Municipal de
Transparéncia e Comunicacgao, contendo, no minimo:

e data e horario do evento;

e |ocal de realizagao;

e descricao dos servigos solicitados;

e quantitativos;

e especificagao da cor das passadeiras, quando aplicavel;

e demais orientagdes necessarias a perfeita execugao dos servigos.
7.2.2. A Ordem de Servigo sera encaminhada ao endereco eletrénico informado pela contratada, que
devera confirmar seu recebimento por e-mail, garantindo a rastreabilidade da comunicag¢ao entre as partes.
As solicitagdes serdo encaminhadas, preferencialmente, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas da realizagdo do evento, ressalvadas situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela
Administragao, nas quais podera ser estabelecido prazo inferior, desde que haja viabilidade operacional da
contratada.
7.3 Execucgao dos servigos
7.3.1. Compete a contratada executar integralmente os servigcos constantes da Ordem de Servigo,
compreendendo:

e fornecimento dos materiais especificados;

e transporte até o local indicado;

e montagem completa da ornamentagéao;

e desmontagem ao término do evento;

e retirada de todos os materiais empregados.
7.3.2 A montagem devera estar integralmente concluida com antecedéncia minima de uma hora antes do
inicio do evento, para permitir a conferéncia pela fiscalizagao antes do inicio do evento.
7.3.3. Todos os custos necessarios a execugdo dos servigos, incluindo transporte, mao de obra,
equipamentos, ferramentas, materiais de apoio, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas correlatas, correrdo exclusivamente por conta da contratada.
7.4 Responsavel pela execugao
7.4.1. A contratada devera designar, durante toda a execugédo contratual, um preposto responsavel pelo
acompanhamento dos servicos, com poderes para receber orientagdes da fiscalizacdo, prestar
esclarecimentos e adotar imediatamente as providéncias necessarias ao fiel cumprimento da Ordem de

Servico.
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7.4.2. O preposto devera permanecer acessivel durante a execugdo dos servigos, por meio de contato
telefénico e endereco eletrénico previamente informados a Administragao.

7.5 Responsabilidade durante a execugao

7.5.1. Até o recebimento dos servigos pela fiscalizagdo, a contratada respondera integralmente pela
qualidade dos materiais empregados e pela correta execugdo da ornamentagéo.

7.5.2. Verificada qualquer desconformidade, defeito, avaria, deterioracdo dos materiais ou execugcdo em
desacordo com as especificacbes deste Termo de Referéncia, a contratada devera promover a imediata
correcao ou substituicdo, sem énus adicional para a Administragao.

7.6 Alteragoes da Ordem de Servigo

7.6.1. Antes do inicio da montagem, a Administragdo podera solicitar ajustes compativeis com o objeto
contratado, desde que nao impliquem alteragdo substancial da Ordem de Servigo ou modificagdo de seu
objeto.

7.6.2. Toda alteragao devera ser formalizada pela fiscalizagao do contrato.

7.7 Cancelamento ou reprogramacao

7.7.1. Na hipétese de cancelamento, adiamento ou alteragdo da data ou do local do evento por interesse
da Administracdo, a contratada sera comunicada imediatamente.

7.7.2. Caso a execucao ainda ndo tenha sido iniciada, a Ordem de Servico podera ser cancelada sem
geracgao de obrigacdo de pagamento.

7.7.3. Na hipotese de ja terem sido realizadas despesas diretamente relacionadas a execugdo da Ordem
de Servigo, devidamente comprovadas pela contratada, eventual ressarcimento sera analisado pela
Administracdo, observadas as circunstancias do caso concreto, a documentacdo apresentada e a
legislagéo aplicavel.

7.8 Corregao de irregularidades

7.8.1. Sempre que forem constatadas irregularidades na ornamentagdo, materiais deteriorados,
passadeiras danificadas ou qualquer desconformidade em relagdo as especificacbes deste Termo de
Referéncia, a contratada devera realizar a imediata substituicao ou correcao antes do inicio do evento.
7.8.2. A recusa ou demora injustificada na corregdo das irregularidades sujeitara a contratada as sangdes
previstas na legislagdo e no contrato, sem prejuizo da adogdo das demais medidas administrativas
cabiveis.

7.9 Recebimento da execugéao

7.9.1. Concluida a montagem, a fiscalizagao realizara a conferéncia dos servigos executados, verificando

sua conformidade com a Ordem de Servico e com as especificagdes estabelecidas no contato .
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7.9.2. Constatada a conformidade dos servigos, serdo observados os procedimentos de recebimento
provisorio e definitivo previstos no contrato e na legislagao aplicavel.

7.10. — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.10.1. A contratacdo compreende a prestacao de servicos de ornamentacio para eventos e solenidades
promovidos pela Administragdo Municipal, incluindo o fornecimento, transporte, montagem, desmontagem
e retirada dos materiais empregados, conforme especificagbes deste Termo de Referéncia.

7.10.2. Os materiais utilizados deverado ser novos ou, quando reutilizaveis, apresentar perfeitas condigdes
de conservacao, limpeza e utilizagdo, compativeis com eventos institucionais.

7.10.3. As flores utilizadas deverao ser naturais, frescas, isentas de deterioragéo, folhas secas, manchas
ou danos aparentes, mantendo qualidade compativel com a duracéo do evento.

7.10.4. Os arranjos deverdao apresentar acabamento uniforme, estabilidade estrutural e dimensbes
compativeis com as especificagdes constantes da planilha de quantitativos.

7.10.5 As passadeiras deverao estar limpas, sem rasgos, manchas, deformagdes ou fios aparentes, sendo
disponibilizadas, no minimo, nas cores vermelho, azul, verde e cinza, cabendo a Administragéo definir a
cor desejada em cada Ordem de Servigo.

7.10.6. Sera admitida a substituicao de espécies florais por outras de qualidade equivalente quando houver
indisponibilidade sazonal, desde que preservadas as caracteristicas visuais, dimensoes, volume e padrao
do arranjo originalmente especificado, mediante anuéncia da fiscalizagao.

7.11 Subcontratacao

7.11.1. Nao sera admitida a subcontratacao integral do objeto contratual.

7.12. Sustentabilidade

7.121. A contratada devera adotar boas praticas ambientais durante a execugdo dos servigos,
promovendo a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados e buscando reduzir

desperdicios de materiais sempre que possivel.

CLAUSULA OITAVA - DO CONTROLE , FISCALIZAGCAO E GESTAO DO CONTRATO

8.1 Gestdo e fiscalizagao da contratagao

8.1.1. A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo observardo o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021,
especialmente em seu art. 117, e no Decreto Municipal n® 14.225/2023, sem prejuizo das demais normas
municipais aplicaveis.

8.1.2. A execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela

autoridade competente, bem como por seu respectivo substituto, mediante ato administrativo préprio.
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8.1.3. Para a fiscalizagao desta contratacao,

8.1.3.1. fica indicada a servidora Carolina dos Santos Barbosa, matricula n°® 12.900, sem prejuizo da
posterior formalizagdo de sua designacgao e da indicagao de substituto pela autoridade competente.

8.2 Adequacéo da fiscalizagédo a natureza do objeto

8.2.1. Considerando que o objeto consiste na prestagdo de servicos comuns de ornamentagao, cujas
condi¢cbes de execugdo e critérios de aceitagdo sdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia,
nao se identifica a necessidade de designagao de profissional detentor de formagéao técnica especifica ou
habilitacao perante conselho profissional.

8.2.2. A fiscalizagdo dos aspectos materiais e administrativos da execu¢ao podera ser exercida pelo fiscal
do contrato designado, sem necessidade de segregacao entre fiscais técnico e administrativo, ressalvada
decisdo diversa da autoridade competente ou situagdo superveniente que demonstre a necessidade de
apoio especializado.

8.2.3. Quando necessario, o fiscal podera solicitar auxilio aos setores competentes da Administragéo, a
assessoria juridica e ao controle interno, nos limites de suas respectivas atribuigdes.

8.3 Competéncias do fiscal do contrato

8.3.1. Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo das atribuicées previstas no Decreto Municipal n°
14.225/2023:

| — acompanhar a execugao das Ordens de Servigo;

Il — verificar o cumprimento dos prazos de montagem, desmontagem e retirada;

Il — conferir os quantitativos executados;

IV — verificar a conformidade dos arranjos florais, passadeiras e demais materiais com as especificagbes
deste Termo de Referéncia;

V — conferir as condigdes de conservacgéao, limpeza, integridade e qualidade dos materiais empregados;

VI — registrar as ocorréncias verificadas durante a execugao;

VII — solicitar a contratada a corregao ou substituicio de servicos e materiais em desconformidade;

VIII — manter registro das comunicagdes realizadas com a contratada;

IX — comunicar ao gestor as situagdes que ultrapassem sua competéncia;

X — realizar o recebimento provisério dos servigos e atestar sua execucdo para fins de liquidacédo e
pagamento, quando atendidas as condi¢cdes contratuais;

XI — rejeitar, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com o contrato, com a Ordem de
Servigo ou com este contrato.

8.4 Competéncias do gestor do contrato
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8.4.1. Compete ao gestor do contrato, observadas as atribuicdes previstas no Decreto Municipal n°
14.225/2023:

| — coordenar a gestao da contratagéo;

Il — acompanhar os registros realizados pelo fiscal,

Il — adotar ou encaminhar as providéncias relativas a descumprimentos contratuais;

IV — instruir os procedimentos de alteragdo, prorrogagao, reajuste, reequilibrio econémico financeiro e
extingdo contratual, quando cabiveis;

V — acompanhar a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da contratada;

VI — promover os encaminhamentos necessarios para aplicagdo de sangdes, quando cabiveis;

VII — realizar os atos de sua competéncia relacionados ao recebimento definitivo, liquidacdo e pagamento;
VIII — comunicar a autoridade superior as situagbes que ultrapassem sua competéncia.

8.5 Registros da fiscalizagao

8.5.1. Todas as ocorréncias relacionadas a execugédo deverdo ser registradas nos autos do processo
administrativo ou em instrumento préprio de acompanhamento, incluindo, quando aplicavel:

| — Ordens de Servico;

Il — confirmagdes de recebimento encaminhadas pela contratada;

Il — registros fotograficos;

IV — comunicagdes e notificagoes;

V — registros de irregularidades e das respectivas corregoes;

VI — comprovantes de montagem e retirada;

VII — termos de recebimento;

VIIl — documentos fiscais e atestos.

8.6 Comunicagao com a contratada

8.6.1. As comunicagdes relacionadas a execucdo serao realizadas preferencialmente por email
institucional, sem prejuizo de outros meios formais admitidos pela Administragéo.

8.6.2. As orientacobes, solicitagbes de correcao, notificacdbes e demais comunicagoes relevantes deverao
ser documentadas e juntadas aos autos do processo.

8.7 Apoio a fiscalizacao

8.7.1. Caso surja questdao que demande conhecimento especializado nao disponivel no quadro da unidade
requisitante, o fiscal devera comunicar formalmente o gestor e a autoridade competente, para que sejam
adotadas as medidas necessarias, inclusive consulta a outro setor da Administracdo, capacitagdo do
servidor ou contratacao de terceiro para prestar assisténcia e fornecer subsidios, quando devidamente

justificada.
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8.7.2. Eventual apoio de terceiro ndo transfere a ele a fungdo de fiscal nem afasta a responsabilidade do

agente publico formalmente designado.

CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Compete a CONTRATADA:

9.1.1. A empresa contratada deve fornecer arranjos florais de flores de diversas espécies, como
gérbera, boca de ledo, haster, astromélia, rosa, flores do campo, folhagem verde, tango, entre outras,
com alta qualidade e frescor e tapetes passadeiras de cores variadas. Além disso, deve alugar tapete
estilo passadeira, entregando-os pontualmente no local dos eventos, com antecedéncia minima de
uma hora.

9.1.2. A empresa deve garantir a substituicdo de flores, arranjos e tapetes que nao atendam aos
padrées de qualidade e fornecer assisténcia técnica, se necessario.

9.1.3. Esses requisitos sdo essenciais para assegurar que a necessidade de ornamentacdo seja
atendida de forma eficiente e sustentavel, cumprindo a legislacdo vigente e garantindo a qualidade
dos servigos.

9.1.4. A execucéao do contrato devera iniciar-se com o recebimento, por parte da empresa contratada,
de um cronograma detalhado das atividades e eventos que demandam ornamentagéo floral. Com
base nesse cronograma, a empresa deve planejar o fornecimento e a logistica necessaria para
atender as demandas de cada evento.

9.1.5. A empresa devera garantir o fornecimento de flores de alta qualidade, frescas e tapetes
passadeiras bem conservados. Isso inclui uma variedade de espécies de flores e arranjos florais
conforme as especificagdes estabelecidas pela Prefeitura.

9.1.6. As flores devem ser preparadas e armazenadas adequadamente para preservar sua qualidade
até o momento da entrega.

9.1.7. A criacado dos arranjos florais deve seguir as orientagdes e temas definidos pela Prefeitura para
cada evento. Cada arranjo precisa ser confeccionado com atengcdo a estética e a harmonia,
respeitando as exigéncias visuais e tematicas.

9.1.8. As flores, arranjos e tapetes devem ser entregues no local especificado pela Prefeitura com

antecedéncia minima de uma hora antes do inicio dos eventos.
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9.1.9. A empresa deve garantir a pontualidade e a integridade dos produtos durante o transporte e a
entrega.

9.1.10. A empresa € responsavel pela montagem e instalagdo dos arranjos florais no local do evento,
conforme as orientagdes da Prefeitura.

9.1.11. A montagem deve ser concluida antes do inicio do evento para assegurar que a decoracao
esteja em perfeitas condicgoes.

9.1.12. Caso alguma flor ou arranjo ndo atenda aos padrées de qualidade estabelecidos, a empresa
deve providenciar a substituicdo imediata, sem custo adicional.

9.1.13. A empresa também deve estar disponivel para realizar ajustes e corregdes na decoragao, se

necessario, durante o evento.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.2. Compete a CONTRATANTE:

9.2.1. Expedir a Ordem de Servigo e permitir que a Contratada execute o servigo no(s) dia(s) e horario(s)
estabelecidos;

9.2.2. Fiscalizar o servigco dentro do prazo contratual.

9.2.3. Aplicar as penalidades cabiveis.

9.2.4. Os casos omissos no presente instrumento seréo resolvidos de acordo com os preceitos legais que
regulam a espécie, através das vias judiciais comuns.

9.2.5. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato;

9.2.6. Prestar as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitado pela
CONTRATADA;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Aplicam-se, com relagdo as sangdes administrativas, as normas contidas no CAPITULO XIV — DAS
SANCOES ADMINISTRATIVAS do Decreto Municipal n° 14.486, de 19 de Margo de 2024, além das
seguintes disposigdes:

11.2. O descumprimento do contrato de prestagéo de servigo ensejara aplicagdo das seguintes penalidades
de:
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11.2.1. Adverténcia, quando o fornecedor der causa a inexecugdo, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei 14.133/2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos Il, Ill, IV,
V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, sempre que nao se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos VI, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos incisos Il, lll, IV, V, VI e
VII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei 14.133/2021)

11.3. Multa:

11.3.1. Moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias. O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragédo a
promover o cancelamento da Contrato por inexecugéao total ou parcial de suas clausulas.

11.3.2. Compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor total do, no caso de inexecugéo total do
objeto.

11.4.A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado a Administragao.

11.5.Todas as sanc¢des previstas nesta Ata poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.5.1.Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacgao.

11.6. A aplicacédo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.7.0s atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da lei n® 14.133/21.

11.9. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,

convocados, n&o honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado o contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. A rescisao do presente Contrato ocorrera:

12.1.1. Quando determinada por ato motivado da Administragdo, apds processo regular, assegurando o
contraditério e plena defesa, nos casos do artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021;

12.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a Termo no processo de licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao.

12.1.3. Judicial, nos termos da legislagao.

12.2. No caso de rescisdo do Contrato, ficara suspenso o pagamento a CONTRATADA até que se apurem

eventuais perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pogos de Caldas/MG para dirimir quaisquer duvidas referentes a
este contrato, com rendncia expressa a qualquer outro por mais especial que seja.

13.2. E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento, juntamente com as
testemunhas abaixo, ficando ratificadas as demais clausulas contratuais, de acordo com a Lei 14.133/21 e

suas alteracoes.

Pocos de Caldas, na data da ultima assinatura eletrénica

Luis Gustavo Abud

Secretario Municipal de Transparéncia e Comunicagao

CONTRATADA
XXXXXXXXXX

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026 -Val

63 de 69




Prefeitura Municipal de Po¢os de Caldas
Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoas
Departamento de Suprimentos

ANEXO VI — MINUTA DE REQUERIMENTO E PLANILHA DE REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

Ao
Departamento de Suprimentos
Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas/MG

Ref: Contrato n°: / ou Ata de Registro de Pregos n°: /

Edital n°:

REQUERIMENTO DE REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

, pessoa juridica de

direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede
na Rua n°

Bairro , Cidade/UF .
telefone , e-mail , representada neste ato
por seu representante legal o Sr.(a) , portador
da Carteira de Identidade RG n° Orgao Expedidor/lUF e CPF:
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n° , residente e domiciliado na
Rua , n° :
Bairro CEP ,Cidade/UF

,vem apresentar o pedido de Reequilibrio Econémico-Financeiro, acompanhado de

documentos comprobatoérios, conforme previsto no Art. 13, do Decreto Municipal n°® 14.065, de 15 de
agosto de 2022.

Assinatura:

A PLANILHA DO PEDIDO PARA REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO SERA ACESSADA PELO
SITE-

https:/[pocosdecaldas.mg.gov.br/transparencia/pedido-para-reequilibrio-economico-financeiro/
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ANEXO VII - PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS

(Valores expressos em Reais)

CUSTOS VALOR
(1) CUSTO DE MAO-DE-OBRA R$
(1a) Salario total R$
(1b) Encargos Sociais R$
(1c) Beneficios R$
SUBTOTAL R$
CUSTOS VALOR
(2) CUSTO COM MATERIAIS R$
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(2a) Prego de Compra 1 R$
(2b) Prego de Compra 2 R$
(2c) Preco de Compra 3 R$
(2d) Preco de Compra 4 R$
SUBTOTAL R$
CUSTOS VALOR
(3) GASTOS COM IMPOSTOS R$
(3a) ISSQN R$
(3b) ICMS R$
(3c) Gastos com Impostos 1 R$
(3d) Gastos com Impostos 2 R$
(3e) Gastos com Impostos 3 R$
SUBTOTAL R$
CUSTOS VALOR
(4) GASTOS GERAIS R$
(4a) Gastos Gerais 1 R$
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(4b) Gastos Gerais 2 R$
(4c) Gastos Gerais 3 R$
(4d) Gastos Gerais 4 R$
(4e) Gastos Gerais 5 R$
SUBTOTAL R$
LUCRO VALOR
(5) LUCRO RS
(5a) Lucros Gerais 1 R$
(5b) Lucros Gerais 2 R$
(5¢) Lucros Gerais 3 R$
(5d) Lucros Gerais 4 R$
(5e) Lucros Gerais 5 R$
SUBTOTAL R$

VALOR TOTAL INICIAL

OBS: A PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS DE QUE TRATA ESTE ANEXO DEVERA SER
APRESENTADA SOMENTE PELO LICITANTE VENCEDOR, COMO CONDIGAO DE ASSINATURA DO
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CONTRATO, E SERA UTILIZADA COMO REFERENCIA EM CASO DE EVENTUAL PEDIDO DE
REEQUILIBRIO ECONOMICO- FINANCEIRO DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS - 086-SMAGP/2026 -Val

69 de 69
Assinado digitalmente por PAULO SERGIO HERCULANO, Data: 08/09/2026 23:12

Caodigo: b95be608-d15d-4f0d-b083-b77fe6fd3460



