MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAQAO DIRETA
Processo Administrativo n. 23520.001436/2023-47

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacao de licenca temporaria por 12 meses de ferramenta online de pesquisa e comparacao
de precos visando atender as necessidades do setor de contratacdes da Universidade Federal
Oeste da Bahia quanto a realizagdo de pesquisas de precos para instrucdo dos processos
licitatérios, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

UNIDADE
~ QUANTIDAD VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE o
MEDIDA E UNITARIO TOTAL
Contratacdo de licenca
temporaria por 12
1 meses de ferramenta 27502 Licenca 2 R$ 2.487,50 | R$ 9.950,00

online de pesquisa e

comparacao de precgos

1.2. Considerando as limitacdes de sistema para selecdo de CATMAT que contemple todas as

caracteristicas do item, prevalecerdo as descri¢cdes apresentadas neste instrumento.

1.3. O prazo da vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do recebimento da Nota
de Empenho e da liberag&o das senhas de acesso, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 9.950,00 (Nove mil, novecentos e cinquenta reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso

XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacéo da Contratac@o e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataces
Sustentaveis:

4.1.1.A contratacdo devera atender a critérios de sustentabilidade ambiental que a legislacéo
determinar, a exemplo da IN n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da SLTI/MPOG, no que
couber, ou prover alternativas para verificacdo de sua aplicabilidade.

4.2. N&o sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21,
pelas razbes abaixo justificadas:

4.3.1.Nao h& complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;

4.3.2.. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que o0s custos
dessa exigéncia seriam repassados a propria Administracdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratacao;

4.3.3. A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuigdo do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

4.3.4.A contratagdo sera em parcela Unica

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses, com inicio a partir do recebimento
da nota de empenho e envio das senhas de acesso da ferramenta de pesquisa e comparacéo de
precos, na forma que se segue:

5.1.1.0 prazo de liberac¢éo das senhas se acesso online é 24 (vinte e quatro) horas a partir do
recebimento da nota de empenho, em remessa Unica.

5.1.2. As senhas de acesso e demais instru¢cdes deverdo ser enviadas para os e-mails:
empenhos.clc@ufob.edu.br e aquisi¢cdes.proad @ufob.edu.br.

5.1.3. Acesso ao Sistema: 0 acesso ao sistema devera estar disponivel 24 horas por dia, 7 dias
por semana.

5.1.4.Suporte: A empresa deve oferecer suporte ilimitado realizado via WhatsApp, chat online,
telefone, e-mail.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.1.3.A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
§29).

6.1.4.0 contratado deverd4 manter preposto aceito pela Administracédo no local da obra ou do

servico para representé-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, §1°)

6.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

6.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.7.Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira & Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8.As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9.0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.
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6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1.A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara instrumento substituto para afericdo da
gualidade da prestacao dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

6.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

6.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da
liberacdo das senhas de acesso, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizar4 inspecdo minuciosa de todos 0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar
0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonéancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
6.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigcdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.
6.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.
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6.3.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.1.2.1. guando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0
relatorio circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em
relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

6.3.2.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.3.3.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
6.3.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; €
6.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.
6.3.4.0 recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de licitagéo,
na forma eletrdnica, com fundamento nas hip6teses dos incisos Il do art. 75, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor pre¢o por item.

7.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Termo de Referéncia.

7.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no Anexo | do Termo de Referéncia.
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento Geral da Unido.

8.1.1.A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestédo/Unidade: 26447/158717;
Fonte de Recursos: 100000000;
Programa de Trabalho: 171334;
Elemento de Despesa: 339030;
Plano Interno: M20RKGO10BN;

Barreiras, 29 de marco de 2023

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével

DANIEL SEVERINO DA SILVA
Assistente em Administrativo - Gestor do Nicleo de Aquisi¢cdes
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ANEXO | - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MELI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
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2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificacdo Econdémico-Financeira:

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

4 Qualificagdo Técnica

4.1 Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o0 objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacéo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

41.1

Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.1.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servi¢cos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

4.1.1.2 Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do
servigo, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

4.1.1.3 O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte & contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os.

4.2 Emrelagao as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacéo
complementar:

421

4.2.2

423

424
4.2.5

4.2.6

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e
a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

A declaracgéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao ndmero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presen¢a dos cooperados que executardo o
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contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessao
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

4.2.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.
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