UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
(Processo Administrativo n° 23520.013612/2026-36)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de despachante cujo objetivo é realizar a transferéncia de propriedade do
veiculo doado a Universidade Federal do Oeste da Bahia (UFOB) pela Companhia de Desenvolvimento dos
Vales do S&o Francisco e Parnaiba (CODEVASF), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 01
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
Servigcos de despachante 3948 1 R$1.500,00
(Emisséo de ATPV, transferéncia UNIDADE R$1.500,00
de propriedade, municipio e
vistoria do veiculo entre outros)
1.2. Em caso de divergéncia entre as descricdes e especificacdes do CATSER e deste Termo de

Referéncia, prevalecem as do ultimo.

1.3. A contratada devera ter ciéncia de que nos valores propostos estardo inclusos todos os custos
operacionais, insumo, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, de transporte e
quaisquer  outros que incidam diretamente ou indiretamente no fornecimento  dos
servicos/materiais/equipamentos.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.4. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum(ns), de recorrente
contratacéo pelos 6rgdos publicos e ndo esta descrita no rol de atividades vedadas a execugao indireta na
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional (Decreto n°. 9.507/18).

1.5. No mercado existe uma grande quantidade de empresas do ramo dos servigcos demandados de modo
a atender as necessidades institucionais em sua plenitude.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucédo
1.6. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.8. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgédo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos autos do
processo n°. 23520.013612/2026-36 e neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme detalhamento
a seguir:

)] ID PCA no PNCP: 18641263000145-0-000001/2026;

1)) Data de publicacao no PNCP: 16/06/2025;

1)) Id do item no PCA: 4788;

V) Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;

V) Identificador da Futura Contratacao: 158717-254/2026.

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

2.3. A descricao da solugcao como um todo para a transferéncia de propriedade do veiculo tipo Van 16
lugares, RENAULT/MASTER L2H2 A6 P, Ano Fabric/Modelo: 2021/2022, Cor: BRANCA, 130 CV, Serie:
CNJ796554, Combustivel: diesel, motor n: M9TD882C045981; Chassi: 93YMAFEXCNJ796554, placa:
RDBOB37 e renavam: 1257068587, com valor unitario e total de R$ 216.131,00 (duzentos e dezesseis mil
cento e trinta e um reais), se baseia na contratacdo de empresa especializada em servi¢os de despachante
veicular de acordo com os requisitos descritos neste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

3.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, no que couber, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

3.1.1 Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

3.1.2 Observacdo quanto aos requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional
de Metrologia, Normaliza¢@o e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

3.1.3 Que o0s produtos devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

3.1.4 Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como merclrio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados
(PBDES).

3.1.5 A contratagédo devera atender a critérios de sustentabilidade ambiental que a legislacdo determinar,
a exemplo da IN n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da SLTI/MPOG, no que couber, ou prover alternativas para
verificacdo de sua aplicabilidade.

Subcontratacao
3.2 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo
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3.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes abaixo justificadas:

3.3.1 Nao ha complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, ndo comprometendo o cumprimento
das obrigacoes;

3.3.2 A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados
a propria Administracdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da
contratacéo;

3.3.3 A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do universo de
interessados e ao carater competitivo do certame; e

3.3.4 Os servicos contratados serao entregues em parcela Unica.

Vistoria
3.4. N&o h& necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigos.
4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Da formalizagcdo da contratacdo

4.1. O adjudicatario tera um prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocacéo,
para aceitar o instrumento equivalente (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas.

4.2 O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita
pela UFOB.

4.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

4.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdécios ali estabelecida as
disposicfes da Lei n°® 14.133/2021;

4.3.2 acontratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no edital/termo de referéncia e seus
anexos;

4.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de extingdo contratual sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos no artigo 139 da mesma
Lei.

Condi¢des de execucao
4.4, A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

4.4.1 Inicio da execuc¢éo do objeto: O prazo de execucao dos servigos é de 10 (dez) dias, contados a partir
da notificacé@o e entrega da Nota de Empenho, em remessa Unica.

4.4.1.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

4.4.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢éo do trabalho:

4.4.2.1. O servigo devera ser executado no prazo maximo previsto no item 5.4.1 com a devida transferéncia
do veiculo a UFOB.

4.4.2.2. A Contratada devera contatar, via email ou telefone, qualquer necessidade de dilacdo de prazo, no
prazo maximo de 03 (trés) dias de antecedéncia do prazo final descrito no item 5.4.1.
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Local e horario da prestacdo dos servigos

4.5, A comprovacdo da transferéncia do veiculo, bem como o licenciamento atualizado deverdo ser
entregues no seguinte endereco: Universidade Federal do Oeste da Bahia, Pr6-Reitoria de Administracao,
Rua Professor José Seabra de Lemos, 316, Bairro: Recanto dos Passaros, CEP: 47808-021, Barreiras, Bahia,
nos horéarios de 08h as 12h e de 14h as 17h00, de segunda a sexta feira.

4.6. A contratada ¢ facultada a disponibilizacdo da documentacéo em formato digital com envio para os
e-mails diradm.proad@ufob.edu.br e operacional.proad@ufob.edu.br.

Rotinas a serem cumpridas
4.7. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

4.7.1 a Contratada devera receber as solicitagbes encaminhadas pela Contratante, analisar a
documentacdo disponibilizada e identificar as providéncias necessarias a execucdo dos servicos de
despachante, conforme o objeto e as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.7.2 a Contratada devera verificar a regularidade, a suficiéncia e a conformidade dos documentos
necessarios a realizagdo dos procedimentos administrativos, comunicando tempestivamente a Contratante
eventuais pendéncias, inconsisténcias ou necessidade de complementacdo documental.

4.7.3 acContratada devera realizar os servi¢cos de despachante perante os 6rgédos e entidades competentes,
incluindo o protocolo de requerimentos, 0 acompanhamento de processos, a apresentacdo de documentos e
a adogéo das providéncias necessérias a concluséo dos procedimentos solicitados, conforme as atribui¢cdes
previstas no Termo de Referéncia.

4.7.4 a Contratada devera acompanhar o andamento das solicitagbes e dos processos sob sua
responsabilidade, observar os prazos legais e administrativos aplicaveis e adotar, em tempo habil, as
providéncias necessarias para evitar atrasos na execugao dos servicos.

475 a Contratada devera manter comunicagdo com o0 representante indicado pela Contratante,
informando o0 andamento das demandas, as exigéncias formuladas pelos 6rgdos competentes, as pendéncias
identificadas e as providéncias necessarias a continuidade dos procedimentos.

4.7.6 quando houver exigéncias, indeferimentos ou necessidade de complementacdo documental por parte
dos 6rgdos competentes, a Contratada deverd comunicar formalmente a Contratante, apresentar as
orientacdes pertinentes e, apdés o recebimento dos documentos ou autorizacbes necesséarios, dar
continuidade ao procedimento.

4.7.7 concluidos os procedimentos, a Contratada devera disponibilizar a Contratante os documentos,
certificados, comprovantes, registros ou demais resultados decorrentes dos servi¢os executados, em formato
fisico ou eletrbnico, conforme a natureza da demanda.

4.7.8 a Contratada devera manter os comprovantes de protocolo, recibos, guias, documentos emitidos

pelos 6rgdos competentes e demais elementos necessarios a comprovacdo da execugdo dos servigos,
disponibilizando-os a fiscalizagdo contratual sempre que solicitado.

4.7.9 a Contratada devera zelar pela guarda, integridade e confidencialidade dos documentos e das
informacgdes disponibilizados pela Contratante, utilizando-os exclusivamente para a execugdo dos servigos
contratados e observando a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais.

4.7.10 a Contratada devera corrigir, sem 6nus adicional para a Contratante, as falhas decorrentes de erros
ou omissdes que Ihe sejam imputaveis, adotando as providéncias necessérias a regularizacdo dos servigos,
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mailto:operacional.proad@ufob.edu.br

ressalvadas as situacdes decorrentes de informacgdes incorretas ou incompletas fornecidas pela Contratante
ou de atos de terceiros que ndo possam ser atribuidos a Contratada.

4.7.11 a Contratada devera apresentar os documentos necessarios a medicdo e ao pagamento,
discriminando os servicos efetivamente executados e o0s respectivos valores, acompanhados dos
comprovantes exigidos no Termo de Referéncia.

4.7.12 a Contratada devera prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo do contrato e atender as

determinagBes relacionadas a execug¢do do objeto, observadas as responsabilidades e os limites
estabelecidos contratualmente.

Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta

4.8. A demanda do érgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

48.1 A necessidade de regularizacdo da titularidade do veiculo tipo Van, marca/modelo
RENAULT/MASTER L2H2 A6 P, ano de fabricagdo/modelo 2021/2022, cor branca, 130 CV, combustivel
diesel, placa RDBOB37, RENAVAM n° 1257068587 e chassi n° 93YMAFEXCNJ796554, mediante a
realizac@o dos procedimentos administrativos necessarios a transferéncia de propriedade junto ao 6rgédo de
transito competente.

4.8.2 A contratacdo de empresa especializada em servicos de despachante veicular justifica-se pela
necessidade de assegurar que a transferéncia de propriedade seja realizada de forma regular, observando-
se a legislagdo de transito aplicavel, os requisitos documentais e os procedimentos estabelecidos pelo
Departamento Estadual de Transito (DETRAN) competente.

4.8.3 A execucao do servico compreende o recebimento e a conferéncia da documentag¢éo necessaria, a
adocédo das providéncias administrativas pertinentes, o acompanhamento do processo de transferéncia e o
atendimento de eventuais exigéncias formuladas pelo érgao de transito, até a concluséo do procedimento e
a comprovacgéao da efetiva transferéncia da propriedade do veiculo.

4.8.4 A contratagdo visa conferir maior eficiéncia a tramitacdo do procedimento administrativo, reduzir o
risco de inconsisténcias documentais e de atrasos na regularizacdo do veiculo, bem como assegurar que a
Administracao disponha da documentagéo comprobatéria da transferéncia realizada.

4.8.5 O servico devera ser executado em conformidade com as condi¢des, 0s prazos e 0s demais requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia, sem prejuizo da observancia das taxas e dos demais encargos
legalmente incidentes sobre o procedimento, conforme previsto na contratacao.

Especificagdo da garantia do servigo

4.9, O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

4.10. Na&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagédo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

Pagina 5|14
Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniéo
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagcdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gesté&o e Inovacédo
Atualizagdo: MAI/2026



5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicacfes entre o0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim.

5.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

5.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto Contratado.

5.6. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto durante
o periodo de execucédo do servico contratado.

5.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacéo ou a manutencéo do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

5.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

5.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execuc¢édo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

5.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorrogacao contratual.

5.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.16. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

5.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

5.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
5.19. Cabe ao gestor do contrato:

5.19.1 coordenar a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos
os registros formais da execucgédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

5.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

5.19.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

5.19.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.19.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.19.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢éo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

5.19.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

5.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

5.19.8.1. as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024,

5.19.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estda descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Pudblica ou por qualquer outro meio idéneo.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto nesta sec¢éo.

6.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

6.2.1 n&o produziu os resultados acordados,

6.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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6.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servi¢o, ou 0s utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

6.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

6.3.1 Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério sera
considerada a conclusdo da etapa de execucéo dos servicos de despachante veicular, caracterizada
pela realizacdo dos procedimentos administrativos necessarios a transferéncia de propriedade do
veiculo junto ao 6rgéo de transito competente, com a apresentagdo da documentacao comprobatoria
das providéncias adotadas e do andamento ou da conclusdo do processo, para fins de verificacéo da
conformidade dos servigcos executados com as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

6.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

6.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o evento
correspondente a conclusdo dos servicos de despachante veicular, caracterizada pela efetiva transferéncia
de propriedade do veiculo junto ao 6rgdo de transito competente e pela entrega a Contratante da
documenta¢@o comprobatéria da regularizagdo, incluindo o Certificado de Registro e Licenciamento de

Veiculo (CRLV-e) atualizado, quando aplicavel.
6.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

6.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

6.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisario.

6.12. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

6.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

6.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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6.15. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

6.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagédo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigac8es assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

6.16.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

6.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢cos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.16.4 Comunicar & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacgéo.

6.16.5 Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

6.17. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirhd a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Ligquidacéo

6.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrda o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) 0 prazo de validade;

1)) a data da emisséao;

1) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng®es tributarias cabiveis.
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6.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacédo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

6.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

6.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1.1.1  verificar a manutencéo das condi¢fes de habilitacdo exigidas;

1.1.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagcdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

6.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

6.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

6.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

6.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

1.1.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

6.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

6.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 16/10/2026.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragcéo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execuc¢éo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

0)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo
de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infrages descritas acima alineas “e” a “h” de 0,50% (cinquenta centésimos
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
0,50% (cinquenta centésimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacado de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sang8es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.
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7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Paraagarantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail infformados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
7.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac8es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: considerando que o valor
estimado da contratacdo, de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais), esta abaixo do limite legal estabelecido
para a dispensa de licitacdo em razdo do valor, observados os requisitos previstos na legislacéo aplicavel,
especialmente a verificacdo do somatério das despesas realizadas no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora e das despesas com objetos de mesma natureza, nos termos do § 1° do referido artigo.

Regime de Execugéo

8.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario, uma vez que permite o
pagamento apenas pelos servicos efetivamente executados.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢édo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
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1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagéo
da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 1.500,00 (Um mil e
quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

)} Gestédo/unidade: 26447/158717;
II)  Fonte de recursos: 1000000000;
llI) Programa de trabalho: 231938;

IV) Elemento de despesa: 339039; e
V)  Plano interno: M20RKGO1CAN.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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