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UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

(Processo Administrativo n® 23520.005222/2025-10)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos continuos de confecgdo de laminas petrograficas, delgadas padrao, de
diferentes rochas para o curso de Geologia do Centro das Ciéncias Exatas e das Tecnologias da
Universidade Federal do Oeste da Bahia, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QTD | VALOR VALOR
DE UNT. TOTAL
MEDIDA
1 Confecgcdo de laminas delgadas | 25542 Servigo 300 R$ 194,60 | R$ 58.380,00

padrdo, lamina petrografica delgada
padrdo, algumas com fixagcdo de
laminula e impregnada com corante
azul de metileno, de diferentes rochas,
para estudo petrografico. As amostras
de rochas serao enviadas a empresa
contratada para a confecgdo das
laminas. A sec¢ao delgada deve ter as
seguintes caracteristicas: comprimento
27 mm, largura 48 mm e espessura 2,0
mm, espessura do material (rocha): 30
pm.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que é necessario ao desempenho das
atribuicbes da instituicdo, cuja interrupcdo compromete a continuidade adequada de suas
atividades e cuja contratagdo devera estender-se por mais de um exercicio financeiro, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.
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Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do Termo de
Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 18641263000145-0-000001/2025;
)] Data de publicagao no PNCP: 10/05/2024;
) Id do item no PCA: 647;

V) Classe/Grupo: 881 - SERVICOS DE MANUFATURA EM INSUMOS FiSICOS QUE SAO
PROPRIEDADE DE OUTROS (EXCETO MAQUINARIA E EQUIPAMENTO);
V) Identificador da Futura Contratacdo: 158717-171/2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

411 Para o fornecimento dos servigos, a contratada devera observar, no que couber, os
critérios de sustentabilidade ambiental, contidos na Instru¢do Normativa n® 01, de 19 de janeiro
de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdao — SLTI/MPOG, no Decreto n° 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica, e do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia
Geral da Unido (versao atualizada);

4.1.2 Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

4.1.3 Observagdo quanto aos requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagédo aos seus similares;

414 Que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio  (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd),
bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

4.1.5 A contratada deve adotar, no que couber, boas praticas de sustentabilidade, baseadas
na otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, quando da
execucgao dos servigos contratados, conforme previsto na IN 06/2013/SLTI /MPOG tais como:

4.1.5.1. Racionalizagao do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;
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4.1.5.2. Substituicdo, sempre que possivel, de substancias téxicas por outras atoxicas ou
de menor toxicidade;

4.1.5.3. Uso de produtos de limpeza e conservagado que obedegcam as classificagdes e
especificagdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA;

4.1.5.4. Racionalizagdo do consumo de energia elétrica e de agua;

4.1.5.5. Destinagcado adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservagao;

4.1.5.6. Treinamento periédico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em
especial sobre redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
destinacao de residuos sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.5.7. Observacdo da Resolugdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) n°
20, de 7 dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no
seu funcionamento;

4.1.5.8. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenha, em suas composi¢gdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, em
estabelecimentos que as comercializam ou na rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importantes, conforme
disposto na legislacao vigente;

4.1.5.9. Conferir o tratamento previsto no item anterior a l&mpadas fluorescente e frascos
de aerossodis em geral. Estes produtos, quando descartados, deveréo ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinagao especifica.

4.1.5.10. Observar, quando da execugcdo dos servigos, as praticas de
sustentabilidade previstas na Instrugdo Normativa n° 1, de 19 janeiro de 2019, no que
couber.

416 O Plano de Logistica Sustentavel da Universidade Federal do Oeste da Bahia foi
aprovado pelo ato decisorio CGAG/CONSUNI/UFOB n°. 42, de 09 de setembro de 2024, e
seus termos foram considerados para determinar os requisitos desta contratagdo. (link:
https://ufob.edu.br/a-ufob/instrumentos-normativos/atos-decisorios/2024/cgag/copy3_of ATOD
ECISRIOCGAG0422024AprovaoPlanodeGestodelLogsticaSustentvelPLSdaUFOBProc.23520.0
12005202314.pdf).

Subcontratagao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
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5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: a partir da emissdo da Ordem de Servigo pela
Fiscalizacdo do Contrato.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucgao do trabalho:

5.1.2.1. A Contratada devera receber as amostras de rochas devidamente identificadas
pela Contratante, realizar o registro individual e emitir comprovante de recebimento,
assegurando o controle de rastreabilidade durante todo o processo de confecgao.

5.1.2.2. As amostras deverao ser cortadas em blocos adequados, lixadas e polidas até
atingir a espessura necessaria para confecgdo das laminas petrograficas, observando o
padréo dimensional de 27 mm x 48 mm e espessura do material (rocha) de 30 um.

5.1.2.3. O processo de confecgdo devera compreender as seguintes etapas técnicas:

5.1.2.3.1. Corte e aplainamento da amostra;

5.1.2.3.2. Fixacao em lamina de vidro padrdo com resina adequada;
5.1.2.3.3. Desbaste e polimento progressivo até a espessura final de 30 um;
5.1.2.34. Limpeza ultrassbénica das laminas;

5.1.2.3.5. Quando aplicavel, impregnacdo com corante azul de metileno

para diferenciacao de poros e fraturas;
5.1.2.3.6. Colagem e fixagdo da laminula protetora.

5.1.2.4. Cada l&dmina devera ser identificada por gravacdo permanente ou etiqueta
resistente & abrasdo e a umidade, contendo cddigo de referéncia fornecido pela
Contratante.

5.1.2.5. Apds a identificagdo, as laminas deverdo ser limpas, inspecionadas quanto a
defeitos (trincas, bolhas ou irregularidades Opticas) e acondicionadas em caixas
apropriadas para transporte seguro.

5.1.2.6. Antes da entrega, a Contratada devera realizar inspecéo técnica e controle de
qualidade, assegurando que as laminas atendam aos padrdes Opticos e dimensionais
especificados.

51.2.6.1. Laminas defeituosas deverdo ser substituidas sem 6nus adicional
a Contratante.

5.1.2.7. As laminas prontas deverao ser entregues no Centro das Ciéncias Exatas e das
Tecnologias, localizado no Campus Reitor Edgard Santos, Rua da Prainha, 1326, Bairro
Morada Nobre, CEP 47810-047, Barreiras, Bahia, acompanhadas de relatério contendo:

51.2.7.1. Lista das amostras processadas;

5.1.2.7.2. Indicagdo das que receberam impregnagdo com corante e/ou
laminula;

5.1.2.7.3. Termo de garantia de substituicdo para eventuais defeitos de

fabricagdo ou danos de transporte.

5.1.2.8. A confecgédo sera realizada conforme a demanda institucional, com entregas
semestrais de até 150 laminas por periodo e prazo maximo de 60 dias apds o
recebimento das amostras geolégicas pela Contratada.
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5.1.2.9. O transporte das amostras e das laminas acabadas sera de responsabilidade
exclusiva da Contratada (retirada das amostras e entrega das laminas).

5.1.2.10. Todos os materiais, insumos, ferramentas e equipamentos necessarios a
execucgao do servico deverao ser providos pela Contratada.

5.1.2.11. A execucao deverd seguir praticas de sustentabilidade, priorizando o uso
racional de recursos e o descarte ambientalmente adequado dos residuos gerados.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. A prestagdo dos servicos de confeccao de laminas petrograficas, delgadas padrao, de diferentes
rochas para o curso de Geologia do CCET/UFOB sera realizada nas dependéncias da Contratada
por meio das amostras retiradas pela Contratada na UFOB.

5.3. As laminas prontas deverdo ser entregues no Centro das Ciéncias Exatas e das Tecnologias,
localizado no Campus Reitor Edgard Santos, Rua da Prainha, 1326, Bairro Morada Nobre, CEP
47810-047, Barreiras, Bahia.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugéao contratual observara as rotinas abaixo:

5.41

A Contratada devera manter comunicagao permanente e formal com a fiscalizagao do

contrato, informando o andamento dos servigos, intercorréncias e prazos de entrega.

54.2

Antes do inicio de cada ciclo de execugao, a Contratada apresentara plano de trabalho

detalhado, contendo:

54.3

5.4.2.1. a relagao das amostras recebidas;

5.4.2.2. a previsdo das etapas de confecgao;

5.4.2.3. o cronograma de execugao e entrega;

5.4.2.4. as condic¢bes técnicas aplicadas no processamento das amostras.

A fiscalizagdo analisara o plano, podendo aprovar, ajustar ou solicitar informagdes

complementares.

544

54.5

Durante a execucao, deverao ser observadas as seguintes rotinas operacionais:

5.4.4 1. execucado das etapas de corte, lixamento, polimento, impregnacao e acabamento
conforme as especificagdes técnicas;

5.4.4.2. utilizagdo de insumos e vidros de qualidade adequada ao padrao petrografico
requerido;

5.4.4.3. substituicao imediata de materiais ou ldminas defeituosas;

5.4.4.4. registro sistematico das atividades em planilha ou relatério técnico, para
conferéncia pela fiscalizagao.

O transporte das amostras e das laminas confeccionadas sera de responsabilidade

integral da Contratada, devendo ser realizado em embalagens seguras e apropriadas, que
garantam a integridade fisica e ptica das pecas.

54.6

As entregas deverdo ocorrer no enderego descrito no subitem 5.3, mediante protocolo

de recebimento e conferéncia pela fiscalizagéo.
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5.4.7 As laminas que apresentarem defeitos de fabricagdo, quebra durante o transporte ou
inconformidades técnicas deverao ser substituidas sem 6nus adicional para a Contratante, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis apds a comunicagéo formal da nao conformidade.

5.4.8 A fiscalizacdo da UFOB acompanhara as etapas do contrato, podendo realizar vistorias
técnicas, solicitar amostras para conferéncia e emitir relatérios de conformidade para fins de
medi¢c&o e pagamento.

549 A Contratada devera providenciar o ferramental, maquinario, transporte, servigos
complementares, aparelhamento e recursos adequados e necessarios ao perfeito andamento e
boa execug¢do dos servigos ligados ao objeto deste certame, promovendo sua substituicao
quando necessario, ndo cabendo a Contratante qualquer responsabilidade na condugao, apoio
ou servigos indiretos motivados pelo objeto deste instrumento.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1 A confeccdo de laminas petrograficas delgadas destina-se ao atendimento das
atividades de ensino, pesquisa e extensao vinculadas aos cursos de Geologia e areas afins,
demandando alto padrao técnico e precisao laboratorial.

5.6.2 As amostras de rochas a serem processadas variam em tipo, dureza e estrutura,
exigindo equipamentos de corte, desbaste e polimento adequados, além do uso de abrasivos e
resinas especificas que assegurem o acabamento e a espessura de 30 ym conforme o padréo
petrografico.

5.6.3 O volume de demanda é estimado em até 300 (trezentas) lAminas petrograficas por
ano, podendo ser dividido em lotes de produgdo semestrais conforme cronograma de pesquisa
e ensino da unidade solicitante.

5.6.4 A Contratada devera possuir infraestrutura laboratorial propria equipada para o
processamento das amostras, incluindo serra geoldgica, politriz, microscopio petrografico para
controle de espessura e equipamentos de limpeza ultrassénica.

5.6.5 Os servigos deverdo ser executados por profissional qualificado em geociéncias,
geologia ou areas correlatas, com experiéncia comprovada em petrografia e preparo de
laminas delgadas.

5.6.6 As laminas deverdo ser confeccionadas em vidro 6ptico de alta transparéncia, com
dimensbes padrdao de 27 mm x 48 mm e conter identificacdo permanente do cddigo da
amostra, garantindo rastreabilidade entre a amostra original e o produto final.

5.6.7 O transporte das amostras e das laminas confeccionadas sera de responsabilidade
integral da contratada, devendo ser realizado em embalagens seguras e devidamente
identificadas, que assegurem a integridade fisica das pecgas durante o deslocamento.

5.6.8 Devera ser garantido controle de qualidade das laminas produzidas, incluindo
verificagdo da espessura, aderéncia ao vidro, auséncia de bolhas, trincas ou manchas e
substituicdo imediata das pecas que apresentarem defeitos.
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5.6.9 A execugdo devera observar as normas de seguranga laboratorial e as praticas de
sustentabilidade previstas no Plano de Logistica Sustentavel (PLS/UFOB), com descarte
ambientalmente adequado dos residuos sodlidos e liquidos resultantes do processo de
confecgao.

5.6.10 Os prazos de execugdo e entrega deverdo atender ao cronograma definido pela
fiscalizagdo, assegurando que a confecgéo das Iaminas ndo prejudique o desenvolvimento das
atividades académicas e de pesquisa.

Especificagdo da garantia do servigo

5.7.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor) ou o prazo estabelecido pelo fornecedor
quando este for maior que o previsto na referida Lei.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.8.

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6.

6.7.

6.8.

O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
Contratado.

O Contratado n&o necessitara manter preposto da empresa a disposi¢gdo da Contratada em

horario comercial relecat-da-exeedcao-do-objete durante o periodo de vigéncia contratual.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagédo
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6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por
forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso hecessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencao das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado,
com mencado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.20.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao no
recebimento definitivo do servigo.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo
suas obrigac¢des trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |.

7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 n&o produziu os resultados acordados;

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestagao dos servigos.

7.4. A afericdo da execucgédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Requisitos de prazo;
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7.4.2 Requisitos de pessoal; e
7.4.3 Requisitos gerais.
Recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento a entrega das
laminas petrograficas em conformidade com o disposto neste instrumento e na Ordem de
Servigos.

7.11.Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou uUnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.14. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1.1.1 Emitir documento comprobatoério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme regulamento.

1.1.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

1.1.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

1.1.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

1.1.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissado de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

)] 0 prazo de validade;

1) a data da emisséo;

1)} os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
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7.25. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1.1.6 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

1.1.7 identificar possivel razao que impega a participagao em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administragédo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagcao da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicaggo do indice indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA de corregéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
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1.1.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em 11/09/2025.

7.39. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas
apods a ocorréncia da anualidade.

7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou nao divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.46. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.46.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.46.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas
as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.46.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum

Pagina 13 | 20
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: SET/2025



aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.46.4 A cessao de crédito ndo afetara a execug¢ao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.47. O disposto nesta segcdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave;
8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposig¢do de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,50% (cinquenta
centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,50%
(cinquenta centésimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.4. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.5. Compensatodria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao descrita acima
na alinea “d”, de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacéo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das sanc¢bes serao considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangbes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
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relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante,
na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso
Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

9.1.1 A contratagdo enquadra-se no limite legal previsto para dispensa de licitagdo com
fundamento no referido dispositivo legal, ou seja, o valor é inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e
dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos);

9.1.2 Verificada a adequagédo dos pregos praticados ao mercado e a vantajosidade da
contratagdo para a Administragdo, conclui-se que ela atende aos principios da eficiéncia,
economicidade, legalidade e interesse publico.

Regime de Execucgao

9.2. O regime de execucéo do objeto serda de empreitada por prego unitario, uma vez que permite o
pagamento apenas pelos servigos efetivamente executados.

Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitério o critério de
aceitabilidade de precgos sera:

9.3.1 valor global: conforme valor estimado da contratacao;
Exigéncias de habilitagcao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz;

9.11.Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragao (art. 15, caput, | e I, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira
9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um), obtidos por meio da aplicagcao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitacdo, patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratag¢ao para o
periodo de doze meses.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

Qualificagao Técnica

9.28. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

9.28.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagao.
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Qualificagao Técnico-Operacional

9.29. Comprovagao de aptiddo para execug¢do de servigo similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do fornecedor
na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes;

9.31. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.32. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu
suporte a contratagao, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos,
entre outros documentos.

9.33. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.35. A apresentagao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.36. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.37. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

Documentagao complementar para cooperativas
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9.41. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.41.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.41.2 A declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.41.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

9.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5 A comprovagao de integragado das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

9.41.6 Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa:

9.41.6.1. ata de fundagéo;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.41.6.4. editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais

extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar
0 objeto da contratagao; e

9.41.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 58.380,00 (cinquenta
e oito mil, trezentos e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item
1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2.A indicagdo da dotagédo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato
ou instrumento equivalente.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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