_ TERMO DE REFERENCIA )
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

GOVERNO FEDERAL _
MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA

(Processo Administrativo n°23479.011298/2023-67)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de software de orcamento de obras, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE QTDE. VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Sistema de orcamento: 27480 Usuario 20 R$1.198,80 R$23.976,00

Moédulo Orgcamento e
Moédulo de Bases
Adicionais por 36

meses

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados do(a) recebimento definitivo do
objeto, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O pagamento serd efetuado em uma Unica parcela.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. No ano de 2017, a Secretaria de Infraestrutura (SINFRA/UNIFESSPA) desenvolvia aos
orcamentos de obras e servicos de engenharia por meio de consulta manual as planilhas e
sistemas de referéncia de precos, de acesso gratuito, disponiveis nos sites oficiais da CAIXA,
Departamento Nacional de Infraestrutura e secretarias de obras Estaduais, dada obrigatoriedade
de seguimento ao Decreto n° 7.983 de 08 de abril de 2013 que define as regras e critérios para o
delineamento de orgamento de referéncia inerentes ao uso de recursos publicos;

2.2. A consulta demandava que, regularmente, a depender da periodicidade da atualizacdo das
planilhas de referéncia de precos para servicos e insumos da construgdo civil, a equipe de
engenharia e arquitetura fizesse o download de inumeros relatérios digitais, e procurasse
manualmente todos os itens necessarios para um orgamento;

2.3. Outro ponto esta relacionado a elevada frequéncia deste servigo técnico ante ao aumento de
servicos de engenharia requeridos, além da demanda existente para Obras. Um orgamento de
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uma obra no ambito da UNIFESSPA pode chegar a ter até 600 itens, contando com as
composicoes proprias; e a procura manual por cada um desses itens, que posteriormente
deveriam ser transferidos para um software de edicdo de planilhas, demandava consideravel
tempo dos profissionais técnicos da SINFRA e se mostrava contraprodutivo;

2.4. No final do ano citado em 2.1, a equipe de arquitetos e engenheiros realizaram um treinamento,
no dmbito da Secretaria de Infraestrutura, de um software cuja proposta era compilar todas as
planilhas de referéncia de precos da construgdo civil oficiais, 23.484.111/0001-disponiveis no
Brasil, bem como atualiza-las automatica e periodicamente, desenvolver orcamentos on-line sem
a necessidade de utilizacdo de outros softwares de edicdo de planilhas, dar suporte técnico ao
seu uso, e disponibilizar extensbes que podem adicionar fungbes de orgamento a outros
softwares de Building Information Modeling, como os da Autodesk;

2.5. A continuidade do uso desta ferramenta garante a realizagdo de orcamentos de obras em tempo
reduzido, com resultados mais precisos, confiaveis, organizados, auditaveis, documentados,
seguindo regras uniformes e respeitando a legislagéo pertinente;

2.6. Portanto, tendo em vista que a equipe de arquitetos e engenheiros da SINFRA ja tém
treinamento e familiaridade com o uso do Orgafascio; que a ferramenta representa um ganho na
produtividade equipe em consonancia ao Principio da Eficiéncia do Poder Publico; e que as
diversas disciplinas de projetos podem inclusive desenvolver orcamentos de modo colaborativo
na plataforma, expde-se a necessidade da contratagcdo deste que € um sistema hodierno de
consulta a planilhas e sistemas de referéncia de pregos para servigos € insumos da construgao
civil.

2.7. Justificativa por inexigibilidade

2.71. Tendo em vista a exclusividade da empresa 3F LTDA-CNPJ:
23.484.444/0001-45, a contratagdo dos servigcos em tela sera realizada
pela modalidade de inexigibilidade de licitacdo, enquadrada no caput do
art. 74, da Lei 14.133/21.

2.7.2. Assim considerando a singularidade do objeto bem como a certidao
de exclusividade em anexo, emitida pela Associagdo Brasileira de
Empresas de Software (ABES), atesta que a 3F LTDA é a unica
desenvolvedora e detentora dos direitos autorais e de comercializacao,
autorizada a comercializar em todo o territério nacional ao programa
para computador: ORCAFASCIO.

2.7.3. Em relacdo a comprovagéo da pratica de pregos de mercado para a
contratagdo dos servigos de licenga de uso, suporte e manutencao do
sistema ORCAFASCIO, verifica-se que os pregos estdo disponiveis em
Notas Fiscais acostadas aos autos do processo para fins de
comprovagdo de que o valor por usuario de R$ 1.198,80 esta de acordo
com os pregos praticados no mercado.
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2.8. O objeto da contratagcdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 18657063000180-0-000001/2023;
1)} Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023;
) Id do item no PCA: 2004;

V) Classe/Grupo: 182 - SERVICOS DE LICENCIAMENTO E
CONTRATOS DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA;

V) Identificador da Futura Contratagédo: 158718-27/2023.

2.9. O objeto da contratagcdo esta previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI -
2020-2024, conforme detalhamento a seguir:

I) OE.PDI.O7 Fortalecer o planejamento com énfase na integragdo e
avaliagao das agoes, orgamento e indicadores.

II) OE.PDI.09 Fomentar a qualificagdo e a capacitagdo dos servidores,
bem como consolidar um ambiente de trabalho democratico, acolhedor,
com

respeito a diversidade e a liberdade.
[lI) OE.PDI.10 Ampliar e adequar a estrutura e a infraestrutura fisica e
tecnolégica, com critérios de acessibilidade e sustentabilidade, para
garantir o pleno funcionamento da Unifesspa

2.10. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Diretor de tecnologia da Informagéo e
Comunicagao - PDTIC- 2022-2024, conforme detalhamento a seguir:

ID Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
AO011 Atualizagédo do parque de software NTICO02 Softwares atualizados
A025 Adquirir software educacionais e NTICO9 Softwares adquiridos

administrativos

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Contratagdo de licenga de software de orgamento de obras para 20 usuarios por 36 meses.

3.2. O software de orgamento deve possibilitar a criagdo de orgamentos de obras e servigos de
engenharia, proporcionando eficiéncia, ou seja, menor tempo de elaboragdo, otimizando o
recurso humano empregado na atividade e minimizando os possiveis erros de orgamento.
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3.3. MODULO ORGAMENTO:

3.3.1. Elaboracéo de planilhas orgamentarias de forma rapida e simples;

3.3.2. Banco de dados SINAPI atualizado mensalmente (sem custos
adicionais); * Prerrogativa de criar um Banco de Dados Préprio;

3.3.3. Importacao de base propria de composicoes;
3.3.4. Exportagao de bases de composigoes proprias;
3.3.5. Cronograma Fisico / Financeiro;

3.3.6. Copia de Orgcamento(s) e Composi¢ao(s) para reaproveitamento de
conteudo;

3.3.7. Importacdo de itens de outro orgcamento para reaproveitamento de
conteudo; ¢ Importagao de orgamentos do Excel;

3.3.8. Ajuste no valor do orgamento e composigao;
3.3.9. Envio de Cépia do Orgamento para terceiros;
3.3.10. Todos os Relatérios em XLS e XLSX;

3.3.11. Relatérios: Orgamento Sintético, Orgcamento Sintético com Valor da
Mao de Obra, Orcamento Sintético com Valor da Mao de Obra e
Material, Orgcamento com Composi¢cdes Analiticas, Composicdes
Analiticas com Preg¢o Unitario, Curva ABC de Insumos, Curva ABC de
Servigos e Cronograma Fisico / Financeiro;

3.3.12. Comparador de Orgamento;
3.3.13. Compatibilizagado de bases;

3.3.14. Inteligéncia artificial;

3.4. MODULO BASES ADICIONAIS:

3.41. As bases devem ser atualizadas mensalmente conforme
disponibilizadas pelo 6rgao responsavel, sem custos adicionais.

3.4.2. SICRO 3 -, SICRO 2, SETOP - MG, SUDECAP - MG, SIURB - SP,
SIURB INFRA, IOPES - ES, ORSE - SE, SEINFRA - CE, SEDOP - PA,
CPOS - SP, AGESUL, AGETOP CIVIL, AGETOP RODOVIARIA,
CAEMA - MA, EMBASA, CAERN, FDE, EMOP - RJ, COMPESA, SBC.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos de negécio

41.

4.2.

4.3.

4.4,
4.5.

4.6.

4.7.

Ferramenta computacional que permita: Acesso a bases de dados determinadas pelo Decreto n°
7.983/2013 - SINAPI e SICRO - em suas versbes mais atualizadas;

Consulta a publicagbes técnicas especializadas e outros sistemas especificos instituidos para o
setor, como o SBC;

Agilidade na criagdo e atualizagdo de planilha sintética, planilha analitica, composi¢cdes e
insumos;

Atualizac¢ado de valores de insumos e composi¢des de maneira agil;

Elaboragdo de cronograma fisico-financeiro de maneira integrada, com exportagao de insumos
de mao de obra e equipamento para calculo de duragéo de tarefas;

Elaboragdo de relatérios diversos: Curvas ABC de servigos e de insumos, relatério de
composi¢des de precgo unitario, planilha de orgamento sintético, cronograma fisico-financeiro;
Acesso facilitado a plataforma/software de maneira remota ou em nuvem;

Integragcao com plataforma BIM.

Requisitos Legais

4.8.

4.9.

4.10.

Esta contratagdo esta alinhada com os seguintes dispositivos legais: Lei n® 14.133/2021 -
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e
contratos da Administragao Publica e da outras providéncias.

Decreto 9.983/2019 - Dispbe sobre a Estratégia Nacional de Disseminagdo do Building
Information Modelling e institui o Comité Gestor da Estratégia do Building Information Modelling
Decreto 10.306/2020 - Estabelece a utilizacdo do Building Information Modelling na execucgéo
direta ou indireta de obras e servigos de engenharia realizada pelos 6rgaos e pelas entidades da
administragdo publica federal, no &mbito da Estratégia Nacional de Disseminagdo do Building
Information Modelling- Estratégia BIM BR, instituida pelo Decreto n° 9.983, de 22 de agosto de
2019.

Decreto 7.983/2013 - Estabelece regras e critérios para elaboragdo do orgamento de
referéncia de obras e servigcos de engenharia, contratados e executados com recursos dos
orcamentos da Uni&o, e da outras providéncias.

Requisitos Temporais

4.11.0 prazo de entrega (disponibilizagao dos softwares) é de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir

da assinatura do contrato.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.12. Atendimento da Lei n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGDP);
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4.13. Atendimento do Guia de Requisitos e de Obrigacdes quanto a Seguranga da Informacgéo e
Privacidade;
Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.14. O software deve disponibilizar funcionalidades adequadas a realidade do Brasil, tanto em
lingua quanto no que diz respeito aos aspectos de uso e adequagéo as normas brasileiras da
construgao e a legislagao vigente;

Requisitos de Arquitetura Tecnolégica

4.15. Ferramenta computacional que atenda as seguintes caracteristicas: Disponibilizagdo de
acesso a ferramenta em nuvem (SAAS);

4.16. Caso ofereca apenas instalagdo local, o software deve ser compativel com a versdo de
sistema operacional presente na Instituicao;

4.17. Possibilidade de integragéo BIM por plugins;
4.18. Integracdo a modulo de planejamento préprio, que ndo enseje em contratagao adicionais;
4.19. Integracao a modulo de acompanhamento de obras;

Requisitos de Garantia e Manutencgao

4.20. A Contratada devera oferecer garantia de corregcdo de software que estiver embutido no
pacote fornecido, sem qualquer 6nus adicional para a contratante;

4.21. A Contratada devera disponibilizar suporte técnico remoto no regime 5x8 (cinco dias por
semana, oito horas por dia), no horario de 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00.

4.22. O suporte remoto podera ser executado por servigo telefénico e ou chat, em caso de
resolugao tempestiva de falhas;

4.23. O suporte técnico devera ser prestado de forma a assegurar a disponibilidade e manter o
software em perfeitas condigdes de uso.

Sustentabilidade

4.24. Nao se aplica

Indicagdo de marcas ou modelos

4.25. Considerando a singularidade do objeto bem como a certiddo de exclusividade em anexo,
emitida pela Associagéo Brasileira de Empresas de Software (ABES), atesta que a 3F LTDA é a
Unica desenvolvedora e detentora dos direitos autorais e de comercializagao, autorizada a
comercializar em todo o territdrio nacional ao programa para computador: ORCAFASCIO.

Da vedaciao de utilizagdo de marca/produto na execugao do servigo

4.26. Trata-se de solugéo singular sendo os requisitos atendidos por uma Unica solugao.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.27. Nao se aplica

Subcontratagao

4.28. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.29. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, em razao do baixo risco de ndo cumprimento das condi¢des exigidas.
Vistoria

4.30. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagédo prévia do local de execugéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugédo do objeto: 5 dia da emisséo da ordem de servigo;

5.1.2. A contratada devera fornecer através de email, login e senha de
acesso a plataforma, conforme lista de usuarios fornecida pela
contratante.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Trata-se de solugédo do tipo SaaS - Software como Servico devendo a contratada manter a
disponibilidade do sistema 24 horas por dia, 7 dias por semana. Atendendo os niveis minimos de
servigos exigidos neste documento.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execugao contratual observara as rotinas abaixo
5.3.1. A Contratada devera, também, informar o canal oficial para suporte;

5.3.2. A Contratada, durante a vigéncia do contrato, prestar todo o suporte
necessario para a instalagao.

5.3.3.Para comunicacdo formal, a Contratante podera utilizar, para primeiro
contato, o e-mail institucional e oficial apontado pela Contratada na
ordem de servigo;
Niveis de Servigcos
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5.4. Todas as solicitacbes de corregcbes ou problemas deverdo ser abertas através dos canais
informado pela contratada no ata de assinatura do contrato, o prazo para entrega so se inicia a
partir do momento da abertura do card no sistema, o problema de acordo com o nivel de
prioridade que sera citado a seguir:

1 — Muito alta:
A. Urgéncia: O usuario precisa de resolugao imediata.
B. Severidade: Afeta diretamente todos os usuarios do sistema e néao é possivel a resolugéo
por outros meios além do desenvolvimento. Exemplos: Instabilidade em servidores,
problema com certificados etc...

2 — Alta:
A. Urgéncia: O usuario precisa de resolucao rapida.
B. Severidade: Afeta diretamente alguns usuarios do sistema e nao é possivel a resolugcao
por outros meios além do desenvolvimento. Exemplos: Erros de calculo em bases, erros de
calculo em relatorios, grupos na base SICRO nio serem exibidos no orgamento, médulo
que esta com falhas no envio ou recebimento de alguma informagéo, o planejamento nao
esta recebendo os dados do cronograma Fisico Financeiro do Orgamento, OrgaBIM com
falha de comunicacdo, TQS com erro de login etc...

3 — Média:
A. Urgéncia: O usuario precisa de resolugao.
B. Severidade: Afeta diretamente alguns usuérios do sistema, porém ha outros meios
disponiveis para a breve resolugdo, entretanto ndo recomendado por ser mais trabalhoso
para o cliente. Exemplos: Erro 500 na atualizagdo de datas bases, erros de importagdes,
erros de itemizagao automatica etc...

4 — Baixa:
A. Urgéncia: O usuario deseja a resolugéo.
B. Severidade: Afeta diretamente ou indiretamente alguns usuarios do sistema, porém ha
outros meios disponiveis para a breve resolugéo, entretanto ndo recomendado por ser mais
trabalhoso para o cliente.

5 — Muito Baixa:
A. Urgéncia: O usuario deseja a resolugao.
B. Severidade: Nao afeta diretamente o usuario. Exemplo: Algo ja pré-existente no sistema
é dito como padrao, entretanto gera incbmodo ao usuario. Exemplos: BDI aplicado no valor
final do orcamento ndo € exibido no cronograma fisico financeiro.
Solugdes de situagdo com prioridade muito baixa podem passar por revisdo das equipes de
produto e desenvolvimento e caso ndo seja um bug, mas somente algo que o cliente
deseja, pode ser decidido pelo ndo desenvolvimento da solugéo.

Tabela de prazos

NIVEL DE PRIORIDADE | TEMPO PARA DEFINIGAO DA | TEMPO DE RESOLUCAO
SOLUCAO E PRAZO
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1 — Muito alta 8 horas uteis 16 horas uteis

2 - Alta 12 horas uteis Até 24 horas uteis
3 — Média 16 horas uteis Até 40 horas uteis
4 — Baixa 24 horas uteis Até 60 horas uteis
5 — Muito Baixa 40 horas uteis Até 80 horas uteis

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Nao se aplica

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Licenga para vinte usuarios;

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
36 (trinta) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

6.6. suprimido

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, V).

6.17. Suprimido

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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SERVIGOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara para afericdo da qualidade da prestagdo dos
servicos o disposto neste item.

IAP — INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Topico

Descrigao

Finalidade

Medir o tempo de atraso na prestacao dos servigos constantes na Ordem de
Servico.

Meta a cumprir

IAP igual ou superior a (95) %.

Instrumento de

Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou

medigao outros procedimentos de inspegao.

Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do
acompanhamento prazo em relagédo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade No recebimento do objeto, e sempre que for registrado algum incidente, conforme

definido no nivel de servigo.

Mecanismo de
Calculo (métrica)

IAP = 100 * (ZQtap / ZQtr)

Onde:

IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servigo;

>Qtap = Somatorio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR
com previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;

>Qtr = Somatdrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento
para o periodo de referéncia.

Observagoes

Obs1: Serao utilizados dias corridos na medigao.
Obs2: Os dias com expediente parcial no érgao/entidade serdao considerados como
dias corridos no cémputo do indicador.
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Inicio de Vigéncia A partir da emissdo da OS.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura.

Faixas de ajuste no |IAP >=80% e <90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura
pagamento e Sancgdes|IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura.
IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagéo da prestagéo dos servigos.

7.3. A afericdo da execugéao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Cumprimento integral do objeto e seus requisitos definidos neste
documento;
Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246. de 2022).
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7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugbes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.0s servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apoés a verificagédo
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagido realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Sancdes Administrativas e Procedimentos para retengcdo ou glosa no pagamento

7.15. Nos casos de inadimplemento na execugao do objeto, as ocorréncias seréo registradas pela
Contratante, conforme a tabela abaixo:

Id Ocorréncia Glosa / Sangao

N&o comparecer injustificadamente a | Adverténcia. Em caso de reincidéncia, 1% sobre o
Reuniao Inicial. valor total do Contrato.

Pagina 15| 25
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unidao
Atualizagéo: Agosto 2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

_ TERMO DE REFERENCIA )
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, nao celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentagao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugado de seu
objeto, ndo manter a proposta, falhar ou
fraudar na execugdao do Contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal

A Contratada ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e,
sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominagdes legais, e multa de 10% do estimado da
contratagao.

Demonstrar nao possuir idoneidade para
contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados

Suspensédo temporaria de 6 (seis) meses para licitar e
contratar com a Administracdo, sem prejuizo da
Rescisdao Contratual. Aplicagdo de multa de 10%
sobre o valor do contrato

Ndo executar total ou parcialmente os
servigos/materiais previstos no objeto da
contratagao

Suspenséao temporaria de 6 (seis) meses para licitar e
contratar com a Administracdo, sem prejuizo da
Rescisao Contratual. Aplicagdo de multa de 10%
sobre o valor do contrato.

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servigos
solicitados, por até de 30 dias, sem
comunicacgao formal ao gestor do Contrato.

Multa de 10% sobre o valor total do Contrato. Em
caso de reincidéncia, configura-se inexecugéo total do
Contrato por parte da empresa, ensejando a rescisdo
contratual unilateral.

Nao prestar 0s esclarecimentos
imediatamente, referente a execugdo dos
servigos, salvo quando implicarem em

indagacbes de carater técnico, hipotese em
que serao respondidos no prazo maximo de 8
(oito) horas uteis.

Multa de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor
total do Contrato por dia util de atraso em prestar as
informagdes por escrito, ou por outro meio quando
autorizado pela CONTRATANTE, até o limite de 7
dias uteis. Ap6s o limite de 7 dias uteis, aplicar-se-a
multa de 1% (cinco por cento) do valor total do
Contrato.

Provocar intencionalmente a indisponibilidade
da prestacdo dos servigos quanto aos
componentes de software (sistemas, portais,
funcionalidades, banco de dados, programas,
relatérios, consultas, etc.)

A Contratada sera declarada impedida de licitar ou
contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de
12 (doze) meses, sem prejuizo as penalidades
decorrentes da inexecugdo total ou parcial do
contrato, o que podera acarretar a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei.

Permitir intencionalmente o funcionamento
dos sistemas de modo adverso ao
especificado na fase de levantamento de
requisitos e as clausulas contratuais,
provocando prejuizo aos usuarios dos
Servicos.

A Contratada sera declarada impedida de licitar ou
contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de
12 (doze) meses, sem prejuizo as penalidades
decorrentes da inexecugdo total ou parcial do
contrato, o que podera acarretar a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei

Pagina 16 | 25

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unidao

Atualizagéo: Agosto 2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao




_ TERMO DE REFERENCIA )
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

A Contratada sera declarada inidénea para licitar ou
. . - contratar com a Administragdo Publica, sem prejuizo
Comprometer intencionalmente o sigilo das | ; . ; ~
. - . as penalidades decorrentes da inexecugao total ou
9 |informagbes armazenadas nos sistemas da . . .
parcial do contrato, o que podera acarretar a rescisao
contratante. - . ;
do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei
Glosa de 0,11 % sobre o valor da OS para valores do
indicador IAE de 0,11 a 0,20.
Glosa de 0,30 % sobre o valor da OS para valores do
indicador IAE de 0,21 a 0,30.
0,
10 Nao atender ao indicador de nivel de servigo iﬁg}i:dg? IAEA()jeS(())b:;? :alzl(c))r da OS para valores do

AE (Indicador de Atraso de Entrega de OS) Glosa de 1,5% sobre o valor da OS para valores do

indicador IAE de 0,51 a 1,00.
Multa de 1% sobre o valor do Contrato e Glosa de 1,5
% sobre o valor da OS, para valores do indicador IAE
maiores que 1,00.
Adverténcia.

11 Nao cumprir qualquer outra obrigacdo |Em caso de reincidéncia ou configurado prejuizo aos

contratual ndo citada nesta tabela. resultados pretendidos com a contratacdo, aplica-se

multa de (um) 1% do valor total do Contrato.

7.16. Nos termos do art. 19, inciso Ill da Instrucdo Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, nos casos em que a Contratada:

7.17. nao atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceitagdo, ndo produzir os
resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

7.18. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solucdo de
TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

Liquidagao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.20.

7.21. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emisséo;
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7.21.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.21.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.21.5. o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstadncia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus
a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no
ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagéo do indice de Custo da Tecnologia da Informagao (ICTI), calculado pelo Ipea
para corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nido sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.35. Nao se aplica

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.36.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia
aprovagao do contratante.

7.37. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
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conforme o art. 12 da Lei n° 8.429. de 1992, nos termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de
2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)

7.40. A cessao de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento no caput do art. 74, da Lei 14.133/21.

Regime de execugao
8.2. O regime de execugao do contrato sera o de empreitada por prego unitario
Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancado que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagado do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Na&o serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.21.  Suprimido

8.22. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.26. declaragdo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
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apresentagcdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (art. 5°, inciso

I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.

8.34.4. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragcao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagédo capital minimo de R$ 60.000,00.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.38. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;
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8.39. A declaragcado acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagao.

8.40. Suprimido

8.41. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.41.1. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

8.41.1.1. Fornecimento de pelos 10% do numero de licengas solicitadas;

8.41.2. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatério de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

8.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.41.4. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

8.41.5. Suprimido
8.42. Suprimido

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 23.976,00 (vinte e trés mil novecentos e setenta e
seis reais).

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Gestao/Unidade: 155928 ;
)] Fonte de Recursos: 1444;
1)} Programa de Trabalho: 171351;
V) Elemento de Despesa: 339040;
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V) Plano Interno: M20RKN3516N;

9.3. Suprimido

INTEGRANTE TECNICO

WISMAYLEM OLIVEIRA DA SILVA
Siape 2219463

INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO

ADINA RAABE VILELA DE
SOUZA

Siape 1146074

INTEGRANTE REQUISITANTE

DOUGLAS MARTIN SOUSA -
SIAPE 2361645
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() MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAQ T OLHA DEASSINATURAS

UN' P ESSPA E CONTRATOS

Emitido em 15/09/2023

TERMO DE REFERENCIA N°104/2023 - DICTI (11.12.35)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 15/09/2023 11:54 ) (Assinado digitalmente em 15/09/2023 11:23)
DOUGLAS MARTINS SOUSA ADINA RAABE VILELA DE SOUZA
CHEFE DE DIVISAO CHEFE DE DEPARTAMENTO
2361645 1146074

(Assinado digitalmente em 15/09/2023 11:29 )
WISMAYLEM OLIVEIRA DA SILVA
CHEFE DE DEPARTAMENTO
2219463

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:.//si pac.unifesspa.edu.br/documentos/ informando seu
nimero: 104, ano: 2023, tipo: TERM O DE REFERENCI A, data de emiss&o: 15/09/2023 e o c6digo de verificagdo:
faea2c4c57


https://sipac.unifesspa.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

/)
UNIFESSPA

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
VICE-REITORIA

DESPACHO N° 26485/2023 - VICE (11.24)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Maraba-PA, 25 de setembro de 2023.

A DICS/PROAD,

Considerando o PARECER TECNICO N° 20/2023 - DICS constante a ordem 51, a
manifestacido da DICS/PROAD (RELATORIO DE ANALISE DE PROCESSO DE
CONTRATACAO N° 38/2023 - DICS), bem como os demais documentos apensados aos autos.
Pelo exposto, autorizo a contratacdao direta por inexigibilidade que trata o presente
processo.

Seguem os autos para providéncias acerca do registro da referida contratagéo.

(Assinado digitalmente em 25/09/2023 17:43)
DENILSON DA SILVA COSTA
PRO-REITOR(A)

Matricula: 1508830
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Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifesspa.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu
nlmero: 26485, ano: 2023, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 25/09/2023 e o codigo de verificacdo: 0922f53dae


https://sipac.unifesspa.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

