MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n.2379.003674/2023-40

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1.

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de suporte para divulgacéo

em Comunicacdo Social que compreende, design gréafico, fotografia, filmagem, gravacao, edicéo,
transmissao de eventos e reunifes, social midia, para atender demanda da Universidade Federal do
Sul e Sudeste do Pard, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

SERVICOS DE SUPORTE DE DIVULGAGCAO EM COMUNICAGCAO SOCIAL

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servico de fotografia

Servico de fotografia com
equipamento préprio. Entrega
das fotos tratadas assim como
as fotos originais. Tamanho
minimo  5MB.  Quantidade
minima por evento:100 fotos
tratadas aptas para divulgacéo
e arquivo.

24988

UNIDADE
(EVENTO)

R$1.270,00

R$7.620,00

GRUPO
01

Servi¢o de design — arte

Servigos de criagdo, producéo,
edicdo e arte-finalizagcdo da
programacdo  visual  dos
eventos, campanhas
institucionais e atividades da
Universidade Federal do Sul e
Sudeste do Parad de acordo
com o Manual de ldentidade
Visual da universidade.

24988

UNIDADE
(CAMPANHA)

25

R$157,20

R$3.930,00

Servico de Captagdo e
Transmissdo em tempo real
pelainternet

Prestacéo de servigos de live
streaming - transmissdo de
sinal de audio e video através
da Internet - para eventos com
até 03 horas de duracéo, para
transmiss&o em tempo real.

24988

UNIDADE
(EVENTO)

R$2.170,00

R$13.020,00

Servico de filmagem de
solenidade/reunido incluso
edicao, finalizagdo e entrega.

Servico de captagdo de
imagem. Captacdo de audio e
imagem em Full HD com 02
Céameras completas (camera,
tripé, lentes). Tempo médio de
gravacgéo por evento 03 horas.
Além do material editado
integralmente e entregue em
midia digital, dever4d ser

24988

UNIDADE
(EVENTO)

R$2.270,00

R$13.620,00
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fornecido o] material
original. Datas de gravacéo
seréo definidas pela
contratante.

Producéo, edicdo,
finalizagdo e entrega de
video institucional

Producgéo de videos
institucionais, desde a
producéo de roteiro, captagao UNIDADE
5 de imagens, audio, até a 24988 . 4 R$2.270,00 | R$9.080,00
__magens,  at p (VIDEOS)
edicao e finalizag&o. Os videos
deverdo ter duracdo de até 5
minutos, seguindo o roteiro de
imagens e textos pré-
aprovados, para uma maior
agilidade de producédo, com
qualidade minima em Full HD.

Servigo de Social midia
Producdo e publicacdo de
posts para redes sociais a UNIDADE
6 partir de pauta previamente | 24988 (CAMPANHA) 6 R$1.000,00 | R$6.000,00
aprovada. Envolve a criagdo
do texto, edicdo de imagens,
tagueamento.

TOTAL R$53.270,00

O prazo de vigéncia da contratagéo é de 3 meses contados do inicio da contratag&o, na forma

do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.
1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$53.270,00 (cinquenta e trés mil e duzentos

setentareais reais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso

XXIlll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos auxiliares,

acessorios e instrumentais as atividades de comunicacdo social nas areas de assessoria de
imprensa, midias sociais e comunicac¢ao institucional para suprir as necessidade da Unifesspa e
justifica-se pela necessidade do cumprimento dos preceitos constitucionais de transparéncia
publica e, em especial, da Lei de Acesso a Informacéo, fortalecendo os mecanismos de interesse
para o exercicio da cidadania.

2.3. As competéncias atribuidas a ASCOM envolvem a atuacao junto aos mais diversos
veiculos de comunicagdo social nacional e internacional, além da sociedade civil organizada,
formadores de opinido, organizacdes governamentais e ndo governamentais, servidores publicos,
docentes, discentes, estudantes do ensino médio em escolas publicas e privadas e outros publicos
de interesse da Unifesspa.

2.4. Assim, o objetivo da contratacao de produtos e servicos auxiliares e acessorios esta
voltado para o apoio do trabalho desenvolvido nesta IFES, cujo direcionamento e dimensdo no
todo da politica de comunicacao ficara a cargo da ASCOM, que desempenha o seu papel de forma
estratégica e em conformidade com a politica definida pela Administragédo Superior.

2.5. Como resultado, € esperado que os produtos a serem entregues e desenvolvidos nesta
contratacdo permitam o fortalecimento do discurso institucional da Unifesspa, por meio de acdes
que integrem e uniformizem, verbal e visualmente, o tratamento das mensagens, conceitos,
valores e principios difundidos, proporcionando o aumento da capacidade de prover informagéo
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relevante e de interesse publico com qualidade, segundo os objetivos listados no Planejamento
Estratégico desta Instituicao.

2.6. Os produtos e servicos a serem contratados foram especificados conforme o item 1.1.
deste Termo de Referéncia.
2.7. Todos os itens possuem carater auxiliar e instrumental e deverdo ser realizados em

complemento as atividades da Assessoria de Comunicacao da Unifesspa, a partir da emissao de
ordem de servigos.
2.8. Os servigos poderdo ser executados nas dependéncias da Unifesspa, em seus cinco
campi, caso a futura contratada entenda necessario para a correta execugdo do objeto,
respeitando o horario de funcionamento e as regras de conduta da instituicao.
2.9. Por se tratar de contratacao de pequeno valor, conforme Art. 75, caput, inciso Il da lein® 14.133,
de 1° de abril de 2021, verifica-se que a licitacdo em tela podera se manter enquadrada na modalidade
de dispensa de licitacdo, com o devido agrupamento, de modo que os itens a serem contratados
estejam adequados a nova realidade da estrutura da area de comunicacgéo social.
2.10. O agrupamento dos servi¢cos visa a otimizacéo dos trabalhos, de tempo e recursos humanos,
uma vez que a Assessoria de Comunicacdo tem como linha de atuacdo o conceito de comunicacéo
integrada, em que o profissional de comunicag¢éo tem competéncias para atuar em mais de uma area
técnica de comunicacéo.
2.11. Assim, a modelagem contratual agrupada permite a integracé@o entre os prestadores, trazendo
celeridade no atendimento das demandas, 0 que resulta em vantajosidade e economicidade para a
Administracéo, impactando no atendimento ao interesse publico.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)
3.1 A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3.2. A licitagdo visa a contratacdo de diversos servicos de apoio, auxilio e instrumentalizacdo das
atividades de comunicac¢éo social da contratante.
3.3. De forma complementar, segue o detalhamento de cada um dos itens que irdo compor o objeto,
de sorte a configurar sua natureza acessoéria, comum e continuada:
3.4. SERVICO DE FOTOGRAFIA DIGITAL
3.4.1. Fotégrafo profissional, com equipamento digital profissional reflex, minimo de 8.5 megapixel,
entrega em midia digital de alta qualidade, editado e tratado.
3.4.2. O fornecimento do material fotografado pode ser feito por meio de midia digital fisica, ou por
nuvem, através de servico de compartilhamento de arquivos.
3.5. SERVICO DE DESIGN - ARTE
3.5.1. Servigos de criagdo, producao, edi¢do e arte-finalizagdo da programacéo visual dos eventos,
campanhas institucionais e atividades da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para de
acordo com o Manual de Identidade Visual da universidade, a partir de pauta previamente
aprovada
3.5.2. A solicitacé@o dos servicos seré feita por meio de documento a ser enviado por e-mail pela
Assessoria de Comunicacéo, com até 24 horas de antecedéncia.
3.5.3. Apés a solicitagdo do servico pela Assessoria de Comunicagdo, a CONTRATADA devera
submeter a aprovagdo da Assessoria de Comunicagcdo, em até 24 horas a contar da solicitagcao
da arte.
3.5.4. O material deve ser entregue a Assessoria de Comunicacdo de copia digital por meio
eletrdnico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos).
3.5.5. Caso a arte seja desaprovada pela Assessoria de Comunicacdo, a CONTRATADA devera
apresentar novas propostas em até 24 horas.
3.6. SERVICO DE CAPTACAO E TRANSMISSAO EM TEMPO REAL PELA INTERNET
3.6.1. Prestacgédo de servicos de live streaming - transmissao de sinal de 4udio e video através da
internet -para eventos com até 03 horas de duracéo, para transmissdo em tempo real.
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3.7.

3.6.2. A captacdo do audio da transmissao deve ser feita por meio de interface de audio, ou
equipamento equivalente, utilizando-se a saida de som da mesa de som do evento, de forma a
garantir a qualidade técnica e clareza de compreenséo das falas e outros sons do evento.

3.6.3. A captacdo de imagem deve ser feita com camera de resolugcdo minima de 720p (1440 x
720).

3.6.4. A transmissédo deve ocorrer em rede social de compartilhamento de videos em conta oficial
da Unifesspa.

3.6.5.0 agendamento dos servicos sera feito por meio de documento a ser enviado por e-mail pela
Assessoria de Comunicagdo, com até 24 horas de antecedéncia, sendo certo que cada evento
correspondera a um turno de até 4 horas (manh4, tarde ou noite, das 8h até as 22 horas), excluindo
o deslocamento empresa/Unifesspa, de acordo com a necessidade da instituicdo. Os eventos
poderado ocorrer em qualquer dia da semana.

3.6.6. A empresa CONTRATADA devera fazer instalacdo e testes nos equipamentos que seréo
utilizados para execucédo dos servigos previstos no item 03 com antecedéncia minima de 3 horas
do inicio do evento no intuito de aferir o perfeito funcionamento dos equipamentos e, em caso de
defeito/problema, providenciar as corre¢des e/ou substituicbes necessérias até 30 minutos antes
do inicio do evento, para que seja possivel a sua total exibi¢ao.

3.6.7. CONTRATADA dever4 ter todos os equipamentos de gravacgao e captacdo de audio e video
em Full HD, incluindo mesa switches de video ou computador com software de gravagéo e
transmissdo por streaming para plataformas de redes sociais e sites (via rtmp ou login nas
plataformas), e placas de captura com no minimo 4 entradas de video Full HD do tipo sdi e hdmi.
3.6.8. A mesa switcher de video ou o computador deveréo ter software com geragéo de recursos
gréficos e ainda de insercéo de videos e arquivos do tipo PPT.

3.6.9. A contratada devera usar o computador para envio do sinal de streaming com placas de
rede para a conexdo de ethernet e wi-fi.

3.6.10. A contratada deverd utilizar cAmeras FULL HD, cabos de audio e video digitais, e ainda
sistema de comunicacdo homologado pela Agéncia Nacional de Telecomunica¢Bes (ANATEL),
podendo ser radios do tipo HT.

3.6.11. A contratada deveréa ter ainda midias (HD externo) com capacidade para gravagéo e
entrega do material bruto, ou editado quando for o caso, apds a transmissao.

3.6.12. O switcher ou software de video devera ter os recursos de conexao via rtmp para insergao
de videos a distancia tipo teleconferéncia.

3.6.13. Um técnico habilitado devera estar presente durante a utilizagdo do servigo.

SERVICO DE FILMAGEM EVENTO, INCLUSO EDICAO, FINALIZACAO E ENTREGA

3.7.1 Entende-se por “filmagem de evento” a flmagem no formato FULL HD com, no minimo, duas
cameras (com tripés e lentes), edicdo, finalizacdo, autoracdo e entrega a Assessoria de
Comunicacédo da Unifesspa de copia digital por meio eletrdnico (envio através de plataforma de
compartilhamento de arquivos), no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar do término do
evento. Inclui, ainda, uma versdo com legendagem. Datas de gravacdo serdo definidas pela
contratante.

3.7.2 A equipe técnica envolvida devera ter no minimo 2 cinegrafistas e um auxiliar.

3.7.3. O agendamento das filmagens sera solicitado por meio de documento a ser enviado por e-
mail pela Assessoria de Comunicacgdo, com o nome do evento e todos os dados necessarios para
o cumprimento do disposto no item 04 da tabela 01, com até 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para o servico previsto no item.

3.7.4. O cobmputo de cada evento exclui os deslocamentos. Os eventos poderdo ocorrer em
gualquer dia da semana.

3.7.5.0 produto final da filmagem do evento deve ser entregue a Assessoria de Comunicagéo da
Unifesspa por meio eletrénico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos),
em até 24 (vinte e quatro) horas a contar do evento, no horario compreendido das 8h as 12h00 e
das 14h00 as 18h00. Apds a entrega dos servigos (recebimento provisorio), a Unifesspa tera 3
(trés) dias para verificagdo. Em caso de desaprovacgdo do material, a empresa terd até 24 (vinte e
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3.8.

guatro) horas, a contar do recebimento da informacdo da recusa, para refazé-lo e entregar
novamente a Assessoria de Comunicacao da Unifesspa.

3.7.6. O material entregue pela CONTRATADA devera ter qualidade técnica, com vinheta de
abertura padréo, claquete com nome do evento, data e participantes, se for o caso. Além disso,
deve ter qualidade de audio, que deve ser nitido, com reproducao sincronizada com o video. As
imagens devem estar em angulo adequado, nitidas e com planos de filmagens e iluminagéo
adequados.

3.7.7. O transporte de equipamentos e pessoal da empresa CONTRATADA até o local onde o
prestador de servicos fara o trabalho, e deste para a empresa, ao término, ficara a cargo da
CONTRATADA. A empresa devera sempre se apresentar no local do evento com até uma hora
de antecedéncia com pessoal e equipamentos necessarios a prestacao de servi¢cos, sob pena de
aplicacao de sancao.

3.7.8. Para prestar os servigos previstos no item 04 da tabela 1, a empresa CONTRATADA devera
disponibilizar profissionais com experiéncia comprovada em cobertura de eventos. A comprovacao
de que trata esse subitem devera ser feita por meio de curriculos e carteiras de trabalho, que
deverdo ser apresentados em até 10 (dez) dias do inicio da vigéncia do contrato.

PRODUCAO, EDICAO, FINALIZAGAO E ENTREGA DE VIDEO INSTITUCIONAL DE ATE 5
(CINCO) MINUTOS.

3.8.1. Producéo de videos institucionais, desde producéo de roteiro, captacdo de imagens, 4udio,
narragcdo em off até edicéo e finalizacéo. Os videos deverdo ter duracao de até 5 minutos, seguindo
o roteiro de imagens e textos pré-aprovados, para uma maior agilidade de produgdo, com
gualidade minima em Full HD.

3.8.2. Sera necessario legendar os videos em portugués. O produto também devera conter vinheta
de abertura e encerramento, bem como trilha sonora de BG (background) e recursos graficos. Os
envolvidos na elaboracdo do produto devem ceder o direito de uso de imagem e o direito autoral
em arquivo texto.

3.8.3. O material audiovisual deve ser entregue a Assessoria de Comunicagdo em cépia digital por
meio eletrbnico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos), incluindo uma
versdo com legendagem padrdo que garanta a acessibilidade do video.

3.8.4. A solicitagdo do servico do item 05 da tabela 1 sera feita por meio de documento a ser
enviado por e-mail pela Assessoria de Comunicagao.

3.8.5. Deverd estar incluido no servigo constante no item 05 da tabela 1, a participacdo de
representante da empresa CONTRATADA em reunido prévia, com a equipe da Assessoria de
Comunicacao. A reunido sera agendada pela Assessoria de Comunicagdo para estruturacao do
roteiro. O agendamento da reunido sera realizado por meio de e-mail enviado pela Assessoria de
Comunicacdo com até 72 horas de antecedéncia e com os dados necessarios para a preparacdo
do representante para a reunido.

3.8.6. Apés a solicitagdo do servico pela Assessoria de Comunicacdo, a CONTRATADA devera
submeter & aprovacao da Assessoria de Comunicacao, pelo e-mail ascom@unifesspa.edu.br, até
5 (cinco) dias Uteis a contar da solicitagdo, no horario compreendido entre 8 e 15 horas, proposta
de roteiro e de vinhetas para o video institucional.

3.8.7. Caso o roteiro e/ou a vinheta sejam desaprovados pela Assessoria de Comunicagéo, que
os analisara em até 3 (trés) dias Uteis, a CONTRATADA devera apresentar novas propostas, nos
termos do item 3.6.1 e 3.6.2 em até 3 (trés) dias Uteis.

3.8.8. Ap6s a aprovacdo do roteiro e das vinhetas, a CONTRATADA devera providenciar a
gravacao de conteldos necessarios e submeter a aprovacao da Assessoria de Comunicacao, por
meio eletrbnico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos), as imagens
capturadas para videos institucionais. As gravacdes s6 serdo utilizadas para edi¢cdo apés andlise
pela Assessoria de Comunicacdo do material produzido, que devera ser feita em até 3 (trés) dias
Uteis, sendo os servigos de montagem/finalizacdo acompanhados por um servidor designado pela
Assessoria de Comunicagao.
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3.8.9. Caso as imagens capturadas ndo sejam aprovadas pela Assessoria de Comunicacao, a
CONTRATADA devera apresentar novas imagens, nos termos do item 05 da tabela 1 em até 2
(dois) dias Uteis.
3.8.10. O video institucional, ja editado, sera submetido a aprovacdo do CONTRATANTE em até
3 (trés) dias uteis da aprovacédo das imagens e conteudos, sendo considerados concluidos os
trabalhos somente apoés a efetivacédo das alterages requeridas pela Assessoria de Comunicacao,
que devera aprovar e/ou reprovar, por escrito, em até 3 (trés) dias Uteis, a edigdo final.
3.8.11. Apos aprovacdo do material entregue, a CONTRATADA devera entregar a Assessoria de
Comunicacao, em até 1 (um) dia Gtil, copia digital por meio eletrdnico (envio através de plataformas
de compartilhamento de arquivos), incluindo uma versao com legendagem padréo que garanta a
acessibilidade do video.
3.8.12. Caso o video institucional ndo seja aprovado pelo CONTRATANTE, nos termos do item 05
da tabela 1, a CONTRATADA devera, em até 3 (trés) dias uteis, contados da data da recusa,
refazé-lo.

3.9. SERVICO DE SOCIAL MIDIA
3.9.1. Producéo e publicacdo de posts para redes sociais a partir de pauta previamente aprovada
pela Assessoria de Comunicacéo. Envolve a criagdo do texto, edicdo de imagens, tagueamento.
3.9.2. O material deve ser entregue a Assessoria de Comunicacdo por meio eletrénico (envio
através de plataformas de compartilhamento de arquivos). para ser submetido & aprovagéo.
3.9.3. A solicitacdo do servigo sera feita por meio de documento a ser enviado por e-mail pela
Assessoria de Comunicagao.
3.9.4. Apés a solicitagdo do servico pela Assessoria de Comunicacdo, a CONTRATADA devera
submeter a aprovagdo da Assessoria de Comunicagdo pauta de campanha, pelo e-mail
ascom@unifesspa.edu.br, até 3 (trés) dias Uteis a contar da solicita¢éo, no horario compreendido
entre 8 e 18 horas.
3.9.5. Caso proposta de pauta de campanha seja desaprovada pela Assessoria de Comunicacao,
gue os analisard em até 3 (trés) dias Uteis, a CONTRATADA devera apresentar novas propostas
em até 3 (trés) dias Uteis.
3.9.6. Apds a aprovacao da pauta de campanha a CONTRATADA deveréa providenciar a produgéo
de contelddos necessérios e submeter a aprovacdo da Assessoria de Comunicagdo, por meio
eletrénico (envio através de plataformas de compartilhamento de arquivos),os materiais, que sé
serdo utilizados apo6s analise pela Assessoria de Comunicac¢@o do material produzido, que devera
ser feita em até 3 (trés) dias Uteis.
3.9.7. ApGs aprovacao do material entregue, a CONTRATADA devera entregar & Assessoria de
Comunicacédo, em até 1 (um) dia util, cépia digital por meio eletrdnico (envio através de plataformas
de compartilhamento de arquivos), dos materiais a serem utilizados na campanha.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Os servigos objeto deste documento possuem natureza comum devido a sua forma de

execucao, sendo os mesmos realizados por um vasto nimero de empresas do ramo deste objeto.

Deve se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois seréo

executados em periodos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo em

entregas conforme planejamento das a¢des do setor.

4.1.2. A duracao do contrato sera de 03 meses.

4.1.3. Padr6es minimos para o atendimento da necessidade
4.1.3.1. Os servicos contratados dardo suporte a cobertura de eventos comemorativos pelo
aniverséario dos 10 anos da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, devendo
considerar a imprevisibilidade dos acontecimentos, podendo haver atrasos nas
programacoes.
4.1.3.4. A empresa deve atender com agilidade e presteza, contando com profissionais
capacitados. Os equipamentos, programas e meios de comunicacdo (e-mails), devem ser
atuais e modernos, detentores de capacidade para o recebimento de arquivos pesados,
também deve haver facil contato com a empresa.
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4.1.3.5. Em todas as etapas, desde o primeiro contato até a entrega dos produtos, os
profissionais que trabalham nas empresas prestadoras de servico devem ser acessiveis e
apontar caso seja necessario, adequacgdes que contribuam para a obtencéo de resultados
satisfatorios.
4.1.4. A area de comunicacao precisa de apoio especializado para cumprir sua misséo de
informar com propriedade e oportunidade aos diversos publicos (populacdo em geral,
imprensa, publicos de interesse), em diversas plataformas de informacéo, o que reforca a
necessidade da contratacao dos servi¢cos requeridos.
4.2. O licitante devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigGes
necessarias para a prestacao do servico.
4.3. As obrigacdes da Contratada e do Contratante estéo previstas neste Termo de Referéncia.
4.4, A contratacdo devera prever, no que couber, praticas de sustentabilidade nos termos da Instrucéo
Normativa/SLTI/MPOG N° 1, de 19 de janeiro de 2010, pois a principio ndo havera nenhum impacto
ambiental, levando em consideracdo que a execucdo dos servicos, em sua maioria, abrange um
trabalho totalmente informatizado cuja caracteristica ndo carece de ac6es especificas, pois ndo envolve
descartes, producgdes de lixos, etc.
4.5. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6. Quanto a necessidade da contratada promover a transicdo gradual com transferéncia de
conhecimentos, tecnologias e técnicas empregadas
4.6.1. N&o sera necessério a transi¢do gradual do contrato diante do objeto da prestacao do
servigo.

VISTORIA

5.1 A avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda
a sexta-feira, das 08h00 horas as 12h00 e das 14h00 as 18h00 horas.

5.2. Serdao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢do da vistoria.

5.4. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacfes de desconhecimento
das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigcos decorrentes.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
6.1. Os servigos presenciais serdo prestados nos campi da Unifesspa nos municipios de Maraba
(Unidades 1, 2 e 3), Rondon do Para, Xinguara, S&o Félix do Xingu e Santana do Araguaia.

6.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.2.1.Todos os itens deverdo ser executados mediante demanda da Assessoria de Comunicagao
por meio de Ordem de Servigo.

6.2.2.0 gestor ou fiscal do contrato podera emitir, a qualquer tempo, verificada a necessidade no
decorrer da contratacdo uma ou varias Ordens de Servi¢o, conforme modelo constante no
anexo deste Termo de Referéncia, contendo especifica¢cdes, quantidades estimadas,
subsidios para producdo, tais como briefing, quando necessarios, e prazo para a prestagao
do servigo.

6.2.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no ato da sua entrega, a cada demanda

executada, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificacbes

constantes da proposta da Contratada, especificacdes técnicas e normas vigentes.

6.2.4. Os prazos para a prestacdo do servi¢o sao aqueles indicados nos itens 3.5 a 3.9 deste

Termo de Referéncia.
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6.2.5. A execucdo dos servicos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, sendo a

prestacao de servicos sujeita a emissdo da ordem de servico ou documento similar, pelo gestor

ou fiscal do contrato.

6.2.6.Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

6.2.7. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo gestor ou fiscal do contrato, conforme

especificado neste documento, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de

penalidades.

6.2.8. O ndo cumprimento dos prazos pela contratada importara em aplicacdo de sancdes
administrativas.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. N&o serao disponibilizados materiais para a execu¢ao dos servicos.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas especificadas no item 4, bem como as
especificacdes constantes nos itens 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 e 3.9 deste Termo de Referéncia, sendo
gue a contratada devera considerar todos os custos dos servigos prestados.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
9.1.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
9.1.3.1. O fiscal do contrato anotar& em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
9.3.1.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do
servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
9.1.4.1. Alindicacéo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)
9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).
9.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razéo da execuc¢do do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciéarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).
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9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
9.1.8. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
9.1.9. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
9.1.10. Ap0Os a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade convocara
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucéo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).
9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.
9.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados
no SICAF.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
9.2.1.A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

9.2.2.1.0 contrato ser& gerido pela Assessoria de Comunicagéo.

9.2.2.2. A comunicagdo entre o 6rgdo ou entidade e a prestadora de servi¢os ocorrera
por meio de telefone, aplicativo de mensagem ou e-mail.

9.2.2.3. As notificac¢des e intima¢es ocorrerdo por meio de e-mail, ficando a empresa
contratada ciente da obrigacdo de seus representantes em acompanhar, receber e
atender os documentos recebidos em seus e-mails cadastrados.

9.2.2.4. Ressalta-se que devera haver disponibilidade de comunicac¢édo fora do horéario
comercial, nos casos de produtos cuja entrega e elaboracdo se estendam para além
desse horario.

9.2.2.5. A forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento sera
baseado no atendimento dos quantitativos solicitados na Ordem de Servigco e
efetivamente prestados de acordo com a unidade de medida de cada item;

9.2.2.6. A unidade de medida utilizada para os itens sdo aqueles descritos na tabela do
item 1.1. deste Termo de Referéncia.

9.2.2.7. Os critérios de adequacéo do servico a qualidade esperada séo:

9.2.2.8. Aderéncia das caracteristicas e especificagcbes dos servigcos, produtos e
materiais conforme itens 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 e 3.9 deste Termo de Referéncia;
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9.2.2.9. Observancia dos prazos indicados nos itens 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 € 3.9 para a
prestacao dos servicos.

9.2.2.10. O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigcos
entregues com relacao as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisorio seré realizado pela fiscalizagdo dos servigos
prestados in loco e conferéncia de relatérios.

9.2.2.11. A verificagdo do cumprimento da obrigag&o da contratada de manter todas as
condi¢Bes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao
serd realizada pela Assessoria de Comunicagdo da Unifesspa.

9.2.2.12 Os aceites provisorios e definitivos serdo realizados com base na verificacédo
do atendimento dos itens solicitados na Ordem de Servico.

9.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, serdindicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a
qualidade minima exigida;

9.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. DO RECEBIMENTO
9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 08 (oito) dias, contado do
recebimento do material resultante do servi¢o prestado pela contratada pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
9.3.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos 0s servi¢cos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da
execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢&do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.
9.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instruces
exigiveis.
9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicbes, e encaminhéa-lo ao gestor do contrato.
9.3.1.2.1. quando a fiscalizagédo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
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administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
9.3.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
9.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 8 (oito) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;
9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no disposto no item 9.2 deste Termo de
Referéncia.
9.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranc¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)
10.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma eletrnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 atualizados

pelo Decreto n°11.317/2022, que culminara com a sele¢do da proposta de menor preco por item.

10.2. Previamente a celebrac@o do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento
das condi¢Bes para contratacéo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢éo que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

10.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seré verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

10.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10.12. Parafins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:

10.13. Habilitacao Juridica:

10.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.13.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
da consolidacéo respectiva.

10.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituico;

10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

10.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
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11.

apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo

de regéncia.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

PTRES: 171351

FONTE: ND: 339039

UGR: 154816 - ASCOM

PI: M20GKNO100N - ATUAGCAO INSTITUCIONAL

R$ 53.270,00

Municipio de Maraba (PA), 04 de maio de 2023.

JANINE DE KASSIA ROCHA BARGAS - Siape: 1619983
DORYS LILIANA RIVAROLA DE OLIVEIRA - Siape: 1433128
ALINE PRISCILA MACIEL DE MORAES - Siape: 3014496

PATRICIO ALVES MIRANDA DA ROCHA - Siape: 1475352
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() MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAQ T OLHA DEASSINATURAS

UN' P ESSPA E CONTRATOS

Emitido em 04/05/2023

TERMO DE REFERENCIA N° 28/2023 - ASCOM (11.03)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 05/05/2023 13:59 )

(Assinado digitalmente em 05/05/2023 15:22)
ALINE PRISCILA MACIEL DE MORAES DORYSLI "'ANAOFIQ_'I\\//EIRR%A DE COSTA DE

RETARIO EXECUTIV(
EC © cuTIvVO SECRETARIO DE APOIO ADMINISTRATIVO
3014496
1433128

(Assinado digitalmente em 05/05/2023 14:28) (Assinado digitalmente em 05/05/2023 15:20 )
PATRICIO ALVES MIRANDA DA ROCHA JANINE DE KASSIA ROCHA BARGAS
CHEFE DE DEPARTAMENTO ASSESSOR DE COMUNICACAO
1475352 1619983

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https:.//si pac.unifesspa.edu.br/documentos/ informando seu
ndmero: 28, ano: 2023, tipo: TERM O DE REFERENCIA, data de emissdo: 05/05/2023 e o cédigo de verificacao:
2alec80a4f


https://sipac.unifesspa.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

/)
UNIFESSPA

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
VICE-REITORIA

DESPACHO N°11960/2023 - VICE (11.24)

Ne do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
M ar aba-PA, 09 de maio de 2023.

A DICS/PROAD,

Considerando a oficializaggo do pleito e justificativas constante nos autos, proveniente do(a) Assessoria
de Comunicagdo - ASCOM, cujo objeto é& Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de suporte para divulgacdo em Comunicacdo Social que compreende, design gréfico,
fotografia, filmagem, gravacéo, edicdo, transmissao de eventos e reunides, social midia para atender
demanda da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Par4a, e, considerando, ainda, existéncia de
Termo de Referéncia com a respectiva aprovacdo motivada (ordem 13 e 23), manifestacéo favoravel da
Pro-Reitoria de Administracéo - PROAD (ordem 24) bem como os demais documentos apensados aos
autos, por todo o exposto, autorizo o prosseguimento da compra direta com base no art. 75, inciso I, da
Lei n° 14.133,2021, conforme solicitado e encaminho os autos para as demais providéncias necessdrias a
realizacdo do mencionado certame, nos termos da legislagdo e normas vigentes.

(Assinado digitalmente em 09/05/2023 18:55)
LUCELIA CARDOSO CAVALCANTE
VICE-REITOR
Matricula: 2418119

Processo Associado: 23479.003674/2023-40

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifesspa.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu
ndmero: 11960, ano: 2023, tipo: DESPACHO, data de emissdo: 09/05/2023 e o codigo de verificacdo: 85a5f22158


https://sipac.unifesspa.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

