AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90083/2024
(Processo Administrativo n.° 179/2024)

Torna-se publico que o(a) PRFEITURA DE CAMPO BELO MG, realizara Dispensa
Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, Il, da Lei n°®
14.133/2021, de acordo com as demais legislacGes aplicaveis.

Data da sesséo: 05/07/2024

Link: http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
Horério da Fase de Lances: 08h 00m as 14h 00m

UASG - 984223

1. OBJETO DA CONTRATACAO DISPENSA DE LICITACAO.

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo por dispensa de licitacdo de AQUISICAO DE LICENCA DO PACOTE
ADOBE CREATIVE CLOUD POR 12 MESES PRA SER UTILIZADO PELA
ACESSORIA DE COMUNICACAO, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

ITEM DESCRIQAO{ UNIDADE QUANT. MARCA PRAZO [2E
ESPECIFICACAO DE MEDIDA EXECUCAO
AQUISICAO DE Até 03 (trés)
LICENCA DO PACOTE dias do
ADOBE CREATIVE recebimento da
CLOUD POR 12 MESES | UNIDADE 1 Ordem de
PRA SER UTILIZADO Compra (OC)

PELA ACE§SORIA DE
COMUNICACAO.

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em
guantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve
o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera 0 menor pre¢o, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

1.4. Adota-se, nesta dispensa 0 ORCAMENTO SIGILOSO, a fim de estimular a
competitividade entre os licitantes e evitar que sejam limitadas as suas ofertas aos
valores previamente cotados pela Administragédo.

1.5. Conforme documentagdo anexa a revenda devera ser autorizada e certificada
na especializacdo em Governo.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de
Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal, disponivel
no endereco eletrénico http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp .

2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
para acesso ao sistema e operacionalizagéo.



http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

2.2.1. O fornecedor € o responséavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.3. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que nao atendam as condi¢bes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de san¢ao que |he foi imposta;

d) aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

f)pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

2.3.4. organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
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3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 prego,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacédo dos servicos;

3.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, guanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5.Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO podero retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim”
ou “nao” em campo proprio do sistema eletrbnico, as seguintes declaracoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.9.3. que est4 ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagéo
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagfes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;



3.10. Ficafacultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagédo
de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior
desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opcgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma da sec¢éo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o0 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste
Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8h 00m da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a
sessao publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado
no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$0,10 (dez) centavos.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera
0 seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo
aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgdo do objeto e & compatibilidade do preco em
relacéo ao estipulado para a contratacéo.
5.1.2. O agente solicitard ao fornecedor mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando



necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
5.1.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo fornecedor, antes de findo o prazo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2.A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido para a contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.
Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1.contiver vicios insanaveis;

5.5.2.ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

5.5.4.nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, qguando exigido pela Administracao,
mediante apresentacdo de notas fiscais comprovando a comercializacdo
contemporanea de produto compativel com o lance;

5.5.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde gque insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui OU POSSUIrA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de precos ou menor lance que:

5.6.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagbes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.6.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nédo haja majoracao do preco.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacédo
de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, guando n&o
cabivel esse regime.



5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horério para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTAQAO EXIGIDA PARA HABILITAQAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicd@o prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicfes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro
Nacional de Empresas punidas (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;

¢) Cadastro Nacional de Condenac8es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

6.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.1.1.1. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.1.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagédo

6.2.2. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condig&o de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢fes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF ou do CFD, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF ou do CFD para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apés
solicitagcdo da Administracéo, sob pena de inabilitacdo.
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6.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricAo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
agente de contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificaces
do objeto e as condi¢des de habilitacéo.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 03(trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Ordem de Compras/Servicos), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. A prefeitura encaminhara o contrato/instrumento equivalente para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo do instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pelo PREFEITURA.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢Oes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacédo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lein®14.133/21 e reconhece os direitos da Administracéo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratacédo Direta.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES



8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer
guaisquer das infragcdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucdao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5.n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execucao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
8.1.1a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagédo Direta, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigao
da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.3.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2.as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

8.3.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacées dos 6rgados de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverédo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

8.8. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administrac@o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicacdo das sanc¢des previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta, a Administracdo podera convocar, observada a
ordem de classificacdo das propostas, os demais classificados para, desde que
habilitados, executarem parcialmente, mediante assinatura de Contrato especifico ou
aceitacao de instrumento equivalente, o remanescente do objeto desta contratacao.

8.11.1. Os classificados nédo se obrigam a atender & convocagéao prevista neste subitem,
caso esta ocorra apos o prazo de validade de sua proposta de precos.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.0 procedimento sera divulgado no
http://www.comprasnet.gov.br/seqguro/loginPortal.asp e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP,

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragédo podera:

9.2.1.republicar o presente aviso com uma hova data;

9.2.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.


http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3.fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacéo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente de contratacdo na respectiva notificacéo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo énus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nédo haja comunicacdo em contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observaréo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacao Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrbnico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitacdo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO IIl — Estudo técnico preliminar;

9.13.4. ANEXO IV — Documento de formalizacéo de demanda;

9.14. A Administracdo podera revogar este procedimento por motivo de conveniéncia
e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou
proceder & anulagdo da licitagéo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre

gue presente ilegalidade insanavel, assegurado, nessas hipéteses, a prévia
manifestacdo dos interessados, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da



divulgacdo, na plataforma eletrbnica, da intencdo de revogar ou anular este
procedimento.

Campo Belo/MG,02 de julho de 2024.

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagcéo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;

1.6 Portaria de autorizacéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢cBes ou da
consolidacgao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos



termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Portaria-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual,

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3 Qualificacao Técnica:
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TERMO DE REFERENCIA
GABINETE E ASSESSORIA

Processo Administrativo: n° 10035/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de licengas de softwares proprietarios, pacote ADOBE CREATIVE CLOUD, por 12 (doze)
meses, destinado a Assessoria de Imprensa, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, € nos termos da Lei 14.133/2021.

Item Especificaciao CATSER Unidade Quant. Valor Valor Total
de Unitario
Medida
1 Aquisicdo de licencas de softwares
proprietarios, Pacote ADOBE 27502 Servigo 01 R$ RS
CREATIVE CLOUD.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de
27 de setembro de 2021;

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no CATSER e as
constantes do Edital, prevalecerdo as tltimas;

1.5. O presente sera realizado através de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, de acordo com o
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, realizado através do portal Comprasnet, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

"
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

56-40) EM 10/06/2024 1

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Todpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A referida se faz necessaria para que se possa manter em condi¢gdes de uso o pacote Adobe Creative
Cloud. A proposigdo tem por objetivo manter em nivel de eficiéncia adequada com ferramenta e recurso em
condigdes operacionais efetivas, que possibilitem fornece ferramentas para projetar uma redugéo do tempo de
resposta as demandas operacionais.

B

(068.044

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Soluciio 1 - AQUISICAO DE SOFTWARE PROPRIETARIO
a) Descricdo: O software proprietario ¢ aquele cuja copia, redistribuigdo ou modificagdo sdo proibidas
pelo seu criador ou distribuidor. Normalmente, para utilizar, copiar, ter acesso ao codigo fonte ou
redistribuir, deve-se solicitar autorizagao ao proprietario, ou pagar para poder fazé-lo. Em outras palavras,
¢é preciso ter a licenca do produto. As empresas que produzem softwares proprietarios normalmente
apagam ou ndo deixam mais visiveis as correcdes das versdes antigas, € as versdes novas nao siao
compativeis com os formatos anteriores. Desta forma, garantem um bom numero de vendas do
langamento da nova versdo. E isto leva o usuario a fazer (e comprar) uma atualiza¢do ou adquirir um
servi¢o via assinatura.
b) Analise: Embora tendo em vista a propriedade intelectual da diversidade dos softwares necessarios
para as presentes contratagdes, 0s mesmos se mostraram viaveis tendo em vista os requisitos técnicos das
demandas.
¢) Conclusdo parcial: do ponto de vista técnico de negocio, a melhor alternativa que demonstrou
adequagdo aos requisitos exigidos das demandas foi a solugdo 1, que trata da aquisi¢do de software
proprietario por licencas.

3.3. Solugiio 2 - ADOCAO DE SOFTWARE LIVRE
a) Descricdo: Concede liberdade ao usudrio para executar, acessar e modificar o codigo fonte, e
redistribuir cépias com ou sem modificagdes. Liberdade para executar o programa, para qualquer
proposito; entre outros. b) Analise: Essa alternativa apresenta as seguintes vantagens: 1. Software
gratuito; 2. Pode ter seu codigo fonte alterado por qualquer usuario; 3. N&do exige licenga para

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/fc atende net/p66672aB38ac23.

y POR ALINE TEIXEIRA DE CASTRO -

B
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distribuigdo; essa alternativa apresenta as seguintes desvantagens: Software gratuito com fungdes simples
e basicas, as versdes com funcionalidades adicionais e mais complexas sdo pagas; Manutengdo e
instalagdo de sistemas e softwares mais complexos. Incompatibilidade de arquivos com alguns servicos
implantados na institui¢do. Interfaces e fungdes pouco intuitivas sendo diferentes das quais os usuarios ja
possuem dominio e familiaridade; Estabilidade fragil; Necessidade de treinamento nas ferramentas de
softwares livres;

¢) Conclusio parcial: A partir da analise da op¢ao por ferramentas livres em substitui¢do aos softwares
proprietarios, além de implicar em treinamento dos usudrios e perda de familiaridade com as ferramentas
ja utilizadas, traz outras consequéncias como a perda na utilizagdo de funcionalidades especiais e mais
complexas, tendo impacto na produtividade dos usuarios, e em fungdo do largo uso de alguns desses
produtos na institui¢do, sua substituicdo por produtos que ndo mantenham compatibilidade nos formatos
de arquivos, por exemplo, implicaria em varios arquivos com formatos diferentes que ndo se integram,
gerando retrabalho e perda de produtividade.

Salienta-se que as ferramentas livres em certos casos sdo complexas até mesmo na sua instalacdo sendo
muitas vezes necessario uma expertise nas tecnologias requisitadas. Outra observac¢do em relagdo a essas
ferramentas, a dificuldade em ter um suporte imediato por parte da comunidade de usudrios que

colaboram no desenvolvimento das ferramentas, tais como atualizagdes e tutoriais, por exemplo, que o
acaba gerando espera e esse quesito vai de encontro aos objetivos estratégicos da instituigdo: ¢ a
otimizagdo das rotinas administrativas e os sistemas de informagdo, primando pela agilidade, @
desburocratizagdo, transparéncia e qualidade das informacdes ¢ da gestdo. Observa-se que, estes =
softwares nao atendem integralmente todas as funcionalidades previstas, bem como a auséncia de suporte = N
adequado representa alto risco para o 6rgao. Solugdo 2, ndo ¢ aderente. 20
3.4. Soluciio 3 - ADOCAO DE SOFTWARE PUBLICO G

a) Descriciao: O presente cendrio tem o objetivo de analisar as op¢des disponiveis no Portal do Software
Publico. O software Publico Brasileiro ¢ um tipo especifico de software livre que atende as necessidades
de modernizagdo da administragdo publica de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ¢ dos Municipios e ¢ compartilhado sem 6nus no Portal do Software Publico Brasileiro,
resultando na economia de recursos publicos e constituindo um recurso benéfico para a administragdo
publica e para a sociedade. O que rege o Software Publico Brasileiro atualmente ¢ a Portaria n° 46 de 28
de setembro de 2016, que dispde sobre os procedimentos para o desenvolvimento, a disponibilizagéo ¢ o
uso do Software Publico Brasileiro.

b) Analise: pode-se citar como vantagem o fato de os programas possuirem versao baseada em software
livre de uso gratuito.

¢) Conclusao parcial: Conforme pesquisa no Portal de Software Publico constam 69 softwares
disponiveis no Portal, no entanto, ndo foi identificado um conjunto de ferramentas que atendesse por
completo todas as necessidades demandadas. Diante disso, entende-se que a Solucdo 3 ndo estd
compativel com as necessidades das areas demandantes. Consulta realizada no sitio eletronico:
<https://softwarepublico.gov.br>.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nas especificacdes do objeto constam as caracteristicas necessarias para garantir os padrdes de
qualidade e possibilitar a proposta mais vantajosa. Além dos requisitos técnicos e em cumprimento ao
artigo 225 da Constituigdo Federal de 1988, bem como a Lei 14.133/2021, e demais normativas
condizentes, os quais impdem ao poder publico a preservagdo do meio ambiente ecologicamente
equilibrado e a promog¢édo do desenvolvimento nacional sustentavel, serdo exigidas;
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4.2. Durante a execugdo dos servigos, a Contratada devera:

4.2.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢des e acordos relativos a legislagdo
social e trabalhista em vigor;
4.2.2. A Contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execu¢@o dos servicos, conforme
orientagdes do art. 6° da IN n°01/2010 (Compras Sustentaveis);
4.3. A contratada garantird a qualidade do produto proposto, obrigando-se a repor aquele que apresentar
defeito ou ma aparéncia, imediatamente apds a notifica¢do, sem 6nus adicional ao contratante;
4.4. O produto ofertado devera atender as descrigdes técnicas declarado pelo fabricante;
4.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos 12,13, 18 ¢
26 do codigo de defesa do consumidor (Lei n°. 8.078/90);

Rua Jodo Pinheiro, 102 — Centro — CEP 37.270-000 — Telefone: (35) 3831-7900 —
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. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracdo, substituir

reparar, corrigir, remover, ou reconstruir as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o produto
com avarias dou defeitos;

Sustentabilidade

4.7

. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser

atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis.

Subcontratacio

5.

4.8

. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

6.

5.1
5.2

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

. A entrega do objeto sera DE FORMA UNICA.
. O prazo de entrega do objeto, serad de 3 (trés) dias ap6s emissao da Ordem de Compra;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, as
normas da Lei n° 14.133, de 2021 e artigo 9° do Decreto Municipal n. 7.361/2023, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma deexecugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritosempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providénciasque devam
ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do planode fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos defiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execug@o da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1

- Compete ao fiscal o acompanhamento da execucdo do objeto contratual, tendo por pardmetro os

resultados previstos, visando a qualidade da prestacdo, em especial, nos termos do artigo 8° do Decreto n.
7361/2023:

I- acompanhar o cronograma de execugdo do contrato, monitorando os prazos e condi¢des
de entrega;

II - acompanhar sistematicamente a execugdo do objeto da contratagio;

III - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizag@o das faltas ou dos defeitos observados;

IV -aprovar a medicdo dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o previsto
no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

V - apurar a importancia a ser paga ¢ a quem se deve pagar para extinguir a obrigagdo, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestacdo do
Servigo;
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VI -comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas
contratuais, para que esta tome as providéncias cabiveis & regulariza¢do de faltas ou
defeitos;

VII - examinar ¢ conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
atesto da prestagdo do servi¢o ou recebimento dos bens;

VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;

IX - informar ao gestor, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagao
que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagodes relacionadas a execugdo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissdo de decisoes pela Administragio;

XI - receber provisoriamente, aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade.

XII- solicitar a reparacgdo, corre¢do, remog¢ao, reconstru¢do ou substitui¢do, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

XIII - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos incisos
I ao XII deste artigo:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetonico e complementares, or¢amentos e
fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-
financeiro e os demais elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru¢do do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

8. DO GESTOR DO CONTRATO

8.1. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em especial (artigo 7°
do Decreto Municipal n. 7.361/2023):

I- acompanhar a manutengdo, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em instrumento
convocatorio e contrato e das exigéncias legais;

Il - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

IIT - manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissdo de decisoes pela Administragdo;

IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando
a realizac@o de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;

V - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

VI - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que
couber, para fins de comprovacgao do cumprimento da obrigacdo contratual;

VII- promover, quando couber, reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestdo, de
que trata o art. 9° deste decreto, ap6s a assinatura do contrato;

VIII - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebracdo de aditivos,
prorrogacdes, reajustes ou rescisdes contratuais;
realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

IX -receber definitivamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

X - tomar providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de responsabilizacdo e
subsidiar o ordenador de despesas na aplicagdo de penalidades advindas de inexecugdo
parcial ou total do contrato;

XI - verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

XII- zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagdes conforme o caso;

XIIT - constituir o relatorio final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do
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contrato, como forma de aprimoramento das atividades da administragdo publica
municipal.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucdo do objeto serd realizada responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.
9.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-lo
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do Recebimento o

9.3. Nos termos do artigo 11 do Decreto Municipal n. 7.361/2023, o recebimento do objeto contratado
ocorrera da seguinte forma: B
I - na hipétese de obras ou prestacio de servicos:
a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
II. na hipdtese de fornecimento de bens:
a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo fiscal, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
9.4. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo deverdo ser definidos
no contrato.
9.5. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato € o
especificado no Termo de Referéncia.
9.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato,
nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
9.7. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:
a) aquisi¢do de géneros pereciveis, alimentagdo preparada, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou
particulares;
b) servicos e compras até o valor previsto no inciso II do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.
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Liquidacio

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta) dias para
fins de liquidagcdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, conforme cronograma de
pagamentos elaborado pela Secretaria Municipal de Fazenda.
9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade;

9.9.2. a data da emissdo;

9.9.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

9.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5. o valor a pagar; e
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9.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situag@o, sem 6nus ao contratante;
9.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.
9.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo ou compra direta, no dmbito do
orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
9.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac¢@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo o
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
9.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera ©Q
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
9.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

n.9n
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pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme cronograma de pagamentos eclaborados pela Secretaria Municipal de
Fazenda.

Forma de Pagamento
9.18. O pagamento serd realizado através de transferéncia bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizada a transferéncia bancaria paraconta de

titularidade do contratado.
9.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
9.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
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quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdovigente.

9.22. Serdo observadas as normas relativas a retengdo do imposto de renda dispostas no Decreto Municipal n.
6.909/2023.

9.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

=]

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, de acordo com o art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, realizado através do portal Comprasnet, sob
a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
10.2. O fornecimento do objeto sera UNICO.

Exigéncias de habilitacio

10.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

-1
23

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;
10.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

= net/p6b672aB838a

=

Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

32
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Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https://c atend
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10.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.16 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
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relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.18 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

10.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”,
da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

10.21. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que prevista em edital,
a sua realizac¢do por processo eletronico de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de licitagdo realizada
presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

10.22. Se o envio da documentacdo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de
chave de identificacdo e senha do interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e
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autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil.
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11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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11.1. O custo estimado total da contratagdo é R$ 5.175,00 (cinco mil cento e setenta e cinco reais), conforme
custos gerados pelos orgamentos.

56-40) EM 10/06/2024 1
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Org¢amento Geral do Municipio.

I - Gestao/Unidade: 002;

II - Fonte de Recursos: 15000000000;

III - Programa de Trabalho: 0043;

IV - Elemento de Despesa: 3339040

V - Subelemento: 12

VI - Dotagdo Orgamentaria (Plano Interno): 68

VII - Agao: 2014

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/fc atende net/p66672aB38ac23.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Orgio Requisitante: Gabinete do Prefeito

2. Informacoes Basicas:
Processo Digital niimero: 16010/2024

Equipe de Planejamento:
Membro(s) da equipe:
Nome: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816

Membro(s) suplente(s) da equipe de planejamento:
Nome: Fabiano Azara Resende de Alvarenga Matricula: 22355

Responsavel(s) pela Fiscalizacdo Administrativa:
Nome: Jaime de Sousa Rabello Neto Matricula: 88971

Responsavel(s) pela Fiscalizacao Técnica:
Nome: Diego Henrique Corréa Matricula: 40219

O presente estudo visa aquisicdo de licengas de softwares proprietarios, pacote ADOBE CREATIVE
CLOUD, destinado a Assessoria de Imprensa.

3. Descricao da necessidade:
A referida se faz necessaria para que se possa manter em condigdes de uso o pacote de softwares ADOBE
CREATIVE CLOUD.

Os licenciamentos de software para publicacdo e edicdo de imagens, edicao de figuras vetoriais, edicdo de
arquivos PDF, edicdo de animagdes e recursos de interatividade para publicagdes digitais em PDF ou HTML
sdo utilizadas no desenvolvimento das atividades diarias de diferentes areas desta Administragao.

Considerando que o prazo previsto no contrato em comento para a realizagdo das atualizagdes necessarias
nas licengas expirara, torna-se imprescindivel nova contratagdo dos servigos com vistas a manter as licengas
atualmente em uso com as versdes mais atualizadas, possibilitando que a Assessoria de Imprensa, passe a
utilizar os recursos disponibilizados nos softwares em suas atividades diarias.

Cumpre informar que diversas das atividades realizadas por servidores, demandam a utilizagdo de sistemas
e meios tecnologicos que permitam que os desenvolvam atividades de suas competéncias se beneficiando
de mobilidade.

Deste modo, visa-se manter a disponibilidade dos recursos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao -
TIC para bem atender as necessidades dos servidores no desempenho de suas atribui¢cdes funcionais.

Com vistas a manter a solugdo em perfeitas condigdes de uso e constantemente atualizada, nas suas versdes
mais recentes, o planejamento prevé, além dos licenciamentos, servigos associados, tais como: atualizagdo
de versdo e manutengdo das licencas, pelo periodo de 12 (doze) meses, de forma a permitir a atualizagdo das
licengas com todas as bibliotecas disponiveis para uso do software; corre¢des de versdes do software; e
manutencdo dos trabalhos desenvolvidos, garantindo que todas as areas sejam atendidas.

Cabe ressaltar que, conforme apontado linhas acima, se faz necessaria a aquisi¢ao de solugdo do fabricante
ADOBE, tendo em vista ser a ferramenta atualmente utilizada pela area interessada, cujo conhecimento
adquirido e atividades desenvolvidas se deve em razao do uso desta ferramenta, e que, caso fosse utilizada
outra solu¢do, poder-se-ia ndo haver compatibilidade com os trabalhos executados até a presente data.

A motiva¢ado da contratagdo ¢ prover softwares adequados para publicagdes, com edigdo de videos, imagens,
textos, dentre outras atividades, solicitadas por esta Administracéo.

4. Previsao no Plano Anual de Contratagdes
Nao ha Plano Anual de Contratagdes até o momento para o exercicio de 2024.
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5. Requisitos da Contrataciao

Inicialmente, destaca-se que toda e qualquer contratag@o a ser procedida pela Administragdo Publica, em
regra, necessita de um procedimento formalizado prévio, através do qual sejam demonstrados os requisitos
ensejadores, dependendo de cada caso.

A contratada garantird a qualidade do produto proposto, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito,
imediatamente apos a notificagdo, sem onus adicional ao contratante;

O produto ofertado devera atender as descrigdes técnicas declarado pelo fabricante;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos 12,13, 18 e 26
do cddigo de defesa do consumidor (Lei n°. 8.078/90);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a critério da Administracdo, substituir reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, o produto com
avarias dou defeitos;

Conforme exposto as empresas concorrentes ao objeto deste Estudo Técnico Preliminar, entre outros itens
exigidos e nas condigdes expressas no Termo de Referéncia, deverdo atender aos seguintes requisitos:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

6. Estimativas das quantidades

A presente sessdo contém o registro do quantitativo estimado de bens e servigos necessarios para a atender
a Assessoria de Imprensa. A composi¢do das solugdes a serem contratadas estdo de forma detalhada,
motivada e justificada, inclusive quanto a forma de calculo. Busca-se descrever os métodos e metodologias
de estimativas que foram utilizados.

Item Descriciao Unidade Quantidade
1 Aquisi¢do de licencas de softwares Servigo 1
proprietarios, Pacote ADOBE
CREATIVE CLOUD.

7. Levantamento de Mercado
Com base nos requisitos definidos foram realizados pesquisas e levantamento junto ao mercado local, e
cotagdes eletronicas, que apresentou empresas com condi¢des técnicas ¢ interesse em prestar o servigo. De
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posse desse estudo, foi possivel adequar o tipo de solug@o escolhida a realidade da Administragdo, onde a
empresa apresentou melhor custo beneficio ndo trazendo prejuizo e danos ao patrimonio publico, com base
no memorial de calculo e o preco dos servicos demandados.

O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e economica
da escolha do tipo de solugdo a contratar. Apos a verificagdo do objeto demandado a equipe de planejamento
realizou o levantamento de mercado e identificou caracteristicas:

I— O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, ou seja,
ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;

IT — Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo sera necessario a realizagdo de audiéncia
e/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes;

IIT - Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, por meio de consultas a
outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que
melhor atendessem as necessidades da Administracdo. Nao se observou maiores variagdes quanto a
execucdo do objeto no que se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar.

Com base nos requisitos definidos foram realizadas pesquisas, que apresentou empresas com condi¢des
técnicas e interesse em prestar o servico. De posse desse estudo, foi possivel adequar o tipo de solugdo
escolhida a realidade da Administragdo, onde a empresa apresentou melhor custo beneficio ndo trazendo
prejuizo e danos ao patrimdnio publico, com base no memorial de calculo e o preco dos servigos
demandados.

8. Estimativa de valor

A Instrucdo Normativa n® 58/2022 SEGES/ME, no art. 9°, inciso VI, estabelece que os Estudos Técnicos
Preliminares devam conter obrigatoriamente as estimativas do valor da contratacdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais. Para a presente estimativa de precos foram ainda obedecidos os parametros
constantes na Instru¢do Normativa n® 65/2021 SEGES/ME, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizag@o de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em geral, no ambito
da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Foi utilizada a pesquisa direta com fornecedores (art. 5°, inciso IV da IN SEGES/ME n° 65/2021). Ressalta-
se que as consultas foram feitas através da pesquisa de pregos em fornecedores locais e sites eletronicos,
com as referidas cotagdes em anexo ao processo. A coleta visa atingir um prego coerente ¢ dentro da
realidade do praticado no mercado. Em face de todas as consideragdes postas acima, decidiu-se por utilizar
trés propostas de precos para o referido servigo.

Dessa forma, em consonancia com o disposto no art. 6°, da IN SEGES/ME n° 65/2021, optou-se por utilizar,
para calcular o preco unitario de referéncia, o menor dos valores obtido na pesquisa de pregos.

Assim, apds avalia¢do dos precos coletados, utilizagdo de pardmetro apropriado e realizada a analise critica,
em atendimento a legislagfo, o valor unitario estimado esta disposto na tabela abaixo:

Item Descricio Valor unitario | Quantidade Valor Total
1 Aquisi¢do de licengas de softwares R$ 5.175,00 1 R$ 5.175,00
proprietarios, Pacote ADOBE
CREATIVE CLOUD.

Assim, apds avalia¢do dos precos coletados, utilizagdo de pardmetro apropriado e realizada a andlise critica,
em atendimento a legislacdo, o valor total estd estimado de no maximo de R$ 5.175,00 (cinco mil, cento e
setenta e cinco reais), que ¢ o valor minimo em nossos or¢camentos para abertura do procedimento de
Dispensa de Licitagdo.

O valor total estimado para contratagdo € de R$ 5.175,00 (cinco mil, cento e setenta e cinco reais). Os
valores de referéncia foram construidos a partir de pesquisas em contratagdes similares, pesquisa em sitios
eletronicos e fornecedor.
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9. Descricio da solucao:
A analise das solugdes consiste na identificagdo e comparagao dos diferentes aspectos qualitativos em termos
de beneficios ou obstaculos para o alcance dos objetivos da contratacdo.

Solucio 1 - AQUISICAO DE SOFTWARE PROPRIETARIO

a) Descri¢do: O software proprietario ¢ aquele cuja copia, redistribuicdo ou modificacdo sdo proibidas pelo
seu criador ou distribuidor. Normalmente, para utilizar, copiar, ter acesso ao codigo fonte ou redistribuir,
deve-se solicitar autorizag@o ao proprietario, ou pagar para poder fazé-lo. Em outras palavras, é preciso ter
a licenca do produto. As empresas que produzem softwares proprietarios normalmente apagam ou néo
deixam mais visiveis as corre¢des das versdes antigas, ¢ as versdes novas ndo sdo compativeis com os
formatos anteriores. Desta forma, garantem um bom numero de vendas do langamento da nova verséo. E
isto leva o usuario a fazer (¢ comprar) uma atualizagdo ou adquirir um servigo via assinatura.

b) Anilise: Embora tendo em vista a propriedade intelectual da diversidade dos softwares necessarios para
as presentes contratagdes, os mesmos se mostraram viaveis tendo em vista os requisitos técnicos das
demandas.

¢) Conclusao parcial: do ponto de vista técnico de negocio, a melhor alternativa que demonstrou adequagao
aos requisitos exigidos das demandas foi a solugdo 1, que trata da aquisi¢do de software proprietario por
licengas.

Soluciio 2 - ADOCAO DE SOFTWARE LIVRE

a) Descri¢ao: Concede liberdade ao usuario para executar, acessar ¢ modificar o codigo fonte, e redistribuir
copias com ou sem modifica¢des. Liberdade para executar o programa, para qualquer proposito; entre outros.
b) Analise: Essa alternativa apresenta as seguintes vantagens: 1. Software gratuito; 2. Pode ter seu codigo
fonte alterado por qualquer usudrio; 3. Nao exige licenga para distribui¢do; essa alternativa apresenta as
seguintes desvantagens: Software gratuito com fungdes simples e basicas, as versdes com funcionalidades
adicionais e mais complexas sdo pagas; Manutencdo e instalagdo de sistemas e softwares mais complexos.
Incompatibilidade de arquivos com alguns servigos implantados na instituicao. Interfaces e fungdes pouco
intuitivas sendo diferentes das quais os usudrios ja possuem dominio e familiaridade; Estabilidade fragil;
Necessidade de treinamento nas ferramentas de softwares livres;

¢) Conclusio parcial: A partir da analise da op¢do por ferramentas livres em substituicdo aos softwares
proprietarios, além de implicar em treinamento dos usuarios e perda de familiaridade com as ferramentas ja
utilizadas, traz outras consequéncias como a perda na utilizacdo de funcionalidades especiais ¢ mais
complexas, tendo impacto na produtividade dos usuarios, e em fungdo do largo uso de alguns desses
produtos na institui¢@o, sua substitui¢do por produtos que ndo mantenham compatibilidade nos formatos de
arquivos, por exemplo, implicaria em varios arquivos com formatos diferentes que ndo se integram, gerando
retrabalho e perda de produtividade.

Salienta-se que as ferramentas livres em certos casos sdo complexas até mesmo na sua instalagdo sendo
muitas vezes necessario uma expertise nas tecnologias requisitadas. Outra observagdo em relacdo a essas
ferramentas, a dificuldade em ter um suporte imediato por parte da comunidade de usuérios que colaboram
no desenvolvimento das ferramentas, tais como atualizagGes e tutoriais, por exemplo, que acaba gerando
espera e esse quesito vai de encontro aos objetivos estratégicos da instituicdo: é a otimizacdo das rotinas
administrativas e os sistemas de informag@o, primando pela agilidade, desburocratizagdo, transparéncia e
qualidade das informagdes e da gestdo. Observa-se que, estes softwares ndo atendem integralmente todas as
funcionalidades previstas, bem como a auséncia de suporte adequado representa alto risco para o 6rgdo.
Solugdo 2, ndo é aderente.

Soluciio 3 - ADOCAO DE SOFTWARE PUBLICO

a) Descricdo: O presente cenario tem o objetivo de analisar as opg¢des disponiveis no Portal do Software
Publico. O software Publico Brasileiro ¢ um tipo especifico de software livre que atende as necessidades de
moderniza¢do da administra¢do publica de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios e é compartilhado sem 6nus no Portal do Software Publico Brasileiro, resultando na
economia de recursos publicos e constituindo um recurso benéfico para a administragdo publica e para a
sociedade. O que rege o Software Publico Brasileiro atualmente ¢ a Portaria n° 46 de 28 de setembro de
2016, que dispde sobre os procedimentos para o desenvolvimento, a disponibilizagdo e o uso do Software
Publico Brasileiro.

b) Analise: pode-se citar como vantagem o fato de os programas possuirem versdo baseada em software
livre de uso gratuito.
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¢) Conclusio parcial: Conforme pesquisa no Portal de Software Publico constam 69 softwares disponiveis
no Portal, no entanto, ndo foi identificado um conjunto de ferramentas que atendesse por completo todas as
necessidades demandadas. Diante disso, entende-se que a Solu¢do 3 ndo estd compativel com as
necessidades das areas demandantes. Consulta realizada no sitio eletronico:
<https://softwarepublico.gov.br>.

Considerando o inciso II do art. 11, da IN 94/2022, o levantamento de solu¢des de TI deve ser avaliado em
rela¢do aos seguintes requisitos:

Requisito ID da Sim Nao Nio se
Soluciio aplica
Solugdo
1 X
A Solugdo encontra-se implantada em outro 6rgado Soluciio?
ou entidade da Administragao Publica Federal? olugao X
Solugdo3
olugao X
Solugdo
1 X
A Solugao esta disponivel no Portal do Software Soluciioz
Publico Brasileiro? R X
Solugdo3
olugéo X
<~ . Solugdol
A Solugdo é um software livre ou software X
publico? Solucio?
olugao x
Solugdo3
olugao %
Solugdol
u¢do X
Solugdo2
olugao X
A Solugdo ¢ aderente as politicas, premissas e Solugdo3
especificagdes técnicasdefinidas pelos Padroes e- X
PING, e- MAG?
. . N Solugdol
A Solugéo ¢ aderente as regulamentagdes da X
ICP-Brasil?(quando houver necessidade de Solugio2
certificagdo digital) X
Solugdo3
olugdo X
L, o 5 . Solugdol
A Solugéo ¢é aderente as orientagdes,premissas e X
especificagdes técnicas e funcionais do e-ARQ Brasil? Solugio2
(quando o objetivo da solugdo abranger documentos X
arquivisticos) Solucio3
olugdo X

Diante do exposto a solugdo encontrada foi a aquisicdo de licengas de softwares proprietarios, pacote
ADOBE CREATIVE CLOUD, por se tratar da solugdo mais econémica financeiramente e que atente os
requisitos da Administragdo, que se enquadra na solugéo 1.

Portanto, o pagamento sera realizado pela aquisicdo efetivamente prestada, o que correspondera ao valor
total apos a realizacdo da entrega do item acima mencionado, ndo havendo, portanto, qualquer prejuizo para
a Administra¢do na adog¢do dessa metodologia.

10. Justificativa para o parcelamento ou nao da contratacio
A referida aquisi¢do serd realizada em pagamento Unico, a compra devera ser entregue de forma total,
conforme ordem de compra.

11. Resultados pretendidos:
Dentre os principais resultados a serem alcangados com a contratagdo, pode-se destacar:
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a) Atualizagdo das licengas com todas as bibliotecas disponiveis para uso do software;
b) Elaboragido e edi¢do de videos, imagens para publicacdo;

c) Elaboracio e edi¢ao de arquivos em PDF;

d) Abertura de arquivos em formatos compativeis com o praticado pelo mercado;

e) Correcdes de versdes do software;

f) Manutencao e/ou continuidade dos trabalhos desenvolvidos ou em fase de execugao.
g) Garantir a qualidade dos servigos e consequentemente, a melhoria.

12. Providéncias da Administracio
Nao serdo necessarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental.

A demanda serd acompanhada pelo corpo técnico responsavel devidamente capacitado para tomar as
providéncias necessarias e possiveis para o sucesso da contratagdo, incluindo a analise e aceites das
propostas, acompanhamento das solicitagdes e execucdes por parte dos usuarios e eventuais diligéncias no
intuito de garantir a qualidade de todo o fluxo da contratacdo publica.

A empresa contratada devera atender aos requisitos exigidos no Termo de referéncia, tendo como obrigacdes
principais que o item ofertado atenda todas as exigéncias de especificagfo, critérios de sustentabilidade,
atendendo as normativas, no que couber.

13. Contratagoes correlatas
Nao existe contratagdes correlatas ao objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

14. Impactos ambientais
Tendo em vista que se trata de prestagdo de servigos de tecnologia da informagdo, ndo ha critérios de
sustentabilidade a serem aplicados.

15. Parecer Conclusivo
Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudo Técnico Preliminar realizado por esta
Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:

(X) E VIAVEL, esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar, consoante o inciso XIII, art 7° da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.

() NAO E VIAVEL, esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratagio com base neste Estudo
Técnico Preliminar, consoante o inciso XIII, art 7° da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.

A Equipe de Planejamento chegou a conclusdo acima em razao do(s) seguinte(s) motivo(s):

Os estudos preliminares evidenciaram que a forma de aquisi¢do que maximiza a probabilidade do alcance
dos resultados pretendidos em observancia aos principios da economicidade, eficacia e eficiéncia apresenta-
se por meio de Procedimento de Dispensa de Licitagdo.

Campo Belo/MG, 07 de junho de 2024.
Equipe de Planejamento

Assinado por ALINE TEIXEIRA
DE CASTRO 068.044.666-40
4 em 07/06/2024 16:49:59

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Aline Teixeira de Castro - Matricula: 89816
Central do Planejamento de compras

ssinatura digital avangada com certificado digital néo ICP-
Brasil.

Fabiano Azara Resende de Alvarenga - Matricula: 22355
Membro Suplente da Equipe de Planejamento

E3s

- PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/fc atende net/p666364 Tf634af

e POR ALINE TEIXEIRA DE CASTRO - (068.044.666-40) EM 07/06/2024 16:50
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Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

089.602.236-62
4 DIEGO HENRIQUE CORREA

ssinatura digital avangada com certificado digital ndo ICP-
Brasil.

Diego Henrique Corréa - Matricula: 40219
Responsavel pela Fiscalizacio Técnica

Assinado RIOEIJAIME DE SOUSA
RABELLO NETO

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Jaime de Sousa Rabello Neto - Matricula: 88971
Responsavel pela Fiscalizacio Administrativa

Em conformidade com a legislag@o que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para analise de
conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

Assinatura do Gestor(a)

Assinado por ALISSON DE
A, ASSIS

4 CARVALHO:79928005672
~ 10/06/2024 13°16:07

Alisson de Assis Carvalho - Matricula: 50126
Prefeito Municipal

0-03:00-03
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: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https: /i
= POR ALINE TEIXEIRA DE CASTRO - (068.044.666-40) EM 07/06/2024 16:1
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Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio: Gabinete do Prefeito

Setor requisitante: Gabinete do Prefeito

Responsavel pela Demanda: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816

E-mail: compras@campobelo.mg.gov.br Telefone: (35) 3831-3815

1. Identificacdo da demanda:

A necessidade surgiu uma vez que a licenca do software esta vencendo e 0 mesmo € um programa muito
utilizado pela Assessoria de Imprensa, onde fez-se necessario a abertura da demanda para contratagdo
de Licenca para uso dos softwares do fabricante ADOBE.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

A aquisicdo ¢é necessaria para que se possa manter em condigdes de uso os softwares fabricados pela
ADOBE e para que a Assessoria de Imprensa possa dar continuidade aos servigos requisitados por esta
Administragao.

Cumpre informar que diversas das atividades realizadas por servidores, demandam a utilizacdo de
sistemas e meios tecnoldgicos que permitam que os desenvolvam atividades de suas competéncias se
beneficiando de mobilidade.

Uma das metas, dispde sobre prover solu¢des de apoio as Tecnologias tendo como acdo as aquisigdes
de softwares proprietarios para as necessidades Administrativas. Essas demandas tem por objeto a
Dispensa de Licitagdo para a contratacio pretendida.

A demanda de licengas de softwares atendera diversas atividades administrativas (atividades-meio) e
(atividades-fim) para o cumprimento de sua finalidade institucional/administrativa, alinhada aos
instrumentos de planejamento institucionais.

Deste modo, visa-se manter a disponibilidade dos recursos de Tecnologia da Informacao e Comunicagio
- TIC para bem atender as necessidades dos servidores no desempenho de suas atribuigdes funcionais.

3. Quantidade a ser contratada

ITEM DESCRICAOQ/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE MEDIDA
1 Aquisigdo de licencas de softwares proprietarios, Unidade 1
Pacote ADOBE CREATIVE CLOUD.

4.Previsio de data em que deve ser iniciada a prestacio dos servicos ou aquisicio
Possivelmente até o dia 21 de junho de 2024.

5. Designacio da Equipe de Planejamento

Membro(s) da equipe de planejamento:
Nome: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816

Membro(s) suplente(s) da equipe de planejamento:
Nome: Fabiano Azara Resende de Alvarenga Matricula: 22355

Responsavel(s) pela Fiscalizacido Administrativa:
Nome: Jaime de Sousa Rabello Neto Matricula: 88971

Responsavel(s) pela Fiscalizacido Técnica:
Nome: Diego Henrique Corréa Matricula: 40219

(068.044 666-40) EM 07/06/2024 1424

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic atende net/p666342669ad2c.

[E] ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 07/06/2024 14:24 -03:00 -03
POR ALINE TEIXEIRA DE CASTRO -
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Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS
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Campo Belo, 07 de junho de 2024.
Responsavel pela Formalizagio da Demanda

Assinado por ALINE TEIXEIRA
DE CASTRO 068.044.666-40
4 em 07/06/2024 14:24:38

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Aline Teixeira de Castro - Matricula 89816
Central de Planejamento de Compras

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

Assinatura do Gestor(a)

Assinado por ALISSON DE
ASSIS
CARVALHO:79928005672
¢ 799.280.056-72 em
07/06/2024 15:58:20
Alisson de Assis Carvalho - Matricula: 50126
Prefeito Municipal
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