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ESTADO DE MINAS GERAIS

Prefeitura Municipal de Campo Belo

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Processo Administrativo n°:

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de prego para futura e eventual aquisicdo géneros alimenticios para atender as demandas
dos setores da Secretaria Municipal de Saude, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto descritas na relagdo de itens do site
www.comprasgovernamentais.gov.br e as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, o

licitante devera obedecer a descricao deste Termo de Referéncia.

1.3. FAVOR ATENTAR AOS ITENS DE MENOR VALOR E QUANTIDADE, POIS A ENTREGA DEVERA
SER REALIZADA, MESMO COM O VALOR TOTAL BAIXO.

1.4. A CONTRATADA DEVERA ENTREGAR OS PRODUTOS DE ACORDO COM A ORDEM DE
COMPRA RECEBIDA, INDEPENDENTE DO QUANTITATIVO E VALOR DO PEDIDO, SENDO QUE OS
PEDIDOS PODEM SER SOLICITADOS PARCIALMENTE DO SALDO TOTAL LICITADO.

1.5. CASO NAO CUMPRA, SUJEITO AS SANCOES ADMINISTRATIVAS CONFORME EDITAL.
1.6 Tabela:

ITEM

DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

CAFE EM PO EMBALADO A VACUO
500G:

Café em P6 homogéneo, torrado e moido,
tipo tradicional, sabor predominantemente
arabico, com, no maximo, 20% de graos tipo
Conilon/Robusta. A marca deve possuir
certificado P.Q.C. Programa de qualidade
do café, programa de qualidade do café
ABIC, em plena validade, ou laudo de
avaliagdo do café emitido por laboratério
especializado. Embalagem: pacotes de 500
gramas, tipo vacuo, contendo na
embalagem a identificacdo do produto, a
marca do fabricante. O prazo de validade
nao deve ser inferior a 10 meses contados
da data de recebimento. Caracteristicas
quimicas (exigidas para cada 100g):
umidade maxima 5,0%, residuo mineral fixo
maximo 5,0%, residuo mineral fixo, insoltuvel
em acido cloridricoa 10% maximo 1,0%,

463591

PACOTES

2.300
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cafeina minimo 0,7%, extrato aquoso
minimo 25,0%, extrato etéreo minimo 8,0%,
caracteristicas sensoriais: aroma
caracteristico do produto, acidez baixa a
moderada, amargor moderado, sabor
caracteristico e equilibrado, livre de sabor
fermentado, mofado e de terra,
adstringéncia baixa e corpo razoavelmente
encorpado

CAFE EM PO TORRADO E MOIDO 500G:

Café em P6 homogéneo, torrado e moido
com ponto de torrefagdo média.
Embalagem: pacotes de 500 gramas,
contendo na embalagem a identificagcdo do
produto, a marca do fabricante. A marca
2 deve possuir certificado P.Q.C. Programa de 463584 PACOTES 2.300
qualidade do café, programa de qualidade
do café ABIC, em plena validade, ou laudo
de avaliagao do café emitido por laboratdrio
especializado. O prazo de validade nao
deve ser inferior a 10 meses contados da
data de recebimento
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MANTEIGA COM SAL 500G:

Embalagem com 500 gramas, vedada,
resistente com dados de identificacdo, data
3 de fabricagdo, data de validade, lote e 463701 POTES 480
informacdo de registro do Ministério da
Agricultura SIF/DIPOA, validade de no
minimo 6 meses a partir da data de entrega
do produto.

[m]x

1.7. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.8. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 7.953, de 25 de junho de 2024.

1.9. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 meses contados a partir da assinatura do Contrato/Ata
de Registro de Precos, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.10 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no CATMAT e as
constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A aquisicao de géneros alimenticios justifica-se pela necessidade continua de garantir condi¢des
adequadas de funcionamento e suporte as atividades desenvolvidas nas unidades vinculadas a
Secretaria Municipal de Saude. Tais itens s&o indispensaveis para assegurar o bom andamento das
rotinas administrativas e operacionais, bem como a manuten¢ao da qualidade dos servigos ofertados.

2.2 As unidades de saude demandam constante suporte logistico em virtude da diversidade de servigos
realizados e da elevada movimentagao em seus ambientes. A falta de géneros alimenticios compromete
diretamente a execugao das atividades, podendo gerar prejuizos a organizagao das rotinas e a eficiéncia
dos servigos prestados.

2.3 A aquisigao desses itens esta em conformidade com as normas administrativas e sanitarias aplicaveis,
atendendo as exigéncias legais e as orientacbes de o6rgdos de controle quanto ao adequado
planejamento, fornecimento e utilizagdo dos materiais necessarios ao funcionamento das unidades de
saude.

2.4 Por fim, a contratacao fundamenta-se na necessidade de manter a regularidade no fornecimento de
géneros alimenticios, promovendo a eficiéncia da gestao publica, a adequada utilizagao dos recursos
financeiros e a continuidade dos servicos desenvolvidos. A medida esta alinhada as diretrizes do Sistema
Unico de Saude (SUS) e as politicas publicas municipais, contribuindo para a sustentabilidade das acdes
e a melhoria da administracdo dos servicos de saude.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugao escolhida consiste na aquisi¢ao, por meio de licitagdo, de géneros alimenticios, destinados
ao abastecimento regular dos setores da Secretria Municipal de Saude. Os produtos especificados
atendem a critérios técnicos definidos com base nas necessidades operacionais das unidades, garantindo
um fornecimento continuo, seguro e padronizado, compativel com as necessidades de rotina.

3.3. Considerando as caracteristicas de utilizagdo desses géneros alimenticios, suas especificagcdes
técnicas, a frequéncia de consumo nas unidades, a estimativa de demanda anual e os precos praticados
no mercado, conclui-se que a forma mais vantajosa e adequada a Administracdo Publica é a aquisicao
por meio de licitagdo na modalidade pregao eletrbnico, com utilizagcao do sistema de registro de precos.
Essa estratégia promove economicidade, previsibilidade de custos, agilidade no atendimento das
demandas e flexibilidade na gestdo dos estoques, em consonancia com os principios da eficiéncia,
economicidade, legalidade e continuidade do servigo publico.

3.4. Ressalta-se que essa solugdo tem se mostrado eficaz em contratagdes anteriores realizadas pela
Administragdo, assegurando a regularidade no fornecimento de géneros alimenticios e contribuindo
diretamente para a sustentabilidade das a¢cbées administrativas. A adocao dessa estratégia de aquisigéo
permanece valida até que se identifique, em momento oportuno, uma alternativa mais vantajosa que
atenda plenamente ao interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. O licitante devera fornecer e entregar os géneros alimenticios destinados ao atendimento das
demandas dos setores da Secretaria Municipal de Saude, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias
e estimativas a serem estabelecidas neste instrumento:

4.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constarao as indicacbes referentes a: marca, fabricante, procedéncia, prazo de garantia e validade e
demais informagobes pertinentes;

4.1.2. Responsabilizar-se por eventuais vicios, defeitos ou danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

4.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.5. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

4.1.6. Nao serao aceitos produtos que nao estejam de acordo com as especificagdes técnicas previstas
neste Termo de Referéncia, entregues fora dos prazos estipulados, fora do prazo de validade, com
qualidade inferior ao que ndo atendam aos requisitos minimos estabelecidos para cada item.

4.2 A Licitante devera apresentar os documentos complementares:

4.2.1 Alvara de Licenga Sanitaria, expedido pela entidade de domicilio ou sede da licitante, quando for o
caso ou documento atualizado que dispense tal exigéncia para o item, emitido pelo 6érgdo competente.

Sustentabilidade:

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis:

4.3.1. Segundo orientacdo de contratagdes sustentaveis do Ministério da Fazenda da Unido, o 6rgao
verificara a real necessidade da demanda em cada caso, afim de reduzir contratacdo desnecessaria.

4.3.2. Segundo os termos do Guia Nacional de Contratagcbes Sustentaveis, a contratada devera empregar
meios para garantir os direitos dos trabalhadores, como por exemplo, medidas de protecdo a saude e
segurancga no ambiente de trabalho.

Subcontratacao

4.4 N&o € admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5. EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1 As entregas deverao ser efetuadas em até 15 (quinze) dias Uteis apds emissdo da Ordem de Compra,
assinada e encaminhada a CONTRATADA, em remessa Unica ou parcelada, conforme pedido e
necessidade da Secretaria Municipal de Saude, no local solicitado na prépria Ordem de Compra, em dias
de expediente e nos seguintes horarios: 07:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, devendo ser
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confirmado antes com o setor solicitante.

5.2. A Secretaria Municipal de Saude podera, a seu critério, alterar as quantidades, os prazos e os locais
de entrega dos géneros alimenticios, desde que comunique a contratada com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias uteis.

5.3. Caso ndo seja possivel realizar a entrega na data prevista, a Contratada deverd comunicar
formalmente os motivos com no minimo 2 (dois) dias de antecedéncia, para analise e eventual autorizagao
de prorrogacao de prazo, ressalvadas situag¢des de caso fortuito ou for¢ga maior, devidamente justificadas.

5.5. As despesas decorrentes de frete e transporte, descarregamento dos produtos no local designado, e
quaisquer outras despesas adicionais que incidam direta e indiretamente sobre a perfeita e integral
execugao do objeto a ser adquirido, correrdo por conta e risco exclusivo da empresa vencedora, sem a
inclusao posterior de qualquer custo adicional, além daqueles apresentados na proposta de precos.

5.5. Caso haja necessidade de devolugao ou substituicdo de produtos, o transporte de retirada e nova
entrega sera também de responsabilidade da Contratada, sem 6nus para a Administracéo.

5.6. Os produtos deverao ser entregues em embalagens originais, intactas, com identificagao clara do
fabricante, niumero do lote, data de fabricacdo e validade minima de 10 meses contados da data de
recebimento para os itens 1 e 2 que se refere a café e ndo deve ser inferior a 6 meses contados da data
de recebimento para o item 3 que se refere a manteiga.

5.7. As embalagens externas devem apresentar informagdes sobre condigdes adequadas de
armazenamento (temperatura, umidade, empilhamento, etc.), e estar em conformidade com as normas
da Anvisa, Ministério da Saude e Cédigo de Defesa do Consumidor.

5.8. A entrega dos produtos sera acompanhada por servidor designado como fiscal do contrato, que
verificara o cumprimento dos requisitos de qualidade, validade, conservagao e conformidade com as
especificacdes do edital e da proposta apresentada.

5.9. Caso os produtos entregues apresentem irregularidades, estes poderdo ser rejeitados total ou
parcialmente, devendo ser substituidos, as custas da Contratada, no prazo maximo de 7 (sete) dias
corridos ap6s notificagdo da contratante, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.10. O recebimento provisério ou definitivo dos produtos ndo exime a Contratada da responsabilidade
por eventuais vicios ocultos ou defeitos constatados posteriormente, devendo providenciar a corre¢ao ou
substituicdo dos produtos conforme as determinacdes legais.

5.11. A Secretaria Municipal de Saude reserva-se o direito de ndo aceitar produtos que estejam em
desacordo com as condi¢cdes deste Termo de Referéncia e demais documentos contratuais, podendo
aplicar as penalidades previstas no edital.

5.12. Manter informada a Secretaria Municipal de Saude quanto a mudanca de endereco, telefones e e-
mail de estabelecimento, ou qualquer outra mudanga que seja de interesse desta municipalidade.

5.13. A Contratada devera comunicar formalmente a Secretaria Municipal de Saude, acompanhada as
devidas justificativas, qualquer fato superveniente que possa comprometer a execugédo do contrato ou
ensejar sua rescisao, bem como prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracao.

5.14. A Contratada respondera por quaisquer prejuizos decorrentes da inexecugéao total ou parcial do
contrato, bem como pelos danos causados por seus empregados, representantes ou pelo fornecimento
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inadequado, nas esferas civil, administrativa e penal.

5.15 A contratada devera corrigir imediatamente, as suas expensas, quaisquer falhas, irregularidades ou
deficiéncias apontadas pela contratante.

5.16 Em caso de denuncia ou qualquer suspeita de fraude, a Contratada se sujeitara a processo
administrativo e auditoria.

5.17 Serao de inteira responsabilidade da contratada todos os encargos fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e demais tributos incidentes sobre o fornecimento dos produtos, incluindo custos com
frete, seguro, embalagens, e demais despesas decorrentes da entrega.

5.18 A Contratada sera exclusivamente responsavel pelo pagamento de todos os tributos (impostos,
taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e parafiscais), bem como por todas as demais despesas diretas
ou indiretas que incidam sobre a prestagao dos servigos contratados, incluindo despesas administrativas
e eventuais custos que possam surgir em decorréncia da execugao contratual.

5.19 A Contratada deve fornecer os géneros alimenticios em estrita conformidade com as disposi¢oes
deste Edital e seus Anexos e com os termos da proposta de precgos, ndo sendo admitidas retificacoes,
cancelamentos, quer seja nos pregos, quer seja nas condigdes estabelecidas.

5.20 A Contratada colocara a disposicdo do Contratante os meios necessarios a comprovagao da
qualidade do objeto, permitindo a verificagdo de sua conformidade com a sua descri¢ao.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas, as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e artigo 9° do Decreto Municipal n. 7.361/2023, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucgao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
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7.1. Compete ao fiscal o0 acompanhamento da execucao do objeto contratual, tendo por parametro os
resultados previstos, visando a qualidade da prestagado, em especial, nos termos do artigo 8° do Decreto
n.7361/2023:

I. Acompanhar o cronograma de execug¢éo do contrato, monitorando os prazos e condi¢gdes de entrega;
Il. Acompanhar sistematicamente a execugéo do objeto da contratacéo;

[ll. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato, apontando o
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

IV. Aprovar a medi¢ao dos servigos efetivamente realizados em consonéncia com o previsto no contrato,
nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

V. Apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigagao, com base no
contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestacao do servico;

VI. Comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas contratuais, para que
esta tome as providéncias cabiveis a regularizagao de faltas ou defeitos;

VII. Examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o atesto da
prestacao do servico ou recebimento dos bens;

VIIl. Fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e
suficientes para registro destas reunibes;

IX. Informar ao gestor, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que
demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X. Manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucido dos contratos,
observando-se o0 prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisbes pela
Administracao;

Xl. Receber provisoriamente, aquisicoes, obras ou servicos sob sua responsabilidade;

XII. Solicitar a reparacao, correcao, remocao, reconstrucao ou substituicio, a expensas do contratado, no
total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugao ou de materiais nela empregados;

8. DO GESTOR DO CONTRATO

8.1. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em especial (artigo
7° do Decreto Municipal n. 7.361/2023):

| - Acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condi¢gdes estabelecidas em instrumento
convocatorio e contrato e das exigéncias legais;

Il - Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa, com base no
contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

lll - Manifestar-se sobre todas as solicitagbes e reclamacbes relacionadas a execucao dos contratos,
observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emissao de decisdes pela
Administragao;
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IV - Manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando a
realizagao de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;

V - Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigbes;

VI - Promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que couber,
para fins de comprovag¢ao do cumprimento da obrigagéo contratual,

VIl - Promover, quando couber, reunido inicial para apresentagcdo do modelo de gestdo, de que trata o
art. 9° deste decreto, apds a assinatura do contrato;

VIII - Providenciar, quando necessario, a formalizagao da celebracdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes
ou rescisdes contratuais; realizar o controle do valor e atualizagao das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

IX - Receber definitivamente aquisi¢cdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade, observando-se o
disposto no capitulo IV deste decreto;

X - Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizacéo e subsidiar
o0 ordenador de despesas na aplicagdo de penalidades advindas de inexecucéo parcial ou total do
contrato;

XI - Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

Xl - Zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as solicitagdes
conforme o caso;

XIII - Constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei federal n°
14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da administragao publica municipal.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliagao da execucgao do objeto sera realizada responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

9.3. Nos termos do artigo 11 do Decreto Municipal n. 7.361/2023, o recebimento do objeto contratado
ocorrera da seguinte forma:

| - Na hipétese de obras ou prestacéo de servigos:
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a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

. ha hipotese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagao posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Os prazos e os métodos para a realizagao dos recebimentos provisorio e definitivo deverao ser

definidos no contrato.

V.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato

e o especificado no Termo de Referéncia.

V.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

VI. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

a) aquisicao de géneros pereciveis, alimentagao preparada, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens
publicos ou particulares;

b) servicos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de
2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a
verificagao de funcionamento e produtividade.

Liquidacao

9.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15 (quinze)

dias ute

is para fins de liquidacdo, na forma desta secio, prorrogaveis por igual periodo, conforme

cronograma de pagamentos elaborado pela Secretaria Municipal de Fazenda.

9.5. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal, Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.5.1.
9.5.2.
9.5.3.
9.54.
9.5.5.

0 prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

9.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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9.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacédo, sem 6nus a contratante;

9.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n°® 14.133/2021;

9.8. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencado das condi¢des
de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacao em licitagéo, no
ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas;

9.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante;

9.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

9.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa;

9.12. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.13. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias apds a emissao da Nota Fiscal, conforme
cronograma de pagamentos.

Forma de pagamento

9.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizada a transferéncia bancaria para conta
de titularidade do contratado.

9.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.18. Serdao observadas as normas relativas a retencdo do imposto de renda dispostas no Decreto
Municipal n.6.909/2023.
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9.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retencgéao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento ftributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, no sistema de REGISTRO DE PRECOS com adogao
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.1.1. Modo de disputa: Aberto e fechado.
Forma de fornecimento
10.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO;

10.3. A entrega devera ser realizada de forma parcial, apés a emissao da Ordem de Compra, assinada e
encaminhada a CONTRATADA;

10.4. A entrega dos géneros alimenticios sera fiscalizada por funcionario responsavel, o que nao eximira
a CONTRATADA da responsabilidade pelo fornecimento, notadamente nos aspectos de qualidade,
estado de conservagao, ou quaisquer outras alteragcbes que venham interferir na qualidade do objeto
ofertado.

10.5. Os géneros alimenticios poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de imediato, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.6. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 dias, contados do recebimento
provisoério, apoés a verificagdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

10.7. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

10.8. O recebimento provisoério ou definitivo dos produtos n&do exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

10.9. A contratada se responsabilizara com os custos decorrentes da execucédo do objeto, como por
exemplo, deslocamento e translado.

Exigéncias de habilitacao

10.10. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

10.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgéo no Registro
onde tem sede a matriz

10.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.20. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);
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10.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcédo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.24. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Certiddo Negativa de Débitos da Receita Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacido de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual.

Qualificacido Econdmico-Financeira

10.28. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il).

10.29. Para efeito de verificacdo dos documentos de habilitacdo, sera permitida, desde que prevista em
edital, a sua realizag&o por processo eletrénico de comunicagao a distancia, ainda que se trate de licitagéo
realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

10.30. Se o envio da documentacgao ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio
de chave de identificagcao e senha do interessado, presume-se a devida seguranga quanto a autenticidade
e autoria, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-Brasil

A Licitante devera apresentar os documentos complementares:

10.31 Alvara de Licenga Sanitaria, expedido pela entidade de domicilio ou sede da licitante, quando for o
caso ou documento atualizado que dispense tal exigéncia para o item, emitido pelo érgao competente.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias a elaboracio das propostas.

Justificativa

11.2. O Agente de contratagao ira trabalhar com os valores estimados: onde os mesmos ja foram orgados
conforme Instrucdo Normativa vigente e servirdo de parametros no momento das negociag¢des, dando
base de calculo para valor inexequivel ou no valor excedente.

11.3. O orgamento sera sigiloso devido a possivel variagado de pregos significativa nas amostras colhidas
nos orcamentos do setor solicitante, da variagcdo de mercado e com isso dando maior seguranga ao
Agente de contratagado para negociar com prego real com o Licitante.
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11.4. Evitar o efeito ancora: O fato é que, a depender do mercado, a publicacdo do orgcamento estimado
da contracao ocasiona o chamado efeito &ncora, elevando os precos das propostas ao mais proximo
possivel do valor de referéncia da Administragao. Nessas situagdes, a consagragao de principios proprios
da Administragdo Publica (interesse publico, economicidade e eficiéncia, sobretudo) solicitamos que o
preco orgado pela Administragao seja mantido sob sigilo até o fim da disputa pelo contrato/ata de registro
de precos.

11.5. Dessa forma, entende-se que a pertinéncia do or¢camento sigiloso € uma forma de “forgar” os
fornecedores a apresentar a sua melhor proposta sem estar vinculado aos orgamentos que foram
realizados pelo setor solicitante.

11.6. A divulgacgao, conforme disposto no item anterior, € fundamentada no § 3° do art. 7° da Lei n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, no art.24 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021;

11.7. Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias
para a elaborac&o das propostas, e, nesse caso:

11.7.1. O sigilo n&o prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.
11.8. No art.12 da Instrugao Normativa n° de 30 de setembro de 2022.

11.8.1. § 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagdo nao sera tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1° do art. 30.

Observacgao

11.9. Toda a pesquisa de mercado realizada pelo setor solicitante esta disponivel para os 6rgaos de
controle interno e externo e se tornara publica para todos os interessados imediatamente apds o
encerramento do envio de lances

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio, sendo recurso préprio ou estadual ou federal.

12.2. A contratacao sera atendida pelas seguintes dotagoes:

Acao 2065 - MANUT.DA SEC.MUNICIPAL DE SAUDE-ADMINIST
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0153;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacéo): 769

Subelemento: 07
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Acdo 2181 - PROG. ATENCAO BASICA PSF, EMULT, SAUDE EM CASA E ACADEMIAS DE SAUDE
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0154;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotag&o): 803

Subelemento: 07

Acdo 2181 - PROG. ATENCAO BASICA PSF, EMULT, SAUDE EM CASA E ACADEMIAS DE SAUDE
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0154;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 804

Subelemento: 07

Acdo 2181 - PROG. ATENCAO BASICA PSF, EMULT, SAUDE EM CASA E ACADEMIAS DE SAUDE
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0154;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacgao): 805

Subelemento: 07

Acdo 2203 - MANUTENCAO CEAE E ATENCAO SECUNDARIA
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagéo): 819

Subelemento: 07

Acdo 2203 - MANUTENCAO CEAE E ATENCAO SECUNDARIA
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 820

Subelemento: 07

Acao 2266 - MANUTENCAO - PROG. MELHOR EM CASA EMAD E EMAP
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0171;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagéo): 832

Subelemento:07
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Acao 2266 - MANUTENCAO - PROG. MELHOR EM CASA EMAD E EMAP
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0171;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacédo): 833

Subelemento: 07

Acao 2071 - MANUT.CENTRO ESP.ODONTOLOGICAS-CEO
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 863

Subelemento: 07

Acado 2071 - MANUT.CENTRO ESP.ODONTOLOGICAS-CEO
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacao): 864

Subelemento: 07

Acado 2071 - MANUT.CENTRO ESP.ODONTOLOGICAS-CEO
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacédo): 865

Subelemento: 07

Acdo 2182 - M.A.C - MANUTENCAO UPA-24H
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000
Plano Interno (Referéncia de dotacao): 882
Subelemento: 07

Acdo 2182 - M.A.C - MANUTENCAO UPA-24H
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000
Plano Interno (Referéncia de dotagao): 883
Subelemento: 07

R. Expedicionario Boavidir Massote, 520, Campo Belo - MG, 37270-000
Telefone: (35) 3831-7976
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Acao 2182 - M.A.C - MANUTENCAO UPA-24H
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000
Plano Interno (Referéncia de dotag&o): 884
Subelemento: 07

Acao 2194 - MANUTENCAO UNIDADES CAPS/CAPS |
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 907
Subelemento: 07

Ac&o 2194 - MANUTENCAO UNIDADES CAPS/CAPS |
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacao): 908
Subelemento: 07

Acdo 2194 - MANUTENCAO UNIDADES CAPS/CAPS |
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0155;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagéo): 909
Subelemento: 07

Acao 2075 - MANUTENCAO DA VIGILANCIA SANITARIA
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0157;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 951

Subelemento: 07

Acédo 2075 - MANUTENCAO DA VIGILANCIA SANITARIA
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0157;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagéo): 952

Subelemento: 07

R. Expedicionario Boavidir Massote, 520, Campo Belo - MG, 37270-000
Telefone: (35) 3831-7976
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Acao 2076 - MANUT.VIG.EPIDEMIOLOGICA C/DOENCAS
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 15000000000;

Programa de Trabalho: 0157;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacéo): 967

Subelemento: 07

Acao 2076 - MANUT.VIG.EPIDEMIOLOGICA C/DOENCAS
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16000000000;

Programa de Trabalho: 0157,

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotagao): 968

Subelemento: 07

Acao 2076 - MANUT.VIG.EPIDEMIOLOGICA C/DOENCAS
Gestao/ Unidade: 02/013;

Fonte de Recursos: 16210000000;

Programa de Trabalho: 0157;

Elemento de despesa: 3339030000000000000

Plano Interno (Referéncia de dotacao): 969

Subelemento: 07

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento no setor de

compras.

Campo Belo, 13 de janeiro 2026.

¢ Assinadokor PAULO ROBERTO
DE SOUSA MAIASecretario

I **k 478.116-* em 13/01/2026
¢ 16:12:52

Assinatura digital avancada.

Paulo Roberto de Sousa Maia — Matricula: 15.958
Secretario Municipal de Saude
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