
ANEXO 
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

1. Órgão Requisitante: Secretaria Municipal de Saúde

2. Equipe de Planejamento – Equipe Multidisciplinar:

Membro Titular: 
Neusa Aparecida Pereira Costa – Matrícula: 90.599

Membro Suplente: 
Jadher Silva Rios – Matrícula: 89795

3. Equipe de gestão e fiscalização:

Gestor Titular 
Wellerson Henrique Faria Rodrigues – Matricula: 89.336
Gestor Suplente
Animeire Ferreira Reis Neves – Matrícula: 17.756

Fiscais Titular
Milene Cardoso Milani – Matrícula: 83.909
Fiscal Suplente
Fabiana Aparecida Silva Ribeiro – Matrícula: 40.095

Este Estudo Técnico Preliminar – ETP tem por objetivo assegurar a viabilidade técnica e a razoabilidade de Registro 
de preços para a futura e eventual aquisição de materiais de expediente, para atender a demanda de todos os setores 
da Secretaria Municipal de Saúde e, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de construção e hidráulico para atender as demandas de todos os setores da Secretaria Municipal de Saúde.Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de construção e hidráulico para atender as demandas de todos os setores da Secretaria Municipal de Saúde.Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de construção e hidráulico para atender as demandas de todos os setores da Secretaria Municipal de Saúde.Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de construção e hidráulico para atender as demandas de todos os setores da Secretaria Municipal de Saúde.

4. Previsão no Plano Anual de Contratações

O objeto deste estudo técnico preliminar se encontra proposto no Item 88 do Plano Anual de Contratações para o 
ano de 2026.

5. Estimativas das quantidades

A estimativa das quantidades foi elaborada com base no levantamento das necessidades dos diversos setores que 
compõem a Secretaria Municipal de Saúde, considerando o histórico de consumo em exercícios anteriores, a média 
de utilização dos materiais nas rotinas administrativas e operacionais, bem como a previsão de continuidade e 
ampliação dos serviços prestados pelas unidades vinculadas. Também foram considerados possíveis acréscimos de 
demanda decorrentes de atendimentos eventuais e da manutenção das atividades institucionais ao longo do período 
de vigência da ata de registro de preços.

ITEM DESCRIÇÃO/ ESPECIFICAÇÃO UNIDADE QUANTIDADE

01 ALFINETES PARA MAPA

Alfinetes para mapa, nº 05, coloridos. Caixa com 50 
unidades.

Caixa com 50 
unidades

1.150



02 ALMOFADA PARA CARIMBO

Almofada para carimbo, de feltro, com entintamento na cor 
azul ou preta, nº 03, medindo aproximadamente 12 cm x 9,5 
cm, com estojo de plástico resistente - unidade.

Unidade 250

03 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO 

Apagador para quadro branco em plástico, com base em 
feltro, medindo aproximadamente 15 cm x 6 cm x 4 cm - 
unidade.

Unidade 80

04 APONTADOR DE LÁPIS COM DEPÓSITO

Apontador de lápis com depósito. Lâmina de aço temperado 
com fio de corte e com apontador interno substituível. 
Dimensões aproximadas da embalagem: A x L x P: 21 cm x 
6 cm x 4 cm. Caixa com 24 unidades.

Caixa com 

24 unidades

50

05 BALÃO DE LÁTEX

Balão de látex, número 9, liso, em diversas cores (a definir 
no momento da solicitação), com aproximadamente 25 cm 
de diâmetro, em formato de bola. Pacote com 50 unidades.

Pacote com 

50 unidades

900

06 BARBANTE

Barbante, fio de algodão, na cor cru, com espessura de 4 
mm e comprimento de 12 cm. Rolo com 50 metros.

Rolo com 

50 metros

200

07 BATERIA LR44 AG13

Bateria LR44 AG13, utilizada em calculadoras e aparelhos 
eletrônicos. Bateria de alta resistência e durabilidade. 
Cartela com 10 unidades.

Cartela com 

10 unidades

200

08 BATERIA LR1130 

Bateria LR1130, utilizada em calculadoras e aparelhos 
eletrônicos. Bateria de alta resistência e durabilidade. 
Cartela com 10 unidades.

Cartela com 

10 unidades

200

09 BATERIA VERTICAL 9V NÃO RECARREGÁVEL

Bateria vertical 9V não recarregável. Capacidade: 170 mAh. 
Tamanho: 4,8 cm x 2,5 cm x 1,8 cm - unidade.

Unidade 700

10 BORRACHA DE LÁTEX BRANCA

Borracha de látex branca, para apagar lápis, nº 40. 
Composição: borracha natural e estireno-butadieno. Caixa 
com 40 unidades.

Caixa com 

40 unidades

200



11 CADERNETA ESPIRAL 

Caderneta espiral, 48 folhas. Dimensões do produto: 10 cm 
x 14 cm - unidade.

Unidade 260

12 CADERNO GRANDE BROCHURA PAUTADO

Caderno grande brochura pautado, capa dura, cores 
diversas, costurada, capa/contracapa, revestido de papel off-
set, formato 194 mm x 275 mm, 96 folhas. Pacote com 5 
unidades.

Pacote com

 5 unidades

1.200

13 CADERNO PEQUENO BROCHURA PAUTADO

Caderno pequeno brochura pautado, capa dura, cores 
diversas, costurada, capa/contracapa, revestido de papel off-
set, formato 140 mm x 202 mm, 96 folhas. Pacote com 10 
unidades.

Pacote com 

10 unidades

1.000

14 CAIXA ARQUIVO MORTO

Caixa arquivo morto (caixa box), material papelão com 2 
capas, revestida em cartão kraft para arquivo de documentos 
diversos. Tamanho: 42 x 17,5 x 29 cm - unidade.

Unidade 1.500

15 CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA

Caixa para correspondência, tripla e articulável, cor cristal e 
material poliestireno super-resistente. Medidas: 18,4 cm x 
26,6 cm x 51,5 cm - unidade.

Unidade 250

16 CALCULADORA DE MESA 

Calculadora de mesa, 8 dígitos, tamanho médio 12,5 cm x 
9,7 cm x 3,1 cm, resistente e com visor amplo inclinado - 
unidade.

Unidade 150

17 CALCULADORA DE MESA COM IMPRESSORA 

Calculadora de mesa com impressora, cor preta, 12 dígitos 
e impressão em duas cores (valores positivos exibidos em 
preto e valores negativos exibidos em vermelho). Amplo 
visor, com bobina de fita e voltagem bivolt (não funciona com 
pilhas) - unidade.

Unidade 5

18 CANETA DESTACA TEXTO

Caneta destaca texto, amarela ou verde, tinta fluorescente 
super-brilhante, tamanho de bolso, ponta chanfrada durável 
para linhas finas e grossas. O corpo indica a cor da tinta. 
Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

350

19 CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL Caixa com 

50 unidades

300



Caneta esferográfica cristal, cor azul, preta ou vermelha (cor 
a definir no ato da solicitação), corpo hexagonal translúcido 
com pequeno orifício, ponta de tungstênio e escrita macia. 
Fabricação nacional. Caixa com 50 unidades.

20 CANETA HIDROGRÁFICA 

Caneta hidrográfica, cor azul, preta ou vermelha (cor a definir 
no ato da solicitação), ponta/escrita fina, corpo de plástico 
rígido, carga atóxica, medindo aproximadamente 14 cm. 
Embalagem com data de fabricação e validade, além da 
marca gravada no corpo da caneta - unidade.

Unidade 700

21 CANETA PARA RETROPROJETOR 

Caneta para retroprojetor, para escrita em transparências, 
cor preta, ponta 2,0 mm, fina e porosa. Embalagem com data 
de fabricação e validade. Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

450

22 CARREGADOR DE PILHAS RECARREGÁVEIS

Carregador de pilhas recarregáveis, bivolt, próprio para 
pilhas recarregáveis nos formatos AA e AAA, com 
desligamento automático e indicador LED.

Unidade 50

23 CARTOLINA BRANCA

Cartolina branca, tamanho 50 cm x 65 cm, gramatura 120 
g/m² - unidade.

Unidade 1.400

24 CARTOLINA CORES DIVERSAS

Cartolina em cores diversas (cor a definir no ato da 
solicitação), tamanho 50 cm x 65 cm, gramatura 120 g/m². 
Cor a definir - unidade.

Unidade 900

25 CHAVEIROS ORGANIZADORES DE CHAVES 

Chaveiros organizadores de chaves, com etiquetas 
coloridas. Caixa com 50 unidades.

Caixa com 

50 unidades

150

26 CLIPS N° 2/0

Clips n° 2/0 - clipes para papéis n° 2/0, em aço niquelinado, 
tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

560

27 CLIPS N° 3/0

Clips n° 3/0 - clipes para papéis n° 3/0, em aço niquelinado, 
tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

760

28 CLIPS N° 4/0 

Clips n° 4/0 - clipes para papéis n° 4/0, em aço niquelinado, 
tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

760



29 CLIPS N° 6/0

Clips n° 6/0 - clipes para papéis n° 6/0, em aço niquelinado, 
tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

560

30 CLIPS N° 8/0 

Clips n° 8/0 - clipes para papéis n° 8/0, em aço niquelinado, 
tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

550

31 CLIPS N° 10/0 

Clips n° 10/0 - clipes para papéis n° 10/0, em aço 
niquelinado, tipo convencional. Caixa com 500 gramas.

Caixa com 

500 gramas

550

32 COLA BRANCA LÍQUIDA - LITRO

Cola branca líquida, primeira linha, atóxica, adesivo à base 
de PVA, para papel, com tampa lacrada. Embalagem de 1 
litro contendo dados do produto, data de fabricação e 
validade. Fabricação nacional.

Embalagem

 1 litro

220

33 COLA BRANCA LÍQUIDA – 90g

Cola branca líquida, primeira linha, atóxica, adesivo à base 
de PVA, para papel, com bico lacrado. Embalagem de 90 
gramas contendo dados do produto, data de fabricação e 
validade. Fabricação nacional. Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

1.000

34 COLA DE SILICONE 

Cola de silicone, incolor, excelente resistência e 
durabilidade. Embalagem contendo 60 ml/51 g.

Unidade 360

35 COLA EM BASTÃO 

Cola em bastão atóxica, primeira linha. Composição: resina 
sintética, glicerina, água e conservantes. Embalagem de 10 
gramas contendo dados do produto, data de fabricação e 
validade. Fabricação nacional. Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

460

36 COLCHETES PARA PASTAS n° 12

Colchetes para pastas, n° 12, resistentes e práticos. Caixa 
com 72 unidades.

Caixa com

 72 unidades

220

37 COLCHETES PARA PASTAS n° 13

Colchetes para pastas, n° 13, resistentes e práticos. Caixa 
com 72 unidades.

Caixa com 

72 unidades

220

38 COLCHETES PARA PASTAS n° 14

Colchetes para pastas, n° 14, resistentes e práticos. Caixa 
com 72 unidades.

Caixa com 

72 unidades

220



39 CORRETIVO DE FITA 

Corretivo de fita com 4,2 mm de largura e 12 metros de 
comprimento. Formato ergonômico, tampa protetora, 
produto atóxico, correção a seco, não sendo necessário 
secar para reescrever - unidade.

Unidade 400

40 CORRETIVO LÍQUIDO

Corretivo líquido à base de água, com pincel aplicador, que 
não se abre nem se espalha. Fabricação nacional. Frasco de 
18 ml.

Frasco de 

18 ml

600

41 ELÁSTICO DE LÁTEX 

Elástico de látex, n° 18, produto atóxico à base de borracha 
natural. Pacote de 1 kg.

Pacote

 1 kg

70

42 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE DE ATÉ 50 FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa transparente e 
contracapa preta. Limite de até 50 folhas - unidade.

Unidade 1.300

43 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE DE ATÉ 100 
FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa transparente e 
contracapa preta. Limite de até 100 folhas - unidade.

Unidade 1.100

44 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE DE ATÉ 200 
FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa transparente e 
contracapa preta. Limite de até 200 folhas - unidade.

Unidade 500

45 ENVELOPE BRANCO 114 mm x 229 mm

Envelope branco, sem CEP, medindo aproximadamente 114 
mm x 229 mm. Caixa com 1.000 unidades.

Caixa com 1.000 
unidades

530

46 ENVELOPE BRANCO 162 mm x 229 mm

Envelope branco, medindo aproximadamente 162 mm x 229 
mm. Caixa com 250 unidades.

Caixa com

 250 unidades

650

47 ENVELOPE COLORIDO 10 cm x 15 cm

Envelope colorido, tamanho 10 cm x 15 cm. Cor a definir - 
unidade.

Unidade 11.000

48 ENVELOPE COLORIDO 15 cm x 21 cm

Envelope colorido, tamanho 15 cm x 21 cm. Cor a definir - 
unidade.

Unidade 11.000



49 ENVELOPE PARDO 229 mm x 324 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft pardo, gramatura 
de no mínimo 80 g/m², medindo aproximadamente 229 mm 
x 324 mm. Caixa com 250 unidades.

Caixa com 

250 unidades

850

50 ENVELOPE PARDO 240 mm x 340 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft pardo, gramatura 
de no mínimo 80 g/m², medindo aproximadamente 240 mm 
x 340 mm. Caixa com 250 unidades.

Caixa com 

250 unidades

3.400

51 ENVELOPE PARDO 260 mm x 360 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft pardo, gramatura 
de no mínimo 80 g/m², medindo aproximadamente 260 mm 
x 360 mm. Caixa com 250 unidades.

Caixa com

 250 unidades

3.400

52 ESTILETE ESTREITO 

Estilete estreito. Estilete pequeno, com cabo plástico rígido 
e lâmina de aço de 9 mm, temperado e estreito - unidade.

Unidade 300

53 ESTILETE LARGO 

Estilete largo. Estilete grande, com cabo plástico rígido e 
lâmina de aço de 18 mm, temperado e largo - unidade.

Unidade 100

54 ETIQUETA ADESIVA PARA CODIFICAÇÃO 

Etiqueta adesiva para codificação (adesivo para fechar 
envelope), 12 mm. Cor a definir. Pacote com 210 unidades.

Pacote com 

210 unidades

70

55 ETIQUETAS 2 CARREIRAS

Etiquetas 2 carreiras. Etiquetas autoadesivas em 2 carreiras, 
sem remalina, em folha para impressão no formato carta 
(216 mm x 279 mm), etiqueta medindo 33,9 mm x 101,6 mm, 
cor branca. Caixa com 25 folhas, sem impressão.

Caixa com 

25 folhas

120

56 EXTRATOR DE GRAMPOS 

Extrator de grampos, espátula zincada 176 - unidade.

Unidade 220

57 FELTRO COLORIDO 

Feltro colorido, 100% poliéster, medindo 1 metro de 
comprimento e 1,4 metros de largura. (Cores a definir na 
solicitação)

Metro 1.200

58 FICHA PAUTADA 

Ficha pautada, frente e verso, em cartolina branca, medindo 
6 cm x 9 cm, 150 gramas. Pacote com 100 unidades.

Pacote com 

100 unidades

100



59 FICHÁRIO DE MESA 5x8

Fichário de mesa, material acrílico, 5 x 8, com divisões em 
plástico com capacidade para 500 fichas - unidade.

Unidade 240

60 FICHÁRIO DE MESA 6x9

Fichário de mesa, material acrílico, 6 x 9, com divisões em 
plástico com capacidade para 500 fichas - unidade.

Unidade 220

61 FITA ADESIVA CREPE 

Fita adesiva crepe, medindo 18 mm x 50 metros. 
Composição: papel crepado com adesivo à base de 
resina/borracha - unidade.

Unidade 3.500

62 FITA ADESIVA POLISIL COLORIDA 

Fita adesiva polisil colorida. Cores: vermelha, amarela, azul, 
rosa e verde (cor a ser definida na solicitação). Tamanho 12 
mm x 10 metros - unidade.

Unidade 200

63 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 mm x 40 metros 

Fita adesiva transparente, medindo 12 mm x 40 metros. 
Composição: filme de polipropileno com adesivo à base de 
resina/borracha - unidade.

Unidade 650

64 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 mm x 40 metros

Fita adesiva transparente, em polipropileno, medindo 48 mm 
x 40 metros. Utilizada para fechamento de caixas de 
papelão, empacotamento e identificação de encomendas. 
Pacote com 4 rolos.

Pacote com

 4 rolos

1.000

65 FITA DE CETIM N° 1 

Fita de cetim N° 1, medindo 7 mm x 10 metros. Cetim 100% 
poliéster. Cores a definir na solicitação

Rolo 10 metros 200

66 FITA DE CETIM N° 3 

Fita de cetim N° 3, medindo 15 mm x 10 metros. Cetim 100% 
poliéster. Cores a definir na solicitação

Rolo 10 metros 1.200

67 FITA DUPLA FACE 

Fita dupla face, utilizada para fixar objetos e superfícies. 
Tamanho: 19 mm x 20 metros - unidade.

Unidade 600

68 FITA MÉTRICA 

Fita métrica, confeccionada em fibra de vidro, medindo 1,5 
metros de comprimento e 1,6 cm de largura. Pontas 
finalizadas em metal para garantir maior durabilidade.

Unidade 560



69 FITILHO COLORIDO 

Fitilho colorido, medindo 5 mm x 50 metros. Cores a definir 
na solicitação

Rolo 100

70 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 5 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 5 mm, possuindo 
excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

71 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 10 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 10 mm, 
possuindo excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

72 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 15 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 15 mm, 
possuindo excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

73 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 20 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 20 mm, 
possuindo excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

74 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 25 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 25 mm, 
possuindo excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

75 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 30 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 cm x 30 mm, 
possuindo excelente acabamento e resistência.

Unidade 370

76 GIZ DE CERA COLORIDO 100 cm x 50 cm x 30 mm

Giz de cera colorido, redondo, 112 gramas. Caixa com 12 
unidades.

Caixa com 

12 unidades

260

77 GIZ DE CERA ESTACA AZUL 

Giz de cera estaca azul, utilizada para serviços da dengue. 
Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

40

78 GRAMPEADOR GRANDE

Grampeador grande, resistente, para grampo 9/10 - 23/10, 
com capacidade para grampear no mínimo 50 folhas - 
unidade.

Unidade 150

79 GRAMPEADOR DE MESA

Grampeador de mesa, em aço inoxidável, resistente, para 
grampo 26/6 - unidade.

Unidade 300



80 GRAMPO 9/10 - 23/10

Grampo fabricado com arame de aço revestido, 9/10 - 23/10. 
Caixa com 5.000 unidades.

Caixa com 5.000 
unidades

300

81 GRAMPO 26/6

Grampo tipo cobreados, para grampeador 26/6. Caixa com 
5.000 unidades.

Caixa com 5.000 
unidades

550

82 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 19 cm

Grampo trilho plástico, cor branco, 19 cm, com capacidade 
para aproximadamente 300 folhas. Pacote com 50 unidades.

Pacote com 50 
unidades

270

83 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 30 cm

Grampo trilho plástico, cor branco, 30 cm, com capacidade 
para aproximadamente 600 folhas. Pacote com 50 unidades.

Pacote com

 50 unidades

270

84 IMPRESSÃO COLORIDA 

Impressão colorida, papel sulfite A4, alta qualidade e 
resolução - unidade.

Unidade 12.000

85 KIT MOUSE PAD ERGONÔMICO + APOIO DE PUNHO 
PARA TECLADO 

Kit contendo mouse pad ergonômico e apoio de punho para 
teclado.

Dimensões do Mouse Pad: Comprimento: 24 cm, Largura: 
18 cm, Altura: 15 mm.

Composição: Tecido 100% poliéster, espuma látex 
antiderrapante.

Dimensões do Apoio de Punho para Teclado: Comprimento: 
47 cm, Largura: 10 cm, Altura: 15 mm.

Composição: Tecido 100% poliéster, espuma látex 
antiderrapante.

Kit 400

86 LÁPIS DE COR 

Lápis de cor com corpo em madeira, com marca gravada no 
corpo do lápis. Fabricação nacional. Caixa com 12 unidades.

Caixa com 

12 unidades

520

87 LÁPIS PARA CARPINTEIRO 

Lápis para carpinteiro, confeccionado em madeira, para 
marcações fortes - unidade.

Unidade 100

88 LÁPIS PRETO Nº 02 Caixa com 

144 unidades

300



Lápis preto nº 02, medindo aproximadamente 17,5 cm, 
apontados, corpo em madeira, com marca gravada no corpo 
do lápis. Fabricação nacional. Caixa com 144 unidades.

89 LEITOR DE CÓDIGO DE BARRAS A LASER 

Leitor de código de barras a laser, cor preta, entrada USB, 
plug and play, utilizado para transmitir a informação de 
códigos de barras de notas fiscais - unidade.

Unidade 5

90 LIVRO DE PROTOCOLO 

Livro de protocolo, para registro de protocolos. Capa dura, 
miolo em papel apergaminhado 75 gramas, com 100 folhas, 
medindo aproximadamente 160 mm x 220 mm - unidade.

Unidade 370

91 LIVRO DE REGISTRO ESPECÍFICO FARMÁCIA 

Livro de registro específico para farmácia, destinado a 
anotações de entrada, saída e perdas de medicamentos - 
unidade.

Unidade 20

92 LIVRO PARA ATA 

Livro para ata, medindo 220 mm x 320 mm, vertical, com 
capa revestida em papel kraft, na cor preta, com 100 folhas 
numeradas, papel off-set, pesando 56 g/m² - unidade.

Unidade 260

93 MAPA DO MUNICÍPIO 

Mapa do município, em papel sulfite, tamanho 90 cm x 60 
cm, gramatura 75 g - unidade.

Unidade 100

94 ORGANIZADOR DE PAPÉIS E DOCUMENTOS 
HORIZONTAL

Organizador de papéis e documentos, posição horizontal, 
cor cristal e material poliestireno super-resistente. Tamanho 
ofício, com 3 andares - unidade.

Unidade 280

95 ORGANIZADOR DE PAPÉIS E DOCUMENTOS VERTICAL

Organizador na posição vertical, com 3 compartimentos 
escalonados, cor cristal e material poliestireno super-
resistente. Possui orifícios na parte traseira para fixação na 
parede. Dimensões: 11,5 cm x 23,4 cm x 33,5 cm - unidade.

Unidade 340

96 PAPEL CARTÃO

Papel cartão, tamanho 48 cm x 66 cm. Cores a definir - 
unidade.

Unidade 720

97 PAPEL CELOFANE Unidade 720



Papel celofane, tamanho 80 cm x 80 cm. Cores a definir na 
solicitação - unidade.

98 PAPEL COLOR SET 

Papel colorido, folhas nas cores amarelo, vermelho, roxo, 
azul claro, azul escuro, laranja, rosa, verde, branco e preto – 
unidade.

Unidade 1.760

99 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE - METRO

Papel contact transparente, utilizado para plastificação - 
metro.

Metro 1.000

100 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE – ROLO

Papel contact transparente, rolo adesivo 45 cm x 10 metros.

Rolo 180

101 PAPEL COUCHÊ 

Papel couchê, tamanho A4 (210 mm x 297 mm). Cores a 
definir - unidade.

Unidade 960

102 PAPEL CREPOM 

Papel crepom, tamanho 48 cm x 2 metros. Cores a definir na 
solicitação - unidade.

Unidade 1.000

103 PAPEL EVA LISO COLORIDO

Papel EVA liso colorido, tamanho 40 cm x 60 cm. Cores a 
definir na solicitação - unidade.

Unidade 1.100

104 PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 1 VIA

Papel formulário contínuo, branco, 80 colunas, 240 mm x 280 
mm, 1 via. Caixa com 3.000 folhas.

Caixa com 3.000 
folhas

50

105  PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 2 VIAS

Papel formulário contínuo, branco, 80 colunas, 240 mm x 280 
mm, 2 vias. Caixa com 1.500 jogos.

Caixa com 1.500 
jogos

50

106 PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 3 VIAS

Papel formulário contínuo, branco, 80 colunas, 240 mm x 280 
mm, 3 vias. Caixa com 900 jogos.

Caixa com 

900 jogos

50

107 PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO 

Papel fotográfico adesivo, 130g A4, branco e de alta 
resolução. Pacote com 20 unidades.

Pacote com 

20 unidades

120

108 PAPEL FOTOGRÁFICO 115G GLOSSY A4 Pacote com

 50 unidades

170



Papel fotográfico 115g glossy A4, branco e de alta resolução. 
Pacote com 50 unidades.

109 PAPEL FOTOGRÁFICO 180G GLOSSY A4 

Papel fotográfico 180g glossy A4, branco e de alta resolução. 
Utilizado para impressão de ultrassonografias. Pacote com 
20 folhas.

Pacote com

 20 unidades

320

110 PAPEL KRAFT 40CM X 200 MT

Papel kraft produzido em material resistente, 80 gramas, 40 
cm de largura e 200 metros de comprimento - bobina.

Bobina 440

111 PAPEL KRAFT 60CM X150 MT 

Papel kraft produzido em material resistente, 80 gramas, 60 
cm de largura e 150 metros de comprimento - bobina.

Bobina 1.400

112 PAPEL LAMINADO

Papel laminado, tamanho 48 cm x 60 cm. Cores a definir na 
solicitação - unidade.

Unidade 470

113 PAPEL MICRO ONDULADO 

Papel micro ondulado, tamanho 50 cm x 80 cm. cores a 
definir na solicitação - unidade.

Unidade 360

114 PAPEL PARANÁ 

Papel paraná, espessura 1,7 mm, formato A4 - unidade.

Unidade 330

115 PAPEL SEDA 

Papel seda, tamanho 48 cm x 60 cm. Cores a definir - 
unidade.

Unidade 920

116 PAPEL SULFITE A4 500 FOLHAS

Papel sulfite A4 (210 mm x 297 mm), branco, gramatura de 
75g/m². Caixa com 10 pacotes contendo 500 folhas cada.

Caixa com 10 
pacotes 

contendo 500 
folhas cada 

pacote

1.215

117 PAPEL SULFITE A4 COLORIDO NEON

Papel sulfite A4, colorido neon. Pacote com 45 folhas.

Pacote com 

45 folhas

330

118 PAPEL SULFITE A4 AMARELO

Papel sulfite A4 amarelo. Pacote com 100 folhas.

Pacote com 

100 folhas

130

119 PAPEL SULFITE A4 AZUL 

Papel sulfite A4 azul. Pacote com 100 folhas.

Pacote com 

100 folhas

230



120 PAPEL SULFITE A4 ROSA

Papel sulfite A4 rosa. Pacote com 100 folhas.

Pacote com 

100 folhas

230

121 PAPEL SULFITE OFÍCIO 2 

Papel sulfite ofício 2, tamanho 216 mm x 330 mm, não 
reciclado, extra branco, multiuso, alcalino, gramatura de 
75g/m². Pacote com 500 folhas.

Pacote com 

500 folhas

220

122 PAPEL TERMO SENSÍVEL 

Papel termo sensível, utilizado para realização de biometria. 
Rolo 58 mm x 30 metros

Rolo com 30 
metros

500

123 PAPEL VERGÊ

Papel Vergê 180g/m², tamanho da folha A4 (210 mm x 297 
mm). Cor a definir. Pacote com 50 folhas.

Pacote com 

50 folhas

140

124 PASTA AZ

Pasta AZ, papel acartonado com revestimento plástico, cor 
preta ou tigrada, com lombo largo, suficiente para armazenar 
uma grande quantidade de documentos. Dimensões: 28 cm 
x 7 cm x 34 cm - unidade.

Unidade 320

125 PASTA CANALETA

Pasta Canaleta, tamanho ofício, cristal. Pacote com 10 
unidades.

Pacote com 

10 unidades

230

126 PASTA CATÁLOGO

Pasta Catálogo, com 50 envelopes plásticos de espessura 
0,06 mm. Capa em PVC preto, com bolso para identificação 
- unidade.

Unidade 500

127 PASTA CLASSIFICADORA

Pasta Classificadora, de boa qualidade, com identificação, 
feita em cartão duplo 480g, cor azul-claro e grampo plástico 
estendido. Capacidade para até 500 folhas. Dimensões: 350 
mm x 230 mm. Pacote com 20 unidades.

Pacote com 

20 unidades

300

128 PASTA EM CARTÃO DUPLEX

Pasta em Cartão Duplex, 280g/m², plastificada, medindo 240 
mm x 350 mm, com aba e elástico para fechamento. Cor a 
definir. Pacote com 10 unidades.

Pacote com

 10 unidades

750

129 PASTA EM PLÁSTICO POLIONDA Unidade 900



Pasta em Plástico Polionda, formato 240 mm x 335 mm, 
espessura de 5 cm, com aba e elástico para fechamento. Cor 
a definir - unidade.

130 PASTA L A4 CRISTAL

Pasta L A4 Cristal, transparente, confeccionada em 
polipropileno. Pacote com 10 unidades.

Pacote com 

10 unidades

270

131 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS (A4)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A4, com 12 
divisórias - unidade.

Unidade 600

132 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS (A4)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A4, com 31 
divisórias - unidade.

Unidade 900

133 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS (A5)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A5, com 12 
divisórias - unidade.

Unidade 430

134 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS (A5)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A5, com 31 
divisórias - unidade.

Unidade 420

135 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS (A6)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A6, com 12 
divisórias - unidade.

Unidade 420

136 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS (A6)

Pasta Sanfonada, transparente, tamanho A6, com 31 
divisórias - unidade.

Unidade 430

137 PASTA SUSPENSA

Pasta Suspensa para arquivo de papéis, completa, feita em 
cartão kraft 350g/m², plastificada, formato de 370 mm x 235 
mm. Com varal em poliestireno e visor em acrílico. Caixa 
com 50 unidades.

Caixa com 

50 unidades

850

138 PERFURADOR DE PAPEL - 6 MM, PARA ATÉ 8 FOLHAS

Perfurador de Papel, com um furo, confeccionado em metal, 
6 mm, para até 8 folhas. Dimensões: 13 cm x 6 cm x 2 cm - 
unidade.

Unidade 50

139 PERFURADOR DE PAPEL - MÍNIMO 50 FOLHAS

Perfurador de Papel, tamanho grande, com dois furos 
simultâneos e alavanca. Fabricado em ferro fundido, com 

Unidade 70



base de borracha, capacidade de perfurar no mínimo 50 
folhas de uma só vez - unidade.

140 PILHA AA

Pilha AA, não recarregável, tipo alcalina, tamanho pequeno 
AA.

Tensão de 1,5 volts. Embalagem com 2 unidades contendo 
lote, data de fabricação e validade.

Embalagem com 
2 unidades

1.400

141 PILHA AAA

Pilha AAA, não recarregável, tipo alcalina, tamanho pequeno 
AAA.

Tensão de 1,5 volts. Embalagem com 2 unidades contendo 
lote, data de fabricação e validade.

Embalagem com 
2 unidades

1.300

142 PILHA BATERIA BOTÃO

Pilha Bateria Botão, CR 2032, 3V. Célula moeda redonda de 
lítio com longa duração. Embalagem com 5 unidades.

Embalagem com 
5 unidades

1.000

143 PILHA MÉDIA ALCALINA C

Pilha Média Alcalina C, utilizada em aparelho de otoscópio. 
Embalagem com 2 unidades.

Embalagem com 
2 unidades

1.550

144 PILHA RECARREGÁVEL AA

Pilha Recarregável AA, tipo NI-MH, tamanho pequeno AA.

Tensão de 1,5 volts e capacidade de 2600 mAh, com vida 
útil de no mínimo 1.000 recargas. Embalagem com 2 
unidades.

Embalagem com 
2 unidades.

200

145 PILHA RECARREGÁVEL AAA

Pilha Recarregável AAA, tipo NI-MH, tamanho pequeno 
AAA.

Tensão de 1,5 volts e capacidade de 880 mAh, com vida útil 
de no mínimo 500 recargas. Embalagem com 2 unidades.

Embalagem com 
2 unidades.

370

146 PINCEL ATÔMICO

Pincel Atômico, ponta chanfrada, descartável, nas cores 
azul, preta ou vermelha.

Embalagem com data de fabricação e validade - unidade.

Unidade 460

147 PINCEL ATÔMICO

Pincel Atômico, ponta de feltro, descartável, nas cores azul, 
preta ou vermelha.

Unidade 900



Embalagem com data de fabricação e validade - unidade

148 PINCEL PARA QUADRO BRANCO

Pincel para Quadro Branco, nas cores azul, preta ou 
vermelha. Cores a definir na solicitação

Corpo de plástico, ponta redonda de 4 mm e escrita de 2 mm.

Embalagem com data de fabricação, validade e marca 
gravada no corpo do pincel - unidade.

Unidade 260

149 PISTOLA DE COLA QUENTE

Pistola de Cola Quente, grande, bastão grosso de 12 mm.

Voltagem: bivolt.

Potência: 40W - unidade.

Unidade 90

150 PLÁSTICO PARA PASTA CATÁLOGO

Plástico para Pasta Catálogo, primeira linha, com 4 furos.

Espessura: 0,15 mm, em polietileno.

Medidas: 240 mm x 330 mm.

Embalagem com 100 unidades.

Embalagem com 
100 unidades

450

151 PLASTIFICAÇÃO A4

Plastificação A4, de alta qualidade, transparente - unidade.

Unidade 3.800

152 PLASTIFICAÇÃO DE CRACHÁ

Plastificação de Crachá, de alta qualidade, transparente - 
unidade.

Unidade 2.500

153 PORTA CANETA

Porta Caneta, aramado, redondo, cor preta. 

Dimensões do produto: 9,8 cm x 9 cm - unidade.

Unidade 140

154 PORTA CANETA, CLIPS E LEMBRETE

Porta Caneta, Clips e Lembrete, injetado em poliestireno, 
formato retangular, cor cristal.

Dimensões do produto: 17 cm x 7 cm x 8 cm - unidade.

Unidade 340

155 PORTA DOCUMENTOS

Porta Documentos, com abas, tamanho 70 mm x 105 mm, 
em plástico transparente. Embalagem com 100 unidades.

Embalagem com 
100 unidades

40

156 BLOCO AUTOADESIVO PARA ANOTAÇÕES - 30X30MM Bloco 300



Bloco autoadesivo para anotações, papel com uma tira 
adesiva para anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 30 mm x 30 mm.

157 BLOCO AUTOADESIVO PARA ANOTAÇÕES - 76x76mm

Bloco autoadesivo para anotações, papel com uma tira 
adesiva para anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 76 mm x 76 mm.

Bloco 300

158 BLOCO AUTOADESIVO PARA ANOTAÇÕES - 76x102mm 

Bloco autoadesivo para anotações, papel com uma tira 
adesiva para anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 76 mm x 102 mm.

Bloco 300

159 PRANCHETA EM PLÁSTICO POLIESTIRENO INJETADO

Prancheta em Plástico Poliestireno Injetado, formato ofício, 
com réguas em sua base e lateral – unidade.

Unidade 400

160 PRANCHETA DE MADEIRA

Prancheta de Madeira, formato ofício, nas medidas 23 cm x 
33 cm.

Presilha metálica e de excelente qualidade - unidade.

Unidade 400

161 QUADRO DE AVISO BRANCO

Quadro de Aviso Branco, com moldura de madeira.

Medidas do quadro: 90 cm x 60 cm - unidade.

Unidade 120

162 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA – 70x50cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato retangular, espessura 
de 2 cm, cor madeira, e dimensões de 70 cm x 50 cm - 
unidade.

Unidade 180

163 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA – 90x60cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato retangular, espessura 
de 2 cm, cor madeira, e dimensões de 90 cm x 60 cm - 
unidade.

Unidade 180

164 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA- 90x120cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato retangular, espessura 
de 2 cm, cor madeira, e dimensões de 90 cm x 120 cm - 
unidade.

Unidade 400

165 REFIL DE COLA QUENTE – 7mm x 30cm Pacote com

 50 unidades

160



Refil de Cola Quente, bastão transparente utilizado para fixar 
materiais.

Tamanho: 7 mm x 30 cm.

Pacote com 50 unidades.

166 REFIL DE COLA QUENTE – 12mm x 30cm

Refil de Cola Quente, bastão transparente utilizado para fixar 
materiais.

Tamanho: 12 mm x 30 cm.

Pacote de 1 kg (35 unidades).

Pacote 1 kg 

(35 unidades)

160

167 RÉGUA DE PLÁSTICO

Régua de Plástico, rígido, transparente, 100% poliestireno.

Tamanho: 30 cm - unidade.

Unidade 300

168 SACO DE PAPEL – 7,5x17cm

Saco de Papel, branco, nº 3, para colocar medicamentos.

Tamanho: 7,5 cm x 17 cm.

Pacote com 500 unidades.

Pacote com 

500 unidades

300

169 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 10x14cm

Saco plástico transparente, tamanho 10 cm x 14 cm. Pacote 
com 100 unidades.

Pacote com 

100 unidades

450

170 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 15x29cm

Saco plástico transparente, tamanho 15 cm x 29 cm. Pacote 
com 100 unidades.

Pacote com 

100 unidades

450

171 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 20x30cm

Saco plástico transparente, tamanho 20 cm x 30 cm. Pacote 
com 100 unidades.

Pacote com 

100 unidades

450

172 SACOLINHA PLÁSTICA – 25x35cm

Sacolinha plástica, branca, pequena, 25 cm x 35 cm, fina e 
resistente. Ideal para acondicionar medicamentos. Pacote 
com 1.000 unidades.

Pacote com 
1.000 unidades

400

173 SACOLINHA PLÁSTICA – 38x48cm

Sacolinha plástica, branca, média, 38 cm x 48 cm, fina e 
resistente. Ideal para acondicionar medicamentos. Pacote 
com 1.000 unidades.

Pacote com 
1.000 unidades

400

174 SUPORTE DE APOIO ERGONÔMICO PARA OS PÉS Unidade 300



Suporte de apoio ergonômico para os pés, antiderrapante. 
Dimensões do produto: 440 mm x 290 mm x 176 mm (L x C 
x A). Dimensões somente da plataforma: 440 mm x 290 mm 
x 25 mm (L x C x A). Peso do produto: 1,4 kg. A bandeja de 
apoio dos pés é fabricada em material plástico que apresenta 
flexibilidade para absorção de impacto e maior conforto 
durante o uso.

175 SUPORTE PARA MONITOR

Suporte para monitor, de mesa, em MDF, com duas gavetas, 
cor preta.

Unidade 100

176 SUPORTE PARA NOTEBOOK

Suporte para notebook, regulável, material plástico ABS, cor 
preta.

Unidade 200

177 SUPORTE PARA TECLADO DE COMPUTADOR

Suporte para teclado de computador, universal, material 
plástico ABS, cor preta. Composto de duas peças com fita 
dupla face e pads de silicone instalados.

Unidade 100

178 TACHINHAS PARA QUADRO DE AVISO

Tachinhas para quadro de aviso, percevejos latonados na 
cor dourada. Caixa com 50 unidades.

Caixa com

 50 unidades

430

179 TECIDO TNT

Tecido TNT, nas cores branco, preto, rosa, vermelho, verde, 
azul ou amarelo. Cores a definir na solicitação. Tecido com 
3 metros de comprimento.

Tecido com 

3 metros de 
comprimento

1.200

180 TESOURA ESCOLAR

Tesoura escolar, com ponta redonda em aço inoxidável e 
cabo em polipropileno. Tamanho de 13 cm de comprimento 
e 6 cm de largura. Cores diversas - unidade.

Unidade 300

181 TESOURA GRANDE

Tesoura grande, com lâminas em aço inox, amolável, 
material de alta qualidade e cabo em polipropileno 
anatômico. Cor preta - unidade.

Unidade 120

182 TESOURA MÉDIA

Tesoura média, com lâminas em aço inox, amolável, material 
de alta qualidade e cabo em polipropileno anatômico. Cor 
preta - unidade.

Unidade 120

183 TINTA PARA CANETA RETROPROJETOR Unidade 100



Tinta para caneta retroprojetor, frasco com 37 ml, à base de 
álcool, na cor preta - unidade.

184 TINTA PARA REABASTECER ALMOFADA DE CARIMBO

Tinta para reabastecer almofada de carimbo. Composição: 
resina, água, glicóis e corantes. Cor a escolher. Frasco com 
40 ml.

Frasco com 

40 ml

150

185 TINTA SPRAY LATA 350ML

Tinta acrílica fosca de secagem rápida, uso em madeira, 
ferro, cerâmica e gesso. Indicada para área externa e 
interna, proteção contra intempéries. Cores diversas a definir 
no momento da solicitação.

Lata 350 ml 150

186 TINTA CODIFICADOR INVISÍVEL FLUORESCENTE 

Tinta codificador invisível fluorescente que aparece na luz 
negra. Garrafa com 500 ml, visível somente através da luz 
negra, praticamente invisíveis na pele ou superfície, sobre a 
luz comum

Unidade 100

6. Levantamento de Mercado

Com base nos requisitos definidos, foram realizados levantamentos para identificar quais soluções existentes no 
mercado atendem aos requisitos estabelecidos, de modo a alcançar os resultados pretendidos e atender à 
necessidade da contratação. Os respectivos preços estimados, levam-se em conta aspectos de economicidade, 
eficácia, eficiência e padronização. O principal objetivo desse processo foi identificar alternativas viáveis para a 
aquisição de material de expediente e seguir critérios técnicos e econômicos com o intuito de justificar a escolha da 
solução mais adequada.

Após analisar o item demandado e os requisitos delineados, a equipe de planejamento do setor solicitante, realizou 
pesquisa de preços de mercado, buscando garantir a compatibilidade das propostas apresentadas. Esse 
levantamento foi conduzido de forma ampla, utilizando fontes diversas, como contato direto com fornecedores via 
telefone e e-mail. Durante essa fase, foram obtidos orçamentos de empresas distintas que atendiam plenamente 
todos os requisitos essenciais para avançar com o processo.

No âmbito deste estudo, também foram examinados processos de contratações semelhantes realizadas por outros 
órgãos e entidades. Isso incluiu a análise de editais para identificar possíveis novas metodologias, tecnologias ou 
inovações que pudessem melhor atender às necessidades de todos os setores da Secretaria Municipal de Saúde. 
Observou-se que não houve variações significativas na execução do objeto em relação as aquisições.

Após a análise do mercado, as seguintes características foram identificadas:

Das soluções:

Solução 1 - Analisar processos de contratações semelhantes feitas por outros órgãos e entidades, por meio de 
consultas a outros editais, com a finalidade de sempre estar com um bom estoque para melhor atender às 
necessidades conforme a demanda da saída de materiais de expediente para os setores da Secretaria Municipal de 
Saúde;



Solução 2 – Realizar uma análise dos processos a serem iniciados em diferentes órgãos com o intuito de formalizar 
a intenção para participar do processo a fim de realizar a aquisição de materiais de expediente, visando garantir o 
abastecimento contínuo dos setores da Secretaria Municipal de Saúde;

Solução 3 – Aquisição de materiais de expediente atendendo todas as especificações dos itens. 

Das formas:

Solução 1 – Buscar atas de registro de preços compatíveis com a descrição dos itens desejados que estão 
disponíveis para a realização de adesão;  

Solução 2 – Registrar intenção de registro de preços junto a outro órgão, na condição de participante, cuja descrição 
dos itens atende a necessidade da instituição;

Solução 3 – Realizar licitação própria. 

Da análise:

Solução 1 - Não foi identificado atas de registro de preço correspondentes aos descritivos dos itens para realizar 
adesão;

Solução 2 - Não há Pregões para registrar intenção de Registro de Preços junto a outro órgão;

Solução 3 - É possível a realização de licitação coordenada pelo setor de almoxarifado junto ao setor de licitação da 
Secretaria Municipal de Saúde.

Da conclusão:

Diante das considerações apresentadas, esta equipe chega à conclusão de que a opção mais adequada é a 
implementação da Solução 3. Essa escolha se fundamenta na inviabilidade da aquisição por meio de atas de outros 
órgãos, dada a especificidade do item solicitado. Além disso, a garantia de que a demanda será totalmente atendida 
reforça a justificativa dessa decisão, pois aborda todas as necessidades específicas da Secretaria Municipal de 
Saúde e seus setores.

7. Estimativa de valor:

ITEM DESCRIÇÃO/ ESPECIFICAÇÃO VALOR 
UNITÁRIO

QUANTIDADE VALOR 
TOTAL

01 ALFINETES PARA MAPA

Alfinetes para mapa, nº 05, coloridos. 
Caixa com 50 unidades.

1.150

02 ALMOFADA PARA CARIMBO

Almofada para carimbo, de feltro, com 
entintamento na cor azul ou preta, nº 03, 
medindo aproximadamente 12 cm x 9,5 

250



cm, com estojo de plástico resistente - 
unidade.

03 APAGADOR PARA QUADRO 
BRANCO 

Apagador para quadro branco em 
plástico, com base em feltro, medindo 
aproximadamente 15 cm x 6 cm x 4 cm - 
unidade.

80

04 APONTADOR DE LÁPIS COM 
DEPÓSITO

Apontador de lápis com depósito. Lâmina 
de aço temperado com fio de corte e com 
apontador interno substituível. 
Dimensões aproximadas da embalagem: 
A x L x P: 21 cm x 6 cm x 4 cm. Caixa 
com 24 unidades.

50

05 BALÃO DE LÁTEX

Balão de látex, número 9, liso, em 
diversas cores (a definir no momento da 
solicitação), com aproximadamente 25 
cm de diâmetro, em formato de bola. 
Pacote com 50 unidades.

900

06 BARBANTE

Barbante, fio de algodão, na cor cru, com 
espessura de 4 mm e comprimento de 12 
cm. Rolo com 50 metros.

200

07 BATERIA LR44 AG13

Bateria LR44 AG13, utilizada em 
calculadoras e aparelhos eletrônicos. 
Bateria de alta resistência e durabilidade. 
Cartela com 10 unidades.

200

08 BATERIA LR1130 

Bateria LR1130, utilizada em 
calculadoras e aparelhos eletrônicos. 
Bateria de alta resistência e durabilidade. 
Cartela com 10 unidades.

200

09 BATERIA VERTICAL 9V NÃO 
RECARREGÁVEL

700



Bateria vertical 9V não recarregável. 
Capacidade: 170 mAh. Tamanho: 4,8 cm 
x 2,5 cm x 1,8 cm - unidade.

10 BORRACHA DE LÁTEX BRANCA

Borracha de látex branca, para apagar 
lápis, nº 40. Composição: borracha 
natural e estireno-butadieno. Caixa com 
40 unidades.

200

11 CADERNETA ESPIRAL 

Caderneta espiral, 48 folhas. Dimensões 
do produto: 10 cm x 14 cm - unidade.

260

12 CADERNO GRANDE BROCHURA 
PAUTADO

Caderno grande brochura pautado, capa 
dura, cores diversas, costurada, 
capa/contracapa, revestido de papel off-
set, formato 194 mm x 275 mm, 96 
folhas. Pacote com 5 unidades.

1.200

13 CADERNO PEQUENO BROCHURA 
PAUTADO

Caderno pequeno brochura pautado, 
capa dura, cores diversas, costurada, 
capa/contracapa, revestido de papel off-
set, formato 140 mm x 202 mm, 96 
folhas. Pacote com 10 unidades.

1.000

14 CAIXA ARQUIVO MORTO

Caixa arquivo morto (caixa box), material 
papelão com 2 capas, revestida em 
cartão kraft para arquivo de documentos 
diversos. Tamanho: 42 x 17,5 x 29 cm - 
unidade.

1.500

15 CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA

Caixa para correspondência, tripla e 
articulável, cor cristal e material 
poliestireno super-resistente. Medidas: 
18,4 cm x 26,6 cm x 51,5 cm - unidade.

250

16 CALCULADORA DE MESA 

Calculadora de mesa, 8 dígitos, tamanho 
médio 12,5 cm x 9,7 cm x 3,1 cm, 

150



resistente e com visor amplo inclinado - 
unidade.

17 CALCULADORA DE MESA COM 
IMPRESSORA 

Calculadora de mesa com impressora, 
cor preta, 12 dígitos e impressão em 
duas cores (valores positivos exibidos 
em preto e valores negativos exibidos em 
vermelho). Amplo visor, com bobina de 
fita e voltagem bivolt (não funciona com 
pilhas) - unidade.

5

18 CANETA DESTACA TEXTO

Caneta destaca texto, amarela ou verde, 
tinta fluorescente super-brilhante, 
tamanho de bolso, ponta chanfrada 
durável para linhas finas e grossas. O 
corpo indica a cor da tinta. Caixa com 12 
unidades.

350

19 CANETA ESFEROGRÁFICA CRISTAL

Caneta esferográfica cristal, cor azul, 
preta ou vermelha (cor a definir no ato da 
solicitação), corpo hexagonal translúcido 
com pequeno orifício, ponta de 
tungstênio e escrita macia. Fabricação 
nacional. Caixa com 50 unidades.

300

20 CANETA HIDROGRÁFICA 

Caneta hidrográfica, cor azul, preta ou 
vermelha (cor a definir no ato da 
solicitação), ponta/escrita fina, corpo de 
plástico rígido, carga atóxica, medindo 
aproximadamente 14 cm. Embalagem 
com data de fabricação e validade, além 
da marca gravada no corpo da caneta - 
unidade.

700

21 CANETA PARA RETROPROJETOR 

Caneta para retroprojetor, para escrita 
em transparências, cor preta, ponta 2,0 
mm, fina e porosa. Embalagem com data 
de fabricação e validade. Caixa com 12 
unidades.

450



22 CARREGADOR DE PILHAS 
RECARREGÁVEIS

Carregador de pilhas recarregáveis, 
bivolt, próprio para pilhas recarregáveis 
nos formatos AA e AAA, com 
desligamento automático e indicador 
LED.

50

23 CARTOLINA BRANCA

Cartolina branca, tamanho 50 cm x 65 
cm, gramatura 120 g/m² - unidade.

1.400

24 CARTOLINA CORES DIVERSAS

Cartolina em cores diversas (cor a definir 
no ato da solicitação), tamanho 50 cm x 
65 cm, gramatura 120 g/m². Cor a definir 
- unidade.

900

25 CHAVEIROS ORGANIZADORES DE 
CHAVES 

Chaveiros organizadores de chaves, 
com etiquetas coloridas. Caixa com 50 
unidades.

150

26 CLIPS N° 2/0

Clips n° 2/0 - clipes para papéis n° 2/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

560

27 CLIPS N° 3/0

Clips n° 3/0 - clipes para papéis n° 3/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

760

28 CLIPS N° 4/0 

Clips n° 4/0 - clipes para papéis n° 4/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

760

29 CLIPS N° 6/0

Clips n° 6/0 - clipes para papéis n° 6/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

560

30 CLIPS N° 8/0 550



Clips n° 8/0 - clipes para papéis n° 8/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

31 CLIPS N° 10/0 

Clips n° 10/0 - clipes para papéis n° 10/0, 
em aço niquelinado, tipo convencional. 
Caixa com 500 gramas.

550

32 COLA BRANCA LÍQUIDA - LITRO

Cola branca líquida, primeira linha, 
atóxica, adesivo à base de PVA, para 
papel, com tampa lacrada. Embalagem 
de 1 litro contendo dados do produto, 
data de fabricação e validade. 
Fabricação nacional.

220

33 COLA BRANCA LÍQUIDA – 90g

Cola branca líquida, primeira linha, 
atóxica, adesivo à base de PVA, para 
papel, com bico lacrado. Embalagem de 
90 gramas contendo dados do produto, 
data de fabricação e validade. 
Fabricação nacional. Caixa com 12 
unidades.

1.000

34 COLA DE SILICONE 

Cola de silicone, incolor, excelente 
resistência e durabilidade. Embalagem 
contendo 60 ml/51 g.

360

35 COLA EM BASTÃO 

Cola em bastão atóxica, primeira linha. 
Composição: resina sintética, glicerina, 
água e conservantes. Embalagem de 10 
gramas contendo dados do produto, data 
de fabricação e validade. Fabricação 
nacional. Caixa com 12 unidades.

460

36 COLCHETES PARA PASTAS n° 12

Colchetes para pastas, n° 12, resistentes 
e práticos. Caixa com 72 unidades.

220

37 COLCHETES PARA PASTAS n° 13

Colchetes para pastas, n° 13, resistentes 
e práticos. Caixa com 72 unidades.

220



38 COLCHETES PARA PASTAS n° 14

Colchetes para pastas, n° 14, resistentes 
e práticos. Caixa com 72 unidades.

220

39 CORRETIVO DE FITA 

Corretivo de fita com 4,2 mm de largura 
e 12 metros de comprimento. Formato 
ergonômico, tampa protetora, produto 
atóxico, correção a seco, não sendo 
necessário secar para reescrever - 
unidade.

400

40 CORRETIVO LÍQUIDO

Corretivo líquido à base de água, com 
pincel aplicador, que não se abre nem se 
espalha. Fabricação nacional. Frasco de 
18 ml.

600

41 ELÁSTICO DE LÁTEX 

Elástico de látex, n° 18, produto atóxico 
à base de borracha natural. Pacote de 1 
kg.

70

42 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE 
DE ATÉ 50 FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa 
transparente e contracapa preta. Limite 
de até 50 folhas - unidade.

1.300

43 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE 
DE ATÉ 100 FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa 
transparente e contracapa preta. Limite 
de até 100 folhas - unidade.

1.100

44 ENCADERNAÇÃO ESPIRAL - LIMITE 
DE ATÉ 200 FOLHAS

Encadernação espiral, na cor preta, capa 
transparente e contracapa preta. Limite 
de até 200 folhas - unidade.

500

45 ENVELOPE BRANCO 114 mm x 229 
mm

Envelope branco, sem CEP, medindo 
aproximadamente 114 mm x 229 mm. 
Caixa com 1.000 unidades.

530



46 ENVELOPE BRANCO 162 mm x 229 
mm

Envelope branco, medindo 
aproximadamente 162 mm x 229 mm. 
Caixa com 250 unidades.

650

47 ENVELOPE COLORIDO 10 cm x 15 cm

Envelope colorido, tamanho 10 cm x 15 
cm. Cor a definir - unidade.

11.000

48 ENVELOPE COLORIDO 15 cm x 21 cm

Envelope colorido, tamanho 15 cm x 21 
cm. Cor a definir - unidade.

11.000

49 ENVELOPE PARDO 229 mm x 324 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft 
pardo, gramatura de no mínimo 80 g/m², 
medindo aproximadamente 229 mm x 
324 mm. Caixa com 250 unidades.

850

50 ENVELOPE PARDO 240 mm x 340 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft 
pardo, gramatura de no mínimo 80 g/m², 
medindo aproximadamente 240 mm x 
340 mm. Caixa com 250 unidades.

3.400

51 ENVELOPE PARDO 260 mm x 360 mm

Envelope pardo, tipo saco, em papel kraft 
pardo, gramatura de no mínimo 80 g/m², 
medindo aproximadamente 260 mm x 
360 mm. Caixa com 250 unidades.

3.400

52 ESTILETE ESTREITO 

Estilete estreito. Estilete pequeno, com 
cabo plástico rígido e lâmina de aço de 9 
mm, temperado e estreito - unidade.

300

53 ESTILETE LARGO 

Estilete largo. Estilete grande, com cabo 
plástico rígido e lâmina de aço de 18 mm, 
temperado e largo - unidade.

100

54 ETIQUETA ADESIVA PARA 
CODIFICAÇÃO 

70



Etiqueta adesiva para codificação 
(adesivo para fechar envelope), 12 mm. 
Cor a definir. Pacote com 210 unidades.

55 ETIQUETAS 2 CARREIRAS

Etiquetas 2 carreiras. Etiquetas 
autoadesivas em 2 carreiras, sem 
remalina, em folha para impressão no 
formato carta (216 mm x 279 mm), 
etiqueta medindo 33,9 mm x 101,6 mm, 
cor branca. Caixa com 25 folhas, sem 
impressão.

120

56 EXTRATOR DE GRAMPOS 

Extrator de grampos, espátula zincada 
176 - unidade.

220

57 FELTRO COLORIDO 

Feltro colorido, 100% poliéster, medindo 
1 metro de comprimento e 1,4 metros de 
largura. (Cores a definir na solicitação)

1.200

58 FICHA PAUTADA 

Ficha pautada, frente e verso, em 
cartolina branca, medindo 6 cm x 9 cm, 
150 gramas. Pacote com 100 unidades.

100

59 FICHÁRIO DE MESA 5x8

Fichário de mesa, material acrílico, 5 x 8, 
com divisões em plástico com 
capacidade para 500 fichas - unidade.

240

60 FICHÁRIO DE MESA 6x9

Fichário de mesa, material acrílico, 6 x 9, 
com divisões em plástico com 
capacidade para 500 fichas - unidade.

220

61 FITA ADESIVA CREPE 

Fita adesiva crepe, medindo 18 mm x 50 
metros. Composição: papel crepado com 
adesivo à base de resina/borracha - 
unidade.

3.500

62 FITA ADESIVA POLISIL COLORIDA 

Fita adesiva polisil colorida. Cores: 
vermelha, amarela, azul, rosa e verde 

200



(cor a ser definida na solicitação). 
Tamanho 12 mm x 10 metros - unidade.

63 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 
mm x 40 metros 

Fita adesiva transparente, medindo 12 
mm x 40 metros. Composição: filme de 
polipropileno com adesivo à base de 
resina/borracha - unidade.

650

64 FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48 
mm x 40 metros

Fita adesiva transparente, em 
polipropileno, medindo 48 mm x 40 
metros. Utilizada para fechamento de 
caixas de papelão, empacotamento e 
identificação de encomendas. Pacote 
com 4 rolos.

1.000

65 FITA DE CETIM N° 1 

Fita de cetim N° 1, medindo 7 mm x 10 
metros. Cetim 100% poliéster. Cores a 
definir na solicitação

200

66 FITA DE CETIM N° 3 

Fita de cetim N° 3, medindo 15 mm x 10 
metros. Cetim 100% poliéster. Cores a 
definir na solicitação

1.200

67 FITA DUPLA FACE 

Fita dupla face, utilizada para fixar 
objetos e superfícies. Tamanho: 19 mm x 
20 metros - unidade.

600

68 FITA MÉTRICA 

Fita métrica, confeccionada em fibra de 
vidro, medindo 1,5 metros de 
comprimento e 1,6 cm de largura. Pontas 
finalizadas em metal para garantir maior 
durabilidade.

560

69 FITILHO COLORIDO 

Fitilho colorido, medindo 5 mm x 50 
metros. Cores a definir na solicitação

100

70 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
5 mm

370



Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 5 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

71 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
10 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 10 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

370

72 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
15 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 15 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

370

73 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
20 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 20 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

370

74 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
25 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 25 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

370

75 FOLHA DE ISOPOR 100 cm x 50 cm x 
30 mm

Folha de isopor, medindo 100 cm x 50 
cm x 30 mm, possuindo excelente 
acabamento e resistência.

370

76 GIZ DE CERA COLORIDO 100 cm x 50 
cm x 30 mm

Giz de cera colorido, redondo, 112 
gramas. Caixa com 12 unidades.

260

77 GIZ DE CERA ESTACA AZUL 

Giz de cera estaca azul, utilizada para 
serviços da dengue. Caixa com 12 
unidades.

40

78 GRAMPEADOR GRANDE

Grampeador grande, resistente, para 
grampo 9/10 - 23/10, com capacidade 

150



para grampear no mínimo 50 folhas - 
unidade.

79 GRAMPEADOR DE MESA

Grampeador de mesa, em aço 
inoxidável, resistente, para grampo 26/6 
- unidade.

300

80 GRAMPO 9/10 - 23/10

Grampo fabricado com arame de aço 
revestido, 9/10 - 23/10. Caixa com 5.000 
unidades.

300

81 GRAMPO 26/6

Grampo tipo cobreados, para 
grampeador 26/6. Caixa com 5.000 
unidades.

550

82 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 19 cm

Grampo trilho plástico, cor branco, 19 
cm, com capacidade para 
aproximadamente 300 folhas. Pacote 
com 50 unidades.

270

83 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO 30 cm

Grampo trilho plástico, cor branco, 30 
cm, com capacidade para 
aproximadamente 600 folhas. Pacote 
com 50 unidades.

270

84 IMPRESSÃO COLORIDA 

Impressão colorida, papel sulfite A4, alta 
qualidade e resolução - unidade.

12.000

85 KIT MOUSE PAD ERGONÔMICO + 
APOIO DE PUNHO PARA TECLADO 

Kit contendo mouse pad ergonômico e 
apoio de punho para teclado.

Dimensões do Mouse Pad: 
Comprimento: 24 cm, Largura: 18 cm, 
Altura: 15 mm.

Composição: Tecido 100% poliéster, 
espuma látex antiderrapante.

400



Dimensões do Apoio de Punho para 
Teclado: Comprimento: 47 cm, Largura: 
10 cm, Altura: 15 mm.

Composição: Tecido 100% poliéster, 
espuma látex antiderrapante.

86 LÁPIS DE COR 

Lápis de cor com corpo em madeira, com 
marca gravada no corpo do lápis. 
Fabricação nacional. Caixa com 12 
unidades.

520

87 LÁPIS PARA CARPINTEIRO 

Lápis para carpinteiro, confeccionado em 
madeira, para marcações fortes - 
unidade.

100

88 LÁPIS PRETO Nº 02 

Lápis preto nº 02, medindo 
aproximadamente 17,5 cm, apontados, 
corpo em madeira, com marca gravada 
no corpo do lápis. Fabricação nacional. 
Caixa com 144 unidades.

300

89 LEITOR DE CÓDIGO DE BARRAS A 
LASER 

Leitor de código de barras a laser, cor 
preta, entrada USB, plug and play, 
utilizado para transmitir a informação de 
códigos de barras de notas fiscais - 
unidade.

5

90 LIVRO DE PROTOCOLO 

Livro de protocolo, para registro de 
protocolos. Capa dura, miolo em papel 
apergaminhado 75 gramas, com 100 
folhas, medindo aproximadamente 160 
mm x 220 mm - unidade.

370

91 LIVRO DE REGISTRO ESPECÍFICO 
FARMÁCIA 

Livro de registro específico para 
farmácia, destinado a anotações de 
entrada, saída e perdas de 
medicamentos - unidade.

20

92 LIVRO PARA ATA 260



Livro para ata, medindo 220 mm x 320 
mm, vertical, com capa revestida em 
papel kraft, na cor preta, com 100 folhas 
numeradas, papel off-set, pesando 56 
g/m² - unidade.

93 MAPA DO MUNICÍPIO 

Mapa do município, em papel sulfite, 
tamanho 90 cm x 60 cm, gramatura 75 g 
- unidade.

100

94 ORGANIZADOR DE PAPÉIS E 
DOCUMENTOS HORIZONTAL

Organizador de papéis e documentos, 
posição horizontal, cor cristal e material 
poliestireno super-resistente. Tamanho 
ofício, com 3 andares - unidade.

280

95 ORGANIZADOR DE PAPÉIS E 
DOCUMENTOS VERTICAL

Organizador na posição vertical, com 3 
compartimentos escalonados, cor cristal 
e material poliestireno super-resistente. 
Possui orifícios na parte traseira para 
fixação na parede. Dimensões: 11,5 cm 
x 23,4 cm x 33,5 cm - unidade.

340

96 PAPEL CARTÃO

Papel cartão, tamanho 48 cm x 66 cm. 
Cores a definir - unidade.

720

97 PAPEL CELOFANE 

Papel celofane, tamanho 80 cm x 80 cm. 
Cores a definir na solicitação - unidade.

720

98 PAPEL COLOR SET 

Papel colorido, folhas nas cores amarelo, 
vermelho, roxo, azul claro, azul escuro, 
laranja, rosa, verde, branco e preto – 
unidade.

1.760

99 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE - 
METRO

Papel contact transparente, utilizado 
para plastificação - metro.

1.000



100 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE – 
ROLO

Papel contact transparente, rolo adesivo 
45 cm x 10 metros.

180

101 PAPEL COUCHÊ 

Papel couchê, tamanho A4 (210 mm x 
297 mm). Cores a definir - unidade.

960

102 PAPEL CREPOM 

Papel crepom, tamanho 48 cm x 2 
metros. Cores a definir na solicitação - 
unidade.

1.000

103 PAPEL EVA LISO COLORIDO

Papel EVA liso colorido, tamanho 40 cm 
x 60 cm. Cores a definir na solicitação - 
unidade.

1.100

104 PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 1 
VIA

Papel formulário contínuo, branco, 80 
colunas, 240 mm x 280 mm, 1 via. Caixa 
com 3.000 folhas.

50

105  PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 2 
VIAS

Papel formulário contínuo, branco, 80 
colunas, 240 mm x 280 mm, 2 vias. Caixa 
com 1.500 jogos.

50

106 PAPEL FORMULÁRIO CONTÍNUO – 3 
VIAS

Papel formulário contínuo, branco, 80 
colunas, 240 mm x 280 mm, 3 vias. Caixa 
com 900 jogos.

50

107 PAPEL FOTOGRÁFICO ADESIVO 

Papel fotográfico adesivo, 130g A4, 
branco e de alta resolução. Pacote com 
20 unidades.

120

108 PAPEL FOTOGRÁFICO 115G GLOSSY 
A4 

170



Papel fotográfico 115g glossy A4, branco 
e de alta resolução. Pacote com 50 
unidades.

109 PAPEL FOTOGRÁFICO 180G GLOSSY 
A4 

Papel fotográfico 180g glossy A4, branco 
e de alta resolução. Utilizado para 
impressão de ultrassonografias. Pacote 
com 20 folhas.

320

110 PAPEL KRAFT 40CM X 200 MT

Papel kraft produzido em material 
resistente, 80 gramas, 40 cm de largura 
e 200 metros de comprimento - bobina.

440

111 PAPEL KRAFT 60CM X150 MT 

Papel kraft produzido em material 
resistente, 80 gramas, 60 cm de largura 
e 150 metros de comprimento - bobina.

1.400

112 PAPEL LAMINADO

Papel laminado, tamanho 48 cm x 60 cm. 
Cores a definir na solicitação - unidade.

470

113 PAPEL MICRO ONDULADO 

Papel micro ondulado, tamanho 50 cm x 
80 cm. cores a definir na solicitação - 
unidade.

360

114 PAPEL PARANÁ 

Papel paraná, espessura 1,7 mm, 
formato A4 - unidade.

330

115 PAPEL SEDA 

Papel seda, tamanho 48 cm x 60 cm. 
Cores a definir - unidade.

920

116 PAPEL SULFITE A4 500 FOLHAS

Papel sulfite A4 (210 mm x 297 mm), 
branco, gramatura de 75g/m². Caixa com 
10 pacotes contendo 500 folhas cada.

1.215

117 PAPEL SULFITE A4 COLORIDO NEON

Papel sulfite A4, colorido neon. Pacote 
com 45 folhas.

330



118 PAPEL SULFITE A4 AMARELO

Papel sulfite A4 amarelo. Pacote com 
100 folhas.

130

119 PAPEL SULFITE A4 AZUL 

Papel sulfite A4 azul. Pacote com 100 
folhas.

230

120 PAPEL SULFITE A4 ROSA

Papel sulfite A4 rosa. Pacote com 100 
folhas.

230

121 PAPEL SULFITE OFÍCIO 2 

Papel sulfite ofício 2, tamanho 216 mm x 
330 mm, não reciclado, extra branco, 
multiuso, alcalino, gramatura de 75g/m². 
Pacote com 500 folhas.

220

122 PAPEL TERMO SENSÍVEL 

Papel termo sensível, utilizado para 
realização de biometria. Rolo 58 mm x 30 
metros

500

123 PAPEL VERGÊ

Papel Vergê 180g/m², tamanho da folha 
A4 (210 mm x 297 mm). Cor a definir. 
Pacote com 50 folhas.

140

124 PASTA AZ

Pasta AZ, papel acartonado com 
revestimento plástico, cor preta ou 
tigrada, com lombo largo, suficiente para 
armazenar uma grande quantidade de 
documentos. Dimensões: 28 cm x 7 cm x 
34 cm - unidade.

320

125 PASTA CANALETA

Pasta Canaleta, tamanho ofício, cristal. 
Pacote com 10 unidades.

230

126 PASTA CATÁLOGO

Pasta Catálogo, com 50 envelopes 
plásticos de espessura 0,06 mm. Capa 
em PVC preto, com bolso para 
identificação - unidade.

500



127 PASTA CLASSIFICADORA

Pasta Classificadora, de boa qualidade, 
com identificação, feita em cartão duplo 
480g, cor azul-claro e grampo plástico 
estendido. Capacidade para até 500 
folhas. Dimensões: 350 mm x 230 mm. 
Pacote com 20 unidades.

300

128 PASTA EM CARTÃO DUPLEX

Pasta em Cartão Duplex, 280g/m², 
plastificada, medindo 240 mm x 350 mm, 
com aba e elástico para fechamento. Cor 
a definir. Pacote com 10 unidades.

750

129 PASTA EM PLÁSTICO POLIONDA

Pasta em Plástico Polionda, formato 240 
mm x 335 mm, espessura de 5 cm, com 
aba e elástico para fechamento. Cor a 
definir - unidade.

900

130 PASTA L A4 CRISTAL

Pasta L A4 Cristal, transparente, 
confeccionada em polipropileno. Pacote 
com 10 unidades.

270

131 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS 
(A4)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A4, com 12 divisórias - unidade.

600

132 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS 
(A4)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A4, com 31 divisórias - unidade.

900

133 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS 
(A5)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A5, com 12 divisórias - unidade.

430

134 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS 
(A5)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A5, com 31 divisórias - unidade.

420



135 PASTA SANFONADA 12 DIVISÓRIAS 
(A6)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A6, com 12 divisórias - unidade.

420

136 PASTA SANFONADA 31 DIVISÓRIAS 
(A6)

Pasta Sanfonada, transparente, 
tamanho A6, com 31 divisórias - unidade.

430

137 PASTA SUSPENSA

Pasta Suspensa para arquivo de papéis, 
completa, feita em cartão kraft 350g/m², 
plastificada, formato de 370 mm x 235 
mm. Com varal em poliestireno e visor 
em acrílico. Caixa com 50 unidades.

850

138 PERFURADOR DE PAPEL - 6 MM, 
PARA ATÉ 8 FOLHAS

Perfurador de Papel, com um furo, 
confeccionado em metal, 6 mm, para até 
8 folhas. Dimensões: 13 cm x 6 cm x 2 
cm - unidade.

50

139 PERFURADOR DE PAPEL - MÍNIMO 50 
FOLHAS

Perfurador de Papel, tamanho grande, 
com dois furos simultâneos e alavanca. 
Fabricado em ferro fundido, com base de 
borracha, capacidade de perfurar no 
mínimo 50 folhas de uma só vez - 
unidade.

70

140 PILHA AA

Pilha AA, não recarregável, tipo alcalina, 
tamanho pequeno AA.

Tensão de 1,5 volts. Embalagem com 2 
unidades contendo lote, data de 
fabricação e validade.

1.400

141 PILHA AAA

Pilha AAA, não recarregável, tipo 
alcalina, tamanho pequeno AAA.

1.300



Tensão de 1,5 volts. Embalagem com 2 
unidades contendo lote, data de 
fabricação e validade.

142 PILHA BATERIA BOTÃO

Pilha Bateria Botão, CR 2032, 3V. Célula 
moeda redonda de lítio com longa 
duração. Embalagem com 5 unidades.

1.000

143 PILHA MÉDIA ALCALINA C

Pilha Média Alcalina C, utilizada em 
aparelho de otoscópio. Embalagem com 
2 unidades.

1.550

144 PILHA RECARREGÁVEL AA

Pilha Recarregável AA, tipo NI-MH, 
tamanho pequeno AA.

Tensão de 1,5 volts e capacidade de 
2600 mAh, com vida útil de no mínimo 
1.000 recargas. Embalagem com 2 
unidades.

200

145 PILHA RECARREGÁVEL AAA

Pilha Recarregável AAA, tipo NI-MH, 
tamanho pequeno AAA.

Tensão de 1,5 volts e capacidade de 880 
mAh, com vida útil de no mínimo 500 
recargas. Embalagem com 2 unidades.

370

146 PINCEL ATÔMICO

Pincel Atômico, ponta chanfrada, 
descartável, nas cores azul, preta ou 
vermelha.

Embalagem com data de fabricação e 
validade - unidade.

460

147 PINCEL ATÔMICO

Pincel Atômico, ponta de feltro, 
descartável, nas cores azul, preta ou 
vermelha.

Embalagem com data de fabricação e 
validade - unidade

900

148 PINCEL PARA QUADRO BRANCO 260



Pincel para Quadro Branco, nas cores 
azul, preta ou vermelha. Cores a definir 
na solicitação

Corpo de plástico, ponta redonda de 4 
mm e escrita de 2 mm.

Embalagem com data de fabricação, 
validade e marca gravada no corpo do 
pincel - unidade.

149 PISTOLA DE COLA QUENTE

Pistola de Cola Quente, grande, bastão 
grosso de 12 mm.

Voltagem: bivolt.

Potência: 40W - unidade.

90

150 PLÁSTICO PARA PASTA CATÁLOGO

Plástico para Pasta Catálogo, primeira 
linha, com 4 furos.

Espessura: 0,15 mm, em polietileno.

Medidas: 240 mm x 330 mm.

Embalagem com 100 unidades.

450

151 PLASTIFICAÇÃO A4

Plastificação A4, de alta qualidade, 
transparente - unidade.

3.800

152 PLASTIFICAÇÃO DE CRACHÁ

Plastificação de Crachá, de alta 
qualidade, transparente - unidade.

2.500

153 PORTA CANETA

Porta Caneta, aramado, redondo, cor 
preta. Dimensões do produto: 9,8 cm x 9 
cm - unidade.

140

154 PORTA CANETA, CLIPS E LEMBRETE

Porta Caneta, Clips e Lembrete, injetado 
em poliestireno, formato retangular, cor 
cristal.

Dimensões do produto: 17 cm x 7 cm x 8 
cm - unidade.

340

155 PORTA DOCUMENTOS 40



Porta Documentos, com abas, tamanho 
70 mm x 105 mm, em plástico 
transparente. Embalagem com 100 
unidades.

156 BLOCO AUTOADESIVO PARA 
ANOTAÇÕES - 30X30MM

Bloco autoadesivo para anotações, 
papel com uma tira adesiva para 
anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 30 mm x 30 mm.

300

157 BLOCO AUTOADESIVO PARA 
ANOTAÇÕES - 76x76mm

Bloco autoadesivo para anotações, 
papel com uma tira adesiva para 
anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 76 mm x 76 mm.

300

158 BLOCO AUTOADESIVO PARA 
ANOTAÇÕES - 76x102mm 

Bloco autoadesivo para anotações, 
papel com uma tira adesiva para 
anotações de lembretes.

Bloco com 100 folhas de 76 mm x 102 
mm.

300

159 PRANCHETA EM PLÁSTICO 
POLIESTIRENO INJETADO

Prancheta em Plástico Poliestireno 
Injetado, formato ofício, com réguas em 
sua base e lateral – unidade.

400

160 PRANCHETA DE MADEIRA

Prancheta de Madeira, formato ofício, 
nas medidas 23 cm x 33 cm.

Presilha metálica e de excelente 
qualidade - unidade.

400

161 QUADRO DE AVISO BRANCO

Quadro de Aviso Branco, com moldura 
de madeira.

Medidas do quadro: 90 cm x 60 cm - 
unidade.

120



162 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA – 
70x50cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato 
retangular, espessura de 2 cm, cor 
madeira, e dimensões de 70 cm x 50 cm 
- unidade.

180

163 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA – 
90x60cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato 
retangular, espessura de 2 cm, cor 
madeira, e dimensões de 90 cm x 60 cm 
- unidade.

180

164 QUADRO DE CORTIÇA E MADEIRA- 
90x120cm

Quadro de Cortiça e Madeira, formato 
retangular, espessura de 2 cm, cor 
madeira, e dimensões de 90 cm x 120 cm 
- unidade.

400

165 REFIL DE COLA QUENTE – 7mm x 
30cm

Refil de Cola Quente, bastão 
transparente utilizado para fixar 
materiais.

Tamanho: 7 mm x 30 cm.

Pacote com 50 unidades.

160

166 REFIL DE COLA QUENTE – 12mm x 
30cm

Refil de Cola Quente, bastão 
transparente utilizado para fixar 
materiais.

Tamanho: 12 mm x 30 cm.

Pacote de 1 kg (35 unidades).

160

167 RÉGUA DE PLÁSTICO

Régua de Plástico, rígido, transparente, 
100% poliestireno.

Tamanho: 30 cm - unidade.

300

168 SACO DE PAPEL – 7,5x17cm 300



Saco de Papel, branco, nº 3, para colocar 
medicamentos.

Tamanho: 7,5 cm x 17 cm.

Pacote com 500 unidades.

169 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 
10x14cm

Saco plástico transparente, tamanho 10 
cm x 14 cm. Pacote com 100 unidades.

450

170 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 
15x29cm

Saco plástico transparente, tamanho 15 
cm x 29 cm. Pacote com 100 unidades.

450

171 SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE – 
20x30cm

Saco plástico transparente, tamanho 20 
cm x 30 cm. Pacote com 100 unidades.

450

172 SACOLINHA PLÁSTICA – 25x35cm

Sacolinha plástica, branca, pequena, 25 
cm x 35 cm, fina e resistente. Ideal para 
acondicionar medicamentos. Pacote 
com 1.000 unidades.

400

173 SACOLINHA PLÁSTICA – 38x48cm

Sacolinha plástica, branca, média, 38 cm 
x 48 cm, fina e resistente. Ideal para 
acondicionar medicamentos. Pacote 
com 1.000 unidades.

400

174 SUPORTE DE APOIO ERGONÔMICO 
PARA OS PÉS

Suporte de apoio ergonômico para os 
pés, antiderrapante. Dimensões do 
produto: 440 mm x 290 mm x 176 mm (L 
x C x A). Dimensões somente da 
plataforma: 440 mm x 290 mm x 25 mm 
(L x C x A). Peso do produto: 1,4 kg. A 
bandeja de apoio dos pés é fabricada em 
material plástico que apresenta 
flexibilidade para absorção de impacto e 
maior conforto durante o uso.

300

175 SUPORTE PARA MONITOR 100



Suporte para monitor, de mesa, em MDF, 
com duas gavetas, cor preta. 

176 SUPORTE PARA NOTEBOOK

Suporte para notebook, regulável, 
material plástico ABS, cor preta. 

200

177 SUPORTE PARA TECLADO DE 
COMPUTADOR

Suporte para teclado de computador, 
universal, material plástico ABS, cor 
preta. Composto de duas peças com fita 
dupla face e pads de silicone instalados.

100

178 TACHINHAS PARA QUADRO DE 
AVISO

Tachinhas para quadro de aviso, 
percevejos latonados na cor dourada. 
Caixa com 50 unidades.

430

179 TECIDO TNT

Tecido TNT, nas cores branco, preto, 
rosa, vermelho, verde, azul ou amarelo. 
Cores a definir na solicitação. Tecido 
com 3 metros de comprimento.

1.200

180 TESOURA ESCOLAR

Tesoura escolar, com ponta redonda em 
aço inoxidável e cabo em polipropileno. 
Tamanho de 13 cm de comprimento e 6 
cm de largura. Cores diversas - unidade.

300

181 TESOURA GRANDE

Tesoura grande, com lâminas em aço 
inox, amolável, material de alta qualidade 
e cabo em polipropileno anatômico. Cor 
preta - unidade.

120

182 TESOURA MÉDIA

Tesoura média, com lâminas em aço 
inox, amolável, material de alta qualidade 
e cabo em polipropileno anatômico. Cor 
preta - unidade.

120

183 TINTA PARA CANETA 
RETROPROJETOR

100



Tinta para caneta retroprojetor, frasco 
com 37 ml, à base de álcool, na cor preta 
- unidade.

184 TINTA PARA REABASTECER 
ALMOFADA DE CARIMBO

Tinta para reabastecer almofada de 
carimbo. Composição: resina, água, 
glicóis e corantes. Cor a escolher. Frasco 
com 40 ml.

150

185 TINTA SPRAY LATA 350ML

Tinta acrílica fosca de secagem rápida, 
uso em madeira, ferro, cerâmica e gesso. 
Indicada para área externa e interna, 
proteção contra intempéries. Cores 
diversas a definir no momento da 
solicitação.

150

186 TINTA CODIFICADOR INVISÍVEL 
FLUORESCENTE 

Tinta codificador invisível fluorescente 
que aparece na luz negra. Garrafa com 
500 ml, visível somente através da luz 
negra, praticamente invisíveis na pele ou 
superfície, sobre a luz comum

100

O valor estimado ou o valor máximo aceitável para a contratação será tornado público apenas e imediatamente após 
o encerramento do envio de lances, sem prejuízo da divulgação do detalhamento dos quantitativos e das demais 
informações necessárias à elaboração das propostas.  

Justificativa: 

O Agente de contratação irá trabalhar com os valores estimados: onde os mesmos já foram orçados conforme 
Instrução Normativa vigente e servirão de parâmetros no momento das negociações, dando base de cálculo para 
valor inexequível ou no valor excedente.

O orçamento será sigiloso devido a possível variação de preços significativa nas amostras colhidas nos orçamentos 
do setor solicitante, da variação de mercado e com isso dando maior segurança ao Agente de contratação para 
negociar com preço real com o Licitante. 

Evitar o efeito âncora: O fato é que, a depender do mercado, a publicação do orçamento estimado da contração 
ocasiona o chamado efeito âncora, elevando os preços das propostas ao mais próximo possível do valor de referência 
da Administração. Nessas situações, a consagração de princípios próprios da Administração Pública (interesse 
público, economicidade e eficiência, sobretudo) solicitamos que o preço orçado pela Administração seja mantido sob 
sigilo até o fim da disputa pelo contrato/ata de registro de preços.



Dessa forma, entende-se que a pertinência do orçamento sigiloso é uma forma de “forçar” os fornecedores a 
apresentar a sua melhor proposta sem estar vinculado aos orçamentos que foram realizados pelo setor solicitante.

A divulgação, conforme disposto no item anterior, é fundamentada no § 3º do art. 7º da Lei nº 12.527, de 18 de 
novembro de 2011, no art.24 da Lei nº 14.133 de 01 de abril de 2021;

Art. 24. Desde que justificado, o orçamento estimado da contratação poderá ter caráter sigiloso, sem prejuízo da 
divulgação do detalhamento dos quantitativos e das demais informações necessárias para a elaboração das 
propostas, e, nesse caso:
I - O sigilo não prevalecerá para os órgãos de controle interno e externo.

No art.12 da Instrução Normativa SEGES/ME nº 73 de 30 de setembro de 2022.: 
§ 1º Para fins do disposto no caput, o orçamento estimado para a contratação não será tornado público antes de 
definido o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1º do art. 30.

OBS: Toda a pesquisa de mercado realizada pelo setor solicitante está disponível para os órgãos de controle interno 
e externo e se tornará publica para todos os interessados imediatamente após o encerramento do envio de lances.

8. Parâmetros utilizado para a estimativa do valor (art. 14 e 15, Decreto 7.953/2024):

A estimativa do valor para a aquisição de materiais de expediente foi elaborada com base em levantamento de 
mercado abrangente e criterioso, considerando aspectos técnicos e econômicos. O objetivo da pesquisa foi assegurar 
que os preços estimados estejam compatíveis com a realidade do mercado e que o processo licitatório atenda à 
legislação vigente, garantindo a adequada utilização dos recursos públicos.

Os principais parâmetros utilizados para a estimativa do valor foram:

1. Orçamentos de Múltiplos Fornecedores: Foram solicitados orçamentos a empresas na área de 
comercialização de materiais de expediente, levando-se em consideração a capacidade de fornecimento, a 
variedade de produtos ofertados e os prazos de entrega. A análise comparativa entre as propostas permitiu 
a obtenção de uma média de preços compatível com os praticados no mercado.

2. Histórico de Aquisições Anteriores: A análise considerou dados de contratações anteriores para itens 
semelhantes, garantindo que a estimativa estivesse baseada em referências históricas e condizentes com 
as condições de mercado atualizadas.

3. Eficiência e Sustentabilidade Econômica: O processo priorizou a melhor relação custo-benefício, 
assegurando que o valor estimado fosse economicamente viável e contribuísse para a otimização dos 
recursos públicos.

Esses parâmetros permitiram uma análise técnica precisa e uma fundamentação econômica sólida, assegurando a 
transparência e a eficiência. Dessa forma, a contratação por Licitação através do Sistema de Registro de Preços se 
mostrou a alternativa mais adequada para garantir a continuidade dos serviços essenciais sem comprometer a 
qualidade, a legalidade ou a economicidade do processo.

9. Descrição da solução

Solução: Contratação para aquisição de materiais de expediente destinados ao atendimento das demandas 
administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Saúde.



Vantagens:

Garantia de abastecimento: A contratação assegura a disponibilidade contínua dos materiais necessários ao 
funcionamento dos setores, evitando interrupções nas atividades.

Apoio às rotinas administrativas: Os materiais de expediente são essenciais para organização de documentos, 
registros e atendimento ao público, contribuindo para a eficiência dos serviços.

Melhoria na organização dos serviços: A disponibilização adequada dos insumos permite maior agilidade e 
padronização nas atividades administrativas.

Continuidade das atividades: A contratação possibilita manter o pleno funcionamento das unidades e setores, 
evitando prejuízos decorrentes da falta de materiais.

Melhor gestão dos recursos: Permite maior controle e planejamento no uso dos materiais, evitando desperdícios e 
aquisições emergenciais.

Desvantagens:

Dependência do fornecedor: O atendimento das demandas depende da regularidade no fornecimento dos materiais 
contratados.

Risco de fornecimento inadequado: Possíveis divergências na qualidade ou nas especificações dos materiais 
podem impactar as atividades.

Necessidade de controle e fiscalização: Exige acompanhamento quanto ao consumo e à correta utilização dos 
materiais, bem como à conformidade dos itens fornecidos.

10. Justificativa para o parcelamento ou não da contratação
     A entrega do objeto será de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Secretaria.A entrega do objeto será de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Secretaria.
A opção pelo parcelamento da contratação se justifica em razão da possibilidade de se ajustar as quantidades 
adquiridas de acordo com a necessidade real, garantindo que a oferta esteja sempre alinhada à demanda das 
unidades da Secretaria Municipal de Saúde, resultando em uma gestão eficiente dos recursos.

11. Resultados pretendidos 

Assegurar o fornecimento contínuo de materiais de expediente, garantindo o adequado funcionamento das atividades 
administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Saúde.

Promover maior organização e agilidade nos processos internos, contribuindo para a eficiência dos serviços 
prestados.

Evitar interrupções nas rotinas de trabalho decorrentes da falta de materiais, assegurando a continuidade das 
atividades.

Aprimorar o controle e a gestão dos insumos utilizados, reduzindo desperdícios e otimizando a utilização dos recursos 
públicos.



Contribuir para a melhoria do atendimento ao público, por meio do suporte adequado às atividades dos setores 
administrativos e unidades de saúde.

12. Providências da Administração

Para assegurar o cumprimento adequado das condições estabelecidas no contrato, são atribuídas responsabilidades 
específicas.

A fiscal administrativa, Animeire Ferreira Reis Neves, é responsável por monitorar de perto a conformidade da 
contratada com todas as condições estabelecidas, incluindo a verificação dos empenhos, pagamentos, garantias e 
a formalização de ajustes contratuais quando necessário. Ela age prontamente para resolver quaisquer não 
conformidades que possam surgir durante a execução do contrato, assegurando que todos os procedimentos estejam 
alinhados com as diretrizes administrativas estabelecidas.

A fiscalização técnica está a cargo das servidoras Milene Cardoso Milani e Fabiana Aparecida Silva Ribeiro, 
cuja função principal é acompanhar minuciosamente a execução do contrato. Elas registrarão todas as ocorrências 
relevantes e também emitirão notificações para correções necessárias, garantindo que o item, seja entregue 
conforme as especificações contratadas. Além disso, elas irão comunicar ao gestor do contrato situações que exijam 
decisões que ultrapassem sua competência, contribuindo para a eficiência na gestão operacional do contrato.

O gestor do contrato, Wellerson Henrique Faria Rodrigues, desempenha um papel central coordenando todas as 
atividades de acompanhamento e fiscalização. Ele mantém registros detalhados das operações contratuais, avalia o 
desempenho da contratada com base em indicadores objetivos e propõe ajustes quando necessário para melhorar 
a execução do contrato. Além de garantir a regularidade dos processos administrativos, o gestor assegura que todas 
as ações estejam alinhadas com os interesses da Secretaria Municipal de Saúde, buscando continuamente otimizar 
a eficiência e eficácia das operações sob sua responsabilidade.

13. Contratações correlatas

Após pesquisa no histórico do município, verificou-se a existência de contratações anteriores semelhantes, cujos 
dados de consumo real e preço praticado serviram de base para dimensionar a presente solução, garantindo a 
continuidade do fornecimento dos materiais de expediente.

14. Impactos ambientais

A aquisição e utilização de materiais de expediente podem gerar impactos ambientais relacionados principalmente 
ao consumo de papel, plástico e outros insumos, bem como à geração de resíduos decorrentes do uso desses 
materiais. 

Dessa forma, recomenda-se que a Administração priorize, sempre que possível, a aquisição de produtos que 
atendam a critérios de sustentabilidade, como materiais recicláveis, reciclados ou provenientes de fontes 
responsáveis, além de incentivar práticas internas de uso consciente, reaproveitamento e descarte adequado dos 
resíduos.

Essas medidas contribuem para a redução dos impactos ambientais e para a promoção de práticas mais sustentáveis 
no âmbito da Secretaria Municipal de Saúde.



15. Parecer Conclusivo

Diante das informações apresentadas e da análise da necessidade administrativa, conclui-se que a realização de 
processo licitatório por meio do sistema de registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de 
expediente mostra-se adequada e necessária para atender às demandas dos diversos setores da Secretaria 
Municipal de Saúde. 

A contratação permitirá garantir o fornecimento contínuo desses materiais, assegurando a regularidade das 
atividades administrativas e operacionais, além de promover maior eficiência, planejamento e economicidade na 
gestão dos recursos públicos. 

Assim, manifesta-se parecer favorável ao prosseguimento do processo administrativo, observadas as disposições da 
legislação vigente aplicável às contratações públicas.

Campo Belo, 15 de junho de 2026.
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