Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

Contratagao N° 12/2026
EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N° 11/2026
(Processo Administrativo n.’ 41/2026)

Torna-se publico que o(a) PREFEITURA DE CAMPO BELO MG, realizard Dispensa Eletronica com disputa, com
critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, 11, da Lei n® 14.133/2021, de acordo com as demais legislagdes
aplicéveis.

Data da sessao: 23/02/2026

Link: http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
Horario da Fase de Lances: 08h 00m as 14h 00m

UASG - 984223

1- OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada para encadernagao dos atos oficiais do Municipio de Campo Belo/MG, sendo
livro em capa dura, cor preta, escrita dourada na frente e na lateral, contendo 500 folhas cada livro, tamanho A4,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1. A contratagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT | MARCA |PRAZO DE
DE MEDIDA EXECUCAO
1 Contratagdo de empresa especializada para 5 (cinco) dias
encadernagdo dos atos oficiais do Municipio de Servigo 07 apos emissao
Campo Belo/MG, sendo livro em capa dura, cor preta, da ordem de
escrita dourada na frente e na lateral, contendo 500 compras.
folhas cada livro, tamanho A4.

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.
Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.
1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. Adota-se, nesta dispensa 0 ORCAMENTO SIGILOSO, a fim de estimular a competitividade entre os licitantes
e evitar que sejam limitadas as suas ofertas aos valores previamente cotados pela Administragao.

1.6 Mais informagdes favor enviar davidas para o e-mail compras@campobelo.mg.gov.br

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal, disponivel  no enderego eletronico
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp .

2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica,

disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

2.3. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema

de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a

responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.4.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contrata¢do Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagio e

responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores
a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista
2.4.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
2.4.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.4.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
2.4.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta inicial,
na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1. A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
3.3. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos;
34.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.
3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.
3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
fornecimento nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicdo.
3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:
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3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
3.94. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ¢ para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor

de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao;
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3.10.Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com
o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
3.10.1.Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.10.1.1.  Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
3.10.2.0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
3.10.3.0 valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o
orgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderfo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da se¢@o seguinte deste Aviso.

FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8h 00m da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.
4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao tltimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.
4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.
4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$0,10 (dez) centavos.
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagdo do fornecedor.
4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificag@o.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo do objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estipulado para a contratacdo.

5.1.1. O agente solicitara ao fornecedor mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apods a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
5.1.2. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat
pelo fornecedor, antes de findo o prazo.
5.2.No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a negociagdo
de condi¢des mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragdo.
5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagao,
quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido para a contratagdo.
5.3. Em qualquer caso, concluida a negociag@o, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletronica.
4.4. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares,
adequada ao ultimo lance.
5.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.
5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. contiver vicios insanaveis;
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5.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;
5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo, mediante apresentagao
de notas fiscais comprovando a comercializagdo contemporanea de produto compativel com o lance;
5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.
5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de
carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos

complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera
ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco.
5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;
5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serda examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.
5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua
continuidade.
5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto neste
Aviso de Contratagdo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO I — DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de
lances.
6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagcdo do fornecedor detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro Nacional de Empresas punidas
(www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;
c¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdcio majoritario.
6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
6.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
6.4.1.1. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo
6.4.2. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condig¢do de
participagao.
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6.5. Caso atendidas as condigdes de participacgdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF
ou do CFD, nos documentos por ele abrangidos.
6.5.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF ou do CFD para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.
6.5.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).
6.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de inabilitagdo.
6.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.
6.8. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.
6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.10. Seréd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagio Direta.
6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o agente de contratagdo examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apura¢do de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitacdo.
6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

CONTRATACAO

7.4. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Contrato ou emitido
instrumento equivalente.
7.5. O adjudicatario tera o prazo de 03(trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Ordem de Compras/Servigos), sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
7.5.1. A prefeitura encaminhara o contrato/instrumento equivalente para assinatura, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ¢ devolvido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.
7.5.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo do instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pelo PREFEITURA.
7.6. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

7.6.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.6.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

7.6.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei

n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.7. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso
de Contratagado Direta.
7.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

SANCOES

8.4. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servicos que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.4.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.4.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.4.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.4.4.  deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
8.4.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.4.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.4.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.4.8. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;
8.4.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
8.4.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.4.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participag@o, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apods o encerramento da fase de lances.
8.4.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.4.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.5. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;
¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢@o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a
8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta ¢ indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposi¢@o da penalidade mais grave;
8.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.6.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.6.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.
8.7. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.
8.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
8.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
8.10. Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada
pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao ptblica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
8.11.A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.
8.12.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.
8.13. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133,
de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.
8.14.Enquanto tramitar o processo administrativo para aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagao
Direta, a Administra¢do podera convocar, observada a ordem de classificag@o das propostas, os demais classificados
para, desde que habilitados, executarem parcialmente, mediante assinatura de Contrato especifico ou aceitagdo de
instrumento equivalente, o remanescente do objeto desta contratacdo.

8.14.1.  Os classificados ndo se obrigam a atender a convocagao prevista neste subitem, caso esta ocorra apos o

prazo de validade de sua proposta de pregos.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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9.4. O procedimento serd divulgado no http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp ¢ no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP,
9.5. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragdo podera:
9.5.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.5.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condigdes de habilitacdo exigidas.

9.5.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.5.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagéo de habilitacdo, conforme
0 caso.

9.6. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
9.7. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste
Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente de contratagdo na respectiva
notificagdo.
9.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
9.9. Naio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia 0til subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do em contrario.
9.10. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observarao o horario de
Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.
9.11.No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.
9.12. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao.
9.13. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas ¢ a Administragdo ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug@o ou do resultado do processo de
contratacdo.
9.14.Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.
9.15.Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.16.Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.16.1. Termo de Referéncia;

9.16.2.  Estudo técnico preliminar;

9.16.3.  Documento de formalizacdo de demanda;
9.17. A Administracdo podera revogar este procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado ou proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagio
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel, assegurado, nessas hipoteses, a prévia manifestacdo dos
interessados, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados da divulgagdo, na plataforma eletronica, da intengdo de
revogar ou anular este procedimento.
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 - Habilita¢fo juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatodrio de seus administradores;

1.4. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicag@o dos seus administradores;

1.6. Portaria de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

2 - Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Portaria-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

E ek

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Processo Administrativo: n° 6490/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover procedimento de Dispensa de Licitagao,
do tipo MENOR PRECO, para contratagdo de empresa especializada em servico de encadernacdo dos atos
oficiais do municipio em capa dura, conforme condi¢des, exigéncias estabelecidas neste instrumento e art. 75
inciso II da Lei n° 14.133 de abril de 2021e Leis Complementares.

Item Especificacio CATMAT/ | Unidade | Quant Valor Valor
CATSER de Unitario Total
Medida

Contratagdo de empresa especializada em
encadernacdo dos atos oficiais do municipio de 12866 servigo 07 RS RS
Campo Belo/MG, sendo o livro em capa dura, cor
preta, escrita em dourado na frente e na lateral, 500
folhas, tamanho A4.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 7.953, de 25
de junho de 2024;

1.4. A aquisi¢do do objeto a ser contratado se enquadra na categoria de compras comuns, conforme art. 6°,
XIII, da lei 14.1333/2021, por possuir padrdes e desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante
especificagdes reconhecidas e usuais do mercado, podendo, portanto, ser contratado por meio de dispensa
eletronica, nos termos do art. 75, II, da Lei 14.133/2021.

1.5. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no CATMAT/CATSER e as
constantes do Edital, prevalecerdo as ultimas;

1.6. O critério de julgamento das propostas serd o de Menor Prego Ofertado;

1.7. Nos pregos da proposta deverdo estar inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos, como
impostos, taxas e fretes;

1.8. A retirada dos materiais a serem encadernados devera ser feita pela CONTRATADA nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administracio, situada no Prédio Administrativo deste
municipio localizado a Rua Joao Pinheiro, n° 102, Centro, apds o recebimento de Ordem de Compras,
no horario compreendido entre as 12h e 17h.

1.9. Para a realizag@o deste servigo deve se limitar ao perimetro do Municipio de Campo Belo/MG, tendo
em vista a importiancia dos atos oficiais objetos da presente contratacio e seu consequente risco de
extravio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente se da devido a necessidade de se preservar a integridade dos Atos Oficiais Municipais
pertencentes a Secretaria Municipal de Administragdo, assim como organizar os documentos para consulta,
como para sua guarda definitiva.

2.3. Justifica-se a contratagdo de empresa especializada pela necessidade de encadernagdo como medida
necessaria para o arquivamento e organizagdo dos atos oficiais do Poder Executivo (Leis, Decretos, Portarias,
Termos de Posse, etc.) em ordem cronologica no acervo do Municipio.

2.4. A aquisigdo direta justifica-se em razdo do valor, tendo em vista se enquadrar na hipotese de dispensa de
licitagdo, conforme disposto no art. 75, Il da Lei 14.133/21. Além disso, trata-se de um servigo que ¢é realizado
de forma esporadica, ndo justificando um processo licitatorio para esta finalidade.

2.5. Destaca-se que a contratagdo de empresa especializada para a realizagdo deste servigo deve se limitar ao
perimetro do Municipio de Campo Belo/MG, tendo em vista a importincia dos atos oficiais objetos da
presente contratacio e seu consequente risco de extravio.

Rua Joao Pinheiro, 102 — Centro — CEP 37.270-000 — Telefone: (35) 3831-7900 —
site: www.campobelo.mg.gov.br - e-mail: prefeitura@campobelo.mg.gov.br
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2.6. Os servigos tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢des usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso
XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Este Estudo visa, sobremaneira, analisar e escolher qual a solu¢do que melhor responde as necessidades
deste Municipio, sob os aspectos legais, técnicos, econdmicos e ambientais em relagdo aos produtos a serem
adquiridos.
3.2. Diante das solugdes que o mercado oferece, o servigo de encadernagdo ¢ especifico, e atende aos requisitos
necessarios para preservacdo, conservagdo ¢ longevidade dos materiais.
3.3. Diante do exposto a solucdo encontrada foi a Contratagdo de empresa especializada no servigo de
encadernagdo dos Atos Oficiais do Municipio, em capa dura, cor preta, escrita em dourado na frente ¢ na
lateral, 500 folhas, tamanho A4. A modalidade indicada para a contratagdo ¢ a dispensa de licitagdo devido ao
valor do servi¢o solicitado.
3.4. Portanto, o pagamento sera realizado pela aquisi¢do efetivamente prestada, o que correspondera ao valor
total apos a realizagdo da entrega do item acima mencionado, ndo havendo, portanto, qualquer prejuizo para a
Administragdo na adog¢do dessa metodologia.
3.5. A partir deste Estudo Técnico Preliminar tendo como escopo decisorio a adequagdo orgamentaria, o
impacto financeiro, a economicidade, a qualidade técnica da solugdo, o impacto ambiental e social decidiu pela
adocdo de Dispensa de Licitagdo para o atendimento da necessidade identificada, mediante a aquisicéo,
observado todos os tramites legais e regulamentares necessarios, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar.
3.6. A aquisi¢do em questdo amplamente transparente, sendo que todas as empresas do ramo teriam capacidade
técnica necessaria para executar o contrato favorecendo a competitividade do certame.
3.7. A aquisig@o proposta sera benéfica e vantajosa, uma vez que:
a) Os padrdes aqui definidos, que contam com especificagdes usuais no mercado, permitirdo a
permanente mensuragdo qualitativa e quantitativa dos resultados, maximizando o aproveitamento
dos servigos prestados.
b) Os parametros definidos para o objeto da aquisicdo e para execucgdo contratual possibilitam obter
preco compativel com a finalidade estabelecida.
3.8. No que tange aos impactos ambientais da aquisi¢do, foram relacionadas, neste estudo, as obrigacdes da
contratada quanto a critérios de sustentabilidade, que vao desde rotinas até critérios que deverdo ser respeitados
quando da aquisi¢do/execugio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descrigdo dos bens a serem adquiridos contém as especificagdes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contratagdo, ndo constando condi¢des que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater
competitivo da Licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o objetivo da contratacdo, sendo também
observadas as normas e referéncias existentes aplicaveis ao objeto.
4.2. Para atender a demanda do Municipio a contratada devera:
a) A empresa deverd ser especializada na confeccdo de material grafico e/ou na revisdo e/ou na
normatizacdo de textos, para a realizagdo do servigo de encadernag@o dos atos oficiais;
b) A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislag@o especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos prestados;
¢) A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo
objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;
d) Realizar as encadernagdes de acordo com os modelos ja utilizados pelo CONTRATANTE;
e) A retirada/devolucdo dos materiais a serem encadernados devera ser feita pela
CONTRATADA nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administracio, situada no
Prédio Administrativo deste municipio localizado a Rua Joao Pinheiro, n° 102, Centro, apos o
recebimento de Ordem de Compras, no horiario compreendido entre as 12h e 17h.
f) Os materiais resultantes dos servicos deverdo ser entregues pela CONTRATADA de forma
integral nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administragdo, situada no Prédio
Administrativo deste municipio localizado a Rua Jodao Pinheiro, n° 102, Centro, no horario
compreendido entre 12h ¢ 17h.
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g) A contratada devera possuir transporte adequado para o translado dos documentos; assim como
assumir todas as responsabilidades a partir do momento da retirada dos Atos Oficiais;

h) Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento do servico;

i) A arte da capa devera ser elaborada e previamente aprovada pelo fiscal do contrato, para fins de
utiliza¢do no servigo;

j) Os livros deverao ser encadernados em Capa dura, cor preta, escrita em dourado na frente e na
lateral, 500 folhas, tamanho A4;

k) Durante a realizagdo dos servigos, os materiais deverdo ser armazenados em local que ndo
permita a sua deterioracao;

1) Respeitar o sigilo dos dados dos documentos;

m) Assumir a responsabilidade pelo transporte, protecio e guarda dos materiais do
CONTRATANTE que estiverem sob sua custédia para execucio dos servicos, bem como pelo
deslocamento de seus funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;

n) Caso os servigos ndo ocorram no prazo ¢ na forma estabelecida, a CONTRATADA ficara sujeita
a aplicagdo das sangdes previstas no edital.

4.3. Conforme exposto as empresas concorrentes ao objeto deste Estudo Técnico Preliminar, entre outros itens
exigidos e nas condi¢des expressas no Termo de Referéncia, deverdo atender aos seguintes requisitos:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Certiddo Negativa de Débitos da Receita
Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratacio
4.5. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
5.1. A entrega do objeto sera DE FORMA UNICA.
5.2. O prazo de entrega do objeto, sera de 05 (cinco) dias tteis apos emissdao da Ordem de Compra;
5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
apos a verifica¢do da qualidade e quantidade do material;
5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucgdo do contrato;
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5.5. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior;

5.6. Os materiais resultantes dos servigos deverdo ser entregues pela CONTRATADA de forma integral nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administragdo, situada no Prédio Administrativo deste municipio
localizado a Rua Jodo Pinheiro, n° 102, Centro, no horario compreendido entre 12h e 17h.

5.7. Substituir, reparar ou corrigir, 0 objeto com avarias ou defeitos, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis.

Obrigacoes da contratada

5.8. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital e seus anexos;

5.9. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local constantes
neste documento e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

5.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

5.11. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

5.12. Atender prontamente as solicitacdes da fiscalizagdo da administracdo, referente a prestacdo de
informagdes ou outras demandas administrativas quando solicitadas;

5.13. Emitir a Nota Fiscal fazendo discriminar no seu corpo a dedugdo dos impostos quando exigido pela a
contratante;

5.14. Responder pelas despesas relativas a material, taxas, tributos, encargos fiscais, comerciais, transportes,
fretes e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita aquisi¢ao dos bens objeto deste Termo de Referéncia;
5.15. Realizar a entrega do objeto dentro do prazo previsto neste termo de referéncia (05 dias uteis).

5.16. Substituir em até 03 (tr€s) dias corridos, contados a partir da data da notificacdo por parte da
administracdo municipal, o objeto entregue fora das especifica¢des deste Termo de Referéncia;

5.17. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagdes;

5.18. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagdo;

Obrigacgdes da contratante

5.19. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.20. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

5.21. Efetuar os pagamentos devidos a contratada pelo o fornecimento de acordo com as disposi¢oes do
presente documento;

5.22. Denunciar as infragdes cometidas pela contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos termos da Lei
14.133 de 2021,

5.23. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
5.24. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulasavengadas, as normas
da Lei n° 14.133, de 2021 e artigo 9° do Decreto Municipal n. 7.361/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial,

1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma deexecugao serd

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila.

1.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritosempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

1.5. O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providénciasque devam ser
cumpridas de imediato.

1.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do planode fiscalizagdo, que contera
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informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos defiscalizacdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

1.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 - Compete ao fiscal o acompanhamento da execucdo do objeto contratual, tendo por parametro os
resultados previstos, visando a qualidade da prestagdo, em especial, nos termos do artigo 8° do Decreto n.

7361/2023:

I- acompanhar o cronograma de execugdo do contrato, monitorando os prazos e condi¢des de
entrega,

II - acompanhar sistematicamente a execugdo do objeto da contratacéo;

III - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
apontando o que for necessario para a regularizag@o das faltas ou dos defeitos observados;

IV - aprovar a medicao dos servigos efetivamente realizados em consondncia com o previsto no
contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

V - apurar a importancia a ser paga ¢ a quem se deve pagar para extinguir a obriga¢do, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagdo do servigo;

VI - comunicar formalmente a contratada em caso de descumprimento de clausulas contratuais,
para que esta tome as providéncias cabiveis a regularizag@o de faltas ou defeitos;

VII - examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, e formalizar o
atesto da prestacao do servigo ou recebimento dos bens;

VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;

IX - informar ao gestor, em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

X - manifestar-se sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissdo de decisoes pela Administragdo;

XI -receber provisoriamente, aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade.

XII- solicitar a reparagdo, corregdo, remogdo, reconstrugdo ou substituicdo, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

XII - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos I
ao XII deste artigo:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e
fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro
e os demais elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.

8. DO GESTOR DO CONTRATO

8.1. Compete ao gestor o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrato, em especial (artigo 7°
do Decreto Municipal n. 7.361/2023):

I- acompanhar a manutengdo, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em instrumento
convocatorio e contrato e das exigéncias legais;

I - conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatdrio da despesa, com
base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

IIT - manifestar-se sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emissdo de decisdes pela Administragdo;

IV - manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados, evitando a
realizagdo de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;

V - orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;
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VI -promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que
couber, para fins de comprovacao do cumprimento da obrigacdo contratual;

VII- promover, quando couber, reunido inicial para apresenta¢cdo do modelo de gestdo, de
que trata o art. 9° deste decreto, apos a assinatura do contrato;

VIII - providenciar, quando necessario, a formalizagdo da celebracdo de aditivos,
prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais;
realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias ¢ informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

IX -receber definitivamente aquisigdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo e
subsidiar o ordenador de despesas na aplicagdo de penalidades advindas de inexecucdo
parcial ou total do contrato;

XI - verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

XII - zelar pelo equilibrio econdmico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagdes conforme o caso;

XIII - constituir o relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei federal n° 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execugdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da administragdo publica municipal.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliagdo da execucdo do objeto sera realizada responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.
9.2. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-lo com

qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do Recebimento

9.3. Nos termos do artigo 11 do Decreto Municipal n. 7.361/2023, o recebimento do objeto contratado ocorrera
da seguinte forma:
I - na hipétese de obras ou prestacio de servicos:
a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
II. na hipotese de fornecimento de bens:
a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, pelo gestor ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
9.4. Os prazos e os métodos para a realiza¢do dos recebimentos provisorio e definitivo deverdo ser definidos no
contrato.
9.5. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato e o
especificado no Termo de Referéncia.
9.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
9.7. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:
a) aquisi¢do de géneros pereciveis, alimentagdo preparada, bem como nos casos de calamidade publica,
quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou
particulares;
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b) servigos e compras até o valor previsto no inciso II do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Liquidacio

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 (trinta) dias para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo, conforme cronograma de pagamentos
elaborado pela Secretaria Municipal de Fazenda.
9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade;

9.9.2. a data da emissdo;

9.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.9.4. o periodo respectivo de execug@o do contrato;

9.9.5. o valor a pagar; e

9.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
9.10. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;
9.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.
9.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo ou compra direta, no ambito do érgdo ou
entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
9.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
9.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
9.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da finaliza¢do da
liquidagdo da despesa, conforme cronograma de pagamentos elaborados pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Forma de Pagamento

9.18. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que for realizada a transferéncia bancaria para conta de
titularidade do contratado.

9.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagaovigente.

9.22. Serdo observadas as normas relativas a retengdo do imposto de renda dispostas no Decreto Municipal n.
6.909/2023.

9.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
de acorclo com o art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, realizado através do portal Compras Net, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento do objeto sera UNICO;

10.3. O prazo de entrega dos bens ¢ de 5 dias UTEIS ap6s a emissdo da Ordem de Compra;

10.4. A entrega do objeto sera fiscalizada por funcionario responsavel, o que ndo eximira a CONTRATADA
da responsabilidade pelo fornecimento, notadamente nos aspectos de qualidade, estado de conservacdo, ou
quaisquer outras alteragdes que venham interferir na qualidade do objeto ofertado.

10.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de imediato, as suas
custas, sem prejuizo da aplicac¢@o das penalidades.

10.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 dias, contados do recebimento provisorio,
apos a verificag@o da qualidade e quantidade e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

10.7. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

10.9. A contratada se responsabilizara com os custos decorrentes da execug@o do objeto, como por exemplo,
deslocamento e translado.

Exigéncias de habilitacio

10.10. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

10.12. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

10.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

10.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.16. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.18. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) ¢ pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

11.

12.

10.26. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instrug¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.27. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II).

10.28. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que prevista em edital, a
sua realizagdo por processo eletrénico de comunicagdo a distincia, ainda que se trate de licitagdo realizada
presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

10.29. Se o envio da documentagdo ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de
chave de identificacdo ¢ senha do interessado, presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria,
sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrdo ICP-Brasil.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Os documentos comprobatodrios estdo anexados ao processo (cotagdes/demonstragcdo de compatibilidade
de precos).

11.2. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.540,00 (mil quinhentos e quarenta reais) conforme custos
unitarios gerado pelo orcamento.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Org¢amento Geral do Municipio.

I- Agdo: 2016

IT - Gestao/Unidade: 002/001

IIT - Fonte de Recursos: 15000000000
IV - Programa de Trabalho: 0043

V - Elemento de Despesa: 3.33.90.39
VI - Subelemento: 48
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VII - Dotag¢do Or¢amentaria/Plano Interno: 17

Campo Belo/MG, 11 de fevereiro de 2026.

Assinatura do(a) Secretario(a):

Assinado por RENATA MAIA
*+k 020.786-** em 12/02/2026
11:55:19

Assinatura digital avangada.

Renata Maia - Matricula: 15403
Secretaria Municipal de Administracao em Exercicio
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Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgﬁoz Prefeitura Municipal de Campo Belo/MG

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Administra¢do

Responsavel pela Demanda: Renata Maia Matricula: 15403

E-mail: compras@campobelo.mg.gov.br Telefone: (35) 3831-7979

1. Identificacdo da demanda:

Para melhor apresentacdo, organizacdo e arquivamento dos Atos Oficiais Municipais faz-se necessario
a contratacdo de empresa especializada para realizar o servigo de encadernac¢do dos Atos Oficiais deste
Municipio.

2. Justificativa da necessidade da contratacio

Justifica-se a contratagdo de empresa especializada pela necessidade de encadernagdo como medida
necessaria para o arquivamento e organizagdo dos atos oficiais do Poder Executivo (Leis, Decretos,
Portarias, Termos de Posse, etc.) em ordem cronoldgica no acervo do Municipio.

A aquisi¢do direta justifica-se em razdo do valor, tendo em vista se enquadrar na hipdtese de dispensa
de licitacdo, conforme disposto no art. 75, I da Lei 14.133/21. Além disso, trata-se de um servico que ¢
realizado de forma esporadica, ndo justificando um processo licitatdrio para esta finalidade.

Destaca-se que a contratagdo de empresa especializada para a realiza¢do deste servi¢o deve se limitar
ao perimetro do Municipio de Campo Belo/MG, tendo em vista a importancia dos atos oficiais,
objetos da presente contratagio e seu consequente risco de extravio.

Cabe ainda salientar que a justificativa legal para esta aquisi¢ao nao se dar por processo licitatorio reside
no inciso II, do Artigo 75 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021.

Os servigos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

3. Quantidade a ser contratada

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE MEDIDA
Contratacdo de empresa especializada em servico 07
encadernagao dos atos oficiais do municipio de Campo
1 Belo/MG, sendo o livro em capa dura, cor preta,
escrita em dourado na frente e na lateral, 500 folhas,
tamanho A4.

O quantitativo foi levantado para atender as demandas das Secretaria Municipal de Administracdo em
relacdo as encadernagdes dos documentos oficiais.

4. Estimativa preliminar do valor total da contratacio:
O valor total estimado para esta contratagdo ¢ de R$ 1.540,00 (mil quinhentos e quarenta reais).

5. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos ou aquisicio
Aproximadamente dia 23 de margo de 2026.

6. Grau de prioridade:
() Alto (X)) Médio () Baixo

7. Vinculagio ou dependéncia com outra contratacio:
Nao se vislumbra nenhum processo vinculante ou dependente a demanda apresentada.
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Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

8. Alinhamento ao PAC (Plano Anual de Contratacdes):

O objeto desta contratacdo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes/2025, item 21 — Servigo grafico
da Secretaria Municipal de Administragdo; Justificativa: aquisi¢cao de cartdes de visita, encadernagdo
dos atos oficiais, faixas, banners, impressos para atender os setores da Secretaria, grau de prioridade:
Meédio, Recurso: Proprio.

9. Designacio da Equipe de Planejamento/Multidisciplinar:
Membro(s) da equipe de planejamento/Multidisciplinar:

Nome: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816
Membro(s) suplente(s) da equipe de planejamento/Multidisciplinar:
Nome: Fernanda Lopes Barbosa Matricula: 88698

10. Equipe de Gestao e Fiscalizacdo do contrato
Gestor(a) Titular:

Nome: Fernanda Lopes Barbosa Matricula: 88698
Gestor(a) Suplente:

Nome: Josianne Arantes do Nascimento Matricula: 90766
Fiscal Titular:

Nome: Diego Henrique Corréa Matricula: 40219
Fiscal Suplente:

Nome: Lisley Rocha Silva Matricula: 13221

Campo Belo/MG, 11 de fevereiro de 2026.
Equipe de Planejamento/Multidisciplinar
Assinado por ALINE TEIXEIRA

DE CASTRO ***,044.666-** em
411/02/2026 17:26:38

Assintura digital avangada.
Aline Teixeira de Castro - Matricula 89816
Membro da Equipe de Planejamento

Equipe de Gestio e Fiscalizacio

Assmado por FERNANDA
BARBO LOPES *** 751.756-
# ok em 12/02/2026 12:45:30

Assinado por DIEGO
HENRIQUE CORREA
#§ ***.602.236-** em 11/02/2026

¥ 17:41:43
Assinatura digital avancada. Assinatura digital avangada.
Fernanda Lopes Barbosa - Matricula: 88698 Diego Henrique Corréa - Matricula: 40219 |
Membro Suplente da Equipe de Planejamento Fiscal Titular

Gestor Titular

: PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com . br/p079ae86a7618c
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Assinado por LISLEY ROCHA
ﬁ‘?&{ﬂ?do por OASséll\lMNENTo SILVAOutros *** 730.566-**
G A R Thoe am 12/02/2026 em 11/02/2026 17:54:01
& 12:03:53
- Assinatura digital avangada.
Assinatura digital avangada.
Josianne Arantes do Nascimento - Matricula: 90766 Lisley Rocha Silva - Matricula: 13221
Gestor Suplente Fiscal Suplente

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

Assinatura do Secretario(a)

Assinado por RENATA MAIA
**%% 020.786-* em 11/02/2026
417:34:01

Assinatura digital avangada.

Renata Maia — Matricula: 15403
Secretaria Municipal de Administracio em Exercicio




Prefeitura Municipal de Campo Belo

ESTADO DE MINAS GERAIS

7, K.Y, "y,
5 Caniy 6L g

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Orgio: Prefeitura Municipal de Campo Belo/MG

2. Setor requisitante: Secretaria Municipal de Administracao

Processo Digital: 6490/2026

3. Equipe de Planejamento/Multidisciplinar:
Membro(s) da equipe de planejamento:

Nome: Aline Teixeira de Castro Matricula: 89816
Membro(s) suplente(s) da equipe de planejamento:
Nome: Fernanda Lopes Barbosa Matricula: 88698

4. Equipe de gestio e fiscalizacio contratual
Gestor(a) Titular:

Nome: Fernanda Lopes Barbosa Matricula: 88698
Gestor(a) Suplente:

Nome: Josianne Arantes do Nascimento Matricula: 90766
Fiscal Titular:

Nome: Diego Henrique Corréa Matricula: 40219
Fiscal Suplente:

Nome: Lisley Rocha Silva Matricula: 13221

5. Descricao da necessidade:

O presente instrumento visa o planejamento da contratacdo de empresa especializada em servigo de
encadernacgdo dos atos oficiais do municipio, para suprir as demandas geradas pela Secretaria Municipal
de Administracdo, conforme as condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas nos
documentos que fundamentam este processo.

A presente se da devido a necessidade de se preservar a integridade dos Atos Oficiais Municipais
pertencentes a Secretaria Municipal de Administragdo, assim como organizar os documentos para
consulta, como para sua guarda definitiva.

Justifica-se a contratagdo de empresa especializada pela necessidade de encadernagdo como medida
necessaria para o arquivamento e organizacdo dos atos oficiais do Poder Executivo (Leis, Decretos,
Portarias, Termos de Posse, etc.) em ordem cronoldgica no acervo do Municipio.

A aquisi¢do direta justifica-se em razdo do valor, tendo em vista se enquadrar na hipdtese de dispensa de
licitagdo, conforme disposto no art. 75, II da Lei 14.133/21. Além disso, trata-se de um servigo que é
realizado de forma esporadica, ndo justificando um processo licitatorio para esta finalidade.

Destaca-se que a contratagdo de empresa especializada para a realizagdo deste servico deve se limitar ao
perimetro do Municipio de Campo Belo/MG, tendo em vista a importincia dos atos oficiais objetos
da presente contratacio e seu consequente risco de extravio.

Os servigos t€m natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos
do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6. Previsao no Plano Anual de Contratagdes:

O objeto desta contratacdo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes/2026, item 21 — Servigo grafico
da Secretaria Municipal de Administragdo; Justificativa: aquisi¢do de cartdes de visita, encadernagdo dos
atos oficiais, faixas, banners, impressos para atender os setores da Secretaria, grau de prioridade: Médio,
Recurso: Proprio.

7. Requisitos da Contratacio:
A descrigdo dos bens a serem adquiridos contém as especificagdes necessarias e suficientes para garantir
a qualidade da contratacdo, ndo constando condi¢cdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater

> PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.br/ipe2fe68bf9439c
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competitivo da Licitagdo ou, ainda, impertinentes ou irrelevantes para o objetivo da contratagdo, sendo
também observadas as normas e referéncias existentes aplicaveis ao objeto.

Para atender a demanda do Municipio a contratada devera:

A empresa devera ser especializada na confec¢do de material grafico e/ou na revisdo e/ou na
normatizagdo de textos, para a realizacdo do servigo de encadernag@o dos atos oficiais;

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos prestados;

A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituigdo de qualquer natureza;

Realizar as encadernagdes de acordo com os modelos ja utilizados pelo CONTRATANTE;

A retirada/devolucio dos materiais a serem encadernados devera ser feita pela CONTRATADA
nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administracio, situada no Prédio Administrativo
deste municipio localizado a Rua Joao Pinheiro, n° 102, Centro, ap6s o recebimento de Ordem de
Compras, no horario compreendido entre as 12h e 17h.

Os materiais resultantes dos servigos deverdo ser entregues pela CONTRATADA de forma integral nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Administracdo, situada no Prédio Administrativo deste
municipio localizado a Rua Jodo Pinheiro, n° 102, Centro, no horario compreendido entre 12h e 17h.

A contratada devera possuir transporte adequado para o translado dos documentos; assim como assumir
todas as responsabilidades a partir do momento da retirada dos Atos Oficiais;

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento do servigo;

A arte da capa devera ser elaborada e previamente aprovada pelo fiscal do contrato, para fins de utilizagdo
no servigo;

Os livros deverdo ser encadernados em Capa dura, cor preta, escrita em dourado na frente e na lateral, 500
folhas, tamanho A4;

Durante a realizacdo dos servicos, os materiais deverdo ser armazenados em local que ndo permita a sua
deterioragdo;

Respeitar o sigilo dos dados dos documentos;

Assumir a responsabilidade pelo transporte, proteciio e guarda dos materiais do CONTRATANTE
que estiverem sob sua custddia para execucio dos servicos, bem como pelo deslocamento de seus
funcionarios indicados para o recolhimento e entrega;

Caso os servigos ndo ocorram no prazo ¢ na forma estabelecida, a CONTRATADA ficard sujeita a
aplicagdo das sangdes previstas no edital.

Conforme exposto as empresas concorrentes ao objeto deste Estudo Técnico Preliminar, entre outros itens
exigidos e nas condigdes expressas no Termo de Referéncia, deverdo atender aos seguintes requisitos:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagado
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de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Certiddo Negativa de Débitos da Receita Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Referente a sustentabilidade ambiental: Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as
orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da
Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n°® 7.746/2012, da Casa
Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

8. Estimativas das quantidades:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA
Contratacdo de empresa especializada em encadernagdo servigo 07

dos atos oficiais do municipio de Campo Belo/MG, sendo
o livro em capa dura, cor preta, escrita em dourado na
frente e na lateral, 500 folhas, tamanho A4.

O quantitativo foi levantado para atender as demandas das Secretaria Municipal de Administracdo em
relacdo as encadernagdes dos documentos oficiais.

9. Levantamento de Mercado:
O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar. Apods a verificagdo do objeto demandado e dos
requisitos da contratagdo, a equipe de planejamento realizou o levantamento de mercado e identificou
caracteristicas:
I - O objeto demandado possui contratacdes similares feitas pelo Municipio de Campo Belo e por
outros oOrgdos e entidades publicas, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o
mercado;
II - Dentre as solugdes possiveis no mercado, a mais indicada para o objetivo da contratagdo ¢ a
realizag@o do servico de encadernagdo dos atos oficiais deste municipio através de procedimento de
Dispensa de Licitagao.
IIT - As cotagdes foram feitas em empresas especializadas e que demonstraram interesse ao objeto
deste e em banco de pregos.
IV - Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessario a realizacdo de
audiéncia e/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuicdes.

O levantamento de mercado foi feito previamente e durante a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar
desta contratacdo. Foram realizados pesquisas e levantamento junto ao mercado, que apresentou empresas
com condigdes técnicas e interesse em prestar o aludido servigo. De posse dessa analise, ficou evidente a
possibilidade da aquisi¢do do pretendido.

Foram realizadas pesquisas no que tange a aquisicdo em questdo no ambito de outros Orgdos da
Administragdo Publica, com o objetivo de verificar as solu¢cdes compativeis/similares que venham a dar
atendimento aos requisitos ¢ necessidades apresentadas no presente estudo.
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Com base nos requisitos definidos foram realizados pesquisas e levantamento junto ao mercado local, que
apresentou empresas com condi¢des técnicas. De posse desse estudo, foi possivel adequar o tipo de
solucdo escolhida a realidade da Administragdo, onde a empresa apresentou melhor custo beneficio ndo
trazendo prejuizo e danos ao patriménio ptblico, com base no memorial de célculo e o preco dos servigos
demandados.

Noutro giro, quando o valor da contratagdo permanece abaixo de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), qual seja o valor delineado no DECRETO N¢
12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025, que atualizou os valores estabelecidos na Nova Lei de
Licitagdes para os casos em que ¢ dispensavel a licitagdo para compras de bens e contratagdo de servigos,
nota-se que a Administragdo Publica opta pela dispensa de licitagcdo, tendo em vista a economia de
recursos e celeridade conferida por este procedimento, em que ¢ dispensada a realizacdo de licitagdo em
razdo do baixo valor a ser contratado.

10. Estimativa do valor:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO VALOR QUANT. VALOR
UNITARIO TOTAL

Contratagdo de empresa especializada em
encadernacdo dos atos oficiais do municipio de
Campo Belo/MG, sendo o livro em capa dura,
cor preta, escrita em dourado na frente e na
lateral, 500 folhas, tamanho A4.

R$ 220,00 07 R$ 1.540,00

O valor foi estimado através do or¢gamento e pela quantidade.

11. Parametros utilizado para a estimativa do valor (conforme Decreto Municipal 7953/2024):

A equipe de planejamento realizou Pesquisa de Precos de acordo com a Instrugdo Normativa n°® 04, de 23
de setembro de 2024, e conforme Decreto Municipal n® 7.953 de 25 de junho de 2024, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral, no ambito da administragdo ptblica municipal.

A pesquisa de precos foi realizada nos termos do art. 14, incisos I a IV do Decreto Municipal n® 7.953 de
25 de junho de 2024.

Os valores de referéncia foram construidos a partir de pesquisas em contratacdes similares de outros entes
publicos, pesquisa em sitios eletronicos, fornecedores locais.

12. Descricao da soluciao:

Este Estudo Técnico Preliminar visa, sobremaneira, analisar e escolher qual a solugdo que melhor
responde as necessidades deste Municipio, sob os aspectos legais, técnicos, econdmicos ¢ ambientais em
rela¢@o aos produtos a serem adquiridos.

Diante das solu¢des que o mercado oferece, o servico de encadernagdo é especifico, ¢ atende aos
requisitos necessarios para preservacao, conservacao e longevidade dos materiais.

Diante do exposto a solu¢do encontrada foi a Contratacdo de empresa especializada no servigo de
encadernagdo dos Atos Oficiais do Municipio, em capa dura, cor preta, escrita em dourado na frente ¢ na
lateral, 500 folhas, tamanho A4. A modalidade indicada para a contratacdo ¢ a dispensa de licitagdo
devido ao valor do servigo solicitado

Portanto, o pagamento sera realizado pela aquisicdo efetivamente prestada, o que correspondera ao valor
total apds a realizagdo da entrega do item acima mencionado, ndo havendo, portanto, qualquer prejuizo
para a Administragdo na adog¢do dessa metodologia.

A partir deste Estudo Técnico Preliminar tendo como escopo decisério a adequagdo or¢amentaria, o
impacto financeiro, a economicidade, a qualidade técnica da solugdo, o impacto ambiental ¢ social
decidiu pela adocdo de Dispensa de Licitagdo para o atendimento da necessidade identificada, mediante a
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aquisicdo, observado todos os tramites legais e regulamentares necessarios, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar.

A aquisi¢do em questdo amplamente transparente, sendo que todas as empresas do ramo teriam
capacidade técnica necessaria para executar o contrato favorecendo a competitividade do certame.

A aquisicdo proposta sera benéfica e vantajosa, uma vez que:

Os padrdes aqui definidos, que contam com especificagdes usuais no mercado, permitirdo a permanente
mensuragdo qualitativa e quantitativa dos resultados, maximizando o aproveitamento dos servigos
prestados.

Os parametros definidos para o objeto da aquisi¢do e para execugdo contratual possibilitam obter prego
compativel com a finalidade estabelecida;

No que tange aos impactos ambientais da aquisi¢cdo, foram relacionadas, neste estudo, as obrigagdes da
contratada quanto a critérios de sustentabilidade, que vdo desde rotinas até critérios que deverdo ser
respeitados quando da aquisi¢do/execugdo.

13. Justificativa para o parcelamento ou nio da contratacio:

Nos termos do art. 47, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao principio do
parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicag@o deste principio, o §
1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a
Administragdo de varios contratos frente as vantagens da reducgdo de custos, com divisdo do objeto em
itens, e o dever de buscar a ampliacdo da competi¢ao e de evitar a concentragdo de mercado.

Optar por realizar uma Dispensa de Licitagdo por itens para a contratacdo desejada, ¢ uma abordagem
vantajosa por diversas razdes, desde o atendimento personalizado das necessidades até a melhoria da
qualidade e custo-beneficio dos servigos prestados

Essa segmentacdo aumenta a competitividade entre os fornecedores, ja que eles podem se especializar em
determinados servigos, resultando em propostas mais competitivas e especializadas, o que potencialmente
reduz os custos e aumenta a qualidade dos servigos prestados.

Essa abordagem promove uma gestdo mais eficiente, transparente e flexivel, contribuindo para a eficacia
geral das operagdes municipais.

Os itens que compdem o objeto da presente contratacdo foram agrupados em um unico item tendo em
vista a necessidade de padronizacdo dos acabamentos e das técnicas de producdo, considerando a elevada
semelhanca entre eles e o fato de que todos, corriqueiramente, podem ser oferecidos por um mesmo
prestador, o que facilita também o gerenciamento da execugdo contratual, permitindo a Administragdo
obter economia de escala e a redugdo de custos aglomerados.

14. Resultados pretendidos:

Espera-se obter os beneficios diretos e indiretos que o 6rgao/entidade almeja com a aquisicdo em termos
de economicidade, eficacia, eficiéncia de melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros
disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais.

Disponibilizacdo de livros devidamente encadernados, com apresentagdo e acabamento adequados e
duradouros, mesmo mediante o constante manuseio, de forma a manté-los preservados ao longo do tempo
para futuras consultas.

Desta forma, poderdo cumprir seu dever institucional, com eficiéncia e eficacia, oferecendo um servico de
qualidade reconhecida, inclusive, observando-se as politicas de responsabilidade ambiental adotadas,
enfim primando pelo interesse publico.

15. Providéncias da Administracgao:
Nao serdo necessarias quaisquer adequagoes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental.
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A demanda serd acompanhada pelo corpo técnico responsavel devidamente capacitado para tomar as
providéncias necessarias e possiveis para o sucesso da contratacdo, incluindo a analise e aceites das
propostas, acompanhamento das solicitacdes e execugdes por parte dos usudrios e eventuais diligéncias
no intuito de garantir a qualidade de todo o fluxo da contratacdo publica.

A empresa contratada deverd atender aos requisitos exigidos no Edital/Termo de referéncia nos itens que
lhe compete, tendo como obrigagdes principais que o item ofertado atenda todas as exigéncias de
especificagdo, critérios de sustentabilidade, atendendo as normativas, no que couber.

16. Contratacdes correlatas:
Em prospecgdo das contratagdes com objeto similar realizadas no ambito desta Administragdo, ndo se
verificou a existéncia de contratagdes correlatas e/ou interdependentes destinadas a aquisi¢do pretendida.

17. Impactos ambientais:

As especificacdes do item a ser adquirido contempla elementos com baixa capacidade de causar danos
ambientais. Além disso, estio em conformidade com as disposi¢cdes relacionadas as contratacdes
sustentaveis, dispostas no Manual Pratico de Contratacdes Sustentaveis.

18. Parecer Conclusivo:
Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudo Técnico Preliminar realizado por
esta Equipe de Planejamento, DECLARAMOS que:

e A necessidade apontada ¢ clara e adequadamente justificada;

e [Estd alinhada com os objetivos do 6rgdo, formalmente estabelecidas;

e As quantidades e demais exigéncias a contratar estdo coerentes com 0s requisitos quantitativos e
qualitativos que precisam ser atendidos para resolugdo da necessidade identificada.

Diante de toda a analise desenvolvida no presente estudo técnico preliminar, a aquisi¢do mostra-se viavel
em termos de disponibilidade de mercado, forma de fornecimento do objeto, competitividade do mercado,
ndo sendo possivel observar dbices ao prosseguimento da presente aquisi¢do. Diante o exposto esta
equipe de planejamento declara viavel e razoavel esta aquisicéo.

Campo Belo/MG, 11 de fevereiro de 2026.
Equipe de Planejamento/Multidisciplinar

Assinado por ALINE TEIXEIRA
DE CASTRO ***,044.666-** em
¥ 11/02/2026 17:48:40

Assinatura digital avancada.

Aline Teixeira de Castro - Matricula: 89816
Membro da equipe de planejamento/multidisciplinar

Equipe de Gestao e Fiscalizacio

Assinado por FERNANDA
& .1 BARBOSA LOPES *** 75]1.756-
# ** em 12/02/2026 12:42:55

Assinatura digital avancada.

Fernanda Lopes Barbosa - Matricula: 88698
Membro Suplente da Equipe de Planejamento
Gestor Titular

Assinado por JOSIANNE
ARANTES DO NASCIMENTO

il *** 532.616-** em 12/02/2026
r 12:04:24

Assinatura digital avancada.

Josianne Arantes do Nascimento - Matricula: 90766
Gestor Suplente

Diego Henrique Corréa - Matricula: 40219
Fiscal Titular

Assinado por LISLEY ROCHA
34 SILVAOutros *** 730.566-**
4 em 11/02/2026 17:53:00

Assinatura digital avangada.

Lisley Rocha Silva - Matricula: 13221
Fiscal Suplente
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» Assinado por DIEGO
2. HENRIQUE CORREA

i **xx 602.236-% em 12/02/2026
trszer 13:01:16
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Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

Assinatura do Secretario(a)

Assinado por RENATA MAIA
**k 020.786-** em 11/02/2026
17:53:19

Assinatura digital avangada.

Renata Maia - Matricula: 15403
Secretaria Municipal de Administracao em Exercicio
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