PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA PALHA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Departamento De Compras e Contratos

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
INEXIGIBILIDADE, ARTIGO 74 INCISO 1

SERVICOS CARTORARIOS DE REGISTRO DOS CONSELHOS ESCOLARES EDICAO
2023-2024 DAS ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

Processo Administrativo n® 001531/2024 de 29 de fevereiro de 2024 - Secretaria
Municipal de Educacao

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratagdo de empresa - CARTORIO DO 1 OFICIO DA COMARCA DE SAO GABRIEL DA

PALHA CNPJ. N°, 33.103.601/0001-89, para Registro dos Conselhos Escolares Edicao 2023-
2024 das Escolas da Rede Municipal de Ensino para realizacdo dos servigos de analise
documental e registro em cartério, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento, e no ETP.

ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Contratacdo de servicos
cartorarios de Registro
dos Conselhos Escolares

01 Edicio 2023 - 2024 para serv. 01 R$ 385,47 R$ 385,47
a PEM CHAPEUZINHO
VERMELHO

VALOR TOTAL: R$ 385,47 (trezentos e oitenta e cinco reais e quarenta e sete

centavos)

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 30 dias contados do(a) emissdo de

autorizacao de fornecimento/execucao, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1.A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATA(,‘AO

4.1. Nao havera danos ao meio ambiente, uma vez que o servico ndo gerara tal problema
para a Administracdo Publica.

4.2. A empresa fornecedora sera contratada por meio de inexigibilidade de licitagdo com
entrega Unica.

4.22. A empresa fornecedora deverd entregar o servico conforme especificagdo na
autorizagdo de fornecimento/execucgdo.

4.2.3. A empresa fornecedora devera entregar os servicos na data estipulada na autorizagao
de fornecimento/execucao emitida pelo Departamento de Compras e Contratos.

4.3. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21.

5. MODELO DE EXECU(}AO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 15 (quinze) dias, com inicio a partir da
confirmacao de recebimento da autorizacdo de fornecimento/execucao emitida pelo
Departamento de Compras e Contratos.
5.2. Os documentos serdo entregues na propria escola.
5.3. Contato:

-Telefone: (27) 3727-3993

-E-mail: semecsgp@gmail.com

- Responsavel: Secretaria Municipal de Educagao

6. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. Os servigos constituem-se de adequacao dos Conselhos Escolares das Escolas da Rede
Municipal de Ensino desta Secretaria Municipal de Educacdo, com servico de analise
documental e registro cartordrio, com analise dos documentos para registro em cartério,
possibilitando assim o recebimento de recursos através da UEX - Unidades Executoras
proprias, promovendo a garantia da boa aplicabilidade dos recursos recebidos do FNDE e do
PED - Programa Escola Democratica com repasse de recursos pela Prefeitura Municipal de

Sao Gabriel da Palha para investimento em Custeio;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
7.1. O contrato sera substituido pela nota de empenho e autorizagdo de
fornecimento/execugao.

7.2. A execugao do servigo deverd ser acompanhada por um servidor da secretaria

requisitante, a fim de zelar pela qualidade e quantidade dos itens a serem adquiridos.
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7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

7.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao dos servicos.

7.5. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato.

7.6. Sera exigido a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa, a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e de regularidade junto a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante ou outra equivalente na forma da Lei que deverdo ser validadas

pela secretaria requerente ou fiscal de contrato.

8. DO RECEBIMENTO

8.1. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, por servidor
designada pela autoridade competente, contado do recebimento da autorizacdo de
fornecimento/execucdo apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

8.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

9.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores

nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

- O prazo de validade;

- A data da emissao;

- Os dados do contrato e do érgdo contratante;

- O periodo respectivo de execucdo do contrato;

- O valor a pagar; e
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- Eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.
9.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.
9.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa.
9.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
9.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
9.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.
9.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.12. Conforme Decreto Municipal n°® 3.86/2023 sera retido o Imposto de Renda na Fonte
nos pagamentos efetuados por Orgdos, Autarquias e Fundacdes instituidas e mantidas pelo
Municipio de Sdo Gabriel da Palha a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e prestagao

de servigos.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;I\O DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I, da Lei n.°
14.133/2021.

11. SANCOES

11.1. Comete infragcdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer
quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
11.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato.

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

11.1.3. Dar causa a inexecucgao total;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.
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11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado,
11.1.8. Apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do objeto.

11.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgdo do objeto.
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
11.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicOes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratacdo
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracoes
administrativas previstas no item 8.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de 10% (dez
por cento), na hipdtese de cometimento das infracdes previstas nos itens 11.1.1 a 8.1.7 e
20% (vinte por cento), se cometidas infracdes previstas nos itens 11.1.8 a 11.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;
b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens “c” e “d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no a@mbito da Administracdao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos

subitens 8.1.2 a 8.1.12, deste Termo de Referéncia.

11.3. Na aplicacao das sangbes serdo considerados:
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11.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

11.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagOes dos 6rgdos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021 -

Das Infracdes e Sancdes Administrativas.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orcamentaria Anual, bem como requisicio do sistema

presente nos autos, sendo a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacédo:

FICHA - FONTE: 00631-15000025 No valor de R$ 385,47 (trezentos e oitenta e cinco reais e

quarenta e sete centavos).

13. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
13.1. A compilacdo de parte das informacdes mencionados na elaboracdo deste Termo de
Referéncia foram estruturadas através do ETP - Estudo Técnico Preliminar elaborado pela

secretaria requisitante.
S3o Gabriel da Palha, 12 de abril de 20234

Elaborado por:

RODOLFO ANTONIO DA SILVA NETO
Auxiliar Administrativo
Mat n°© 000406

RUTH BARBARA DA SILWA NASCIMENTO
Assistente Administrativo
Mat. n°© 002983
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TERMO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO N° 019/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001531/2024

Considerando estarem presentes o0s pressupostos administrativos da
legislacdo que regem a matéria, RATIFICO a contratacdao por
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, Parecer n. 0227/PGM/2024, com
fundamento no art. 74, I da Lei 14.133/2021, em favor da empresa
CARTORIO DO 1° OFfCIO DA COMARCA DE SAO GABRIEL DA PALHA ME,
inscrita no CNPJ sob n°® 33.103.601/0001-89, cujo objeto é a Contratacao
de empresa - CARTORIO DO 1 OFICIO DA COMARCA DE SAO GABRIEL DA
PALHA CNPJ. N°, 33.103.601/0001-89, para Registro dos Conselhos
Escolares Edicao 2023-2024 das Escolas da Rede Municipal de Ensino para
realizacdo dos servicos de analise documental e registro em cartério, no
valor de R$ 385,47 (Trezentos e oitenta e cinco reais e quarenta e sete
centavos); despesa que ira correr pela seguinte Dotacao Orgamentaria:
Ficha 631 - \PROJ/ATIV: 2.510 - ELEM/DESPESA: 339039 - FONTE:
1541003000000.

E, para a eficacia dos atos, DETERMINO que a presente ratificacdo e
autorizacdo sejam publicadas no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo,
conforme prevé o art. 72, § unico, da Lei n° 14.133/2021.

Sao Gabriel da Palha, em 26 de abril de 2024.

TIAGO Assinado de forma

digital por TIAGO

ROCHA:104745 ROCHA:10474575713

Dados: 2024.04.26

75713 10:57:23 -03'00"

Tiago Rocha
Prefeito Municipal



