PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

GUAXU PE DIRETORIA DE CONTABILIDADE E ANALISE ORCAMENTARIA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

O Municipio de Guaxupé, sediado na Avenida Conde Ribeiro do Valle n° 68, Centro, Guaxupé-MG,
torna publico que realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor prego, na
hipétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de boletins periédicos para
acompanhamento e atualizagdes das normas vigentes nas legislagbes tributaria, trabalhista e
previdenciaria, disponibilizados através de sistema via internet, com atualizagdes diarias, semanais e
mensais, possibilitando consultas ilimitadas para esclarecimentos de duvidas pertinentes aos
assuntos relacionados, através de e-mail, telefone e banco de dados via internet, no periodo de 12
(doze) meses, conforme quantidades estabelecidas na tabela a seguir, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR
ITEM ESPECIFICAGCAO UN QTDE UNITARIO VALOR TOTAL
Boletins periédicos para
acompanhamento e
atualizagbes das normas
1 vigentes nas legislagbes UN 01 R$ 2.640,00 R$ 2.640,00
tributaria, trabalhista e
previdenciaria.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, sdo caracterizados
como comuns, conforme Decreto n°® 2664, de 17 de janeiro de 2023.

1.3. A escolha da proposta sera a mais vantajosa para a contratagdo por dispensa de licitacio para
aquisicdo de boletins periddicos de acompanhamento das normas vigentes nas legislagdes

tributarias, trabalhistas e previdenciarias.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as exigéncias contidas

e

neste Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado mediante contrato por

tempo indeterminado.

1.6. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.640,0000 (Dois mil, seiscentos e quarenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela de aferigio anexa.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIIl, “b”
da Lei 14.133/21)

2.1. A Aquisi¢do de boletins periodicos para acompanhamento e atualizagdes das normas vigentes
nas legislagGes tributaria, trabalhista e previdenciaria se faz necessaria para atender a demanda da
Diretoria de Contabilidade e Andlise Orgamentaria no acompanhamento das normas relativas ao
cumprimento de obriga¢Ges principais e acessérias exigidas pelas Legislagdes tributaria, trabalhista e
previdenciaria, como as exigidas pelo SPED (e-SOCIAL, EFD-Reinf e DCTFWeb), retengbes de
tributos.

Devido as constantes mudangas nas legislagées tributaria, trabalhista e previdenciaria com edigao de
leis, regulamentos, decretos, ha uma grande necessidade pelos servidores municipais da Diretoria de
Contabilidade e Analise Orgamentaria de informagdes atualizadas e confiaveis.

A Administragdo Publica vem cada vez mais se utilizando da contratagéo de empresa de terceirizagéo
de servico para desenvolvimento das suas atividades regulares e a utilizagdo desse instrumento
acarreta em responsabilidades para o ente publico na contratagdo de servigos terceirizados que
decorrem do contrato firmado com a empresa de prestagido de servigos terceirizados. Essa
responsabilidade da Administragdo Publica na terceirizagao de servigos tem implicagdes tributarias e
trabalhistas.

Um dos principais desafios que os servidores da Diretoria de Contabilidade e Analise Orgamentaria
enfrentam hoje em dia é manter-se atualizados sobre as legislagées. O Sistema Tributario Brasileiro é
considerado um dos mais complexos do planeta e ha uma atualizagdo constante das normas e leis no
Brasil. Foi realizado uma pesquisa sobre a quantidade de normas editadas no Brasil e constatou que,
desde 1988, 5,9 milhdes de normas foram editadas. Diante deste cenario, os servidores correm o
risco de ficarem desatualizados e causar prejuizos aos cofres publicos.

A contratacdo de uma empresa, especializada para fornecimento de boletins periédicos de
acompanhamento das normas vigentes nas legislagdes tributaria, trabalhista e previdenciaria, para os
servidores da Diretoria de Contabilidade e Analise Orgamentaria, auxiliarda muito no dia a dia,
desburocratizando e trazendo maior seguranga no trabalho; com profissionais altamente qualificados
€ com a devida expertise para auxiliar durante as agdes em questdo; disponibilizando através de
sistema via internet, com atualizagbes diarias, semanais e mensais, possibilitando consuitas
ilimitadas para esclarecimentos de duvidas pertinentes aos assuntos relacionados, através de e-mail,
telefone e banco de dados via internet.

2.2. O objeto desse contrato n&o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art.6°, XXIII, “c” e art. 40, §1°, | da Lei
14.133/21).
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3.1. A aquisigao de boletins periddicos, para acompanhamento e atualizagde: | \\\\ A
nas legislagdes tributaria, trabalhista e previdenciaria para os servidores da Dire }’\& j C Qz“ Vx V9

e Analise Orgcamentaria. oy C A ‘.Q . ,\gf”
Constantemente as legislagdes sofrem alteragdes e para lidar com esses des &~/ %
publica necessita de uma empresa especializada, com acompanhamento diario  ¢. - . CL‘/Q« ,

L [ N ~

internet, pelo periodo de 12 meses, proporcionando maior seguranga no cumpril

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIll, “d” da Lei 14.133/21) -

4.1. A empresa vencedora devera atender integralmente os descritivos dos itens deste Termo.

4.2. A contratada devera atender consultoria fiscal e trabalhista por telefone e/ou e-mail (IR e outros
tributos federais/trabalhistas e previdenciarios), com atualizages diarias e semanais, disponibilizadas
através de boletins eletronicos e por e-mail.

4.3. A empresa vencedora disponibilizara pesquisas de atos legais, normativos e orientagbes técnicas
relativas a legislagdo tributaria (federal, estadual e municipal) e previdenciaria; Simuladores de
calculos fiscais e trabalhistas; Disponibilizagdo de tabelas e indices atualizados, pertinentes aos
assuntos; Disponibilizagdo de calendario de obrigages fiscais completo, contendo detalhes as
pessoas obrigadas, o fato gerador e penalidades.

4.4. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.5. A empresa vencedora devera dar garantia dos servigos executados e dos materiais fornecidos,

contra quaisquer defeitos de aplicagdo, no minimo por um periodo de 12 (doze) meses,
considerando as condi¢gdes normais de uso.

5. EXECUGAO DO OBJETO (art.6° XXIII, “e” e art. 40, §1°, Il da Lei 14.133/21).
5.1. Condig¢des de execugao:

a) O prazo de entrega dos servigos sera de imediato, contados do recebimento da ordem de
fornecimento.

b) Os servigos serdo prestados para Diretoria de Contabilidade e Analise Orgamentaria, através de
telefone e ou e-mail dos servidores.

5.2. Os servigos serdo prestados através de telefone e/ou e-mail, diario, semanal e/ou mensal,
conforme a necessidade;

5.2.1. Uma vez solicitado orientagéo, a empresa contratada devera no periodo de 1 (um) dia para,\dar
retorno da mesma e apresentar a orientagdo ou a informacéo; ~
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6. GESTAO DO CONTRATO (art.6°, XXIIl, “f’ da Lei 14.133/21 ). ﬁ;

6.1. Apds a homologagéao e adjudicagédo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitida Ordem de
Empenho e Termo de Contrato que deveréo ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data de sua
convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Termo de Referéncia.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida @ empresa adjudicada,
implica o reconhecimento de que a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagio
de negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus
anexos (quando houver anexos).

6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

6.8. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.9. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o municipio podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.10. Da Fiscalizagao do Contrato:

a) A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

b) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

c) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados (ar. 117, §1° da Lei 14.133 de 2021).
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d) ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

e) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

f) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

g) O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

h) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

i) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto: Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, acompanhado de nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Secretaria de Municipal de Finangas, apés a
verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Secretaria de

Finangas durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.
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7.6. Do Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apdés a emissdo da Nota
Fiscal, ja deduzido o valor referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de
Guaxupé/MG, além do valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuigdes Sociais, IR, etc.)
quando a lei determine a reteng¢éo, para efeito de calculo de ISSQN:

7.6.1. A solicitagéo de pagamento devera estar acompanhada de:
I .Atestado de recebimento definitivo do objeto emitido pela Secretaria Municipal de Finangas.
ii. Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

%
\
‘

7.7. O pagamento sera efetuado por ¢ /(

é
l TR
\. TR R
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEG \
8.1. Forma de selegao e critério de jt - ' - necedor sera selecionado por meio
da realizagao de procedimento de LI ispensa, com adogao do critério de
julgamento pelo menor prego global ¢ la Lei 14.133/21.

8.2. Critérios de aceitabilidade de pmwﬁﬁm\» mado para cada objeto. A Licitante
devera ofertar o quantitativo total de cada item, ndo sendo aceito propostas que oferter - VoS
menores que os estimados neste Termo de Referéncia.

8.3. Exigéncias de habilitagao: o~ X JO ) )

8.3.1. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista < ! ' as

usuais para a generalidade de objetos e encontram-se disciplinadas no \ oy l\‘ W

8.4. Qualificagdo Técnica: Conforme disciplinado no Edital do Processo :, ~ O 0 o e S
W e ’ I
\ S

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. O custo estimado total da contratagdo & de 2.640,00 (Dois mil, seiscentos e quarenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela de Aferigdo de Pregos constante no item 1.1. deste
Termo.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. Os recursos financeiros para o pagamento da assessoria aqui contratada serdo provenientes da
seguinte dotagdo orgamentaria:
02.03.02.04.123.0055.2026 - 3.3.90.30 - Ficha: 157

11. SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021. \ @P
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12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -
ww.ammlicita.org.br; no site oficial do municipio com enderego www.guaxupe.mg.gov.br e no Portal
Nacional de Contratagbées Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no sistema eletrénico utilizado pelo Municipio de Guaxupé, por mensagem eletrénica, na

correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

Guaxupé, 24 de maio de 2024

Elaine Gongalves Ric M
Secretaria Municipal/de Finangas

Matricula: 35405

O A D
Juliaha dos Reis Moreira Freire
Di a de Contabilidade e

Analise Orgamentaria
Matricula: 35.418

0

Beatriz Elizabeth de Melo
Chefe de Seg¢édo de Gerenciamento
de Informagdes
Matricula; 16323




