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TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

O Municipio de Guaxupé, sediado na Avenida Conde Ribeiro do Valle n° 68, Centro,
Guaxupé-MG, torna publico que realizard por Dispensa de Licitagdo na modalidade Eletrénica,
com critério de julgamento menor preco por lote, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIll, “a” e “i” da Lei 14.133/21)

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento com instalacédo de PERSIANAS,
para atender a demanda da Procuradoria Geral do Municipio, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE | QUAN | VALOR VALOR
ITE | ESPECIFICAGAO DE D UNITARIO TOTAL
M MEDIDA REFERENCIA REFERENCI
A
1 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 4 R$821,10 R$3,284,40

DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM PRE-
MIUM) COM GALERIA, COR A
ESCOLHER, INSTALADA, MEDIN-
DO CADA UMA 5,20 X1,70

2 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 3 R$504,46 R$1.513,68
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 2,74 X 1,50

3 PERSIANA VERTICAL EM TECI-
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 5,92 X2,25

-—

R$972,23 R$972,23

4 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 1 R$427,21 R$427,21
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DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 2,19X140

5 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 1 R$761,60 R$761,60
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 4,90X1,50

6 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 1 R$386,75 R$386,75
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 1,35 X 1,90

7 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 1 R$291,55 R$291,55
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 0,95X1,50

8 PERSIANA VERTICAL EM TECI- 1 R$380,80 R$380,80
DO DE POLIESTER RESINADO
(TIPO NUANCE PREMIUM) COM
GALERIA, COR A ESCOLHER,
INSTALADA, MEDINDO CADA
UMA 1,70X1,50

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, sao
caracterizados como comuns, conforme Decreto n° 2664, de 17 de Janeiro de 2023.

1.3. A escolha da proposta sera a mais vantajosa para a contratacdo por Dispensa, na
modalidade eletrénica de empresa especializada no fornecimento com instalacdo de PERSIANAS,
para atender a demanda da Procuradoria Geral do Municipio, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por Lote em caso de dispensa por
disputa, ou artigo da lei que se baseia a contratagdo, observadas as exigéncias contidas neste Termo
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de Referéncia quanto as especificagées do objeto.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do
contrato na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$8.018,22 (oito mil, dezoito reais, vente e
dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela de afericdo anexa.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.6°,
XXIIl, “b” da Lei 14.133/21

2.1. A aquisicdo das persianas, se faz necessario para atender a demanda da Procuradoria
Geral do Municipio proporcionando conforto térmico e visual nos ambientes, protecao dos raios
solares ao mobiliario e as estagbes de trabalho, controlando a luminosidade em diversas salas,
evitando que a luz natural entre em excesso nos ambientes, contribuindo para manter a temperatura
em condigbes confortaveis e impedindo a insolagdo direta com melhora do ambiente de trabalho,
inclusive no que concerne a formacéo de reflexo nas telas dos monitores.Tal aquisi¢do contribuira
para que os servidores e usuarios tenham um ambiente arejado, adequado e confortavel, além de
proporcionar discrigdo em momentos que seja necessaria a privacidade, visando ainda a redugao do
consumo de energia e preservagao do mobiliario e equipamentos.

2.2. O objeto da contratag@o nao previsto no Plano de Contratagées Anual

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art.6°, XXIIl, “c” e art. 40, §1°, | da Lei
14.133/21).

3.1. A solucéo para a necessidade apresentada consiste na utilizacdo da modalidade de
Dispensa Eletrénica tipo menor prego por lote visando a aquisicao de persianas padronizadas.

A aquisicdo das persianas tem a finalidade de atender a demanda da Secretaria de
Desenvolvimento Social em suas novas instalacées e as demais secretarias, tendo em vista que os
locais necessitam de controlar a luminosidade e a exposicdo do sol, promovendo maior conforto
térmico e protecao contra os raios solares.

A estrutura proporcionara protegdo dos raios solares ao mobiliario e as estagdes de trabalho e
controle de luminosidade dos ambientes em diversas salas, com melhora do ambiente de trabalho,
além de proporcionar discricdo em momentos que seja necessaria a privacidade. Antes da instalagéo
devera ser apresentada amostra da cor do material para aprovacao das secretarias envolvidas.

A escolha pela persiana vertical mostrou-se a mais econémica e eficiente, tendo em vista o
baixo custo de instalagcdo e manutengdo sendo muito utilizada em locais com janelas grandes. Sua
composicéo é realizada por um trilho e as laminagdes caem na vertical, com manuseio pratico e facil,
além da facilidade na limpeza por ndo acumularem muita sujeira gracgas ao tecido resinado.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIIl, “d” da Lei 14.133/21

4.1. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021): “N&o seréo
exigidas marcas, devendo a licitante ofertar o objeto de acordo com o descritivo, oferecendo a marca
que dispuser na proposta.

4.2. Sustentabilidade: A Contratada devera atender no que couber, os critérios de
sustentabilidade ambiental. Os servigos prestados pela Contratada deverdo pautar-se sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
materiais consumidos, bem como a geragado excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental.

4.3. Da exigéncia de amostra: Nao Havera exigéncia da amostra
4.4. Subcontratacao: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual

4.5. Vistoria: Quando a avaliacdo prévia do local de execugao dos servigos for necessaria para
o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, € assegurado ao
interessado o direito de realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse
fim.

4.51. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servi¢os, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. EXECUGAO DO OBJETO (art.6°, XXIIl, “e” e art. 40, §1°, |l da Lei 14.133/21).

5.1. Condig¢des de execugao:

5.1.2. Os bens da aquisicdo deverao ser entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos
a emissdo da notificagdo do empenho ao fornecedor .

5.1.3. Dentro do prazo de 30 dias devera o fornecedor se organizar para entregar os produtos
na mesma data que sera realizada a instalagao.

5.1.4. A entrega e a instalagdo deverdo ser realizadas em dias uteis e horario comercial,
devidamente acordado previamente com o responsavel por cada secretaria

i. Prazo de entrega ou Inicio da execugao do objeto: se dara apds a assinatura do Contrato

ii. Local da Prestacdo dos servigos ou entrega do objeto: A entrega do objeto sera realizada no
Procon, em sua nova sede na Avenida Antonio Felipe Zeitune, 502.
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5.1.5. Materiais a serem disponibilizados: Para a perfeita execugéo dos servigos, a Contratada
devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.2. Garantia, manutencéo e assisténcia técnica: (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei 14.133/21): Os
servicos ou bens que apresentarem vicio ou defeito na execucéo deveréo ser corrigidos conforme
garantia legal expressa no art. 26 do Cédigo de defesa do Consumidor.

5.2.1. Os bens ou servicos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos daqueles que foram utilizados na
fabricacado do objeto.

5.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens ou
servicos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de retirada do objeto das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.2.4. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar objeto equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisoério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos
reparos.

5.2.5. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6. GESTAO DO CONTRATO ((art.6°, XXIIl, “f” da Lei 14.133/21).

6.1. Apés a homologagéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado
Termo de Empenho, que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data de
sua convocacg3o, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito & contratag&o, sem prejuizo das sancoes
previstas neste Termo de Referéncia.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
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6.4. O aceite da Nota de Empenho OU do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-
se a relacao de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatério

6.6. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacao das condi¢cdes de habilitacédo e
contratacdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

6.8. As comunicacdes entre o Contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, também, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.9. Apos a assinatura do contrato o municipio podera convocar o representante da empresa
contratada para reuni&o inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.10. Fiscalizagao do Contrato:

i. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

i. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

iii. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (ar. 117, §1° da Lei 14.133 de 2021).

iv. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregado da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

v. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
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demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

vi. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

vii. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

viii. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢cées de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

ix. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto: Os bens/Servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, acompanhado de a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos/corrigidos no prazo de 05 (cinco) a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo
durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
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pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.6. Do Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apdés a emissao da
Nota Fiscal , ja deduzido o valor referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de
Guaxupé/MG, além do valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuicbes Sociais, IR, etc.)
quando a lei determine a retengdo, para efeito de calculo de ISSQN.

7.6.1. A solicitagcdo de pagamento devera estar acompanhada de:

i. Atestado de recebimento definitivo do objeto emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

ii. Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

7.7. O pagamento seré efetuado por crédito em conta corrente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado
por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO. na modalidade Dispensa, sob a forma

ELETRONICA com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

8.2. Critérios de aceitabilidade de pregos: O critério de aceitabilidade de precos sera o valor
global estimado para a contratacdo.

8.3. Exigéncias de habilitagéo:

8.3.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira
s&o0 as usuais para a generalidade de objetos e encontram-se disciplinadas no Edital.

8.4. Qualificacao Técnica: Conforme disciplinado no Edital do Processo Licitatorio.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$8.012,22 (oito mil, dezoito reais, vinte e
dois centavos

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. Os recursos financeiros para o pagamento dos servigos aqui contratados ser&o

provenientes da seguinte dotagdo orcamentaria:
02.02.02.0204.02.02.062.0012.1014 — Ficha 215 — Fonte de Recursos 1.759
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11. SANGOES

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.ammlicita.org.br; no site oficial do municipio com enderego www.guaxupe.mg.gov.br e no Portal
Nacional de Contratdcdes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no sistema eletronico utilizado pelo Municipio de Guaxupé, por mensagem eletronica, na
corresponden'te linha d fo&cimento gue pretende atender.

') p; /, ; /,,/i‘/// i ’/\
fo At L e
Lisi istina Durante , _Maria Amélia Chueiri Abranche

Proeltadora Geral do Municipio - " Diretora do Procon

Mario Amélio Chueiri Abronches
DIRETORA DE DEFESA
DO CONSUMIDOR
SAB-MG 110.594



