PREFEITURA DE 1
‘v, Guoxupe SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

O Municipio de Guaxupé, sediado na Avenida Conde Ribeiro do Valle n° 68, Centro,
Guaxupé-MG, torna publico que realizara dispensa de licitagdo, na modalidade Eletrénica, com
critério de julgamento na hipotese do art. 75, inciso XV, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021).

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Contratagdo dos servicos do INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRAGAO MUNICIPAL -
IBAM para prestagédo de servico de assessoria técnica, em desenvolvimento institucional, visando a
revisdo da atual Lei de Estrutura Administrativa da Administragdo Direta do Municipio de

Guaxupé/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
UNIDADE VALOR
- i VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE | UNITARIO
ESTIMADO
MEDIDA ESTIMADO

Prestacao de servico de
assessoria técnica, em
desenvolvimento
institucional, visando a
1 revisdo da atual Lei de Servigo 01 R$ 54.000,00 | R$ 54.000,00
Estrutura Administrativa
da Administracao Direta
do Municipio de
Guaxupé/MG.

TOTAL | R$ 54.000,00

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, séo
caracterizados como comuns, conforme Decreto n° 2664, de 17 de Janeiro de 2023.
1.3. A escolha da proposta sera a mais vantajosa para a contratac&o por dispensa de licitagédo,

de Prestagado de servigco de assessoria técnica, em desenvolvimento institucional, visando a revisédo
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da atual Lei de Estrutura Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de Guaxupé/MG,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado sera GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagcao sera de 12 meses contados a partir do 10° (décimo)
dia util apés o recebimento, pelo IBAM, do Contrato assinado e de coépia de sua publicagao,
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A necessidade de revisdo e atualizagdo na Lei de Estrutura Administrativa, n° 16/2019, foi
identificada para promover e aprimorar a estrutura dos 6rgaos que constitui a Prefeitura Municipal de
Guaxupé, suas fungdes e organizagao interna. Sera promovido uma analise detalhada do conteudo
da lei atual e dos seus documentos complementares, tornando-a racional, funcional e alinhada as

demandas atuais da gestao publica.

2.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
sequencial n © 437.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A revisao na Lei de Estrutura Administrativa, n® 16/2019, visa aprimorar a estrutura dos 6rgaos
que constitui a Prefeitura Municipal de Guaxupé, estabelecendo a organizagao basica da Prefeitura,
suas competéncias, desdobramentos, diretrizes e principios norteadores de sua atuagdo, bem como
relacionando os cargos em comissao, ordenados por simbolos, acompanhados de seus respectivos
quantitativos e niveis de vencimentos, visando a coeréncia entre as disposigdes legais vigentes e a
realidade organizacional e funcional do Municipio, assegurando sua adequagao aos preceitos
constitucionais, as normas infraconstitucionais e aos principios da moderna Administracao Publica,

tais como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia.

3.1. As especificacdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento,
requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagao, foram definidos por este setor

demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecugédo do interesse
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publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.

3.2. Diante da natureza e das peculiaridades do objeto ndo havera exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O municipio de Guaxupé designara servidores para compor uma Comissdo que ira acompanhar os
servigcos prestados pelo IBAM em todas as etapas, devendo ser analisado e corrigido os trabalhos

quando necessario por essa equipe técnica.

O projeto tera inicio a partir do 10° (décimo) dia util apés o recebimento pelo IBAM, do Contrato

assinado, da copia de sua publicacido e de copia da respectiva nota de empenho.

O servigo técnico relativo a revisdao da atual Lei de Estrutura Administrativa da Administracao Direta

do Municipio de Guaxupé/MG tera a duragao de 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

Caso ocorram motivos de forga maior ou as partes julguem necessario ao melhor atendimento dos
objetivos deste Contrato, esse prazo podera ser prorrogado de comum acordo entre a
CONTRATANTE e o IBAM.

4.1. Indicagao de marcas ou modelos: Nao serdo exigidas marcas, devendo a licitante ofertar

0 objeto de acordo com o descritivo no Edital, oferecendo a marca que dispuser na proposta.

4.2. Sustentabilidade: Os requisitos da contratacdo relacionados a sustentabilidade
encontram-se pormenorizado em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.

4.3. Da exigéncia de amostra: Ndo ha exigéncia de amostra

4.4. Subcontratagdo: Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual

4.5. Vistoria: Quando a avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigcos for necessaria
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, é assegurado
ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim.

451. A nao realizagcdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagao dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.
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Sao obrigagoes do IBAM:
a) realizar o Projeto segundo os prazos e as metodologias previstos;

b) cobrir os custos dos trabalhos de sua equipe técnica e administrativa, necessarios a

realizacdo das tarefas, inclusive os relativos a salarios e encargos sociais;

c) arcar com as despesas de hospedagem e de alimentacdo dos seus técnicos no Municipio
de Guaxupé, bem como com os gastos de locomocao aérea dos mesmos no trecho entre Rio de

Janeiro/Campinas/Rio de Janeiro;

d) o IBAM assessorara a Prefeitura, junto a Camara Municipal, na apresentagao do Projeto de
Lei dispondo sobre a Estrutura Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de Guaxupé
— MG, caso tal providéncia seja solicitada pelo Chefe do Executivo no prazo de vigéncia do
contrato. Nesta hipotese, se as apresentacdes forem presenciais, a Prefeitura arcara com os
gastos de locomocgéo aérea e terrestre, bem como com hospedagem do técnico do IBAM no
Municipio, por um periodo aproximado de 2 (dois) dias Uteis para o Projeto;

e) entregar a CONTRATANTE 01 (uma) cépia impressa do documento produzido;

f) obedecer seu Cédigo de Etica e Convivéncia, disponivel em www.ibam.org.br/programa-de-

integridade/, cumprindo a orientagao ali estabelecida.

Sao obrigagoes da CONTRATANTE:

a) designar servidores para participar como contraparte dos técnicos do IBAM em todas as
etapas do Projeto;

b) providenciar as instalagbes ou condi¢des tecnolégicas necessarias para o trabalho da equipe
IBAM/Prefeitura;

c) facilitar o acesso dos técnicos do IBAM as informagdes indispensaveis ao Projeto,
fornecendo coépias dos documentos a serem analisados e organizando seus contatos com

autoridades e servidores para a obtencao dos dados;

d) arcar com as despesas de impressdao e duplicagdo dos documentos necessarios a
consecucéao dos trabalhos, bem como dos que forem produzidos pelo IBAM, quando necessario um

numero maior de copias que o fixado neste Contrato;
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e) arcar com os transportes terrestres dos técnicos do IBAM no trecho entre o aeroporto de
Campinas e o Municipio de Guaxupé, bem como pelos deslocamentos dos mesmos dentro do

Municipio a servigos dos Projetos;

f) tomar em tempo habil, durante a realizagdo do Projeto, as decisdes e fornecer as informagdes

que se fizerem necessarias ao seu prosseguimento;

g) propiciar uma sala devidamente mobiliada onde os técnicos do IBAM e da CONTRATANTE
possam instalar-se para a realizagdo dos trabalhos;

h) finalizar o exame e a discusséo das versdes preliminares dos documentos produzidos pelo
IBAM nos prazos estabelecidos nas etapas correspondentes, caso contrario serdo considerados

tacitamente aprovados;

i) arcar com os gastos de locomogao terrestre e aérea, bem como com as despesas de
hospedagem dos técnicos do IBAM no Municipio de Guaxupé, caso seja necessaria a apresentacao
do Projeto a Camara Municipal

j) realizar os pagamentos ao IBAM nas condi¢des e datas previstas;

k) atestar ao final dos trabalhos, por escrito, o cumprimento deste Contrato pelo IBAM, quanto a

qualidade dos servigos e as obrigagées assumidas.

5. EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigoes de execugao:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: O Projeto sera iniciado a partir do 10° (décimo) dia util
apos o recebimento pelo IBAM do Contrato que decorrer desta Proposta, devidamente assinado, e da
copia de sua publicagéo, na forma que se segue:

5.1.1.1. Etapas da execugao do projeto:

a) Prestacdo de servico de assessoria técnica, em desenvolvimento institucional, visando a
revisdo da atual Lei de Estrutura Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de

Guaxupé/MG:

1° Etapa — Andlise da legislagao e elaborag¢ao da versao preliminar da Anteprojeto de Lei
de Estrutura Administrativa da Administragao Direta do Municipio
Nesta etapa, sera realizada a analise da legislagdo municipal vigente relacionada a organizagao

e ao funcionamento da Administracéo Direta, incluindo leis, decretos e demais normativos correlatos.
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Serao igualmente examinados os documentos e estudos ja elaborados pela equipe da Prefeitura, de
modo a identificar diretrizes, diagndsticos e propostas existentes sobre a estrutura administrativa.
Com base nessa analise, o IBAM elaborara a versao preliminar do novo texto da Lei de Estrutura
Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de Guaxupé, incorporando os ajustes
necessarios para aprimorar a organizagao institucional, a distribuicdo de competéncias e os fluxos de
funcionamento dos 6rgaos e unidades que compdem a administragdo municipal.

Para subsidiar os trabalhos, cabera a Prefeitura disponibilizar ao IBAM, em formato digital, toda a
legislagdo vigente pertinente, bem como relatorios, estudos técnicos ou minutas produzidas pela
equipe municipal.

Caso sejam necessarias informacdes complementares, o IBAM podera solicitar esclarecimentos
adicionais e realizar reunides virtuais de alinhamento com os representantes da Prefeitura.

Duragao: 22 (vinte e dois) dias Uteis

2° Etapa — Apresentacao e discussao da versao preliminar do Anteprojeto de Lei de
Estrutura Administrativa da Administragcao Direta do Municipio

Nesta etapa, o técnico do IBAM apresentara e discutirda com as equipes da Prefeitura a versao
preliminar do texto revisto do Anteprojeto de Lei de Estrutura Administrativa da Administragao Direta
do Municipio de Guaxupé — MG.

Duracao: 03 (trés) dias uteis

3a Etapa — Elaboragcao e entrega da versao final do Anteprojeto de Lei de Estrutura
Administrativa da Administragao Direta do Municipio
Nesta etapa sera elaborada a versao final do Anteprojeto de Lei de Estrutura Administrativa ocasiao o
em que serao realizados os ajustes discutidos na etapa anterior com as autoridades locais.
Uma vez finalizado, o Anteprojeto Lei de Estrutura Administrativa da Administragédo Direta do
Municipio sera enviado a Prefeitura Municipal de Guaxupé — MG, ocasido em que dar-se-a por
concluido o Projeto.

Duracéao: 10 (dez) dias Uteis

5.1.2. Local da Prestagdo dos servigcos: Secretaria Municipal de Administracédo /Diretoria de

Gestao de Pessoas da Prefeitura de Guaxupé /MG.
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5.1.3. Materiais a serem disponibilizados: Para a perfeita execucéo dos servicos, a Contratada
devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas

quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicido quando necessario.

5.2. Garantia, manutengao e assisténcia técnica: (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei 14.133/21): Os
servicos ou bens que apresentarem vicio ou defeito na execugcao deverédo ser corrigidos conforme
garantia legal expressa no art. 26 do Codigo de defesa do Consumidor.

5.2.1. Os servigos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos daqueles que foram utilizados na fabricacdo do
objeto.

5.2.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicdo dos bens ou
servigos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias, contados a partir da data
de retirada do objeto das dependéncias da Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada.

5.2.3. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar servigos equivalentes,
de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisoério
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a
execugao dos reparos.

5.2.4. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagédo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo dos servigos ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que

tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. Apés a homologacédo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato, que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o

caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancoes
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previstas neste Termo de Referéncia.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.4. O aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica o reconhecimento
de que a referida Nota estda substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.6. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovacado das condi¢gdes de habilitagéo e
contratacdo consignadas neste Termo de Referéncia e no Edital, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

6.8. As comunicagoes entre o Contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, também, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.9. Ap6s a assinatura do contrato; o municipio podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

6.10. Fiscalizagao do Contrato

6.10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (ar. 117, §1° da Lei 14.133 de 2021).

6.10.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.10.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10.7. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.10.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.10.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO PRESTAGAO DE SERVIGO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento: Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, acompanhado de a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacio.

7.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracédo

durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
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definitivo.
7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

7.6. PAGAMENTO

7.6.1. O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apds a emissao da Nota Fiscal, ja
deduzido o valor referente ao ISSN, quando este seja devido no Municipio de Guaxupé/MG, além do
valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuicées Sociais, IR, etc.) quando a lei determine
a retengao, para efeito de calculo de ISSQN.

7.6.2. A solicitacdo de pagamento devera estar acompanhada de:

a) Atestado de recebimento definitivo do objeto OU prestagdo do servico emitido pela
Secretaria Municipal de Administragao.

b) Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

7.7. O pagamento sera efetuado por crédito em conta-corrente.
O Contratante realizara os pagamentos ao IBAM da seguinte forma:
a) uma parcela de R$ 21.600,00 (vinte e um mil e seiscentos reais), na conclusdo da primeira etapa
do Projeto de Revisao da Atual Lei de Estrutura Administrativa da Administragédo Direta do Municipio,
quando da analise da legislacio e elaboragao da versao preliminar da Anteprojeto de Lei de Estrutura
Administrativa da Administragdo Direta do Municipio, prevista nesta proposta;

b) uma parcela de R$ 24.300,00 (vinte e quatro mil e trezentos reais) na conclusdo da segunda etapa,
quando da apresentagéao e discussao da versao preliminar do Anteprojeto de Lei de Estrutura

Administrativa da Administracao Direta do Municipio, prevista nesta proposta;

c¢) uma parcela de R$ 8.100,00 (oito mil e cem reais), contra a entrega da versao final do Anteprojeto

de Lei de Estrutura Administrativa da Administragao Direta do Municipio, prevista nesta proposta.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado
por meio da realizacdo Dispensa, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento
nos termos no art. 75, inciso XV.

8.2. Critérios de aceitabilidade de precos: O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor
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global para a contratagéo.

8.3. Exigéncias de habilitagao:

8.3.1. As exigéncias de habilitagcao juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira
sa0 as usuais para a generalidade de objetos.

8.3.2. Ato de autorizag&o para o exercicio da atividade o IBAM & uma organizagdo de natureza
nao-governamental, sob a forma juridica de associagao civil, sem finalidade lucrativa, vocacionada
para o desenvolvimento institucional nos termos do art.75 XV da (Lei/Decreto) n°® 14.133/21).

8.4. Qualificacado Técnica: Atestados de capacidade técnica conforme anexo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Os recursos financeiros para o pagamento dos servigos aqui contratados seréo
provenientes da seguinte dotagao orgamentaria:

02.02.01.04.122.0052.2009.3.3.90.39 - Ficha 88 — Fonte de Recursos 1.501.000 — Cédigo de
Aplicagao 0000

11. SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.ammlicita.org.br; no site oficial do municipio com enderego www.guaxupe.mg.gov.br e no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no sistema eletronico utilizado pelo Municipio de Guaxupé, por mensagem eletrénica, na

correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

12.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, seus anexos.
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Guaxupé,17 de marco de 2026.

Secretario de Administracao Diretora de Gestao de Pessoas
Benedito Resende Neto Regiane Guimaraes Zavagli
Matricula: 036518 Matricula: 036466
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PREFEITURADE

uaxupé

Secretaria Municipal de Administragao

Diretoria de Gestdo de Pessoas

. . Municipio
Municipio De Guagui De Tupé IBAM
ITEM DESCRICAO UN QUANT CNPJ: 27 174.135/0001-20 CNPJ- 44.573.087/0001-61 CNPJ: 33.645.482/0001-96 Valor de Referéncia Valor Total
~ Praf(;a Praga da Bandeira n°® 800, Rua do Rosario, 72 — Rio de
Jodio Acacinho, 01 = Centro. Tupa/SP, 17600-900 Janeiro R, 20.070-021
Guagui/ES, 29560-000 - Tup ’ T
Prestacdo de servico de assessoria
técnica, em desenvolvimento
institucional, visando a reviséo da atual ’
T |lei de Estrutura Administrativa da| STV 1 R$ 59.200,00 R$ 87.500,00 R$ 54.000,00 R$ 54.000,00 R$ 54.000,00
Administragdo Direta do Municipio de
Guaxupé/MG.
Valot Total R$ 54.000,00

Guaxupé, 17 de margo de 2026

Mariana Martins Perim
Coordenadora de Recurso Humanos

Matricula: 35925

Assinado por 1 pessoa: MARIANA MARTINS PERIM

—h
\

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guaxupemg.ldoc.com.br/verificacao/9092-473C-0070-B858 e informe o c6digo 9092-473C-0070-B858



SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
n PREFEITURA DE DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

% Guaxupé

Guaxupé, 17 de margo de 2026.

JUSTIFICATIVA

A Diretoria de Gestdo de Pessoas justifica a abertura de processo de licitagdo visando a
contratacao do IBAM — Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal para prestacao de assessoria
técnica, em desenvolvimento institucional, visando a revisdo da atual Lei de Estrutura
Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de Guaxupé/MG, no valor de R$ 54.000,00
(cinquenta e quatro mil reais). O valor esta dentro do praticado conforme observado nos contratos

com as Prefeituras de Guagui-ES e Tupa-SP, que seguem em anexo.

O IBAM prestou outros servigos para a Municipio De Guagui-ES e Tupa-SP além do objeto
da presente licitagdo, com isso o valor total do contrato ndo deve ser considerado para analise,

observar somente os valores do Projeto que tem o objeto igual ao desse processo licitatorio.

Benedito Resende Neto
Secretario Municipal de Administracao
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PARECER JURIDICO n° 148 / 2026- PAP/PGM

EMENTA: DIREITO ADMINISTRATIVO-
LICITACOES E CONTRATOS.-
CONTRATACAO POR DISPENSA DE
LICITACAO - ART. 75, XV, DA LEI
14.133/2021 - REQUISITOS  LEGAIS
PREENCHIDOS.

1. RELATORIO

Trata-se de processo administrativo que visa a contratagao dos servigos do
Instituto Brasileiro de Administragao Municipal - IBAM para prestagao de servigo de
assessoria técnica, em desenvolvimento institucional, visando a revisao da atual Lei
de Estrutura Administrativa da Administracdo Direta do Municipio de
Guaxupé/MG, mediante dispensa de licitagio, com fundamento na Lei n°
14.133/2021.

Segundo informagoes prestadas pelo Secretario Municipal de Administracao,
o valor estimado para a contratagao do objeto é de R$54.000,00 (cinquenta e quatro
mil reais), cujos recursos financeiros sdao provenientes da dota¢ao orcamentdria

indicada na respectiva solicitagao de compra.

A contratacao direta foi fundamentada na hipdtese de dispensa prevista no
art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da necessidade de prestacao de
servico técnico especializado de assessoria em desenvolvimento institucional,
voltado a revisao e atualizacdo da Lei Complementar Municipal n°® 16/2019, que
dispde sobre a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Guaxupé, com
vistas ao aprimoramento da organizagao interna dos oOrgaos, a adequagao das
competéncias e cargos a realidade atual da Administracdo Publica e a observancia

dos principios constitucionais e das diretrizes da gestao publica.

Consta nos autos documentagao que comprova o atendimento aos requisitos
legais pertinentes ao enquadramento escolhido, bem como a regularidade juridica,
técnica e fiscal da contratada, Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal -
IBAM.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://guaxupemg.ldoc.com.br/verificacao/A27A-E2BA-7B89-3E33 e informe o cddigo A27A-E2BA-7B89-3E33
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Verifica-se, ainda, a apresentacdo de justificativa de preco, em observancia
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico que regem

as contratagoes publicas.

Concluida a fase de planejamento, cabe a Procuradoria Administrativa e
Patrimonial, orgao integrante da Procuradoria-Geral do Municipio, proceder a
analise prévia dos documentos e informagdes constantes nos autos, a fim de verificar
sua conformidade com as normas e principios aplicaveis as licitagOes e contratagdes

publicas.

E o breve relatério. Passa-se a fundamentagao juridica.

2. FUNDAMENTACAO

A Constituicdo Federal de 1988, com o fito de promover principios
administrativos como os da igualdade, impessoalidade, publicidade e moralidade,
previu a licitacdo como regra geral para contratar com o Poder Publico, conforme

redacao do art. 37, XX]I, in verbis:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte:

(omissis)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serao contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condic¢des a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do

cumprimento das obrigagdes.

Nota-se, na redacao final do artigo, que a Carta Magna, ao estabelecer a regra,

previu também casos excepcionais, cuja realizacao de licitacao nao € exigida.

No caso em estudo, de acordo com as informacdes ja ventiladas, a configura-se

a hipotese prevista no art. 75, inciso XV, da Lei de Licitagoes, a seguir transcrito:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

()
XV - para contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade

estatutdria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
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desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagao,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratacdo de instituido dedicada a recuperagdo social da pessoa
presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e

profissional e ndo tenha fins lucrativos;

()

Além do enquadramento em uma das hipdteses do rol taxativo do art. 75 da
Lei 14.133, a Administracdao Publica deve se atentar quanto ao preenchimento dos
requisitos e apresentagao dos documentos citados no art. 8°, do Decreto 2.632/2022, a

seguir transcrito:

Art. 82 O procedimento de Dispensa de Licitagao sera instruido, no minimo,
com os seguintes documentos:

I- documento de formalizagdo de demanda;

II - estudo técnico preliminar, se for o caso;

III - analise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

V - estimativa de despesa;

VI - justificativa de prego;

VII - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos
or¢amentarios com o compromisso a ser assumido;

VIII - razédo de escolha do contratado, se for o caso;

IX - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificagdo minima necessaria;

X - parecer juridico, se for o caso;

XI - parecer técnico, se for o caso; e

XII - autorizagao da autoridade competente.

Conforme a lista de verificagdo, foram inseridos ao processo todos os
documentos considerados indispensaveis pela lei 14.133/2021 e seus regulamentos.
Percebe-se, portanto, que os agentes envolvidos procederam com os cuidados

necessarios para respaldar a contrata¢do sub examine, via contratagao direta.

Em outras palavras, existem elementos no processo suficientes para
demonstrar a dispensabilidade da instauragdo de um processo licitatorio, bem como
motivacao do objeto, quantitativos, a razoabilidade do preco e as razdes que

justificam a contratagao da empresa a ser contratada.

s

E necessario ressalvar, todavia, que os valores informados sao de inteira
responsabilidade do subscritor do orcamento e ainda que ndo compete ao
procurador infra-assinado adentrar no mérito da conveniéncia e oportunidade dos
atos praticados pelos gestores publicos, eis que o presente parecer limita-se a analise

de elementos estritamente juridicos.
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Ainda em tom de ressalva, deve-se atentar que referido meio de contratagao
deve ser encarado como exce¢ao e nao como regra, pois, cabe a Administracao
Publica sempre priorizar pelos meios licitatdrios adequados a garantir a mais ampla

e irrestrita concorréncia.

3. CONCLUSAO

Por todo o exposto, nos limites da andlise juridica e excluidos os aspectos
técnicos e o juizo de oportunidade e conveniéncia, conclui-se pela viabilidade
juridica do presente processo, uma vez que encontram-se preenchidos todos os

requisitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 e seus respectivos regulamentos.

Guaxupé, 18 de marco de 2026.

MARCO AURELIO SILVA BATISTA
Procurador do Municipio
Matricula 34.256
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ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE GUAXUPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAXUPE
RATIFICACAO DISPENSA DE LICITACAO N.° 015/2026

MUNICIPIO DE GUAXUPE — MG, RATIFICACAO pelo Chefe
do Poder Executivo local do Processo Administrativo n® 066/2026,
Dispensa de Licitacio n° 015/2026. Objeto: Contratagio dos
servicos do Instituto Brasileiro de Administracio Municipal -
IBAM para prestacio de servico de assessoria técnica, em
desenvolvimento institucional, visando a revisao da atual Lei de
Estrutura Administrativa da Administracio Direta do Municipio
de Guaxupé/MG. Valor: R$ 54.000,00. Fundamento Legal: artigo 75,
inciso XV da Lei Federal n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°
2.632/22. Guaxupé/MG, 18 de margo de 2026.

JARBAS CORREA FILHO —
Prefeito de Guaxupé/MG.
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