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TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

O Municipio de Guaxupé, sediado na Avenida Conde Ribeiro do Valle n°® 68, Centro,
Guaxupé-MG, torna publico que realizara Dispensa de Licitagdo na modalidade
Eletrénica, com critério de julgamento na hipétese do art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo do SEBRAE/MG (SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DE MINAS GERAIS) para a prestacao de servigos técnicos para realizagao de
agdes de capacitagdo empresarial, promog¢do de negocios e apoio a participagdo de
empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival

VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE DE | QUANTIDADE | UNITARIO | VALOR TOTAL
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO

Contratagdo do SEBRAE/MG
(SERVICO DE APOIO AS
MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DE MINAS
GERAIS) para a prestagao de
1 [porvicos fecnicos para sV 1 R$70.000,00| R$70.000,00
realizacao de agdes de
capacitagdo empresarial,
promoc¢ao de negdécios e apoio
a participagéo de
empreendedores no ambito do
Guaxupé Café Festival

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, séo
caracterizados como comuns, conforme Decreto n° 2664, de 17 de Janeiro de 2023.

1.3. A escolha da proposta sera a mais vantajosa para a contratagcdo por dispensa de
licitacdo, na modalidade eletrbnica, prestacao de servigos técnicos para realizagao de agoes
de capacitacdo empresarial, promog¢ao de negdcios e apoio a participagdo de
empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival para a Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente de Guaxupé, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o Global, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia quanto as especificagdes do objeto.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 6 meses, contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. A presente contratagdo tem por objetivo o fortalecimento do ambiente de negécios,
estimulo ao empreendedorismo e promocgédo do desenvolvimento econémico local, através
da realizacdo de agbes de capacitacdo empresarial, promogéo de negdcios e apoio a
participacao de empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival.

No ambito do evento estdo previstas agdes como a realizagdo de palestras tematicas,
incluindo conteudos relacionados ao turismo como vetor de desenvolvimento econémico e
ao protagonismo das mulheres no agronegoécio, bem como a realizacdo de rodada de
negocios voltada ao segmento de cafés especiais, com o objetivo de fomentar conexdes
comerciais e ampliar oportunidades de mercado para os empreendedores locais.

Nesse contexto, destaca-se que o SEBRAE/MG (SERVICO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS), enquanto entidade integrante do Sistema S,
possui atuacédo consolidada no apoio ao desenvolvimento das micro e pequenas empresas,
sendo financiado por contribuicbes parafiscais destinadas a promogdo do
empreendedorismo e ao fortalecimento do ambiente de negdcios. Em razédo dessa natureza
institucional, parte das acbes desenvolvidas pela entidade €& subsidiada com recursos
proprios, o que possibilita a oferta de servigcos especializados por valores inferiores aos
praticados no mercado em iniciativas de natureza semelhante.

Dessa forma, a contratacdo do SEBRAE/MG apresenta vantagem econdmica para a
Administragcao Publica, uma vez que parte dos custos das ag¢des é suportada pela prépria
instituicdo, ampliando o alcance das atividades e potencializando os resultados esperados
para o desenvolvimento econbmico local, justificando a necessidade da presente
contratacido do SEBRAE/MG para realizagdo de agdes de desenvolvimento empresarial no
Guaxupé Café Festival nos termos da Lei n°® 14.133/2021, art. 75, inciso XV.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
sequencial n® 397 da Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratagdo do SEBRAE/MG para realizacdo do Café
Festival de Guaxupé.
A presente contratagdo compreende os seguintes itens:

|. PALESTRA MULHERES AGRO

Realizacdo de uma palestra direcionada as mulheres que atuam no agronegdcio,
especialmente na cadeia produtiva do café. A atividade contara com a participagdo de uma
convidada com experiéncia no setor, que compartilhara conhecimentos, vivéncias e
reflexdes sobre lideranga feminina, gestao e protagonismo no agro, promovendo inspiragao,
troca de experiéncias e fortalecimento da participagdo das mulheres no setor.

Para este a entidade contratada oferecera:

e Palestrante (especialista subcontratado)
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e Café para 100 pessoas
e Barista

Il — RODADA DE NEGOCIOS - CAFES ESPECIAIS

A Rodada de Negdcios € um evento empresarial organizado pelo Sebrae Minas Gerais para
promover o encontro entre compradores e vendedores com objetivos em comum: gerar
negocios.

A atividade é realizada com base em metodologia exclusiva do SEBRAE, sendo conduzida
por consultor credenciado, 0 que assegura a padronizagdo dos procedimentos, a
organizagao dos encontros e a maximizagao dos resultados esperados.

Para este a entidade contratada oferecera:

e Contratacdes de: Secretaria Executiva Prévia, Coordenador, Recepcionistas e
Locutor;
Ajuda de Custo para Convidados;
Café para 50 pessoas;
Captacao de Compradores em Potencial;
Capacitacao dos fornecedores para participacdo na rodada;
Suporte na Realizagdo da Rodada;
Disponibilizacdo de stand contendo: 15 balcbes expositores, banquetas, cestos de
lixo, cabeamento para tomadas nos stands, adesivos impressos para identificacao
dos balcbes, servigos de serralheria e marcenaria (montagem e desmontagem);
e Disponibilizacao de: sala ambientada para até 30 pessoas com cadeiras,
climatizador, painel para projecédo e sonorizagao
Espaco Cafeteria Modelo
Profissional especializado, responsavel pelas demonstracées e interacdo com o
publico.

[ll. PALESTRA TURISMO

Realizacdo de uma palestra voltada ao tema turismo, com foco nas oportunidades de
desenvolvimento do setor no municipio e na regido. A atividade contara com a participacao
de um especialista convidado, que abordara tendéncias do turismo, possibilidades de
integracdo com a cultura cafeeira e a gastronomia local, além de estratégias que possam
contribuir para a valorizagcao dos atrativos do territério e geracdo de novas oportunidades
para os empreendedores.

Para esta, a contratada oferecera:
e Palestrante (especialista subcontratado)

3.1. As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacao, foram
definidos por este setor demandante, com base em parametros técnicos objetivos, para a
melhor consecucéao do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o
presente instrumento e seus anexos.
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3.2. Para a melhor consecucao do interesse publico a contratada devera atender as
seguintes exigéncias relacionadas a manutengao e assisténcia técnica:

| — Disponibilizar equipe qualificada, com experiéncia em organizacdo e condugdo de
rodadas de negdcios, gestdo de eventos empresariais, articulagao institucional;

Il — Garantir suporte técnico continuo durante toda a execugdo do evento, incluindo
acompanhamento das atividades e orientagdes estratégicas;

Il — Garantir disponibilidade para ajustes técnicos e adequacdes necessarias a realizagao
do evento;

VII — Manter tratamento adequado e o sigilo das informagbes e dados pessoais dos
inscritos, participantes e empresarios envolvidos nas atividades do evento;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e para a adequada realizacado de ag¢des de capacitacdo empresarial, promog¢ao
de negécios e apoio a participacdo de empreendedores no Café Festival de Guaxupé, a
contratagao devera observar os seguintes requisitos técnicos minimos:

a) Possuir comprovada experiéncia na a realizagdo, organizagdo ou execugao de
eventos empresariais, institucionais ou de desenvolvimento econémico;

b) Demonstrar atuagdo prévia em programas de fortalecimento de micro e pequenas
empresas, empreendedorismo, agronegdcio, turismo ou desenvolvimento econdmico
local;

c) Apresentar capacidade técnica e operacional para planejar, organizar e executar
todas as atividades previstas no evento, incluindo articulagdo com empreendedores,
palestrantes e demais participantes;

d) Comprovar capacidade técnica por meio de portfolio, atestados de capacidade
técnica ou documentacdo equivalente que demonstre execug¢do de projetos
similares;

e) Disponibilizar equipe qualificada, com experiéncia em eventos, bem como na
conducdo de palestras, capacitacbes ou atividades de qualificagcdo empresarial
composta, no minimo, por: Palestrantes, Secretaria Executiva Prévia, Coordenador,
Recepcionistas, Locutor, Barista e Profissional especializado em cafés especiais.

4.1. Indicacado de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021): “Nao
serdo exigidas marcas, devendo a licitante ofertar o objeto de acordo com o descritivo no
Edital, oferecendo a marca que dispuser na proposta.

4.2. Sustentabilidade: Os requisitos da contratagdo relacionados a sustentabilidade
encontram-se pormenorizados em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s)
Preliminar(es), apéndice deste Termo de Referéncia.

4.3. Da exigéncia de amostra: Nao ha exigéncia de amostra
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4.4. Subcontratagdo: E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, permanecendo a
Contratada responsavel pela execugao integral do contrato, inclusive pelas atividades
executadas pela subcontratada e que empresa subcontratada tenha qualificagao técnica e
juridica compativel com a execugéao da parte que Ihe for atribuida.

4.5. Vistoria: Quando a avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos for necessaria
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, é
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim.

4.51. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condigdes de execucao:

5.1.1. Inicio da execugéao do objeto: O inicio da execucao das agdes ocorrera apos a
assinatura do contrato e a emissdao da respectiva ordem de servico pela
Administracdo. As atividades compreenderdo as etapas de planejamento,
organizagao, estruturagdo e execugdo do evento, devendo observar o cronograma
estabelecido entre as partes.

A realizagdo do evento esta prevista para os dias 25, 26, 27 e 28 de junho de 2026
conforme o plano de trabalho descrito abaixo, podendo ser prorrogado se acordado entre
ambas as partes.

Data Prevista de

N° Item Realizagdo
1 Palestra Mulheres Agro 25/06/2026
2 Palestra Turismo 26/06/2026
3 'Rodada de Negdcios 27/06/2026
4 Rodada de Negdcios (Continuagéo exposi¢cao e show room) 28/06/2026

5.1.2. Local da Prestagao dos servigos ou entrega do objeto.
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Os servicos deverao ser executados no Municipio de Guaxupé/MG, nas dependéncias
indicadas pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Meio Ambiente,
podendo contemplar:

Espaco fisico destinado ao Guaxupé Café Festival
Dependéncias da Prefeitura Municipal,
Espacos institucionais parceiros;

5.1.3. Materiais a serem disponibilizados: Para a perfeita execugdo dos servigos, a
Contratada devera disponibilizar toda estrutura, equipe, ferramentas e demais insumos ja
citados anteriormente, necessarios a execugao do objeto, nas quantidades estimadas e com
qualidade compativel as exigéncias do projeto, responsabilizando-se por:
e Realizagao da palestra sobre turismo;
e Realizagdo da palestra “Mulheres do Agro”;
e Realizagio da “Rodada de Negdcios - Cafés Especiais” de metodologia exclusiva
SEBRAE;
consultor credenciado para realizagdo da Rodada;
Contratacao de equipe qualificada (palestrantes, recepcionista, secretaria executiva,
barista, locutor e coordenador);
Contratagao de profissional especializado em cafés especiais;
Ajuda de Custo para Convidados;
Café (lanche) para os participantes do evento;
Captacao de Compradores para a Rodada de Negécios;
Capacitagao dos fornecedores e suporte na realizacdo da Rodada;
Disponibilizagao de stand completo (715 balcbes expositores, banquetas, cestos de
lixo, cabeamento para tomadas nos stands, adesivos impressos para identificagcdo
dos balcbes, montagem e desmontagem);
e Disponibilizagdo de sala ambientada com cadeiras, climatizador, painel para
projecao e sonorizagao
e Espaco Cafeteria Modelo.

A Contratada sera integralmente responsavel pelos custos operacionais relacionados aos
materiais e equipamentos necessarios a execucdo do objeto, salvo disposicdo diversa
expressamente prevista no contrato.

5.2. Garantia, manutengao e assisténcia técnica: (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei 14.133/21):
Os servigos ou bens que apresentarem vicio ou defeito na execugao deverao ser corrigidos
conforme garantia legal expressa no art. 26 do Cédigo de Defesa do Consumidor.

5.2.1. Os servicos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos daqueles
que foram utilizados na fabricacado do objeto.

5.2.2. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacido ou substituicao dos
bens ou servigos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 dias,
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contados a partir da data de retirada do objeto das dependéncias da Administragédo
pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.2.3. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar servigos
equivalentes, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.2.4. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentacéao de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo dos servigos ou de seus componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a
perda da garantia dos equipamentos.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. Apds a homologacao e adjudicacado, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato, que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da data de
sua convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

6.4. O aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica o
reconhecimento de que a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao
de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

6.6. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagao das condi¢des de habilitacdo e
contratagcao consignadas neste Termo de Referéncia e no Edital, que deverao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.
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6.8. As comunicagoes entre o Contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, também, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.9. Apos a assinatura do contrato o municipio podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagado, que
contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

6.10. Fiscalizagcao do Contrato

6.10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.10.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.10.3. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigédo
do que for necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos observados
(art. 117, §1° da Lei 14.133 de 2021).

6.10.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregao da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.10.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situagcdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10.6 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.10.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao
tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

6.10.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.10.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7. CRITERIOS DE PRESTAGAO DE SERVIGO E PAGAMENTO

7.1. Recebimento: Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, acompanhado de a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagado das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

7.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragcdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, n&o sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

7.6. PAGAMENTO

7.6.1. O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apdés a emissdo da Nota
Fiscal, ja deduzido o valor referente ao ISSN, quando este seja devido no Municipio
de Guaxupé/MG, além do valor referente aos demais ftributos incidentes
(Contribui¢cdes Sociais, IR, etc.) quando a lei determine a retencgéo, para efeito de
célculo de ISSQN.

7.6.2. A solicitagdo de pagamento devera estar acompanhada de:

a) Atestado de recebimento definitivo da prestacdo do servigo emitido pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente.

b) Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura
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7.7. O pagamento sera efetuado por crédito em conta-corrente.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado
por meio da realizacdo de dispensa de licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento nos termos do art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021.

8.2. Critérios de aceitabilidade de precos: O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor
global, para a contratacao.

8.3. Exigéncias de habilitagio:

8.3.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico-financeira sao as usuais para a generalidade de objetos.

8.4. Qualificagdo Técnica: Os atestados de capacidade técnica, seguem em anexo,
comprovando a qualificagdo técnica da empresa para a execucdo do servico a ser
contratado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$70.000,00 (Setenta mil reais).
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Os recursos financeiros para o pagamento dos servigos aqui contratados serdo
provenientes da seguinte dotagdo orgamentaria:

02.10.09.04.122.1332.2625.3.3.90.39.00 - Ficha 1073 - Fonte de Recursos 1.500 — Cédigo
de Aplicagao 0000

11. SANGOES

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.ammlicita.org.br; no site oficial do municipio com endere¢go www.guaxupe.mg.gov.br e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no sistema eletrénico utilizado pelo Municipio de Guaxupé, por
mensagem eletrOnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

12.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, seus anexos.

Guaxupé, 18 de Marco de 2026.
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JUSTIFICATIVA DE PRECO

Objeto: Proveniente da contratacdo do SEBRAE/MG (SERVICO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS) para a prestagéo de servigos técnicos para
realizagdo de acdes de capacitagcdo empresarial, promogdo de negdcios e apoio a

participacao de empreendedores no dmbito do Guaxupé Café Festival.

Cabe |justificativa de preco por tratar-se de prestador de servico exclusivo e sem
similaridades, tornando-se inviavel a pesquisa de mercado. O valor contratado é
compativel com a abrangéncia dos servicos prestados e apresenta um custo
significativamente inferior ao de consultorias privadas que oferecem suporte semelhante.
Além disso, por se tratar de uma instituicdo sem fins lucrativos, o SEBRAE reinveste seus
recursos na melhoria continua dos servigos, garantindo um retorno qualificado ao
municipio. Dessa forma, a razoabilidade do preco estd diretamente ligada a equivaléncia

das condigdes contratuais, requisito que, no presente caso, foi devidamente atendido.

Dessa forma, resta demonstrado o atendimento ao principio da economicidade e a
exigéncia legal de justificativa de prego, concluindo-se pela adequacao e razoabilidade do

valor a ser contratado.

Guaxupé, 26 de Marco de 2026.

Jéssica Tonini de Brito
Agente administrativo — Matricula: 36640

Lucilene Pessoni de Moura
Matricula:036846
Diretora da Agéncia Municipal de Desenvolvimento Econémico

Homayra Abdala de Araujo
Matricula:036924
Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Meio Ambiente
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JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE LICITAGAO
Art. 75, inciso XV — Lei n® 14.133/2021

A presente contratagdo tem por objetivo a contratacdo do SEBRAE/MG (SERVICO DE
APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS GERAIS), para a prestagéo de
servicos técnicos para realizacdo de acdes de capacitacdo empresarial, promog¢ao de
negocios e apoio a participacdo de empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival

A contratagao sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso
XV, da Lei n® 14.133/2021, que autoriza a contratacido direta de instituicdo brasileira sem
fins lucrativos que tenha por finalidade estatutaria apoiar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovagao.

O SEBRAE/MG (SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DE MINAS
GERAIS) é entidade privada sem fins lucrativos integrante do Sistema S, criada com a
finalidade de promover o desenvolvimento e a competitividade das micro e pequenas
empresas no Brasil, possuindo atuagcdo consolidada em todo o territério nacional na
realizacdo de acdes voltadas a capacitagdo empresarial, promogao de negocios, estimulo
ao empreendedorismo e fortalecimento do desenvolvimento econémico local.

A instituicdo possui estrutura técnica especializada, metodologias préprias e ampla
experiéncia na organizagao de eventos empresariais, capacitacdes e rodadas de negocios,
atuando de forma estratégica no apoio a empreendedores, produtores e pequenos
negocios.

No ambito da presente contratacao, o SEBRAE/MG sera responsavel pela realizacao das
seguintes agdes:

1. PALESTRA MULHERES AGRO
Realizacdo de uma palestra direcionada as mulheres que atuam no agronegdcio,
especialmente na cadeia produtiva do café. A atividade contara com a participagdo de uma
convidada com experiéncia no setor, que compartilhara conhecimentos, vivéncias e
reflexdes sobre lideranga feminina, gestdo e protagonismo no agro, promovendo inspiracao,
troca de experiéncias e fortalecimento da participagdo das mulheres no setor.
Para este a entidade contratada oferecera:

* Palestrante (especialista subcontratado)

» Café para 100 pessoas

* Barista

2. RODADA DE NEGOCIOS - CAFES ESPECIAIS
A Rodada de Negdcios € um evento empresarial organizado pelo Sebrae Minas Gerais para
promover o encontro entre compradores e vendedores com objetivos em comum: gerar
negocios.
A atividade é realizada com base em metodologia exclusiva do SEBRAE, sendo conduzida
por consultor credenciado, o que assegura a padronizagdo dos procedimentos, a
organizagao dos encontros e a maximizagcao dos resultados esperados.
Para este a entidade contratada oferecera:

» Contratagdes de: Secretaria-Executiva Prévia, Coordenador, Recepcionistas e Locutor;

* Ajuda de Custo para Convidados;
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» Café para 50 pessoas;

» Captacao de Compradores em Potencial;

» Capacitacao dos fornecedores para participacdo na rodada;

» Suporte na Realizagado da Rodada;

* Disponibilizagédo de stand contendo: 15 balces expositores, banquetas, cestos de lixo,
cabeamento para tomadas nos stands, adesivos impressos para identificagao dos balcoes,
servicos de serralheria e marcenaria (montagem e desmontagem);

* Disponibilizagado de: sala ambientada para até 30 pessoas com cadeiras, climatizador,
painel para projecao e sonorizagao

» Espacgo Cafeteria Modelo

* Profissional especializado, responsavel pelas demonstragdes e interagao com o publico.

3. PALESTRA TURISMO

Realizacdo de uma palestra voltada ao tema turismo, com foco nas oportunidades de
desenvolvimento do setor no municipio e na regido. A atividade contara com a participacao
de um especialista convidado, que abordara tendéncias do turismo, possibilidades de
integracdo com a cultura cafeeira e a gastronomia local, além de estratégias que possam
contribuir para a valorizagcao dos atrativos do territério e geracdo de novas oportunidades
para os empreendedores.

Para esta, a contratada oferecera:

* Palestrante (especialista subcontratado)

O espaco sera destinado a realizacdo de palestras, oficinas e atividades voltadas a
qualificacdo empresarial dos empreendedores participantes do evento.
As acdes previstas estdo diretamente alinhadas a missao institucional do SEBRAE/MG de
promover o fortalecimento das micro e pequenas empresas, estimular o empreendedorismo
e fomentar o desenvolvimento econdmico local, caracterizando-se como atividades tipicas
da entidade.
Além disso, o SEBRAE possui reconhecida experiéncia na mobilizacdo de
empreendedores, especialistas e compradores, bem como na organizagdo de eventos
empresariais e rodadas de negdcios, possuindo metodologias consolidadas que contribuem
para a efetividade das agdes propostas.
Dessa forma, considerando:

* A natureza institucional do SEBRAE como entidade sem fins lucrativos voltada ao apoio
as micro e pequenas empresas;

* A compatibilidade entre as acdes previstas na contratacao e as finalidades institucionais
da entidade;

* A expertise técnica e metodolégica do SEBRAE na realizagao de capacitagdes, eventos
empresariais e rodadas de negdcios;

* A previsao legal constante no art. 75, inciso XV da Lei n® 14.133/2021;

Resta caracterizada a hipdtese legal que autoriza a dispensa de licitagdo para contratagao
da referida instituicido, mostrando-se a contratagao direta do SEBRAE/MG a alternativa mais
adequada e vantajosa para a Administracao Publica, garantindo a execucgao qualificada das
acoOes previstas e contribuindo para o fortalecimento do ambiente de negécios do municipio
de Guaxupé.
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Guaxupé/MG, 18 de margo de 2026.

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Meio Ambiente
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PARECER JURIDICO n® 181/ 2026- PAP/PGM

EMENTA: DIREITO ADMINISTRATIVO-
LICITACOES E CONTRATOS -
CONTRATACAO POR DISPENSA DE
LICITACAO - ART. 75, INCISO XV, DA LEI
14.133/2021 - REQUISITOS  LEGAIS
PREENCHIDOS.

1. RELATORIO

Trata-se de processo administrativo que visa a contratagao do Servico de
Apoio as Micro e Pequenas Empresas de Minas Gerais - SEBRAE/MG para prestacao
de servigos técnicos para agoes de capacitagao empresarial, promogao de negdcios e
apoio a participacdo de empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival,

mediante dispensa de licitagao, com fundamento na Lei n® 14.133/2021.

Segundo informagOes prestadas pelo Secretario Municipal de
Desenvolvimento Econdmico e Meio Ambiente, o valor estimado para a contratagao
do objeto é de R$70.000,00 (setenta mil reais), cujos recursos financeiros sao

provenientes da dotagdo orcamentdria indicada na respectiva solicitagdo de compra.

A contratagao direta foi fundamentada na hipétese de dispensa prevista no
art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, em razao da necessidade de promover o
fortalecimento do ambiente de negdcios, o estimulo ao empreendedorismo e o
desenvolvimento econdmico local, por meio de realizagdo de a¢des integradas de
capacitacdo empresarial e apoio a participagao de empreendedores no ambito do

Guaxupé Café Festival.

Ademais, a escolha do SEBRAE/MG justifica-se por sua natureza juridica de
entidade do Sistema “S”, dotada de reconhecida expertise na execugao de politicas de
fomento ao empreendedorismo e desenvolvimento das micro e pequenas empresas,
bem como pela utilizagdo propria e consolidada, especialmente no que se refere a
realizacao de rodada de negocios. Nesse sentido, a solugao proposta contempla a
execucao de agdes estruturadas e complementares, tais como a realizacdao de
palestras tematicas voltadas ao turismo e ao protagonismo feminino no agronegdcio,

além da promogao de rodada de negdcios no segmento de cafés especiais.
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Ressalta-se, ainda, que a contratacdo abrange a disponibilizacdo de
profissionais especializados, suporte técnico continuo, acompanhamento das
atividades e observancia de requisitos técnicos e operacionais previamente definidos,
assegurando a adequada execucao do objeto e a efetiva consecugao do interesse

publico, circunstancia que autoriza a realizagao de dispensa de licitacao.

Consta nos autos documentagao que comprova o atendimento aos requisitos
legais pertinentes ao enquadramento escolhido, bem como a regularidade juridica,
técnica e fiscal da contratada, Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas de
Minas Gerais - SEBRAE/MG.

Verifica-se, ainda, a apresentagao de justificativa de preco, em observancia
aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse ptiblico que regem

as contratagdes publicas.

Concluida a fase de planejamento, cabe a Procuradoria Administrativa e
Patrimonial, 6rgao integrante da Procuradoria-Geral do Municipio, proceder a
analise prévia dos documentos e informagoes constantes nos autos, a fim de verificar
sua conformidade com as normas e principios aplicaveis as licitagdes e contratagoes

publicas.

E o breve relatdrio. Passa-se a fundamentacao juridica.

2. FUNDAMENTACAO

A Constituicdo Federal de 1988, com o fito de promover principios
administrativos como os da igualdade, impessoalidade, publicidade e moralidade,
previu a licitacdo como regra geral para contratar com o Poder Publico, conforme

redacao do art. 37, XX]I, in verbis:

Art. 37. A administragao publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte:

(omissis)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigacdes de pagamento, mantidas as condicdes

efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
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exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do

cumprimento das obrigagdes.

Nota-se, na redacao final do artigo, que a Carta Magna, ao estabelecer a regra,

previu também casos excepcionais, cuja realizagao de licitacao nao é exigida.

No caso em estudo, de acordo com as informagoes ja ventiladas, a configura-se

a hipotese prevista no art. 75, inciso XV, da Lei de Licitagdes, a seguir transcrito:

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

()

XV - para contratacdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade
estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovagao,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou
para contratagdo de institui¢do dedicada a recuperagdo social da pessoa
presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e

profissional e nao tenha fins lucrativos;

()

Além do enquadramento em uma das hipoteses do rol taxativo do art. 75 da
Lei 14.133, a Administracao Publica deve se atentar quanto ao preenchimento dos
requisitos e apresenta¢dao dos documentos citados no art. 8°, do Decreto 2.632/2022, a

seguir transcrito:

Art. 82 O procedimento de Dispensa de Licitagao sera instruido, no minimo,
com os seguintes documentos:

I- documento de formalizag¢do de demanda;

II - estudo técnico preliminar, se for o caso;

III - andlise de riscos, se for o caso;

IV - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

V - estimativa de despesa;

VI - justificativa de preco;

VII - demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos
or¢amentarios com o compromisso a ser assumido;

VIII - razao de escolha do contratado, se for o caso;

IX - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e
qualificagdo minima necessaria;

X - parecer juridico, se for o caso;

XI - parecer técnico, se for o caso; e

XII - autorizacdo da autoridade competente.
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Vale destacar que, no presente caso, trata-se de prestador com atuagdo
singular e sem similaridade direta no mercado, o que inviabiliza a realizacao de
pesquisa comparativa. Ainda assim, o valor proposto mostra-se compativel com a
abrangéncia e a qualidade dos servicos a serem executados, sendo inclusive inferior
aos praticados por consultorias privadas em iniciativas de natureza semelhante,

evidenciando vantagem economica para a Administracao Publica.

Ademais, por se tratar de instituicdo sem fins lucrativos, cujos recursos sao
reinvestidos na melhoria continua de suas atividades, verifica-se que a composigao
do valor guarda coeréncia com as condi¢des contratuais pactuadas. Nesse contexto,
resta caracterizado o atendimento ao principio da economicidade, bem como o
enquadramento na hipotese prevista no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021,

demonstrando-se a adequacao e a razoabilidade do valor a ser contratado.

Conforme a lista de verificagdo, foram inseridos ao processo todos os
documentos considerados indispensaveis pela lei 14.133/2021 e seus regulamentos.
Percebe-se, portanto, que os agentes envolvidos procederam com os cuidados

necessarios para respaldar a contratacdao sub examine, via contratacao direta.

Em outras palavras, existem elementos no processo suficientes para
demonstrar a dispensabilidade da instauracao de um processo licitatorio, bem como
motivacao do objeto, quantitativos, a razoabilidade do preco e as razoes que

justificam a contratacao da empresa a ser contratada.

s

E necessario ressalvar, todavia, que os valores informados sao de inteira
responsabilidade do subscritor do or¢amento e ainda que nao compete ao
procurador infra-assinado adentrar no mérito da conveniéncia e oportunidade dos
atos praticados pelos gestores publicos, eis que o presente parecer limita-se a andlise

de elementos estritamente juridicos.

Ainda em tom de ressalva, deve-se atentar que referido meio de contratagao
deve ser encarado como exce¢dao e ndao como regra, pois, cabe a Administragao
Publica sempre priorizar pelos meios licitatorios adequados a garantir a mais ampla

e irrestrita concorréncia.

3. CONCLUSAO

Por todo o exposto, nos limites da analise juridica e excluidos os aspectos

técnicos e o juizo de oportunidade e conveniéncia, conclui-se pela viabilidade
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juridica do presente processo, uma vez que encontram-se preenchidos todos os

requisitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 e seus respectivos regulamentos.

Guaxupé, 30 de margo de 2026.

MARCO AURELIO SILVA BATISTA

Procurador do Municipio
Matricula 34.256
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31/03/2026, 07:30 Prefeitura de Guaxupé

ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA DE GUAXUPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAXUPE
RATIFICACAO DISPENSA DE LICITACAO N.° 020/2026

MUNICiPIO DE GUAXUPE — MG, RATIFICACAO pelo
Chefe do Poder Executivo local do Processo Administrativo n°
082/2026, Dispensa de Licitacio n® 020/2026. Objeto:
Contratacdo do Servico de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas de Minas Gerais - SEBRAE/MG para prestacio
de servicos técnicos para acdes de capacitacio empresarial,
promocio de negécios e apoio a participacio de
empreendedores no ambito do Guaxupé Café Festival.
Valor: R$70.000,00. Fundamento Legal: artigo 75, inciso XV,
da Lei Federal n° 14.133/21 e Decreto Municipal n°® 2.632/22.
Guaxupé/MG, 30 de margo de 2026.

JARBAS CORREA FILHO —
Prefeito de Guaxupé/MG.
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