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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
OBJETO: Registro de Pregos para a prestacdo de servigos em comunicagéo
visual com criagdo, produgdo e impressao grafica, destinados a atender as
demandas administrativas, institucionais, educacionais, culturais, esportivas,
sociais e de comunicacao das Secretarias Municipais da Prefeitura de Pouso
Alto/MG.
SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Governo
AUTORIDADE SUPERIOR: Raulysson Magela Mancilha Junior — Prefeito
Municipal
Servidor Responsavel: Sheila de Souza Rangel — Secretaria Municipal de
Governo
e-mail: governo@pousoalto.mg.gov.br

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE - ARTIGO 18, §1°, INCISO |

1.1. A presente contratagdo encontra sua razao de ser no dever constitucional
e legal da Administracdo Publica Municipal de promover a publicidade de seus
atos, garantir a transparéncia da gestao e assegurar a coletividade o acesso a
informagdo, em cumprimento ao disposto no art. 37, caput, da Constituicao
Federal, que consagra os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como nos termos da Lei Organica do Municipio
de Pouso Alto.

1.2. O problema a ser resolvido consiste na necessidade continua e
permanente de produgdo de materiais graficos de qualidade para atender as
demandas administrativas, institucionais, educacionais, culturais, esportivas,
sociais e de comunicagao das diversas Secretarias Municipais. Atualmente, a
Administragcdo Municipal ndo dispbe de estrutura prépria (parque grafico,
equipamentos de impressao ou corpo técnico especializado) que possa
atender, de forma eficiente e econémica, a demanda diversificada e sazonal
por materiais graficos.

1.3. A realizacido das atividades administrativas e das politicas publicas impde
a Administracdo a necessidade de contratar servigos graficos de qualidade,
compativeis com a relevancia da comunicacgao institucional e com a expectativa
da populagao por informacdes claras, acessiveis e tempestivas. O objeto desta
licitagdo foi definido apds criteriosa analise das demandas das Secretarias
Municipais, considerando a necessidade de padronizacao visual, a diversidade
de materiais necessarios (adesivos, cartazes, blocos, projetos, lonas, placas) e
a sazonalidade das campanhas educativas, de saude e de eventos
institucionais.

1.4. A escolha por servigos graficos especializados justifica-se pela
necessidade de garantir qualidade técnica, fidelidade de cores, durabilidade e
acabamento adequado aos materiais institucionais, aspectos que nao podem
ser plenamente atendidos por meios proprios ou por solugdes improvisadas. A
comunicagao visual adequada é elemento essencial para a efetividade das
politicas publicas e para a construgdo da imagem de seriedade e transparéncia
da Administragcao Municipal.

1.5. Nao ha, no ambito municipal, disponibilidade de estrutura grafica propria
vinculada a Administragao Publica que possa atender a demanda de materiais
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institucionais ao longo do ano, o que torna a contratacdo de servigos graficos
especializados indispensavel para a continuidade das atividades
administrativas e a efetividade da comunicagéao publica.

2. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO - ARTIGO
18, §1°, INCISO Il

2.1. A presente contratacado esta prevista no Plano Anual de Contratagbes do
Municipio de Pouso Alto para o exercicio de 2026, nos termos do art. 12, inciso
VII, da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de planejamento
das contratagdes publicas.

2.2. A contratagdo encontra amparo na Lei Orgamentaria Anual (LOA) do
Municipio para o exercicio de 2026, que prevé despesas com servicos de
terceiros pessoa juridica, especialmente aquelas destinadas a comunicagao
institucional e a producado de materiais graficos para as Secretarias Municipais,
com dotagdes especificas consignadas em cada unidade orgamentaria.

2.3. A presente demanda esta alinhada as diretrizes do Plano Plurianual (PPA)
do Municipio, que estabelece como objetivos estratégicos a modernizagdo da
gestdo publica, a transparéncia administrativa, a eficiéncia na comunicacao
institucional e o fortalecimento da identidade visual do Municipio, bem como ao
Plano Municipal de Comunicacdo, que prevé a produgdo de materiais
informativos e campanhas educativas como instrumentos de aproximacéao entre
a Administracéo e a populacéo.

2.4. A alocacado de recursos para esta contratagdo observa os principios da
eficiéncia, economicidade e interesse publico, nos termos do art. 5° da Lei n°
14.133/2021, conciliando a necessidade de producdo continua de materiais
graficos com a disponibilidade orcamentaria e financeira do Municipio,
demonstrada pelas reservas orgamentarias constantes da Requisigao.

3. REQUISITOS DE CONTRATAGCAO - ARTIGO 18, §1°, INCISO 1l

3.1. A contratagdo devera atender aos seguintes requisitos técnicos,
operacionais, legais e de qualidade, que constituirdo as especificacdes
minimas do objeto:

3.1.1. Requisitos relativos ao objeto:

a) Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos em
comunicagao visual, compreendendo as etapas de criagdo, diagramacao,
impressao, acabamento e fornecimento de materiais graficos diversos;

b) Os materiais deverao ser confeccionados em conformidade com os padrdes
de qualidade exigidos pela Administragcao, observando caracteristicas como
tipo de papel, gramatura, formato, resolugdo de impressédo, acabamento, cores,
durabilidade, legibilidade e identidade visual institucional;

c) Os servigos graficos deverdo ser executados com qualidade técnica
compativel com os padrdes profissionais exigidos para materiais institucionais
e de divulgacéao publica;

d) O objeto esta dividido em 14 (quatorze) itens independentes, admitindo-se a
participacao de licitantes em um ou mais itens, sendo o julgamento por menor
preco por lote (conjunto de todos os itens);
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e) Os quantitativos indicados sé&o estimados para o periodo de 12 (doze)
meses e poderdao ser acrescidos ou suprimidos conforme a necessidade da
Administracdo, nos limites legais estabelecidos no art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

3.1.2. Requisitos relativos a qualidade dos servigos:

a) As impressdes deverdo apresentar boa definicdo, fidelidade de cores,
acabamento adequado e auséncia de manchas, falhas, borrdes ou
deformidades;

b) Os materiais utilizados deverao ser novos, de primeira linha, adequados ao
tipo de impressao solicitada e compativeis com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia;

c) A CONTRATADA sera responsavel pela substituicdo de materiais entregues
com defeitos, vicios, danos ou desconformidade com as especificacbes
solicitadas, sem 6nus para a Administragao, nos termos do art. 119 da Lei n°
14.133/2021;

d) Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera apresentar prova digital ou
amostra fisica do material para aprovacao prévia da Administracdo antes da
impressao definitiva;

e) Os servicos com os materiais fornecidos deverdo ter prazo de garantia
minima de 12 (doze) meses a contar da data da Nota Fiscal.

3.1.3. Requisitos relativos a execug¢ao e prazos:

a) Os servigos deverao ser executados conforme as necessidades dos diversos
setores da Administragcdo Municipal, em prazo nao superior a 5 (cinco) dias
corridos a contar da aprovacdo da criagdo da arte de cada acdo a ser
promovida;

b) O servigo de criagdo n&o podera ser superior a 5 (cinco) dias corridos da
emissao da Ordem de Servico;

c) As agdes deverao ser comunicadas ao prestador dos servigos com o minimo
de 15 (quinze) dias anteriores a data de cada a¢ao administrativa;

d) A execugao do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme demanda das
Secretarias Municipais, mediante emissdo de Autorizacdo de Fornecimento
(AF) ou Ordem de Servigo (OS);

e) A CONTRATADA devera prestar os servigos com fornecimento de
materiais/produtos de acordo com as necessidades da Administracao
Municipal, de forma parcelada e como requisitados, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da OS/AF.

3.1.4. Requisitos relativos a entrega e logistica:

a) Os materiais graficos deverdo ser entregues devidamente embalados e
protegidos contra danos decorrentes de transporte, armazenamento e
manuseio;

b) As entregas deverdo ocorrer nos locais indicados pela Administracéo
Municipal, em horario previamente acordado com o setor requisitante;

c) Todos os custos relativos a producgao, transporte, frete, carga, descarga e
demais despesas necessarias a execug¢ao do objeto serdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA;
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d) Os materiais deverao ser entregues diretamente na Unidade Administrativa,
conforme dispuser a OS ou AF, no horario de 8h as 11h e de 13h as 17h, de
segunda a sexta-feira;

e) No ato da entrega, devera ser apresentada a respectiva Nota Fiscal,
contendo todas as informacgdes necessarias a conferéncia e liquidagcao da
despesa.

3.1.5. Requisitos relativos a fiscalizagao e recebimento:

a) O servidor municipal Lucas Teixeira Grassi Ramos sera o responsavel para
fiscalizar a execugao do objeto da licitagdo, na qualidade de Gestor e Fiscal do
Termo de Compromisso, nos termos do art. 117 e sequintes da Lei n°
14.133/2021;

b) O recebimento do objeto dar-se-a em duas etapas: Recebimento Provisorio,
realizado pelo fiscal do Termo de Compromisso, € Recebimento Definitivo,
realizado por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, nos
termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021;

c) Os servigos com os materiais/produtos serdo conferidos no ato da entrega e
testados e conferidos em prazo ndo superior a trés dias uteis, para que seja
recebido definitivamente;

d) Havendo qualquer irregularidade na prestacdo do servico e/ou no
material/produto fornecido, a CONTRATADA devera fazer a substituicdo e/ou
corregao imediatamente, ou no prazo maximo de 48h e sem qualquer custo
adicional para a Administragao.

3.1.6. Requisitos relativos as obrigagcoes da CONTRATADA:

a) Executar os servigos conforme as especificagdes, prazos e qualidade
exigidos;

b) Manter, durante toda a execugéo do Termo de Compromisso, as condigdes
de habilitagao e qualificagédo exigidas na licitagdo, nos termos do art. 92, inciso
XVI, da Lein® 14.133/2021;

c) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execu¢ao do Termo de Compromisso, nos
termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021;

d) Emitir Nota Fiscal com descri¢do clara do objeto, contendo o numero do
processo e da modalidade a que pertence, de forma a possibilitar os trabalhos
da fiscalizacéo;

e) Emitir a respectiva Nota Fiscal separando o valor correspondente ao servigo
e o correspondente ao material/produto fornecido, conforme o caso, de modo a
atender a IN RFB n° 971/2009;

f) Substituir, as suas expensas, os materiais entregues com defeitos, vicios,
danos ou desconformidade com as especificagcdes solicitadas.

3.1.7. Requisitos relativos as obrigagées da ADMINISTRAGAO:

a) Emitir as Autorizagbes de Fornecimento (AF) e Ordens de Servigo (OS)
conforme a necessidade;

b) Efetuar o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias apds a liquidagao
regular da despesa,;

c) Promover a fiscalizagao da execugao do Termo de Compromisso, rejeitando
materiais em desacordo com as especificagoes;

d) Disponibilizar as informagdes necessarias para a execugao do objeto.
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4. ESTIMATIVAS E QUANTIDADES DE CONTRATAGAO - ARTIGO 18, §1°,
INCISO IV

4.1. As quantidades foram dimensionadas com base no histérico de demanda
por materiais graficos das Secretarias Municipais nos exercicios anteriores, na
programagao de campanhas educativas, de saude e eventos institucionais
previstos para o ano de 2026, e nas diretrizes do Plano de Comunicagéo do
Municipio.

4.2. A contratagao compreende a prestagao de servigos graficos para atender a
demanda continua das Secretarias Municipais ao longo de todo o exercicio de
2026, com as seguintes estimativas quantitativas:

4.2.1. Item 01 — Adesivos para placa de sinalizagao 50x60 cm:

Quantidade estimada: 150 (cento e cinquenta) unidades;

Corresponde a estimativa de necessidade de sinalizacdo institucional,
identificacao de prédios publicos, placas informativas e materiais de orientacao
ao cidadao, considerando a manutencdo e a implantacdo de novas
sinalizagdes nas unidades administrativas e equipamentos publicos;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 120 a 180 unidades anuais.

4.2.2. Item 02 — Cartazes 33x44cm - 4/0 cores - offset couché 90gr:
Quantidade estimada: 600 (seiscentas) unidades;

Corresponde a estimativa de necessidade de cartazes para campanhas
educativas, de saude, de conscientizagdo ambiental, divulgagdo de eventos e
informagdes institucionais;

Dado histérico de impressdes realizadas nos anos de 2024 e 2025, que
apontam para uma demanda média de 500 a 700 unidades anuais.

4.2.3. Item 03 — Horas de digitagao de arte e criagao grafica:

Quantidade estimada: 300 (trezentas) horas;

Corresponde a estimativa de necessidade de servicos de criagdo e
diagramagao de materiais graficos, incluindo desenvolvimento de identidade
visual para campanhas, adaptagcdo de layouts e finalizagdo de arte para
impressao;

Dado historico de demandas nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
média de 250 a 350 horas anuais de trabalho de criagao grafica.

4.2.4. Item 04 — Metros quadrados de adesivo em impressao:

Quantidade estimada: 300 (trezentos) metros quadrados;

Corresponde a estimativa de necessidade de adesivos para veiculos oficiais,
fachadas, painéis informativos, faixas e demais aplicagbes que demandam
impressao em superficie adesiva;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 250 a 350 m? anuais.

4.2.5. ltem 05 — Bloco receituario 15x21cm papel 75g 50x1 via:

Quantidade estimada: 10 (dez) blocos;

Corresponde a estimativa de necessidade de receituarios para utilizagdo pelas
unidades de saude, servicos de assisténcia social e demais setores que
demandam prescri¢ao ou orientagao formal;
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Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 8 a 12 blocos anuais.

4.2.6. Item 06 — Bloco receituario especial autocopiativo 50x2 vias:
Quantidade estimada: 10 (dez) blocos;

Corresponde a estimativa de necessidade de receituarios especiais com via
autocopiativa para controle interno e arquivamento, especialmente utilizado por
unidades de saude e servigos de vigilancia;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 8 a 12 blocos anuais.

4.2.7. Item 07 — Bloco requisi¢cao material autocopiativo 50x2 vias:
Quantidade estimada: 10 (dez) blocos;

Corresponde a estimativa de necessidade de blocos de requisicado de materiais
com via autocopiativa para controle de estoque e almoxarifado;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 8 a 12 blocos anuais.

4.2.8. Item 08 — Bloco receituario azul B 50x1 vias papel azul:

Quantidade estimada: 10 (dez) blocos;

Corresponde a estimativa de necessidade de receituarios de controle especial
(azul) para medicamentos sujeitos a controle especial, conforme determinacao
da ANVISA e legislagao sanitaria;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 8 a 12 blocos anuais.

4.2.9. Item 09 — Metros quadrados de lona impressao digital:

Quantidade estimada: 300 (trezentos) metros quadrados;

Corresponde a estimativa de necessidade de lonas para eventos, campanhas
institucionais, obras, comunicados de utilidade publica e demais aplicagdes que
demandam grande formato e resisténcia a intempéries;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 250 a 350 m? anuais.

4.2.10. Item 10 — Metros quadrados placa PVC 2mm adesivado:

Quantidade estimada: 300 (trezentos) metros quadrados;

Corresponde a estimativa de necessidade de placas em PVC para sinalizagcao
institucional, identificacdo de prédios publicos, placas informativas, painéis de
comunicagao e materiais de orientagdo ao cidadao;

Dado historico de aquisicdes nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
demanda média de 250 a 350 m? anuais.

4.2.11. Item 11 — Projeto AO:

Quantidade estimada: 01 (uma) unidade;

Corresponde a necessidade eventual de impressado de projetos em grande
formato para obras, engenharia, urbanismo e demais aplicacbes que
demandam representacgao grafica em escala AO0;

Dado historico de demandas nos anos de 2024 e 2025, que apontam para uma
necessidade média de 1 a 2 projetos A0 anuais.

4.2.12. Item 12 — Projeto A1:

Quantidade estimada: 01 (uma) unidade;

Corresponde a necessidade eventual de impressao de projetos em formato A1
para obras, engenharia e demais aplicagdes técnicas.
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4.2.13. Item 13 — Projeto A2:
Quantidade estimada: 01 (uma) unidade;
Corresponde a necessidade eventual de impressao de projetos em formato A2
para obras, engenharia e demais aplicagdes técnicas.
4.2.14. Iltem 14 — Projeto A3:
Quantidade estimada: 01 (uma) unidade;
Corresponde a necessidade eventual de impressao de projetos em formato A3
para obras, engenharia e demais aplicagdes técnicas.
4.3. A estimativa de 150 unidades de adesivos, 600 cartazes, 300 horas de
criacdo, 300 m? de adesivo, 300 m? de lona e 300 m? de placa PVC, bem como
os quantitativos de blocos (10 unidades cada) e projetos (01 unidade cada), foi
calculada com base em memdria de calculo que considerou:
« O histérico de demandas das Secretarias Municipais nos exercicios de
2024 e 2025;
e O Calendario de Campanhas Educativas, de Saude e de Eventos
Institucionais para 2026;
e A necessidade de garantir a padronizagao visual e a qualidade técnica
dos materiais institucionais;
e A possibilidade de utilizacdo do sistema de registro de pregos para
convocagdoes conforme a demanda efetiva, dentro do quantitativo
estimado.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO - ARTIGO 18, §1°, INCISO V

5.1. Para a definicdo do objeto e a estimativa de precos, foi realizado
levantamento de mercado que considerou as seguintes fontes:

5.1.1. Pesquisa junto a fornecedores/prestadores de servigos graficos da regiao
Sul de Minas Gerais, incluindo graficas e empresas de comunicagao visual com
atuacdo em Municipios como Pouso Alto, Sdo Lourengo, Itajuba, Varginha e
regiao;

5.1.2. Consulta a contratacbes similares realizadas por outros 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica, incluindo Municipios da regido e o
Governo do Estado de Minas Gerais, disponiveis nos portais de transparéncia
e nos sistemas de compras governamentais (ComprasNet, BLL, Portal da
Transparéncia);

5.1.3. Analise dos valores praticados no mercado regional para servigos
graficos, considerando as especificagdes técnicas dos materiais (tipo de papel,
gramatura, formato, cores, acabamento), os quantitativos estimados e os
custos operacionais e logisticos.

5.2. Da analise de mercado, constatou-se que:

5.2.1. A contratacao de servicos graficos € amplamente realizada por 6rgaos e
entidades através de pregao eletrénico, com a finalidade de atender as
necessidades de comunicagao institucional e administrativa da Administracao
Publica;

5.2.2. Foram encontradas, nos mais diversos sites de pregao eletrénico,
contratacbes nos moldes pretendidos, sendo que nas contratagdes similares
consultadas, realizadas por outros érgéos e entidades, ndo foram identificadas
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a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor
atendam as necessidades da Administragao, do que esta pretendida;

5.2.3. As exigéncias para a contratacao do objeto ndo séo impeditivas e nao
demonstraram diminuir o interesse de potenciais fornecedores na participacao
do futuro processo licitatério.

5.3. Os precos unitarios de referéncia para cada item foram estabelecidos com
base na média dos valores praticados no mercado regional, conforme
comprovado nos orcamentos anexos, considerando:

ITEM|DESCRICAO IVALOR UNIT.|
\1 HAdesivos para placa de sinalizagdo 50x60 cm HR$ 55,00 |
\2 HCartazes 33x44cm - 4/0 cores - offset couché 909rHR$ 5,70 |
\3 HHoras de digitagcdo de arte e criagdo grafica HR$ 32,00 |
|4 HMetros quadrados de adesivo em impressé&o HR$ 92,00 |
5 [Bloco receituario 15x21cm papel 75g 50x1 via  |R$ 16,00 |
\6 HBIoco receituario especial autocopiativo 50x2 vias HR$ 28,00 |
\7 HBIoco requisicdo material autocopiativo 50x2 vias HR$ 28,00 |
\8 HBIoco receituario azul B 50x1 vias papel azul HR$ 14,00 |
\9 HMetros quadrados de lona impresséo digital HR$ 92,00 |
\10 HMetros quadrados placa PVC 2mm adesivado HR$ 125,00 |
(11 |Projeto A0 IR$ 23,00 |
12 |Projeto A1 IR$ 18,00 |
13 |Projeto A2 IR$ 13,50 |
14 |lProjeto A3 IR$ 10,00 |

5.4. Justifica-se a pesquisa com fornecedores que, nos termos do art. 23 da Lei
14.133/2021, foram realizadas as pesquisas de pregos, considerando:
e A compatibilidade dos valores com o mercado regional;
e As particularidades dos servicos graficos, que demandam analise
qualitativa e ndo apenas quantitativa;
e A necessidade de garantir a economicidade e a vantajosidade para a
Administracdo Publica.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO - ARTIGO 18, §1°, INCISO
Vi

6.1. A estimativa do valor total da contratagdo é de R$ 114.894,50 (cento e
quatorze mil, oitocentos e noventa e quatro reais e cinquenta centavos),
conforme detalhamento a seguir:

VALOR |VALOR

ITEM|DESCRICAO UN QTD UNIT. TOTAL

Adesivos para placa de

sinalizagao 50x60 cm UN 150 |R$ 55,00 |R$ 8.250,00

Cartazes 33x44cm - 4/0 cores -
2 |offset couchd 90gr UN 600 |R$5,70 RS 3.420,00
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VALOR |VALOR

ITEM|DESCRICAO UN QTD UNIT. TOTAL

Horas de digitagao de arte e

o P HORA |300 |[R$ 32,00 |R$ 9.600,00
criagdo grafica

Metros quadrados de adesivo

4 . ~ M? 300 |R$ 92,00 |(R$ 27.600,00
em impressao
Bloco receituario 15x21cm papel

5 75g 50x1 via BLOCO|10 |R$ 16,00 |R$ 160,00

6 Bloco re.celltuarlo espemal BLOCO[10 ||R$ 28,00 [R$ 280,00
autocopiativo 50x2 vias

7 Bloco requisicao material BLOCO|10 [R$ 28,00 [R$ 280,00

autocopiativo 50x2 vias

8 B_Ioco receituario azul B 50x1 BLOCO|10 [R$ 14,00 [R$ 140,00
vias papel azul

Metros quadrados de lona

9 | luadra M2 300 [R$ 92,00 [R$ 27.600,00
impressao digital
10 g”rﬁtn?;dqe“jj’;zﬂ"s Placa PYE 300 |R$ 125,00 |R$ 37.500,00
11 |Projeto A0 IUN |1 |R$2300 |R$23,00 |
12 |Projeto A1 IUN |1 |R$18,00 |R$18,00 |
13 ||Projeto A2 IuN |1 |R$1350 |[R$13,50 |
14 |[Projeto A3 IuN |1 |R$10,00 [R$10,00 |
R$
TOTAL 114.894,50

6.2. A estimativa de precos foi elaborada com base:

6.2.1. Nos orcamentos obtidos junto a fornecedores/prestadores de servigos da
regido, conforme planilha comparativa anexa;

6.2.2. Nos valores historicos de contratagdes similares realizadas pelo préoprio
Municipio e por outros Municipios da regido, disponiveis nos portais de
transparéncia;

6.2.3. Na analise dos custos operacionais envolvidos na execucao do servico,
incluindo insumos (papel, tinta, laminados), mdo de obra especializada
(criagéo, diagramacgéo, impressao, acabamento), transporte e logistica;

6.2.4. Na necessidade de conciliar a qualidade grafica exigida com a
economicidade e a vantajosidade para a Administracao.

6.3. O valor estimado esta compativel com os valores praticados no mercado
regional e com o limite orgamentario disponivel, conforme comprovado pelas
reservas orgamentarias constantes da Requisigao.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO - ARTIGO 18, §1°, INCISO

Vil
7.1. A solugcdo contratada consiste na prestagcdo integrada de servicos de
comunicagao visual, compreendendo a criagdo, diagramagao, impressao,

9
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acabamento e fornecimento de materiais graficos diversos, destinados a
atender as demandas das Secretarias Municipais ao longo do exercicio de
2026.

7.2. A solugao atende ao ciclo completo da producéo grafica:

« Planejamento: As demandas sao identificadas pelas Secretarias
Municipais e formalizadas por meio de Requisicado de Material, com a
definicdo das especificagdes técnicas (tipo de papel, gramatura, formato,
cores, quantidade);

o Criacao: A CONTRATADA realiza a criagdo ou adaptacéo da arte,
conforme a identidade visual institucional do Municipio e as orientacdes
da Secretaria requisitante, submetendo a arte a aprovacédo prévia da
Administracao;

e Impressao e Acabamento: A CONTRATADA realiza a impressao dos
materiais, com fidelidade de cores, qualidade técnica e acabamento
adequado, conforme as especificagcdes aprovadas;

e Entrega: Os materiais sdo entregues devidamente embalados,
protegidos e no local indicado pela Administracdo, com a respectiva
Nota Fiscal, para conferéncia e recebimento.

7.3. A solucdo escolhida — a contratagao de servigos graficos especializados
por meio de Sistema de Registro de Precos — revela-se a mais adequada,
viavel e vantajosa para a Administragao, considerando:

e A contratacao de servigos graficos especializados assegura a qualidade
técnica, a fidelidade de cores, o acabamento adequado e a durabilidade
dos materiais institucionais;

e A padronizagdo visual dos materiais oficiais fortalece a identidade do
Municipio e a imagem de seriedade da Administragdo, em conformidade
com os manuais de identidade visual institucional,

o O Sistema de Registro de Precos permite a aquisicdo parcelada dos
materiais conforme a demanda efetiva, garantindo a adequagdo dos
gastos a necessidade real e evitando desperdicios ou armazenamento
excessivo;

e A producdo de materiais graficos de qualidade é essencial para a
efetividade da comunicagédo publica, para a transparéncia da gestao e
para o acesso da populagao a informacao.

7.4. A qualidade técnica e a tempestividade da entrega sdo garantidas pela
exigéncia de qualificagdo técnica (atestados de fornecimento), pela aprovagao
prévia das artes, pela apresentagdo de provas digitais ou amostras fisicas, e
pela atuacdo da fiscalizacdo durante todo o processo de execucdo e
recebimento.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO -
ARTIGO 18, §1°, INCISO Vil

8.1. O objeto foi dividido em 14 (quatorze) itens, conforme demonstrado na
tabela do item 6.1, correspondentes aos diferentes tipos de materiais graficos
objeto da contratagao.

10
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8.2. No entanto, o julgamento sera realizado pelo critério de MENOR PRECO
POR LOTE (CONJUNTO DE TODOS OS ITENS), conforme justificado no item
12.1.1 do Termo de Referéncia, considerando:

e A necessidade de padronizacdo visual e técnica dos materiais
institucionais, que exige que todos os itens sejam produzidos pela
mesma empresa, garantindo uniformidade de cores, qualidade e
acabamento;

e A economia de escala, que permite melhores precos quando a
contratagao é realizada em conjunto, com um unico fornecedor;

e A reducado de custos de gestdo de contratos, com a centralizagdo da
fiscalizaggo e do acompanhamento em um Uunico Termo de
Compromisso;

e A maior vantagem na contratagdo com um unico fornecedor, que pode
oferecer condigdes mais favoraveis de preco e prazo de entrega;

e A inviabilidade de se promover a adjudicagao por item, uma vez que a
fragmentacdo do objeto em multiplos contratos com diferentes
fornecedores poderia comprometer a padronizagao visual e a qualidade
dos materiais.

8.3. A fiscalizagao sera centralizada no servidor Lucas Teixeira Grassi Ramos,
na qualidade de Gestor e Fiscal do Termo de Compromisso, com o apoio das
Secretarias requisitantes, ndo havendo aumento significativo de despesas
administrativas.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS - ARTIGO 18
§1°, INCISO IX

9.1. Receber o objeto do presente Estudo Técnico Preliminar com a melhor
qualidade possivel, na quantidade correta, dentro do prazo desejado e com a
padronizagao visual adequada, para atender as demandas das Secretarias
Municipais por materiais graficos de comunicacao institucional, transparéncia
administrativa e efetividade das politicas publicas.

9.2. Garantir que os materiais graficos produzidos estejam em conformidade
com os padrbes de qualidade exigidos (boa definicdo, fidelidade de cores,
acabamento adequado, auséncia de defeitos) e com a identidade visual
institucional do Municipio.

9.3. Assegurar a tempestividade na entrega dos materiais, de modo a viabilizar
a realizacdo das campanhas educativas, de saude, eventos institucionais e
demais agdes que dependem da comunicacao visual para sua efetividade.

9.4. Promover a economicidade e a eficiéncia na gestao dos recursos publicos,
mediante a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos, que permite a
aquisicao parcelada conforme a demanda efetiva, evitando desperdicios e
otimizando o uso dos recursos orgcamentarios.

10. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PELA ADMINISTRACAO -
ARTIGO 18, §1°, INCISO X

10.1. Todas as providéncias necessarias foram adotadas com antecedéncia,
incluindo:

11
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10.1.1. A elaboracdo da Requisicdo para Abertura de Processo para
Contratacdo de Bens e/ou Servigos, formalizando a demanda da Secretaria de
Governo;

10.1.2. A realizagcdo da pesquisa de mercado para estimativa de precos,
conforme art. 23 da Lei n°® 14.133/2021;

10.1.3. A reserva orgamentaria e a comprovacao da disponibilidade financeira,
conforme demonstrado nas dotagbdes orgcamentarias constantes da Requisig¢ao;
10.1.4. A elaboragdo do Termo de Referéncia, contendo todas as
especificagdes técnicas, exigéncias de qualidade, prazos, obrigacdes das
partes e demais condi¢des para a contratacao;

10.1.5. A designacéo do servidor responsavel pela fiscalizagdo da execugéao do
objeto (Lucas Teixeira Grassi Ramos), nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021;

10.1.6. A autorizacdo da autoridade competente para abertura do processo
licitatério.

11. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES - ARTIGO
18, §1°, INCISO XI

11.1. A presente contratagcdo ndo apresenta dependéncia direta de outras
contratagdes para sua execugao, uma vez que os servigos graficos podem ser
executados de forma autbnoma, independentemente de outras entregas.

11.2. Contudo, recomenda-se a coordenacdo com outras contratacbes que
envolvam comunicagao institucional, especialmente:

11.2.1. Contratacdo de agéncia de publicidade ou comunicagdo, se houver,
para alinhamento da identidade visual e das campanhas institucionais;

11.2.2. Contratacdo de servicos de eventos, para producdo de materiais
graficos especificos (faixas, lonas, cartazes) destinados a eventos promovidos
pelo Municipio;

11.2.3. Contratacdo de servigos de impressdao de grande formato, como
complemento para demandas especificas ndo abrangidas por este Termo.

11.3. Para garantir a harmonia e a integracéo entre as contratagdes correlatas,
a Secretaria de Governo e as demais Secretarias requisitantes deverao
coordenar as respectivas execugdes, assegurando a compatibilidade de
prazos, especificacdes e necessidades técnicas.

12. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS — ARTIGO 18
§1°, INCISO XIli

12.1. Os servigos contratados tém impacto ambiental moderado, pois envolvem
o consumo de insumos graficos (papel, tintas, laminados) e a geracédo de
residuos (aparas de papel, embalagens, refugos de impressao).

12.2. A CONTRATADA devera observar as seguintes diretrizes ambientais:
12.2.1. Gestao de residuos: Coletar e destinar adequadamente os residuos
gerados durante a producgéo grafica (aparas de papel, refugos de impresséo,
embalagens plasticas, tintas e solventes), em conformidade com a Politica
Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010), preferencialmente por meio
de reciclagem e logistica reversa;
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12.2.2. Utilizagdo de insumos sustentaveis: Dar preferéncia, quando
disponiveis no mercado a pregcos competitivos, a papéis reciclados ou
certificados (FSC - Forest Stewardship Council), tintas a base de agua ou
vegetais, e laminados ecolégicos;

12.2.3. Eficiéncia energética: Utilizar equipamentos de impressdo e
acabamento com tecnologia de baixo consumo energético, otimizando o uso de
recursos;

12.2.4. Conformidade ambiental: Observar as normas ambientais aplicaveis a
atividade grafica, incluindo licenciamento, gestdo de efluentes e emissdes
atmosféricas, quando for o caso.

12.3. A CONTRATANTE, por sua vez, devera:

12.3.1. Promover a utilizacdo racional dos materiais graficos, evitando
impressdes desnecessarias e otimizando os quantitativos solicitados;

12.3.2. Incentivar a destinacdo adequada dos materiais apds seu uso,
promovendo a reciclagem e a logistica reversa sempre que possivel;

12.3.3. Considerar, nas especificagdes dos materiais, a utilizagdo de insumos
sustentaveis, sempre que viavel técnica e economicamente.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATAGAO -
ARTIGO 18, §1°, INCISO Xiii

13.1. Diante do exposto, conclui-se sobre a viabilidade de realizagdo de
licitagcdo, na modalidade Pregao Eletrénico, pelo critério de julgamento de
menor prego por lote, na forma aberta, para atender a demanda da Secretaria
de Governo e das demais Secretarias Municipais, nos termos do presente
Estudo Técnico Preliminar.

13.2. A contratagcdo se mostra plenamente justificada, necessaria e vantajosa,
configurando-se como a solugdo mais eficiente e econbémica para atender as
demandas continuas e variaveis de comunicacdo visual e administrativa do
Municipio de Pouso Alto, em perfeita consonancia com os ditames da Lei n°
14.133/2021.

Declaro, para os devidos fins, que a presente contratagdo ¢é viavel e
fundamental para este municipio.

Pouso Alto-MG, 26 de maio de 2026.

SHEILA DE SOUZA RANGEL
Secretaria Municipal de Governo
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