PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34
AV. FRANCISCO WENCESLAU DOS ANJOS, 453 - CENTRO.
FONE: (35) 3573 - 6800

TERMO DE REFERENCIA
Unidade responsavel: Secretaria Municipal de Administragao
Processo Administrativo n° 183/2025
Inexigibilidade n° 043/2025

1. OBIJETO (art. 41, | do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de setembro de 2023).

1.1. Contratacdo da Escola de Gestdao Municipalista, da Associacdao Mineira de Municipios — AMM,
para a aquisicdao de 01 (UMA) inscricdo no curso de aperfeicoamento “Formacdo e Atualizacdo de
Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Equipes de Apoio”, na modalidade EAD — ao vivo, a ser realizado
nos dias 11 e 12 de dezembro de 2025, das 08h00 as 17h00, em atendimento a Divisdao de Compras e
LicitagOes da Secretaria Municipal de Administracao.

VALOR VALOR

ITEM TiTULO QTD.
UNIT. TOTAL

INSCRICAO PARA PARTICIPAR DO CURSO EAD - AO VIVO -
1 |FORMAGAO E ATUALIZAGAO DE AGENTES DE| 01 |[RS$S600,00| RS 600,00
CONTRATAGAO, PREGOEIROS E EQUIPES DE APOIO

VALOR TOTAL| R$ 600,00

1.2. Ositensobjeto deste termo de referéncia sdo caracterizados como comuns, conforme constante
no Decreto Municipal n2 5.826 de 27 de setembro de 2023.

1.3. O presente processo dispensa o Estudo Técnico Preliminar, em razdo do valor da contratacdo
inferior ao limite estabelecido pela Lei n2 14.133 de 12 de abril de 2021, conforme disposto no art. 36,
inciso | do Decreto Municipal n2 5.822 de 27 de setembro de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 41, Il do Decreto
Municipal n2 5.822, de 27 de setembro de 2023).

2.1. A Divisdo de Compras e LicitacGes identifica a necessidade de promover a capacitacdo de seus
funcionarios, visto que a Nova Lei de Licitacdes e Contratos 14.113/2023 exige que os agentes de
contratagdo sejam servidores efetivos. Deste modo, a capacita¢do dos servidores se faz obrigatdria e
indispensavel.

2.2. A qualificagdo permitird o cumprimento da Lei, de modo que a auséncia de atualizagdo
profissional nesse tema pode levar a defasagem técnica, comprometendo a qualidade da atuagao
licitatdria. Assim, a contratacdo é essencial para garantir modernizagdo, produtividade e seguranca
juridica na atuagao do agente de contratacgao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO (art. 41, §12, | do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de
setembro de 2023).

3.1. O-curso é promovido por instituicdo especializada, com experiéncia consolidada em capacita¢do
de pregoeiros, agentes de contratacdo e equipe de apoio, configurando-se como oportunidade impar
de atualizagdo profissional.
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO (art. 41, V do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de
setembro de 2023)

4.1. Local e horario da prestac¢ido dos servigos:

4.1.1. Curso na modalidade EAD — ao vivo, transmitido via plataforma de videoconferéncia, nos dias
11 e 12 de dezembro de 2025, das 08h00 as 17h00.

4.2. Documentagao exigida:

4.2.1. Para esta contratacdo serdo exigidos apenas os documentos de regularidade fiscal da empresa,
conforme determina o art. 70, Ill, da Lei 14.133/21.

4.2.2. Serdo exigidas as seguintes documentacgdes:

4.2.3. Credenciamento:
. Inscricdo Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (cartdo CNPJ);

4.2.4. Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista:

o Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

. Comprovante de Regularidade do FGTS:
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, comprovada
através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

. Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho:

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n2 12.440/2011
e Resolugdo Administrativa n? 1.470/2011 do TST.

4.3. Recebimento (art. 41, |, c do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de setembro de 2023)

4.3.1. Os itens e servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

4.3.2. Os itens e servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos ou de
acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisdrio, apds a verificagcdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.3.3. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.3.4. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servigo.
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4.3.5. O aceite do objeto pelo setor competente, ndo exclui a responsabilidade da Contratada por
vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos ou por desacordo com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, verificadas posteriormente.

4.3.6. Ndo sera definitivamente recebido e consequentemente serd colocado a disposicdao da
Contratada, o objeto que ndao for compativel com as caracteristicas exigidas neste Termo de
Referéncia, ou ainda, que apresente qualquer avaria e/ou defeito.

4.3.7. Deverdo ser respeitadas as restricoes de horarios de atendimento da Contratante.

4.4. Preposto
4.4.1. A Contratada designard formalmente um preposto da empresa, antes do inicio da execugdo do
servico, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

5. DA SUBCONTRATAGCAO (art. 122, § 22 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021).
5.1. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 41, VI do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de
setembro de 2023).

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e asnormas da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

6.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 41, VI do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de
setembro de 2023).

7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.2. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragado.

7.3. Durante a execugdao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgdo, devendo
intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

7.4. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatdrio.

7.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacGes para
a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
7.8. Caso ocorra descumprimento das obriga¢cbes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

8. DO PAGAMENTO (art. 41, VIl do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de setembro de 2023)
8.1. Prazo de pagamento

8.1.1. O pagamento serd efetuado antecipadamente, para vincular a inscricdo dos candidatos a
plataforma de cadastro dos mesmos, através de boleto bancario emitido.

8.1.2. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
sob pena de serem retidos os pagamentos.

8.1.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacao,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.1.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.

8.1.5. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.6. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.2. Forma de pagamento

8.2.1. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.2.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATAGAO (art. 41, 1, a) do Decreto Municipal
n2 5.822, de 27 de setembro de 2023).
9.1. Por se tratar de uma contratacao de execugao imediata, ndo se aplica a prorrogagao contratual.

10. REAJUSTE (art. 132 do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de setembro de 2023).
10.1. Por se tratar de uma contratagdo de execugao imediata, ndo se aplica os indices de reajuste.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 41, VIl do Decreto Municipal n2
5.822, de 27 de setembro de 2023).
11.1. A contratagdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, conforme o art. 74, |, da
Lei N2 14.133 de 12 de abril de 2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 41, IX do Decreto Municipal n2 5.822, de
27 de setembro de 2023).

12.1. A estimativa do valor da contratacdo foi realizada com base na tabela de inscricdes
disponibilizada pela prépria Associacdo Mineira dos Municipios - AMM, entidade promotora e
responsdvel exclusiva pela comercializacdo do curso “Formacdo e Atualizacdo de Agentes de
Contratacao, Pregoeiros e Equipes de Apoio”.

VALOR VALOR

UNIT. TOTAL
INSCRICA~O PARA PARTICIPAR I?“O CURSO EAD - AO VIVO - RS
1 | FORMACAO i E ATUALIZACAO DE AGENTES DE| 3 600,00 RS 600,00
CONTRATACAO, PREGOEIROS E EQUIPES DE APOIO

ITEM TiTULO QTD.

VALOR TOTAL| R$ 600,00

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 41, X do Decreto Municipal n2 5.822, de 27 de setembro
de 2023).

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Lei Orgamentdria Anual.

13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

FICHA: 71 - 02 02 01 04 122 0001 2 004 3390 39 00

13.3. Eventual dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagado
da Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DAS SANGCOES (art. 32 do Decreto Municipal n2 5.827 de 27 de setembro de 2023).
14.1. S3o aplicdveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de Licitar e Contratar com a Administra¢do Direta e Indireta do Municipio de

Monte Belo, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis) anos.
14.2. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar com o Municipio e a Declaragdo de
Inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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14.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipdteses, de acordo com o art. 62 do
Decreto Municipal N2 5.827 de 27 de setembro de 2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justificar aplicacdo de sancdo mais grave, tais como, o atraso na entrega de produto, servicos e etapas
de obras, e situagGes de natureza correlatas, independentemente da aplicagcdo da multa;

b) inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessdria de pequena relevancia, e
situacOes de natureza correlatas, a critério da Administracao Publica, quando nao se justificar aplicacao
de sangdo mais grave.

14.4. A penalidade de multa serd aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo com o art.
72 do Decreto Municipal N2 5.827 de 27 de setembro de 2023:

| - multa moratoria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega de bem
ou execugdo de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), correspondente a até 30
(trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando
for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de
Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo ou para a
contratacdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o
procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as obrigacdes assumidas, tais
como:

a) deixar de entregar documentagdo exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administracao;

c) tumultuar a sessdo publica da licitagdo;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregdo, a despeito da declaragdo em sentido
contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatdrios em sede de contratagdo direta ou de licitagdo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratagdo direta
junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido pela Administracdo
Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo érgdo ou
entidade da Administra¢do Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipdtese de o licitante ou
contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alterag¢des;

h) propor impugnacées ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido respondidos,
tumultuando a abertura do processo licitatério; e

i) outras situagdes de natureza correlatas.
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IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigacGes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Oes de habilitacdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os documentos
exigidos na legislacdo para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagao do contratante;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execugdo do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual — EPIl ou uniformes, quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipdtese de contratacdo de servicos de mao
de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em
especial quando solicitado pelo érgdo contratante;

k) deixar de repor funciondrios faltosos;

I) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipdtese de contratacdo de servicos de mao de
obra;

m) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros, encargos fiscais
e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execuc¢do do
contrato nas datas avencgadas;

o) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
devidamente regularizada;

p) outras situagdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudica¢do da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta, na hipdtese de o contratado entregar o objeto contratual em desacordo
com as especificacdes, condi¢des e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito
oculto que o tornem imprdéprio para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro
de Precgos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa, respectivamente, a rescisdo do
contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precgos.

14.5. Nos termos do art. 82, § 52 do Decreto Municipal N2 5.827 de 27 de setembro de 2023, a
aplicagcdo das multas ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral de eventual dano causado ao érgdo
contratante.
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14.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 11 do Decreto Municipal
N2 5.827 de 27 de setembro de 2023, serd aplicada quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucgdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
g) outras situacdes de natureza correlatas.

14.7. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com o art. 12 do
Decreto Municipal N2 5.827 de 27 de setembro de 2023, serd aplicada aquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013;

f) outras situa¢des de natureza correlata.

14.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

14.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

Monte Belo, 09 de dezembro de 2025.

RODRIGO Assinado de forma
digital por RODRIGO

JOSE DA JOSE DA

SILVA:126744 SILVA:12674415690
Dados: 2025.12.09

15690 15:16:41 -03'00'

Rodrigo José da Silva
Secretdrio Municipal de Administracdo
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