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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
 

Órgão: Secretaria Municipal de Finanças e Planejamento 

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Finanças e Planejamento 

Responsável pela Demanda: Adelia Aparecida da Silva Barbosa Matrícula: 7555 

E-mail: financa@montebelo.mg.gov.br Telefone: (35)3573-6812 

1. Objeto: Registro de preços, por um período de 12 meses, para futura e eventual 

contratação de empresa especializada no fornecimento de bens permanente. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: A presente solicitação visa à aquisição de bens 

permanentes destinados à Secretaria Municipal de Finanças e Planejamento e aos setores que a 

integram — Divisão de Receita e Tributação, Divisão de Contabilidade e Tesouraria — com a 

finalidade de assegurar melhores condições operacionais aos servidores; modernizar e adequar os 

equipamentos utilizado; aumentar a eficiência, a organização e a segurança na execução dos 

procedimentos financeiros, contábeis e tributários. 
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3. Descrições e quantidades: 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO 
MARCA (SE 

APLICÁVEL) 

UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANT 

1 

337659 Arquivo Escritório; Material: Aço 
Acabamento Superficial: Laminado 
Melamínico Padrão Acabamento: Pintura 
Epóxi;  Quantidade Gavetas: 5 UN, Cor: Cinza 
Características Adicionais: Dimensões 
1,33x0,50x0,70 Cm E Com Chaves 

  Unidade 8 

2 

"338552 Mesa Secretaria 

Material Tampo: Aglomerado Revestimento 

Tampo: Laminado Melamínico ;Largura: 0,70 

M; Comprimento: 1,60 M; Espessura: 25 MM 

Características Adicionais: 3 Gavetas E Sapatas 

Reguladora De Nível; Material Estrutura: Aço 

Formato: ""L"; Tratamento Superficial 

Estrutura: Pintura Em Epóxi-Pó Na Cor Preta" 

  Unidade 8 

3 

"350105 Arquivo Escritório 

Material: Chapa De Aço 22 Acabamento 

Superficial: Pintura Eletrostática,Tratamento 

Antiferruginoso;Padrão Acabamento: Pintura 

Lisa; Quantidade Gavetas: 4 UN 

Cor: Cinza; Características Adicionais: 

Puxadores/Porta-Etiqueta Cromados, Pasta 

Suspensa" 

  Unidade 5 

4 

"361367 Mesa Secretaria 

Largura: 0,60 M; Comprimento: 1,20 M 

Cor Tampo: Cinza; Características Adicionais: 

Com 2 Gavetas; Altura: 0,74 M;Material 

Estrutura: Madeira Compensada” 

 Unidade 5 

5 

"395748 Cadeira Escritório 

Material Estrutura: Aço Material Revestimento 

Assento E Encosto: Couro Ecológico Vinil 

Material Encosto: Espuma Injetada Material 

Assento: Espuma Injetada Tratamento 

Superficial Estrutura: Pintura Em Epoxi Preto 

Tipo Base: Fixa 

Tipo Encosto: Médio Apoio Braço: Com Braços 

Cor: Preta" 

 Unidade 10 
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6 

"445412 
Cadeira Escritório 
Material Estrutura: Tubo Aço 
Material Revestimento Assento E Encosto: Couro 
Sintético 
Material Encosto: Espuma Injetada 
Material Assento: Espuma Injetada 
Tratamento Superficial Estrutura: Pintado 
Tipo Base: Giratória 
Tipo Encosto: Espaldar Alto 
Apoio Braço: Com Braços Reguláveis 
Cor: Preta 
Tipo Sistema Regulagem Vertical: A Gás 
Características Adicionais: Com Rodízios 
Acabamento Superficial Estrutura: Pintura 
Cor Estrutura: Preta 
Quantidade Pés: 5 UN 
Dimensões Assento: 48 X 47 CM 
Dimensões Encosto: 42 X 63 CM" 

 Unidade 10 

7 

"461897 
Ventilador Tipo: Parede Potência Motor: 200 W 
Tensão Alimentação: 110/220 V Características 
Adicionais: Oscilante, Inclinação Vertical, Controle 
De Veloci Material: Aço Diâmetro: 50 CM Cor: 
Preta" 

 Unidade 5 

8 

"607426 
Descanso Pés 
Material Estrutura: Aço 
Material Bandeja: Aço 
Tipo: Ajustável 
Cor Bandeja: Preta 
Ajuste Altura: 10 Níveis -140/410 MM 
Largura: 31 CM 
Comprimento: 47 CM 
Tratamento Superficial: Pintado 
Características Adicionais: Base Antiderrapante" 

 

Unidade 10 

9 

"396323 
Aparelho Ar Condicionado 
Tipo: Multi Split 
Modelo: Controle Remoto (Distinto Por Unidade 
Evaporadora) 
Capacidade Refrigeração: 36.000 BTU 
Tensão: 220 V 
Características Adicionais 1: 3 Unidades 
Evaporadoras De 12.000 Btus" 

 

Unidade 1 
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10 

“440744 
Aparelho Ar Condicionado 
Tipo: Split 
Modelo: Split Inverter 
Capacidade Refrigeração: 12.000 BTU 
Tensão: 110/220 V 
Características Adicionais 1: Controle 
Remoto/Display Digital/Timer/Selo Procel” 

 

Unidade 1 

11 

"456466 
Aparelho Ar Condicionado 
Tipo: Split 
Modelo: Split Inverter 
Capacidade Refrigeração: 9.000 BTU 
Tensão: 110/220 V 
Características Adicionais 1: Controle 
Remoto/Display Digital/Timer/Selo Procel" 

 

Unidade 1 

12 

44730 
Calculadora Eletrônica 
Número Dígitos: 14 UN 
Tipo: Mesa 
Aplicação: Financeira 
Fonte Alimentação: Eletricidade 
Tensão: 110 / 220 V 
Características Adicionais: Com Impressão, Visor 
Verde E Duas Memórias Independentes 
Cor: Cinza 
Comprimento: 265 MM 
Largura: 218 MM 
Altura: 60 MM 

 

Unidade 5 

13 

"270123 
Ventilador 
Tipo: Coluna / Pedestal 
Aplicação: Escritório / Residencial 
Potência Motor: 200 W 
Velocidade Mínima: 1000 RPM 
Velocidade Máxima: 1.450 RPM 
Tensão Alimentação: 110 V 
Consumo Energia: 0,2 KW/H 
Características Adicionais: Oscilante, Controle 
Velocidade, Regulagem Altura 
Diâmetro: Mínimo De 50 CM" 

 

Unidade 4 

14 

339972 
Armário Aço 
Material: Chapa De Aço 
Acabamento Superficial: Pintura Epóxi 
Cor: Cinza 
Quantidade Portas: 2 UN 
Quantidade Prateleiras: 4 UN 
Altura: 1,98 M 
Largura: 1,20 M 

 

Unidade 15 
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Profundidade: 0,50 M 
Características Adicionais: Portas Com Puxador E 
Fechadura, Prateleiras Reguláveis 

 

 
 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente 

para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 

OBSERVAÇÕES: Este documento requer assinatura da Autoridade da Área Requisitante. 
 
 
 
 
 

Adelia Aparecida da Silva Barbosa 

Secretária Municipal de Finanças e Planejamento 
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