PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

1. SECRETARIA /DEPARTAMENTO REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Administragdo

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
Nome: Aloisio Santini
Cargo / Fungdo: Secretério Municipal de Administracdo

3. OBJETO:

Registro de Precos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos graficos, destinados ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura
de Muzambinho/MG, conforme especificagbes, condicdes e quantitativos previstos neste Estudo
Técnico Preliminar.

4. DA NECESSIDADE DA CONTRATACI\O

A presente contratagdo tem por finalidade atender as demandas das Secretarias Municipais quanto
a confecgdo, impressdo, personalizagdo e fornecimento de materiais graficos indispensaveis ao
desempenho das atividades administrativas, operacionais e institucionais da Administracdo Publica
Municipal.

Os servicos graficos sdo essenciais para a producdo de formularios, blocos, fichas, receitudrios,
cartdes, pastas, envelopes, certificados, crachas, cartazes, folders, flyers, adesivos e demais
impressos utilizados rotineiramente pelos diversos setores da Prefeitura, bem como para a
divulgacdo de campanhas educativas, informativas, preventivas e institucionais promovidas pelo
Municipio.

A contratagao também se justifica pela necessidade de atendimento continuo e sob demanda das
diversas Secretarias Municipais, considerando a diversidade de materiais graficos utilizados, a
impossibilidade de estimar com exatidao o consumo de cada item durante o periodo de vigéncia da
futura Ata de Registro de Pregos e a inexisténcia de estrutura propria, equipamentos industriais e
recursos técnicos capazes de realizar a produgao desses materiais com a qualidade, agilidade e
especificacdes exigidas.

Além dos materiais padronizados destinados ao funcionamento dos servigos publicos, ha demandas
que envolvem a criagdo, adaptagao e personalizagdo de artes graficas, exigindo capacidade técnica
especializada e equipamentos especificos para impressao em diferentes formatos, gramaturas e
materiais, o que reforca a necessidade de contratacdo de empresa especializada.

A disponibilidade continua desses materiais é indispensavel para assegurar o adequado
funcionamento dos servigos publicos municipais, especialmente nas areas da saude, educacgdo,
assisténcia social, administragao, fazenda, fiscalizagdo e demais secretarias, contribuindo para a
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padronizacdo da comunicagado institucional, o cumprimento de obrigacdes legais e administrativas e
a eficiéncia na prestagdo dos servigos a populagdo.

Dessa forma, a realizacdo da contratagdo permitira o atendimento tempestivo das demandas graficas
da Administracdo Municipal, garantindo maior eficiéncia na execugdo das atividades, economicidade
nas aquisices, padronizagdo dos materiais utilizados e continuidade dos servigos publicos prestados

pelo Municipio.

5. DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

5.1 A presente contratagdo estd fundamentada na Lei Federal n? 14.133/2021, que estabelece
normas gerais de licitagdes e contratos administrativos.

5.2 A adocdo do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pela natureza continua, parcelada,
eventual e varidvel das demandas por servicos graficos, cujos quantitativos ndo podem ser
previamente definidos com precisdo, em razdo das necessidades especificas e imprevisiveis das
diversas Secretarias Municipais. O modelo permite maior flexibilidade na gestdo das contratagdes,
possibilitando a solicitacdo dos materiais conforme a demanda efetiva e a disponibilidade
orcamentadria, promovendo maior eficiéncia administrativa, economicidade e racionalizagdo dos
recursos publicos ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Precos.

6. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - PCA:
As futuras aquisicées encontram-se previstas na Plano de Contratacées Anual 2026.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos:

7.1 A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto, dispondo
de estrutura fisica, equipamentos, tecnologia, insumos e mdo de obra qualificada para a execugdo
dos servicos graficos objeto da contratacdo.

7.2 Os materiais deverdo ser confeccionados em conformidade com as especificagGes constantes do
Termo de Referéncia, observando as caracteristicas técnicas de formato, dimensées, gramatura, tipo
de papel, acabamento, cores, impressdao e demais requisitos estabelecidos pela Administragdo.

7.3 Todos os materiais empregados deverdo ser novos, de primeira qualidade e atender as
especificagdes técnicas exigidas pela Administra¢do, sendo vedada a utilizagdo de insumos que
comprometam a qualidade, durabilidade, legibilidade ou acabamento dos materiais graficos.

7.4 A contratada serd responsavel pelo fornecimento de toda a matéria-prima, equipamentos,
softwares, mao de obra, transporte, embalagens e demais recursos necessarios a perfeita execugdo
dos servigos, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio.

7.5 Os servigos serdo executados de forma parcelada, conforme demanda das Secretarias Municipais,
mediante emissao de Autorizagdo de Fornecimento, observando os quantitativos e especificagdes
constantes de cada solicitagdo.
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7.6 Nos casos em que houver previsdo de criagao, diagramacgao, adaptagdo ou personalizagdo de arte,
a produgdo somente podera ser iniciada apds a aprovacao expressa do layout pela Administragao,
observados os modelos, logotipos e demais elementos fornecidos pelo Municipio.

7.7 Os materiais fornecidos estardo sujeitos ao recebimento e a fiscalizagdo da Administragao, que
podera rejeitar, total ou parcialmente, aqueles que apresentarem divergéncias em relagao as
especificacdes, falhas de impressdo, acabamento inadequado, defeitos de fabricagdo ou qualquer
irregularidade, obrigando-se a contratada a promover sua substituigdo, sem 6nus adicional para o
Municipio.

7.8 A contratacdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos, considerando a natureza
continua, parcelada e variavel das demandas das Secretarias Municipais, cujos quantitativos efetivos
dependerdo das necessidades verificadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

7.9 A contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitagao e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio, nos termos do artigo 92, inciso XVI, da Lei Federal n?
14.133/2021.

8. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

LOTE DESCRICAO QUANT. | UNID.
Adesivos em papel Adesivo (brilho) com corte especial, cores € modelo a
1 |serem especificados na ordem de fornecimento, fundo branco com o| 4500 Unid.
logotipo da prefeitura municipal de Muzambinho, formato circular 5 x 5 cm.
Atestado médico. Impressdo em 01 cor (sé frente). Medidas: 16 x 21.
Confeccionado em papel 63 gr/m?. Bloco com 100 folhas.

Auto termo. (2 vias). Impressdo 1 cor. Sendo a 1¢ via confeccionada em
3 |papel 75 gr e a 2° via em papel super bond amarela. Medida: 21 x 31,5 cm.| 100 BL.
Blocos de 100 folhas x 2 vias.

Autorizacdo de embarque. Bloco com 100 unidades cada. Impressdo 1 x 0

3000 BL.

4 cor. Confeccionada em papel sulfite 90 gr/m2 Medida: 7 x 10 cm. 500 e
Autorizac@o de entrega de gds de cozinha. Impressdo em 01 cor (s frente).

5 |Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m2. Medidas: 17 x 14,5 cm. Blocos com 50 BL.
100 folhas.
Autorizacdo de enfrega de pdes. Impressdo em 01 cor (s6 frente).

6 |Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m2. Medidas: 13,5x 11 cm. Blocoscom| 25 BL.
100 folhas.

Autorizacdo para Abastecimento - Diesel. Impressdo em 01 cor (sé frente).
7 |Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m?2. Medidas: 22 x 15 cm. Picotado na| 200 BL.
lateral. Blocos com 100 folhas devendo conter capa e contra capa.

Autorizacdo para Abastecimento - Gasolina. Impressdo em 01 cor (s frente).
8 |Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m?2. Medidas: 22 x 15 cm. Picotado na| 200 BL.
lateral. Blocos com 100 folhas devendo conter capa e contra capa.

Bloco de Nofificacdo de Receita "A" (Receitudrio Amarelo), confeccionado
9 |em papel de seguranca na cor amarela, conforme modelo e especificagdes| 150 BL.
da Portaria SVS/MS n° 344/1998 e suas atualizagdes. Medidas aproximadas
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de 9,5 cm x 20 cm, impressdo frente, contendo numeracdo sequencial,
campos para identificacdo do emitente, prescricdo, idenfificagdo do
paciente, identificacdo do comprador, data, assinatura e carimbo do
prescritor, bem como identificacdo da grdfica. Bloco contendo 50
(cinquenta) folhas destacaveis, acabamento colado na parte superior.

Boletim didrio de pesquisa e borrifacdo. Doenca de Chagas. Impressdo em

10 |01 cor (s6 frente). Medidas: 21,7 x 14 cm. Confeccionado em papel sulfite 56| 100 BL.
gr/m?. Blocos com 100 folhas.
Caderneta de Vacina da Crianga. Capa colorida em Papel Offset 240
11 |gramas, miolo colorido em papel Offset 120 gramas, 15 x 20 cm (fechada),| 1000 | Unid.
com 8 pdaginas.
Caderneta Saude da Criangca — Menina. Capa colorida em Couché 250
gramas, miolo colorido em papel 75 gramas, 15 x 20 cm (fechada).
12 |Conforme modelo: https://www.gov.br/saude/pt-br/assuntos/saude-| 200 Unid.
brasil/eu-quero-ter-peso-
saudavel/documentos/pdf/caderneta_crianca_menina_2ed.pdf
Caderneta Saude da Crianga — Menino. Capa colorida em Couché 250
gramas, miolo colorido em papel 75 gramas, 15 x 20 cm (fechada).
13 |Conforme modelo: https://www.gov.br/saude/pt-br/assuntos/saude-| 200 Unid.
brasil/eu-quero-ter-peso-
saudavel/documentos/pdf/caderneta_crianca_menino_2ed.pdf
14 |Carimbo automdatico P10 200 Unid.
15 |Carimbo automdtico P20 200 Unid.
16 |Carimbo automatico P30 200 Unid.
17 Carimbo automdtico redondo Q30 (Numeragdo de folhas) tamanho 50 Unid.
aproximado de 30x30 mm. Escrita conforme modelo a ser disponibilizado.
Cartdo da Gestante. Impresso em papel branco tipo cartdo, gramatura de
18 |180 g. Frente e verso. Sendo impressdo Frente 2 cores e verso 3 cores.| 1500 | Unid.
Tamanho: 21,4 cm x 29,7 cm.
19 Ccr’rs‘:o de Agendamento PRAVL. Impresso em 01 cor em papel 180 g, 200 Unid.
medida 21 x 15 cm.
20 Cartdo de vocinqgéo — espelho. Impresso 1 cor, frente e verso. Medidas: 15 10000 | Unid.
x 21 cm. Confeccionada em papel 180 gr.
Cartdo de vacinacdo do adulto. Impresso em papel branco tipo cartdo, :
21 . 20000 | Unid.
gramatura de 180 g ou superior. Frente e verso. Tamanho: 21 cm x 8 cm.
7 Cartaz 42x62 cm — Impressdo 4 x 0 cor. Em papel couché com pelo menos 5000 Unid
120 gramas, com brilho. Medida: 42 x 62 cm. Incluindo criacdo. '
23 Cor’rc_:tz A3 - Impressdo 4 x 0 cor. Em onpel couché 120 gramas, com brilho. 4000 Unid.
Medida: 29,7 x 42 cm. Incluindo criagdo.
o4 Ccrfgz A4 — Impressdo 4 x 0 cor. E.m ?clpel couché 115 gramas, com brilho. 4000 Unid.
Medida: 21 x 29,7 cm. Incluindo cria¢do.
Certificado. Formato: A4 (297 x 210 mm). Papel couché brilho ou fosco 230 .
25 - = s 500 Unid.
g/m?2. Impressdo em policromia 4x0 cores.
Comprovante de Vacinacdo Antirrdbica Animal. Impressdo em 01 cor.
26 |Medidas: 16 x 10,5 cm. Confeccionado em papel 75 gr/m2. Blocos com 100| 200 BL.

folhas.
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Contfrato de tratamento. Impressdo em 01 cor. Medidas: 19 x 30 cm.

& Confeccionada em papel 75 gr/m2. Blocos com 100 folhas. “ ol
Controle de vacinagdo antirrdbico humano. Impresso 1 cor (sé frente). Papel

28 |tamanho A4 (210 x 297 mm). Confeccionado em papel 75 gr/m?. Bloco com| 50 BL.
100 folhas.

Controle de viagens. Bloco com 50 unidades cada. Sulfite 56 g. 2 vias. 1° via

29 |branca, 2° via amarela. Super bond candrio. Impresso 1 x 0 cor. Medidas: 15| 150 BL.
x 21 cm. F=18.

30 Confrole didrio de vacinagdo. Impresso em papel tamanho A4 (210 x 297 100 BL
mm), ou superior. Gramatura de 75 g/m? ou superior. Bloco com 100 folhas. '
Crachd de Identificacdo em PVC Rigido, fino, personalizado e perfurado
conforme layout colorido. Tamanho 95 mm de comprimento e 65 mm de .

31 o 53 . . 100 Unid.
largura. com corddo (fita), de poliéster preto, medindo de 70 x 1 cm, com
clip (jacarezinho)

- Declara¢do de Vacinagdo em dia. Impressdo 1x0 (SO frente). Medidas: 13,5 100 BL
x 19 cm. Confeccionado em papel offset 63 gr/m?2. Bloco com 100 folhas. .

7y = - v 2
33 Envelope Branco Oficio. Medidas: 114 mm x 229 mm. Gramatura: 80 gr/m2. 1000 | Unia.

Impressdo 1 x 0 cor (Timbre da Prefeitura Municipal de Muzambinho).

Envelope para filme de raio-X - filme 24 x 34 cm: Envelope durdvel em papel,
destinado ao acondicionamento de filmes radiogrdficos de 24 x 34 cm, com
dimensdes aproximadas de 25 x 35 cm, oferecendo folga suficiente para
34 |manuseio seguro. Possui espaco para identificacdo de paciente e exame,| 5000 Unid.
protegendo o filme contra poeira, dobras € umidade, ideal para transporte
e organizacdo de exames radioldgicos em servicos de saude, clinicas e
laboratorios.

Envelope para fime de raio-X - filme 31 x 41 cm: Envelope reforcado em
papel, projetado para armazenamento de filmes radiograficos de 31 x 41
cm, com dimensdes aproximadas de 32 x 42 cm, permitindo manuseio seguro
35 |e facil fransporte. Conta com fechamento resistente e drea para| 5000 Unid.
identificacdo do paciente e do exame, garantindo protecdo contra sujeira,
dobras e umidade, adequado para uso em unidades de salde, clinicas e
laboratdrios de imagem.

Envelope para fime de raio-X - filme 37 x 47 cm: Envelope em papel
resistente, destinado ao acondicionamento e fransporte seguro de filmes
radiogrdficos de 37 x 47 cm, com dimensdes aproximadas de 38 x 48 cm,
36 |garantindo folga suficiente para insercdo e retirada do filme sem riscos de| 5000 | Unid.
dobras ou danos. Possui fechamento seguro e superficie para identificacdo
do paciente e do exame, protegendo o material contra poeira, umidade e
manipulacdo inadequada em clinicas, hospitais e laboratérios de imagem.

Envelope pldstico de seguranca com lacre Tamanho 19x25cm, identificacdo

37 id.
de nome, CPF e telefone para contato. s L
" | . 2
25 Envelop~e saco Bronc.o. Medidas: 250 mm x 353 mm. Gramatura: 80 gr/m?2. 10000 | Unid.
Impressdo 1 x 0 cor (Timbre do PSF).
H . . 2
- Envelope saco Kraft. Medidas: 190 mm x 260 mm. Gramatura: 80 gr/m?2. 10000 | Unid.

Impressdo 1 x 0 cor. Timbrado.
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48 Envelope scccz Kraft. Med|c_jos: 229 mm x 324 mm. Natural. Gramatura: 75 10000 | Unid.
gr/mz2, Impressdo 1 x 0 cor. Timbrado.

ag Envelope saco Kraft. Medidas: 250 mm x 353 mm. Gramatura: 80 gr/m?2 10000 | Unid.
Impress@o 1 x 0 cor (Timbre da Prefeitura Municipal de Muzambinho).

o Ficha cgdosfral de imdveis (rural e urbano). Impresso em 01 cor em papel 180 4000 | Unid.
g, medida 32 x 22 cm.

g Flchg codo.sfrol de ISSQN. Impresso em 01 cor em papel 180 g, frente e verso 4000 Unid.
iguais, medida 26,5 x 17 cm.
Ficha clinica odontolégica — Anamnese. Impressdo 1 x 1 (frente e verso

44 |diferentes). Medidas: 16 x 22 cm. Confeccionada em papel 75 gr/m2. Bloco| 100 BL.
com 100 folhas.
Ficha de Controle de Motoristas de Plant@o do Setor de Transporte. Papel

45 |(tamanho a4 (210 x 297 mm). Gramatura 90 gr. escrito preto. Bloco com 50| 100 BL
folhas.

" Ficha de Visita Domiciliar- Chagas. Impress@o em 01 cor (SO frente). Medidas 20 BL
16 x8,5 Cm. Confeccionada em papel sulfite 75 gr/m?. Blocos com 100 folhas. '

o Ficha de Visita Domiciliar- Dengue. Impressdo em 01 cor (S6 frente). Medidas 500 BL
16 x8,5 Cm. Confeccionada em papel sulfite 75 gr/m2. Blocos com 100 folhas. '

- Ficha para retorno médico. Impresso 1 cor. Medidas 10 x 21 cm, 1000 BL
confeccionado em papel 75 gr/m?2. Blocos de 100 folhas. ;

- Ficha Perinatal. Impressdo 4 x 4 cores. Medidas: 21 x 31 cm. Confeccionada 1500 BL
em papel 75 gr/m?. Blocos com 100 folhas. Frente e verso diferentes. '
Ficha Puericultura — Consulta de enfermagem. Impressdo em 01 cor (S6

50 [frente). Medidas: 21 x 29,5 cm. Confeccionada em papel sulfite 75 gr/m2.| 300 BL.
Blocos com 100 folhas.
Ficha Puericultura. Impressdo em 01 cor (frente e verso diferentes). Medidas:

51 |21 x 29.5 cm. Confeccionada em papel sulfite 75 gr/m2. Blocos com 100 200 BL.
folhas.
Flyer - Uso Setor de Vigildncia em Saude. Em papel couché 115 gramas, 4x0 .

52 : e - ; 50000 | Unid.
cores e com brilho, impressdo somente frente. Medida: 10 x 15 cm.
Flyer - Uso Setor De Vigildncia Em Saude. Em papel couché 115 gramas, 4x4 ’

53 ; ’ = ; 50000 | Unid.
cores e com brilho, impressdo frente e verso. Medida: 10 x 15 cm.

54 Flyer. Em Papel f:ou~che 115 gramas, 4x0 cores e com brilho. Medida: 10 x 15 30000 | Unid.
cm. Incluindo criacdo.

v Flyer. Em .pc:pel .cou~che 115 gramas, 4x0 cores e com brilho. Medida: 21 x 15 50000 | Unid.
cm. Incluindo criagdo.

- Folder — Uso Setor de Vigildncia em Saude —impressdo 01 cor (frente e verso) 20000 | Unid
medida 30 x 20, papel couché 115g com 02 vincos. :

& Folder — Uso Setor de Vigilncia em Salde - impressdo 04 cores (frente e 20000 | Unid
verso) medida 30 x 20, papel couché 115g com 02 vincos. ;

= Folder Formato A4 - Uso Setor de A\/|g|lqn(:|c1 em Saude (21,0 x 29,7 cm), duas 20000 | Unid.
dobras, 4 x 4 cores, papel couché fosco 150 g.

= Folder. Impressoo 4 x 0 cor (frenTe e verso) m'edldo 30 x 20 cm. 30000 | Unid.
Confeccionado em papel couché 115 g/m? com 02 vincos.
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Formuldrio de encaminhamento de amostras para sorologia de HIV. Impresso

60 |1 cor (s frente). Medidas: 21,5 x 35 cm. Confeccionado em papel 75 gr/m2.| 100 BL.
Bloco com 100 folhas.

Guia de Arrecadagdo - Cemitério. Impressdo em 01 cor (sé frente). Medida
61 [A4. Sendo a 1° via em papel auto copiativo, a 2¢ via na cor amarela e a 3¢ 100 BL.
via CF. Blocos 50 x 03 vias. Tamanho 20,5 x 30 cm.

Impresso para Requerimento - Tributos. Impressdo em 1 x 0 (S6 frente).

62 |Medida: 21 x 32 cm. Confeccionada em papel 56 gr/m2. Blocos com 50| 100 BL.
folhas.
Laudo para Solicitagdo/Autorizacdo de Procedimento Ambulatorial.

63 |Impressdo 1 x 0 cor (s6 frente). Medida A4. Confeccionado em papel 75 300 BL.

gr/mz. Blocos com 100 folhas.

Livro de registro de transmissdo. Livro com 200 folhas, frente e verso diferentes,
64 |para registro de transmissdes de imdveis, com capa dura medindo 2 Unid.
aproximadamente 23,5 x 32 cm.

Mini flyer - Uso setor de vigil@ncia em sadde. Formato 7,5X10 cm 4x4 impressdo

65
colorida frente e verso. Papel couché 90g. (Vigilancia)

50000 | Unid.

Notificagdo Multa Vigil@ncia Sanitdria. (3 vias). Impressdo 1 cor. Sendo a 1°
66 |via confeccionada em papel 75 gr e a 2° via em papel super bond amarela,| 100 BL.
e a 3% via em papel azul. Medida: 15,5 x 20,5 cm. Blocos de 50 folhas x 3 vias.

Notificagcdo Preliminar - Fiscalizagdo (2 vias). Impressdo 1 cor. Sendo a 19 via
67 |confeccionada em papel 75 gr e a 2° via em papel super bond amarela.| 100 BL
Medida: 21 x 31,5 cm. Blocos de 100 folhas x 2 vias.

Notificacdo Vigilancia Sanitdria. (2 vias). Impressdo 1 cor. Sendo a 1¢ via
68 |[confeccionada em papel 75 gr e a 2° via em papel super bond amarela.| 100 BL.
Medida: 21 x 31,5 cm. Blocos de 100 folhas x 2 vias.

Odontograma. Impressdo 1 x 0 cor. Confeccionado em papel 56 gr/m2.

69
Medida A4 (21 x 29,7 cm). Bloco com 100 folhas.

200 BL.

Pasta para Arquivamento de Alvard Sanitdrio. Impressdo em 01 cor (frente e
70 |verso). Medidas: 46 x 33 cm (aberta). Confeccionada em papel 180 gr/m?,| 100 Unid.
com 02 vincos e 02 furos para arquivo.

Pasta para arquivamento de processos da procuradoria. Impressdo em 01
71 |cor, frente e verso. Medida 46,2 x 33 cm (aberta). Confeccionadas em papel| 1000 | Unid.
sulfite 240 grs, com 02 vincos e furos para arquivo.

Pasta para arquivamento de processos do Procon. Impressdo em 01 cor,
72 |frente e verso. Medida 46,2 x 33 cm (aberta). Confeccionadas em papel| 1000 Unid.
sulfite 240 grs, com 02 vincos e furos para arquivo.

Pasta para arquivamento de processos licitatérios, confeccionada em
cartdo de alta resisténcia, na cor amarela em ambas as faces aparentes,
com gramatura minima de 350 g/m? ou material de resisténcia equivalente.
Impressdo personalizada 1 x 0 cor na face externa, conforme modelo a ser
73 |fornecido pela Administracdo. Dimensdes aproximadas: 550 x 350 mm| 1000 Unid.
(aberta) e 250 x 350 mm (fechada). A pasta deverd possuir 03 (trés) vincos,
formando lombada expansivel com largura aproximada de 40 mm, e 04
(quatro) furos na regido da lombada, compativeis com a instalagcdo de
grampo trilho pldstico (ndo incluso). Acabamento com corte e vincos




PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

uniformes, adequado ao arquivamento permanente e ao manuseio
continuo de processos administrativos.

74 [Planta de valores. 180 g. F=4. Tamanho: 32 x 46. 1 x 1 cor. Com vinco. 2000 Unid.
Pravi. Impressdo em 01 cor (Frente e verso) Duas faces diferentes. Medidas:

75 |21,5 x 30 cm. Confeccionado em papel sulfite 56 gr/m2. Blocos com 100| 100 BL.
folhas.
Receitudrio especial azul — retindides sistémicos. Impresséo em 01 cor.

76 |Medidas: 23,5 x 9,5 cm. Confeccionado em papel super bond azul 56 gr/m2.| 200 BL.

Taldes com 50 folhas.

= Receitudrio Especial Azul. Impressdo em 01 cor. Medidas: 23,5 x 9,5 cm. 2500 BL
Confeccionado em papel super bond azul 56 gr/m?2. Taldes com 50 folhas. ’

Receitudrios Médicos. Impressdo 1 x 0 cor. Medidas: 16 x 23,5 cm.
78 - 5000 BL.
Confeccionados em papel 75 gr/m?2. Blocos com 100 folhas.

Registro didrio de servico antivetorial. Impressdo em 01 cor (frente e verso) 2
79 |faces diferentes. Tamanho A4. Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m2| 300 BL.
Blocos com 100 folhas.

Requisicdo de Exame Citopatolégico. Impressdo 1 x 1 (02 faces diferentes).
80 |Medidas: 21 x 31 cm. Confeccionada em papel 75 gr/m?2. Blocos com 100| 600 BL
folhas.

Requisicdo para mamografia. Impressdo 1 x 1 cor (02 faces diferentes).
81 [Medidas: 21 x 31 cm. Confeccionada em papel 75 gr/m2. Blocos com 100 600 BL.
folhas.

Resumo Semanal Servico Antivetorial. Impress@o em 01 cor (somente frente)
82 |tfamanho A4. Confeccionado em papel sulfite 75 gr/m2. Blocos com 100| 50 BL.
folhas.

Servicos de Impressdo e Plastificagcdo de Mapa Inteligente para Uso dos
Agentes Comunitdrios de Sadde. Impressdo colorida de alta qualidade em
material resistente, com dimensdes de 1,00mxé5cm, incluindo plastificacéo
para maior durabilidade e protecdo contra desgastes, umidade e rasuras. O
83 |mapa inteligente serd personalizado de acordo com a imagem fornecida| 35 Unid.
por cada Agente Comunitdria de Saude (ACS), representando sua drea de
atuagdo especifica. Deve confer informagdes organizadas e legiveis para
facilitar o planejamento, a identificacdo de domicilios e a execucdo das
atividades de acompanhamento territorial.

Solicita¢c@o de Procedimentos. Impressdo em 01 cor (s6 frente). Medidas: 22

84
x 32. Confeccionada em papel 75 gr/m2. Blocos com 100 folhas.

6000 BL.

Solicitagdo de Tratamento Fora do Municipio. Impressdo 1 x 1 cor (02 faces
diferentes). Medidas: 21,5 x 31 cm. Confeccionada em papel 75 gr/m? na 1°
via, super bond verde na 2° via e super bond azul na 3? via. Blocos 50 x 03
vias.

85 500 BL.

Termo de coleta de amostras. (1 via). Impressdo 1 cor. Medida: 21 x 29,5 cm.

86
Blocos de 100 folhas. Confeccionado em papel sulfite 56 gr/m?2.

100 BL.

Caderneta Brasileira da Gestante, conforme modelo oficial vigente do
Ministério da Saude, confeccionada em papel offset, impressdo colorida (4x4
cores), formato fechado aproximado de 15cm x 21 cm (A5), capa em papel
couché 250 g/m? ou superior, impressdo colorida, acabamento com 2 (dois)

87 200 Unid.
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grampos tipo canoa, contendo integralmente o conteldo, orientagdes,
registros e campos previstos na versdo oficial vigente do Ministério da Saude.
O material deverd ser enfregue pronto para utilizacdo, em conformidade
com o layout e as especificacdes técnicas do modelo oficial vigente. Link do
modelo: https://www.gov.br/saude/pt-br/assuntos/saude-de-a-a-z/s/saude-
da-mulher/publicacoes/caderneta-brasileira-da-gestante.pdf

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em atendimento ao disposto no art. 18, §19, inciso V, da Lei Federal n2 14.133/2021, foi realizado
levantamento das alternativas disponiveis no mercado para atendimento da necessidade
identificada.

Verificou-se que existem diversas empresas especializadas na prestagao de servigos graficos, aptas a
atender as demandas da Administracdo Municipal, oferecendo ampla variedade de materiais,
tecnologias de impressdo, acabamentos e servigos de personalizagdo, sendo esta uma solugdo
amplamente disponivel nos mercados local e regional.

Foram analisadas as seguintes alternativas:

a) Produgdo dos materiais pela propria Administragao:

Esta alternativa mostrou-se invidvel, considerando que o Municipio ndo dispde de estrutura propria,
equipamentos graficos profissionais, softwares especificos, insumos e equipe técnica especializada
para realizar a confecgdo dos diversos materiais graficos utilizados pelas Secretarias Municipais,
especialmente aqueles que demandam impressdo em diferentes formatos, gramaturas,
acabamentos e personalizagdes.

b) Contratagdes individualizadas para cada demanda:

Embora possivel, esta alternativa ndo se mostra vantajosa sob os aspectos administrativo,
operacional e econémico, uma vez que exigiria a realizagdo frequente de procedimentos licitatorios
ou contratacdes para suprir necessidades recorrentes das Secretarias Municipais, aumentando os
custos administrativos, reduzindo a eficiéncia da gestdo e comprometendo a agilidade no
atendimento das demandas.

c) Contratacdo de empresa especializada por meio do Sistema de Registro de Precos:

Esta alternativa mostrou-se a mais adequada e vantajosa, pois permite que os materiais graficos
sejam solicitados conforme a necessidade de cada Secretaria Municipal, sem obrigatoriedade de
aquisicdo imediata da totalidade dos quantitativos estimados. Além disso, proporciona maior
eficiéncia administrativa, padronizagdo dos materiais institucionais, redugao de custos operacionais,
otimizagdo dos recursos publicos e maior competitividade entre os fornecedores, favorecendo a
obtencao de pregos mais vantajosos.

Dessa forma, conclui-se que a solu¢do mais eficiente para atendimento da necessidade da
Administrac3o consiste na realizagdo de procedimento licitatério visando ao Registro de Precos para
futura e eventual contratacio de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos,
compreendendo a confec¢do, impressdo, personalizagdo e fornecimento de materiais graficos
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diversos, destinados ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais, conforme
especificacdes e quantitativos definidos no processo de contratagao.

10. DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisas de pregos realizadas junto
a fornecedores do ramo e contratacdes de outros 6rgdos, conforme determina o art. 23 da Lei n?
14.133/2021, utilizando-se como referéncia valores praticados no mercado local e regional. A
pesquisa considerou, no minimo, trés cotagdes vadlidas por lote, de modo a garantir a
representatividade dos pregos obtidos.

Posto isso, a estimativa do valor da contratagdo é de RS 294.826,18 (duzentos e noventa e quatro mil
oitocentos e vinte e seis reais e dezoito centavos).

11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucido consiste na realizagdo de procedimento licitatério para Registro de Pregos visando a futura
e eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos, compreendendo
a confeccdo, impressdo, personalizagdo e fornecimento de materiais graficos diversos, destinados ao
atendimento das demandas das Secretarias Municipais.

A contratacdo abrangera a producdo de formularios, blocos, fichas, receituarios, cartdes, pastas,
envelopes, cartazes, folders, flyers, certificados, crachds, adesivos, carimbos, materiais de divulgagao
institucional e demais impressos necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas,
operacionais e institucionais da Administragdo Municipal, conforme as necessidades identificadas
pelas Secretarias Municipais durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

Os materiais serdo fornecidos de forma parcelada, mediante emissdao de Autorizacdo de
Fornecimento ou instrumento equivalente, observando as especificagdes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia, incluindo formato, dimensdes, gramatura, tipo de papel, acabamento,
impressdo, cores, personalizagdo e demais caracteristicas exigidas para cada lote.

Quando previsto nas especificagdes, a solugdo contemplara também a criagdo, diagramacao,
adaptacdo ou personalizacdo de artes graficas, observando os modelos, layouts, logotipos e demais
informacdes fornecidas pela Administracdo, sendo a produgdo iniciada somente apés a aprovagdo
do material pelo setor competente.

A solugdo contempla o fornecimento integral de todos os insumos, matérias-primas, equipamentos,
softwares, embalagens, transporte e mao de obra necessarios a perfeita execugdo dos servigos, bem
como a responsabilidade da contratada pela qualidade dos materiais fornecidos, substituicdo
daqueles que apresentarem defeitos ou divergéncias em relagao as especificagdes e cumprimento
dos prazos estabelecidos, assegurando a continuidade dos servigos publicos, a padronizagdo da
comunicacio institucional e o atendimento eficiente das demandas da Administragdo Municipal.

12. DO PARCELAMENTOQ DA CONTRATACZ\O
Em observancia ao disposto no art. 40, inciso V, alinea "b", da Lei Federal n? 14.133/2021, foi

avaliada a viabilidade do parcelamento da contratagdo, visando ampliar a competitividade,
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possibilitar a participagdo do maior numero de licitantes e obter a proposta mais vantajosa para a
Administragao.

Considerando as caracteristicas do objeto, concluiu-se pela adogdao do parcelamento da
contratagdo, com julgamento por lotes unitdrios, compostos por um unico item cada. Tal medida
justifica-se em razdo das diferengas existentes entre os materiais graficos, que possuem
especificagdes técnicas, formatos, dimensdes, tipos de papel, gramaturas, acabamentos e finalidades
distintas, permitindo seu fornecimento de forma independente, sem prejuizo da solugdo pretendida.

A adocdo de lotes unitarios amplia a competitividade do certame, possibilita a participacdo
de empresas especializadas em diferentes segmentos do mercado grafico, favorece a obtengao de
propostas mais vantajosas para cada lote e evita restri¢cdes indevidas a participacdo de fornecedores.
Além disso, ndo foi identificada dependéncia técnica ou operacional entre os materiais que justifique
seu agrupamento em lotes compostos por multiplos itens, uma vez que cada lote podera ser
executado de forma auténoma, conforme a necessidade da Administracdo e mediante emissao das
respectivas Autorizagdes de Fornecimento.

Dessa forma, conclui-se que o parcelamento adotado atende aos principios da
competitividade, da isonomia, da economicidade, da eficiéncia e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica, em conformidade com as disposi¢cdes da Lei Federal n?
14.133/2021.

13. TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Em atendimento ao disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n2 123/2006, foi realizada
analise dos valores estimados dos lotes que compdem a presente contratagdo.

Verificou-se que todos os lotes possuem valor estimado de até R$ 80.000,00, motivo pelo
qual serdo destinados exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, observadas as demais disposi¢des legais aplicaveis.

A adocdo da participac¢do exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte atende
ao disposto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006, promove o desenvolvimento
econdmico local e regional, amplia a competitividade entre empresas de menor porte e contribui
para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, sem prejuizo da eficiéncia e da
qualidade da contratagao.

14. DOS RESULTADO PRETENDIDOS

A contratacdo tem como objetivo garantir o fornecimento continuo, eficiente e tempestivo dos
servigos graficos necessarios ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais, assegurando
a disponibilidade dos materiais indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas,
operacionais e institucionais da Administragdo Publica.

Pretende-se assegurar a producdo de materiais graficos com qualidade, padronizacdo e
conformidade com as especificagdes técnicas estabelecidas, contribuindo para a melhoria da

i)
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comunicacdo institucional, do atendimento a populagdo e da execugdo dos servicos publicos
prestados pelo Municipio.

Busca-se ainda proporcionar maior agilidade no atendimento das demandas das Secretarias
Municipais, reduzir o tempo necessario para obtencdo dos materiais graficos, promover a
racionaliza¢do dos procedimentos administrativos e otimizar a aplicagdo dos recursos publicos por
meio da contrata¢do sob demanda, utilizando o Sistema de Registro de Pregos.

Como resultados adicionais, espera-se ampliar a eficiéncia da gestdao contratual, garantir maior
competitividade entre os fornecedores, possibilitar a obtengao de pregos mais vantajosos, assegurar
a qualidade dos materiais fornecidos e manter a continuidade das agdes, programas e servigos
desenvolvidos pela Administragdao Municipal.

15. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

A execucdo dos servicos graficos podera gerar residuos provenientes da utilizacdo de papel, aparas,
tintas, embalagens, chapas de impressdo e demais insumos empregados no processo produtivo.
Para minimizar os impactos ambientais, a contratada devera adotar praticas que promovam o uso
racional dos recursos naturais, a reducao de desperdicios e a adequada gestdo dos residuos gerados
durante a execugdo dos servigos, observando a legislagdo ambiental vigente e as normas aplicaveis.
Os residuos decorrentes da producdo grafica deverdo receber destinacdo ambientalmente
adequada, sendo vedado o descarte em locais impréprios, devendo a contratada priorizar, sempre
que possivel, a reutilizagao e a reciclagem dos materiais passiveis de reaproveitamento.

Sempre que tecnicamente vidvel e compativel com as especificagdes da Administracdo, deverao ser
utilizados materiais provenientes de fontes legalmente regularizadas, bem como processos
produtivos que contribuam para a redugao dos impactos ambientais, sem prejuizo da qualidade dos
materiais fornecidos.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nos elementos apresentados neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a
contratagdo é viavel sob os aspectos técnico, operacional e econémico, mostrando-se adequada para
atender as necessidades da Administracao Municipal quanto ao fornecimento de servicos graficos
destinados as diversas Secretarias Municipais.

A solugao proposta atende ao interesse publico, apresenta compatibilidade com as demandas
identificadas e observa os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade, da
competitividade e da continuidade dos servigos publicos, em conformidade com a Lei Federal n®
14.133/2021.

A adogao do Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais adequada,
considerando a natureza continua, parcelada e varidvel das demandas, permitindo que a
Administragdo realize as contratagées conforme a necessidade, sem obrigatoriedade de aquisicdo da
totalidade dos quantitativos estimados.
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Dessa forma, manifesta-se favoravelmente ao prosseguimento da contratagdo, mediante
realizacdo do competente procedimento licitatdrio para Registro de Precos, observadas as condices,
especificacOes e diretrizes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar e nos demais documentos
que compdem a fase preparatoria.

17. ANEXOS:
Anexo 1 - Analise de Riscos

18 - GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

18.1 - GESTOR:
Nome: Aloisio Santini
Cargo / Fungdo: Secretario Municipal de Administragao.

18.2 - FISCAL:
A fiscalizac3o do contrato sera exercida por representante de cada setor requisitante dos produtos.

Muzambinho, 03 de julho de 2026.

Aloisio Santini
Secretario Municipal de Administragdo
Gestor do Contrato
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ANEXO |

ANALISE DE RISCO - REGISTRO DE PRECOS
(Lei Federal n? 14.133/21)

Durante a elaboracdo do presente Estudo Técnico Preliminar foram identificados os seguintes riscos capazes
de comprometer o sucesso da contratagdo e a adequada execugao do objeto:

1. Pesquisa de precos incompativel com os valores praticados no mercado

Probabilidade: Média.

Impacto: Médio.

Medidas mitigadoras: Realizar pesquisa de precos em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n2
14.133/2021, utilizando multiplas fontes de consulta, de forma a refletir os valores praticados no mercado.
Acdes de contingéncia: Revisar a pesquisa de pregos, ampliar as fontes consultadas e realizar nova coleta de
precos antes da publicagao do certame, quando constatada incompatibilidade com os valores de mercado.
Responsaveis: Setor de Compras e Equipe de Planejamento.

2. Licitagdo deserta ou fracassada

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Medidas mitigadoras: Elaborar especificagbes compativeis com o mercado, adotar critérios de habilitagao
proporcionais ao objeto e promover ampla divulga¢ao do certame.

Acdes de contingéncia: Revisar as especificagdes técnicas e as condi¢des do edital, reavaliar a pesquisa de
precos e promover novo procedimento licitatdrio, caso necessario.

Responsaveis: Equipe de Planejamento, Agente de Contratagao e Setor de Compras.

3. Atraso na entrega dos materiais graficos

Probabilidade: Média.

Impacto: Alto.

Medidas mitigadoras: Estabelecer prazos compativeis para entrega dos materiais, acompanhar a execucdo
contratual e manter comunicagao com a contratada durante o atendimento das solicitacdes.

Agdes de contingéncia: Notificar a contratada para regularizacdo da entrega, aplicar as penalidades previstas
contratualmente, quando cabiveis, e adotar as medidas administrativas necessarias para evitar prejuizo as
atividades das Secretarias.

Responsaveis: Fiscal da Ata e Secretarias Requisitantes.

4. Fornecimento de materiais graficos em desacordo com as especificagées

Probabilidade: Média.

Impacto: Alto.

Medidas mitigadoras: Conferir os materiais no momento do recebimento, verificando formato, gramatura,
impressdo, acabamento e demais especificagdes previstas no Termo de Referéncia.

Acdes de contingéncia: Rejeitar os materiais em desconformidade, exigir sua substituicdo sem 6nus para a
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Administra¢do e aplicar as sangdes cabiveis em caso de reincidéncia.
Responsdveis: Fiscal da Ata e Secretarias Requisitantes.

5. Erros na arte, diagramacgdo ou personalizagdo dos materiais graficos

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Medidas mitigadoras: Exigir aprovagao prévia da arte, layout ou prova digital pela Secretaria Requisitante
antes da impressao definitiva, quando aplicavel.

Agoes de contingéncia: Solicitar a corre¢do da arte e realizar nova impressao quando o erro for de
responsabilidade da contratada, observadas as condi¢Ges contratuais.

Responsaveis: Secretaria Requisitante e Fiscal da Ata.

6. Descumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada

Probabilidade: Baixa.

Impacto: Alto.

Medidas mitigadoras: Realizar acompanhamento continuo da execugao contratual, verificando o
cumprimento dos prazos, da qualidade dos materiais e das demais obriga¢des previstas na Ata de Registro de
Precos.

Acoes de contingéncia: Notificar a contratada, aplicar as penalidades previstas contratualmente e adotar as
medidas administrativas cabiveis para assegurar a continuidade do fornecimento.

Responsaveis: Fiscal da Ata e Gestor da Ata.

7. Produgdo de materiais graficos em quantitativos superiores a demanda efetiva

Probabilidade: Média.

Impacto: Médio.

Medidas mitigadoras: Realizacdo de solicitag0es parceladas e programadas, conforme a necessidade de cada
Secretaria Requisitante, utilizando o Sistema de Registro de Pregos.

Acdes de contingéncia: Ajustar a frequéncia e os quantitativos das solicitagdes, promover a redistribuicao
dos materiais entre as Secretarias quando possivel e revisar o planejamento de consumo.

Responsdveis: Secretarias Requisitantes e Fiscal da Ata.

Conclui-se que os riscos identificados sdo passiveis de mitigagdo mediante adequado planejamento da

contratacdo, fiscalizacdo da execugdo contratual e observancia das especificagdes técnicas estabelecidas pela
Administracdo, ndo comprometendo a viabilidade da contratagdo.
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