PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

| TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo direta, por dispensa de licitagdao na forma
eletronica, para o registro de pregos visando a futura e eventual aquisicdao de certificados digitais e-
CPF e e-CNPJ, dos tipos Al e A3, destinados a identificagdo e autenticacdao eletronica de pessoas
fisicas e juridicas vinculadas as atividades da Administracdo Publica Municipal de Muzambinho/MG,
abrangendo a renovacdo de certificados existentes e a emissdo de novos certificados, conforme
especificacOes, quantitativos, condicdes e valores estabelecidos neste instrumento e em seus anexos.
A contratagao sera formalizada mediante Ata de Registro de Pregos, com vigéncia de 12 (doze) meses,
durante a qual o Municipio podera solicitar os certificados conforme sua necessidade, mediante
requisicoes especificas, ndo havendo obrigatoriedade de aquisicio imediata ou integral dos
guantitativos estimados.

Os certificados deverdo atender aos padrdes técnicos e normativos aplicaveis a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, observadas as especificacdes de cada item, inclusive quanto
ao tipo de certificado, prazo de validade, modalidade de utilizagdo e fornecimento de cartdao ou token
USB, quando previsto.

2. DA NECESSIDADE

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar ao Municipio de
Muzambinho/MG certificados digitais validos e compativeis com os sistemas, plataformas e servigos
eletrénicos utilizados pela Administracdo Publica, garantindo a identificacdo dos titulares, a
autenticidade e a integridade dos atos praticados em meio eletronico e a seguranca das operacdées
realizadas.

Os certificados digitais sdao utilizados por servidores, agentes publicos e setores da Administracao
Municipal para acesso a sistemas governamentais, assinatura de documentos eletrénicos,
transmissdao de informagbes e cumprimento de obrigacdes administrativas, fiscais, contdbeis,
trabalhistas e demais procedimentos que exijam identificacdo ou autenticacdo digital.

A contratacdo contempla tanto a renovacado de certificados atualmente utilizados quanto a emissao
de novos certificados, conforme as necessidades identificadas pelos diversos setores da
Administracdo Municipal. A disponibilidade de certificados validos é necessaria para evitar
interrupcdes de acesso a sistemas, atrasos no cumprimento de obrigacdes e prejuizos ao regular
desenvolvimento das atividades administrativas.

A previsdo de certificados e-CPF e e-CNPJ, dos tipos Al e A3, bem como das modalidades com cartao
ou token USB, quando aplicaveis, busca atender as diferentes necessidades de utilizacdo identificadas
pela Administracdo, respeitando as caracteristicas técnicas de cada certificado.

A adocado do Sistema de Registro de Pregos permite que os certificados sejam solicitados de forma
parcelada, conforme a demanda efetiva do Municipio durante a vigéncia da Ata, evitando a aquisicao
antecipada de todos os quantitativos estimados e favorecendo o planejamento, a eficiéncia e a
economicidade na utilizacdo dos recursos publicos.
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Dessa forma, a contratacdo pretende assegurar a continuidade das atividades administrativas que
dependem de certificacdo digital, mediante fornecimento regular, seguro e adequado as
necessidades do Municipio.

3. DOS ITENS, DESCRICGES E DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A contratacdo sera estruturada por itens, conforme as especificacdes, os quantitativos e os precos
definidos neste Termo de Referéncia, considerando as diferentes modalidades de certificados digitais
e-CPF e e-CNPJ, dos tipos Al e A3, abrangendo renovacdes e emissées de novos certificados, com
fornecimento de cartao ou token USB quando previsto na descri¢cao do respectivo item.

3.1. Dos quantitativos e valores estimados

Os quantitativos e os valores da contratacdo foram definidos com base nas necessidades estimadas
da Administracdo Municipal para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, considerando
as modalidades de certificados digitais necessarias a renovacao de certificados existentes e a emissao
de novos certificados.

Valor
Item Descri¢cdao do Item Quant. | Unidade L. Valor Total
Unitario

Renovacao de Certificado Digital e-CPF, tipo
A3, destinado a identificacdo eletrbnica de )
1 o i . 10 Servico | RS 249,00 | RS 2.490,00
pessoa fisica, com validade de 02 (dois) anos,

para utilizacdo em cartao.

Renovacao de Certificado Digital e-CPF, tipo
A3, destinado a identificacdo eletronica de .
2 . . . 10 Servico |RS$ 280,33 | RS 2.803,30
pessoa fisica, com validade de 02 (dois) anos,

para utilizacdo em token USB.

Renovacao de Certificado Digital e-CNPJ, tipo
A3, destinado a identificacdo eletrénica da .
3 o ) . 10 Servico |R$ 353,00 | RS 3.530,00
pessoa juridica, com validade de 02 (dois) anos,

para utilizagao em cartao.

Renovacao de Certificado Digital e-CNPJ, tipo
A3, destinado a identificacdo eletronica da ]
4 Lo . . 10 Servico |R$ 353,00| RS 3.530,00
pessoa juridica, com validade de 02 (dois) anos,

para utilizagao em token USB.

Renovacao de Certificado Digital e-CPF, tipo
5 |Al, destinado a identificacdo eletrbnica de| 10 Servico |R$ 161,67 | RS 1.616,70
pessoa fisica, com validade de 01 (um) ano.

Renovagao de Certificado Digital e-CNPJ, tipo .
6 . . o . 10 Servico |R$ 226,23 | RS 2.262,30
Al, destinado a identificacdo eletrénica da
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pessoa juridica, com validade de 01 (um) ano.

Aquisicdo de novo Certificado Digital e-CPF,
tipo A3, destinado a identificagdo eletronica de
7 n . . 10 SV. RS 284,00 | RS 2.840,00
pessoa fisica, com validade de 02 (dois) anos,

incluindo o fornecimento de cartao.

Aquisicdo de novo Certificado Digital e-CPF,
tipo A3, destinado a identificacdo eletronica de
8 o - ) 55 SV. |R$ 414,67 |R$22.806,85
pessoa fisica, com validade de 02 (dois) anos,

incluindo o fornecimento de token USB.

Aquisicao de novo Certificado Digital e-CNPJ,
tipo A3, destinado a identificagdo eletrénica da
9 o . . 10 SV. R$ 378,67 | RS 3.786,70
pessoa juridica, com validade de 02 (dois) anos,

incluindo o fornecimento de cartao.

Aquisicao de novo Certificado Digital e-CNPJ,
tipo A3, destinado a identificagdo eletrénica da
10 A , ) 10 SV. |R$ 471,67 | RS 4.716,70
pessoa juridica, com validade de 02 (dois) anos,

incluindo o fornecimento de token USB.

Aquisicao de novo Certificado Digital e-CPF,
11 |tipo Al, destinado a identificacdo eletrénicade| 10 SV. |R$ 162,00 RS 1.620,00
pessoa fisica, com validade de 01 (um) ano.

Aquisicdo de novo Certificado Digital e-CNPJ,
12 |tipo Al, destinado a identificagdo eletrénicada| 10 SV. RS 229,33 | RS 2.293,30
pessoa juridica, com validade de 01 (um) ano.

O valor total estimado da contratacdo é de RS 54.295,85 (cinquenta e quatro mil, duzentos e
noventa e cinco reais e oitenta e cinco centavos).

3.2. Do carater estimativo dos quantitativos

Os quantitativos previstos possuem carater estimativo e destinam-se ao planejamento das aquisicées
e ao registro dos precos para atendimento das necessidades do Municipio durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos.

A Administracdo ndo estard obrigada a adquirir a totalidade dos quantitativos previstos, podendo
solicitar os certificados de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva, a disponibilidade
orcamentaria e as condicOes estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

Os pagamentos serdo realizados conforme os fornecimentos efetivamente solicitados, realizados e
regularmente atestados, observados os precos registrados para cada item.

3.3. Da pesquisa de pregos
A pesquisa de precos para definicdo do valor estimado da contratacdo foi realizada em observancia
ao art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021 e ao Decreto Municipal n? 2.616, de 26 de janeiro de 2024,
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considerando as especificacdes técnicas do objeto, os quantitativos estimados e as condicdes de
fornecimento pretendidas pela Administracao.

Para a composicao dos pregos estimados, foram utilizados parametros de pesquisa compativeis com
o objeto, incluindo orgamentos obtidos junto a empresas do ramo, pregos praticados em
contratagdes similares realizadas pela Administragdao Publica, atas de registro de pregos vigentes ou
outros instrumentos pertinentes, bem como consultas a sistemas e bases de dados publicos, quando
aplicaveis.

Os valores coletados foram analisados quanto a atualidade, a compatibilidade das especificacbes e
as condi¢Bes comerciais, de modo a subsidiar a definicdo dos precos estimados por item. A
metodologia de calculo foi aplicada de acordo com os dados disponiveis e considerados validos para
cada item, buscando-se estabelecer valores compativeis com os praticados no mercado e parametros
maximos aceitdveis para a contratacao.

A pesquisa de precos destina-se exclusivamente a formacdo do orcamento estimado da contratacao
e ndo implica escolha prévia de fornecedor. A sele¢do ocorrera posteriormente, por meio de dispensa
de licitacdo na forma eletrénica, com disputa, conforme o critério de julgamento estabelecido e as
demais condic¢des previstas no Termo de Referéncia.

4. DA ECONOMICIDADE E DA CLASSIFICACAO COMO SERVICO COMUM

4.1. O objeto da contratagdo consiste no fornecimento de certificados digitais e-CPF e e-CNPJ, dos
tipos Al e A3, com caracteristicas, modalidades e prazos de validade definidos objetivamente neste
Termo de Referéncia, de acordo com padrdes técnicos reconhecidos e utilizados no mercado de
certificacdo digital.

4.2. A definicdo objetiva das especificacdes permite comparar as propostas de fornecedores
distintos, considerando o tipo de certificado, sua finalidade, prazo de validade, necessidade de midia
fisica e demais caracteristicas estabelecidas para cada item.

4.3. A economicidade sera buscada mediante pesquisa de precgos, analise da compatibilidade dos
valores ofertados com o mercado e selecdo das propostas mais vantajosas, observadas as exigéncias
de regularidade, capacidade de fornecimento e conformidade técnica.

4.4. A adocdo do Sistema de Registro de Precos permite que os certificados sejam solicitados
conforme a demanda efetiva da Administracdo, evitando a aquisi¢cao antecipada de quantitativos que
possam nao ser utilizados e permitindo melhor planejamento dos gastos publicos.

4.5. A contratacdo busca conciliar preco, seguranca, regularidade e qualidade do fornecimento,
considerando que os certificados digitais sdo instrumentos necessarios a pratica de atos eletronicos
e ao acesso a sistemas utilizados pela Administracdao Municipal.

5.DA FUNDAMENTACAO LEGAL E JUSTIFICATIVA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Da fundamentagao legal da dispensa de licitagao

A presente contratacdo direta fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, que autoriza a dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens e servicos em razao do
valor, atendidos os requisitos e limites normativos aplicaveis.
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O valor total estimado da contratacdo é de RS 54.295,85 (cinquenta e quatro mil, duzentos e noventa e
cinco reais e oitenta e cinco centavos), enquadrando-se perfeitamente nos limites legais vigentes.

A instrucdo processual atende rigorosamente aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, celeridade, economicidade e do
interesse publico, bem como as disposi¢des da regulamentagao municipal aplicavel.

5.2. Da justificativa do Sistema de Registro de Precos

A adocado do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela natureza varidvel da demanda por
certificados digitais, uma vez que as necessidades de renovagao e de emissdo de novos certificados
podem surgir em momentos distintos durante o exercicio, conforme os vencimentos, as necessidades
dos setores e a inclusdo de novos titulares ou usuarios.

A sistematica permite que os precos e as condi¢des de fornecimento sejam previamente registrados,
possibilitando solicitacdes parceladas durante a vigéncia da Ata, sem obrigar a Administracdo a
aquisicdo integral dos quantitativos estimados.

5.3. Da adequacdo ao planejamento administrativo

O registro de precos contribui para o planejamento das aquisicbes, para a racionalizacdo dos
procedimentos administrativos e para a continuidade das atividades que dependem de certificacdo
digital, reduzindo o risco de interrupc¢des decorrentes do vencimento ou da auséncia de certificados
necessarios.

5.4. Da observancia da regulamentagao aplicavel

A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos em contratacdo direta devera observar as hipdteses e
condi¢Oes previstas na legislacao federal e na regulamentagao municipal aplicavel, inclusive quanto
a possibilidade de adoc¢ao desse sistema no procedimento de dispensa escolhido.

A formalizacdo da Ata de Registro de Pregos ndo dispensa a Administracao de verificar, em cada
solicitacdo, a necessidade do fornecimento, a disponibilidade orcamentdria e o cumprimento das
condigdes legalmente exigiveis.

6. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo consiste no registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de certificados digitais
e-CPF e e-CNPJ, dos tipos Al e A3, abrangendo a renovacao de certificados existentes e a emissdo de
novos certificados, conforme as especificacdes, os quantitativos e os valores previstos neste Termo
de Referéncia.

6.2. A solugao compreende os procedimentos necessarios a validagdo da identidade dos titulares, a
emissdo e a disponibilizacdo dos certificados digitais, bem como o fornecimento de cartdes, tokens
USB ou outros elementos necessarios a utilizacdo, quando previstos na descri¢cdao do respectivo item.
6.3. Os certificados deverdo ser emitidos por Autoridade Certificadora devidamente credenciada no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, observadas as normas e os
procedimentos aplicaveis a modalidade contratada.
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6.4. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, mediante solicitacdo formal da Administracao
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. Cada solicitacdo deverd identificar, sempre que
aplicavel, o item, a quantidade, os titulares envolvidos e as informagdes necessarias a realizagdo dos
procedimentos de validagao e emissao.

6.5. A solugdo devera contemplar as orientagdes necessarias a validagao, emissao e utilizagdo dos
certificados, bem como o suporte relacionado ao fornecimento, observadas as responsabilidades da
Contratada e as condicOes estabelecidas neste instrumento.

6.6. Com essa modelagem, pretende-se assegurar a continuidade das atividades administrativas que
dependem de certificagdo digital, com maior flexibilidade de atendimento, seguranca, planejamento
e economicidade para o Municipio de Muzambinho/MG.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Requisitos gerais

A empresa fornecedora devera atender as condi¢Ges de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
exigiveis a contratacdo direta, bem como aos requisitos técnicos e operacionais estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

7.2. Credenciamento e regularidade da certificacdo

Os certificados deverdo ser emitidos no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-
Brasil, por Autoridade Certificadora devidamente credenciada e em conformidade com as normas
aplicaveis. A empresa contratada devera demonstrar sua capacidade de viabilizar o fornecimento
regular dos certificados solicitados, inclusive quando atuar por meio de Autoridade Certificadora,
Autoridade de Registro.

7.3. Responsabilidade pelo fornecimento

A pessoa juridica que assumir as obrigacdes perante o Municipio devera estar claramente
identificada nos documentos da contratacdo e responder pelo cumprimento das condicOes
registradas, pela entrega dos certificados, pelo atendimento das solicitacdes, pelo suporte previsto e
pela emissdao dos documentos fiscais correspondentes aos fornecimentos realizados.

A participacdo de Autoridade Certificadora, Autoridade de Registro ou outra entidade integrante da
cadeia de certificacdo deverd observar a legislacdo aplicavel e ndo podera gerar duvida quanto a
identidade da contratada, a responsabilidade pelo objeto ou a regularidade da cobranca e do
faturamento.

7.4. Conformidade dos certificados
Os certificados fornecidos deverdao corresponder integralmente ao item solicitado, considerando,

conforme o caso:

a) a modalidade e-CPF ou e-CNPJ;
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b) o tipo Al ou A3;

c¢) a finalidade de renovacgdo ou emissdo de novo certificado;

d) o prazo de validade indicado na descrigao do item;

e) o fornecimento de cartdo ou token USB, quando previsto;

f) os requisitos técnicos e normativos aplicaveis a emissdo e utiliza¢ao do certificado.

7.5. Validagao e emissao

A Contratada devera prestar os servicos de certificacdo digital atendendo rigorosamente as seguintes
condicBes de validacdo e suporte:

a) Realizar a validagdo da identidade dos respectivos titulares e a emissdo dos certificados digitais
preferencialmente no Municipio de Muzambinho/MG ou por meio de posto/unidade de atendimento
autorizada localizada a uma distancia maxima de até 50 km (cinquenta quilémetros) do municipio, sem
gualquer 6nus ou custo adicional de deslocamento para a Contratante;

b) Admitir a realizacdo do procedimento de validagdo por videoconferéncia, desde que observadas as normas
vigentes do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao (ITl) e da ICP-Brasil;

¢) Na hipdtese de validagdo por videoconferéncia, caso ocorram falhas técnicas no procedimento remoto,
divergéncias biométricas ou necessidade de substituicio de hardware (smartcard/leitora), a Contratada
devera garantir o atendimento presencial complementar e a entrega dos insumos fisicos diretamente na sede
da Prefeitura Municipal de Muzambinho/MG, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, sem custos
adicionais.

7.6. Midias e dispositivos

Quando a descricdo do item exigir cartdo ou token USB, o respectivo dispositivo devera ser fornecido
em condicGes adequadas de uso e compativel com o certificado contratado, sem cobranca adicional
além do preco registrado para o item.

7.7. Suporte e orientagao

A Contratada deverd prestar as orientacdes necessarias aos procedimentos de validagdo, emissao,
instalacdo ou utilizacdo dos certificados, dentro do escopo do fornecimento e das condi¢Oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.8. Protecdo de dados e confidencialidade

A Contratada devera preservar o sigilo e a confidencialidade dos dados pessoais, documentos e
demais informacGes a que tiver acesso durante a execug¢do do objeto, utilizando-os exclusivamente
para as finalidades necessarias a validacdo e emissdo dos certificados, observadas a legislacao de
protecdo de dados pessoais e as normas de seguranca da informacao aplicaveis.
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7.9. Manutenc¢ao das condi¢oes de habilitagao

A Contratada deverd manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela
decorrentes, as condi¢ées de habilitacgdo e qualificagdo exigidas, comunicando a Administragdo
qualquer alteragdao que possa comprometer sua regularidade ou a execugdao das obrigagdes
assumidas.

7.10. Conformidade e correcao

Caso o certificado, a midia ou o dispositivo fornecido apresente divergéncia em relacdo ao item
solicitado ou defeito que impec¢a sua utilizagdo, a Contratada devera providenciar a regularizagdao ou
substituicdo cabivel, sem 6nus adicional para o Municipio, ressalvadas as situa¢des que decorram de
uso inadequado ou de fatores alheios a sua responsabilidade, devidamente demonstrados.

7.11. Identificacdao da contratada e faturamento

A empresa que assinar a Ata de Registro de Pregos devera assumir formalmente as obrigacdes nela
previstas e emitir os documentos fiscais correspondentes aos fornecimentos que realizar. A estrutura
de fornecimento nao podera comprometer a identificacdo do responsavel contratual, a regularidade
fiscal ou a seguranca dos pagamentos publicos.

8. DA EXECUGCAO DO OBJETO

8.1. O fornecimento dos certificados digitais sera realizado de forma parcelada, conforme a
necessidade da Administragcdao Municipal e durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, mediante
emissao de Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente.

8.2. Cada solicitacdo devera indicar o item e a quantidade pretendida, além das informacdes
necessarias a identificacdo do titular e a realizacdao dos procedimentos de validagdao e emissao,
respeitados os cuidados relativos a prote¢do de dados pessoais.

8.3. Apés o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente, a Contratada
devera iniciar os procedimentos necessarios a validagdao e a emissao dos certificados solicitados e
concluir o fornecimento no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, salvo prazo diverso expressamente
acordado e autorizado pela Administracdo para determinada demanda.

8.4. A validagao dos titulares podera ocorrer presencialmente ou por videoconferéncia, conforme
permitido pelas normas da ICP-Brasil e de acordo com os procedimentos aplicaveis ao certificado
solicitado. A Administracdao devera disponibilizar os titulares e as informagGes que estejam sob sua
responsabilidade, quando necessarios a validacao.

8.5. Os certificados e, quando aplicavel, as respectivas midias ou dispositivos deverdo ser
disponibilizados por meio eletrénico ou entregues na sede do Poder Executivo Municipal, situada na
Rua Vereador Fausto Martiniano, n? 25, Centro, Muzambinho/MG, ou em outro local indicado pela
Administracao na solicitacao.

8.6. A Contratada deverd informar a Administracdo qualquer impedimento que possa afetar o prazo
de fornecimento, apresentando justificativa e previsao de regularizacdo. A eventual prorrogacdo do
prazo dependera de analise e autorizagao expressa da Administragao.
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8.7. Os certificados emitidos deverdo corresponder a modalidade, ao tipo, ao prazo de validade e as
demais especificagdes do item autorizado. A Contratada deverd disponibilizar as instrugdes
necessarias para acesso e utilizagdo, quando aplicaveis.

8.8. Quando houver fornecimento de cartdo ou token USB, a Contratada deverd entregd-lo em
condi¢des adequadas de uso e em conformidade com a descrigao do item, responsabilizando-se pela
correcdo ou substituicdo de dispositivos com defeito de fabricacdo ou inadequados ao uso
contratado.

8.9. A Contratada ndo podera substituir a modalidade, o tipo, o prazo de validade ou o dispositivo
previsto no item solicitado sem autoriza¢do prévia e expressa da Administragao.

8.10. Concluido o fornecimento, a Contratada devera disponibilizar os elementos necessarios a
conferéncia e ao recebimento, resguardando as informacdes pessoais e os dados de autenticacdo
dos titulares.

8.11. O recebimento do objeto ndo afasta a responsabilidade da Contratada por falhas de emissao,
divergéncias de especificacdo ou defeitos de midia que venham a ser identificados posteriormente,
observadas as condi¢Ges deste Termo de Referéncia e a legislacdo aplicavel.

9. DA GESTAO DA ATA DE REGISTRO

9.1. A gestdo e a fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos e dos fornecimentos dela decorrentes
serdo realizadas por servidores formalmente designados pela Administragdo, conforme a Lei Federal
n2 14.133/2021 e a regulamentacdo aplicavel.

9.2. Compete ao gestor da Ata acompanhar sua vigéncia, controlar os quantitativos e valores
registrados, monitorar as solicitacGes realizadas e adotar as providéncias administrativas necessarias
a adequada execuc¢do da contratacao.

9.3. Compete ao fiscal acompanhar os fornecimentos, verificar a conformidade dos certificados e
dispositivos entregues com as especificagcdes deste Termo de Referéncia e da respectiva Autorizacao
de Fornecimento, registrar eventuais ocorréncias e solicitar as corre¢des necessarias.

9.4. As solicitacOes de fornecimento deverdo respeitar os quantitativos e os precos registrados para
cada item, bem como as demais condicOes estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

9.5. O fiscal deverad verificar, quando aplicavel, a modalidade do certificado, o tipo Al ou A3, o prazo
de validade, o fornecimento da midia ou dispositivo previsto e a disponibilizacdo dos elementos
necessarios a utilizacao do certificado.

9.6. A Administracdo podera rejeitar, total ou parcialmente, o fornecimento que esteja em desacordo
com as especificacdes ou com a solicitacdo autorizada, devendo a Contratada providenciar a
regularizacdo ou substituicdo cabivel, sem 6nus adicional para o Municipio.

9.7. A gestdo e a fiscalizagao nao excluem nem reduzem a responsabilidade da Contratada pelo
cumprimento das obrigacdes assumidas, pela regularidade dos certificados fornecidos, pela
seguranca das informacdes e pela emissdao dos documentos fiscais correspondentes.

10. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de procedimento de dispensa de licitacdo na
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forma eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as
disposicOes legais e regulamentares aplicaveis.

10.2. O critério de julgamento sera o de menor prego por item, considerando as especificacbes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa para a Administracado, desde que atendidos os requisitos exigidos para a contratacgao.
10.3. As propostas apresentadas serdo analisadas quanto a compatibilidade dos precos com os
valores estimados pela Administracdo e ao atendimento das especificacdes técnicas e das condicdes
de fornecimento previstas neste Termo de Referéncia.

10.4. A verificagdo da habilitacdo juridica, da regularidade fiscal, social e trabalhista, da qualificacao
técnica e das demais condigdes exigiveis serd realizada em rela¢do ao fornecedor cuja proposta seja
classificada em primeiro lugar para o respectivo item, conforme as regras do procedimento
eletrénico e a legislagdo aplicavel.

10.5. A formalizacdo da contratacdo e a assinatura da Ata de Registro de Precos ficardo condicionadas
a conclusdo do procedimento, a aceitacdo da proposta, a comprovacdao do atendimento aos
requisitos de habilitacdo e a observancia das demais exigéncias legais e regulamentares pertinentes.
10.6. Caso sejam identificadas falhas ou irregularidades na proposta ou na documentagao
apresentada, serdo adotadas as providéncias cabiveis, observadas as regras do procedimento
eletronico e a legislacdo aplicdvel, inclusive quanto a possibilidade de saneamento, quando
legalmente admitida. O ndo atendimento as exigéncias podera acarretar a desclassificacdo da
proposta ou a inabilitacdo do fornecedor, conforme o caso, mediante justificativa registrada no
processo.

10.7. Os precos propostos deverdo contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento dos
certificados digitais, incluindo, conforme o item, os procedimentos de validacdo e emissdo, as midias
ou dispositivos, os tributos, os encargos e as demais despesas necessarias ao cumprimento integral
das obrigagdes, ndo sendo admitida cobranca adicional ndo prevista.

10.8. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada, conforme as necessidades efetivas da
Administracdo e durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, ndo havendo obrigacdo de aquisicao
integral dos quantitativos estimados. As obrigacOes relativas a cada item serdo assumidas pelo
fornecedor vencedor do respectivo item, conforme as condicGes estabelecidas na Ata e neste Termo
de Referéncia.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA E HABILITACAO JURIDICA

11.1. Para fins de habilitacdo e formalizacdo da contratacdo, o fornecedor classificado em primeiro
lugar em cada item devera apresentar a documentacdo necessaria a comprovacao de sua
regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, bem como de sua qualificacdo técnica, conforme as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente.

11.2. Habilitagdo juridica e regularidade fiscal, social e trabalhista

Deverdo ser apresentados, conforme aplicavel a natureza juridica de cada empresa:
a) Comprovante de inscri¢do e situagao cadastral no CNPJ, demonstrando a regularidade cadastral
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da pessoa juridica;

b) Atos constitutivos da empresa, consistentes em contrato social em vigor, estatuto, requerimento
de empresario, Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) ou documento
equivalente, conforme a natureza juridica, acompanhados dos documentos de identificacdo do
representante legal, quando necessarios a comprovagdo de seus poderes de representacgao;

c) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, na forma exigida pela
legislacao;

d) Certidao de regularidade fiscal estadual, relativa ao domicilio ou a sede da empresa, conforme
aplicavel;

e) Certidao de regularidade fiscal municipal, relativa ao Municipio da sede da empresa, conforme
aplicavel;

f) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), quando exigivel;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certiddo equivalente admitida pela
legislagao.

11.3. Qualificagdo técnica

a) Credenciamento ou vinculacdo a ICP-Brasil: comprovacdo de que a empresa responsavel pela
execucdo do objeto possui credenciamento, autorizacdo ou vinculo operacional valido com
Autoridade Certificadora ou Autoridade de Registro habilitada no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), conforme as normas aplicaveis e a forma de execuc¢do dos servicos.
b) Compatibilidade com o objeto: demonstracdo de que a estrutura de fornecimento apresentada
permite a emissao, renovacao e disponibilizacdo dos certificados digitais previstos neste Termo de
Referéncia, inclusive quanto a realizacdo dos procedimentos de validacdo dos titulares e ao
fornecimento de cartdes ou tokens USB, quando exigidos.

11.4. Declaragoes

As empresas deverdo apresentar as declaracdes legalmente exigiveis para a contratacdo, incluindo a
declaracdo de cumprimento do disposto no art. 79, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal, relativa a
proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos

12. DA VIGENCIA DA ATA

12.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, observadas as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal
aplicavel.

12.2. Eventual prorrogacao da vigéncia devera observar os requisitos legais e regulamentares
aplicaveis, inclusive a comprovacdo da vantajosidade dos precos registrados e a formalizacdao do
instrumento correspondente.

12.3. Durante a vigéncia da Ata, o Municipio podera solicitar os certificados de forma parcelada, de
acordo com a necessidade efetiva da Administracdo, respeitados os quantitativos e precos

Pagina 11 de 15



gy

: 3 PREFEITURA MUNICIPAL DE MUZAMBINHO
;\ ESTADO DE MINAS GERAIS

5o MUz 6800
U

registrados para cada item.

12.4. A existéncia de precos registrados ndo obriga o Municipio a realizar aquisi¢des, ficando cada
fornecimento condicionado a necessidade administrativa, a disponibilidade orgamentaria e a
observancia das condi¢bes estabelecidas na Ata.

12.5. A eventual atualizagdo, revisdao ou alteragao dos precos registrados somente poderd ocorrer
nas hipoteses e condi¢cdes admitidas pela legislacdo e pela regulamentacdo aplicaveis, mediante
justificativa e formalizagdo préprias.

13. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

13.1. O fornecimento dos certificados digitais ocorrera de forma parcelada, conforme as
necessidades efetivamente identificadas pela Administracdo Municipal durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

13.2. O parcelamento das aquisicdes mostra-se adequado em razdo da variabilidade da demanda,
considerando que as renovagdes e emissdes de novos certificados podem ocorrer em datas distintas,
de acordo com os prazos de validade, as necessidades dos setores e a inclusdao de novos titulares.
13.3. A contratacdo por item permite distinguir as diferentes modalidades de certificados,
considerando as caracteristicas dos certificados e-CPF e e-CNPJ, tipos Al e A3, renovacdo ou nova
emissao e fornecimento de cartdao ou token USB, quando aplicavel.

13.4. A adocgdo dessa estrutura favorece a comparac¢do individual dos precgos, a participacdao de
fornecedores aptos a atender aos itens correspondentes e a sele¢cdo de propostas vantajosas, sem
exigir que um Unico fornecedor necessariamente disponibilize todas as modalidades previstas.

13.5. O parcelamento do fornecimento ndo implica obrigacdo de aquisicdo integral dos quantitativos
estimados. As solicitacGes serdo realizadas conforme a demanda efetiva, observados os precos
registrados, a disponibilidade orcamentaria e as demais condi¢des da contratagao.

13.6. Dessa forma, a organizagdo por itens e a execugdo parcelada mostram-se compativeis com a
natureza do objeto, favorecendo o planejamento, a flexibilidade e a economicidade das aquisi¢cdes
municipais.

14. DO TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

14.1. Serd assegurado as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado previsto na Lei Complementar n2 123/2006, naquilo que for
aplicdvel a presente contratacdo.

14.2. Considerando os valores estimados individualmente para cada item, serd observada a regra de
participacdo exclusiva de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte prevista no art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n2 123/2006, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

14.3. A participagao e a selegao dos fornecedores deverdo observar as condigdes estabelecidas para
a dispensa eletronica, os requisitos de habilitacdo e a conformidade técnica exigida para o
fornecimento dos certificados digitais, sem prejuizo dos beneficios legalmente assegurados as ME e
EPP.

14.4. O tratamento diferenciado previsto neste item observara os limites, as condi¢des e as hipdteses
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estabelecidos na Lei Complementar n2 123/2006 e na legislagdo aplicavel.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obriga¢des da Contratada:
a) Fornecer os certificados digitais solicitados pelo Municipio, de acordo com as especifica¢des,
guantitativos e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de
Precos;
b) Realizar a validagdo da identidade dos respectivos titulares e a emissdao dos certificados digitais
preferencialmente no Municipio de Muzambinho/MG ou por meio de posto/unidade de
atendimento autorizada localizada a uma distancia maxima de até 50 km (cinquenta quildmetros)
do municipio, sem qualquer 6nus ou custo adicional de deslocamento para a Contratante;
c) Admitir a realizacdo do procedimento de validacdo por videoconferéncia, desde que
observadas as normas vigentes do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéo (ITl) e da ICP-
Brasil;
d) Garantir, na hipdtese de validagdo por videoconferéncia ou de ocorréncia de falhas técnicas
no procedimento remoto, divergéncias biométricas e necessidade de substituicdo de hardware
(cartdo/leitora), o atendimento presencial complementar e a entrega dos insumos fisicos
diretamente na sede da Prefeitura Municipal de Muzambinho/MG, no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, sem custos adicionais;
e) Realizar os procedimentos de valida¢do, emissao e disponibilizacdo dos certificados solicitados
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento
ou documento equivalente, salvo prazo diverso expressamente estabelecido para determinado
item;
f) Efetuar a entrega dos certificados e, quando cabivel, das respectivas midias ou dispositivos na
sede do Poder Executivo Municipal (Rua Vereador Fausto Martiniano, n2 25, Centro,
Muzambinho/MG) ou por meio eletronico, quando a natureza do certificado assim o permitir;
g) Fornecer, quando previsto no respectivo item, as midias (cartdes ou tokens USB) e demais
elementos necessdrios a utilizacdo dos certificados em perfeitas condicdes de uso,
responsabilizando-se pela substituicdo sem Onus de dispositivos que apresentem defeitos de
fabricacao;
h) Prestar as orientacGes e o suporte técnico necessdrios aos procedimentos de validacao,
emissao e utilizacdo dos certificados;
i) Manter sigilo e confidencialidade absolutos sobre os dados e informacgdes a que tiver acesso,
observando rigorosamente a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e as normas de seguranca
da informacao;
j) Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacao;
k) Ndo subcontratar, ceder ou transferir a terceiros as obrigacdes decorrentes da contratacao,
ressalvada a atuacdo conjunta regular entre Autoridades Certificadoras (AC) e Autoridades de
Registro (AR) credenciadas na ICP-Brasil, mantendo-se integralmente responsavel perante o
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Municipio.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢des da Contratante:

a) Solicitar os certificados digitais de acordo com sua necessidade, observando os quantitativos e
condicOes registrados na Ata de Registro de Precos;

b) Fornecer as informacGes e os dados necessdrios a realizacdo dos procedimentos de validacdo e
emissao dos certificados;

c) Disponibilizar os titulares dos certificados para os procedimentos de valida¢do, quando necessario;
d) Receber, conferir e atestar os certificados e demais elementos fornecidos pela Contratada;

e) Comunicar a Contratada eventuais irregularidades ou inconformidades verificadas no
fornecimento;

f) Efetuar o pagamento dos fornecimentos efetivamente realizados e regularmente atestados,
observados os precos registrados e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Ata
de Registro de Precos.

17. DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias apds a liquidacdo da despesa, contados
da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal responsavel, referente aos
certificados efetivamente fornecidos e recebidos pela Administracgao.

17.2. A Nota Fiscal devera ser apresentada apds o fornecimento dos certificados constantes da
respectiva Autorizacdo de Fornecimento, acompanhada dos documentos eventualmente exigidos
para a instrugao do pagamento.

17.3. As despesas decorrentes das contrata¢des realizadas com fundamento na Ata de Registro de
Precos correrdo por conta da dota¢dao orcamentdria 02005001.0412204012.013 — Ficha 103, ou de
outras dotacbes proprias do exercicio vigente, conforme a natureza da despesa e o dérgao
responsavel, as quais deverdo ser indicadas previamente a emissdo da respectiva Autorizacdo de
Fornecimento, observada a legislacdo aplicavel.

18. CRITERIOS E REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

18.1. A contratacdo devera observar, quando aplicaveis, os principios de desenvolvimento nacional
sustentavel e de uso eficiente dos recursos publicos previstos na Lei Federal n? 14.133/2021, bem
como as normas ambientais pertinentes.

18.2. Considerando a natureza do objeto, deverdo ser priorizadas, sempre que tecnicamente vidveis
e compativeis com as necessidades da Administracdo, praticas que reduzam o consumo de materiais
e a geracao de residuos.

18.3. Sempre que possivel, os procedimentos de solicitagao, validagao, disponibilizagdo e entrega dos
certificados deverdao ocorrer por meios eletrénicos, reduzindo a utilizacdo desnecessaria de papel,
deslocamentos e outros recursos.

18.4. Quando houver fornecimento de cartdes, tokens USB ou outros dispositivos fisicos, a
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Contratada deverd observar as normas aplicdveis a fabricacdo, ao transporte e a destinacdo dos
produtos, embalagens e residuos eventualmente gerados.

18.5. A substituicdo ou o descarte de dispositivos eletronicos deverd observar a legislagdo ambiental
aplicavel, inclusive quanto a destinagdao ambientalmente adequada de residuos eletroeletrénicos,
guando cabivel.

18.6. As medidas de sustentabilidade deverdo ser aplicadas de forma compativel com os requisitos
de seguranca da informacao, protecao de dados pessoais e funcionamento dos certificados digitais,
sem comprometer a validade ou a confiabilidade da certificagao.

19. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
As infracOes e sancdes administrativas decorrentes do descumprimento das obrigaces do objeto
desta contratagdo sdao aquelas estabelecidas no Edital e na Minuta da Ata de Registro de Pregos, nos
termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

Muzambinho, 20 de outubro de 2026.
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Bruna Fernanda Ozeas Dias Santos
Secretdria Municipal de Administracao
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