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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 

 
 

ÓRGÃO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO – MG  

SETOR 
REQUISITANTE 

DEPARTAMENTO DE OBRAS, INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE 

 
 
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
 
Contratação de empresa para prestação de serviços em manutenção preventiva e corretiva de 
roçadeiras, motosserras, motopodas e sopradores. 
 
Faz-se necessária a contratação de empresa para fornecimento dos itens que o Município pretende 
adquirir neste Processo Licitatório, uma vez que são fundamentais e imprescindíveis para o uso do 
Departamento de Limpeza Pública.  
 
Este departamento precisa realizar anualmente a manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos 
agrícolas (roçadeiras, motosserras, motopodas e sopradores), que são de suma importância para o 
funcionamento diário do Município. Esses equipamentos são utilizados para as seguintes finalidades: 
-Roçadeiras: Limpeza e manutenção de áreas cobertas por relva, grama, ervas daninhas e arbustos, 
especialmente em locais irregulares, morros e buracos. 
-Motosserras: Corte e poda de galhos de árvores. 
-Motopodas: Podas em alturas. 
-Sopradores: Remoção de folhas de árvores e resíduos. 
A aquisição desses itens é, portanto, essencial para garantir a eficiência e a continuidade das atividades 
de limpeza e manutenção do Município. 
 
Será adotado o Sistema de Registro de Preços, haja vista a conveniência do fornecimento do objeto com 
previsão de serem de forma parcelados, conforme a necessidade, visando a minimizar os riscos de 
desabastecimento e reduzir os custos necessários. Ademais, a opção pelo Sistema de Registro de Preço 
originário de Pregão Eletrônico, é a mais viável, pois possui características vantajosas para a 
Administração Pública, por exemplo, pelo fato da existência de facultatividade na contratação dos 
produtos e serviços do objeto licitado. Sendo assim, os setores têm a discricionariedade de agir conforme 
suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequação aos recursos disponíveis.  
Nesse sentido, justifica-se ainda a motivação para utilização do Sistema de Registro de Preços em razão 
da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade dos produtos 
demandados, levando em consideração o desgaste natural. Outro ponto que merece destaque é o 
emprego de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da demanda. 
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No que versa sobre os quantitativos do projeto constantes no Termo de Referência, nos autos do 
processo, vale esclarecer que o escopo do quantitativo apontado é de abastecer os departamentos, 
como forma de prever as demandas de materiais sendo resultado da consolidação das quantidades 
planejadas e informadas pelas secretarias partícipes. A prefeitura obedece ainda à utilização de uma 
margem de segurança dos estoques, para evitar o desabastecimento de materiais considerados 
essenciais para as atividades da higienização dos departamentos. 
 
Os recursos para a referida contratação serão provenientes do orçamento da Prefeitura Municipal de 
Ouro Fino – MG, conforme dotação orçamentária constante nos autos. 
 
Verifico, mediante as informações apresentadas, que se trata de valor compatível com os valores 
praticados no mercado, portanto, pertinente a média estimada de preços para contratação. 
 
Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, JUSTIFICO a 
necessidade de abertura de processo licitatório por Registro de Preço, cujo objeto é a Contratação de 
Empresa Especializada para Prestação de Serviços em Manutenção Preventiva e Corretiva de Roçadeiras, 
Motosserra, Motopoda e Soprador. 
 

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 

(    ) Baixa                                          (    ) Média                                           ( X ) Alta  

 
DESCRIÇÃO DO OBJETO A SER CONTRATADO 

 

ITEM QDE UNID. 
MEDIDA 

DETALHAMENTO FORNECIMENTO 

1 20 UND Cabo acelerador Husqvarna; 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

2 30 UND 

Cabo acelerador Stihl; 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

3 30 UND Carburador para Motosserra; 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
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4 30 UND Carburador para Roçadeira; 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

5 60 RL Carretel de fio de Nylon; 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

6 80 UND Carretel Polimatic Universal 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

7 25 UND Chave de vela roc mot Motopoda 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

8 20 UND Cinto de Sustentação duplo 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

9 30 CJ Conjunto de Filtro de ar 226 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

10 30 CJ Conjunto de filtro de ar 85 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

11 40 Ml Corda de partida Roçadeira  

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

12 50 UND Corrente para Motopoda  

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

13 50 UND Corrente para Motosserra 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
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14 40 UND Eixo Cardan Universal Rocad 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

15 20 UND Embreagem completa Roçadeira 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

16 20 UND Embreagem completa Sthil 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

17 100 UND Filtro combustível Universal 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

18 140 UND Lâmina de faca furo maior 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

19 100 UND Lâmina de faca furo menor  

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

20 40 UND Limitão 7/32 para Motosserra  

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

21 60 UND Limitão 3/16 para Motopoda 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

22 70 UND Limitador de altura Universal 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

23 20 UND 
Mola de Embreagem 

 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
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24 50 UND Mola de Embreagem Roçadeira 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

25 40 UND Ponteira de Transmissão Rocad 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

26 10 UND Sabre 20 – 36 dentes Universal 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

27 10 UND Tampa Partida CPL 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

28 10 UND Tampa Partida CPL Stihl 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

29 10 UND Tanque Gasolina Husqvarna 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

30 10 UND Tanque Gasolina Stihl 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

31 60 UND Vela Ingnição Mot Motosserra 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 

32 10 UND Tubo para roçadeira 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 
 

33 20 UND Cilindro completo para roçadeira 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

34 10 UND Tampa do filtro completo 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
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35 10 UND Bomba de óleo para motosserra 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

36 10 JG. Jogo de juntas Stihl 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

37 10 JG. Jogo de Juntas Husqvarna 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

38 10 UND 
Módulo de ignição para 
Motosserra 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 
 

39 160 SV Serviço de limpeza de carburador 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

40 150 SV Serviço de mão de obra em geral  

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

41 150 SV 
Serviço de revisão geral nas 
roçadeiras 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

42 150 SV 
Serviço de revisão geral nas 
Motosserras 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 
 

43 150 SV 
Serviço de revisão geral nas 
Motopodas 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
 

44 150 SV 
Serviço de revisão geral nos 
Sopradores 

 
De acordo com a demanda, mediante 
emissão de Ordem de Fornecimento 
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PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DO FORNECIMENTO: na data de 
recebimento da Ordem de Fornecimento a ser expedida pelo Setor de Compras. 
 
 

 
Fornecimento de Material 

 

( X ) Consumo (    ) Permanente 
 

REGIME DE FORNECIMENTO  

(    ) 
 

Parcela única 
 
 

(    ) 
(    )  
(    ) 
( X ) 

 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro. Especificar: Sob demanda 
 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

  (  X  ) Não. 
 (  ) Sim. Especificar: 
  

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 

 
(X  ) Não. 
(    ) Sim. Especificar:  
 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

 
(      ) Não. 
( X ) Sim. Especificar:  
-A contratada deverá apresentar toda a documentação mínima necessária para o fornecimento dos 
produtos licitados. Possuir meios de transporte adequados e pessoal capacitado para a entrega no local 
definido pela OF, obedecendo os dias e horários de expediente informados.   
 
- Os serviços e peças constantes da Ordem de Fornecimento, emitida pelo Setor de Compras da 
Prefeitura de Ouro Fino/MG, deverão ser entregue no prazo máximo de 48(quarenta e oito) horas. 
 
-A empresa vencedora se responsabilizará pela retirada e entrega dos materiais solicitados na sede da 
Contratante, no horário de expediente de Segunda a Sexta-Feira das 08:00 às 11:30 horas e das 13:00 às 
16:00 horas, e as despesas de transportes será de responsabilidade da contratada no prazo de máximo. 
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                                        -Caso a empresa vencedora seja fora do Município, a Contratada deverá vir buscar os equipamentos para 
conserto e traze-los de volta ao Município após o conserto, sendo que todas as despesas de locomoções 
são exclusivamente por conta da Contratada.  
 
- A licitante deverá possuir oficina de manutenção sediada com distância máxima de até 15 (quinze) km 
da sede da Prefeitura. 
 
A limitação geográfica justifica-se devido à natureza da manutenção de equipamentos de alta 
rotatividade. A demora na retirada dos equipamentos por empresas localizadas além dessa distância 
pode comprometer a prestação dos serviços públicos, uma vez que a disponibilidade dos equipamentos 
é crucial para a continuidade dos serviços. Além disso, o município possui um número limitado de 
equipamentos, e durante a manutenção, a prestação desses serviços fica interrompida, o que pode 
afetar negativamente a população que depende desses serviços. 
 
Vale ressaltar que o tempo de resposta das empresas mais distantes tende a ser maior, resultando em 
períodos mais longos de inatividade dos equipamentos. Isso não apenas atrasa o retorno do serviço, 
mas também pode levar a custos adicionais associados à paralisação das atividades. 
 
Por fim, deslocamentos para retirar os equipamentos com o intuito de agilizar os serviços gerariam 
custos adicionais significativos, tornando o processo economicamente inviável para o município. Esses 
custos adicionais incluem despesas com transporte, tempo de trabalho dos funcionários e possíveis 
taxas associadas a longas distâncias. Considerando a limitação orçamentária típica dos municípios, esses 
gastos extras poderiam ser evitados mantendo-se a contratação de empresas dentro do limite 
geográfico estipulado. 
 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE 

 
(     ) Não. 
( X ) Sim. Especificar:  
 
Disponibilizar pessoal para o recebimento dos materiais solicitados, bem como verificar sua integridade 
e a condicioná-los adequadamente para o uso.  
  

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 
O fornecimento se dará de acordo com os prazos e horários estipulados na Ordem de Fornecimento, 
devendo o fornecedor entregar os serviços e materiais solicitados em até 48 horas a partir do 
recebimento da OF.  
Retirada e Entrega:  
- Av. Cyro Gonçalves, 173 – Centro – Sede. 
As dúvidas/esclarecimentos sobre a entrega podem ser enviadas ao e-mail: obras@ourofino.mg.gov.br   
 

mailto:obras@ourofino.mg.gov.br
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                                        DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES 

 
( X ) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação será 
dispensado para esta contratação, bastando a elaboração do ETP e  do TR. 
 
(   ) Devido à alta complexidade do objeto será necessária a elaboração do Estudo preliminar e o 
gerenciamento de riscos da contratação. 
 
(   ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de contratação 
anterior,  serão utilizados o ETP e GR do Processo Licitatório nº ............./........... 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
A Dotação Orçamentária será informada pelo Departamento de Contabilidade. 
 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
Objetivando a instrução do processo, informamos que foram realizadas pesquisa de empresas sobre os 
preços praticados para o objeto desta Licitação, estimando-se o montante em R$ 175.432,35 (cento e 
setenta e cinco mil, quatrocentos e trinta e dois reais e trinta e cinco centavos.) 
 
Parâmetros adotados para elaboração do valor estimado: 

(   ) Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente no painel para 
consulta de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP); 

( X) Contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 
1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços, 
observado o índice de atualização de preços correspondente; 

(  ) Utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência 
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou de domínio 
amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; 

( X ) Pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, desde 
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não tenham sido obtidos os 
orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital.  Pesquisa 
realizada com lojas da cidade. 

(    ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas.  
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
 
Data: 25/06/2024                               

         Vanessa Faria Grisolia 
       Diretora de Obras, Infraestrutura e Meio Ambiente 

Prefeitura Municipal de Ouro Fino 
 

Márcio Daniel Igidio 
Chefe de Limpeza Pública e Meio Ambiente 

Prefeitura Municipal de Ouro Fino 
 

 


