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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 123/2024 

DISPENSA Nº. 032/2024 

MUNICÍPIO DE OURO FINO 

 

 

 

NECESSIDADE DA ADMINISTRAÇÃO: CONTRATAÇÃO POR DISPENSA DE 

LICITAÇÃO, COM BASE NO INCISO XV DO ART. 75, DE EMPRESA PARA 

AQUISIÇÃO DE CARNES PARA A MERENDA ESCOLAR, CONFORME 

SOLICITAÇÃO DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DA 

PREFEITURA DE OURO FINO. 

 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

O objeto é a contratação por Dispensa de Licitação, com base 

no Inciso XV do Art. 75 da Lei 14133/2021 de contratação de 

empresa para aquisição de carnes para a merenda escolar, 

conforme solicitação do Departamento Municipal de Educação da 

Prefeitura de Ouro Fino. 

 

1.1 Descrição detalhada: 

 

ITEM QDE UNIDADE DETALHAMENTO 

1 12 meses  

MENU ALUNO – CADASTRO: por meio 

do menu de Cadastro de Alunos é 

possível cadastrar, matricular e 

enturmar os alunos de uma só 

vez. Esse cadastro possui todos 

os dados referentes ao aluno, 

desde nome dos responsáveis até 

seus dados de saúde, podendo ser 

organizado em cadastro ou 

arquivo corrente ou permanente 

(arquivo morto). O cadastro 

efetuado é compartilhado por 

todas as escolas da rede, 

tornando-o único. Uma vez 

preenchido, qualquer escola da 
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rede pode acessá-lo com os dados 

já preenchidos anteriormente. 

MENU ALUNO – MATRÍCULA: 

utilizando a funcionalidade 

Matrícula, é possível matricular 

os alunos na escola. O sistema 

permite efetuar matrículas 

regulares, de dependência e de 

suplência. É através dessa 

ferramenta que encerramos a 

matrícula do aluno quando ele 

não termina o período letivo na 

escola. A partir da utilização 

do sistema, é criado um 

histórico com as matrículas que 

cada aluno já teve na escola e 

seu respectivo status, como: 

aprovado em 2021, reprovado em 

2022 ou evadiu em 2023. MENU 

ALUNO – CONFIGURAR MATRÍCULA 

SUPLEMENTAR: a Matrícula 

Suplementar é uma funcionalidade 

que será utilizada quando se 

adiciona uma matrícula para 

aluno transferido do exterior ou 

quando o aluno for matriculado 

com base no parecer 388/2003. O 

menu Configurar matrícula 

suplementar permite configurador 

os lançamentos de 

Avaliação/Frequência para alunos 

matriculados com essa 

especificidade. MENU ALUNO – 

ENTURMAÇÃO: no menu Enturmação, 

é feita a distribuição dos 

alunos para cada sala de aula, 

formando, assim, o Diário de 

Classe e o Diário Escolar. É 

possível remanejar alunos de 

sala para sala, sempre seguindo 

as regras do diário utilizado na 

escola. Matrículas iniciais 

entram na ordenação definida 

pela turma (sem ordenação, 

alfabética, código, masculino ou 

feminino primeiro), já as 
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matrículas suplementares são 

inseridas no final do diário. 

MENU ALUNO – PENDÊNCIAS: por 

meio dessa ferramenta, é 

possível visualizar quais alunos 

possuem pendências relacionadas 

a cadastro, matrícula ou 

enturmação. É possível imprimir 

esse levantamento. MENU ALUNO – 

VERIFICAR PENDÊNCIAS – GERAL: 

através dessa ferramenta, é 

possível selecionar uma 

pendência específica relacionada 

ao cadastro, à matrícula ou à 

enturmação, e obter uma listagem 

de quais alunos da escola 

possuem essa pendência. É 

possível, também, imprimir esse 

levantamento. MENU ALUNO – 

CONSULTA DE ALUNO: nesse menu, 

conseguimos consultar os dados 

do aluno na escola e também em 

toda a rede de ensino, sendo 

possível associar os dados do 

estudante de outra escola à 

nossa. É possível, também, 

verificar os dados da matricula 

do aluno na escola, na rede, 

podendo ser direcionado para a 

tela de cadastro e executar, 

assim, todas as funcionalidades 

do menu já informado. MENU 

AVALIAÇÃO – 

AVALIAÇÃO/FREQUÊNCIA: através da 

funcionalidade de lançamento de 

avaliação/frequência, são feitos 

os lançamentos de nota ou 

conceito e também das faltas do 

aluno por divisão do período 

letivo. Para os lançamentos de 

avaliação, também é possível 

efetuar o lançamento por teste, 

prova, trabalho, entre outros. 

Informamos, também, a quantidade 

de aulas previstas e lecionadas 

e, ainda, é possível cadastrar 
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atestados médicos para os 

alunos. MENU AVALIAÇÃO – 

LANÇAMENTO MÉDIA GLOBAL – 

CONCEITO: essa funcionalidade 

permite que seja lançado um 

conceito Global para cada aluno 

em um determinado ano/série. 

Esse conceito é a média 

estipulada com base na média do 

desempenho do aluno em todas as 

disciplinas. MENU AVALIAÇÃO – 

RECUPERAÇÃO ESPECIAL: essa 

funcionalidade permite que seja 

cadastrada uma nova oportunidade 

de recuperação, porém com 

critérios. Na recuperação, o 

aluno pode ter todas as 

disciplinas abaixo da média que, 

ainda assim, terá a oportunidade 

de recuperar sua nota. MENU 

AVALIAÇÃO – PARECER DESCRITIVO: 

por meio dessa funcionalidade, é 

possível efetuar o lançamento de 

um parecer descritivo por aluno 

para cada disciplina, informando 

um conceito para as Habilidades 

e Competências já cadastradas no 

Sistema e, ainda, complementar 

esse conceito com uma 

observação. MENU AVALIAÇÃO – 

AVALIAÇÃO DESCRITIVA: através 

dessa funcionalidade, é possível 

efetuar o lançamento de uma 

avaliação descritiva para o 

aluno, geral ou por disciplina, 

com o preenchimento de um campo 

livre no qual é possível digitar 

o resumo comportamental e de 

rendimento do aluno. MENU 

AVALIAÇÃO – PENDÊNCIAS DE 

AVALIAÇÃO: essa ferramenta é 

utilizada para que o sistema 

faça uma verificação nos 

lançamentos de 

avaliação/frequência e informe 

ao usuário se existe algum tipo 
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de lançamento pendente, 

especificando a turma, o aluno, 

a disciplina e qual informação 

está pendente de lançamento. 

Através da própria 

funcionalidade o usuário é 

direcionado à tela de correção 

dessas pendências. MENU 

AVALIAÇÃO – DIÁRIO ONLINE: é a 

funcionalidade que permite ao 

usuário realizar lançamentos de 

avaliação, frequência e plano de 

aula (diário de conteúdo) 

diretamente pelo Sistema. MENU 

HISTÓRICO – CADASTRO: o 

histórico de cada aluno é gerado 

automaticamente pelo sistema 

quando ele termina o período 

letivo na escola. Porém, existem 

casos em que o histórico do 

aluno ainda não consta 

cadastrado no sistema, ou porque 

o sistema ainda não era 

utilizado ou porque o aluno foi 

transferido. Nesses casos, ainda 

assim, é possível cadastrar os 

históricos anteriores do aluno 

para que sejam todos impressos 

pelo sistema. MENU HISTÓRICO – 

MATRÍCULA: apresenta o histórico 

de matrículas do aluno 

registradas no sistema. MENU 

ESCOLA – CADASTRO: nessa opção, 

ficam registrados todos os dados 

relacionados à escola, desde 

endereço até Latitude e 

Longitude. Existe uma aba 

específica referente aos dados 

da escola solicitados pelo Censo 

Escolar. É possível adicionar o 

Logotipo da escola para que seja 

impresso em alguns relatórios. 

Nessa tela, é possível cadastrar 

leis e portarias que devem ser 

impressas no histórico escolar. 

MENU ESCOLA – PERÍODOS LETIVOS: 
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essa funcionalidade é utilizada 

para criar o Período Letivo da 

escola, isto é, o período do ano 

em que as aulas irão ocorrer. 

MENU ESCOLA – CÁLCULO E 

ENCERRAMENTO: no fim do Período 

Letivo, é realizado o cálculo e 

encerramento. É através desse 

processo que o sistema calcula o 

resultado dos alunos e informa 

quais alunos serão aprovados e 

quais serão reprovados. O 

processo de Cálculo e 

Encerramento é simples e se 

baseia na conferência dos dados 

lançados ao longo do ano. Após o 

encerramento da matrícula do 

aluno e do resultado gerado para 

ele, o sistema cria, 

automaticamente e com base nas 

informações do encerramento, 

alguns relatórios, sendo os 

principais: Histórico, Ata de 

resultados finais e Ficha 

individual. MENU ESCOLA – 

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS: menu 

no qual é feito o cadastro das 

habilidades e competências do 

aluno, as quais são avaliadas, 

como Compromisso, valores éticos 

etc. MENU ESCOLA – HORÁRIOS: 

através desse menu, é possível 

cadastrar horário inicial e 

final do módulo /aula. MENU 

ESCOLA – ESPAÇOS: nesse menu, 

será possível cadastrar os 

espaços físicos da escola, bem 

como realizar as seguintes 

ações: inclusão, alteração, 

consulta, exclusão e impressão. 

MENU ESCOLA – CONFIGURAR ETAPAS: 

nesse menu, poderá ser informada 

a idade mínima e/ou a idade 

máxima e/ou a quantidade máxima 

de alunos para a etapa. MENU 

ESCOLA – CONFIGURAÇÃO DE 
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CORREÇÃO DE FLUXO: esse menu 

possibilita o acesso à correção 

de fluxo, sendo possível 

consultar os registros das 

configurações realizadas para as 

turmas de correção de fluxo. 

MENU ESCOLA – TEMPLATES DE 

PROJETO PEDAGÓGICO: esse menu 

possibilita incluir templates de 

Projetos Pedagógicos, de 

Atendimento Educacional 

Especializado ou de Atividade de 

Complementar, no sistema. Nesses 

templates, é possível informar 

se as Turmas serão migradas para 

o Educacenso. MENU ESCOLA – 

ITINERÁRIO FORMATIVO: nesse 

menu, é possível criar o 

conjunto de disciplinas, 

projetos e oficinas que os 

estudantes poderão escolher 

cursar no Novo Ensino Médio. 

Para tanto, deverão ser 

cadastradas quais áreas do 

Itinerário serão incluídas. MENU 

ESCOLA – PROGRAMAS PEDAGÓGICOS: 

o Programa Pedagógico vai 

definir o funcionamento da 

turma. É através dele que 

definimos quais são as 

disciplinas estudadas, se serão 

avaliadas por nota ou conceito, 

se a frequência é definida por 

grupo, dia ou de forma 

individual, se será utilizada a 

funcionalidade de lançamento de 

frequência diária, parecer 

descritivo, entre outras opções. 

MENU ESCOLA – AÇÕES PEDAGÓGICAS: 

nesse menu, é possível cadastrar 

ações pedagógicas que compõem as 

divisões de conteúdo de 

disciplinas configuradas no 

programa pedagógico. MENU ESCOLA 

– ASSOCIAR PACOTE A ETAPA: 

através dessa opção, é possível 
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selecionar o Pacote Etapa para 

cada turno do Período Letivo. O 

Pacote Etapa define as 

configurações da etapa, ou seja, 

se permitirá Dependência, se 

aceitará recuperação especial, 

se será utilizada a Frequência 

Global etc. MENU ESCOLA – 

CALENDÁRIO ESCOLAR: essa 

funcionalidade permite cadastrar 

o calendário escolar, que pode 

ser impresso ou visualizado, 

através do sistema, pelos pais e 

professores. MENU ESCOLA – 

PROJETO PEDAGÓGICO: através 

dessa funcionalidade, é possível 

informar ao Sistema quais 

projetos serão ofertados no 

Período Letivo. É com essa 

informação que se torna possível 

a criação das turmas de 

Atividade Complementar e 

Atendimento Educacional 

Especializado. MENU ESCOLA – 

ITINERÁRIO FORMATIVO X 

INSTITUIÇÃO: nesse menu, é 

possível marcar/desmarcar os 

itinerários que serão oferecidos 

pela escola. Os itinerários aqui 

marcados serão os mesmos 

exibidos nas telas de matrícula, 

cadastro de programas 

pedagógicos, cadastro de turmas, 

entre outras. MENU PROGRAMA – 

IMPRIMIR MATRIZ CURRICULAR: 

através dessa funcionalidade, é 

possível visualizar e imprimir a 

Matriz Curricular cadastrada e 

associada a uma turma ativa. 

MENU PROGRAMA – PENDÊNCIAS DE 

TRABALHO: essa funcionalidade 

permite verificar se existe 

alguma pendência relacionada à 

Matriz, como por exemplo, uma 

disciplina sem docente 

associado. MENU PROGRAMA – 
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CADASTRO DE TURMA: através da 

ferramenta de Cadastro de 

Turmas, serão criadas todas as 

turmas da escola a cada período 

letivo. É possível criar turmas 

regulares, multietapas, 

multiseriadas, de correção de 

fluxo e de progressão parcial. 

MENU AEE/ATIVIDADE COMPLEMENTAR 

– CADASTRO DE TURMAS: esse menu 

é similar ao cadastro de turmas, 

mas, nesse menu específico, são 

criadas as turmas de Atendimento 

Educacional Especializado ou 

Atividade Complementar. No 

cadastro das turmas de Atividade 

Complementar, é possível 

selecionar as atividades 

ofertadas, respeitando-se o 

máximo de seis atividades por 

turma criada. Para as turmas de 

AEE, existe a opção de marcar 

mais de um recurso ofertado aos 

alunos com necessidades 

especiais. MENU AEE/ATIVIDADE 

COMPLEMENTAR – ENTURMAÇÃO: 

similar à enturmação, nesse menu 

específico são enturmados os 

Alunos de AEE/Atividade 

Complementar. O sistema utiliza 

a regra de que os alunos somente 

poderão ser enturmados no contra 

turno de sua matrícula regular. 

Existe, também, a possibilidade 

de enturmar os alunos que cursam 

apenas o AEE ou apenas Atividade 

Complementar em sua escola, 

desde que em seu cadastro esteja 

habilitada esta opção. MENU 

AEE/ATIVIDADE COMPLEMENTAR – 

CONSULTA DE ENTURMAÇÃO: é 

possível pesquisar todos os 

alunos enturmados em turmas de 

AEE ou Atividade Complementar. 

MENU FUNCIONÁRIO – CADASTRO: 

através do Cadastro de 
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Funcionário, serão cadastrados 

todos os funcionários da escola, 

inclusive os docentes. No 

Cadastro dos Docentes, 

especificamente, além de seus 

dados, é possível informar seus 

vínculos, habilitação por área 

de conhecimento, informações 

sobre sua escolaridade e sua 

formação superior, 

disponibilidade de horário, 

disciplinas específicas em que 

está habilitado a lecionar e se 

possui alguma deficiência. MENU 

FUNCIONÁRIO – ASSOCIAR 

PROFESSOR: após cadastrar os 

docentes, será possível, através 

dessa funcionalidade, associar 

os docentes às suas respectivas 

turmas ou disciplinas. Nesse 

menu, também é possível dar 

acesso ao Sistema para o 

professor. MENU CENSO: através 

do Sistema, é possível efetuar a 

migração dos dados diretamente 

para o Educacenso. Todas as 

informações solicitadas pelo 

Educacenso estão em vários menus 

do Sistema, sendo diferenciadas 

por campos em cor verde. A 

principal vantagem da migração 

através do sistema é que, com 

isso, o parceiro não fica 

vinculado apenas ao período de 

disponibilização do Educacenso, 

e poderá definir seu próprio 

cronograma respeitando o limite 

do cronograma do Instituto 

Nacional de Estudos e Pesquisas 

Educacionais Anísio Teixeira 

(Inep). MENU CENSO – CONSULTAR 

PENDÊNCIAS: o sistema listará as 

pendências de preenchimento 

obrigatório para migração do 

Educacenso, sendo elas 

discriminadas por tipo. Ao 
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selecionar a pendência, o 

Sistema direcionará o usuário 

diretamente para a tela na qual 

a pendência é apresentada para 

que seja feita a correção. MENU 

CENSO – PENDÊNCIAS ALUNO: nessa 

tela, serão apresentados os 

alunos que possuem algum dado 

relacionado ao Educacenso ainda 

com pendência no preenchimento. 

Os alunos são listados na 

vertical e os campos de seu 

cadastro são listados na 

horizontal. MENU CENSO – 

SOLICITAÇÃO DE MIGRAÇÃO: através 

da solicitação de migração, é 

possível atualizar as pendências 

relacionadas ao Educacenso. Ao 

corrigir todas as pendências, é 

possível solicitar a migração 

dos dados para o Educacenso 

através dessa funcionalidade, 

gerando um comprovante da 

solicitação. MENU CENSO – 

EQUIVALÊNCIA DE ETAPAS: nesse 

menu, é necessário realizar as 

equivalências para que as etapas 

contidas no Sistema tenham a 

mesma correspondência com as 

etapas contidas no Educacenso. 

MENU CENSO – EQUIVALÊNCIA 

DICIPLINAS CENSO: através dessa 

funcionalidade, é possível fazer 

a correlação das disciplinas, 

para que as áreas de 

conhecimento contidas no Sistema 

tenham a mesma correspondência 

no Educacenso. MENU CENSO – 

SOLICITAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO NO 

CENSO: a marcação da escola no 

menu resulta na habilitação do 

Menu > Censo no nível de escola 

para que as escolas realizem o 

processo de migração para o 

Educacenso via SisLAME. MENU 

UTILITÁRIO – GERÊNCIA DE 
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USUÁRIOS: na opção de gerência 

de usuários, são cadastrados 

todos os usuários que utilizarão 

o Sistema para gerenciá-lo. É 

possível alterar dados desses 

usuários, inclusive alterar sua 

permissão de acesso ao Sistema. 

MENU UTILITÁRIOS – DADOS 

ADICIONAIS: essa ferramenta 

permite que seja cadastrada uma 

pergunta no cadastro dos alunos, 

como “qual é a quantidade de 

vale-transporte utilizada?” ou 

“qual é o tamanho do uniforme?”. 

Essa pergunta fica disponível 

para todos os alunos e é 

possível gerar um relatório com 

as respostas. MENU UTILITÁRIOS – 

MATRÍCULA RÁPIDA: nessa 

funcionalidade, são 

especificados os tipos de ensino 

e série para que se matricule um 

aluno logo após seu cadastro ter 

sido realizado. MENU UTILITÁRIOS 

– RELATÓRIOS: no botão 

Relatórios, são emitidos 

diversos relatórios gerados pelo 

SisLAME, baseados nas 

informações adicionadas pelos 

usuários: Boletim, Ficha 

Individual, Ata de Resultados 

Finais, entre outros. MENU 

UTILITÁRIOS – CONSULTA 

AUDITORIA: através dessa 

funcionalidade, é possível saber 

todas as ações efetuadas no 

Sistema, registradas com data, 

hora e detalhes. O Sistema 

informará que usuário fez, qual 

ação fez, quando fez e para quem 

fez. É possível imprimir um 

relatório com esses registros. 

MENU UTILITÁRIOS – CONCEITO: 

nessa funcionalidade, é possível 

alterar as configurações de cada 

conceito utilizado na escola, 
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informando se ele é considerado 

acima ou abaixo da média. MENU 

UTILITÁRIOS – TIPOS DE 

AVALIAÇÃO: nessa funcionalidade, 

é possível cadastrar os tipos de 

avaliação utilizados nas 

divisões dos períodos letivos. 

MENU UTILITÁRIO – ALTERAR MEUS 

DADOS SENHA: nessa opção, é 

possível alterar a senha do 

usuário que está acessando o 

sistema, lembrando que para esse 

processo é necessário saber a 

senha atual. MENU UTILITÁRIO – 

ALTERAR MEUS DADOS E-MAIL: essa 

funcionalidade permite que o 

usuário altere seu e-mail 

cadastrado. MENU UTILITÁRIOS – 

CONSULTA TRANSFERÊNCIA: essa 

opção permite consultar os dados 

do Aluno e da Escola de Origem 

que solicitam transferência para 

a escola atual. MENU UTILITÁRIOS 

– CONFIGURAÇÃO: permite realizar 

algumas Configurações Gerais, 

como informar o texto a ser 

incluído nas observações do 

histórico de alunos com 

tratamento especial, por 

exemplo. MENU UTILITÁRIOS – 

CABEÇALHO DE RELATORIOS: 

possibilita ao usuário do órgão 

superior (SME) realizar a 

configuração do cabeçalho padrão 

dos relatórios que será emito em 

toda rede. MENU UTILITÁRIOS – 

BLOQUEIO DE FUNCIONALIDADES: 

permite bloquear o acesso a 

algumas funcionalidades, 

possibilita, também, o 

impedimento de criar, alterar e 

excluir dados no Sistema, essa 

restrição é realizada para toda 

a rede e todos os perfis. MENU 

UTILITÁRIOS – GRUPO DE 

CONCEITOS: a aplicação é uma 
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configuração feita para que o 

Sistema possa converter 

numericamente um conceito em 

valores calculáveis. MENU 

UTILITÁRIOS – OPERAÇÕES 

ADMINISTRATIVAS: esse processo 

irá vincular uma Matriz 

Curricular para todas as turmas 

de mesma modalidade de ensino e 

etapa, que possuem a marcação no 

campo "Turma sem Matriz 

Curricular" no cadastro da 

turma, para todas as escolas sem 

exceção. Nessa funcionalidade, 

também é possível consultar o 

processo de associação, além de 

realizar o fechamento do diário. 

MENU UTILITÁRIOS – MATRICULA 

ETAPA: essa funcionalidade 

permite que o Sistema valide as 

inclusões de matrículas dos 

alunos conforme a última 

matrícula encerrada no Sistema. 

MENU UTILITÁRIOS – ORDENAR NIVEL 

E ETAPA: esse campo permite que 

o Sistema entenda qual é o 

último Ano/Série/Módulo/Etapa a 

ser cursado para as validações 

do Fluxo de Matrícula. MENU 

UTILITÁRIOS – EQUIVALENCIAS DE 

ETAPAS: as configurações a serem 

realizadas nesse menu permite 

que o sistema julgue qual é a 

equivalência 

Ano/Série/Módulo/Etapa a ser 

cursado para as validações da 

matrícula de reprovação do 

aluno. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

EDIÇÃO: possibilita criar 

configurações para a execução 

de: Rematrícula dos alunos da 

escola, Transferência Interna 

dos alunos entre as escolas da 

rede e Pré-Matrícula de alunos 

que desejam ingressar na rede de 

ensino. MENU CHAMADA PÚBLICA – 
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RELATÓRIOS: esse campo 

possibilita acompanhar os alunos 

perante a Rematrícula e 

Transferência Interna. São 

disponibilizados dois tipos de 

arquivos: Alunos com 

Solicitações de RM e TI e Alunos 

sem Solicitações de RM e TI. 

MENU CHAMADA PÚBLICA – CONSULTA 

DE PROTOCOLOS: nesse menu, é 

possível reemitir o Comprovante 

de Solicitação (gerado ao 

realizar a solicitação de 

manifestação de interesse) e de 

Resultado (gerado ao imprimir o 

comprovante de resultado, 

através do submenu Consulta de 

resultado) das fases 

Rematrícula, Transferência 

Interna e Pré-Matrícula. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – GESTÃO DE 

VAGAS: esse menu possibilita 

configurar, através do perfil 

SME | Diretor, o planejamento de 

vagas da Edição da Chamada 

Pública. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

TRANSFERÊNCIA PELO DIRETOR: 

possibilita que o Diretor 

realize a transferência interna 

dos alunos dentro do Sistema, 

através do seu acesso ao 

sistema, conforme configuração 

da fase. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

CANCELAR SOLICITAÇÃO: essa 

funcionalidade possibilita 

cancelar as solicitações de 

Rematrícula, Transferência 

Interna ou Pré-Matrícula, mesmo 

que o período de inscrição 

(solicitação) não esteja 

vigente. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

CONSULTA DE RESULTADOS: aqui, é 

possível que o Responsável 

verifique o resultado da Chamada 

Pública no sistema, durante o 

período de divulgação 
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configurado na Edição. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – CONFIRMAÇÃO DE 

DOCUMENTOS: é a ferramenta que 

permite à escola realizar a 

confirmação, perante o Sistema, 

que os responsáveis entregaram a 

documentação solicitada nas 

fases da Chamada Pública. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – LISTA DE 

SUPLÊNCIA: esse menu possibilita 

verificar os alunos que estão na 

Lista de Suplência no Sistema. 

MENU CHAMADA PÚBLICA – 

REMATRICULA: essa funcionalidade 

permite ao responsável realizar 

o preenchimento do Formulário de 

Inscrição de Manifestação de 

Interesse da Rematrícula e 

realizar o seu acompanhamento no 

Sistema, através do Perfil PAIS. 

MENU CHAMADA PÚBLICA – 

TRANSFERÊNCIA INTERNA: 

possibilita ao responsável ou 

diretor (desde que configurado) 

realizar o preenchimento do 

formulário de inscrição ou a 

Solicitação de Transferência 

Interna no sistema, através do 

perfil PAIS ou pelo perfil 

DIRETOR. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

PRÉ MATRICULA: é realizada 

exclusivamente pelo Responsável 

do aluno através do link gerado 

durante a configuração da Edição 

pela Secretaria e divulgado por 

ela. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

ALOCAÇÃO AUTOMÁTICA: essa 

funcionalidade é utilizada para 

realizar a Alocação Automática 

dos alunos no sistema. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – ALOCAÇÃO 

MANUAL: possibilita realizar a 

Alocação Manual dos alunos no 

Sistema. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

CONSULTA DE SOLICITAÇÕES: o 

perfil SME pode consultar as 
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Solicitações de Rematrícula, 

Transferência Interna e Pré-

Matrícula. MENU CHAMADA PÚBLICA 

– DESFAZER ALOCAÇÃO: possibilita 

revogar a alocação automática ou 

manual por aluno. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – CADASTRO DE BAIRRO: 

essa funcionalidade possibilita 

a criação de bairros para serem 

utilizados no Zoneamento. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – ASSOCIAR 

ESCOLA E BAIRRO: nesse menu, é 

possível associar o atendimento 

da escola em relação aos bairros 

que ela irá atender. MENU 

SUPORTE – AUTORIZAÇÃO DE 

MIGRAÇÃO PARCIAL: através dessa 

funcionalidade, a secretaria de 

educação pode habilitar que o 

Sistema permita que escolas 

solicitem a migração para o 

Censo, mesmo que as turmas não 

estejam 100% encerradas. MENU 

SUPORTE – DESFAZER ENCERRAMENTO 

DE TURMA: através dessa 

funcionalidade, a secretaria de 

educação pode reabrir uma turma 

que foi encerrada pelo menu 

Cálculo e Encerramento. MENU 

SUPORTE – REFAZER ENCERRAMEBTO 

DE TURMA: essa funcionalidade 

permite que a secretaria de 

educação reprocesse o 

encerramento de uma turma, 

sendo, geralmente, usada quando 

a configuração utilizada no 

encerramento está correta. MENU 

TRANSPORTE ESCOLAR – ROTA: nessa 

funcionalidade, será possível 

realizar o cadastro de uma nova 

rota do transporte escolar no 

Sistema. MENU TRANSPORTE ESCOLAR 

– ASSOCIAR ALUNO A MOTIVO: será 

permitido associar um motivo ao 

aluno que possui ou não premissa 

para ser incluído na rota do 
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transporte escolar. MENU 

TRANSPORTE ESCOLAR – ASSOCIAR 

ALUNO A ROTA: essa 

funcionalidade permite que o 

aluno seja associado à rota do 

transporte escolar. MENU 

TRANSPORTE ESCOLAR – REGISTRO DE 

FREQUENCIA: nesse menu, é 

possível incluir registros de 

frequência dos alunos associados 

às rotas do transporte escolar, 

acompanhando, assim, sua 

utilização. MENU TRANSPORTE 

ESCOLAR – ALUNO POR ROTEIRO: 

através dessa funcionalidade, 

será possível Pesquisar e 

Imprimir o cadastro de uma rota 

do transporte escolar no 

sistema. MENU TRANSPORTE ESCOLAR 

– CONSOLIDADO POR ESCOLA: 

através desse menu, conseguimos 

imprimir um relatório com as 

informações da escola e do 

período letivo. MENU BI – 

RELATORIOS: para os órgãos 

superiores terem um controle 

macro de todas as informações 

geradas pelas escolas, o 

CAEd/UFJF disponibiliza um 

sistema de relatórios chamado 

BI. Esse sistema refere-se ao 

processo de coleta, organização, 

análise, compartilhamento e 

monitoramento de informações que 

oferecem suporte à gestão de 

negócios. É um menu com acesso a 

vários relatórios gerenciais 

(ex.: alunos por faixa etária, 

número de alunos por turma 

etc.), composto de diversos 

tipos de filtros e exportação em 

Excel, com a possibilidade de 

inclusão de novos relatórios. 
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A contratação terá duração de 12 (doze) meses podendo ser 

prorrogado por iguais e sucessivos períodos nos termos do art. 

107 da Lei nº 14.133/21, desde que os serviços estejam sendo 

prestados dentro dos padrões de qualidade exigidos e desde que 

permaneçam favoráveis ao município as condições contratuais e 

o valor cobrado.   

O Custo total para a presente contratação é de R$ 14.544,00 

(catorze mil, quinhentos e quarenta e quatro reais).   

 

 

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 

A realização da presente contratação, está de acordo com os 

termos do inciso XV art. 75 da Lei 14.133/2021.  

A contratação de empresa se faz necessário devido a Secretaria 

Municipal de Educação no desenvolvimento de suas obrigações 

necessitar da existência de um software que auxilie na gestão 

administrativa das unidades escolares realizando entre outras 

funcionalidades, o cadastro e matrícula de alunos, o 

lançamento de resultado de avaliação do aprendizado e os dados 

de frequência às aulas, o registro de professores e demais 

servidores escolares, a composição de turmas e alocação de 

docentes, o registro de disciplinas, o controle de serviços 

especiais, tais como a bolsa família e o vale-estudante, a 

emissão de boletins, histórico escolar, diários de classe e 

inúmeros relatórios, assim como a produção de estatísticas 

para atender a demanda da Secretaria Municipal de Educação. A 

Secretaria Municipal de Educação tem o dever de manter e 

aprimorar seus sistemas para atendimento às demandas naturais 

da evolução tecnológica, com as funcionalidades do sistema 
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envolvendo gerenciamento acadêmico dos discentes através de 

cadastro, matriculas, interação, acompanhamento de rendimento 

escolar e frequência do aluno, tudo isso por meio do diário de 

classe, emissão dos documentos de escrituração e registro 

escolar que compreende a ficha de matrícula, acompanhamento 

individual, ata de resultado final, boletim e histórico 

escolar, gestão e migração do Censo Escolar, bem como, a 

gestão administrativa das escolas, devendo esta ferramenta 

tecnológica contribuir para melhoria pedagógica e 

administrativa, inclusive permitindo a gerência do transporte 

escolar, notadamente com as informações de alunos, rotas e 

escolas, sendo permitida a associação dessas informações, bem 

como permitir a emissão de relatórios, além de manter 

atualizadas as regras de negócio voltadas à área educacional, 

legislação e diretrizes superiores pertinentes. Ademais, é de 

fundamental importância a contratação de empresas 

especializadas em prestação de serviços de tecnologia da 

informação com experiência em sistemas educacionais para 

garantir a manutenção e evolução dos Sistemas da Secretaria 

Municipal de Educação de Ouro Fino e construir novos módulos 

inerentes às novas demandas havidas em decorrência das 

constantes mudanças tecnológicas, bem como garantir o bom 

funcionamento tecnológico operacional da Rede Municipal de 

Ensino de Ouro Fino/MG. A aquisição se justifica face ao 

interesse público de executar os serviços de implantação de 

Sistemas de Solução de Tecnologia para a manutenção de 

módulos, Sistema de Gestão Escolar em operação, cuja 

finalidade é proporcionar educação de qualidade os alunos 

matriculados na Rede Municipal de Ensino da Cidade de Ouro 

Fino/MG, com aprimoramento. A Secretaria Municipal de Educação 

tem o dever de manter e aprimorar seus sistemas para 
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atendimento às demandas naturais da evolução tecnológica, com 

as funcionalidades do sistema envolvendo gerenciamento 

acadêmico dos discentes através de cadastro, matriculas, 

interação, acompanhamento de rendimento escolar e frequência 

do aluno, tudo isso por meio do diário de classe, emissão dos 

documentos de escrituração e registro escolar que compreende a 

ficha de matrícula, acompanhamento individual, ata de 

resultado final, boletim e histórico escolar, gestão e 

migração do Censo Escolar, bem como, a gestão administrativa 

das escolas, devendo esta ferramenta tecnológica contribuir 

para melhoria pedagógica e administrativa, inclusive 

permitindo a gerência do transporte escolar, notadamente com 

as informações de alunos, rotas e escolas, sendo permitida a 

associação dessas informações, bem como permitir a emissão de 

relatórios em BI, além de manter atualizadas as regras de 

negócio voltadas à área educacional, legislação e diretrizes 

superiores pertinentes. Ademais, é de fundamental importância 

a contratação de empresas especializadas em prestação de 

serviços de tecnologia da informação com experiência em 

sistemas educacionais para garantir a manutenção e evolução 

dos Sistemas da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO DE OURO FINO 

e construir novos módulos inerentes às novas demandas havidas 

em decorrência das constantes mudanças tecnológicas, bem como 

garantir o bom funcionamento tecnológico operacional da Rede 

Municipal de Ensino de Ouro Fino/MG.  

Portanto esta contratação encontra-se fundamentada nos termos 

da lei e dos princípios que regem a administração pública. 

Outrossim, a aquisição dos serviços é de obrigatoriedade e 

responsabilidade da administração.  
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A licitação é dispensável por se enquadrar na Lei nº 

14.133/2021, em seu artigo 75, inciso XV, onde alega: 

 

“Art. 75. É dispensável a licitação, 

em especial nos casos de: 

[...] 

XV - para contratação de instituição 

brasileira que tenha por finalidade 

estatutária apoiar, captar e executar 

atividades de ensino, pesquisa, 

extensão, desenvolvimento 

institucional, científico e 

tecnológico e estímulo à inovação, 

inclusive para gerir administrativa e 

financeiramente essas atividades, ou 

para contratação de instituição 

dedicada à recuperação social da 

pessoa presa, desde que o contratado 

tenha inquestionável reputação ética e 

profissional e não tenha fins 

lucrativos; 

[...]” 

 

3. JUSTIFICATIVA DE PREÇO 

 

O Município de Ouro Fino utiliza a vários anos o Sistema 

SisLAME desenvolvido pela Fundação de Apoio e Desenvolvimento 

do Ensino, Pesquisa e Extensão – FADEPE, estando todos os 

serviços padronizados e amoldados ao referido sistema. Os 

técnicos da Secretaria Municipal de Educação promoveram uma 

ampla análise de mercado para verificar a existência de outros 
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sistemas. Entretanto, os sistemas encontrados não oferecem 

nenhuma solução diferente do sistema Sislame que justificasse 

a alteração da contratação. 

O Sistema SisLAME atende perfeitamente todas as necessidades 

do Departamento Municipal de Educação, não sendo verificado 

nos últimos anos nenhuma intercorrência que pudesse levantar 

dúvidas sobre a eficiência do serviço prestado.  

Concluindo que a manutenção da utilização do SisLAME é a 

solução que melhor atende as necessidades do Departamento 

Municipal de Educação.  

 

4. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA. 

O contratado encaminhará, através de e-mail, a proposta com a 

descrição do objeto ofertado, o preço, os dados da empresa e 

de seus sócios. Juntamente com as certidões trabalhistas e de 

regularidade fiscal e jurídica. 

A proposta também deverá conter declaração de que 

compreende a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, 

nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta 

vigentes na data de entrega das propostas. 

Os preços ofertados serão de exclusiva responsabilidade do 

fornecedor, não lhe assistindo          o direito de pleitear 

qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer 

outro pretexto. 

A apresentação da proposta implica obrigatoriedade do 

cumprimento das disposições nelas contidas, em conformidade 

com o que dispõe este Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar os serviços nos seus 

termos. 
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5. FORMA, PRAZO E LOCAL: 

 

PEDIDOS 

Conforme ordem de fornecimento expedido pela Prefeitura de 

Ouro Fino/MG.  

ENTREGA 

Sistema Online.  

 

6. ASPECTOS DA CONTRATAÇÃO 

 

Será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento 

equivalente para formalização da contratação. O contratado 

terá o prazo de 48 (quarenta e oito) horas úteis, contados a 

partir da data de sua convocação, para assinar o Termo de 

Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso 

(Nota de Empenho), sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Termo 

de Referência. 

O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da 

nota de empenho ou instrumento equivalente poderá ser 

prorrogado 01 (uma) vez, por igual período, por solicitação 

justificada do fornecedor e aceita pela Administração. 

 

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, 

emitida à empresa adjudicada, implica no reconhecimento de 

que: 

 

 Referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se 

à relação de negócios ali estabelecida as disposições da 

Lei nº 14.133, de 2021; 
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 A contratada se vincula à sua proposta e às previsões 

contidas no Termo de      Referência e seus anexos; 

 A contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são 

aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei nº 

14.133/21 e reconhece os direitos da Administração 

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 

A contratação terá duração de 12 (doze) meses podendo ser 

prorrogado por iguais e sucessivos períodos nos termos do 

art. 107 da Lei nº 14.133/21, desde que os serviços estejam 

sendo prestados dentro dos padrões de qualidade exigidos e 

desde que permaneçam favoráveis ao município as condições 

contratuais e o valor cobrado. 

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será 

exigida a comprovação das condições de habilitação e 

contratação consignadas neste Termo de Referência, que 

deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do 

contrato. 

 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução proposta é a contratação por dispensa contratação 

da Fundação de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e 

Extensão – FADEPE, sendo 13 licenças para uso no Sistema 

SisLame, destinado a administração das escolas da rede 

Municipal de Ensino.  

A escolha deve-se ao fato de se tratar de  instituição 

brasileira que tenha por finalidade estatutária apoiar, 

captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensão, 

desenvolvimento institucional, científico e tecnológico e 
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estímulo à inovação, nos termos da Lei nº 14.133/2021, que 

prevê em seu artigo 75, inciso XV. 

Para a perfeita execução do objeto deste contrato, aplica-se, 

no que couber, o Código de Defesa do Consumidor – Lei Nº 

8.078/1990, a garantia legal estabelecida pelo prazo de 45 

dias a contar a partir da assinatura do contrato. 

 

8. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO 

O objeto será recebido: 

 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito 

de verificação da conformidade com as especificações deste 

termo de referência, da proposta do fornecedor e Contrato 

quando couber. 

 Definitivamente, após a verificação da conformidade 

com as especificações constantes no termo de referência, da 

proposta do fornecedor e Contrato quando couber, e sua 

consequente aceitação. 

Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem 

anterior não ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-

se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo 

no dia do esgotamento do prazo. 

O serviço poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando 

em desacordo com as especificações contidas neste Termo de 

Referência, na proposta do fornecedor e no Contrato, quando 

couber. 

O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a 

responsabilidade da contratada pelos prejuízos decorrentes da 

incorreta execução do contrato. 

 

 

9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
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A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão 

realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 4874 de 

31 janeiro de 2023, nos termos da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

I - A execução do contrato deverá ser acompanhada e 

fiscalizada por fiscal(is) ou por seu(s) respectivo(s) 

substituto(s); 

II - Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado 

exercer a verificação concreta do objeto, devendo o servidor 

designado verificar a qualidade e procedência da prestação 

do objeto respectivo, encaminhar informações ao gestor do 

contrato, atestar documentos fiscais, exercer o 

relacionamento necessário com a contratada, dirimir as 

dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, etc. 

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal (is) está a 

necessidade de anotar, em registro próprio, todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato, inclusive 

quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for 

necessário para a regularização de eventuais faltas ou 

defeitos observados; 

III - Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado 

exercer a administração do contrato, com atribuições 

voltadas para o controle das questões documentais da 

contratação, quais sejam, verificar se os recursos estão 

sendo empenhados conforme as respectivas dotações 

orçamentárias, acompanhar o prazo de vigência do contrato, 

verificar a necessidade e possibilidade da 

renovação/prorrogação, bem como estudar a viabilidade de 

realização de reequilíbrio econômico-financeiro e da 

celebração dos respectivos termos aditivos, etc. 
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Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo: 

 

Departamento Nome Cargo 

Educação  Josiane de Padua Lopes  Diretora de 

Educação  

 

 

10. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO 
 

A forma de pagamento do Município de Ouro Fino é por empenho 

de despesa. 

A fiscalização do Município somente atestará o fornecimento 

dos bens e liberará a nota fiscal para pagamento, quando 

cumpridas pela CONTRATADA todas as condições pactuadas: 

O pagamento do serviço será feito mediante a apresentação da 

respectiva nota fiscal ou nota fiscal-fatura devidamente 

atestada pelo Responsável pela execução da atividade; 

O pagamento será realizado em até 10 (dez) dias após o 

recebimento da respectiva fatura corretamente preenchida, 

pelo departamento de Contabilidade. Se o término deste prazo 

coincidir com dia em que não houver expediente na 

Prefeitura, considerar-se-á como vencimento o primeiro dia 

útil imediato; 

O documento de cobrança deverá ser emitido em nome da 

Prefeitura Municipal de Ouro Fino, trazendo o número do 

empenho e do processo licitatório; 

A nota fiscal/fatura deverá estar acompanhada das certidões 

negativas de débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos 

Federais, Estadual e Municipal. 

O pagamento será efetuado por meio de crédito em conta 

corrente da Contratada, devendo esta informar o número do 

Processo Licitatório, Nome do Banco e número da Agência e da 
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Conta Corrente, como também registrá-los no próprio Recibo 

Fiscal. 

As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverão ser 

substituídas. Neste caso, o Município de Ouro Fino efetuará 

a devida comunicação à CONTRATADA, para que dentro do prazo 

fixado para o pagamento, proceda na sua regularização. No 

mais, o Município  disporá de até 15 (quinze) dias, a partir 

da correção das notas fiscais/faturas ou da sua 

substituição para efetuar o seu pagamento. 

O Município, só autorizará a realização dos pagamentos, se 

houver por parte do setor requisitante do objeto, o 

necessário ATESTO dos produtos entregues pela empresa 

vencedora, no verso da Nota Fiscal. 

 

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A contratação será realizada por meio de dispensa, nos 

termos do artigo 75, inciso XV da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

 

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 

14.544,00 (catorze mil, quinhentos e quarenta e reais), 

conforme proposta encaminhada e anexa. 

 

 

ITE

M 

QDE UNIDAD

E 

DETALHAMENTO VALOR 

UNITÁRIO 

R$ 

1 12 meses  

 

MENU ALUNO – CADASTRO: por 

meio do menu de Cadastro de 

Alunos é possível cadastrar, 

matricular e enturmar os 

1.212,00 
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alunos de uma só vez. Esse 

cadastro possui todos os 

dados referentes ao aluno, 

desde nome dos responsáveis 

até seus dados de saúde, 

podendo ser organizado em 

cadastro ou arquivo corrente 

ou permanente (arquivo 

morto). O cadastro efetuado é 

compartilhado por todas as 

escolas da rede, tornando-o 

único. Uma vez preenchido, 

qualquer escola da rede pode 

acessá-lo com os dados já 

preenchidos anteriormente. 

MENU ALUNO – MATRÍCULA: 

utilizando a funcionalidade 

Matrícula, é possível 

matricular os alunos na 

escola. O sistema permite 

efetuar matrículas regulares, 

de dependência e de 

suplência. É através dessa 

ferramenta que encerramos a 

matrícula do aluno quando ele 

não termina o período letivo 

na escola. A partir da 

utilização do sistema, é 

criado um histórico com as 

matrículas que cada aluno já 

teve na escola e seu 

respectivo status, como: 

aprovado em 2021, reprovado 

em 2022 ou evadiu em 2023. 

MENU ALUNO – CONFIGURAR 

MATRÍCULA SUPLEMENTAR: a 

Matrícula Suplementar é uma 

funcionalidade que será 

utilizada quando se adiciona 

uma matrícula para aluno 

transferido do exterior ou 

quando o aluno for 

matriculado com base no 

parecer 388/2003. O menu 

Configurar matrícula 

suplementar permite 
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configurador os lançamentos 

de Avaliação/Frequência para 

alunos matriculados com essa 

especificidade. MENU ALUNO – 

ENTURMAÇÃO: no menu 

Enturmação, é feita a 

distribuição dos alunos para 

cada sala de aula, formando, 

assim, o Diário de Classe e o 

Diário Escolar. É possível 

remanejar alunos de sala para 

sala, sempre seguindo as 

regras do diário utilizado na 

escola. Matrículas iniciais 

entram na ordenação definida 

pela turma (sem ordenação, 

alfabética, código, masculino 

ou feminino primeiro), já as 

matrículas suplementares são 

inseridas no final do diário. 

MENU ALUNO – PENDÊNCIAS: por 

meio dessa ferramenta, é 

possível visualizar quais 

alunos possuem pendências 

relacionadas a cadastro, 

matrícula ou enturmação. É 

possível imprimir esse 

levantamento. MENU ALUNO – 

VERIFICAR PENDÊNCIAS – GERAL: 

através dessa ferramenta, é 

possível selecionar uma 

pendência específica 

relacionada ao cadastro, à 

matrícula ou à enturmação, e 

obter uma listagem de quais 

alunos da escola possuem essa 

pendência. É possível, 

também, imprimir esse 

levantamento. MENU ALUNO – 

CONSULTA DE ALUNO: nesse 

menu, conseguimos consultar 

os dados do aluno na escola e 

também em toda a rede de 

ensino, sendo possível 

associar os dados do 

estudante de outra escola à 
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nossa. É possível, também, 

verificar os dados da 

matricula do aluno na escola, 

na rede, podendo ser 

direcionado para a tela de 

cadastro e executar, assim, 

todas as funcionalidades do 

menu já informado. MENU 

AVALIAÇÃO – 

AVALIAÇÃO/FREQUÊNCIA: através 

da funcionalidade de 

lançamento de 

avaliação/frequência, são 

feitos os lançamentos de nota 

ou conceito e também das 

faltas do aluno por divisão 

do período letivo. Para os 

lançamentos de avaliação, 

também é possível efetuar o 

lançamento por teste, prova, 

trabalho, entre outros. 

Informamos, também, a 

quantidade de aulas previstas 

e lecionadas e, ainda, é 

possível cadastrar atestados 

médicos para os alunos. MENU 

AVALIAÇÃO – LANÇAMENTO MÉDIA 

GLOBAL – CONCEITO: essa 

funcionalidade permite que 

seja lançado um conceito 

Global para cada aluno em um 

determinado ano/série. Esse 

conceito é a média estipulada 

com base na média do 

desempenho do aluno em todas 

as disciplinas. MENU 

AVALIAÇÃO – RECUPERAÇÃO 

ESPECIAL: essa funcionalidade 

permite que seja cadastrada 

uma nova oportunidade de 

recuperação, porém com 

critérios. Na recuperação, o 

aluno pode ter todas as 

disciplinas abaixo da média 

que, ainda assim, terá a 

oportunidade de recuperar sua 
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nota. MENU AVALIAÇÃO – 

PARECER DESCRITIVO: por meio 

dessa funcionalidade, é 

possível efetuar o lançamento 

de um parecer descritivo por 

aluno para cada disciplina, 

informando um conceito para 

as Habilidades e Competências 

já cadastradas no Sistema e, 

ainda, complementar esse 

conceito com uma observação. 

MENU AVALIAÇÃO – AVALIAÇÃO 

DESCRITIVA: através dessa 

funcionalidade, é possível 

efetuar o lançamento de uma 

avaliação descritiva para o 

aluno, geral ou por 

disciplina, com o 

preenchimento de um campo 

livre no qual é possível 

digitar o resumo 

comportamental e de 

rendimento do aluno. MENU 

AVALIAÇÃO – PENDÊNCIAS DE 

AVALIAÇÃO: essa ferramenta é 

utilizada para que o sistema 

faça uma verificação nos 

lançamentos de 

avaliação/frequência e 

informe ao usuário se existe 

algum tipo de lançamento 

pendente, especificando a 

turma, o aluno, a disciplina 

e qual informação está 

pendente de lançamento. 

Através da própria 

funcionalidade o usuário é 

direcionado à tela de 

correção dessas pendências. 

MENU AVALIAÇÃO – DIÁRIO 

ONLINE: é a funcionalidade 

que permite ao usuário 

realizar lançamentos de 

avaliação, frequência e plano 

de aula (diário de conteúdo) 

diretamente pelo Sistema. 



                                                               MUNICÍPIO DE OURO FINO - MG 
                                               SEDE I  - Av. Cyro Gonçalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401 

                                               CEP 37570-000 – CNPJ n.º 18.671.271/0001-34 

        
 

 

 

                                        
MENU HISTÓRICO – CADASTRO: o 

histórico de cada aluno é 

gerado automaticamente pelo 

sistema quando ele termina o 

período letivo na escola. 

Porém, existem casos em que o 

histórico do aluno ainda não 

consta cadastrado no sistema, 

ou porque o sistema ainda não 

era utilizado ou porque o 

aluno foi transferido. Nesses 

casos, ainda assim, é 

possível cadastrar os 

históricos anteriores do 

aluno para que sejam todos 

impressos pelo sistema. MENU 

HISTÓRICO – MATRÍCULA: 

apresenta o histórico de 

matrículas do aluno 

registradas no sistema. MENU 

ESCOLA – CADASTRO: nessa 

opção, ficam registrados 

todos os dados relacionados à 

escola, desde endereço até 

Latitude e Longitude. Existe 

uma aba específica referente 

aos dados da escola 

solicitados pelo Censo 

Escolar. É possível adicionar 

o Logotipo da escola para que 

seja impresso em alguns 

relatórios. Nessa tela, é 

possível cadastrar leis e 

portarias que devem ser 

impressas no histórico 

escolar. MENU ESCOLA – 

PERÍODOS LETIVOS: essa 

funcionalidade é utilizada 

para criar o Período Letivo 

da escola, isto é, o período 

do ano em que as aulas irão 

ocorrer. MENU ESCOLA – 

CÁLCULO E ENCERRAMENTO: no 

fim do Período Letivo, é 

realizado o cálculo e 

encerramento. É através desse 
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processo que o sistema 

calcula o resultado dos 

alunos e informa quais alunos 

serão aprovados e quais serão 

reprovados. O processo de 

Cálculo e Encerramento é 

simples e se baseia na 

conferência dos dados 

lançados ao longo do ano. 

Após o encerramento da 

matrícula do aluno e do 

resultado gerado para ele, o 

sistema cria, automaticamente 

e com base nas informações do 

encerramento, alguns 

relatórios, sendo os 

principais: Histórico, Ata de 

resultados finais e Ficha 

individual. MENU ESCOLA – 

HABILIDADES E COMPETÊNCIAS: 

menu no qual é feito o 

cadastro das habilidades e 

competências do aluno, as 

quais são avaliadas, como 

Compromisso, valores éticos 

etc. MENU ESCOLA – HORÁRIOS: 

através desse menu, é 

possível cadastrar horário 

inicial e final do módulo 

/aula. MENU ESCOLA – ESPAÇOS: 

nesse menu, será possível 

cadastrar os espaços físicos 

da escola, bem como realizar 

as seguintes ações: inclusão, 

alteração, consulta, exclusão 

e impressão. MENU ESCOLA – 

CONFIGURAR ETAPAS: nesse 

menu, poderá ser informada a 

idade mínima e/ou a idade 

máxima e/ou a quantidade 

máxima de alunos para a 

etapa. MENU ESCOLA – 

CONFIGURAÇÃO DE CORREÇÃO DE 

FLUXO: esse menu possibilita 

o acesso à correção de fluxo, 

sendo possível consultar os 
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registros das configurações 

realizadas para as turmas de 

correção de fluxo. MENU 

ESCOLA – TEMPLATES DE PROJETO 

PEDAGÓGICO: esse menu 

possibilita incluir templates 

de Projetos Pedagógicos, de 

Atendimento Educacional 

Especializado ou de Atividade 

de Complementar, no sistema. 

Nesses templates, é possível 

informar se as Turmas serão 

migradas para o Educacenso. 

MENU ESCOLA – ITINERÁRIO 

FORMATIVO: nesse menu, é 

possível criar o conjunto de 

disciplinas, projetos e 

oficinas que os estudantes 

poderão escolher cursar no 

Novo Ensino Médio. Para 

tanto, deverão ser 

cadastradas quais áreas do 

Itinerário serão incluídas. 

MENU ESCOLA – PROGRAMAS 

PEDAGÓGICOS: o Programa 

Pedagógico vai definir o 

funcionamento da turma. É 

através dele que definimos 

quais são as disciplinas 

estudadas, se serão avaliadas 

por nota ou conceito, se a 

frequência é definida por 

grupo, dia ou de forma 

individual, se será utilizada 

a funcionalidade de 

lançamento de frequência 

diária, parecer descritivo, 

entre outras opções. MENU 

ESCOLA – AÇÕES PEDAGÓGICAS: 

nesse menu, é possível 

cadastrar ações pedagógicas 

que compõem as divisões de 

conteúdo de disciplinas 

configuradas no programa 

pedagógico. MENU ESCOLA – 

ASSOCIAR PACOTE A ETAPA: 
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através dessa opção, é 

possível selecionar o Pacote 

Etapa para cada turno do 

Período Letivo. O Pacote 

Etapa define as configurações 

da etapa, ou seja, se 

permitirá Dependência, se 

aceitará recuperação 

especial, se será utilizada a 

Frequência Global etc. MENU 

ESCOLA – CALENDÁRIO ESCOLAR: 

essa funcionalidade permite 

cadastrar o calendário 

escolar, que pode ser 

impresso ou visualizado, 

através do sistema, pelos 

pais e professores. MENU 

ESCOLA – PROJETO PEDAGÓGICO: 

através dessa funcionalidade, 

é possível informar ao 

Sistema quais projetos serão 

ofertados no Período Letivo. 

É com essa informação que se 

torna possível a criação das 

turmas de Atividade 

Complementar e Atendimento 

Educacional Especializado. 

MENU ESCOLA – ITINERÁRIO 

FORMATIVO X INSTITUIÇÃO: 

nesse menu, é possível 

marcar/desmarcar os 

itinerários que serão 

oferecidos pela escola. Os 

itinerários aqui marcados 

serão os mesmos exibidos nas 

telas de matrícula, cadastro 

de programas pedagógicos, 

cadastro de turmas, entre 

outras. MENU PROGRAMA – 

IMPRIMIR MATRIZ CURRICULAR: 

através dessa funcionalidade, 

é possível visualizar e 

imprimir a Matriz Curricular 

cadastrada e associada a uma 

turma ativa. MENU PROGRAMA – 

PENDÊNCIAS DE TRABALHO: essa 
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funcionalidade permite 

verificar se existe alguma 

pendência relacionada à 

Matriz, como por exemplo, uma 

disciplina sem docente 

associado. MENU PROGRAMA – 

CADASTRO DE TURMA: através da 

ferramenta de Cadastro de 

Turmas, serão criadas todas 

as turmas da escola a cada 

período letivo. É possível 

criar turmas regulares, 

multietapas, multiseriadas, 

de correção de fluxo e de 

progressão parcial. MENU 

AEE/ATIVIDADE COMPLEMENTAR – 

CADASTRO DE TURMAS: esse menu 

é similar ao cadastro de 

turmas, mas, nesse menu 

específico, são criadas as 

turmas de Atendimento 

Educacional Especializado ou 

Atividade Complementar. No 

cadastro das turmas de 

Atividade Complementar, é 

possível selecionar as 

atividades ofertadas, 

respeitando-se o máximo de 

seis atividades por turma 

criada. Para as turmas de 

AEE, existe a opção de marcar 

mais de um recurso ofertado 

aos alunos com necessidades 

especiais. MENU AEE/ATIVIDADE 

COMPLEMENTAR – ENTURMAÇÃO: 

similar à enturmação, nesse 

menu específico são 

enturmados os Alunos de 

AEE/Atividade Complementar. O 

sistema utiliza a regra de 

que os alunos somente poderão 

ser enturmados no contra 

turno de sua matrícula 

regular. Existe, também, a 

possibilidade de enturmar os 

alunos que cursam apenas o 
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AEE ou apenas Atividade 

Complementar em sua escola, 

desde que em seu cadastro 

esteja habilitada esta opção. 

MENU AEE/ATIVIDADE 

COMPLEMENTAR – CONSULTA DE 

ENTURMAÇÃO: é possível 

pesquisar todos os alunos 

enturmados em turmas de AEE 

ou Atividade Complementar. 

MENU FUNCIONÁRIO – CADASTRO: 

através do Cadastro de 

Funcionário, serão 

cadastrados todos os 

funcionários da escola, 

inclusive os docentes. No 

Cadastro dos Docentes, 

especificamente, além de seus 

dados, é possível informar 

seus vínculos, habilitação 

por área de conhecimento, 

informações sobre sua 

escolaridade e sua formação 

superior, disponibilidade de 

horário, disciplinas 

específicas em que está 

habilitado a lecionar e se 

possui alguma deficiência. 

MENU FUNCIONÁRIO – ASSOCIAR 

PROFESSOR: após cadastrar os 

docentes, será possível, 

através dessa funcionalidade, 

associar os docentes às suas 

respectivas turmas ou 

disciplinas. Nesse menu, 

também é possível dar acesso 

ao Sistema para o professor. 

MENU CENSO: através do 

Sistema, é possível efetuar a 

migração dos dados 

diretamente para o 

Educacenso. Todas as 

informações solicitadas pelo 

Educacenso estão em vários 

menus do Sistema, sendo 

diferenciadas por campos em 
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cor verde. A principal 

vantagem da migração através 

do sistema é que, com isso, o 

parceiro não fica vinculado 

apenas ao período de 

disponibilização do 

Educacenso, e poderá definir 

seu próprio cronograma 

respeitando o limite do 

cronograma do Instituto 

Nacional de Estudos e 

Pesquisas Educacionais Anísio 

Teixeira (Inep). MENU CENSO – 

CONSULTAR PENDÊNCIAS: o 

sistema listará as pendências 

de preenchimento obrigatório 

para migração do Educacenso, 

sendo elas discriminadas por 

tipo. Ao selecionar a 

pendência, o Sistema 

direcionará o usuário 

diretamente para a tela na 

qual a pendência é 

apresentada para que seja 

feita a correção. MENU CENSO 

– PENDÊNCIAS ALUNO: nessa 

tela, serão apresentados os 

alunos que possuem algum dado 

relacionado ao Educacenso 

ainda com pendência no 

preenchimento. Os alunos são 

listados na vertical e os 

campos de seu cadastro são 

listados na horizontal. MENU 

CENSO – SOLICITAÇÃO DE 

MIGRAÇÃO: através da 

solicitação de migração, é 

possível atualizar as 

pendências relacionadas ao 

Educacenso. Ao corrigir todas 

as pendências, é possível 

solicitar a migração dos 

dados para o Educacenso 

através dessa funcionalidade, 

gerando um comprovante da 

solicitação. MENU CENSO – 
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EQUIVALÊNCIA DE ETAPAS: nesse 

menu, é necessário realizar 

as equivalências para que as 

etapas contidas no Sistema 

tenham a mesma 

correspondência com as etapas 

contidas no Educacenso. MENU 

CENSO – EQUIVALÊNCIA 

DICIPLINAS CENSO: através 

dessa funcionalidade, é 

possível fazer a correlação 

das disciplinas, para que as 

áreas de conhecimento 

contidas no Sistema tenham a 

mesma correspondência no 

Educacenso. MENU CENSO – 

SOLICITAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO 

NO CENSO: a marcação da 

escola no menu resulta na 

habilitação do Menu > Censo 

no nível de escola para que 

as escolas realizem o 

processo de migração para o 

Educacenso via SisLAME. MENU 

UTILITÁRIO – GERÊNCIA DE 

USUÁRIOS: na opção de 

gerência de usuários, são 

cadastrados todos os usuários 

que utilizarão o Sistema para 

gerenciá-lo. É possível 

alterar dados desses 

usuários, inclusive alterar 

sua permissão de acesso ao 

Sistema. MENU UTILITÁRIOS – 

DADOS ADICIONAIS: essa 

ferramenta permite que seja 

cadastrada uma pergunta no 

cadastro dos alunos, como 

“qual é a quantidade de vale-

transporte utilizada?” ou 

“qual é o tamanho do 

uniforme?”. Essa pergunta 

fica disponível para todos os 

alunos e é possível gerar um 

relatório com as respostas. 

MENU UTILITÁRIOS – MATRÍCULA 
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RÁPIDA: nessa funcionalidade, 

são especificados os tipos de 

ensino e série para que se 

matricule um aluno logo após 

seu cadastro ter sido 

realizado. MENU UTILITÁRIOS – 

RELATÓRIOS: no botão 

Relatórios, são emitidos 

diversos relatórios gerados 

pelo SisLAME, baseados nas 

informações adicionadas pelos 

usuários: Boletim, Ficha 

Individual, Ata de Resultados 

Finais, entre outros. MENU 

UTILITÁRIOS – CONSULTA 

AUDITORIA: através dessa 

funcionalidade, é possível 

saber todas as ações 

efetuadas no Sistema, 

registradas com data, hora e 

detalhes. O Sistema informará 

que usuário fez, qual ação 

fez, quando fez e para quem 

fez. É possível imprimir um 

relatório com esses 

registros. MENU UTILITÁRIOS – 

CONCEITO: nessa 

funcionalidade, é possível 

alterar as configurações de 

cada conceito utilizado na 

escola, informando se ele é 

considerado acima ou abaixo 

da média. MENU UTILITÁRIOS – 

TIPOS DE AVALIAÇÃO: nessa 

funcionalidade, é possível 

cadastrar os tipos de 

avaliação utilizados nas 

divisões dos períodos 

letivos. MENU UTILITÁRIO – 

ALTERAR MEUS DADOS SENHA: 

nessa opção, é possível 

alterar a senha do usuário 

que está acessando o sistema, 

lembrando que para esse 

processo é necessário saber a 

senha atual. MENU UTILITÁRIO 
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– ALTERAR MEUS DADOS E-MAIL: 

essa funcionalidade permite 

que o usuário altere seu e-

mail cadastrado. MENU 

UTILITÁRIOS – CONSULTA 

TRANSFERÊNCIA: essa opção 

permite consultar os dados do 

Aluno e da Escola de Origem 

que solicitam transferência 

para a escola atual. MENU 

UTILITÁRIOS – CONFIGURAÇÃO: 

permite realizar algumas 

Configurações Gerais, como 

informar o texto a ser 

incluído nas observações do 

histórico de alunos com 

tratamento especial, por 

exemplo. MENU UTILITÁRIOS – 

CABEÇALHO DE RELATORIOS: 

possibilita ao usuário do 

órgão superior (SME) realizar 

a configuração do cabeçalho 

padrão dos relatórios que 

será emito em toda rede. MENU 

UTILITÁRIOS – BLOQUEIO DE 

FUNCIONALIDADES: permite 

bloquear o acesso a algumas 

funcionalidades, possibilita, 

também, o impedimento de 

criar, alterar e excluir 

dados no Sistema, essa 

restrição é realizada para 

toda a rede e todos os 

perfis. MENU UTILITÁRIOS – 

GRUPO DE CONCEITOS: a 

aplicação é uma configuração 

feita para que o Sistema 

possa converter numericamente 

um conceito em valores 

calculáveis. MENU UTILITÁRIOS 

– OPERAÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

esse processo irá vincular 

uma Matriz Curricular para 

todas as turmas de mesma 

modalidade de ensino e etapa, 

que possuem a marcação no 
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campo "Turma sem Matriz 

Curricular" no cadastro da 

turma, para todas as escolas 

sem exceção. Nessa 

funcionalidade, também é 

possível consultar o processo 

de associação, além de 

realizar o fechamento do 

diário. MENU UTILITÁRIOS – 

MATRICULA ETAPA: essa 

funcionalidade permite que o 

Sistema valide as inclusões 

de matrículas dos alunos 

conforme a última matrícula 

encerrada no Sistema. MENU 

UTILITÁRIOS – ORDENAR NIVEL E 

ETAPA: esse campo permite que 

o Sistema entenda qual é o 

último Ano/Série/Módulo/Etapa 

a ser cursado para as 

validações do Fluxo de 

Matrícula. MENU UTILITÁRIOS – 

EQUIVALENCIAS DE ETAPAS: as 

configurações a serem 

realizadas nesse menu permite 

que o sistema julgue qual é a 

equivalência 

Ano/Série/Módulo/Etapa a ser 

cursado para as validações da 

matrícula de reprovação do 

aluno. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

EDIÇÃO: possibilita criar 

configurações para a execução 

de: Rematrícula dos alunos da 

escola, Transferência Interna 

dos alunos entre as escolas 

da rede e Pré-Matrícula de 

alunos que desejam ingressar 

na rede de ensino. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – RELATÓRIOS: 

esse campo possibilita 

acompanhar os alunos perante 

a Rematrícula e Transferência 

Interna. São disponibilizados 

dois tipos de arquivos: 

Alunos com Solicitações de RM 
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e TI e Alunos sem 

Solicitações de RM e TI. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – CONSULTA DE 

PROTOCOLOS: nesse menu, é 

possível reemitir o 

Comprovante de Solicitação 

(gerado ao realizar a 

solicitação de manifestação 

de interesse) e de Resultado 

(gerado ao imprimir o 

comprovante de resultado, 

através do submenu Consulta 

de resultado) das fases 

Rematrícula, Transferência 

Interna e Pré-Matrícula. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – GESTÃO DE 

VAGAS: esse menu possibilita 

configurar, através do perfil 

SME | Diretor, o planejamento 

de vagas da Edição da Chamada 

Pública. MENU CHAMADA PÚBLICA 

– TRANSFERÊNCIA PELO DIRETOR: 

possibilita que o Diretor 

realize a transferência 

interna dos alunos dentro do 

Sistema, através do seu 

acesso ao sistema, conforme 

configuração da fase. MENU 

CHAMADA PÚBLICA – CANCELAR 

SOLICITAÇÃO: essa 

funcionalidade possibilita 

cancelar as solicitações de 

Rematrícula, Transferência 

Interna ou Pré-Matrícula, 

mesmo que o período de 

inscrição (solicitação) não 

esteja vigente. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – CONSULTA DE 

RESULTADOS: aqui, é possível 

que o Responsável verifique o 

resultado da Chamada Pública 

no sistema, durante o período 

de divulgação configurado na 

Edição. MENU CHAMADA PÚBLICA 

– CONFIRMAÇÃO DE DOCUMENTOS: 

é a ferramenta que permite à 
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escola realizar a 

confirmação, perante o 

Sistema, que os responsáveis 

entregaram a documentação 

solicitada nas fases da 

Chamada Pública. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – LISTA DE SUPLÊNCIA: 

esse menu possibilita 

verificar os alunos que estão 

na Lista de Suplência no 

Sistema. MENU CHAMADA PÚBLICA 

– REMATRICULA: essa 

funcionalidade permite ao 

responsável realizar o 

preenchimento do Formulário 

de Inscrição de Manifestação 

de Interesse da Rematrícula e 

realizar o seu acompanhamento 

no Sistema, através do Perfil 

PAIS. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

TRANSFERÊNCIA INTERNA: 

possibilita ao responsável ou 

diretor (desde que 

configurado) realizar o 

preenchimento do formulário 

de inscrição ou a Solicitação 

de Transferência Interna no 

sistema, através do perfil 

PAIS ou pelo perfil DIRETOR. 

MENU CHAMADA PÚBLICA – PRÉ 

MATRICULA: é realizada 

exclusivamente pelo 

Responsável do aluno através 

do link gerado durante a 

configuração da Edição pela 

Secretaria e divulgado por 

ela. MENU CHAMADA PÚBLICA – 

ALOCAÇÃO AUTOMÁTICA: essa 

funcionalidade é utilizada 

para realizar a Alocação 

Automática dos alunos no 

sistema. MENU CHAMADA PÚBLICA 

– ALOCAÇÃO MANUAL: 

possibilita realizar a 

Alocação Manual dos alunos no 

Sistema. MENU CHAMADA PÚBLICA 
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– CONSULTA DE SOLICITAÇÕES: o 

perfil SME pode consultar as 

Solicitações de Rematrícula, 

Transferência Interna e Pré-

Matrícula. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – DESFAZER ALOCAÇÃO: 

possibilita revogar a 

alocação automática ou manual 

por aluno. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – CADASTRO DE BAIRRO: 

essa funcionalidade 

possibilita a criação de 

bairros para serem utilizados 

no Zoneamento. MENU CHAMADA 

PÚBLICA – ASSOCIAR ESCOLA E 

BAIRRO: nesse menu, é 

possível associar o 

atendimento da escola em 

relação aos bairros que ela 

irá atender. MENU SUPORTE – 

AUTORIZAÇÃO DE MIGRAÇÃO 

PARCIAL: através dessa 

funcionalidade, a secretaria 

de educação pode habilitar 

que o Sistema permita que 

escolas solicitem a migração 

para o Censo, mesmo que as 

turmas não estejam 100% 

encerradas. MENU SUPORTE – 

DESFAZER ENCERRAMENTO DE 

TURMA: através dessa 

funcionalidade, a secretaria 

de educação pode reabrir uma 

turma que foi encerrada pelo 

menu Cálculo e Encerramento. 

MENU SUPORTE – REFAZER 

ENCERRAMEBTO DE TURMA: essa 

funcionalidade permite que a 

secretaria de educação 

reprocesse o encerramento de 

uma turma, sendo, geralmente, 

usada quando a configuração 

utilizada no encerramento 

está correta. MENU TRANSPORTE 

ESCOLAR – ROTA: nessa 

funcionalidade, será possível 
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realizar o cadastro de uma 

nova rota do transporte 

escolar no Sistema. MENU 

TRANSPORTE ESCOLAR – ASSOCIAR 

ALUNO A MOTIVO: será 

permitido associar um motivo 

ao aluno que possui ou não 

premissa para ser incluído na 

rota do transporte escolar. 

MENU TRANSPORTE ESCOLAR – 

ASSOCIAR ALUNO A ROTA: essa 

funcionalidade permite que o 

aluno seja associado à rota 

do transporte escolar. MENU 

TRANSPORTE ESCOLAR – REGISTRO 

DE FREQUENCIA: nesse menu, é 

possível incluir registros de 

frequência dos alunos 

associados às rotas do 

transporte escolar, 

acompanhando, assim, sua 

utilização. MENU TRANSPORTE 

ESCOLAR – ALUNO POR ROTEIRO: 

através dessa funcionalidade, 

será possível Pesquisar e 

Imprimir o cadastro de uma 

rota do transporte escolar no 

sistema. MENU TRANSPORTE 

ESCOLAR – CONSOLIDADO POR 

ESCOLA: através desse menu, 

conseguimos imprimir um 

relatório com as informações 

da escola e do período 

letivo. MENU BI – RELATORIOS: 

para os órgãos superiores 

terem um controle macro de 

todas as informações geradas 

pelas escolas, o CAEd/UFJF 

disponibiliza um sistema de 

relatórios chamado BI. Esse 

sistema refere-se ao processo 

de coleta, organização, 

análise, compartilhamento e 

monitoramento de informações 

que oferecem suporte à gestão 

de negócios. É um menu com 
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acesso a vários relatórios 

gerenciais (ex.: alunos por 

faixa etária, número de 

alunos por turma etc.), 

composto de diversos tipos de 

filtros e exportação em 

Excel, com a possibilidade de 

inclusão de novos relatórios. 

 

 

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

São obrigações da CONTRATANTE: 

 

I - Efetuar o devido pagamento à CONTRATADA, nos termos 

do presente instrumento; 

II - Dar à CONTRATADA as condições necessárias à 

regular execução do contrato; 

 

III - Determinar as providências necessárias quando o 

fornecimento do objeto não observar a forma estipulada no 

edital e no presente contrato, sem prejuízo da aplicação das 

sanções cabíveis, quando for o caso; 

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da 

CONTRATANTE, para ser responsável pelo acompanhamento e 

fiscalização da execução do objeto do presente contrato; 

V - Cumprir todas as demais cláusulas do presente 

contrato. 

 

14. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

São obrigações da CONTRATADA: 

I - Fornecer o objeto de acordo com as especificações, 

quantidade e prazos do edital e do presente contrato, bem 

como nos termos da sua proposta; 

II - Responsabilizar-se por todos os ônus e tributos, 

emolumentos, honorários ou despesas incidentes sobre o 
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objeto contratados, bem como por cumprir todas as 

obrigações trabalhistas, previdenciárias e acidentárias 

relativas aos funcionários que empregar para a execução do 

objeto, inclusive as decorrentes de convenções, acordos ou 

dissídios coletivos; 

III - Manter durante a execução do contrato, em 

compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 

condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação, apresentando, mensalmente, cópia das guias de 

recolhimento das contribuições para o FGTS e o INSS relativas 

aos empregados alocados para a execução do contrato, bem como 

da certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT); 

IV – Cumprir as exigências de reserva de cargos 

prevista em lei, bem como em outras normas específicas, para 

pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência 

Social e para aprendiz; 

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus 

empregados, das normas do Ministério do Trabalho, cabendo à 

CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de proteção 

individual (EPI); 

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por 

seus funcionários à CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes 

de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo 

administrativo, quando da execução do objeto contratado; 

VII - Reparar e/ou corrigir, às suas expensas, o 

fornecimento em que se verificar vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução do objeto em desacordo 

com o pactuado; 

VIII - Executar as obrigações assumidas no presente 
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contrato por seus próprios meios, não sendo admitida a 

subcontratação não prevista em edital e no presente contrato. 

 

 

 

 

15. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 

Ficha: 149 – 020501 12 122 0001 2018 339040 

 

   Ouro Fino, 10 de julho de 2024. 

 

 

 

 

 

 

Josiane de Padua Lopes 

Diretora Municipal de Educação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


