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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

ORGAO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO - MG

SETOR -
REQUISITANTE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE SAUDE

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
Contratacdo de empresa para fornecimento de Materiais Graficos.

Faz-se necessario a contratacdo de empresa que forneca a prestacdo de servicos de materiais
graficos para suprir a demanda dos departamentos municipais e atendimento da populag¢do do
municipio de Ouro Fino.

A solugao pretendida através da distribuicao de materiais graficos em virtude do uso recorrente
pelos departamentos do municipio, busca realizar o cumprimento eficaz das atividades dos setores
gue utilizam os materiais.

A chamada Lei do Pregdo foi substituida pela Lei Federal n.2 14.133/2021 e foi regulamentada no
municipio através do Decreto Municipal n.2 4221/2023 Desta forma o Pregdo Eletronico serd
utilizado como meio para a conducdo do certame licitatdrio. Esta € uma modalidade de licitacdo
gue os entes publicos brasileiros utilizam para a contratacao de bens e servigos comuns. No pregdo
eletrénico é facilitada a entrada de varios fornecedores, fazendo com que tenha uma ampliacao
na disputa licitatdria, pois empresas de diversas localidades podem participar, além de baratear o
processo licitatdrio, pois é simplificado as etapas burocraticas. Trata-se de uma modalidade de
licitacdo muito mais agil e transparente, pois é feito por um sistema com comunicac¢ao via internet.
No caso do presente procedimento licitatdrio, ndo restam dulvidas acerca da viabilidade da
modalidade de pregdo eletrénico, tendo em vista que permite que os Departamentos contrate de
forma mais célere e menos burocratica, mantendo a legalidade do procedimento e obedecendo
ao critério do menor preco por item, garantindo a escolha da melhor proposta.

Serd adotado o Sistema de Registro de Precos, haja vista a conveniéncia do fornecimento do objeto
com previsdao de serem de forma parcelada, conforme a extrema necessidade. Pois esse possui
uma vasta gama de vantagens, principalmente ao permitir a evolugdo significativa do
planejamento das atividades de infraestrutura dos Departamentos. Ademais, a op¢ao pelo Sistema
de Registro de Preco origindrio de Pregdo Eletronico, é a mais vidvel, pois possui caracteristicas
vantajosas para a Administracdo Publica, por exemplo, pelo fato da existéncia de facultatividade
na contratacdo dos produtos e servicos do objeto licitado.
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Nesse sentido, justifica-se ainda a motivacdo para utilizacdo do Sistema de Registro de Precos em
razao da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade
dos produtos demandados. Outro ponto que merece destaque é o emprego de recursos
financeiros somente para o atendimento imediato da demanda.

Em face ao interesse publico de manter os servicos da Administracdo em niveis aceitaveis para
oferecer aos usuarios dos servicos prestados dentro da razoabilidade e da dignidade dos
municipes. A necessidade de se realizar o processo licitatério para prestacao de servicos alcanca a
finalidade precipua da Administracdao que é zelar pelo patrimoénio que é de todos e que deve ser
bem conservado dentro dos padrdes minimos aceitaveis. Ressalta-se também que o presente
objeto aqui solicitado é essencial para a continuidade dos trabalhos destinados ao Departamentos
Municipais.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

( ) Baixa ( ) Média (X
) Alta
DESCRI(}AO DO OBJETO A SER CONTRATADO
ITEM | QDE UNID. DETALHAMENTO FORNECIMENTO
MEDIDA
BANNER EM LONA 0,70X1,00
. s De acordo com a
- confeccionado em lona sintética; - .
. . N . - demanda, mediante
01 20 unid impressao digital de alta resolucdo; - D
. ~ . emissdo de Ordem
dimensdo de 0,7m x 1m; - arte fornecida .
de Fornecimento
por conta do contratante.
BLOCO ANOTACAO
- bloco de anotacdo de combustivel; - | De acordo com a
. dimensdo 16cm x 1lcm; - cada bloco | demanda, mediante
02 100 unid , N .
deverd conter 100 folhas, com numeracdo | emissdo de Ordem
de 4 digitos; - arte por conta da | de Fornecimento
contratante.
BLOCO DE TICKET De acordo com a
03 1.000 unid |rr?presso para contr?Ie (_:Ie ethrega de cesta der-nagda, mediante
bdsica, tamanho ndo inferior a 20cm x | emissdo de Ordem
10xm, de acordo com o modelo. de Fornecimento
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CARTAO DE VACINACAO

De acordo com a
demanda, mediante

04 6.000 unid cartao de vacina tamanho 08x21 cm papel o
. emissao de Ordem
grosso, fosco, tipo off-set ou couche .
de Fornecimento
CARTAO DE VACINACAO DA CRIANCA De acordo com a
05 6.000 unid 50 cm cgmprlmentox 19,5 largura, papel derT1ar~1da, mediante
grosso, tipo couche ou off set, cor azul ou | emissdo de Ordem
roxo de Fornecimento
CARTAO IMUNIZACAO
tamanho 20x14 cm papel grosso, fosco tipo De acordo com.a
. . demanda, mediante
06 6.000 unid off-set ou couche cartao para ser mantido D
. . emissao de Ordem
no arquivo da unidade e deve estar .
. de Fornecimento
atualizado.
CARTAO PRE NATAL De acordo com a
. CARTAO PRE NATAL 50 CM | demanda, mediante
07 2.000 unid -
COMPRIMENTOX 12,5 LARGURA, PAPEL | emissdo de Ordem
GROSSO, TIPO COUCHE OU OFF SET. de Fornecimento
CARTAZ 45 X 30
. o . N De acordo com a
- impressdo digital de alta resolucdo; - demanda. mediante
08 500 unid dimensdo de 45cm x 30cm; - o
. emissdo de Ordem
confeccionado em papel couche; - 115g; - .
. de Fornecimento
arte fornecida por conta da contratada
CARTAZES 400X600 De acordo com a
- dimensdes de 400cm x 600cm; - 4 cores; - demanda. mediante
09 1.100 unid impressao moff-set, em papel couche com !

gramatura minima de 115g/m2; - -
impressao digital de alta resolucdo; -

emissdo de Ordem
de Fornecimento
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dimensdo de 45cm x 30cm; - arte fornecida
por conta da contratada.

ENVELOPE TIMBRADO (OFICIO)
- branco, com escrita em azul, com logo da

De acordo com a
demanda, mediante

10 9 MH o
prefeitura, 114x229, 75g; - criacao da arte | emissdao de Ordem
por conta da contratante. de Fornecimento
ENVELOPE TIMBRADO 229 X 324CM
. De acordo com a
- envelope timbrado com o logo da .
. demanda, mediante
11 1 MH prefeitura em azul; - branco; - para folha o
emissdo de Ordem
A4; - 229 x 324cm; - arte por conta da .
de Fornecimento
contratada
ENVELOPE TIMBRADO 23X11,5CM
. . De acordo com a
Material: offset; modelo: oficio; tamanho demanda. mediante
12 2 MH (L X C): 230mm x 115; cor: branco; escrita o
emissdo de Ordem
em azul; gramatura: 90g; - arte por conta .
de Fornecimento
da contratada
ENVELOPE TIMBRADO 36 X 26 De acordo com a
13 7 MK - branco; - escrita em azul; - com logo da | demanda, mediante
prefeitura; - 75g; - dimensdo 36cm x 26xm; | emissao de Ordem
- criacdo da arte por conta da contratante | de Fornecimento
FAIXA EM LONA 3,00MX0,70M De acordo com a
. - digital, dimens3ao: 3m x 0,7m; - com | demanda, mediante
14 20 unid > . .
bastdo lateral; - arte fornecida por conta do | emissao de Ordem
contratante de Fornecimento
FOLDERS TAMANHO A4 De acordo com a
15 10.000 | unid - papel couche 150g; - dimensdo 210cm x | demanda, mediante

297cm; - colorido e preto e branco 4x4; - 2
dobras; - arte por conta do contratada

emissdo de Ordem
de Fornecimento
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IMP. FORMULARIO 210 X 297 FRENTE
- Impressao frente - bloco com 100 folhas -

De acordo com a
demanda, mediante

1 15. I
6 >.000 | bloco 75g - Impressao minimo de 10 blocos. - | emissdao de Ordem
criacao da arte por conta da contratada de Fornecimento
IMP. FORMULARIO 210X297
De acordo com a
- Impressao frente e verso - bloco com 100 demanda. mediante
17 11.000 | bloco folhas - 75g - Impressao minimo de 10 C .
. emissdo de Ordem
blocos. - criacao da arte por conta da .
de Fornecimento
contratante
IMP.FORMULARIO 145X200
. De acordo com a
- 2 vias carbonado - com numeracao - bloco demanda. mediante
18 10.000 | bloco com 100 folhas - 75g - Impressao minimo o
. emissdo de Ordem
de 10 blocos. - criacao da arte por conta da .
de Fornecimento
contratante
IMP.RECEITUARIO AZUL De acordo com a
-numerado -90x210 -bloco com 100 folhas. | demanda, mediante
19 2.000 bloco . . -
-Impressao minimo de 10 blocos. -criacao | emissdao de Ordem
da arte por conta da contratante de Fornecimento
INFORMATIVO
L. . . De acordo com a
- A4; - 10 paginas, incluindo capa; - papel .
. . R . . . demanda, mediante
20 1.000 unid tipo colché; - gramatura nao inferior a 90 o
. o . emissao de Ordem
gramas; - impressao colorida; - arte por )
de Fornecimento
conta da contratada
LIVRO DE PROTOCOLO NUMERADO
Livro Capa Dura, brochura, medindo 32cm
X 32 cm, miolo com 100 paginas | De acordocom a
. numeradas, folhas frente e verso com 39 | demanda, mediante
21 33 unid . .
linhas, com termo de abertura e | emissdo de Ordem
encerramento -1x1 - cor preto - sulfite 90 | de Fornecimento
gr. - criacao da arte por conta da
contratante
PANFLETO
- confeccionado em papel couche ou off- | De acordo com a
22 7000 unid set; - dimensGes 10cm x 15cm; - gramatura | demanda, mediante

115g, com impressao frente e verso; - 4 x 4
cores; - colorido ou preto e branco; - arte
por conta da contratada

emissdo de Ordem
de Fornecimento
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PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO
-dimensdo 32cm (46cm aberta) e (23cm
fechada) - confeccionada em papel kraft; -

De acordo com a
demanda, mediante

23 2.000 id ~ . . -
unt gramatura ndo inferior a 250g; - | emissdo de Ordem
personalizada em preto; - arte por conta da | de Fornecimento
contratante;
PASTAS ARQUIVO DE PROCESSOS
- formato 360x550 - papel supremo 350 gr | De acordo com a
24 1.000 unid - 2 cgres - vincos - fur§d§ e com‘presnha derpagda, mediante
plastica tipo romeu e julieta - criacao da | emissao de Ordem
arte por conta da contratante - Impressao | de Fornecimento
minima de 100 unidades
PEDIDO DE EXAME demands, mediante
25 3.000 bloco formulario pedido de exame tamanho 9,5 o
emissao de Ordem
cm x 13,5 cm bloco com 100 folhas .
de Fornecimento
PLACA DE HOMENAGEM
- confeccionadas em aco inox, sem estojo;
. . De acordo com a
- espessura nao inferior a 0,5mm; - corte do .
. . o demanda, mediante
26 10 unid aco feito a laser, com alta precisao e D
. . ~ .. emissao de Ordem
qualidade; - impressao digital UV; - .
. ~ de Fornecimento
dimensdo 30cm x 20xm ; - arte por conta
da contratante
PLACA DE HOMENEGEM C/ESTOJO
- em ago inox escovado, tamanho 12x18 cm
com estojo em madeira revestido de | De acordo com a
. veludo tamanho 23x17x2,5cm, com op¢ao | demanda, mediante
27 55 unid . . -
para escolher a cor do estojo e o escrito da | emissdao de Ordem
placa no sentido horizontal. Sem limite de | de Fornecimento
texto ou cores. Arte por conta da
contratante.
De acordo com a
. PLACA IDENTIFICACAO DE PORTA demanda, mediante
28 10 unid

de 35cm x 6cm gravada de aco inox.

emissao de Ordem
de Fornecimento
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RECEITA CEMITERIO De acordo com a
29 20 bloco - duas vias carbonado; - com numeragao; - | demanda, mediante
150 x 190; - 56g; - bloco com 100 folhas; - | emissao de Ordem
criagao da arte por conta da contratante. de Fornecimento
RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL
2 vias, carbonado, primeira via na cor
branca e segunda via na cor verde clara, | De acordo com a
impressao na cor preta, tamanho 14,5cm x | demanda, mediante
30 4.000 bloco 19cm, bloco com 100 folhas pregadas com | emissdao de Ordem
grampo e picotadas, com numeragao | de Fornecimento
sequencial a informar no ato da compra,
vias multiplas numeradas identicamente.
RECEITUARIO P/ANTIMICROBIANOS
- ndo é controle especial - receituario para
antimicrobianos 2 vias carbonado, segunda De acordo com_a
. . demanda, mediante
31 4.000 bloco via na cor rosa clara - sem numeracdo - o
145x210 - 56g - bloco com 100 folhas. - emIssao d.e Ordem
. . de Fornecimento
Impressao minimo de 10 blocos. - criacao
da arte por conta da contratante
TALAO AUTO/TERMO FISCALIZACAO
- taldo; - duas vias, devendo ser uma via
branca e uma azul, em papel picotado; - as | De acordo com a
folhas dos taldes devem ser grampeadas e | demanda, mediante
32 20 bloco - n . -
ndo coladas; - os taldes devem possuir 100 | emissdao de Ordem
folhas; - a numeracgao deve iniciar do 1 e | de Fornecimento
seguir sempre a sequéncia do taldo
anterior; - confeccdo em papel carbonado.
TALOES ALVARA DE PERPETUIDADE De acordo com a
33 10 bloco - 2 vias carbonado - com numeracao - | demanda, mediante
160x190 - 56g - bloco com 100 folhas. - | emissdao de Ordem
criacao da arte por conta da contratante de Fornecimento
FORNECIMENTO DE MATERIAL
() Consumo (X) | Permanente

REGIME DE FORNECIMENTO
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() Parcela Unica ( ) | Semanal
( ) | Quinzenal

(X) | Mensal
Outro. Especificar: Sob demanda

EXIGENCIA DE AMOSTRAS OU PROTOTIPO

( X) Nao.

() Sim.

HABILITACAO ESPECIFICA

(X) Nao.

( ) Sim. Especificar:

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

( ) Nao.

(X) Sim. Especificar: A contratada devera apresentar toda a documenta¢do minima necessaria
para o fornecimento dos produtos licitados. Possuir meios de transporte adequados e pessoal
capacitado para a entrega no local definido pela OF, obedecendo os dias e hordrios de
expediente informados.

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE

( ) Ndo.

(X) Sim. Especificar: Disponibilizar pessoal para o recebimento dos materiais solicitados, bem
como verificar sua integridade e a condiciona-los adequadamente para o uso.

LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
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O fornecimento se dard de acordo com os prazos e hordrios estipulados na Ordem de
Fornecimento, devendo o fornecedor entregar os materiais solicitados em até 20 (vinte) dias a
partir do recebimento da OF.

As duvidas/esclarecimentos sobre a entrega podem ser enviadas ao e-mail:
licitacoes@ourofino.mg.gov.br

DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ELABORACAO OU NAO DE ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES

(X) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contrata¢do sera
dispensado para esta contratacao, bastando a elaborag¢ao do ETP e do TR.

( ) Devido a alta complexidade do objeto sera necessaria a elaboracdo do Estudo preliminar e o
gerenciamento de riscos da contratacao.

( ) Devido a existéncia de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de contratacao
anterior, serdo utilizados o ETP e GR do Processo Licitatérion? ............. Y

DOTACAO ORCAMENTARIA

FICHA -77 —98 - 108 — 140 — 148 — 293 - 436

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Objetivando a instrucao do processo, informamos que foram realizadas consultas a processos
anteriores e pesquisa de mercado sobre os precos praticados para o objeto desta Licitagao,
estimando-se o montante em R$ 549.623,20 (quinhentos e quarenta e nove mil, seiscentos e
vinte e trés reais e vinte centavos).

Parametros adotados para elaboragdo do valor estimado:

(X) Composigcao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel
para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

(X) Contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro
de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;
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() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

( ) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital.
A escolha para a coleta de precos com os fornecedores selecionados se deu por meio de pesquisas
na regido de empresas que atendem este tipo de objeto.

() Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Data: 05/07/2024
Maisa Gongalves de Almeida
Diretor Municipal de Governo, Administra¢do e Finangas




