
 

 

MUNICÍPIO DE OURO FINO - MG 
SEDE I  - Av. Cyro Gonçalves, 173 - Fone/Fax: (035) 3441-9401 

CEP 37570-000 – CNPJ n.º 18.671.271/0001-34 

 
 

 

 

 
 

 

 

1.DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

O Departamento de Administração e Planejamento solicita a abertura de processo licitatório 
referente ao ano vigente de 2024 para a contratação de empresa para fornecimento de 
Materiais Gráficos.   

 

 

 

2.  LEVANTAMENTO DE MERCADO 

1.1. O levantamento foi realizado e anexado a este estudo técnico, demonstra os preços 
comerciais pesquisados de modo informal no mercado, necessitando assim da realização de 
processo licitatório para a real adequação de preços.  

 

 

 

3.  DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

Para a determinação dos preços de referência, buscam-se preços de mercado, de forma a 
alcançarmos preços mais próximos da realidade. O sistema de registro de preços permite que a 
Administração adquira os serviços à medida que forem sendo necessários, respeitando-se os 
limites orçamentários. Faz-se necessário a contratação de empresa que forneça a prestação de 
serviços de materiais gráficos para suprir a demanda dos departamentos municipais e 
atendimento da população do município de Ouro Fino. A solução pretendida através da 
distribuição de materiais gráficos em virtude do uso recorrente pelos departamentos do 
município, busca realizar o cumprimento eficaz das atividades dos setores que utilizam os 
materiais. 

 

 

 

4.  ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES  

A quantidade dos serviços foi calculada com base na demanda do ano de 2024 onde foi suficiente 

para suprir as necessidades dos departamentos 

 

Item  Quantidade Descrição 
Valor Unitário 

R$ 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

O presente Estudo Técnico Preliminar – ETP, tem como objetivo avaliar alternativas para  
contratação de empresa para fornecimento de Materiais Gráficos, servindo como base para a 
elaboração do Termo de Referência.  

Departamento Requisitante: Departamento de Administração e Planejamento 

Responsável: Maísa Gonçalves de Almeida 
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01 20 unid 

BANNER EM LONA 0,70X1,00 
- confeccionado em lona sintética; - impressão digital de 
alta resolução; - dimensão de 0,7m x 1m; - arte fornecida 
por conta do contratante. 

106,25 

02 100 unid 

BLOCO ANOTACAO 
- bloco de anotação de combustível; - dimensão 16cm x 
11cm; - cada bloco deverá conter 100 folhas, com 
numeração de 4 dígitos; - arte por conta da contratante. 

4,77 

03 1.000 unid 

BLOCO DE TICKET 
impresso para controle de entrega de cesta básica, 
tamanho não inferior a 20cm x 10xm, de acordo com o 
modelo. 

9,03 

04 6.000 unid 
CARTAO DE VACINACAO 
cartao de vacina tamanho 08x21 cm papel grosso, fosco, 
tipo off-set ou couche 

0,61 

05 6.000 unid 
CARTAO DE VACINACAO DA CRIANCA 
50 cm comprimentox 19,5 largura, papel grosso, tipo 
couche ou off set, cor azul ou roxo 

7,45 

06 6.000 unid 

CARTAO IMUNIZACAO 
tamanho 20x14 cm papel grosso, fosco tipo off-set ou 
couche cartao para ser mantido no arquivo da unidade e 
deve estar atualizado. 

1,26 

07 2.000 unid 
CARTAO PRE NATAL 
CARTAO PRE NATAL 50 CM COMPRIMENTOX 12,5 
LARGURA, PAPEL GROSSO, TIPO COUCHE OU OFF SET. 

1,28 

08 500 unid 

CARTAZ 45 X 30 
- impressão digital de alta resolução; - dimensão de 45cm x 
30cm; - confeccionado em papel couche; - 115g; - arte 
fornecida por conta da contratada 

4,66 

09 1.100 unid 

CARTAZES 400X600 
- dimensões de 400cm x 600cm; - 4 cores; - impressão moff-
set, em papel couche com gramatura mínima de 115g/m2; - 
- impressão digital de alta resolução; - dimensão de 45cm x 
30cm; - arte fornecida por conta da contratada. 

4,95 

10 9 MH 
ENVELOPE TIMBRADO (OFICIO) 
- branco, com escrita em azul, com logo da prefeitura, 
114x229, 75g; - criacao da arte por conta da contratante. 

393,87 

11 1 MH 

ENVELOPE TIMBRADO 229 X 324CM 
- envelope timbrado com o logo da prefeitura em azul; - 
branco; - para folha A4; - 229 x 324cm; - arte por conta da 
contratada 

1.134,44 

12 2 MH 
ENVELOPE TIMBRADO 23X11,5CM 
Material: offset; modelo: ofício; tamanho (L X C): 230mm x 
115; cor: branco; escrita em azul; gramatura: 90g; - arte por 

393,87 
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conta da contratada 

13 7 MH 

ENVELOPE TIMBRADO 36 X 26 
- branco; - escrita em azul; - com logo da prefeitura; - 75g; - 
dimensão 36cm x 26xm; - criação da arte por conta da 
contratante 

734,43 

14 20 unid 
FAIXA EM LONA 3,00MX0,70M 
- digital, dimensão: 3m x 0,7m; - com bastão lateral; - arte 
fornecida por conta do contratante 

111,05 

15 
10.000 

unid 

FOLDERS TAMANHO A4 
- papel couche 150g; - dimensão 210cm x 297cm; - colorido 
e preto e branco 4x4; - 2 dobras; - arte por conta do 
contratada 

1,36 

16 
15.000 

bloco 

IMP. FORMULARIO 210 X 297 FRENTE 
- Impressao frente - bloco com 100 folhas - 75g - Impressao 
minimo de 10 blocos. - criacao da arte por conta da 
contratada 

10,05 

17 
11.000 

bloco 

IMP. FORMULARIO 210X297 
- Impressao frente e verso - bloco com 100 folhas - 75g - 
Impressao minimo de 10 blocos. - criacao da arte por conta 
da contratante 

10,05 

18 
10.000 

bloco 

IMP.FORMULARIO 145X200 
- 2 vias carbonado - com numeracao - bloco com 100 folhas 
- 75g - Impressao minimo de 10 blocos. - criacao da arte por 
conta da contratante 

6,47 

19 
2.000 

bloco 

IMP.RECEITUARIO AZUL 
-numerado -90x210 -bloco com 100 folhas. -Impressao 
minimo de 10 blocos. -criacao da arte por conta da 
contratante 

5,24 

20 1.000 unid 

INFORMATIVO 
- A4; - 10 páginas, incluindo capa; - papel tipo colchê; - 
gramatura não inferior a 90 gramas; - impressão colorida; - 
arte por conta da contratada 

3,36 

21 33 unid 

LIVRO DE PROTOCOLO NUMERADO 
Livro Capa Dura, brochura, medindo 32cm x 32 cm, miolo 
com 100 paginas numeradas, folhas frente e verso com 39 
linhas, com termo de abertura e encerramento -1x1 - cor 
preto - sulfite 90 gr. - criacao da arte por conta da 
contratante 

17,91 

22 7.000 unid 

PANFLETO 
- confeccionado em papel couche ou off-set; - dimensões 
10cm x 15cm; - gramatura 115g, com impressão frente e 
verso; - 4 x 4 cores; - colorido ou preto e branco; - arte por 
conta da contratada 

1,23 

23 2.000 unid 
PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO 
-dimensão 32cm (46cm aberta) e (23cm fechada) - 
confeccionada em papel kraft; - gramatura não inferior a 

3,90 
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250g; - personalizada em preto; - arte por conta da 
contratante; 

24 1.000 unid 

PASTAS ARQUIVO DE PROCESSOS 
- formato 360x550 - papel supremo 350 gr - 2 cores - vincos 
- furada e com presilha plástica tipo romeu e julieta - 
criacao da arte por conta da contratante - Impressao 
minima de 100 unidades 

4,50 

25 
3.000 

bloco 

PEDIDO DE EXAME 
formulario pedido de exame tamanho 9,5 cm x 13,5 cm 
bloco com 100 folhas 

4,41 

26 10 unid 

PLACA DE HOMENAGEM 
- confeccionadas em aço inox, sem estojo; - espessura não 
inferior a 0,5mm; - corte do aço feito a laser, com alta 
precisão e qualidade; - impressão digital UV; - dimensão 
30cm x 20xm ; - arte por conta da contratante 

142,27 

27 55 unid 

PLACA DE HOMENEGEM C/ESTOJO 
- em aço inox escovado, tamanho 12x18 cm com estojo em 
madeira revestido de veludo tamanho 23x17x2,5cm, com 
opção para escolher a cor do estojo e o escrito da placa no 
sentido horizontal. Sem limite de texto ou cores. Arte por 
conta da contratante. 

120,93 

28 10 unid PLACA IDENTIFICACAO DE PORTA 
de 35cm x 6cm gravada de aco inox. 

28,27 

29 20 bloco 

RECEITA CEMITERIO 
- duas vias carbonado; - com numeração; - 150 x 190; - 56g; 
- bloco com 100 folhas; - criação da arte por conta da 
contratante. 

9,09 

30 
4.000 

bloco 

RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL 
2 vias, carbonado, primeira via na cor branca e segunda via 
na cor verde clara, impressão na cor preta, tamanho 14,5cm 
x 19cm, bloco com 100 folhas pregadas com grampo e 
picotadas, com numeração sequencial a informar no ato da 
compra, vias múltiplas numeradas identicamente. 

6,46 

31 
4.000 

bloco 

RECEITUARIO P/ANTIMICROBIANOS 
- não é controle especial - receituário para antimicrobianos 
2 vias carbonado, segunda via na cor rosa clara - sem 
numeração - 145x210 - 56g - bloco com 100 folhas. - 
Impressao minimo de 10 blocos. - criacao da arte por conta 
da contratante 

9,02 

32 20 bloco 

TALAO AUTO/TERMO FISCALIZACAO 
- talão; - duas vias, devendo ser uma via branca e uma azul, 
em papel picotado; - as folhas dos talões devem ser 
grampeadas e não coladas; - os talões devem possuir 100 
folhas; - a numeração deve iniciar do 1 e seguir sempre a 
sequência do talão anterior; - confecção em papel 
carbonado. 

9,26 
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33 10 bloco 
TALOES ALVARA DE PERPETUIDADE 
- 2 vias carbonado - com numeracao - 160x190 - 56g - bloco 
com 100 folhas. - criacao da arte por conta da contratante 

9,26 

 

 

5.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O valor estimado é de R$ 549.623,20 (quinhentos e quarenta e nove mil, seiscentos e vinte e 
três reais e vinte centavos). Foram utilizados como metodologia para obtenção do preço e 
referência para a contratação, a média, mediana ou o menor valor obtido na pesquisa de preços, 
desde que o cálculo incida sobre um conjunto de três ou mais preços, oriundos de um ou mais 
parâmetros adotados neste caso, desconsiderados os valores inexeqüíveis e os excessivamente 
elevados.  
 

 

 

 

6.  PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

A Licitação será por item, visando propiciar a ampla participação de licitantes, que embora não 

disponham de capacidade para execução da totalidade do objeto, possam fazê-lo com relação a 

itens ou unidades autônomas. A entrega será mediante autorização de fornecimento, conforme 

necessidade de demanda de cada item. 

O prazo de entrega dos itens devera ser de no máximo 20 (vinte) dias após o recebimento da 

ordem de serviço. 

Todos os serviços prestados pelas empresas vencedoras da licitação deverão seguir 

rigorosamente a descrição de cada item do processo licitatório. 

Objetos com previsão de forma parcelada. 

 

 
 
 

7.  ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO  

A está Contratação prevista para o orçamento anual de 2024.  
 

 

 

8.  RESULTADOS PRETENDIDOS  

Espera-se atender a demanda da Municipalidade e dos Departamentos, melhorando a qualidade 

e o rendimento de serviços prestados para a população, adequando-se ao Planejamento anual de 

2024, onde o Departamento de Saúde irá seguir o PPA (Plano Plurianual), mediante Ordem de 

Fornecimento. 
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9.  MATRIZ DE RISCOS 

Risco 01: Licitação Deserta 

Probabilidade: Baixa; 

Impacto: Alto; 

Ação Preventiva: Planejamento considerando as atuais necessidades; 

 

Risco 02: Contratada com Profissionais desqualificados 

Probabilidade: Baixa; 

Impacto: Alto; 

Ação Preventiva: Constar no Edital a análise dos requisitos imprescindíveis à contratação; 

Ação de Contingência: Exigir comprovações e solicitar que a Contratada tome as providencias 

cabíveis caso seja necessário; 

 

Risco 03: Não conformidade do Projeto Executivo com as Normas vigentes 

Probabilidade: Média; 

Impacto: Alto; 

Ação Preventiva: Fiscalização dos projetos com as normas vigentes; 

Ação de Contingência: Solicitar que a Contratada refaça o Projeto;  

 

Risco 04: Atrasos na Entrega e correções de Projeto 

Probabilidade: Média; 

Impacto: Alto; 

Ação Preventiva: Notificar a empresa para que a mesma cumpra o prazo estabelecido; 

Ação de Contingência: Aplicar sanção do Contrato. 

 

 

10.  IMPACTOS AMBIENTAIS  

Nada consta em relação a este tópico. 

 

 

11.  VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAÇÃO  

Este Departamento declara a viabilidade e a razoabilidade da contratação pretendida com base 

neste Estudo Técnico Preliminar.  

 
Ouro Fino,  05 de julho de 2024. 

 
 
 

             Maísa Gonçalves de Almeida 
                  Diretor Municipal de Governo, Administração e Finanças 

 


