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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO

SETOR REQUISITANTE DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

Aquisicdao de materiais escolares em geral com recursos destinados a custeio: para atender as
demandas do Departamento Municipal de Educacao.

A aquisicdo dos materiais escolares e pedagdgicos é necessaria para suprir a demanda escolar
do CEME Prof2 Silvia Emilia Rossi Wolf e CEMEI Prof2 Dalva Belizanda Favilla Barbosa, visto que
se trata de materiais de consumo rapido e de uso continuo dos alunos.

Serd adotado o Sistema de Pregdo por permitir a aquisicdo dos materiais do qual a escola
necessita de uma Unica vez por se tratar de recursos oriundos de Termo de Compromisso que
necessitam de rdpida execugao.

Os recursos para a referida contratacdo serdao provenientes do Programa Escola em Tempo
Integral com adesdo do municipio em 2023 de acordo com a Lein2 14.640/2023 e Portaria MEC
n2 1795/2023, cuja execugdo devera ser realizada o mais breve possivel.

Verifico, mediante as informacbes apresentadas, que se trata de valor compativel com os
valores praticados no mercado, portanto, pertinente a média estimada de precgos para
contratagao.

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessarias, pelo presente, JUSTIFICO
a necessidade de abertura de processo licitatério pelo Regime de Pregdo, cujo objeto é a
Contratacdo de Empresas Especializadas para Fornecimento de Materiais Escolares e
Pedagdgicos em geral.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

( )Baixa ( ) Média (X )Alta

DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO
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Ite Fornecimento
0 Quant Detalhamento
Entrega Unica, mediante
02 Toner para impressora HP — Laser . gN
1 Jet Pro MEP 4103 fdw emissao  de Ordem de
unidades Fornecimento.
06 Kit de tinta para impressora |Entrega Unica, mediante
2 EPSON ecotank L 3150/L3250 |emissdo de Ordem de
Kits original. Fornecimento.
02 Toner para impressora HP Laser |Entrega Unica, mediante
3 . Jet Pro MFP M428fdw emissao  de Ordem de
unidades .
Fornecimento.
02 Toner para impressora HP Laser |Entrega Unica, mediante
4 . Jet 1536ndf MFP. emissao  de Ordem de
unidades .
Fornecimento.
Caixa organizadora com tampa —|Entrega Unica, mediante
c 20 em polipropileno, com travas, |emissdo de Ordem de
unidades |capacidade 30 litros — plastico | Fornecimento.
resistente, preta.
20 Caixa organizadora com tampa —|Entrega Unica, mediante
. em polipropileno, com travas, 20 |emissdao  de Ordem de
6 | unidades | . L . .
litros — plastico resistente, | Fornecimento.
transparente.
100 Caixa de Papel sulfite A4, 75g/m?, | Entrega Unica, mediante
7 . Tamanho 210 x 297mm, com 10 | emissdo de Ordem de
caixas )
pacotes de 500 folhas cada. Fornecimento.
Papel Fotografico, A4 Glossy.|Entrega Unica, mediante
30 Medidas 297mm x 210 mm, |emissdao de Ordem de
8 gramatura 180g, secagem | Fornecimento.
pacotes |instantanea, alta resolucdo,
impressao a prova d’agua. Pacote
com 50 fls.
30 Revolver de cola quente pequeno | Entrega Unica, mediante
9 | unidades |profissional, altura: 19cm; largura: |emissdo  de Ordem de

11,6cm; profundidade: 3,8cm;

Fornecimento.
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peso aproximado: 200g. poténcia:
mdaxima 20w e nominal 7,5w;
- material: Borracha, metal e
polipropileno; modelo do bastao
8mm; bivolt.

Cola quente transparente; | Entrega dnica, mediante
embalagem com 72 unidades, |emissao de Ordem de
10 |40 pacotes .. o .
peso liquido de 1 kg, diametro de | Fornecimento.
7,5 mm x 30cm.
Perfurador de papel manual com 2 | Entrega dnica, mediante
. furos, corpo de metal, facil| emissao de Ordem de
4 unidades . . .
1 manuseio, base antiderrapante, | Fornecimento.
com recipiente de residuos,
margeador, capacidade de
perfuracao até 30 folhas.
perfurador de papel — 1 furo, de|Entrega Unica, mediante
boa qualidade, estrutura metdlica, | emissdo de Ordem de
com depdsito de coleta, diametro | Fornecimento.
12 15 do furo 6mm, para até 8 folhas.
unidades
20 Grampeador para grampos de |Entrega Unica, mediante
13 | unidades |26/6, com capacidade para até 20 | emissdo de Ordem de
folhas. Fornecimento.
40 Grampo para grampeador 26/6, | Entrega Unica, mediante
14 . galvanizado, caixa com 5000 | emissdo de Ordem de
caixas unidades Fornecimento.
40 pacotes | Plastico para plastificacdo Formato | Entrega Unica, mediante
15 A4 — 220x307mm — 0,05 — 125|emissdo de Ordem de
micras — pacote com 100 folhas |Fornecimento.
duplas
Envelope A4 saco kraft pardo|Entrega Unica, mediante
16 . natural 22,9x32,4, 80g uni, caixa|emissdo de Ordem de
20 caixas

com 250 unidades.

Fornecimento.
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10 Papel pardo kraft —bobina com 60 | Entrega unica, mediante
17 rolos cm de largura e 150m de|emissdo de Ordem de
comprimento, gramatura 80g/m?. | Fornecimento.
Tinta tempera guache, 15 ml, 12 |Entrega unica, mediante
300 cores, atoxica, solivel em agua,|emissaio de  Ordem de
18 pode ser utilizada em papel, papel | Fornecimento.
caixas |cartdo, cartolina, gesso, madeira e
ceramica. Com certificacdo do
INMETRO caixa com 12 unidades
Tinta tempera guache — tubo com | Entrega dnica, mediante
300 250 ml e peso 310g; composi¢cdo | emissao  de Ordem de
do produto: resina, d&gua,|Fornecimento.
19 Unidades |pigmentos, carga e conservante.
Cores: variadas. Pode ser aplicada
em papel, papel cartdo, cartolina,
gesso, madeira, ceramica e EVA.
Com certificacdo do INMETRO.
500 EVA cores variadas. Dimensdes: | Entrega unica, mediante
20 | unidades [40cm x 60cm x 1,5mm|emissao  de Ordem de
aproximadamente. Fornecimento.
400 Papel color set — cores variadas|Entrega Unica, mediante
21 | unidades |48X66cm 120g. emissdo  de Ordem de
Fornecimento.
Cartolina branca - 140G Medidas | Entrega Unica, mediante
22 00 aprox. do produto: 50 X 66. emissdo  de Ordem de
. Fornecimento.
unidades
100 Canetinha  hidrografica  ponta | Entrega Unica, mediante
embala |média, a base de agua, tinta|emissao de Ordem de
lavdvel, produto atdéxico, com |Fornecimento.
23 | gens com .
12 corantes de alta qualidade -
. estojo com 12 cores, dimensdes:
unidades

1,4x13,5x18 cm, 0,12g.
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400 Massa de modelar, pote individual, | Entrega Unica, mediante
24 | unidades |150g, cores sortidas e vibrantes, | emissdo de Ordem de
base de amido, macia, ndo toxica. | Fornecimento.
200 caixas | Gizdo de cera — caixa com 12|Entrega Unica, mediante
55 com 12 |unidades, formato cilindrico, |emissao de Ordem de
unidades |atdxico, traco  macio, boa | Fornecimento.
cobertura, peso liquido 112g.
Material dourado — Composicao: | Entrega Unica, mediante
40 caixa em madeira medindo|emissao de  Ordem de
24x24x12cm, contendo 611 pegas | Fornecimento.
26 caixas | em madeira.
Material dourado confeccionado | Entrega Unica, mediante
80 em madeira 111 pecas sendo: 1 |emissdo de Ordem de
placa medindo 10 x 10 x 1 cm, 10 | Fornecimento.
27 caixas barrinhas medindo 10 x 1 x 1 cm,
100 cubinhos medindo 1 x 1 x 1
cm. Embalagem: Caixa MDF
medindo: 12,5 x 12,5 x 6 cm.
Lapis de cor 12 cores — lapis com | Entrega Unica, mediante
forma hexagonal, fabricados a|emissao de Ordem de
partir de madeira 100% | Fornecimento.
58 300 reflorestada, gerida de forma
) sustentavel.
caxas Cores intensas e brilhantes de
aplicacdo extra suave. Atdxica.
Dimensdes: 2x10,5x24 cm, 0,11g.
40 pacotes | Palitos de  sorvete, ponta|Entrega Unica, mediante
29| com 100 |arredondada, de boa qualidade |emissdo  de Ordem de
unidades |com 100 unid. Fornecimento.
500 Caderno de desenho — capa dura, | Entrega Unica, mediante
30 | unidades |80 folhas lisas, espiral, | emissao de Ordem de
275mmx200mm. Fornecimento.
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500 Caderno brochura capa dura com | Entrega Unica, mediante
31 | unidades |pauta - 90 folhas, | emissao de Ordem de
200mmx275mm. Fornecimento.

10 pacotes |Fita crepe 18x50 pacote com 6 |Entrega Unica, mediante
32 unidades. emissdo  de Ordem de
Fornecimento.

10 pacotes | Fita adesiva transparente, 48x50, | Entrega Unica, mediante
33| comO06 |pacote com 06 unidades. emissdo  de Ordem de
unidades Fornecimento.

10 pacotes | Fita adesiva 18x50 pacote com 06 | Entrega Unica, mediante
34 com 6 unidades, transparente. emissao de Ordem de
unidades Fornecimento.

Lapis de escrita preto sextavado |Entrega Unica, mediante
N2 2b — Caixa com 144 unidades, | emissao de Ordem de
espessura 0.5mm, macio, facil de | Fornecimento.

apagar, medidas 9,5x9x17,8cm,
1g, feito com materiais
provenientes de florestas bem
administradas e/ou outras fontes
controladas de madeira.

20 caixas
com 144
35| unidades

Borracha branca, caixa com 40
unidades, dimensoes:
332mmx231mm, espessura
805mm. Usada para apagar
escrita a lapis e lapiseira,
produzida com borracha natural.

40 caixas
36

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DO FORNECIMENTO: na data
de recebimento da Ordem a ser expedida pelo Setor de Compras.

Fornecimento de Material

(X) Consumo () | Permanente

REGIME DE FORNECIMENTO
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(X) Parcela ( ) | Semanal
Unica ( ) | Quinzenal
( ) | Mensal
( ) | Outro: Especificar: Sob
demanda

EXIGENCIA DE AMOSTRAS OU PROTOTIPO

( ) Nao.
( X) Sim. A Empresa responsavel devera apresentar catalogo e ficha técnica original dos
produtos.

HABILITACAO ESPECIFICA

(X ) Nao.
() Sim. Especificar:

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

( ) Ndo.
( X) Sim. Especificar:

Os produtos deverdo ser novos e entregue em embalagens originais de fabrica, lacradas, em
perfeito estado de conservacdo, com roétulos legiveis e contendo todas as informacdes
obrigatdrias. Deve conter prazo de garantia.

A entrega devera ser acompanhada de Nota Fiscal e outros documentos exigidos no edital como
catdlogo e ficha técnica do produto ou laudo de conformidade, caso solicitado.

Um representante da administracdo municipal devera conferir o produto no momento da
entrega, verificando quantidade, integridade das embalagens e conformidade com as
especificacdes do edital.

O transporte do produto é de total responsabilidade do fornecedor, que devera garantir
condi¢cbes adequadas para evitar danos ou avarias durante o transporte.

O descarregamento também sera de responsabilidade do fornecedor, com apoio, se necessario,
da equipe local.

Caso o produto entregue ndo esteja de acordo com as especificacdes técnicas ou apresente
qgualquer irregularidade, serd recusado, cabendo ao fornecedor providenciar a substituicdo ou
regularizacdo no prazo maximo de 5 dias Uteis, sem 6nus para a administracdo municipal.

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE
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( X ) Sim. Especificar:

Disponibilizar pessoal para verificar a totalidade e qualidade dos produtos entregues.

LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

O fornecimento se dard de acordo com os prazos e hordrios estipulados na Ordem de
Fornecimento, devendo o fornecedor entregar os materiais solicitados em até 15 (quinze) dias
a partir do recebimento da OF.

Entregas:

- Rua Silviano Brandao, 561 — Centro — Sede da Diretoria Municipal de Educagao.

- Segunda a sexta-feira no hordrio de 08h as 16h

DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ELABORACAO OU NAO DE ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES

(X) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratacdo sera
dispensado para esta contratacao, bastando a elaboracdo do ETP e do TR.

( ) Devido a alta complexidade do objeto serd necessaria a elaboracdo do Estudo preliminare o
gerenciamento de riscos da contratagao.

() Devido a existéncia de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de
contratagao anterior, serdo utilizados o ETP e GR do Processo Licitatorion? ............. [

DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacgao orcamentaria sera informada pelo Departamento de Contabilidade.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Objetivando a instrugdo do processo, informamos que foram realizadas consultas a processos
anteriores e pesquisa de mercado sobre os precos praticados para o objeto desta Licitacao,
estimando-se o montante em RS 104.239,87 (cento e quatro mil, duzentos e trinta e nove reais
e oitenta e sete centavos).

Parametros adotados para elabora¢ao do valor estimado:

(X) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas (PNCP);
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(X) Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

( X ) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital. Justificativa: A coleta de orgamentos junto a fornecedores da cidade é
justificada pela busca por eficiéncia, economia, atendimento rapido, e fomento ao comércio
local. Essa pratica fortalece a economia municipal e garante que as necessidades da
administracdo publica sejam atendidas com qualidade e agilidade, respeitando os principios da
legalidade e do interesse publico.

() Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Ouro Fino, 30 de junho de 2025.

Patricia Fabbri do Carmo

Diretora Municipal de Educacgao




