
                                                                                          

 

   

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 

 
 

ÓRGÃO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO – MG  

SETOR 
REQUISITANTE 

DEPARTAMENTO DE COMUNICAÇÃO 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 
  
Aquisição de placas de homenagem e de inauguração personalizadas, destinadas ao reconhecimento, 
identificação e registro oficial de obras, prédios públicos, projetos e demais ações da Prefeitura 
Municipal de Ouro Fino. 
 
A aquisição de placas de inauguração e de homenagem personalizadas atende à necessidade da 
Prefeitura Municipal de Ouro Fino de formalizar, registrar e valorizar, de forma pública e institucional, 
a entrega de obras, projetos e serviços realizados em benefício da população. 
 
As placas de inauguração têm função simbólica e informativa, servindo para identificar os 
investimentos públicos, destacar a atuação da administração municipal e preservar a memória 
institucional, por meio do registro de datas, nomes de autoridades e demais informações relevantes. 
Além de cumprirem um papel cerimonial nos atos inaugurais, essas placas contribuem para a 
transparência da gestão, permitindo que os cidadãos tenham acesso às informações sobre os 
empreendimentos realizados. 
 
Já as placas de homenagem visam reconhecer e valorizar cidadãos, servidores, autoridades ou 
instituições que tenham contribuído significativamente para o desenvolvimento do município ou para 
causas de relevante interesse social. Essa prática reforça o compromisso da administração com a 
preservação da história local e o estímulo à participação cidadã. 
 
Dessa forma, justifica-se a contratação de empresa especializada para o fornecimento de placas 
personalizadas, confeccionadas com materiais de qualidade e acabamento adequado, garantindo 
padronização visual, durabilidade e boa apresentação em todos os espaços públicos contemplados. 
 
A chamada Lei do Pregão foi substituída pela Lei Federal n.º 14.133/2021 e foi regulamentada no 
município através do Decreto Municipal n.º 4221/2023 Desta forma o Pregão Eletrônico será utilizado 
como meio para a condução do certame licitatório. Esta é uma modalidade de licitação que os entes 
públicos brasileiros utilizam para a contratação de bens e serviços comuns. No pregão eletrônico é 
facilitada a entrada de vários fornecedores, fazendo com que tenha uma ampliação na disputa licitatória, 
pois empresas de diversas localidades podem participar, além de baratear o processo licitatório, pois é 
simplificado as etapas burocráticas. Trata-se de uma modalidade de licitação muito mais ágil e 
transparente, pois é feito por um sistema com comunicação via internet. No caso do presente 



                                                                                          

 

procedimento licitatório, não restam dúvidas acerca da viabilidade da modalidade de pregão eletrônico, 
tendo em vista que permite que o Departamento de Comunicação contrate de forma mais célere e 
menos burocrática, mantendo a legalidade do procedimento e obedecendo ao critério do menor preço 
por item, garantindo a escolha da melhor proposta. 
 
Será adotado o Sistema de Registro de Preços, haja vista a conveniência do fornecimento do objeto com 
previsão de serem de forma parcelados, conforme a necessidade e reduzir os custos necessários. 
 
Ademais, a opção pelo Sistema de Registro de Preço originário de Pregão Eletrônico, é a mais viável, pois 
possui características vantajosas para a Administração Pública, por exemplo, pelo fato da existência de 
facultatividade na contratação dos produtos e serviços do objeto licitado. Sendo assim, os setores têm a 
discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida 
adequação aos recursos disponíveis.  
 
Nesse sentido, justifica-se ainda a motivação para utilização do Sistema de Registro de Preços em razão 
da demanda ser eventual e futura, sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade dos produtos 
demandados. Outro ponto que merece destaque é o emprego de recursos financeiros somente para o 
atendimento imediato da demanda. 
 
No que versa sobre os quantitativos do projeto constantes no Termo de Referência, nos autos do 
processo, foi definido com base nas obras já em andamento no município, que têm previsão de 
conclusão durante a vigência contratual, bem como em intervenções futuras já planejadas pela 
administração municipal, cujos projetos estão em fase de elaboração ou captação de recursos 
 
Os recursos para a referida contratação serão provenientes do orçamento da Prefeitura Municipal de 
Ouro Fino – MG, conforme dotação orçamentária constante nos autos. 
 
Verifico, mediante as informações apresentadas, que se trata de valor compatível com os valores 
praticados no mercado, portanto, pertinente a média estimada de preços para contratação. 
 
Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, JUSTIFICO a 
necessidade de abertura de processo licitatório por pregão eletrônico, cujo objeto é a aquisição de 
placas, a serem fornecidos sob demanda, para atendimento das necessidades. 
 

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 

(    ) Baixa                                          (    ) Média                                           ( X ) Alta 

 
DESCRIÇÃO DO OBJETO A SER CONTRATADO 
 

ITEM QDE UNID. 
MEDIDA 

DETALHAMENTO FORNECIMENTO 



                                                                                          

 

01 10 UN 

PLACA DE INAUGURAÇÃO DE OBRA - 
50x80cm 
 
Material em aço inox com espessura de 
3mm, confeccionada em chapa única, com 
gravação em baixo relevo com impressão 
colorida, fixação na parede com 4 furos de 3 
a 5mm diâmetro, deverá acompanhar 
parafuso e bucha para fixação. Tamanho: 
Largura de 50 cm e Altura de 80 cm. 

De acordo com a 
demanda, mediante 
emissão de Ordem de 
Fornecimento 

02 03 UN 

PLACA DE HOMENAGEM - 14x10cm 
 
Material em aço inox com espessura de 
3mm, com impressão colorida digital UV que 
utiliza luzes ultravioleta para secar ou curar a 
tinta da impressão instantânea. Estojo de 
camurça preto ou azul marinho. Tamanho: 
Largura de 14 cm e Altura de 10 cm. 

De acordo com a 
demanda, mediante 
emissão de Ordem de 
Fornecimento 

03 03 UN 

PLACA DE HOMENAGEM - 20x15cm 
 
Material em aço inox com espessura de 
3mm, com impressão colorida digital UV que 
utiliza luzes ultravioleta para secar ou curar a 
tinta da impressão instantânea. Estojo de 
camurça preto ou azul marinho. Tamanho: 
Largura de 20 cm e Altura de 15 cm. 

De acordo com a 
demanda, mediante 
emissão de Ordem de 
Fornecimento 

04 03 UN 

PLACA DE HOMENAGEM - 30x20cm 
 
Material em aço inox com espessura de 
3mm, com impressão colorida digital UV que 
utiliza luzes ultravioleta para secar ou curar a 
tinta da impressão instantânea. Estojo de 
camurça preto ou azul marinho. Tamanho: 
Largura de 30 cm e Altura de 20 cm. 

De acordo com a 
demanda, mediante 
emissão de Ordem de 
Fornecimento 

 
PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DO FORNECIMENTO: na data de 
recebimento da Ordem de Fornecimento a ser expedida pelo Setor de Compras. 
 

 
Fornecimento de Material 
 

( X ) Consumo (    ) Permanente 



                                                                                          

 

 

REGIME DE FORNECIMENTO  

(    ) 
 

Parcela única 
 
 

(    ) 
(    )  
(    ) 
( X ) 
 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro. Especificar: Sob demanda 
 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

  (  X ) Não. 
 (    ) Sim. Especificar: 
 

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 

( x ) Não. 
(  ) Sim. Especificar:  
 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

( X) Não. 
(  X ) Sim. Especificar:  
 
- Produzir e entregar as placas de acordo com as especificações técnicas estabelecidas no Termo de 
Referência, respeitando dimensões, materiais, acabamentos e layout definido pela Prefeitura Municipal 
de Ouro Fino. 
- Realizar a personalização das placas com os dados específicos de cada obra ou evento, conforme arte 
enviada ou aprovada pela administração, incluindo nomes, datas, logotipos e demais informações 
institucionais. 
- Apresentar amostra digital ou física (mockup ou prévia) para aprovação da Prefeitura antes da 
produção definitiva de cada placa. 
- Entregar as placas no prazo estipulado na ordem de fornecimento, respeitando o cronograma de 
inaugurações definido pela administração municipal. 
- Utilizar materiais de alta durabilidade e resistência, adequados para ambientes internos e/ou externos, 
garantindo boa apresentação estética e longa vida útil. 
- Realizar o transporte das placas até o local indicado, com o devido cuidado para evitar avarias, riscos 
ou danos, sendo responsável por substituições em caso de defeito de fabricação ou entrega em 
desacordo com as especificações. 
- Corrigir, sem ônus adicional, qualquer erro de gravação, acabamento ou personalização que esteja em 
desacordo com as informações enviadas pela Prefeitura. 
  

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE 



                                                                                          

 

(    ) Não. 
(  X) Sim. Especificar:  
 
- Informar à contratada, com antecedência mínima razoável, os dados necessários para a confecção de 
cada placa, como nome da obra, data da inauguração, autoridades envolvidas, logotipos e demais 
elementos gráficos. 
- Analisar e aprovar, no prazo acordado, os modelos, provas digitais ou físicas enviados pela contratada 
antes da produção final. 
- Receber as placas entregues, conferindo sua conformidade com as especificações do edital e do layout 
aprovado, e informar a contratada sobre eventuais irregularidades. 
- Disponibilizar os esclarecimentos que se fizerem necessários para a correta execução dos serviços e 
colaborar com a contratada sempre que houver necessidade de alinhamento técnico.  
 

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

Entregas:  
- Av. Cyro Gonçalves, 173 – Centro – Departamento de Comunicação. 
Segunda a sexta-feira no horário de 09h às 15h30 
O prazo máximo para entrega será de 10 (dez) dias a partir da emissão da Nota de Empenho ou Ordem 
de Fornecimento.  As dúvidas/esclarecimentos sobre a entrega podem ser enviadas ao e-mail: 
licitacoes@ourofino.mg.gov.br   

DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS TÉCNICOS PRELIMINARES 

( X ) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação será 
dispensado para esta contratação, bastando a elaboração do ETP e  do TR. 
 
(   ) Devido à alta complexidade do objeto será necessária a elaboração do Estudo preliminar e o 
gerenciamento de riscos da contratação. 
 
(   ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de contratação 
anterior,  serão utilizados o ETP e GR do Processo Licitatório nº ............./........... 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

A dotação orçamentária se encontra nas fichas. 
 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Objetivando a instrução do processo, informamos que foram realizadas consultas a processos anteriores 
e pesquisa de mercado sobre os preços praticados para o objeto desta Licitação, estimando-se o 
montante em R$15.502,27 (quinze mil, quinhentos e dois reais e vinte e sete centavos). 
 
Parâmetros adotados para elaboração do valor estimado: 

mailto:licitacoes@ourofino.mg.gov.br


                                                                                          

 

( X) Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente no painel para 
consulta de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP); 

( X) Contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 
1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços, 
observado o índice de atualização de preços correspondente; 

( ) Utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência 
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou de domínio 
amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; 

( X ) Pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, desde 
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não tenham sido obtidos os 
orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital. Justificativa: 
As cotações de preços utilizadas para a composição do orçamento estimado foram realizadas com 
empresas previamente conhecidas pela Administração, 

(    ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas.  
 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
 
 
Data:01/07/2026                                 
 
 

Fabio Fernandes Fleming Bolognani  
   Chefe do Departamento de Comunicação 

 


