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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO = MG

SETOR ~
REQUISITANTE ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente demanda tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para confeccdo,
impressao, fornecimento e criagdo/adequacao de arte de materiais graficos, sob demanda, visando
atender as necessidades dos Departamentos da Prefeitura Municipal de Ouro Fino/MG.

A contratacdo se justifica pela necessidade continua de producdo de materiais graficos
indispensaveis a execucdo das atividades administrativas, institucionais e operacionais dos
Departamentos Municipais, incluindo materiais utilizados nas areas da saude, educacdo,
comunicacao institucional e atendimento a populagao.

Considerando o uso recorrente desses materiais, faz-se necessaria a contratacao de empresa com
capacidade técnica e operacional para atender de forma agil, eficiente e continua as demandas da
Administracdo, garantindo a qualidade dos servicos e o cumprimento dos prazos estabelecidos.

Nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021, regulamentada no ambito municipal pelo Decreto n?
4.221/2023, serd adotada a modalidade de Pregdo Eletronico, por se tratar de contratagdo de bens
e servicos comuns, permitindo maior competitividade, transparéncia e eficiéncia no processo
licitatorio.

A escolha pelo Sistema de Registro de Precos (SRP) se justifica em razdo da natureza varidvel e
continua da demanda, possibilitando a contratacdo conforme a necessidade da Administracao, sem

obrigatoriedade de aquisicao imediata ou total dos quantitativos estimados.

Destaca-se que a contratagao por SRP proporciona:

J melhor planejamento das aquisigdes;
) reducdo de desperdicios;

) otimizacdo dos recursos publicos;

] maior eficiéncia administrativa.

Além disso, a adocdo de critérios operacionais rigorosos, especialmente quanto aos prazos de
criacdo de arte, prova digital, producdo e entrega, visa garantir maior controle da execucao
contratual, reduzir riscos de atraso e assegurar a continuidade dos servigos publicos.
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Dessa forma, a contratacao atende ao interesse publico, assegurando condi¢des adequadas para o

funcionamento dos servigos municipais e atendimento a populagao.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

( ) Baixa ( ) Média (X) Alta
DESCRI(;AO DO OBJETO A SER CONTRATADO
Valor Ordem
ITEM QDE DETALHAMENTO Médio De
Unitario RS | Fornecimento
BLOCO DE TICKET (CESTA BASICA)
e Papel/Material: Auto copiativos De acordo
e Tamanho:10x21cm com a
70 e Impressao: 1x0 demanda,
01 e 2vias, numerado 19,25 mediante
Blocos . ..
e Acabamento: grampo e picote emissao de
e Blocado com 50 jogos (100 folhas) Ordem de
e Gramatura: 56g Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
CARTAO DE VACINAGAO (ADULTO E
ANTIRRABICA) De acordo
e Papel/Material: Offset decr::;nnZa
02 6.500 e Cores: 4x4 0,41 mediante'
Unidades e Gramatura: 180g -
e Tamanho: 15x21cm emissdo de
Ordem de
e Acabamento: 1 dobra .
- Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
CARTAO DE VACINAGAO (INFANTIL)
De acordo
e Papel/Material: Offset com a
550 e Cores: 4x4 demanda,
03 Unidades e Gramatura: 150g 0,83 mediante
e Tamanho: 63 x21cm emissdo de
e Acabamento: 3 ou 4 dobras Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada Fornecimento
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CARTAO DE IMUNIZAGAO (ARQUIVO UNIDADE)

D
e Papel/Material: Offset e acordo
coma
e Cores: 1x1 demanda
04 10.000 e Gramatura: 180g 031 mediante'
Unidades e Tamanho: 15x21 cm ’ -
. emissao de
e Atualizdvel manualmente
o Ordem de
e Impressao 1x1 .
. Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
CARTAO DE PRE-NATAL
De acordo
e Papel/Material: Offset com a
500 e Cores: 4x4 demanda,
05 Unidades e Gramatura: 180g 1,00 mediante
e Tamanho: 12,5 x50 cm emissao de
e Acabamento: 3 dobras Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada Fornecimento
CARTAZ (A3) De acordo
e Papel/Material: Couché com a
demanda,
06 1.000 e Cores: 4x0 708 mediante
Unidades e Gramatura: 115g ’ emissio de
e Tamanho: 29,7 x42 cm
. Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada .
Fornecimento
CARTAZ (A2) De acordo
e Papel/Material: Couché com a
demanda,
07 1.000 e Cores: 4x0 5 48 mediante
Unidades e Gramatura: 115¢ ’ .
emissao de
e Tamanho: 42 x 60 cm
. Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada .
Fornecimento
ENVELOPE OFiCIO
De acordo
e Papel/Material: Sulfite com a
demanda,
3.000 e Cores: 4x0 .
08 . 0,74 mediante
Unidades e Gramatura: 90g emiss3o de
e Tamanho: 10,4 x 22 cm
Ordem de

e Criacdo da arte por conta da contratada

Fornecimento
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ENVELOPE SACO

e Papel/Material: Sulfite De acordo
e Cores: 4x0 q com Z
09 8.000 e Gramatura: 90g 117 nf;?j?:ntae'
Unidades e Tamanho: 26 x36 cm ’ -
. emissao de
e Para acondicionar documentos tamanho
A4 Ordem de
o Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
FOLDER (A4 DOBRADO)
De acordo
e Papel/Material: Couché coma
e Cores: 4x4 demanda,
10 30.000 e Gramatura: 150g 0,65 mediante
Unidades e Tamanho:21x29,7 cm emissdo de
e 2 dobras (dobradura triptica) Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada Fornecimento
FOLDER (A3 DOBRADO)
De acordo
e Papel/Material: Couché coma
10.000 e Cores: 4x4 dem:'mda,
11 Unidades e Gramatura: 150g 0,38 mediante
e Tamanho:42 x30cm emissdo de
e Dobrado Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada Fornecimento
LEQUES DE TURISMO E SOCIAL
De acordo
e Papel/Material: Cartdo Triplex coma
20.000 e Cores: 4x4 demz'mda,
12 Unidades e Gramatura: 300g 0,81 mediante
e Tamanho: 19,2 x 24,6 cm emissdo de
e Corte/vinco, furado Ordem de

e Criacdo da arte por conta da contratada

Fornecimento
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IMPRESSAO RECEITUARIO AZUL

e Papel: Offset azul De acordo
e Tamanho:9x26 cm coma
500 e Gramatura: 75g demanda,
13 e Cor: 1x0 15,70 mediante
Blocos ) o . A
e Uma via, numeracgao sequencial emissdo de
e Acabamento: grampo e picote Ordem de
e Bloco com 50 folhas Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
INFORMATIVO
e Papel/Material: Couché De acordo
e Cores: 4x4 ; com Z
14 5.000 e Gramatura miolo: 115g 375 err;m ta'
Unidades e Tamanho: 29,7 x42 cm ! mg |?n €
e Dobra + grampo (tipo revista) emissdo de
12 péei Ordem de
¢ pe?glnas * capa Fornecimento
e Incluindo capa, cor 4x4, 150g
e Criagdo da arte por conta da contratada
PANFLETO/FLYER A6 De acordo
e Papel/Material: Offset coma
demanda,
16.000 e Cores: 1x0 .
15 . 0,23 mediante
Unidades e Gramatura: 90g emiss3o de
e Tamanho: 10,5 x 14,8 cm
- Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada .
Fornecimento
PANFLETO/FLYER A5 De acordo
e Papel/Material: Couché decrzr:nZa
16 20.000 e Cores: 4x4 0.41 mediante'
Unidades e Gramatura: 115g ’ emissio de
e Tamanho: 14,8x 21 cm
Ordem de

e Criacdo da arte por conta da contratada

Fornecimento
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PANFLETO/FLYER A4

De acordo
e Papel/Material: Couché com a
demanda,
17 15.000 e Cores: 4x4 078 mediante
Unidades e Gramatura: 115g ’ emiss3o de
e Tamanho: 21 x 29,7 cm
o Ordem de
e Criagdo da arte por conta da contratada .
Fornecimento
PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO
] De acordo
e Formato:
e Dimensao 32cm (46cm aberta) e (23cm com a
demanda,
3.000 fechada) _
18 . . 2,39 mediante
Unidades e Confeccionada em papel Kraft -
e Gramatura ndo inferior a 250 emissdo de
) 8 Ordem de
e Personalizada em preto F .
ornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
PASTAS ARQUIVO DE PROCESSOS
e Formato: 36 x55cm De acordo
e Papel supremo 350 gr coma
1.000 . 2.cores dem:'mda,
19 Unidades e Vincos 10,68 mediante
e Furada e com presilha plastica tipo romeu emissao de
e julieta Ordem de
e Impressao minima de 100 unidades Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
PASTAS COM ORELHA
D
e Papel/Material: Couché e acordo
com a
e Cores: 4x0 demanda
20 2.000 e Gramatura: 250g 185 mediante'
Unidades e Tamanho:31x44 cm ’ -
e Faca pasta com orelha emissao de
Ordem de

e Verniz UV total frente
e Criacdo da arte por conta da contratada

Fornecimento
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PASTAS COM BOLSA PADRAO

n De acordo
e Papel/Material: Couché
com a
e Cores: 4x0 demanda
21 5.000 e Gramatura: 250g 303 mediante'
Unidades e Tamanho:31x44 cm ’ .
. emissao de
e Faca bolsa especial impressa
. Ordem de
e Verniz UV total frente .
o Fornecimento
e Criacdo da arte por conta da contratada
PEDIDO DE EXAME
De acordo
o Papel: Offset coma
1,000 e Gramatura: 75g demanda,
22 BI-ocos e Cores: 1x0 4,07 mediante
e Formato: 9,5x13,5cm emissao de
e Formulario pedido de exame Ordem de
e Bloco com 50 folhas Fornecimento
e Criagdo da arte por conta da contratada
RECEITA CEMITERIO De acordo
e Formato: 15x 19 cm coma
20 e 2 vias, papel autocopiativo (carbonado), demanda,
23 4,45 mediante
Blocos e Gramatura: 56g .
Bloco com 50 jogos (100 folhas) emissdo de
¢ 2c50 d 108 4 d Ordem de
e Criagao da arte por conta da contratada Fornecimento
RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL
e Formato: 15x21cm
e 2 vias, papel autocopiativo (carbonado), De acordo
primeira via na cor branca e segunda via com a
15.000 na cor verde clara, impressdo na cor preta demanda,
24 Blc;cos e Bloco com 50 jogos 100 folhas pregadas 15,20 mediante
com grampo e picotadas emissdo de
e Numeragao sequencial a informar no ato Ordem de

da compra
Vias multiplas numeradas identicamente
Criacdo da arte por conta da contratada

Fornecimento
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TALAO AUTO/TERMO FISCALIZACAO

Formato: 15 x 21 cm
Taldo, duas vias, devendo ser uma via

branca e uma azul, em papel picotado De acordo
e Asfolhas dos taldes devem ser com a
20 grampeadas e ndo coladas demanda,
25 e OstalGes devem possuir 50 jogos (100 5,11 mediante
Blocos -
folhas) emissao de
e A numeragao deve iniciar do 1 e seguir Ordem de
sempre a sequéncia do taldo anterior Fornecimento
e Confeccdo em papel autocopiativo
(carbonado)
e Criagdo da arte por conta da contratada
TALOES ALVARA DE PERPETUIDADE De acordo
e Formato: 15x21cm com a
e 2 vias papel autocopiativo (carbonado) demanda,
20 N .
26 Blocos e Com numeracao 4,15 mediante
e Gramatura: 56g emissao de
e Bloco com 50 jogos (100 folhas) Ordem de
e Criagdo da arte por conta da contratada Fornecimento
CARTAO DE VISITA 1 De acordo
e Formato:5,1x9,1cm coma
5000 e A4x4 cores demanda,
27 Uni.dades e Couché Brilho 300g 0,64 mediante
e Laminacdo fosca e Verniz Localizado emissao de
frente e verso Ordem de
e Criacdo da arte por conta da contratada Fornecimento
CARTAO POSTAL Decgf:;do
o Formato: 10 x 15 cm
. 4x4 cores demanda,
28 30.000 Couché brilho 300g 0,37 mgd?nte
. emissao de
. Verniz total frente
o Ordem de
. Criacdo da arte por conta da contratada .
Fornecimento
IMPRESSAO FORMULARIO CARBONADO A4
De acordo
(21x29,7cm) com a
e Papel/Material: Offset
demanda,
29 500 e Gramatura: 56g 38 00 mediante
blocos e Tamanho: 21x29,7cm ’ .
e Impressao: 1x0, papel carbonado emissdo de
| ! Ordem de

Duas vias, numerado
Bloco com 50 jogos (100 folhas)

Fornecimento
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e Minimo de 10 blocos
Criagdo da arte por conta da contratada

IMPRESSAO FORMULARIO A5 (15X21cm) FRENTE

e Papel/Material: Offset De acordo
e Gramatura: 75g coma
demanda,
5.000 e Tamanho: 15x21cm .
30 9,00 mediante
blocos e Bloco com 50 folhas ox
. emissdo de
° Imprefsao., 1.x0 Ordem de
.- I~mpressao minimo de 10 blocos Fornecimento
Criacdo da arte por conta da contratada
IMPRESSAO FORMULARIO A4 (21x29,7cm)
FRENTE De acordo
e Papel/Material: Offset com a
e Gramatura: 75g demanda,
31 5.000 e Tamanho: 21x29,7cm 13,00 mediante
e Bloco com 50 folhas emissao de
e Impressao: 1x0 Ordem de
e Impressdao minimo de 10 blocos Fornecimento
Criacdo da arte por conta da contratada
IMPRESSAO FORMULARIO A4 (21x29,7cm)
FRENTE E VERSO
De acordo
e Papel/Material: Offset g com Z
emanda
. e Gramatura: 75 !
3p | 10000 & 16,00 mediante
Blocos e Tamanho: 21x29,7cm T
emissdo de
e Bloco com 50 folhas
. Ordem de
e Impressao: 1x1 .
~ , . Fornecimento
e Impressao minimo de 10 blocos
Criacdo da arte por conta da contratada
De acordo
coma
1.000 Sacola P 300X180X190MM demanda,
33 Un'idades 56x38cm, 4x0 cores em Kraft Natural 240g. 6,33 mediante
Corte/Vinco, IIhds, Alga de Nylon, Com Ponteira emissao de
Ordem de

Fornecimento
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De acordo
com a
1.000 Sacola M 310X300X120MM demanda,
34 Uni'dades 44x40,5cm, 4x0 cores em Kraft Natural 240g. 9,20 mediante
Corte/Vinco, lIhds, Algca de Nylon, Com Ponteira emissao de
Ordem de
Fornecimento
De acordo
com a
1.000 Sacola G 420X380X120MM demanda,
35 Uni.dades 54,5x50cm, 4x0 cores em Papel Off Set 150g. 9,55 mediante
Corte/Vinco, Ilhds, Alga de Nylon, Com Ponteira. emissao de
Ordem de
Fornecimento
Sacola Boca vazada 0,09 Micras 20x30
. . De acordo
polietileno
com a
. Cores: 1x0 demanda
36 49.000 . Gramatura: 9g 238 mediante
Unidades | Peso: 300g -
emissao de
. Tamanho: 20x30cm
. . Ordem de
o Enobrecimento: Sem verniz Fornecimento
U Criacdo da arte por conta da contratada
FORNECIMENTO DE MATERIAL
X) Servico () | Permanente
REGIME DE FORNECIMENTO
() Parcela Unica () | Semanal

() | Quinzenal
() | Mensal
mediante Autorizacdo de

Fornecimento (AF), com
parcelada.

(X) | Outro. Especificar: Sob demanda,

execucgao

EXIGENCIA DE AMOSTRAS OU PROTOTIPO
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(X) Nao.

() Sim.

HABILITACAO ESPECIFICA

(X) Nao.

( ) Sim. Especificar:

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

( ) Nao.

(X) Sim. Especificar: A contratada devera:

e realizar a criacdo e/ou adequacdo das artes conforme solicitacdo;

e apresentar arte inicial em até 48 horas;

e realizar ajustes em até 24 horas quando solicitado;

e apresentar prova digital em até 24 horas apds aprovacgao da arte;

e iniciar producdo somente apds aprovacao formal;

e cumprir prazo de producgao de até 03 (trés) dias Uteis, ou 48 horas em carater de
urgéncia;

e garantir qualidade e conformidade com as especificacdes;

e realizar a entrega no local indicado pela Administragao;

® possuir estrutura logistica e operacional adequada ao cumprimento dos prazos;

* ndo apresentar justificativas de atraso relacionadas a transporte, distancia ou terceiros.

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE

( ) Nao.

(X) Sim. Especificar: A contratante devera:
e encaminhar as solicitagcdes de forma clara e objetiva;
e aprovar ou solicitar ajustes nas artes e provas digitais;
e disponibilizar servidor para recebimento e conferéncia dos materiais;
e verificar conformidade dos produtos entregues;
e comunicar formalmente eventuais irregularidades.

LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
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Os materiais deverao ser entregues nos locais indicados pela Administragdo, no municipio de
Ouro Fino/MG.

O fluxo de execugdo seguird obrigatoriamente:
1. Solicitagao

. Criagdo da arte

. Aprovacgdo da arte

. Prova digital

. Aprovacao final

. Producgao

N oo o A wWwN

. Entrega
PRAZOS:
e Arte inicial: até 48 horas
e Ajustes: até 24 horas
® Prova digital: até 24 horas
® Producdo: até 03 dias uteis
e Urgéncia: até 48 horas
Serdo recusados materiais que:
* ndo estejam conforme a arte aprovada;
e apresentem falhas de impressao;
* ndo atendam especificacOes técnicas.

A substituicdo devera ocorrer em até 48 horas, sem 6nus.

As duvidas/esclarecimentos sobre a entrega podem ser enviadas ao e-mail:
licitacoes@ourofino.mg.gov.br

DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ELABORACAO OU NAO DE ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES

(X) Sera elaborado Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR), considerando a
necessidade de planejamento e definicdo adequada da solucao.

DOTACAO ORCAMENTARIA

FICHA - 77
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Objetivando a instru¢do do processo, informamos que foram realizadas consultas a processos
anteriores e pesquisa de mercado sobre os precos praticados para o objeto desta Licitacao,
estimando-se o montante em R$ 649.193,20 (seiscentos e quarenta e nove mil, cento e noventa e
trés reais e vinte centavos).

Parametros adotados para elaboragao do valor estimado:

(X) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel
para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

(X) Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

() Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

( X) Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital.
A escolha para a coleta de precos com os fornecedores selecionados se deu por meio de pesquisas
na regido de empresas que atendem este tipo de objeto.

() Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Data: 26/06/2026
Fabio Fernandes Fleming Bolognani
Assessoria de Comunicagdo Social




