
 
 

 

 

 

1.DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

O Departamento de Assessoria de Comunicação Social solicita a abertura de processo licitatório 
referente ao exercício de 2026 para contratação de empresa especializada para confecção, 
impressão, fornecimento e criação/adequação de arte de materiais gráficos, sob demanda, 
visando atender às necessidades dos diversos Departamentos da Prefeitura Municipal de Ouro 
Fino/MG. 
A contratação se justifica pela necessidade contínua de produção de materiais gráficos 
indispensáveis ao funcionamento das atividades administrativas, institucionais e operacionais, 
incluindo materiais utilizados nas áreas da saúde, educação, comunicação institucional e 
atendimento à população. 

 

 

2.  LEVANTAMENTO DE MERCADO 

O levantamento de mercado foi realizado conforme documentos anexos a este Estudo Técnico 
Preliminar, contemplando pesquisa de preços junto a fornecedores do ramo gráfico. 
A metodologia adotada considerou: 
• a obtenção de, no mínimo, três cotações válidas por item, quando aplicável; 
• análise da média, mediana e menor valor; 
• desconsideração de valores inexequíveis ou excessivamente elevados. 
Diante da variação de preços identificada e da necessidade de garantir economicidade e 
competitividade, verificou-se a necessidade de realização de processo licitatório. 

 

 

3.  DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

A solução consiste na contratação de empresa especializada para a confecção, impressão, 
fornecimento e criação/adequação de arte de materiais gráficos, sob demanda. 
A execução compreenderá, obrigatoriamente, as seguintes etapas: 
• solicitação da Administração; 
• criação ou adequação da arte pela contratada; 
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• aprovação da arte; 
• apresentação de prova digital; 
• aprovação final; 
• produção; 
• entrega. 
A contratação será realizada por meio de Sistema de Registro de Preços, permitindo aquisições 
conforme a necessidade dos Departamentos, promovendo maior eficiência na gestão dos 
recursos públicos e evitando desperdícios. 

 

 

4.  ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES  

As quantidades estimadas foram definidas com base em: 

• histórico de consumo dos Departamentos; 

• levantamento das necessidades atuais; 

• projeção de demanda para o exercício de 2026. 

As estimativas visam garantir o atendimento contínuo das atividades administrativas e 

operacionais, evitando desabastecimento e contratações emergenciais. 

 

 

ITEM QDE DETALHAMENTO 
Valor 

Médio 
Unitário R$ 

Valor 
Médio 

Total R$ 

01 
70 

Blocos 

BLOCO DE TICKET (CESTA BÁSICA) 

• Papel/Material: Autocopiativos 
• Tamanho: 10 x 21 cm 
• Impressão: 1x0 
• 2 vias, numerado 
• Acabamento: grampo e picote 
• Blocado com 50 jogos (100 folhas) 
• Gramatura: 56g 
• Criação da arte por conta da contratada 

19,25 1.347,50 

02 
6.500 

Unidades 

CARTÃO DE VACINAÇÃO (ADULTO E 
ANTIRRÁBICA) 

• Papel/Material: Offset 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 180g 
• Tamanho: 15 x 21 cm 
• Acabamento: 1 dobra  

0,41 2.665,00 



 
 

 

• Criação da arte por conta da contratada 

03 
550 

Unidades 

CARTÃO DE VACINAÇÃO (INFANTIL) 

• Papel/Material: Offset 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 150g 
• Tamanho: 63 x 21 cm 
• Acabamento: 3 ou 4 dobras 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,83 456,50 

04 
10.000 

Unidades 

CARTÃO DE IMUNIZAÇÃO (ARQUIVO UNIDADE) 

• Papel/Material: Offset 
• Cores: 1x1 
• Gramatura: 180g 
• Tamanho: 15 x 21 cm 
• Atualizável manualmente 
• Impressão 1x1 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,31 310,00 

05 
500 

Unidades 

CARTÃO DE PRÉ-NATAL 

• Papel/Material: Offset 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 180g 
• Tamanho: 12,5 x 50 cm 
• Acabamento: 3 dobras 
• Criação da arte por conta da contratada 

1,00 500,00 

06 
1.000 

Unidades 

CARTAZ (A3) 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 115g 
• Tamanho: 29,7 x 42 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

2,08 2.080,00 

07 
1.000 

Unidades 

CARTAZ (A2) 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 115g 

2,48 2.480,00 



 
 

 

• Tamanho: 42 x 60 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

08 
3.000 

Unidades 

ENVELOPE OFÍCIO 

• Papel/Material: Sulfite 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 90g 
• Tamanho: 10,4 x 22 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,74 2.220,00 

09 
8.000 

Unidades 

ENVELOPE SACO 

• Papel/Material: Sulfite 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 90g 
• Tamanho: 26 x 36 cm 
• Para acondicionar documentos tamanho 

A4 
• Criação da arte por conta da contratada 

1,17 9.360,00 

13 
 

30.000 
Unidades 

FOLDER (A4 DOBRADO) 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 150g 
• Tamanho: 21 x 29,7 cm 
• 2 dobras (dobradura triptica) 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,65 19.500,00 

14 
10.000 

Unidades 

FOLDER (A3 DOBRADO) 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 150g 
• Tamanho: 42 x 30 cm 
• Dobrado 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,38 3.800,00 

15 
20.000 

Unidades 

LEQUES DE TURISMO E SOCIAL 

• Papel/Material: Cartão Triplex 
0,81 16.200,00 



 
 

 

• Cores: 4x4 
• Gramatura: 300g 
• Tamanho: 19,2 x 24,6 cm 
• Corte/vinco, furado 
• Criação da arte por conta da contratada 

18 
500 

Blocos 

IMPRESSÃO RECEITUÁRIO AZUL 

• Papel: Offset azul 

• Tamanho: 9 x 26 cm 

• Gramatura: 75g 

• Cor: 1x0 

• Uma via, numeração sequencial 

• Acabamento: grampo e picote 

• Bloco com 50 folhas 

• Criação da arte por conta da contratada 
 

15,70 7.850,00 

19 
5.000 

Unidades 

INFORMATIVO 

• Papel/Material: Couchê 

• Cores: 4x4 

• Gramatura miolo: 115g 

• Tamanho: 29,7 x 42 cm 

• Dobra + grampo (tipo revista) 

• 12 páginas + capa 

• Incluindo capa, cor 4x4, 150g 

• Criação da arte por conta da contratada 

3,75 18.750,00 

21 
16.000 

Unidades 

PANFLETO/FLYER A6 

• Papel/Material: Offset 
• Cores: 1x0 
• Gramatura: 90g 
• Tamanho: 10,5 x 14,8 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,23 1.150,00 



 
 

 

22 
20.000 

Unidades 

PANFLETO/FLYER A5 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 115g 
• Tamanho: 14,8 x 21 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,41 8.200,00 

23 
15.000 

Unidades 

PANFLETO/FLYER A4 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x4 
• Gramatura: 115g 
• Tamanho: 21 x 29,7 cm 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,78 11.700,00 

24 
3.000 

Unidades 

PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO 

• Formato: 

• Dimensão 32cm (46cm aberta) e (23cm 
fechada) 

• Confeccionada em papel Kraft 

• Gramatura não inferior a 250g 

• Personalizada em preto 

• Criação da arte por conta da contratada 

2,39 7.170,00 

25 
1.000 

Unidades 

PASTAS ARQUIVO DE PROCESSOS 

• Formato: 36 x 55 cm 

• Papel supremo 350 gr 

• 2 cores 

• Vincos 

• Furada e com presilha plástica tipo romeu 
e julieta 

• Impressão mínima de 100 unidades 

• Criação da arte por conta da contratada 

10,68 10.680,00 

26 
2.000 

Unidades 

PASTAS COM ORELHA 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 250g 
• Tamanho: 31 x 44 cm 
• Faca pasta com orelha 
• Verniz UV total frente 

1,85 3.700,00 



 
 

 

• Criação da arte por conta da contratada 

27 
5.000 

Unidades 

PASTAS COM BOLSA PADRÃO 

• Papel/Material: Couchê 
• Cores: 4x0 
• Gramatura: 250g 
• Tamanho: 31 x 44 cm 
• Faca bolsa especial impressa 
• Verniz UV total frente 
• Criação da arte por conta da contratada 

3,03 15.150,00 

28 
1.000 
Blocos 

PEDIDO DE EXAME 

• Papel: Offset 

• Gramatura: 75g 

• Cores: 1x0 

• Formato: 9,5 x 13,5 cm 

• Formulário pedido de exame 

• Bloco com 50 folhas 

• Criação da arte por conta da contratada 

4,07 
4.070,00 

 

29 
20 

Blocos 

RECEITA CEMITÉRIO 

• Formato: 15 x 19 cm 

• 2 vias, papel autocopiativo (carbonado), 

• Gramatura: 56g 

• Bloco com 50 jogos (100 folhas) 

• Criação da arte por conta da contratada 

4,45 89,00 



 
 

 

30 
15.000 
Blocos 

RECEITUÁRIO CONTROLE ESPECIAL 

• Formato: 15 x 21 cm 

• 2 vias, papel autocopiativo (carbonado), 
primeira via na cor branca e segunda via 
na cor verde clara, impressão na cor preta 

• Bloco com 50 jogos 100 folhas pregadas 
com grampo e picotadas 

• Numeração sequencial a informar no ato 
da compra 

• Vias múltiplas numeradas identicamente 

• Criação da arte por conta da contratada 

15,20 76.000,00 

32 
20 

Blocos 

TALÃO AUTO/TERMO FISCALIZAÇÃO 

• Formato: 15 x 21 cm 

• Talão, duas vias, devendo ser uma via 
branca e uma azul, em papel picotado 

• As folhas dos talões devem ser 
grampeadas e não coladas 

• Os talões devem possuir 50 jogos (100 
folhas) 

• A numeração deve iniciar do 1 e seguir 
sempre a sequência do talão anterior 

• Confecção em papel autocopiativo 
(carbonado) 

• Criação da arte por conta da contratada 

5,11 102,20 

33 
20 

Blocos 

TALÕES ALVARÁ DE PERPETUIDADE 

• Formato: 15 x 21 cm 

• 2 vias papel autocopiativo (carbonado) 

• Com numeração 

• Gramatura: 56g 

• Bloco com 50 jogos (100 folhas) 

• Criação da arte por conta da contratada 

4,15 83,00 

34 
5.000 

Unidades 

CARTÃO DE VISITA 1 

• Formato: 5,1 x 9,1 cm 

• 4x4 cores 

• Couchê Brilho 300g 

• Laminação fosca e Verniz Localizado 
frente e verso 

• Criação da arte por conta da contratada 

0,64 3.200,00 



 
 

 

36 30.000 

CARTÃO POSTAL 
• Formato: 10 x 15 cm 
• 4x4 cores 
• Couchê brilho 300g 
• Verniz total frente 
• Criação da arte por conta da contratada 

0,37 11.100,00 

38 
500 

blocos 

IMPRESSÃO FORMULÁRIO CARBONADO A4 
(21x29,7cm) 

• Papel/Material: Offset 
• Gramatura: 56g 
• Tamanho: 21x29,7cm 
• Impressão: 1x0, papel carbonado 
• Duas vias, numerado 
• Bloco com 50 jogos (100 folhas) 
• Mínimo de 10 blocos 

Criação da arte por conta da contratada 

38,00 19.000,00 

39 
5.000 
blocos 

IMPRESSÃO FORMULÁRIO A5 (15X21cm) FRENTE 

• Papel/Material: Offset 

• Gramatura: 75g 

• Tamanho: 15x21cm 

• Bloco com 50 folhas 

• Impressão: 1x0 
     •  Impressão mínimo de 10 blocos 
Criação da arte por conta da contratada 

9,00 45.000,00 

40 5.000 

IMPRESSÃO FORMULÁRIO A4 (21x29,7cm) 
FRENTE 

• Papel/Material: Offset 

• Gramatura: 75g 

• Tamanho: 21x29,7cm 

• Bloco com 50 folhas 

• Impressão: 1x0 

• Impressão mínimo de 10 blocos 
Criação da arte por conta da contratada 

13,00 65.000,00 

42 
10.000 
Blocos 

IMPRESSÃO FORMULÁRIO A4 (21x29,7cm) 
FRENTE E VERSO 

• Papel/Material: Offset 

• Gramatura: 75g 

• Tamanho: 21x29,7cm 

• Bloco com 50 folhas 

• Impressão: 1x1 

16,00 160.000,00 



 
 

 

• Impressão mínimo de 10 blocos 
Criação da arte por conta da contratada 

43 
  1.000 
Unidades 

Sacola P 300X180X190MM 
56x38cm, 4x0 cores em Kraft Natural 240g. 
Corte/Vinco, Ilhós, Alça de Nylon, Com Ponteira 

6,33 6.330,00 

44 
1.000 

Unidades 

Sacola M 310X300X120MM 
44x40,5cm, 4x0 cores em Kraft Natural 240g. 
Corte/Vinco, Ilhós, Alça de Nylon, Com Ponteira 

9,20 9.200,00 

45 
1.000 

Unidades 

Sacola G 420X380X120MM 
54,5x50cm, 4x0 cores em Papel Off Set 150g. 
Corte/Vinco, Ilhós, Alça de Nylon, Com Ponteira. 

9,55 9.550,00 

 
• Arquivos devem ser enviados em PDF em alta resolução (300dpi) 
• Impressão em escala CMYK 
• Prova digital para aprovação antes da produção 
 

5.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O valor estimado da contratação é de: R$649.193,20 (Seiscentos e quarenta e nove mil cento e 
noventa e três reais e vinte centavos). 
O cálculo foi realizado com base na pesquisa de preços de mercado, utilizando média, mediana ou 
menor valor obtido, desde que fundamentado em conjunto mínimo de três propostas válidas, 
conforme legislação aplicável. 

 

6.  PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

A licitação será realizada por item, considerando a natureza divisível do objeto, com o objetivo de 

ampliar a competitividade e permitir a participação de empresas que possam atender 

parcialmente à demanda. 

A execução do objeto ocorrerá de forma parcelada, mediante emissão de Autorização de 

Fornecimento (AF), conforme a necessidade dos Departamentos Municipais. 



 
 

 

As solicitações poderão ocorrer de forma contínua, em quantidades variáveis e sem garantia de 

volume mínimo por pedido. 

Os prazos operacionais serão definidos no Termo de Referência, contemplando: 

• prazo máximo de 48 horas para envio da arte; 

• prazo máximo de 24 horas para envio de prova digital; 

• prazo de produção de até 03 (três) dias úteis; 

• prazo de até 48 (quarenta e oito) horas para demandas urgentes. 

Todos os serviços prestados deverão seguir rigorosamente as especificações técnicas de cada 

item. 

7.  ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO  

A contratação encontra-se prevista no orçamento anual de 2026 e está alinhada aos instrumentos 
de planejamento da Administração Pública, especialmente ao Plano Plurianual (PPA). 
A aquisição dos materiais gráficos é essencial para garantir a continuidade dos serviços públicos e 
o atendimento das demandas institucionais. 

 

8.  RESULTADOS PRETENDIDOS  

Com a contratação, espera-se: 

• garantir o fornecimento contínuo de materiais gráficos; 

• padronizar os impressos utilizados pelos Departamentos; 

• melhorar a comunicação institucional; 

• aumentar a eficiência administrativa; 

• reduzir contratações emergenciais; 

• assegurar maior agilidade no atendimento à população. 

 

9.  MATRIZ DE RISCOS 

Risco 01: Licitação Deserta ou fracassada 

Probabilidade: Baixa; 

Impacto: Alto; 

Ação Preventiva: elaboração adequada do edital e ampla divulgação 

Ação de Contingência: revisão das condições e republicação do certame 

 

Risco 02: Atraso na entrega dos materiais 

Probabilidade: Média 

Impacto: Alto 

Ação Preventiva: definição clara de prazos e fiscalização contínua 

Ação de Contingência: aplicação de penalidades contratuais 

 

Risco 03: Materiais fora das especificações técnicas 



 
 

 

Probabilidade: Média 

Impacto: Alto 

Ação Preventiva: exigência de prova digital e conferência prévia 

Ação de Contingência: recusa e substituição do material 

 

Risco 04: Divergência entre arte aprovada e material final 

Probabilidade: Média 

Impacto: Médio 

Ação Preventiva: aprovação formal da arte e prova digital 

Ação de Contingência: reimpressão sem ônus 

 

 

10.  IMPACTOS AMBIENTAIS  

A contratação deverá observar práticas sustentáveis, tais como: 

• utilização racional de papel; 

• priorização de prova digital para evitar desperdícios; 

• destinação adequada de resíduos gráficos; 

• observância das normas ambientais vigentes. 

 

 

11.  VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAÇÃO  

Este Departamento declara a viabilidade e a razoabilidade da contratação pretendida, 

considerando a necessidade pública, a adequação técnica da solução e a compatibilidade com o 

planejamento e orçamento da Administração. 

 
Ouro Fino,  26 de junho de 2026. 

 
 

Fábio Fernandes Fleming Bolognani 
Assessoria de Comunicação Social 


