
                                                                 

 

 DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 

 
 

ÓRGÃO PREFEITURA MUNICIPAL DE OURO FINO 

SETOR REQUISITANTE DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 

A presente solicitação de abertura de processo licitatório tem por finalidade a aquisição de 
materiais esportivos e recreativos de iniciação — bolas de iniciação esportiva, cordas coletivas, 
bola de gude, elástico para pular, saco para corrida, pião, pinta cara, balão (bexiga) e bolha de 
sabão — destinados a atender a demanda das unidades escolares vinculadas ao Departamento 
Municipal de Educação, para uso nas atividades da Semana da Criança 2026. 

A Semana da Criança integra o calendário escolar do Departamento Municipal de Educação e 

mobiliza todas as unidades de ensino em gincanas, brincadeiras dirigidas, oficinas recreativas e 

momentos de confraternização voltados aos estudantes da Educação Infantil e do Ensino 

Fundamental. Para a realização dessas atividades, é indispensável a disponibilização, em 

quantidade suficiente e com antecedência, de materiais esportivos e recreativos que 

atualmente inexistem em estoque ou encontram-se em quantidade insuficiente para atender 

todas as turmas simultaneamente. 

A aquisição visa, ainda, resgatar brincadeiras tradicionais (bola de gude, pião, elástico, corrida 

de saco) como estratégia pedagógica de valorização da cultura popular e do brincar, em 

consonância com a Base Nacional Comum Curricular (BNCC), que prevê o brincar como direito 

de aprendizagem na Educação Infantil e eixo estruturante das aulas de Educação Física. 

Os recursos para a referida contratação serão provenientes do Programa Escola em Tempo 

Integral com adesão do município em 2023 de acordo com a Lei nº 14.640/2023 e Portaria MEC 

nº 1795/2023, cuja execução deverá ser realizada o mais breve possível.  

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, JUSTIFICO a 

necessidade de abertura de processo licitatório pelo Regime de Pregão, cujo objeto é a 

Contratação de Empresas Especializadas para Fornecimento de Móveis de Escritório, Materiais 

Pedagógicos e Materiais Esportivos.  

A chamada Lei do Pregão foi substituída pela Lei Federal n.º 14.133/2021 e foi regulamentada 

no município através do Decreto Municipal n.º 4221/2023. Desta forma o Pregão Eletrônico será 

utilizado como meio para a condução do certame licitatório. Esta é uma modalidade de licitação 

que os entes públicos brasileiros utilizam para a contratação de bens e serviços comuns. No 

pregão eletrônico é facilitada a entrada de vários fornecedores, fazendo com que tenha uma 

ampliação na disputa licitatória, pois empresas de diversas localidades podem participar, além 



                                                                 

 

de baratear o processo licitatório, pois é simplificado as etapas burocráticas. Trata-se de uma 

modalidade de licitação muito mais ágil e transparente, pois é feito por um sistema com 

comunicação via internet. No caso do presente procedimento licitatório, não restam dúvidas 

acerca da viabilidade da modalidade de pregão eletrônico, tendo em vista que permite que a 

Administração Pública contrate de forma mais célere e menos burocrática, mantendo a 

legalidade do procedimento e obedecendo ao critério do menor preço por item, garantindo a 

escolha da melhor proposta. 

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 

(    ) Baixa                                          (    ) Média                                           ( X ) Alta 

 
DESCRIÇÃO DO OBJETO A SER CONTRATADO 

 

 

Item Quant Detalhamento  Fornecimento  

 

 

01 

 

 

05 

unidades 

Bola de iniciação T10 

Feito em borracha de boa qualidade, durabilidade e 

resistente. Tamanho nº 10, cores variadas. Ideal para 

brincadeiras pedagógicas: queimadas, handball, 

futebol e treinamento em geral. 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

02 

 

05 

unidades 

Corda coletiva. 

Corda de pular coletiva, com 6 metros de 

comprimento. Cabo de madeira crua, sem pintura, e 

corda de Poliéster 100% com espessura de 8 mm.  

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

03 

 

01 

kit 

Bola de Gude 
Medida: 16mm 
Kit com 50 unidades. 
Cores vibrantes e variadas. 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

04 

 

01 

kit 

ELÁSTICO PARA PULAR 

confeccionado em material elástico resistente e de 

boa qualidade, próprio para atividades recreativas e 

pedagógicas, com 3 metros de comprimento, 

acondicionado em kit contendo 10 (dez) unidades. 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

 

PIÃO                                                 brinquedo 

confeccionado em madeira, de formato tradicional, 

destinado a atividades recreativas e lúdicas, com 7 

Entrega única, 

mediante emissão de 



                                                                 

 

 

05 

 

02 

kits 

cm de altura, 4 cm de largura e 5 cm de diâmetro, 

acompanhado de cordão para lançamento e 

utilização. Kit contendo 12 (doze) unidades. 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

 

06 

 

 

 

 

02 

kits 

Saco para corrida 
Material: Tecido de alta resistência e qualidade 
(Rafia) 
Cor: colorido 
Medidas: 
Largura: 80cm 
Comprimento: 100cm 
Kit com 4 sacos 
Peso máximo suportado: 60kg 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

 

 

07 

 

 

 

 

 

 

05 

kits 

Pinta cara – tinta facial: kit contendo 10 (dez) tintas 

faciais para maquiagem artística, à base de vaselina, 

de fácil aplicação e boa aderência à pele, que não 

escorra com o suor. Cada unidade deverá conter 4 g. 

Tons: branco, amarelo, laranja, vermelho, rosa, roxo, 

azul, verde, marrom e preto. 

Composição: Petrolatum, Calcium Carbonate, Talc, 

Zinc Oxide, Microcrystalline Wax, Glycerin Stearate, 

Stearic Acid, Hydrogenated Soybean Oil, Euphorbia 

Cerifera Wax, Methylparaben, Parfum, D-limonene. 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

 

08 

 

 

 

30 

pacotes 

 

Balão – bexiga 9 polegadas, liso e redondo.                                                           

Pacote contendo 50 (cinquenta) unidades. Tamanho 

do balão: 9 polegadas (22 cm de diâmetro). 

Confeccionada em látex de alta qualidade, tipo 

premium, com alta durabilidade e resistência, não 

estourando com facilidade. Brilho intenso, com 

cores vibrantes e sortidas. 

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kit Bolha de Sabão                  Quantidade por Kit: 24 

unidades cada pote deverá conter 50 ml de líquido 

para produção de bolhas de sabão.  

Dimensões:  

Altura: 10 cm  

Entrega única, 

mediante emissão de 

Ordem de 

Fornecimento. 



                                                                 

 

 

 

09 

 

80 

kits 

Diâmetro: 3,5 cm  

Circunferência 10 cm. 

 
Os materiais a serem adquiridos, compreendendo, entre outros, bolas de iniciação esportiva, 
cordas coletivas, bolas de gude, elásticos para pular, sacos para corrida, piões, tintas para 
pintura facial, balões (bexigas) e bolhas de sabão, encontram-se discriminados na tabela de 
itens deste Termo de Referência, com suas respectivas unidades de medida, quantidades e 
especificações mínimas. 
 
Os produtos deverão ser entregues novos, sem uso, em perfeitas condições de conservação e 
utilização, atendendo integralmente às especificações estabelecidas para cada item. 
 
Não serão aceitos materiais que apresentem defeitos, avarias ou características divergentes das 
especificações constantes deste Termo de Referência. 
 
Quando aplicável, os produtos deverão observar as normas técnicas e de segurança pertinentes, 
considerando especialmente sua utilização em atividades recreativas e lúdicas desenvolvidas 
com os alunos da Rede Municipal de Ensino. 
 
 
PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DO FORNECIMENTO: na data 
de recebimento da Ordem a ser expedida pelo Setor de Compras. 
 

 
Fornecimento de Material 

 

( X ) Consumo (   ) Permanente 
 

REGIME DE FORNECIMENTO  

( X ) 
 

Parcela 
única 
 
 

(    ) 
(    )  
(    ) 
(    ) 

 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro: Especificar: Sob 
demanda 
 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

  (  X) Não. 
  (   ) Sim.  

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 



                                                                 

 

( X ) Não. 
(    ) Sim. Especificar:  
 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

(   ) Não. 
( X) Sim. Especificar:  
 

a) fornecer os materiais de acordo com as especificações, quantidades, características e 
condições estabelecidas no Termo de Referência, não sendo admitidos produtos em desacordo 
com o solicitado; 

b) entregar os materiais novos, sem uso, em perfeitas condições de conservação e utilização, 
devidamente acondicionados e protegidos contra danos durante o transporte; 

c) observar, quando aplicável, as normas de segurança e demais regulamentações pertinentes, 
especialmente considerando que os materiais serão destinados à utilização em atividades com 
crianças; 

d) responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carga, descarga e entrega dos materiais no 
local indicado pela Administração, sem qualquer custo adicional para o Município; 

e) substituir, sem ônus para a Administração, os materiais que apresentarem defeitos, avarias, 
divergências de especificação, quantidade ou qualquer outra desconformidade com o Termo 
de Referência; 

f) cumprir rigorosamente os prazos de entrega, considerando que os materiais serão utilizados 
nas atividades programadas para a Semana da Criança de 2026; 

g) comunicar imediatamente à Administração qualquer fato que possa comprometer ou atrasar 
a entrega dos materiais, apresentando a devida justificativa; 

h) manter, durante toda a execução da contratação, as condições de habilitação e qualificação 
exigidas no procedimento licitatório. 

 

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATANTE 

(     ) Não. 
( X ) Sim. Especificar:  
 



                                                                 

 

a) fornecer à Contratada todas as informações necessárias ao correto fornecimento dos 
materiais; 

b) emitir a respectiva Ordem de Fornecimento, indicando os quantitativos, o local e as demais 
condições para entrega; 

c) receber e conferir os materiais entregues, verificando sua conformidade com as 
especificações e quantidades estabelecidas no Termo de Referência; 

d) rejeitar, total ou parcialmente, os materiais entregues em desacordo com as condições 
estabelecidas, solicitando sua substituição; 

e) acompanhar e fiscalizar a execução da contratação, comunicando à Contratada eventuais 
irregularidades constatadas; 

f) disponibilizar local e responsável para o recebimento dos materiais, dentro do horário 
previamente estabelecido; 

g) efetuar o pagamento à Contratada após o recebimento e aceite dos materiais, observadas as 
condições e os prazos estabelecidos no Edital e no instrumento contratual; 

h) aplicar, quando cabíveis, as medidas e sanções previstas no Edital e na legislação vigente. 

 

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

O fornecimento se dará de acordo com os prazos e horários estipulados na Ordem de 
Fornecimento, devendo o fornecedor entregar os materiais solicitados em até 05 (cinco) dias a 
partir do recebimento da OF.  
Entregas:  
- Rua Silviano Brandão, 561 – Centro – Sede da Diretoria Municipal de Educação. 
- Segunda a sexta-feira no horário de 08h às 11h. 
 

DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS TÉCNICOS 
PRELIMINARES 

 
(X) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação será 
dispensado para esta contratação, bastando a elaboração do ETP e do TR. 
 
(  ) Devido à alta complexidade do objeto será necessária a elaboração do Estudo preliminar e o 
gerenciamento de riscos da contratação. 
 



                                                                 

 

(   ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e de gerenciamento de riscos de 
contratação anterior,  serão utilizados o ETP e GR do Processo Licitatório nº ............./........... 
 
 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
A dotação orçamentária: 
Ficha nº 1037  
 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
Objetivando a instrução do processo, informamos que foram realizadas consultas a processos 
anteriores e pesquisa de mercado sobre os preços praticados para o objeto desta Licitação, 
estimando-se o montante em R$ 7.970,69 (sete mil, novecentos e setenta reais e sessenta e 
nove centavos) para aquisição dos produtos. 
 

Parâmetros adotados para elaboração do valor estimado: 

(X) Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente no 
painel para consulta de preços ou no banco de preços em saúde disponíveis no Portal Nacional 
de Contratações Públicas (PNCP); 

(X) Contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no 
período de 1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de 
registro de preços, observado o índice de atualização de preços correspondente; 

(   ) Utilização de dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência 
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou de 
domínio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso; 

( X ) Pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de 
cotação, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não 
tenham sido obtidos os orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de 
divulgação do edital. Justificativa: A coleta de orçamentos junto a fornecedores da cidade é 
justificada pela busca por eficiência, economia, atendimento rápido, e fomento ao comércio 
local. Essa prática fortalece a economia municipal e garante que as necessidades da 
administração pública sejam atendidas com qualidade e agilidade, respeitando os princípios da 
legalidade e do interesse público. 
 
(     ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas.  



                                                                 

 

 
 
 
 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
Ouro Fino, 08 de setembro de 2026. 

___________________________________________ 

Patrícia Fabbri do Carmo 

Diretora Municipal de Educação 

 
 


