PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS — MG
CNPJ n.°18.675.959/0001-92
Praca da Bandeira, n.° 276, Centro - CEP: 37.545-000
Telefone: (35) 3472-1333
www.cachoeirademinas.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Setor Requisitante: Sec. Mun. de Administracdo e Finangas.

1. OBJETO:

Contratacao de pessoa juridica com amplo conhecimento para ministrar curso a servidores municipais
com o seguinte tema: Nova Lei de Licitagdes - Fase Interna. Treinamento com realizagao em Cacho-
eira de Minas.

Pessoa juridica a ser contratada: Ramon Tocafundo Sociedade Individual de Advocacia;

Tipo de licitagdo: contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, conforme Art. 74, 111, f, da Lei
Federal de n.° 14.133/2021;

Subcontratacdo: ndo sera permitida;

Condicao dos servigos: caracterizam-se de natureza intelectual e ndo continuada;
Contato do responsavel: administracao@cachoeirademinas.mg.gov.br.

2. JUSTIFICATIVA:

A chegada pratica da Nova Lei de Licitagdes (14.133/2021) com seu grande foco nos instrumentos
de planejamento faz com que seja cada vez mais necessario o treinamento continuo dos servidores,
principalmente aqueles participantes da fase interna de contratagdes, responsaveis pela preparagao e
analise dos documentos de descri¢cdo das demandas de cada setor.

Motivo de escolha por tal prestador de servicos: o senhor Ramon Tocafundo conta com ampla expe-
riéncia e capacitacao na area de necessidade, conforme pode ser visto pelos documentos anexos (for-
magdes e experiéncias profissionais com atuagdes praticas e em forma de capacitagdes e palestras).
Além dos motivos ja citados, pude estar presente, em meados do ano passado, em um curso de mesma
finalidade, ministrado por ele, na cidade de Sao Lourengo, demonstrando grande dominio e didatica
nos temas abordados. Por fim, chegou-se a conclusdo de que seria de grande valia se o contetido fosse
passado aos demais gestores, responsaveis pelo inicio de um processo de contratagdo.

Motivo da forma de prestacdo dos servicos: economicamente mais viavel o deslocamento dele do que
seria para o publico alvo (aproximadamente 20 pessoas), assim como praticidade e ganho de tempo
para os servidores que terdo logistica facilitada; e maior disponibilidade de datas para realizagdo de
um treinamento urgente.

Referéncia do preco: foi utilizado documento fiscal de mesmo objeto (NFS-e de n.° 8/2023), emitido
em 03/05/2023, no valor de R$ 10.500,00 (documento anexo), para dois dias e meio de curso, que
demonstra, proporcionalmente, compatibilidade com o prego que o responsavel pela capacitacdo tem
praticado no mercado.
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3. DESCRICAO DO OBJETO:

Os Quadros 1 e 2, abaixo, demonstram as informagdes necessarias:

Quadro 1 - Descricoes Detalhadas dos Objetos

UNIDADE
ITEM | QUANTITATIVO DE MEDIDA DETALHAMENTO

Curso de capacitagdo para servidores do Poder Executivo Municipal
com o seguinte tema: Nova Lei de Licitagdes - Fase Interna. Carga ho-
01 01 servigo raria de 16 horas, divididas entre os dias 01 ¢ 02/02/2024. Responsavel
pela capacitagdo: Ramon Diniz Tocafundo, advogado com ampla expe-

riéncia e qualificagdo na area.

Conforme proposta encaminhada por pessoa juridica interessada, o valor de contratacdo sera de
R$ 8.600,00.

Quadro 2 - Valores Estimados de Contratacio e suas Referéncias

VALOR VALOR VALOR ATU-
ITEM | QUANTITATIVO REFERENCIA DE PRECO UNITARIO TOTAL ALIZADO
(RS) (RS) (R9)
01 01 Proposta encaminhada 8.600,00 8.600,00 8.600,00

4. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA:

Além dos documentos ja necessarios, impostos pelas leis de contratagdes publicas, solicita-se também
as os seguintes documentos:

* Documentagdo que comprove o amplo conhecimento e experiéncia do responsavel para o tema
em que foi contratado (diplomas, contratos, publicidade de cursos, jornais e afins).
5. AMOSTRA, LAUDO TECNICO OU PROVA DE CONCEITO:

Nao se aplica.

6. LOCALE PRAZO DE ENTREGA OU REALIZACAO DOS SERVICOS:

Local: Escola “Capitao Manoel Machado Homem”, Cachoeira de Minas - MG.

Data de realizacdo: 01 e 02/02/2024, das 08:00 as 17:00, com intervalo para almogo das 12:00 as
13:00;

7. GARANTIA DA AQUISICAO OU PRESTACAO DOS SERVICOS:

Nao se aplica.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

e Cumprir todas as obrigagdes constantes no termo de referéncia, assim como em sua proposta,
assumindo, exclusivamente, como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execug¢do do objeto;

* Responsabilizar-se pelo disposto nas respectivas propostas e pelos atos dos seus representantes
legais;

* Nao alterar o valor da proposta em hipdtese alguma, devendo estar nela incluida qualquer
eventualidade que possa ocorrer;

* Prestar os servigos as suas custas (impostos, taxas, transporte, alimentagdao, hospedagem e
afins);

* Manter, durante toda a execu¢@o do contrato ou instrumento semelhante, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

* Indicar alguém para representd-la durante a execu¢do do contrato;
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* Organizar 4 coffee breaks, sendo 2 por dia, um no periodo da manha e outro a tarde, com
quantidade suficiente para até 20 pessoas, sendo o custo de aquisi¢do dos alimentos por conta
do contratado.

* Os temas que deverdo ser abordados sdo:

* Planejamento da Contratagdo Publica;
* Elabora¢ao do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Gerenciamento de Ris-
cos e Outros Similares (MAIOR DESTAQUE, FOCO DA CAPACITACAO);
* As Modalidades de Licitagao;
* Dispensa e Inexigibilidade;
¢ Contratos Administrativos;
* Diretrizes para Compras e Padroniza¢do na NLL;
¢ Procedimentos Auxiliares;
* Utilizagao da Nova Lei de Licitagdes para o Fomento da Economia Local.
9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

* Verificar a conformidade dos servicos prestados para fins de aceitagdo definitiva do objeto,
conforme previsto em termo de referéncia e proposta;

¢ Comunicar a contratada sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades na prestacao dos servi-
cos contratados para que possam ser corrigidas em tempo habil;

* Acompanbhar, fiscalizar e orientar no cumprimento das obrigacdes da contratada;

* Em caso de perfeitas condi¢des de prestacdo dos servigos, efetuar o pagamento a contratada
conforme as condi¢des estabelecidas em termo de referéncia;
* Disponibilizagdo de local com equipamentos de projegao.
10. CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACOES ORCAMENTARIAS:

Até 20 dias ap0s a total realizagdo dos servigos solicitados. Entende-se como “servigos solicitados™
tudo aquilo que estiver contido no documento “Solicitacdo de Fornecimento”.

Dotacdo para despesa:

* 02.03.01.04.122.0401.2003.3.3.90.39-060.

11. FISCALIZACAO:

Dirceu D’Angelo de Faria Junior, Secretario Municipal de Administragdo e Finangas.

12. VIGENCIA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO SEMELHANTE:

Até 29/02/2024 e, por ser um servigo considerado ndo continuado, ndo havera possibilidade de pror-
rogacao.

13. GARANTIA CONTRATUAL:

Nao se aplica.

14. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 meses, contados da
data do orgamento estimado (10/01/2024). Para casos de reajustamento, serd utilizado como referén-
cia o INPC.

15. SANCOES:
Conforme previsto pelo Art. 156, da Lei 14.133/2021.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS — MG
CNPJ n.°18.675.959/0001-92
Praca da Bandeira, n.° 276, Centro - CEP: 37.545-000
Telefone: (35) 3472-1333
www.cachoeirademinas.mg.gov.br

16. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS:

No momento, o Poder Executivo Municipal ndo conta com um modelo oficial de gestdao, porém, sera
de responsabilidade do Secretario Municipal de Administracao e Finangas, com suporte dos demais
servidores lotados em sua pasta, toda comunicacao com os contratados, assim como toda analise ne-
cessaria dos futuros atos de fiscalizacdo, avaliacdo, acompanhamento de pagamento, possiveis san-
¢oes e afins.

17. GERENCIAMENTO DE RISCOS:

Nao houve necessidade por conta da simplicidade da contratacdo, conforme previsto pelos Art. 15-A
e 15-B, do Decretro Municipal de n.® 4.443/2024.

18. ASSINATURAS:

Declaro que sou responsavel pela elaboragao deste Termo de Referéncia, que corresponde a contra-
tacdo de pessoa juridica especializada com amplo conhecimento para ministrar curso a servidores
municipais com o seguinte tema: Nova Lei de Licita¢des - Fase Interna.

Cachoeira de Minas, 19 de Janeiro de 2024.

Dirceu D’Angelo de Faria Junior
Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia
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DOCUMENTO DE FORMA:LIZACAO DE DEMANDA (DFD) -
PRESTACAO DE SERVICOS

1. SETOR REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
A chegada pratica da Nova Lei de Licitagdes (14.133/2021) com seu grande foco nos instrumentos de
planejamento faz com que seja cada vez mais necessario o treinamento continuo dos servidores, principal-
mente aqueles participantes da fase interna de contratagdes, responsaveis pela preparacdo e analise dos
documentos de descri¢do das demandas de cada setor.

3. GRAU DE PRIORIDADE (BAIXO, MEDIO OU ALTO):
Alto.

4. DESCRICAO DO OBJETO A SER CONTRATADO:

Quadro 1 - Descricoes Detalhadas dos Objetos

UNIDADE DE
ITEM | QUANTITATIVO MEDIDA DETALHAMENTO

Curso de capacitagdo para servidores do Poder Executivo Municipal
com o seguinte tema: Nova Lei de Licitagdes - Fase Interna. Carga
01 01 servico horaria de 16 horas, divididas entre os dias 01 e 02/02/2024. Respon-
savel pela capacitagdo: Ramon Diniz Tocafundo, advogado com am-
pla experiéncia e qualificagdo na area.

5. PREVISAO DE INICIO DA PRESTACAO:

01/02/2024, a partir das 08:00.
6. REGIME DE PRESTACAO:

Os servigos serdo pontuais, prestados durante os dias 01 e 02/02/2024, das 08:00 as 17:00.
7. HABILITACAO ESPECIFICA

*  Documentagdo que comprove o amplo conhecimento e experiéncia do responsavel para o tema em que
foi contratado (diplomas, contratos, publicidade de cursos, jornais e afins).

8. RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

*  Verificar a conformidade dos servigos prestados para fins de aceitacdo definitiva do objeto, conforme
previsto em termo de referéncia e proposta;

* Comunicar a contratada sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades na prestagdo dos servigos con-
tratados para que possam ser corrigidas em tempo habil;

* Acompanbhar, fiscalizar e orientar no cumprimento das obriga¢des da contratada;

* Em caso de perfeitas condi¢des de prestagdo dos servigos, efetuar o pagamento a contratada conforme
as condigOes estabelecidas em termo de referéncia;

* Disponibiliza¢do de local com equipamentos de proje¢ao.

9. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

¢ Cumprir todas as obrigacdes constantes no termo de referéncia, assim como em sua proposta, assu-
mindo, exclusivamente, como seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto;

* Responsabilizar-se pelo disposto nas respectivas propostas e pelos atos dos seus representantes legais;

* Nio alterar o valor da proposta em hipdtese alguma, devendo estar nela incluida qualquer eventuali-
dade que possa ocorrer;

* Prestar os servigos as suas custas (impostos, taxas, transporte, alimentacao, hospedagem e afins);
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* Manter, durante toda a execucao do contrato ou instrumento semelhante, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

¢ Indicar alguém para representa-la durante a execugdo do contrato;

* Organizar 4 coffee breaks, sendo 2 por dia, um no periodo da manha e outro a tarde, com quantidade
suficiente para até 20 pessoas, sendo o custo de aquisi¢do dos alimentos por conta do contratado.

* Os temas que deverdo ser abordados sdo:
* Planejamento da Contratacdo Publica;
* Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Gerenciamento de Riscos e Ou-

tros Similares (MAIOR DESTAQUE, FOCO DA CAPACITACAOQ);

As Modalidades de Licitagao;

Dispensa e Inexigibilidade;

Contratos Administrativos;

Diretrizes para Compras e Padronizagdo na NLL;

Procedimentos Auxiliares;

Utilizagdo da Nova Lei de Licitagdes para o Fomento da Economia Local.

10. LOCAL E FORMA DE PRESTACAO

Escola “Capitdo Manoel Machado Homem”. Os servicos so6 serdo considerados prestados apos verificacdo
dos responsaveis se a atuacao foi condizente com o que esta previsto pelo item 9 deste documento.

11. DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

As realizacdes de Estudo Técnico Preliminar e Analise de Riscos ndo serdo necessarias pela simplicidade
da contratagao, conforme previsto pelos Art. 15-A e 15-B, do Decretro Municipal de n.® 4.443/2024.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme proposta encaminhada por pessoa juridica interessada, o valor de contratacdo sera de
RS 8.600,00.

13. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DE DEMANDA

Cachoeira de Minas, 19 de Janeiro de 2024.

Dirceu D’Angelo de Faria Junior
Secretario Municipal de Administragdo e Financas



