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OFICIO N.°: 76/2026 i
ASSUNTO: DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
DATA: 20/02/2026

1. SETOR REQUISITANTE:
Q m:’o e 23Jo02 (2

Secretaria Municipal de Educacio. }\&u
2. OBIJETO:

Contratagdo de empresa especializada em formagéo e aperfeigoamento para a prestagio de servigos técnicos
especializados em educagéo, compreendendo formagio continuada hibrida, assessoria pedagégica, elaboragdo de documento
orientador curricular para Educagéo Infantil (Pré Escola e Creche) e Ensino Fundamental — Anos Inicial, acompanhamento
dos documentos de planejamento e apoio técnico & equipe da Secretaria Municipal de Educago.

Pessoa juridica a ser contratada: FABRICIO ALAN MONTEIRO, inscrita no CNPJ n.° 23.034.278/0001-85;

' Natureza do objeto: servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: treinamento e
aperfeigoamento de pessoal, conforme Art. 6° inciso XVIII, alineas “c” e “f* e Art. 74°, inciso 111, alineas “c” ¢ “ da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Subcontratacdo: ndo serd permitida;
Contato do responsavel: educacao@cachoeirademinas.mg.gov.br .

3. JUSTIFICATIVA:
3.1. DA CONTRATACAO:

O objeto ¢ essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as demandas da Secretaria Municipal de
Educagdo em ofertar Formagdo Continuada aos professores e demais profissionais da educago, para que sejam capazes de
compreender os temas transversalmente na pratica administrativa e pedagdgica das institui¢des de ensino mummpal

A confratagdo supracitada tem como objetivo formar professores e gestores capazes de entender, incorporar e
trabalhar as novas abordagens pedagogicas, tecnologias e metodologias que vem surgindo regularmente.

Ainda introduzir e aprofundar a discussdo da tematica da Educag#o e capacitar professores e gestores para atuar na
organizagdo e gestdo de unidades.

Investir na formagdo de professores ¢ essencial para que haja transformagdes na escola. O processo formativo
permanente dos professores e demais profissionais da educagdo, que inclui tanto a formagdo inicial como sua continuidade
ao longo de toda a vida do profissional, ndo & um fim em si mesmo, mas um meio de contribuir para a melhoria da qualidade
do ensino na escola.

A formagdo continuada ajudard os profissionais a aprimorar suas habilidades de ensino, o que beneficiara
diretamente os alunos, proporcionando uma experiéncia de aprendizado de maior qualidade para criar ambientes inclusivos
e acolhedores.

A Educagio do municipio s6 terd a ganhar com os profissionais mais qualificados, por meio de um percurso
formativo, onde seré possivel visualizar os resultados no cotidiano dos nossos alunos.

3.2. DAESCOLHA DA CONTRATADA:

A empresa FABRICIO ALAN MONTEIRO 30908500874, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 23.034.278/0001-85,
iniciou suas atividades em 2015 e se consolidou em meio & pandemia do COVID-19 com cursos virtuais focados na
alfabetizagdo e préticas de linguagem na educagéo infantil. Apds o periodo pandémico ampliou suas atividades para além
do ambiente virtual, proporcionado formagdes e assessorias em redes de ensino publicas e privadas.

A reputagio da contratada € respaldada, pela qualificagfio técnica de sua formadora e pela constante atualizagdo dos
conteudos abordados, assegurando exceléncia pedagdgica e relevancia cientifica. A profissional escolhida para ministrar a
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formacdo ¢ pedagoga com especializagio em Alfabetizagdo e Letramento (INEP) e pés-graduanda no curso de “Educagdo
5.0” pela UNESP, além de diversos cursos na drea de Educagio Infantil. Tais caracteristicas atestam sua aptiddo para oferecer
servicos técnicos especializados, conforme os critérios estabelecidos na Lei n® 14.133/2021, especialmente em seu artigo 74,
inciso III.
A contratacdo da empresa configura-se como a alternativa mais adequada, por reunir competéncia técnica e

eficiéncia administrativa.

Tal escolha se deu apds avaliagdo envolvendo exposigio de mercado, expectativa de perfil dos interessados, alem
do sucesso nos locais onde se apresentou. Além disso, a empresa ji vem trabalhando a dois anos consecutivos com a
construgdo de documentos e praticas pedagdgicas abrangendo a Educagio Infantil do municipio (Creche e Pré Escola) e
durante todo esse tempo ndo tivemos nenhum problema com os servigos prestados pela mesma.

4. GRAU DE PRIORIDADE (BAIXO, MEDIO OU ALTO):

Alto. Considerando que a Secretaria Municipal de Educagdo de CACHOEIRA DE MINAS - MG, possui demandas
a serem resolvidas a partir da contratagdo do referido curso a fim de garantir um ensino de qualidade.

5. DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCOS: -

A contratagdo de empresa especializada para a realizagio de curso por inexigibilidade de licitagdo ¢ uma excegéo,
com base na singularidade de conhecimento técnico especializado que deverd atender o interesse da Rede Municipal de
Ensino, que dispensa a competigao, conforme disposi¢@o do § 3° do artigo 74 da Lei 14.133/2021.

A escolha do prestador ja esta vinculada a requisitos técnicos e qualitativos, que ndo dependem de andlise
comparativa ou levantamento prévio detalhado de alternativas e que os elementos exigidos no ETP ja estdo supridos pela
documentagdo que comprova a necessidade dos servigos e a qualificagéo.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO:

Devido 4 inviabilidade de competi¢io do objeto, uma contratagdo direta, sem necessidade de realizagdo de um
processo licitatério (Art. 74, inciso 111, alineas “c” e “f”, da Lei Federal de n.° 14.133/2021), devera atender o interesse da
Rede Municipal de Ensino. Além disso, o processo deverd ser realizado de forma global, ou seja, sem parcelamento dos
itens, uma vez que, por se tratar de uma escolha direta de prestador unico de servigo, ndo existe l6gica em divisao de itens.

Para atendimento da demanda, busca-se uma prestagdo de servigo fundamentada, com metodologia didatica
adequada, para melhor capacitagdo dos servidores, com disponibilidade de professores para condugdo do conteudo e
eventuais duvidas durante a realizagéo do servigo. Por conseguinte, espera-se professores e demais profissionais da educagio
infantil cada vez mais aperfeigoados e atualizados, os quais poderdo proporcionar uma experiéncia de aprendizado de maior =
qualidade para criar ambientes inclusivos e acolhedores aos alunos.

Serd necessdrio estabelecer um vinculo de média duragdo entre contratante e contratada, uma vez que as
capacitagdes estio planejadas para ocorrer mensalmente até o final do ano.

7. DESCRICAO DO OBJETO E VALOR DE CONTRATACAO:

7.1. DESCRICAO DO OBJETO:
O Quadro 01 abaixo, demonstra as informagdes necessérias quanto a descri¢do do item.

Quadro 01 - Descri¢fio Detalhada do Objeto

QUANT/UNIDADE VALOR VALOR DETALHAMENTO

ITEM | ® pp MEDIDA | UNITARIO | TOTAL

Curso de formagdo e aperfeigoamento para gestores,
01 coord;nadores pedagdgicos, professores da Educagao

. K64 o RS 350i00 R$ 63.000,00 Infantil (Pré Escola e Creche) e Ensino Fundamental —
1S%13 Anos Iniciais e equipe técnica da Secretaria Municipal de
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Educagéo.

Profissional responsavel: Professora Odaline Fatima
Bortolani Monteiro.

Descrigdo das agdes:  formagdes serdo de forma
presenciais e on-line.

Carga horaria: 180 horas distribuidas entre formacdes
continuadas presenciais e on-line, assessoria pedagdgica,
elaboragdo do Documento Orientador Curricular e
acompanhamento técnico da equipe da Secretaria
Municipal de Educacio.

7.2. JUSTIFICATIVA DE PRECO:

Com o objetivo de justificar o valor da contratagéio, o meio utilizado para a pesquisa de prego de mercado, foi
contrata¢do similar feita pela Administragdo Publica, conforme Art. 23 § 1° 11, da Lei n® 14.133/2021, especificamente, o
Contrato Administrativo n° 047/2025 com empresa Fabricio Alan Monteiro - 30908500874

Para complementar o valor da contratagdo, foi realizada anélise de nota fiscal emitida para outro contratante,
conforme Art. 23 § 4° da Lei n° 14.133/2021. A nota fiscal apresentada pela empresa Fabricio Alan Monteiro, serve como
comprovagdo do valor a ser praticado na contratagdo, evidenciando o alinhamento com os custos reais de mercado para
eventos técnico-especializados de natureza intelectual.

Tais elementos refor¢am a razoabilidade da despesa e contribuem para assegurar a transparéncia, a legalidade e a
conformidade do procedimento com os principios da administragdo publica.

Dessa forma, identificou-se que os pregos praticados pela empresa estdo dentro dos pardmetros normais dos pregos
de mercado, conforme verificacio realizada.

Quadro 02 - Valores de Contratag¢io e suas Referéncias

QUANTITATIVO/ A VALOR VALOR
ITEM UNIDADE REFERENCIA DE PRECO UNITARIO TOTAL
Contrato Administrativo n® 047/2025 - empresa Fabricio
o g Alan Monteiro - 30908500874 SELGM | RROsNo
: Associagiio Maternal Espirita - Ame
Ol erago Nota Fiscal emitida em 02/09/2025 e | S

8. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA:

Segue em anexo, juntamente ao presente DFD, documentos que comprovam a notéria especializagdo profissional,
conforme exige o § 3° do artigo 74 da Lei 14.133/2021.

9. AMOSTRA, LAUDO TECNICO OU PROVA DE CONCEITO:
Nio se aplica.
10. PREVISAO DE INICIO DA PRESTACAO:

O curso estd previsto para iniciar em margo e se estender até dezembro, este periodo foi escolhido para garantir que
todas as atividades e contetidos sejam abordados de maneira completa e eficaz. Considerando a necessidade de
formagdo continua e aperfeigoamento profissional dos educadores, o curso foi planejado com o intuito de proporcionar um
ambiente de aprendizado enriquecedor tanto para a equipe gestora quanto para os professores.

11. LOCAL, FORMA E PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
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Os cursos serdo realizados conforme cronograma cuidadosamente estruturado pela Equipe Técnica da Secretaria
Municipal de Educagdo em conjunto com a Equipe Gestora da Educagéo Infantil, Creche e Ensino Fundamental.

Os encontros presenciais seréio realizados no prédio da Secretaria Municipal de Educagdo e os demais encontros
serdo realizados de forma on-line. Os dias serdio agendados com as Escolas Municipais e a Secretaria Municipal de Educagéo.

Apbs homologagio, o servigo seré solicitado por meio do documento "Solicitagdo de Fornecimento”.
12. GARANTIA DA AQUISICAO OU PRESTACAO DOS SERVICOS:

Nio se aplica.
13. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

»  Cumprir todas as obrigagdes constantes no DFD, assim como em sua proposta, assumindo, exclusivamente, como seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

*  Fazer a prestagio dos servigos, conforme o prego ofertado, dentro do prazo estipulado na proposta;

Responsabilizar-se pelo disposto nas respectivas propostas e pelos atos dos seus representantes legais;

s+ Nio alterar o valor da proposta em hipétese alguma, devendo estar nela incluida qualquer eventualidade que possa
ocorrer;

o Prestar o servico as suas custas (impostos, taxas, transporte, alimentagdo, dgua e afins), mediante documento
denominado “Solicitagio de Fornecimento”, encaminhada pelo Poder Executivo Municipal;

*  Manter, durante toda a execugdo do contrato ou instrumento semelhante, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo; ‘

* Indicar alguém para representé-la durante a execugio do contrato;

o Efetuar os servigos através de profissionais qualificados, de acordo com o requisitado;

¢ Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o servigo constante neste documento;

+ Nio repassar a contratante, de qualquer forma, custos referentes aos encargos trabalhistas, sociais e fiscais;

¢ Assumir inteira responsabilidade pela execugio do servigo contratado de acordo com as especificagdes deste documento,
bem como instruir seus funcionérios quanto as necessidades de acatar as orientagdes da contratante;

+ Relatar & contratante toda e qualquer irregularidade observada durante a execugéo do servigo;

+  Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de acidente que, porventura, venham sofrer seus funcionarios quando no
desempenho de suas fungdes;

+  Apresentar ao 6rgdo contratante, por meio de correspondéncia ou outro meio de entendimento mais vidvel, o curriculo
do profissional que executard o servigo, procedendo de igual forma nos casos de substitui¢ao;

 Instruir ao profissional que executard a atividade quanto a necessidade de acatar as orientagdes do fiscal do 6rgdo
contratante;

+  Atender as solicitagdes feitas pelo responsdvel pela fiscalizagdo do 6rgdo contratante, imediatamente ap6s o recebimento
da ordem de servigo;

»  Responsabilizar pelos prejuizos causados ao municipio de Cachoeira de Minas ou a terceiros por atos de seus
empregados ou prepostos;

+ Iniciar a execugio do contrato apds a assinatura, prestando o servigo somente apds o recebimento de documento
denominado “Solicitagdo de Fornecimento”, encaminhado pelo Poder Executivo Municipal;

» Executar fielmente o objeto, atendendo as orientagdes da Secretaria responsavel pelo servigo ora contratado;

Se responsabilizar pelas despesas de estadia para o profissional, as refei¢des no dia da apresentagéo e translado local,
caso necessario; e

»  Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do representante da Administragéo, inerentes ao objeto da
contratagdo.

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

By

e Verificar a conformidade do servigo prestado para fins de aceitagdo definitiva do objeto, conforme previsto no DFD e
proposta;
e Comunicar & contratada sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades na prestagdo do servigo contratado para que
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possam ser corrigidas em tempo habil;
*  Acompanhar, fiscalizar e orientar no cumprimento das obrigagdes da contratada;

* Em caso de perfeitas condigdes de prestagdo do servigo, efetuar o pagamento a contratada conforme as condi¢des
estabelecidas neste documento;

*  Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugio do Contrato, a fim de verificar qualquer ocorréncia
que possa acontecer; e

* Notificar a CONTRATADA, imediatamente sobre as faltas e defeitos observados durante a execugio do Contrato.

15. CONDICOES DE PAGAMENTO:

Até 10 dias apds a total realizagdo dos servigos e a apresentagio da respectiva Nota Fiscal, devidamente atestada na
Prefeitura Municipal de Cachoeira de Minas.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar a execugdo do
objeto do contrato.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstincia
que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagio financeira pendente, decorrente de penalidade imposta
ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para
a Contratante,

16. DOTACOES ORCAMENTARIAS PARA AS DESPESAS:

As despesas para atendimento desta demanda estdo programadas em dotagdes orgamentdrias préprias, previstas na
Lei Orgamentaria de n.® 2.938, de 09 de dezembro de 2025, sob o seguinte c6digo:

*  02.04.01.12.361.1202.2005.3.3.90.39-079;
°  02.04.01.12.365.1203.2014.3.3.90.39-110;
*  02.04.01.12.365.1206.2020.3.3.90.39-122,

A Quadro 03, abaixo, demonstra a divisdo dos quantitativos por ficha orgamentaria:
Quadro 03 - Divisio de Quantitativo por Fichas

ITEM | QUANTITATIVO/UNIDADE DE MEDIDA | FICHA 079 | FICHA 110 | FICHA 122
01 180 hora 80 50 50

17. FISCALIZACAO:

Declaro estar de acordo em exercer a atividade de fiscalizagio de eventuais contratos ou instrumentos congéneres
decorrentes deste DFD, durante todo o perfodo de suas vigéncias, considerando tratar-se de objeto sobre o qual ja detenho
dominio em minha fungdo ou pelo qual serei responsével na implementagdo de novas préticas junto a administragdo.

Ressalto, ainda, que para contratos ou instrumentos semelhantes oriundos de outras formalizagdes de demanda -
ainda que relacionados a0 mesmo objeto - serd necessaria nova manifestagdo de aceite quanto a atividade de fiscalizagéo.

J@Qﬁw\na 6‘(&%0/&9 %oﬁﬁéé M

Juliana Brandiio Méchado Silva
Diretora do Departamento Pedagdgico

18. VIGENCIA DO CONTRATO OU INSTRUMENTO SEMELHANTE:
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Até 31/12/2026 e por ser um servigo de formagdo continuada, haverd a possibilidade de prorrogagao contratual.
19, GARANTIA CONTRATUAL:

Nio se aplica.
20. REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

Os pregos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 meses, contados da data do orgamento
estimado (20/02/2026). Para casos de reajustamento, sera utilizado como referéncia o INPC.

21. SANCOES:
Conforme previsto pelo Art. 156, da Lei 14.133/2021.

22. MODELO DE GESTAO DE CONTRATOS:

-

Atualmente, o Poder Executivo Municipal nio dispde de modelo oficial de gestdo contratual. No entanto, cabera a
Secretaria Municipal de Educagio, em conjunto com a responsavel pela fiscalizagdo, a condugio de toda a comunicagio
com os contratados, bem como a realizagio das anélises necessarias relativas aos atos de fiscalizagdo, avaliagdo,
acompanhamento de pagamentos, aplicagdo de eventuais sangdes e demais providéncias correlatas.

23. GERENCIAMENTO DE RISCOS:

Nio houve necessidade por conta da simplicidade da contratagdo, conforme previsto pelo 15-B, inciso I, do Decreto
Municipal de n.° 4.443/2024, de 02 de janeiro de 2024.

24. ASSINATURAS:
Declaro que sou responsével pela elaboragdo deste documento.

@

Cissia Aparecida do Nascimento -
Diretora de Apoio Administrativo

Declaro que li e estou de acordo com todo contetido descrito neste Documento de Formalizagéo de Demanda, que
corresponde & contratagio de instituigio para os servidores da Secretaria Municipal de Educagéo, assim como aprovo sua
publicagéo para continuidade da contratagéo. -

A >

B CJ ()a\g_)_,,_u\? .
Elizabeth Marques k)gueiredo

Secretaria M\micipa]rde Educagéo

Data:@ ;’% %
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Oficio n°. 118/2026
Assunto: Resposta ao oficio 038/2026

Cachoeira de Minas, 12 de margo de 2026.
[lustrissima senhora,

Em resposta ao Oficio n® 38/2026, referente ao Parecer Juridico n® 47/2026, a contratagdo dos
servigos prestados pela empresa Fabricio Alan Monteiro, inscrita no CNPJ n° 23.034.278/0001-85, mostra-
se necessaria para dar continuidade ao trabalho que vem sendo desenvolvido desde o ano de 2024 junto a

equipe pedagogica da Educagao Infantil do municipio de Cachoeira de Minas.

No referido periodo, sob a condugdo da formadora Odaline Monteiro, foi elaborado o Documento
Orientador da Educagiio Infantil da Rede Municipal, fruto de um percurso formativo vivenciado pelos
profissionais da educagdo infantil. Esse processo ampliou o olhar para as praticas cotidianas e fortaleceu os

mdédulos de planejar, observar, registrar e acompanhar as aprendizagens dos bebés e das criangas.

F Y
Para o ano de 2026, a proposta difere do trabalho anteriormente realizado, pois sera voltada para a
construcdo de um curriculo que valorize e respeite o tempo da infincia, as interagdes e as multiplas
linguagens, estendendo-se ao processo de transi¢io da Educacio Infantil para o Ensino Fundamental. Tal
medida ¢ essencial para ndo interromper os avangos jé conquistados com a implementagdo do Documento

Orientador, atualmente utilizado na rede municipal.

Esse novo ciclo formativo permitira alinhar as praticas da Educagdio Infantil com o Ensino
Fundamental, garantindo qualidade, identidade e pertencimento a uma proposta pedagdgica consistente,

que assegure o direito a aprendizagem e ao desenvolvimento integral dos alunos da rede municipal.

Por todo o exposto, justifica-se a contratagdo direta, sem abertura de concorréncia, como medida

necessaria, legal e adequada para garantir a eficiéncia, a qualidade e a continuidade dos servigos educacionais
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no municipio de Cachoeira de Minas. Segue em anexo os relatorios realizados pela formadora Odaline

referente ao trabalho realizado junto ao municipio nos anos de 2024 e 2025.

Atenciosamente,

Elizabeth
Secretdria Municiptl de Educagdo

Para: Sra. Jucimara Aparecida de Faria Silveira Paiva
Diretora de Licitagdes e Contratos




PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS - MG
CNPJ n.° 18.675.959/0001-92
Praca da Bandeira, n.° 276, Centro - CEP: 37.545-000
Telefone: (35) 3472-1333 — Fax: (35) 3472-1200

www.cachoeirademinas.mg.gov.br

AUTORIZAGAO DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 040/2026
INEXIGIBILIDADE N.° 014/2026

Nos termos do Art. 74 da Lei Federal n.° 14.133/21, e diante do substancioso
parecer do Departamento Juridico do Municipio, bem como da documentagéao
apresentada, AUTORIZO o Processo Administrativo n.° 040/2026 como Inexigibilidade
n.° 014/2026, cujo objeto refere-se a contratagédo de empresa especializada em formagéo
e aperfeicoamento para a prestagdo de servigos técnicos especializados em educagéo,
compreendendo formagdo continuada hibrida, assessoria pedagogica, elaboragdo de
documento orientador curricular para educagéo infantil (pré-escola e creche) e Ensino
Fundamental - Anos Inicial, acompanhamento dos documentos de planejamento e apoio
técnico a equipe da Secretaria, com a pessoa juridica 23.034.278 FABRICIO ALAN
MONTEIRO, inscrita no CNPJ sob o n.° 23.034.278/0001-85, no valor total de R$
63.000,00 (sessenta e trés mil reais).

Cachoeira de Minas, 11 de margo de 2026.
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Elizabe Marq;.les Figueiredo
Secretaria Municipal de Educagéo




