PREFEITURA DE

CONGONHAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Tradicao que

gera confiang¢a,
futuro que cresce
com credibilidade!

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é para REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE LIVROS PARA A BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG.

- As especificacOes, quantidades estimadas, bem como todas as informacdes complementares para a perfeita

e regular execucao do objeto deste Termo de Referéncia seguem as descricdes de acordo com o descritivo e

guantitativo abaixo indicado:

FUNDAMENTAL ANOS FINAIS COM 307 TITULOS, DIVIDIDOS EM 327 VOLUMES

Item Descrigcao UN QTDE

1. | EDUCAGAO INFANTIL (0 A 3 ANOS): ACERVO DE LIVROS PARA EDUCACAO | UN 1
INFANTIL (0 A 3 ANOS) COM 255 TITULOS, DIVIDIDOS EM 255 VOLUMES

2. | PREI E Il: ACERVO DE LIVROS PARA EDUCACAO INFANTIL PRE | E Il COM 283 | UN 1
TITULOS, DIVIDIDOS EM 302 VOLUMES

3. | ENSINO FUNDAMENTAL DE 12 AO 32 ANO: ACERVO DE LIVROS PARA ENSINO | UN 1
FUNDAMENTAL DE 12 AO 32 ANO COM 314 TITULOS, DIVIDIDOS EM 314
VOLUMES

4. | ENSINO FUNDAMENTAL DE 42 E 52 ANO: ACERVO DE LIVROS PARA ENSINO | UN 1
FUNDAMENTAL DE 42 E 52 ANO COM 287 TITULOS, DIVIDIDOS EM 298
VOLUMES

5. | ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS: ACERVO DE LIVROS PARA ENSINO | UN 1

1.2. Os itens objeto deste termo de referéncia sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar, cuja descricdo da solugdo como um todo restou demonstrada para

a presente necessidade.

1.3. A pesquisa de pregos encontra-se anexa ao presente termo de referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) recebimento da autorizacdo

de fornecimento pela contratada.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo a formagdo de registro de pregos para a futura e eventual
aquisi¢ao de livros destinados a Biblioteca Publica Municipal, sob responsabilidade da Diretoria de Cultura
da Prefeitura Municipal de Congonhal/MG, visando ao fortalecimento das acdes de incentivo a leitura,

promocdo da educacao nao formal e democratizacdo do acesso ao conhecimento.

A Biblioteca Municipal € um equipamento publico essencial para o desenvolvimento cultural, educacional e
social da comunidade. Sua atuagdo como espaco de leitura, pesquisa, lazer e formacdo cidada requer a
constante atualizagao e ampliagao do acervo bibliografico, de forma a atender aos interesses diversos do

publico, que abrange criancgas, adolescentes, jovens, adultos e idosos.

A contratacdo se faz necessaria para suprir a demanda por titulos atualizados, literarios e informativos, de
autores nacionais e estrangeiros, além de materiais de apoio a educacdo, cultura, artes, histdria local,
inclusdo e diversidade, que contribuam com os objetivos da Politica Municipal de Cultura, da educacao

cidada e da valorizacdo do livro como instrumento de transformacao social.

A utilizagdo do sistema de registro de pregos, conforme previsto no art. 82 da Lei n2 14.133/2021, justifica-
se em razdo da imprevisibilidade da demanda exata e da necessidade de aquisi¢cbes pontuais, parciais e em
diferentes momentos ao longo do exercicio, conforme o planejamento das a¢des e atividades culturais da

Diretoria de Cultura.

Além disso, a adocdo do registro de precos assegura a Administracdo maior eficiéncia, economicidade,
padronizacdo e transparéncia, permitindo que a aquisicdo ocorra de forma agil e compativel com as

necessidades reais da Biblioteca Municipal, sempre que houver disponibilidade orcamentdria.

Portanto, a contratacdo é tecnicamente adequada, justificada e vantajosa, conforme os principios da

eficiéncia, economicidade e interesse publico, observados os ditames da Lei n? 14.133/2021.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
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3.1. A presente solicita¢do visa a formalizacdo de processo administrativo para contratacdo, por meio de
Sistema de Registro de Precos, com vistas a futura e eventual aquisicdo de livros para a Biblioteca Publica
Municipal, gerida pela Diretoria Municipal de Cultura, conforme previsto no art. 82 da Lei Federal n?

14.133/2021.

A aquisicdo € necessaria para promover a constante atualizacdo e ampliagdo do acervo bibliografico,
atendendo a crescente demanda por obras literarias, técnicas, cientificas e de interesse geral por parte da
populacdo congonhalense, especialmente criancas, adolescentes, estudantes, professores e demais

frequentadores da biblioteca.

A biblioteca cumpre um papel essencial como espaco de promoc¢ao da cultura, da leitura e da cidadania,
sendo um equipamento publico que fortalece as politicas de acesso a informacdo, incentivo a leitura e
valorizacdo do conhecimento. A diversidade de titulos a ser adquirida também contribuird para o
desenvolvimento de projetos culturais e educacionais promovidos pela Diretoria de Cultura, como clubes de

leitura, rodas de conversa, oficinas literarias e eventos comemorativos.

Optar pelo Registro de Precos se mostra como a solucdo mais adequada, considerando o cardter variavel,
continuo e parcelado da demanda, o que permite a Administracdo adquirir os livros conforme a real
necessidade, evitando desperdicios e assegurando maior eficiéncia e economicidade ao processo de

compras publicas.

Dessa forma, a contratacdo atenderd ndo apenas a uma demanda atual e concreta da Biblioteca Municipal,
mas também a uma estratégia de médio e longo prazo de valorizacdo da cultura, da educacdo e da leitura

no municipio de Congonhal/MG.
BENEFICIOS ESPERADOS COM A CONTRATACAO
e Ampliacdo e atualizacdo do acervo da Biblioteca Municipal;

e Melhoria na qualidade dos servigos oferecidos a comunidade;
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e Maior acesso a leitura, educacgdo e cultura;
e Apoio a agles e programas sociais, educacionais e culturais da Prefeitura;
e Eficiéncia na gestdo de compras publicas com uso do SRP, conforme a Lei n2 14.133/2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega

4.1. A entrega dos livros deverd ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Ordem de Fornecimento (OF), que sera emitida pela Administracdo sempre que houver

necessidade de aquisicao.

4.2. O local de entrega sera: A entrega dos livros devera ocorrer na Biblioteca Publica Municipal de
Congonhal, situada na Rua Duque de Caxias n? 131 — Centro — Congonhal/MG, durante o horario de
funcionamento da unidade, previamente agendado com a equipe responsavel pela Diretoria Municipal de

Cultura.

A contratada serd responsavel por todos os custos relacionados ao transporte, seguro, tributos, fretes,

descarregamento e demais encargos necessarios a entrega do objeto.
Recebimento
4.3. O recebimento dos livros ocorrera em duas etapas, conforme dispde o art. 141 da Lei n® 14.133/2021:

a) Recebimento Provisdrio: No ato da entrega fisica, mediante conferéncia quantitativa e verificagao

preliminar da conformidade dos livros com o Termo de Referéncia, nota fiscal e Ordem de Fornecimento.

b) Recebimento Definitivo: Serd realizado em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio,

mediante avaliacdo técnica pela equipe responsavel da Biblioteca Municipal, que verificara:
e Conformidade dos titulos, autores, edicdes e quantidades com a descri¢do do pedido;
¢ Integridade fisica dos exemplares (sem rasgos, amassados, manchas ou avarias);
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¢ Qualidade da encadernacgao, impressao e acabamento.

Caso constatada alguma irregularidade, o fornecedor serd notificado e devera providenciar a substituicdo

dos itens em até 7 (sete) dias corridos, sem 6nus para a Administracao.
Preposto

4.4, A contratada devera indicar formalmente um preposto, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021,
gue atuard como responsavel pelo acompanhamento da execucdo contratual, devendo manter contato
permanente com a Administracdo para esclarecimentos, tratativas logisticas, solucdao de pendéncias e

recebimento de notificacGes.

O nome, e-mail e telefone do preposto deverdo ser informados a Administracao no prazo de até 3 (trés) dias

Uteis apds a assinatura da ata de registro de pregos.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indica¢do de Marcas ou Modelos — Art. 41, |, da Lei n® 14.133/2021

5.1 Nos termos do art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, é vedada a indicacdo de marca, modelo ou
qualquer especificagdo que restrinja a competitividade, salvo em casos tecnicamente justificados no

processo administrativo, o que ndo se aplica ao presente Termo de Referéncia.

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de livros com identificagcdo especifica de titulos e autores,
o que é inerente a natureza do objeto e ndo configura restricdo indevida a competitividade, uma vez que os
livros sdo obras intelectuais Unicas, protegidas por direitos autorais, com conteudo e edi¢do definidos.Ainda
assim, ndo sera exigida marca ou editora especifica, permitindo-se a oferta de qualquer edicdo ou publicacao

gue atenda aos seguintes requisitos:

e Correspondéncia fiel ao titulo e autor solicitados;

e Qualidade editorial minima, com encadernag¢ao adequada e impressao legivel;
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o Edicdo inteira, sem cortes ou adaptacgoes, salvo se solicitado expressamente pela Administracdo (ex.:

versdo adaptada para publico infantil, braile, etc.)

Vedacgdo a Utilizagdo de Marca ou Produto Especifico na Execugdo

5.2. Durante a execucdo do objeto, ndo sera admitida a substituicdo do livro especificado por outro titulo,
autor, versdo resumida ou genérica, ainda que de conteldo similar ou do mesmo tema, salvo mediante

autorizacdo expressa da Diretoria de Cultura.

A aceitacdo de livros com titulo ou autor divergente do solicitado caracterizard descumprimento contratual,

sujeitando a contratada as penalidades cabiveis, conforme previsto no edital e no contrato administrativo.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. N3do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante
simples apostila.

7.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacgoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
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8.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021.

8.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
8.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal desighado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

8.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdao do servico em relacdo a
qgualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

8.9. Em caso deindicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores
de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério

do Trabalho.

9. DO PAGAMENTO
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Prazo de pagamento

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, que dependerd do recebimento da nota fiscal.

9.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, sob
pena de serem retidos os pagamentos.

9.3. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao PNCP para identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento nao sera realizado.

9.5. N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.6. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento

9.7. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO
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10.1. Nos termos do art. 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, por se tratar de fornecimento de natureza
continuada, a contratacdo podera ser prorrogada sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que haja interesse da Administracdo e comprovada a vantajosidade.

11. REAJUSTE

11.1. Os precos sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

11.2. Em caso de prorrogacao do contrato, sera reajustada a contratacao aplicando-se o IPCA pelo periodo

acumulado.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1. O critério de selecdo é o menor preco por lote.

12.2. Sera adota a modalidade do pregdo, com a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

3.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 64.162,35 ( sessenta e quatro mil cento e sessenta e

dois reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UN | QTDE | VALOR ESTIMADO

LOTE1 | EDUCAGAO INFANTIL (0 A 3 ANOS): ACERVO DE LIVROS | UN | 1 RS 12.832,47
PARA EDUCACAO INFANTIL (0 A 3 ANOS) COM 255
TITULOS, DIVIDIDOS EM 255 VOLUMES

LOTE 2 PRE | E Il: ACERVO DE LIVROS PARA EDUCACAO | UN 1 RS 12.832,47
INFANTIL PRE | E Il COM 283 TITULOS, DIVIDIDOS EM
302 VOLUMES
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LOTE 3 ENSINO FUNDAMENTAL DE 12 AO 32 ANO: ACERVO DE | UN 1 RS 12.832,47
LIVROS PARA ENSINO FUNDAMENTAL DE 12 AO 32 ANO
COM 314 TITULOS, DIVIDIDOS EM 314 VOLUMES

LOTE 4 ENSINO FUNDAMENTAL DE 42 E 52 ANO: ACERVO DE | UN 1 RS 12.832,47
LIVROS PARA ENSINO FUNDAMENTAL DE 42 E 52 ANO
COM 287 TITULOS, DIVIDIDOS EM 298 VOLUMES

LOTE 5 ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS: ACERVO DE | UN 1 RS 12.832,47
LIVROS PARA ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
COM 307 TITULOS, DIVIDIDOS EM 327 VOLUMES

13.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado.

13.3. A pesquisa de precos estd devidamente justificada nos termos do documento anexo denominado
“consolidacao da pesquisa de precos”.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Lei Orcamentaria Anual.

14.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

02.04.03.13.392.0004.1.017.4490.52.00 — 185 — Equipamento material Permanente

1.500.99 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

14.3. Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. DAS SANCOES
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15.1.1. As sang¢0es sdo aquelas previstas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133/21, sendo elas a adverténcia,
a multa, o impedimento do direito de licitar e contratar e a declaracdo de inidoneidade.

15.1.2. As causas que justificam a imposicdo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio de Congonhal estdo previstas no art. 56 do Decreto Municipal n2 3.125/ 2023.

15.1.3. As causas que justificam a imposicdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade estdo previstas
no art. 57 do Decreto Municipal n? 3.125/ 2023.

15.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

15.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdao
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

15.4. As penalidades serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e no

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

Congonhal/MG, 28 de Julho de 2025.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pela servidora abaixo:

Valquiria Vilela Silveira Castro
Agente administrativo
Assinatura

A autoridade abaixo aprova este Termo de Referéncia.

BRUNO HENRIQUE DOS SANTOS

Diretor Municipal de Cultura e Lazer
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