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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0014/2026

MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 0005/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA POR INEXIGIBILIDADE PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS  PROFISSIONAIS COM  ORIENTAGAO, ACOMPANHAMENTO, ENSINO,
TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL ADMINISTRATIVO
PARA A AREA DE CONTABILIDADE E SETORES AFINS PARA A CONTABILIDADE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG, EM ATENDIMENTO A SOLICITAGAO DO
GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL.

Observagdao: A presente inexigibilidade de licitagdo reger-se-a pela Lei Federal
14.133/2021, publicada no dia 01.04.2021 no Diario Oficial da Unido e no Decreto
Municipal n2 3125/23 publicado no Diario Oficial da AMM no dia 31 de marco de 2023.
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Congonhal, 20 de janeiro de 2026.
Assunto: Formalizacdo de Demanda e Termo de Referéncia

Senhor Prefeito
Rubens Vilela dos Santos Junior

Solicito a autorizacdo de V. Exa. para abertura de processo administrativo objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA POR INEXIGIBILIDADE PARA PRESTACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS COM ORIENTACAO, ACOMPANHAMENTO, ENSINO, TREINAMENTO EM
DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL ADMINISTRATIVO PARA A AREA DE
CONTABILIDADE E SETORES AFINS PARA A CONTABILIDADE DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE CONGONHAL/MG, conforme Termo de Referéncia abaixo:

TIPO DE OBJETO VALOR TOTAL

Empresa de Contabilidade RS 78.000,00

TIPO DE PROCESSO FUNDAMENTO
Inexigibilidade de Licitacdo Art. 74 Lei Federal n® 14.133/21

CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mensal

EMPRESA/PESSOA INDICADA PARA CONTRATACAO
LOCATARIO CNPJ
Foco-Consultoria e Assessoria Publica LTDA 12.485.524/0001-07

Atenciosamente,

BRUNO TEIXEIRA ALVES
Chefe de Gabinete
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é CONTRATACAO DE EMPRESA POR
INEXIGIBILIDADE PARA PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS COM ORIENTACAO,
ACOMPANHAMENTO, ENSINO, TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E
GERENCIAL ADMINISTRATIVO PARA A AREA DE CONTABILIDADE E SETORES AFINS PARA A
CONTABILIDADE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG, EM ATENDIMENTO A
SOLICITACAO DO GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL, COM BASE NO INCISO V DO ART.74
DA LEI 14.133/2021, de acordo com o descritivo e quantitativo abaixo indicado:

Item Descrigdo / especificagdo Unidade
de
medida

Quantid
ade

Valor Valor total
unitario

1 |CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS COM
ORIENTACAO,
ACOMPANHAMENTO, ENSINO,
TREINAMENTO EM|
DESENVOLVIMENTO
PROFISSIONAL E GERENCIAL
ADMINISTRATIVO PARA A AREA
DE CONTABILIDADE E SETORES
AFINS PARA A CONTABILIDADE )
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE| ~ Mes
CONGONHAL/MG, COM VISITAS
QUINZENAIS.

o ASSESSORIA NA ESCRITURACAO
CONTABIL, DENTRO DAS
NORMAS GERAIS DE
CONTABILIDADE, EM ESPECIAL A
LEl 4.320 DE 17/03/64 E
ALTERACC)ES POSTERIORES,
PORTARIA STN - PCASP;

e CONSULTORIA NO|
PREENCHIMENTO DOS ANEXOS

12

R$6.500,00 R$78.000,00
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E

EXIGIDOS PELO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE MINAS
GERAIS;

AUXILIO NA ELABORACAO DO
ORCAMENTO DA PREFEITURA
MUNICIPAL COM O PLANO
PLURIANUAL (PPA) E LEI DE
DIRETRIZES ~ ORCAMENTARIAS
(LDO), DE ACORDO COM O
PRAZO ESTABELECIDO NA LEl
ORGANICA MUNICIPAL;
INSTRUCAO NA UNIFORMIZAR
0S REGISTROS CONTABEIS;
ASSESSORIA PARA A EVIDENCIAR
O PATRIMONIO E  SUAS
VARIACOES;

ASSESSORIA E  CONSULTORIA
CONTABIL, ESCRITA OU VERBAL -
EMISSAO DE PARECER SOBRE
ASSUNTOS  PERTINENTES AO
OBJETO DO PROCESSO;
APONTAR MENSALMENTE A
PREFEITURA AS FORMALIDADES
LEGAIS EXIGIDAS PELA
LEGISLACAO E PELA TECNICA DE
CONTABILIDADE PUBLICA,
ATRAVES DE VISITAS "IN LOCO" E
RELATORIOS ADMINISTRATIVOS
E GERENCIAIS;

INSTRUCOES NO
ACOMPANHAMENTO DE
DEFESA  CONTABIL  DOS
INTERESSES DA PREFEITURA
MUNICIPAL NOS TRAMITE DAS
PRESTACOES ~ DE  CONTAS
ELABORADAS N  PROCESSO
SICOM PERANTE O EGREGIO
TRIBUNAL DE CONTAS DE MINAS
GERAIS;

ADEQUACGAO AS NORMAS
FEDERAIS NO QUE TANGE A
GESTAO CONTABIL, PATRIMONIAL

FINANCEIRA DA PREFEITURA;
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\Valor Total RS 78.000,00 (Setenta e oito mil reais)

1.2. O(s) item(ns) objeto deste termo de referéncia sdo caracterizados como
comum(ns).

1.3. A pesquisa de precos encontra-se anexa aos documentos da etapa preparatéria.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a)
assinatura do contrato ou do recebimento da autorizacdo de fornecimento em caso de
dispensa do instrumento contratual.

1.5. O Estudo Técnico Preliminar foi:
[J Elaborado e se encontra anexo aos documentos da etapa preparatoria;

X Dispensado nos termos do art. 16 do Decreto Municipal n? 3.442 /2025 conforme
exposto no Documento de Formalizacdo de Demanda.

1.6.  Aanalise especifica de riscos:
[J Elaborada e se encontra anexo aos documentos da etapa preparatoria;

X Dispensada nos termos do art. 24 do Decreto Municipal n® 3.442 /2025 conforme
exposto no Documento de Formalizacdo de Demanda.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada nos demais documento da etapa preparatoria.

2.2. O Municipio de Congonhal ndo adota o plano de contratacdes anual, por se tratar
de documento facultativo.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade de assegurar a adequada execug¢do das
atividades contdbeis, orcamentarias, patrimoniais e financeiras da Prefeitura Municipal de
Congonhal/MG, em estrita observancia as normas legais, técnicas e regulamentares aplicaveis a
contabilidade publica.
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A complexidade e a constante atualizacdo da legislacdo que rege a administracao
publica, em especial a Lei n2 4.320/1964, a Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) e as normas
expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, impdem a Administragao
Municipal a necessidade de apoio técnico especializado, de cardter continuo e
preventivo.

Ressalta-se que os servicos pretendidos possuem natureza predominantemente
intelectual e demandam elevado grau de conhecimento técnico, experiéncia
comprovada e atualizacdo permanente, especialmente no que se refere a correta
escrituracdo contabil, a elaboracdo e acompanhamento das prestacdes de contas, ao
cumprimento das exigéncias do sistema SICOM, bem como a elaboragdo e
acompanhamento dos instrumentos de planejamento governamental, tais como o
Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e o Or¢gamento Anual.
Além disso, a contratacdo visa promover a capacitacao e o aperfeicoamento técnico dos
servidores municipais que atuam na drea de contabilidade e setores afins, por meio de
orientacdo, acompanhamento, ensino e treinamento continuos, contribuindo para a
padroniza¢do dos procedimentos contabeis, a melhoria da qualidade das informacgdes
prestadas aos 6rgdos de controle e o fortalecimento da governanca publica municipal.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se imprescindivel para garantir
seguranca juridica, eficiéncia administrativa, transparéncia na gestdo dos recursos publicos e
mitigacdo de riscos de inconsisténcias, apontamentos ou penalidades decorrentes de falhas
técnicas, atendendo plenamente ao interesse publico.

4. JUSTIFICATIVA DE PRECO

4.1. O valor proposto para a contratagdao dos servigos técnicos especializados de
orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e
gerencial administrativo na drea de contabilidade pulblica e setores afins mostra-se
compativel com os pregos praticados no mercado, considerando a natureza intelectual do
servico, o grau de especializacdo exigido, a complexidade das atividades e a
responsabilidade técnica envolvida.

4.2. Para a formacdo do prego estimado, a Administragao realizou pesquisa de
pregos, conforme dispde o art. 23 da Lein? 14.133/2021, contemplando, dentre outros
critérios:
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a) Levantamento de valores praticados por empresas especializadas em assessoria
e consultoria em contabilidade publica municipal;

b) Andlise de contratacOes similares realizadas por outros entes publicos,
observadas as peculiaridades do objeto;

c) Avaliacdo do escopo dos servicos, que compreende visitas técnicas quinzenais “in
loco”, atendimento remoto continuo, emissdo de pareceres técnicos, elaboracdo de
relatérios administrativos e acompanhamento de prestacdes de contas junto ao Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

4.3. O valor mensal estimado de RS$6.500,00 (seis mil e quinhentos reais),
perfazendo o montante anual de RS 78.000,00 (setenta e oito mil reais), encontra-se
dentro da média de mercado para servicos de igual natureza, porte e complexidade, ndo
representando sobrepreco ou superfaturamento.

4.4, Ressalta-se que a contratacdo por inexigibilidade ndo dispensa a Administracdo
da demonstracdo da razoabilidade do preco, a qual resta atendida mediante a pesquisa
de precos juntada aos autos do processo administrativo, bem como pela compatibilidade
do valor com os beneficios técnicos e institucionais a serem alcancados.

4.5, Diante do exposto, conclui-se que o preco apresentado é justo, razoavel e
adequado ao interesse publico, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia

e legalidade, razao pela qual se mostra viavel a contratacdo pretendida.

5. PARTICIPAGAO POR INEXIGIBILIDADE

5.1. A presente contratagao serd realizada por inexigibilidade de licitagdao, nos
termos do art. 74, inciso lll, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, cuja
execucdo demanda conhecimento especifico, experiéncia comprovada e atuacdo
profissional diferenciada, inviabilizando a competicao.

5.2. A inviabilidade de competicao decorre da necessidade de contratacdao de
empresa com notdria especializacio em contabilidade publica municipal,
especialmente nas areas de escrituracdo contabil aplicada ao setor publico, elaboracao
e acompanhamento de orcamento publico, prestacdo de contas via SICOM,
atendimento as normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, bem como
capacitacdo e orientacdo técnica continuada de servidores.

5.3. A escolha da contratada fundamenta-se na comprovagao de sua qualificagao
técnica, experiéncia anterior em servicos de mesma natureza e porte, capacidade de
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atendimento as demandas especificas da Administracdo Municipal e compatibilidade
do objeto com suas atividades profissionais, conforme documentacdo acostada aos
autos do processo administrativo.

5.4. Ainda que se trate de contratagao por inexigibilidade, foram observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade, com a devida justificativa do preco, razao da escolha do fornecedor
e compatibilidade do objeto com o interesse publico, conforme exigido pela
legislacdo vigente.

5.5. A contratacdo atende ao interesse publico ao assegurar suporte técnico
gualificado a Administracdo Municipal, contribuindo para a regularidade das
prestacOes de contas, mitigacdo de riscos de apontamentos pelos érgdos de controle
e aprimoramento da gestdo contabil, patrimonial e financeira do Municipio.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega

6.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdao executados pelo prazo de
12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem
de inicio dos servicos, conforme o caso.

6.2. A execucdo dos servicos ocorrera de forma continua, mediante visitas técnicas
quinzenais “in loco” nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Congonhal/MG,
situada a Praca Comendador Ferreira de Matos, n2 29 - Centro, durante o horario
normal de expediente administrativo, de segunda-feira a sexta-feira, sem prejuizo de
atendimentos remotos, quando necessario.

6.3. Os servicos poderdo ser prestados, complementarmente, por meio eletronico,
telefénico ou virtual, sempre que a natureza da demanda assim permitir, mediante
solicitacdo da Administracao.

Forma de Execucdo dos Servigos

6.4. Aexecugaocompreendera atividades de orientagao técnica, acompanhamento,
capacitacdo, consultoria, assessoramento e emissdo de pareceres, conforme descrito
no item 1 deste Termo de Referéncia.

6.5. A Contratada devera apresentar, sempre que solicitado, relatérios
administrativos, gerenciais ou técnicos, demonstrando as atividades realizadas no
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periodo.
Recebimento

6.6. Os servicos serdo recebidos mensalmente, de forma provisoria, pelo fiscal do
contrato, mediante verificacdo do cumprimento das atividades previstas e
apresentacdo de relatério ou comprovacdo da execucao.

6.7. Constatadas irregularidades ou desconformidades na execucdo dos servicos, a
Contratada sera notificada para corrigir, complementar ou refazer as atividades
apontadas, sem 6nus adicional para a Administragdo, no prazo a ser definido pelo fiscal
do contrato.

6.8. O recebimento definitivo dos servigos ocorrerd apos a verificagcdo da conformidade
da execucdo com as especificacBes deste Termo de Referéncia, mediante atesto do
fiscal do contrato.

6.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
Contratada quanto a qualidade técnica dos servicos prestados, nem a responsabiliza a
Administracdo por eventuais falhas decorrentes de execucdo inadequada.

Da Fiscalizagao da Execugao

6.10. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n@
14.133/2021

Preposto

6.11. A Contratada deverd designar formalmente um preposto, antes do inicio da
execucao dos servicos, para representa-la perante a Administracdo, com poderes para
responder tecnicamente pela execugao do objeto, prestar esclarecimentos, receber
comunicacdes e adotar providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1.  S3o requisitos da contratagao:
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a) Executar os servicos objeto deste Termo de Referéncia com observancia das
normas legais, técnicas e profissionais aplicaveis a contabilidade publica, especialmente
a Lei n2 4.320/1964, a Lei Complementar n2 101/2000, as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico— NBCASP, o PCASP/STN e as normas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais;

b) Disponibilizar profissionais legalmente habilitados, com formacdo compativel e
experiéncia comprovada em contabilidade publica municipal, orcamento publico,
prestacdo de contas e sistemas de controle externo;

c) Realizar as atividades de orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento,
assessoria e consultoria contabil de forma continua, tempestiva e compativel com as
demandas da Administracao;

d) Cumprir o cronograma de visitas técnicas quinzenais “in loco”, bem como atender
as demandas extraordinarias solicitadas pela Administracdo, dentro de prazos razoaveis;
e) Apresentar relatdrios técnicos, administrativos ou gerenciais sempre que
solicitado, contendo orientagdes, apontamentos, diagndsticos e recomendacdes;

f) Manter sigilo absoluto sobre dados, documentos, informacdes e procedimentos
internos da Administracdo Municipal, inclusive apds o término da contratagao;

g) Atuar com independéncia técnica, ética profissional e responsabilidade, emitindo
pareceres fundamentados sempre que necessario;

h) Cumprir integralmente as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na
proposta apresentada e no contrato administrativo.

Indicagdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021)

7.2. Ndo se aplica a presente contratacdo, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacao de servicos técnicos especializados de natureza intelectual, ndo envolvendo
fornecimento de bens, marcas, modelos ou produtos especificos.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

7.3.  Ndo se aplica a presente contratagdo, uma vez que ndo ha fornecimento de
produtos ou utilizacdo de marcas especificas na execucdo dos servicos contratados.

Demais resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:
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a) Melhoria da qualidade técnica dos registros contdbeis, orcamentarios,
patrimoniais e financeiros do Municipio;

b) Uniformizacdo e padronizacdo dos procedimentos contabeis e administrativos;
c) Reducdo de inconsisténcias e apontamentos nas prestacdes de contas
encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

d) Capacitacao continua dos servidores da drea contabil e setores afins;

e) Conformidade permanente com a legislacdo vigente e com as normas federais e

estaduais aplicaveis a gestdo publica;
f) Fortalecimento da governanca, da transparéncia e da seguranca técnica dos atos
administrativos.

8. ASPECTOS DA CONTRATAGAO

8.1. Para aformalizagcdo da contratacdo sera firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente, nos termos da legislacdo vigente.

8.2. O contratado terd o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da
data de sua convocacgdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento
equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

8.3. O prazo previsto para a assinatura do contrato ou aceitacao da Nota de Empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado, mediante justificativa aceita pela
Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei n2 14.133/2021.

8.4. O aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitido em favor
da contratada, implicara no reconhecimento de que:

a) A referida Nota de Empenho substitui o contrato, aplicando-se a relacdo juridica
estabelecida as disposicdes da Lei n2 14.133/2021;
b) A contratada se vincula integralmente a sua proposta, bem como as previsdes

contidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos;

c) A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo contratual sdo aquelas
previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n2 14.133/2021, bem como reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

8.5. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, conforme prazo de
validade da proposta apresentada, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, desde que demonstrado o interesse da Administracdo e observada a
legislacdo vigente.
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8.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida da
contratada a comprovagdo das condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste
Termo de Referéncia, as quais deverdo ser mantidas durante toda a vigéncia contratual,
sob pena de aplicacdo das sanc¢8es cabiveis.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. N&o é admitida a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto contratual, tendo
em vista que a contratacdo se fundamenta na notdria especializagdo da contratada e
na natureza predominantemente intelectual dos servicos, nos termos do art. 74, inciso
I, da Lei n2 14.133/2021.

9.2. A vedagdo a subcontratagdo visa garantir a qualidade técnica, a
responsabilidade profissional direta e a confianca depositada na contratada para a
execucao integral dos servicos.

10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada em
contabilidade publica municipal, com comprovada experiéncia e notdria especializagao,
para a prestagao continua de servigos técnicos de orientagdo, acompanhamento,
assessoria, consultoria, ensino e treinamento voltados a drea contabil e setores afins da
Prefeitura Municipal de Congonhal/MG.

10.2. A execugdao da solugdo sera realizada de forma integrada e continuada,
contemplando visitas técnicas quinzenais presenciais, atendimento remoto permanente,
andlise de procedimentos contdbeis, orcamentarios, patrimoniais e financeiros, bem
como a capacitacdo pratica dos servidores municipais envolvidos nas rotinas contabeis.
10.3. Asolucdo abrange todas as etapas do ciclo da gestdo contabil publica, incluindo:

a) Apoio técnico na escrituragdo contabil em conformidade com a legislacdo vigente;
b) Orientacdo e acompanhamento do cumprimento das normas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;
c) Suporte técnico na elaboracdo e acompanhamento do PPA, LDO e LOA,;
d) Padronizacdo e uniformizacdo dos registros contabeis;
e) Evidenciacdo adequada do patrimobnio publico e de suas variagdes;
f) Acompanhamento e orientacdo na prestacdo de contas via SICOM,;
g) Emissdo de pareceres técnicos e relatdrios gerenciais;
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h) Capacitacao continua dos servidores da area contabil e setores correlatos.
10.4. A solugdo proposta ndo se limita a execucdo de tarefas pontuais, mas
compreende uma atuag¢do preventiva, corretiva e orientativa, visando a reducdo de
riscos, a mitigacao de inconsisténcias, a melhoria da qualidade da informacao contabil
e ao fortalecimento da governanca publica municipal.

10.5. Com aimplementacdo da solugao, espera-se alcangar maior seguranga técnica e
juridica nos atos administrativos, regularidade das presta¢des de contas, reducdo de
apontamentos pelos 6rgédos de controle, além do aprimoramento da capacidade técnica
interna da Administracdo Municipal.

10.6. A solucdo apresentada mostra-se adequada, eficiente e economicamente
vantajosa, atendendo plenamente as necessidades da Administragdo Publica Municipal
e aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lein214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

11.3. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

11.4. As regras de gestdo contratual, além daquelas acima descritas, estdo ainda
previstas no Decreto Municipal n® 3.442/2025.

12. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal
n2 14.133/2021.
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12.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo.

12.3. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

12.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatoério.
12.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

12.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
12.7. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

12.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

12.10. As regras de fiscalizagdo contratual, além daquelas acima descritas, estdo ainda
previstas no Decreto Municipal n? 3.442/2025.

13. DO PAGAMENTO
Prazo de pagamento

13.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (dez) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, que dependera do recebimento da nota fiscal.
13.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, sob pena abertura de processo sancionatdrio.
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13.3. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento ndo serd realizado.

13.5. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

13.6. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento

13.7. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

13.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

13.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

14. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

[ Por se tratar de objeto de entrega imediata, ndo ha que se falar em prorrogacdo
do contrato.

X Nos termos do art. 107 da Lei Federal n? 14.133/2021, por se tratar de servigo ou
fornecimento de natureza continuada, a contratacdo poderd ser prorrogada
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja interesse da
Administracdo e comprovada a vantajosidade.

[ Por se tratar de contratagdo por escopo predefinido, nos termos do art. 111 da
Lei Federal n? 14.133/21, a contratacdo podera ser prorrogada caso ndo seja finalizada
no prazo inicial.
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15. REAJUSTE

15.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado.

15.2. Ultrapassando o prazo de 12 (doze) meses contados da data do orgcamento
estimado, sera reajustada a contratacdo aplicando-se o IPCA pelo periodo acumulado.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

16.1. A contratacdo sera realizada mediante:
[ Dispensa eletronica;

[ Dispensa ndo eletronica (valor inferior a 40% dos limites estabelecidos no art. 75,
incisos | e I, da Lei n2 14.133/2021);

[ Dispensa emergencial de licitacdo;

[ Dispensa de licitagdo por outro fundamento;

X Inexigibilidade de licitagdo;

O Inexigibilidade de licitacdo através do credenciamento;
O Pregdo eletronico;

O Concorréncia eletrénico;

O Leildo;

O Concurso;

[J Didlogo competitivo;

16.2. O Sistema de Registro de Precos:
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[ Serd adotado (incompativel com fornecimento/servico continuado);
X N&o sera adotado.
16.3. Preferéncia por contratacao de Micro e Pequenas Empresas:

[0 Adotado - Item com valor de até RS 80.000,00 ou quota reservada de 25% para
ME/EPP;

X N&o serd adotado — justificativa: tendo em vista a inviabilidade de competicdo
inerente a contratacdo por inexigibilidade de licitacdo, devidamente justificada nos
autos do processo administrativo.

16.4. O critério de julgamento sera:

[J Menor prego por item;

[J Menor prego por lote;

0 Menor preco global;

[J Maior desconto por item;

0 Maior desconto por lote;

O Maior desconto global;

[ Técnica e preco;

O Maior lance;

O Maior retorno econdmico;

O Melhor técnica ou conteldo artistico.
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X N3o se aplica critério de julgamento, tendo em vista que a contratagdo sera
realizada por inexigibilidade de licitagdo, hipdtese em que ndo ha disputa entre
propostas.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Garantir a contratada o acesso as informagdes, documentos e sistemas necessarios
para a execucdo adequada dos servicos, observadas as normas de seguranca da
informacao e sigilo profissional.

17.2. Designar servidor ou equipe responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo do contrato, emitindo pareceres, atestando relatérios e monitorando o
cumprimento das obrigacdes contratuais.

17.3. Fornecer orienta¢des e demandas formais a contratada, com clareza quanto aos
prazos e objetivos a serem atingidos.

17.4. Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme o valor e cronograma
definidos no contrato, observadas as condi¢cdes legais e fiscais.

17.5. Comunicar a contratada qualquer alteragdo de normas, procedimentos ou prazos
gue impactem a execucdo dos servicos, garantindo atualizagdo tempestiva das atividades
contratadas.

17.6. Zelar pela regularidade documental da contratada, requisitando comprovantes de
habilitacao, certiddes negativas e demais exigéncias legais, mantendo registro atualizado
durante toda a vigéncia do contrato.

17.7. Garantir infraestrutura minima necessaria para a execugao de visitas, reunides,
treinamentos e demais atividades presenciais, quando aplicavel.

17.8. Notificar formalmente a contratada sobre qualquer irregularidade ou
descumprimento contratual, permitindo o exercicio do direito de defesa e a adogdo das
medidas corretivas previstas em contrato e na legislacdo vigente.

17.9. Assegurar o cumprimento das normas legais e regulamentares, bem como a
observancia dos principios da Administracdo Publica (legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia) durante toda a execugdo do contrato.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Executar os servigos contratados de forma integral, continua, diligente e conforme
as normas técnicas e legais aplicaveis, atendendo aos objetivos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no contrato.
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18.2. Designar preposto(s) ou responsavel(s) técnico(s), devidamente qualificado(s), para
representar a empresa junto a Administracdo, com poderes para execucao,
acompanhamento e solucdo de pendéncias relativas ao contrato.

18.3. Cumprir rigorosamente a legislagdo vigente, incluindo, mas nado se limitando a: Lei
n2 4.320/1964, Portarias STN — PCASP, normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e demais dispositivos aplicaveis a contabilidade publica municipal.

18.4. Fornecer assessoria, consultoria, orientagdo, treinamento e capacitagdo aos
servidores da Prefeitura, conforme especificado no objeto da contratacdo, com visitas
técnicas quinzenais “in loco” e atendimento remoto continuo, quando necessario.

18.5. Elaborar relatérios periddicos, pareceres técnicos, instrugdes, recomendagdes e
guaisquer documentos que comprovem o cumprimento das atividades contratadas,
observando a forma, contelddo e prazos definidos pela Administracao.

18.6. Substituir, as suas expensas, qualquer servico ou atividade que seja considerada
insatisfatdria, incompleta ou em desacordo com as especificagées, conforme notificacdo da
Administracdo.

18.7. Manter sigilo absoluto sobre informagdes, documentos e dados da Administracao,
inclusive os obtidos durante a execucdo do contrato, sob pena de responsabilizacdo civil,
administrativa e criminal.

18.8. Manter regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e de habilitagdo,
apresentando comprovantes sempre que solicitado pela Administracdo durante a
vigéncia do contrato.

18.9. Responsabilizar-se integralmente pelos atos de seus prepostos ou subcontratados,
caso a subcontratacdo parcial seja expressamente autorizada pela Administracao,
garantindo que a execucdo seja compativel com a qualidade e especializacdo exigidas.
18.10. Cumprir as determinagdes do fiscal do contrato, apresentando esclarecimentos,
documentos e informacdes complementares sempre que solicitados, colaborando com a
fiscalizacdo administrativa.

18.11. Zelar pela continuidade e qualidade do servigo, prevenindo falhas, inconsisténcias
ou irregularidades que possam comprometer a contabilidade, a gestdo patrimonial ou
financeira do Municipio.

18.12. Cumprir todas as outras obrigag¢des previstas na legislagdo, no contrato e neste Termo
de Referéncia, bem como aquelas que forem especificadas pelo fiscal do contrato, desde
gue ndo contrarias a lei.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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19.1. O custo estimado total da contratac¢do é de R$78.000,00 (setenta e oito mil reais),
conforme custos unitdrios apostos em anexo.

19.2. O preco estimado encontra-se compativel com a natureza, qualidade e
complexidade dos servigos, considerando servigos continuos, especializados e de notéria
experiéncia.

19.3. Todos os elementos utilizados para a formulagdo do valor estimado estdo anexados
a este Termo de Referéncia, incluindo comparativos de mercado, orcamentos ou
referéncias técnicas que comprovam a razoabilidade do prego.

19.4. A presente estimativa tem finalidade exclusivamente orientativa, servindo de base
para a formalizacdo da contrata¢do por inexigibilidade, ndo se constituindo em limite
absoluto, podendo ser ajustada conforme previsto em contrato, observadas a legalidade
e a economicidade.

20. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orcamentaria Anual.
20.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Cdd. Reduzido Dotagdo Fonte

41 02.02.04.122.0002.2.001.3390.35.00 1.500.99

20.3. Eventual dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serda indicada
apds aprovacdao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

21. DAS SANCOES

21.1. As sangdes sdo aquelas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133/21, sendo
elas a adverténcia, a multa, o impedimento do direito de licitar e contratar e a declaracao
de inidoneidade.

21.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, e do
Decreto Municipal n? 3.464/2025, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

21.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancdes, conforme o Decreto Municipal n2 3.464/2025:

|. Adverténcia, quando o contratado der causa a descumprimento, de pequena
relevancia, de obrigacdo legal ou contratual, quando ndo se justificar aplicacdo de sang¢do
mais grave (Art. 62 do Decreto);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 9.1, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (Art. 11 do Decreto);

[ll. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem 9.1, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (Art. 12 do Decreto).

21.4. Multa, calculada na forma prevista no edital ou no contrato, ndo podendo ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
do contrato licitado ou celebrado (Art. 72 do Decreto):

a) Moratoria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso injustificado
na entrega de bem ou execucdo de servicos, sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias, perfazendo o total de 9,9% (nove virgula nove por cento). O
atraso superior a 30 dias sera considerado inexecucdo total do contrato (Art. 82, | e Art.
10 do Decreto);

b) Compensatdéria de 3% (trés por cento) sobre o valor total do contrato, pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia (Art. 82, 1V, 'd' do Decreto).
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c) Compensatéria de 10% a 20% (dez a vinte por cento) do valor do Contrato, para a
inexecucdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 9.1 (Art. 82, VI do Decreto).

d) Compensatdria de 5% a 15% (cinco a quinze por cento) do valor do Contrato, para a
infracdo descrita na alinea “b” do subitem 9.1 (Inexecucdo parcial com grave dano).

e) Compensatodria de 15% a 30% (quinze a trinta por cento) do valor do Contrato, para as
infracOes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 9.1 (fraude, ato inidoneo, etc.).

f) Compensatodria de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia da licitacdo ou do
contrato, para a infracdo descrita na alinea “d” do subitem 9.1 (retardamento da
execucao), por ocorréncias como (Art. 82, Il do Decreto):

f.1) desistir da proposta, salvo por motivo justo;
f.2) tumultuar a sessdo publica da licitacdo;
f.3) propor recursos manifestamente protelatérios.

g) Compensatoria de 0,5% a 5% (meio a cinco por cento) do valor do Contrato, para a
infracdo descrita na alinea “a” do subitem 9.1 (inexecucdo parcial), aplicada sobre o valor
total da adjudicacdo ou do valor da contratacdo direta, para ocorréncias como (Art. 82,
IV eV do Decreto):

g.1) deixar de manter as condicGes de habilitacdo durante o prazo do contrato;
g.2) permanecer inadimplente apos a aplicagdo de adverténcia;

g.3) deixar de regularizar documentos para liquidacdo e pagamento da despesa;
g.4) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

g.5) manter funcionario sem qualificacdo para a execucdo do objeto do contrato;

g.6) entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacdes, com vicio,
irregularidade ou defeito oculto.

21.5. Aaplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei
n2 14.133, de 2021).

21.6. Todas as sangBes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79, da Lei n® 14.133, de 2021).
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21.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de
2021);

21.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

21.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

21.10. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

21.11. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

21.12. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

21.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
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a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

21.14. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

21.15. As sancBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133/21.

21.16. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada.

21.17. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

21.18. As penalidades serdo registradas no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

Congonhal, 20 de janeiro 2026.

O presente Termo de Referéncia foi realizado pela servidora abaixo:

Valquiria Vilela Silveira Castro
Agente Administrativo

O presente Termo de Referéncia foi aprovado pelo Secretario abaixo:

Bruno Teixeira Alves
Chefe de Gabinete
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DESPACHO DE AUTORIZACAO DE ABERTURA DE PROCESSO PARA CONTRATACAO
A/C: Diretoria de LicitacGes e Contratos

REFERENCIA: CONTRATACAO DE EMPRESA POR INEXIGIBILIDADE PARA PRESTACAO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS COM  ORIENTACAO, ACOMPANHAMENTO, ENSINO,
TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL ADMINISTRATIVO
PARA A AREA DE CONTABILIDADE E SETORES AFINS PARA A CONTABILIDADE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG, EM ATENDIMENTO A SOLICITAGAO DO
GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL, COM BASE NO INCISO V DO ART.74 DA LEI
14.133/2021.

Em resposta ao oficio expedido pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas,
solicitando contratacdo supra, AUTORIZO ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO e
encaminho ao setor de Licitagdes para demais providéncias administrativas.

Encaminhe-se o processo para o setor contabil, visando a indicacdo dos recursos
orcamentarios que correrdo a despesa e para o setor juridico para emissdo de

parecer acerca do atendimento dos requisitos exigidos pela Lei Federal n
14.133/2021.

Congonhal, 20 de janeiro de 2026.

RUBENS VILELA DOS SANTOS JUNIOR
Prefeito Municipal
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Congonhal, 21 de janeiro de 2026.

Da: Diretoria de Licitacdes e Contratos
Para: Setor de Contabilidade

Assunto: Informacdo sobre compatibilidade de previsdo de recursos orcamentarios para
contratacdo de empresa por inexigibilidade para prestacao de servicos profissionais com
orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e
gerencial administrativo para a area de contabilidade e setores afins para a contabilidade
da Prefeitura Municipal de Congonhal/MG, em atendimento a solicitagdo do Gabinete da
Prefeitura Municipal.

Processo Administrativo n2 0014/2026
Inexigibilidade n2 0005/2026

Prezado(a) Senhor(a).

Em estrita observancia ao art. 72, inciso IV da Lei Federal 14.133/2021
solicitamos do setor contabil a demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido, indicando os recursos orcamentarios
para a contratacdo em epigrafe.

Caso exista previsdo favor indicar a fonte do recurso correspondente a reserva
no valor de RS 78.000,00 (setenta e oito mil reais).

Atenciosamente,

ANA PAULA DE OLIVEIRA
Diretora de LicitagGes e Contratos
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Congonhal, 22 de janeiro de 2026.

Do: Setor de Contabilidade
Para: Diretoria de Licitagcdes e Contratos.
Assunto: Resposta ao Processo Administrativo n® 0014/2026

Prezado Senhor(a).

Em resposta a solicitacdo formulada por Vossa senhoria, a respeito da compatibilidade
da previsdo de recursos orgamentarios, informamos acerca da existéncia de dotacdo
orcamentaria para custear despesas relativas a contratacdo de empresa por
inexigibilidade para prestacdo de servicos profissionais com orientacado,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial
administrativo para a area de contabilidade e setores afins para a contabilidade da
Prefeitura Municipal de Congonhal/MG, em atendimento a solicitacdo do Gabinete da
Prefeitura Municipal, tenho a informar que:

a) Existe previsdo orcamentaria para o valor da contratacdo para o exercicio de
2026 e a mesma encontra-se reservada,

b) A dotacdo orcamentaria que correra tal despesa é:
Cdd. Reduzido Dotagdo Fonte
41 02.02.04.122.0002.2.001.3390.35.00 1.500.99

Atenciosamente,

GABRIELA ELIZA DOS SANTOS
Encarregada de Contabilidade
CRC MG109567/0
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Congonhal, 02 de fevereiro de 2026.

Da: Diretoria de Licitacdes e Contratos.

Para: Procuradoria Juridica e/ou Assessoria Juridica

Assunto: Parecer Juridico para contratacdo de empresa por inexigibilidade para prestacao
de servicos profissionais com orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento em
desenvolvimento profissional e gerencial administrativo para a area de contabilidade e
setores afins para a contabilidade da Prefeitura Municipal de Congonhal/MG, em
atendimento a solicitacdo do Gabinete da Prefeitura Municipal.

Processo Administrativo n? 0014/2026

Inexigibilidade n2 0005/2026

Prezado Senhor

Em conformidade com Lei Federal 14. 133/2021, precisamente com o previsto no artigo
72, inciso lll, solicito que seja previamente examinada a contratacdo por meio da
inexigibilidade de licitagdo, com emissdo Parecer Juridico, visando a demonstracdo e o
atendimento dos requisitos legais exigidos, para que a autoridade superior autorize a
contratacdo e proceda com a devida publicidade.
Encaminhamos os seguintes documentos que instruem o Processo Administrativo n2
0014/2026 — Inexigibilidade n2 0005/2026:

a) Documento de Formalizacdo de Demanda

b) Termo de Referéncia

c) Indicacdo de recursos orgcamentarios e;
Informamos que foi utilizada como fundamentacdo legal para esse processo, o artigo
74, Inciso V, da Lei Federal 14.133/2021.

Atenciosamente.

ANA PAULA DE OLIVEIRA
Diretora de LicitacBes e Contratos
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ATO DE AUTORIZAGAO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 0014/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 0005/2026

CONSIDERANDO os elementos contidos no presente processo de inexigibilidade de licitagdo, que
foi devidamente justificado, tanto pela razao da escolha do prestador de servigos, quanto pela
justificativa de pregos;

CONSIDERANDO que o processo foi instruido com os documentos e requisitos que comprovam
que o contratado possui habilitacdo e qualificacdo técnica para celebrar o contrato, conforme
preconizado no artigo 72 da Lei Federal 14.133/2021;

CONSIDERANDO que o PARECER JURIDICO atesta que foram cumpridas as exigéncias legais e os
requisitos minimos para a contratacao;

No uso das atribui¢cdes que me foram conferidas, em especial ao disposto no artigo 72, VIII da
Lei Federal 14.133/2021, AUTORIZO A INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO n2 0005/2025, nos termos
descritos abaixo:

Objeto a ser contratado: CONTRATACAO DE EMPRESA POR INEXIGIBILIDADE PARA PRESTACAO
DE SERVICOS PROFISSIONAIS COM ORIENTACAO, ACOMPANHAMENTO, ENSINO,
TREINAMENTO EM DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL ADMINISTRATIVO PARA A
AREA DE CONTABILIDADE E SETORES AFINS PARA A CONTABILIDADE DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE CONGONHAL/MG, EM ATENDIMENTO A SOLICITACAO DO GABINETE DA
PREFEITURA MUNICIPAL, COM BASE NO INCISO V DO ART.74 DA LEI 14.133/2021.

Contratado: FOCO-CONSULTORIA E ASSESSORIA PUBLICA LTDA
Prazo de Vigéncia: 12 (doze) meses

Valor Total: RS 78.000,00 (setenta e oito mil reais).

Fundamento Legal: Artigo 74, inciso V, da Lei Federal 14.133/2021.

Determino, ainda, que seja dada a devida publicidade legal a contratacdo, em atendimento ao
preceito do artigo 72, paragrafo Unico da Lei 14.133/2021, para que fique a disposicdo do
publico em sitio eletronico oficial.

Congonhal, 12 de marco de 2026.

RUBENS VILELA DOS SANTOS JUNIOR
Prefeito Municipal
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