PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUI
Estado de Minas Gerais
Administracéo 2025/2028

BEGUMENTA DB FORMALIZAGAD DA DEMANDA ~ BFD

1- INFERMAGOES GERAIR
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1.1- _ Data prevista para concluséo do processo

Fayersiio de 2026

1.2-  Deserigho sueinta do ebjeto

Treinamento nos nos dias 11 a 13 de fevereiro de 2026 para trés servidores Plblicos da Secretaria de
Administragéo e Fazenda, Departamento de Compras e Licitagdes do Municipio de Cambui a serrealizado
em Belo Horizonte pela INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, CNPJ
& 21.650.715/0001-80, sediada & Rua Esplirito Santo, n® 1204, Centro, Belo Horizonte — Estado de Minas
Gerais, CEP 30.160-033. O treinamento se refere “Curso: Formagdo Avangada para Agentes de
Contratacdo e Pregoeiros: Sessfo Publica, Julgamento, Diligéncias, Impugnagdes, Recursos e
Fundamentagdo das Decisdes”.

1.3- Grau de prioridade da compra ou da eontratagéo

Madia

2- JUSTIFICATIVA DA NEOESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1-  Justifleativa da necessidades da eantratagie

O aperfsigoamento pessoal do cerpo de servidores publicos @ importante no desenvolvimento da
Administragdo Publica na medida em que torna mais eficiente a prestacéo do servigo publico, na mesma
medida em que os profissionais detém maior conhecimento técnico acerca dos temas com que trabalha
cotidianamente.

No presente caso o treinamento voltado & capacitago de servidores do Departamento de Compras e
Licitacbes garantira maior assertividade nas condutas e orientagéo da Administragédo Publica Municipal em
geral, principalmente no que diz aos procedimentos realizados pelos agentes de contratagéo e pregoeiros.

Trata-se de preservar o interesse publico porquanto o uso do erério ou até mesmo do patriménio e bens

N

municipais se torna um tema mais senslvel por resvalar em questdes de licitagdes.
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a melhor conduta gquando da pratica de atos administrativos que possam atentar contra © Frincipio da
Eficiéncia, Impessoalidade e outros inerentes as contratagbes publicas guando, por desconhecimento da
norma, deixam de ser praticados atos ainda que estritamente necessdrios a manutengao dos servigos plblicos
ou permite que atos meramente protelatérios sejam praticados. As narmas e leis de compras publicas, como
a Nova Lei de Licitagtes (Lei n°® 14.133/2021), sofrem constantes mudangas, e os servidores precisam estar
atualizados para evitar erros e irregularidades. O treinamento melhora a capacidade dos profissionais de
planejar e executar licitagdes de forma mais agil e eficiente, otimizando recursos publicos. Cursos ajudam a
identificar praticas ilicitas e evitar falhas que podem gerar prejuizos financeiros e problemas juridicos para o
municipio. Capacitag&o melhora a compreenséo das normas de transparéncia e integridade, garantindo que
os processos sejam justos e auditaveis. Conhecimento técnico permite que os profissionais consigam
melhores condigdes de prego, qualidade e prazos na aquisigéo de bens e servigos. Tribunais de Contas e
demais 6rgdos fiscalizadores exigem que os servidores responsaveis pelas compras tenham conhecimento
adequado para garantir a conformidade dos processos.

2.53- Juatificativa do prego e da natdria sspeacialigavéo

Conforme previséo expressa do art. 4° do Decreto municipal n°44/2023.
Art. 8° Nas contratagtes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitaco, aplica-se o disposto
no art. §°

§ 1° Fica vedada a contratacéo direta por inexigibilidade casoc a justificativa de pregos demonstre a
possibilidade de competicéo,

No caso concreto, a contratagéo direta do curso de especializagéo "Curso: Formagéo Avangada para Agentes
de Contratagdo e Pregoeiros. Sessdo Publica, Julgamento, Diligéncias, Impugnagbes, Recursos e
Fundamentagéo das Decisbes’, destinado aos servidores do setor de Compras e Licitagbes, justifica-se pela
notdria especializagédo da empresa ofertante e pela singularidade do objeto, o que inviabiliza a competigéo.

Trata-se de capacitagdo altamente especializada, voltada para a qualificagéio técnica dos servidores que
atuam diretamente na aplicagéo da Lei n® 14.133/2021, em especial no que se refere aos procedimentos de
governanga da fiscalizagéo, responsabilidade e gestéo do contrato; julgamento e aceitabilidade: critérios,
decisées e registros essenciais; habilitagéo, saneamento, diligéncias e gestdo de ocorréncias em sessio;

impugnagdes, recursos e fundamentagdo das decisdes, areas que exigem dominio técnico e atualizagdo
normativa constante.

Aempresa ofertante é reconhecida no mercado pela exceléncia na oferta de cursos voltados a Administracéo
Publica, com corpo docente composto por especialistas, mestres e doutores com ampla experiéncia na area,

além de contetdo programatico atualizado e alinhado as melhores praticas da gestdo publica.

Diante da natureza singular do curso, da notéria especializacéo da entidade promotora e da inexisténcia de
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-butros CUF8GS COIM O MEesmo eseapé téenice 8 qualidade comprovada no mercado, resta evidenciada &
inviabilidade de competicéio, nos termos do art. 74, inciso I, alinea "f, da Lei n® 14.133/2021.

O custo des curses fornecidos pala empressa contratada é cormpativel com o8 custos de eursos anterlormante
ministrados para servidores de outras administragées pUblicas como prefeituras e camaras municipais.

O prego tambér condiz oo a complexidade de tema e tem cotfesponddnaia com os custos de voniratagbas
do mesmo tipo de objeto com outras instituicbes como se pode ver has Notas Fiscais em anexo.

O valor é de R$2.490,00 (dois mil & quatrecentos & noventa reais) para cada inscrigéo, totallzande o valor de
R$7.470,00 (sete mil @ quatrocentos e setenta reais) para as trés inscrigbes deste curso.

A dotag&o orgamentaria na qual a despesa sera consignada & a seguinte:

04 122 0001 4.078 3390 39 - MANUT. DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ E FAZENDA - Qutros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica- FICHA 186

2.4- Indicacéo de vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacédo de
demanda.

Néo ha vinculagéo ou dependéncia com objste de outro processo de contratacéo ou DFD, uma vez que se
trata de curso especificamente para tratar de tema DE CURSO: FORMAGAO AVANGADA PARA AGENTES
DE CONTRATACAO E PREGOEIROS: SESSAO PUBLICA, JULGAMENTO, DILIGENCIAS,
IMPUGNACOES, RECURSOS E FUNDAMENTACAO DAS DECISOES, a capacitagdo torna-se
imprescindivel que os servidores do Departamento de Compras e Licitagées estejam devidamente atualizados
quanto as praticas, procedimentos e entendimentos aplicaveis as fases da sess&do publica, analise e
julgamento das propostas, condug&o de diligéncias, processamento de impugnagées e recursos
administrativos, bem como quanto a adequada fundamentagéo das decisées.

A participacdo no curso contribuird para o aprimoramento técnico dos servidores, promovendo maior
qualidade, transparéncia e economicidade nas contratagdes realizadas pelo Municipio.

3. MATERIAIS/SERVICOS

Trata-se de curso que tratara dos seguintes temas:

Dia 149/02 - Quarta-feira, de 13:00 as 17:30hrs
Médulo | (13:00 as 17:30)

MODULO | - Governanga da Fiscalizagéo, Responsabilidade e Gestéo do Contrato
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Sessfio publica como ato decisdrio: responsabilidades, riscos e marcos criticos;

Check de “prontid&o” do procedimento: coeréncia TR/edital/critério de julgamento/documentos;
Papéis e segregacéo de fungdes na condugéo: agente/pregoeiro, equipe de apoio e comissao,
Gestao de comunicagbes: esclarecimentos e impugnagdes antes da sesséo (fluxo e prazos);
Organizagéo dos autos e rastreabilidade: o que deve estar registrado desde o inicio;
Situactes que geram nulidade: falhas formais, publicidade, prazos, registro incompleto.

Dia 12/02 - Quinta-feira, de 08:00 s 12:000hrs

MODULO Il - Julgamento e Aceitabilidade: critérios, decisées e registros essenciais

1.
2,

3
4.
5.
6

Julgamento: aplicag@o do critério e coeréncia com TR/edital;

Aceitabilidade e conformidade da proposta: requisitos, especificaces, amostras e testes (quando
aplicavel);

Classificagéo e desclassificacdo: hipdteses, linguagem deciséria @ documentagéo minima,
Formalismo moderado: limites, quando corrigir e quando rejeitar;

Diligéncias no julgamento: quando cabe, como formular & como registrar,

Erros recorrentes em julgamento: como evita-los e como “corrigir o rumo” sem nulidade.

Dia 12/02 - Quinta-feira, de 13:30 as 17:30hrs

MODULO Ill - Habilitagéo, Saneamento, Diligéncias e Gestdo de Ocorréncias em Sessao

1
2
3.
4

o

Habilitac&o: exigéncias, andlise e registro das verificacées essenciais;

Diligéncia x saneamento: hipéteses, limites e cuidados;

Inconsisténcias documentais: como tratar sem ferir isonomia e seguranga juridica;

Gestéo de ocorréncias em sesséo: quedas de sistema, instabilidades, prorrogagées, reaberturas,
substituicées e registro;

Condugéo do rito e tratamento igualitario: decisées tipicas sob presséo;

Orientagbes e padrées dos Tribunais de Contas: pontos sensiveis na habilitagéo e diligéncias.

Dia 13/02 — Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO IV - Impugnagdes, Recursos e Fundamentagio das Decisdes

1.
2.

6.

Impugnagdes e esclarecimentos: recebimento, triagem, rito e prazos;

Recurso administrativo: admissibilidade, prazos, contrarrazbes e juizo de reconsideracéo;
Estrutura da resposta: fatos — regra do edital/TR — fundamentagéo — decisdo — comandos (pu-
blicidade/registro);

Fundamentacéo das decisées: motivagéo suficiente, coeréncia e padronizacéo (modelo decisdrio);
Matriz de argumentos: respostas padréo para temas recorrentes (habilitagao, propostas, diligéncia,
prazos);

Registro e publicidade das decistes: o que deve constar nos autos para resistir ao controle.

Encerramento - 12:00
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4 IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS (Dec. 43/2023)

rea Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Secretaria de Administragéo e Fazenda

' Réuponuivél(eia)- ‘paln dnmaﬁdu:

Gestio do contrato: Fabiana de Paula Liz

Fiscalizacéo técnica e administrativa Carla Nogueira Dias

5- OBSERVAGOES

Aplica-se & presente contratag&o os termos da Orientagdo Normativa n® 01, de 28 de gosto de 2024,
dispensando-se o parecer juridico nos termos do art. 53, §5° da L. 14.133/2021.

I

DAVIE DE OLIVEIRA TOBIAS
Secretaria de Administragéo e Fazenda

Indeferido ( )

CIN SILVA PEREIRA

nicipal
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TERMO DE REFERENCIA

1- INFORMAGOES GERAIS
1.2- Descrigdo sucinta do objeto

Trata-se de contratagdo de Treinamento nos dias 11 a 13 de fevereiro de 2026 para trés servidores Publicos
da Secretaria de Administrag&o e Fazenda, Departamento de Compras e Licitagdes do Municipio de Cambui
a ser realizado em Belo Horizonte pela INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL
LTDA, CNPJ & 21.650.715/0001-60, sediada & Rua Espirito Santo, n® 1204, Centro, Belo Horizonte — Estado
de Minas Gerais, CEP 30.160-033. O treinamento se refere “Curso: Formagéo Avancada para Agentes de
Contratacdo e Pregoeiros: Sessdo Publica, Julgamento, Diligéncias, Impugnagdes, Recursos e
Fundamentagao das Decisdes”.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1- Justificativa da necessidade da contratagao

O aperfeigopamento pessoal do corpo de servidores publicos & importante no desenvolvimento da
Administracéo Publica na medida em que torna mais eficiente a prestacéo do servigo publico, na mesma
medida em que os profissionais detém maior conhecimento técnico acerca dos temas com que trabalha
cotidianamente.

No presente caso o treinamento voltado a capacitagdo de servidores do Departamento de Compras e
Licitagces garantira maior assertividade nas condutas e orientagéo da Administragdo Publica Municipal em
geral, principalmente no que diz aos procedimentos realizados pelos agentes de contratagéo e pregoeiros.

Trata-se de preservar o interesse publico porquanto o uso do erario ou até mesmo do patriménio e bens
municipais se torna um tema mais sensivel por resvalar em questdes de licitacdes.

2.1- Os profissionais do departamento de compras e licitagbes precisam estar atentos e treinados a
observar a melhor conduta quando da pratica de atos administrativos que possam atentar contra o Principio
da Eficiéncia, Impessoalidade e outros inerentes as contratagdes publicas quando, por desconhecimento da

norma, deixam de ser praticados atos ainda que estritamente necessarios & manutengfico dos servigos
publicos ou permite que atos meramente protelatérios sejam praticados. As normas e leis de compras
publicas, como a Nova Lei de Licitagbes (Lei n® 14.133/2021), sofrem constantes mudangas, e os servidores
precisam estar atualizados para evitar erros e irregularidades. O treinamento melhora a capacidade dos
profissionais de planejar e executar licitagbes de forma mais agil e eficiente, otimizando recursos publicos.
Cursos ajudam a identificar praticas ilicitas e evitar falhas que podem gerar prejuizos financeiros e problemas

juridicos para o municipio. Capacitagéo melhora a compreenséo das normas de transparéncia e integridade,
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garantindo que os processos sejam justos e auditaveis. Conhecimento técnico permite que os profissionais
consigam melhores condicées de prego, qualidade e prazos na aquisicéo de bens e servigos. Tribunais de
Contas e demais 6rgdos fiscalizadores exigem que os servidores responsaveis pelas compras tenham
conhecimento adequado para garantir a conformidade dos processos.

Ressaltamos ainda que o TCU ja vinha entendendo que a contratagéo de treinamento deve ser realizada por
meic de procedimento que néo exige a licitagao:
O Tribunal Pleno, diante das razdes expostas pelo Relator, DECIDE: 1. considerar que as contratagdes
de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento
de pessoal, bem como a inscrigdo de servidores para participagéo de cursos abertos a terceiros,
enquadram-se na hipotese de inexigibilidade de licitagao prevista no inciso Il do art. 25, combinado com
o inciso VI do art. 13 da Lei n® 8.666/93; 2. retirar o sigilo dos autos e ordenar sua publicag&o em Ata;
e 3. arquivar o presente processo. (Decisdo Plenaria n® 439/1998, cuja relatoria coube ao Min. Adhemar
Paladini Ghisi)
E ainda:
Ainviabilidade de competicdo para a contratagéo de servigos técnicos, a que alude o art. 25, inciso I,
da Lei 8.666/1993, decorre da presenca simultanea de trés requisitos: servigo técnico especializado,
entre os mencionados no art. 13 da referida lei, natureza singular do servigo e notéria especializacéo
do contratado. (TCU, Sumula 252).

O presente caso ndo se trata de treinamento contratado para que o contratado ministre cursos

presencialmente aos servidores publicos municipais na cidade de Cambui, mas de curso aberto a terceiros

em que este podem participar mediante inscrig&o prévia.
Luiz Claudio de A. Chavez afirma que:
‘Realmente, o texto da Lei é suficiente para a hipétese de inscricdo de servidores em cursos abertos
por uma razao muito simples: o evento aberto € um objeto unico! Ainda que haja programagao do
mesmo tema, com o mesmo instrutor, pela mesma empresa, na mesma cidade, ainda assim, cada qual
sera unico. Os varios cursos, ainda que idénticos, representam objetos apenas assemelhados, porém,
distintos. N&o se pode cogitar no sentido de que héa varias opgdes intercambidveis. Argumentar que o
curso pretendido se repetird ao longo do ano, nao é suficiente, pois constituem objetos néo cotejaveis.
O fato de o mesmo tema/contetido ser agendado em datas distintas, ainda que préximas n&o os torna
cotejaveis. Uma prova disso &€ que n&o é possivel garantir que um curso aberto venha a ser realizado,
pois depende de quérum minimo para sua confirmacg&o. Ha ainda o fato de que a equipe a ser inscrita
pode nao estar disponivel em uma dessas datas. Portanto, jamais poderiam ser postos em comparagéo
e disputa. Neste caso, sequer precisamos discorrer sobre a forma de obtencao dos resultados ou
indicar notoriedade do profissional ou empresa. O fato do o objeto ser Unico & o que inviabiliza a
licitag&o. Assim, para cursos abertos a terceiros, a fundamentagéo correta é na cabega do art. 74 da
nova lei geral das licitagcbes e n&o em seu inciso lll. Reprise-se que mesmo antes de ser caso de
impossibilidade de comparagae por critérios objetivos (singularidade) e de demonstragéo de notoria
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especializagéo, é hipotese de inviabilidade absoluta de competicdo. A notéria especializagdo do
palestrante/instrutor pode servir de lastro para a justificativa da escolha daquele especifico evento, em
detrimento de outras alternativas disponiveis no mercado. Mas néo integra, a fundamentagéo juridica
do afastamento do dever geral de licitar. Diante disso, afirma-se que & inexigivel a licitagéo para
inscricao de servidor em curso aberto a terceiros, por absoluta inviabilidade fatica de competicéo, visto
que cada evento constitui objeto tnico néo cotejavel com outro, capitulando-se a fundamentagao da
referida contratac&o no art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021.”

Trata-se, portanto, de requisi¢éo de abertura de processo de contratagéo pelo procedimento da inexigibilidade
de licitagéo com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “f’ caput da Lei n®14.133/2021.

2.2- Justificativa do prego e da notdria especializagao
Conforme previsdo expressa do art. 4° do Decreto municipal n°44/2023:
Art. 5° Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, aplica-se o disposto no art.
50
§ 1° Fica vedada a contratagéo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicéo,

No caso concreto, a contratagéo direta do curso de especializagdo “Curso: Formagéo Avangada para Agentes
de Contratagdo e Pregoeiros: Sessdo Publica, Julgamento, Diligéncias, Impugnagbes, Recursos e
Fundamentagéo das Decisdes”, destinado aos servidores do setor de Compras e Licitagdes, justifica-se pela
notoria especializacéo da empresa ofertante e pela singularidade do objeto, o que inviabiliza a competi¢éo.

Trata-se de capacitagéo altamente especializada, voltada para a qualificagdo técnica dos servidores que
atuam diretamente na aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, em especial no que se refere aos procedimentos de
governanga da fiscalizagéo, responsabilidade e gestdo do contrato; julgamento e aceitabilidade: critérios.
decisbes e registros essenciais; habilitagdo, saneamento, diligéncias e gestdo de ocorréncias em sessao;
impugnacdes, recursos e fundamentagdo das decistes, dreas que exigem dominio técnico e atualizacéo
normativa constante.

A empresa ofertante € reconhecida no mercado pela exceléncia na oferta de cursos voltados & Administragao
Publica, com corpo docente composto por especialistas, mestres e doutores com ampla experiéncia na area,
além de contetido programatico atualizado e alinhado as melhores praticas da gestéo publica.

Diante da natureza singular do curso, da notéria especializagéo da entidade promotora e da inexisténcia de

outros cursos com 0 mesmo escopo técnico e qualidade comprovada no mercado, resta evidenciada a
inviabilidade de competic&o, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea “f’, da Lei n® 14.133/2021.

O custo dos cursos fornecidos pela empresa contratada € compativel com os custos de cursos anteriormente
ministrados para servidores de outras administragdes publicas como prefeituras e cdmaras municipais.

O precgo tambem condiz com a complexidade do tema e tem correspondéncia com os custos de contratagdes
do mesmo tipo de objeto com outras instituicbes como se pode ver nas Notas Fiscais em anexo.

(%]
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O valor & de R$2.490,00 (dois mil e quatrocentos e noventa reais) para cada inscri¢éo, totalizando o valor de
R$7.470,00 (sete mil e quatrocentos e setenta reais) para as trés inscricoes deste curso.

A dotacio orgamentéria na qual a despesa sera consignada € a seguinte:

04 122 0001 4.078 3390 39 — MANUT. DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FAZENDA - Outros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica- FICHA 186.

Certamente que, em se tratando da contratagdo de empresa com notéria especializagéo, conforme ja
explanado anteriormente, ndo ha légica em buscar comparagdes de pre¢os no mercado com outras empresas
e fornecedores que ndo detenham notdria especializagdo nos temas a serem abordados nos cursos.

O Instituto Plenum Brasil &€ conhecido por produzir contelido de qualidade com a participacéo de figuras de
destaque no cendario juridico recebeu reconhecimento de diversas pessoas importantes do setor publico,
incluindo: Professores de universidades renomadas, como a Universidade de Brasilia (UnB) e a Universidade
Federal de Minas Gerais (UFMG), os quais destacaram a qualidade dos cursos e a expertise dos instrutores
do Plenum Brasil em diferentes niveis e areas de atuagao, elogiaram a relevancia pratica dos conteudos
oferecidos pelo instituto, que contribuiram significativamente para o aprimoramento de suas habilidades de
gestao.

Especialistas em administragéo publica: Especialistas em administragéo publica reconheceram o Plenum

Brasil como uma referéncia no setor, destacando sua capacidade de identificar e atender as necessidades
especificas dos gestores publicos.

Um exemplo da notoriedade da contratada no ramo do Direito Administrativo, em que fica comprovada sua
especializagao neste tipo de evento de capacitagéo e treinamento, foi a realizagao do SEMINARIO NACIONAL
DE CONTRATAGCOES PUBLICAS em outubro de 2023 onde renomados juristas tais como:

- 0 professor ANTONIO ANASTASIA, Ministro do Tribunal de Contas da Unido, Professor da UFMG, ex-
Governador do estado de MG, ex-Senador da Republica por MG, etc.:

- o respeitadissimo professor e doutrinador em Direito Publico JORGE ULISSES JACOBY FERNANDES,
Mestre em Direito Publico; Professor de Direito Administrativo; Escritor, consultor, etc;

- o professor MATEUS CARVALHO, Procurador da Fazenda Nacional, especialista em Direito Publico, Mestre
em Politicas Sociais e Cidadania pelo Universidade Catdlica do Salvador (UCSAL) e professor de Direito
Administrativo. Coordenador da Pés Graduagado Online da Faculdade CERS e professor exclusivo da rede de

ensino CERS. Autor de diversas obras, etc.

- @ outros renomados juristas.

Quanto ao curso que esta sendo contratado por meio deste procedimento de inexigibilidade de licitagé&o
havera aulas com:

- 0 professor Carlos Tiago Jorge de Azevedo Mestrando em Direito pela FDSM, Consultor com mais de 17
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anos de experiéncia com gestao plblica municipal. Mais de 3.500 horas de palestras sobre contratagdes

publicas, controladoria e planejamento municipal. Ja foi secretario de planejamento e desenvolvimento
econémico. J4 foi chefe de gabinete na cAmara municipal de Belo Horizonte. Bacharel em Ciéncias Sociais
pela UFV (Universidade Federal de Vigosa), com énfase em Ciéncia Politica. Estudou Relagdes Internacionais
e Ciéncia Politica na Universidade Beira Interior - UBI - Covilhd - Portugal. Professor/Autor de
Microfundamento: Gesto de Captagéo de Recursos e Investimentos - PUC-MG.

O Instituto Plenum Brasil demonstra notéria especializagao que atende ao requisito do art. 6°, inciso XIX da
Lei n® 14.133/2021, uma vez que trabalha para a capacitagéo continua de gestores publicos: O Plenum Brasil
oferece cursos e atualizagdes para gestores publicos de todo o pais, atendendo as demandas préticas do dia
a dia, possui metodologia exclusiva e prépria, focada nas necessidades especificas da administragao publica.
A empresa contratada conta ainda com equipe de instrutores experientes: Os instrutores possuem elevado
grau de expertise em temas de administragdo publica, garantindo a qualidade do contetdo. Atualizagao
constante: Os contelidos s&o sempre atualizados, acompanhando a legislagéo e as decisées dos tribunais
que impactam o setor publico. Servigos exclusivos de consultoria: O Plenum Brasil oferece servigos de
consultoria para o6rgéos da administragdo publica, demonstrando profundo conhecimento das praticas e
desafios do setor,

Além disso, o instituto realiza congressos e eventos sobre gestao publica, promovendo o compartilhamento

de conhecimento e boas praticas. O reconhecimento de especialistas do setor, como professores e gestores,
atesta a credibilidade e expertise do Plenum Brasil.

2.2- Indicagao de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagao
de demanda.

N&o ha vinculagéo ou dependéncia com objeto de outro processo de contratagdo ou DFD, uma vez que se
trata de curso especificamente para tratar de tema DE CURSO: FORMAGCAO AVANGCADA PARA AGENTES
DE CONTRATACAO E PREGOEIROS: SESSAO PUBLICA, JULGAMENTO, DILIGENCIAS,
IMPUGNAGCOES, RECURSOS E FUNDAMENTACAO DAS DECISOES, a capacitagdo torna-se
imprescindivel que os servidores do Departamento de Compras e Licitagdes estejam devidamente atualizados
quanto as praticas, procedimentos e entendimentos aplicaveis as fases da sessdo publica, analise e
julgamento das propostas, condugdo de diligéncias, processamento de impugnagbes e recursos
administrativos, bem como quanto a adequada fundamentagéo das decisdes.

A participagdo no curso contribuira para o aprimoramento técnico dos servidores, promovendo maior
qualidade, transparéncia e economicidade nas contratacdes realizadas pelo Municipio.

3- MATERIAIS/SERVIGOS

Trata-se de curso que tratara dos seguintes temas:

FOLHAS

I
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Dia 11/02 — Quarta-feira, de 13:00 as 17:30hrs

Médulo | (13:00 as 17:30)

MODULO | - Governanga da Fiscalizacdo, Responsabilidade e Gestdo do Contrato

R

Sessao publica como ato decisdrio: responsabilidades, riscos e marcos criticos;

Check de "prontid&o” do procedimento: coeréncia TR/edital/critério de julgamento/documentos;
Papéis e segregacao de fungdes na condugdo: agente/pregoeiro, equipe de apoio e comissao;
Gestado de comunicagdes: esclarecimentos e impugnacdes antes da sesséo (fluxo e prazos);
Organizag&o dos autos e rastreabilidade: o que deve estar registrado desde o inicio;

Situacdes que geram nulidade: falhas formais, publicidade, prazos, registro incompleto.

Dia 12/02 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:000hrs

MODULDO Il - Julgamento e Aceitabilidade: critérios, decisdes e registros essenciais

4

b

o o b W

Julgamento: aplicagéo do critério e coeréncia com TR/edital;

Aceitabilidade e conformidade da proposta: requisitos, especificagcdes, amostras e testes (quando aplica-
vel);

Classificac@o e desclassificagéo: hipdteses, linguagem decisoéria e documentagdo minima;

Formalismo moderado: limites, quando corrigir e quando rejeitar;

Diligéncias no julgamento: quando cabe, como formular e como registrar;

Erros recorrentes em julgamento: como evita-los e como “corrigir o rumeo” sem nulidade.

Dia 12/02 — Quinta-feira, de 13:30 as 17:30hrs

MODULO Il - Habilitagao, Saneamento, Diligéncias e Gestao de Ocorréncias em Sessio

1
2.
3
4

6.

Habilitac&o: exigéncias, analise e registro das verificagbes essenciais;

Diligéncia x saneamento: hipéteses, limites e cuidados;

Inconsisténcias documentais: como tratar sem ferir isonomia e seguranca juridica;

Gestéo de ocorréncias em sessdo: quedas de sistema, instabilidades, prorrogagdes, reaberturas, substi-
tuicdes e registro;

Conducéo do rito e tratamento igualitario: decisdes tipicas sob presséo;

Orientagdes e padrdes dos Tribunais de Contas: pontos sensiveis na habilitagdo e diligéncias.

Dia 13/02 — Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO IV — Impugnagdes, Recursos e Fundamentagio das Decisdes

1
2,

Impugnacdes e esclarecimentos: recebimento, triagem, rito e prazos;
Recurso administrativo: admissibilidade, prazos, contrarrazées e juizo de reconsideragao;

Estrutura da resposta: fatos — regra do edital/TR — fundamentagdo — decisdo — comandos (publici-
dade/registro);

Fundamentagdo das decisdes: motivagao suficiente, coeréncia e padronizagéo (modelo decisorio);

6
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5. Matriz de argumentos: respostas padréo para temas recorrentes (habilitagao, propostas, diligéncia, pra-
Z0S);
6. Registro e publicidade das decisdes: o que deve constar nos autos para resistir ao controle.

Encerramento - 12:00

4- IDENTIFICAGCAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria de Administracéo e Fazenda
Responsavel(eis) pela demanda:

Nome: David de Oliveira Tobias

Cargo/Funcéo: Secretario de Administragéo e Fazenda

5- DOTAGAO ORGAMENTARIA E PREGO

Conforme j& esclarecido anteriormente os pregcos da presente contratagdo séo os mesmo que tem sido
praticado em contratagdes com outras administragbes publicas municipais conforme se pode verificar das
notas fiscais em anexadas ao DFD.

O valor &€ de R$2.490,00 (dois mil e quatrocentos e noventa reais) para cada inscrigao, totalizando o valor
de R$7.470,00 (sete mil e quatrocentos e setenta reais) para as trés inscrigdes deste curso.

A dotag&o orgamentaria na qual a despesa sera consignada € a seguinte:

04 122 0001 4.078 3390 39 - MANUT. DA SECRETARIADE ADMINISTRACAO E FAZENDA - Outros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica- FICHA 186.

6- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Fica dispensada a elaboragéo do ETP nos termos do art. 6,° Il do Decreto municipal n® 41, de 29 de marco
de 2023.

7- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratacéo de cursos de forma individualizada supre a necessidade de capacitagdo permanente dos
servidores publicos sem onerar excessivamente o erario.

Em comparagdo com a contratagdo de cursos a serem ministrados na propria prefeitura e abertos a
participagao de todos os servidores, os cursos individuais possuem o valor mais acessivel e te melhor
aproveitamento, uma vez que os servidores publicos s&o direcionados a realizag&o de capacitagéo relativa

as areas do conhecimento inerentes as suas funcées.
Assim & possivel prezar pela economicidade dos recursos publicos atendendo & necessidade de capacitagéo

permanente, pois & mais barato levar o servidor publico ao curso ja existente do que contratar a elaboracéo
de um curso na prefeitura.

8- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
A contratagdo direta com fundamento no art. 74, lll, “f” da Lei n® 14.133/2021 exige que haja comprovacao da
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notdria especializagao da contratada, o que esta demonstrado nos documentos anexos ao presente processo.
As demais exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista, econémico financeira, e capacidade técnica
também estdo demonstradas nos documentos juntados ao processo, tais como CNDs, declaracées, contrato
sacial, certiddes de faléncia, certidao do FGTS, dentre outros.

9- EXECUGAO DO OBJETO
A execugao do contrato deve ser feita de acordo com o item 3 deste Termo de Referéncia entregando-se
certificado de conclus&o ao final.

10- GESTAO DE CONTRATO (conforme Dec. 43/2023)

A Gestao dos Contratos Administrativos sera de responsabilidade da autoridade requisitante responsavel pela
execugao orgamentaria do respectivo érgéo a época da assinatura do contrato, podendo ser delegada para
servidor concursado mediante ato préprio.

No presente caso a Gestdo do contrato caberd a Fabiana de Paula Liz, e a Fiscalizacao técnica e
administrativa ao Carla Nogueira Dias, equipe de apoio do Departamento de Licitagdes do Municipio.

Toda a fiscalizagédo e gestéo devero obedecer aos ditames do Decreto municipal n® 43, de 29 de margo de
2023.

11- CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo feitos ap6s a finalizagdo do curso e entrega do certificado. A auséncia de entrega de
certificado n&o seré impedimento para pagamento caso tenha ocorrido por auséncia do servidor publico na
carga horaria minima do curso ou outro motivo imputado ao servidor publico/aluno.

12- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selegdo do fornecedor tem como critério a notéria especializagéo conforme exposto no item 2 deste Termo
de Referéncia.

13- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme notas fiscais anexas ao processo que comprovam 0s precos praticados pela contratada.

14- ADEQUACAO ORGAMENTARIA;
Conforme item 5 deste TR.

A

David de Dliveira Tobias
Secretario de Ad

inistragéo e Fazenda



