- PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUI /i

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - SOLICITACAO PARA A
AQUISICAO DE ETIQUETAS METALICAS PARA IDENTIFICACAO PA TRIMONIAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
FAZENDA , DESTE MUNICIPIO.

Solicito abertura de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/21, para a compra de etiquetas metalicas com
codigo de barrasno padrédo de leitura, com numeracgéo,ligomarca e dizeres na cor
preta, com fundo cinza medidas 45x15mm e 0,30mm de espessura auto colante,
visando atender as necessidades da secretaria de Administracdo e Fazenda , deste
municipio.

Justificativa :

A presente demanda refere-se & aquisicdo de etiquetas metdlicas para
identificagéo patrimonial, necessarias a adequada gestao, controle e rastreabilidade

dos bens permanentes deste érgao.

A identificagdo patrimonial dos bens & atividade essencial da administragao
publica, estando diretamente relacionada aos principios do planejamento, eficiéncia,
controle e transparéncia, previstos na Lei n° 14.133/2021. As etiquetas metalicas
oferecem maior durabilidade, resisténcia e seguranga, reduzindo a necessidade de
substituicoes frequentes e mitigando riscos de extravio, descaracterizacdo ou

adulteragdo da identificacao dos bens.

A inexisténcia ou a deterioragao das etiquetas compromete a confiabilidade dos
registros patrimoniais, dificulta a realizacao de inventarios, auditorias e fiscalizagoes,
além de impactar negativamente a tomada de decisdes administrativas e o

atendimento as normas de controle interno e externo.

Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria, adequada e
vantajosa, estando alinhada ao planejamento anual das contratagdes, ao interesse
publico e as diretrizes da Lej n° 14.133/2021, visando assegurar a eficiéncia da
gestao patrimonial e a adequada preservacéo do patriménio publico.
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Atenciosamente,

DAVID DE OLIYEIRA TOBIAS
Ordenador(a) de despesas/Secretaria de Administracdo e Fazenda
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Orgaos Requisitantes do Municipio de Cambui/MG:Prefeitura Municipal, através das secretaria de:

Administracdo e Fazenda

Objeto: Aquisicao de etiquetas metalicas com codigo de barras, destinadas a identificagao
patrimonial de bens moveis pertencentes a Prefeitura Municipal de CAMBUI, conforme
especificagdes, quantidades e condigcoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagéo tem por finalidade a aquisicéo de etiquetas metalicas com caodigo de barras, destinadas
a identificagao, rastreamento e controle patrimonial dos bens permanentes pertencentes a esta instituicao.

A utilizagao de etiquetas metalicas justifica-se pela necessidade de um material resistente, duravel e adequado
a condigdes adversas, tais como exposi¢éo a intempéries, variagdes de temperatura, umidade, atrito e
produtos quimicos, garantindo a legibilidade e integridade das informagées ao longo da vida Util dos bens
identificados.

A adogdo de codigos de barras possibilita maior eficiéncia nos processos de inventario, movimentacao e
auditoria patrimonial, reduzindo falhas humanas, aumentando a confiabilidade dos dados e promovendo maior
agilidade na leitura e no registro das informagées por meio de sistemas informatizados de gestéo.

Dessa forma, a contratagéo mostra-se necessaria para assegurar o adequado controle patrimonial, atender as
exigéncias de transparéncia, organizagéo e conformidade com normas de gestao de bens publicos, bem como
contribuir para a otimizag&o dos recursos administrativos e a preservagdo do patriménio institucional.

Tal medida observa os principios que regem as licitagdes e contratacdes publicas, especialmente os da
legalidade, da eficiéncia, da economicidade, do planejamento adequado e do interesse publico,
assegurando condi¢cdes materiais compativeis com a execucgio regular das acoes e servigos plblicos
municipais.

3. MODELO DE EXECUGAO/FORNECIMENTO

Ficam pré-definidas as seguintes situagdes:

Do recebimento:

e O objeto devera ser entregue de forma UNICA, conforme a necessidade o solicitagao da secrelaria
requisitante.

* As entregas dever&o ocorrer no prazo maximo de 15 (Quinze) dias contado a partir do recebimento

da Ordem de Fornecimento.

* O recebimento dos produtos estara condicionado a verificagao quantitativa e qualitativa, podendo
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a fiscalizagdo rejeitar total ou parcialmente os itens que ndoc atendam as especificacdes, )
independentemente de aceite anterior.

e Os produtos rejeitados deverdo ser substituidos de forma imediata e sem énus adicional, as
expensas da contratada, contadas da comunicacgdo formal da rejeicéo.

* A substituicdo nao afasta a responsabilidade da contratada por eventuais prejuizos causados a
Administracdo em raz&o da entrega de produtos inadequados ou do atraso no fornecimento.

e O descumprimento reiterado dos prazos de entrega ou a entrega de produtos em desacordo com as
especificacdes sera formalmente registrado, para fins de aplicagéo das sangdes administrativas cabiveis.
e A reincidéncia no descumprimento das obrigagbes contratuais serd considerada circunstancia
agravante para fins de aplicagéo das penalidades previstas no edital e na legislagéo vigente.

e  Observar rigorosamente as normas técnicas em vigor, as especificacdes do edital e as clausulas
deste Ato.

e  Efetuar a entrega de acordo com as especificacdes.

* Fornecer o(s) produto(s) nos termos especificados no objeto deste instrumento, observadas as
respectivas quantidades e precos, e entrega-los de acordo com as Ordens de Compra.

e As despesas de entrega (transporte e descarga) do material ficardo sob responsabilidade da
empresa adjudicataria e considerar-se-do incluidas na proposta financeira apresentada no respectivo
processo licitatorio.

e O valor da proposta deve compreeder frete, impostos, custos de entrega, entre outros custos:
*  Emissao de nota fiscal eletrénica quando exigido pelas leis vigentes;

e Na impossibilidade da substituicio dos produtos, o licitante devolvera ao Municipio deCambui/MG,
os valores ja recebidos, acrescidos de juros legais, referentes ao pagamento dos produtos reprovados,
no prazo maximo de 07 (sete) dias Uteis contados a partir da data em que expirou O prazo de reposicao,
independentemente das sangées previstas neste edital

e O descumprimento do modelo de execuco e fornecimento pela empresa, resultara em penalidades
previstas em edital, tais como multas e suspensao de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracéo Publica.

Paragrafo Unico: Todas as despesas com a contratacdo serido por conta da empresa e sem
nenhum 6nus adicional a Prefeitura de Cambui.

4. DESCRIGCAO E QUANTIDADES EM GERAL
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Valor
Ite Codig ; Unidad Quantidad L
Descrigao do Produto/Servigo Unitar
m o e e |

io R$

Etiquetas metalicas em
aluminio, com coédigo de
barras, no padrao de leitura,
com numeracao, logomarca e
dizeres na cor preta, cor de
1 fundo cinza claro, nas UN 3.000,00 0,51 1.530,00
dimensdes de 45x15 mm,
0,30mm de espessura, com
adesivo de alta resisténcia, ja
numeradas de 30.502 a 33.502.

4.1 DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS

As etiquetas dever&o atender, as seguintes especificagdes:

*  Material: Aluminio anodizado ou aco inoxidavel

e  Dimensdes aproximadas:45X15 mm

e  Espessura minima: 33 mm

e Impressao: Cédigo de barras padréo

*  Numeracgao sequencial de 30.502 a 33.502.

* Impresséo resistente & abras&o, calor e produtos quimicos

e  Fixagdo: Adesivo industrial de alta resisténcia ou furagéo para rebite/parafuso
e  Corde fundo: cinza claro

e Cor daimpresséo: preta
e  Logo do municipio

4.2. DA QUANTIDADE
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4.3 Quantidade estimada: 3.000 unidades N

8. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
neste documento.

b. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura, acordo
com os artigos 105 da Lei 14.133/21.

c. Caso haja prorrogagéo o Indice de reajuste serd o IPCA, apds o decurso do prazo de 12 (doze)
meses do orgamento estimado.

d. A presente contratag&o adotara critério de julgamento menor preco doitem.

e. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serfo aplicadas em relacéo & vigéncia da
contratacéo.

5. ANALISE DE RISCOS

A contratac@o de etiquetas metalicas com codigo de barras envolve alguns riscos potenciais que devem ser
identificados, avaliados e mitigados, a fim de assegurar a eficicia do controle patrimonial e a correta execucéo
do objeto.

Risco 1 - Baixa durabilidade ou perda de legibilidade das etiquetas

Existe o risco de as etiquetas apresentarem desgaste prematuro, descolamento ou perda de legibilidade do
codigo de barras, comprometendo a identificagéo dos bens.

Mitigacéo: especificagao técnica adequada, exigindo material metalico resistente, gravacao permanente (laser,
baixo-relevo ou similar) e adesivo ou fixagao compativel com o tipo de bem e ambiente de uso.

Risco 2 — Incompatibilidade do cédigo de barras com os sistemas de gestdo

Ha risco de incompatibilidade entre o padréo do codigo de barras fornecido e os leitores ou sistemas
informatizados utilizados pela instituicgo.

Mitigagao: definicdo prévia do padrao de codigo de barras (ex.: Code 128, Code 39 ou outro adotado
internamente) e realizagc&o de testes de leitura antes da aceitacéo definitiva do material.

Risco 3 — Falhas na fixagédo das etiquetas aos bens

A inadequada fixag&o pode resultar na perda das etiquetas, prejudicando o controle patrimonial.

Mitigagdo: exigir método de fixagdo compativel com o material do bem (adesivo industrial, rebites, parafusos
ou outro), bem como orientag&o técnica do fornecedor.

Risco 4 — Atraso no fornecimento

Eventuais atrasos na entrega podem impactar inventarios, auditorias ou processos de regularizacdo
patrimonial.

Mitigacdo: estabelecimento de prazos claros no contrato, previsdo de penalidades e acompanhamento da
execucao contratual.

Risco 5 - Erros de impressio ou codificagao

A ocorréncia de codigos duplicados, ilegiveis ou divergentes do cadastro patrimonial pode comprometer a
confiabilidade das informacées.

Mitigagéo: exigéncia de conferéncia prévia, validagao dos cédigos antes da produgao em larga escala e aceite
condicionado a conformidade com o cadastro fornecido.
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De modo geral, os riscos identificados sdo considerados administraveis, desde que mitigados por meio de
especificagbes técnicas adequadas, critérios claros de aceite e acompanhamento efetivo da execucado
contratual, ndo comprometendo a viabilidade da contratacéo.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A presente contratagéo justifica-se pela necessidade de identificacdo e controle patrimonial dos bens
maoveis, garantindo rastreabilidade, organizagéo do inventario, padronizacéo dos registros e atendimento as
normas de controle interno e auditoria.

As etiquetas metalicas sdo indispensaveis por apresentarem maior durabilidade, resisténcia a agentes
fisicos e quimicos, e adequada fixagdo em bens sujeitos a manuseio frequente.

De modo geral, a aquisicdo de ETIQUETAS METALICAS, & necessaria para atender as exigéncias legais
de identificacdo do Patriménio

Sugere-se o parcelamento do objeto em itens, conforme especificagéo da tabela do primeiro item deste
documento. Esta decisdo é fundamentada na necessidade de garantir a eficiéncia e a economia na
utilizagéo dos recursos publicos, e simplificar a gestéo e a fiscalizagso do contrato.

A administracdo publica estd comprometida em assegurar que a contratagéo ocorra de maneira eficiente,
econémica e com a mais alta qualidade possivel, visando o bem-estar da comunidade e a melhor utilizagéo
dos recursos publicos.

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se os pos e contras de cada uma delas,
entende-se que a melhor solugéo para a satisfacdo do interesse publico no caso em apreco é a opcao pela
aquisicao de etiquetas, com entrega de forma tnica, pelo sistema de Dispensa de Licitagdo, uma vez gue
este procedimento gerara economicidade e celeridade processual para o Municipio de Cambul/MG, tendo
amparo na legislagdo vigente. A aquisicdo do objeto serd por meio de Dispensa de Licitagdo, com 03
cotacOes prévias, cujo critério de julgamento é o menor preco do item, atendendo assim a demanda das
secretarias requisitantes, no periodo de 12 meses.

O valor estimado da aquisi¢ao R$ 1.530,00 (Um mil e quinhentos e trinta reais), incluindo todos os custos
diretos e indiretos para fornecimento de todos os produtos.

7. DO ENQUADRAMENTO LEGAL (PISPENSA DE LIGITAGAO)

A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, em raz&o do valor estimado da contratagao ser inferior ao limite legal estabelecido para
compras.

b
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8. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

Sera adotado o Sistema de Registro de Pregcos— SRP?
( ) Sim (X)) Nao
OBS: Justificativa para adog&o do Sistema de Registro de Precos

() gquando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratacbes frequentes,
com maior celeridade e transparéncia.

() guando for conveniente a compra de bens ou a contratagdo de servicos para atendimento a mais de

um orgao ou entidade, ou a programas de governo,; €

( ) quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado

pela Administracéo Publica.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto dar-se-a em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste
instrumento e observara as seguintes condicdes:

O recebimento sera realizado em duas etapas, compreendendo o recebimento provisério e o recebimento
definitivo, nos termos da legislagéo vigente.

O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia quantitativa, verificacdo das
condices aparentes do material e da conformidade inicial com as especificagdes contratadas, ndo implicando
aceitacao definitiva do objeto.

O recebimento definitivo sera efetuado apés a verificagdo detalhada da qualidade do material fornecido,
incluindo a conferéncia da resisténcia das etiquetas, da legibilidade e correta leitura dos codigos de barras, da
aderéncia ou fixaco adequada, bem como da compatibilidade com os sistemas de leitura e gestéo patrimonial
utilizados pela Contratante.

Caso sejam constatadas irregularidades, divergéncias ou ndo conformidades, o material sera recusado, total ou
parcialmente, devendo a Contratada providenciar a substituicdo ou corregdo, sem énus adicional, no prazo
estabelecido pela Contratante, a contar da notificagéo formal.

O recebimento definitivo somente sera formalizado apés a comprovagaéo de que o objeto atende integralmente
as exigéncias técnicas, contratuais e funcionais, ndo eximindo a Contratada de suas responsabilidades legais e
contratuais quanto a vicios ou defeitos posteriormente constatados.

10. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1- O prazo de vigéncia da contratagéo & de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura, acordo com
os artigos 105 da Lei 14.133/21.

5.2- Caso haja prorrogacéo o indice de reajuste sera o IPCA a partir da data de aniversario do contrato, de
acordo com a data base da pesquisa de preco.
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5.3-A presente contratacéo adotara critéric de julgamento menor prego do item.

5.4- O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

5.5- As etiquetas deverdo ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir
do recebimento da ordem de fornecimento, no seguinte endereco:

Praca Cel. Justiniano 164 centro Cambui MG

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da contratada:

Fornecer as etiquetas conforme especificagbes técnicas

Garantir a qualidade e durabilidade do material

Substituir, sem énus, produtos com defeito ou em desacordo

Cumprir os prazos estabelecidos

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacbes da contratante:

e  Efetuar o pagamento conforme condigbes acordadas
e  Acompanhar e fiscalizar a execugéo do fornecimento

s  Atestar o recebimento definitivo do objeto

13. DO PAGAMENTO

O pagamento somente sera efetuado depois de satisfeitas todas as condigbes de entrega previstas no
edital.

Apos o recebimento do objeto contratado ou parcela dele, o pagamento sera realizado no prazo maximo
de até 15 (quinze) dias da liquidacao da documentacéo, a contar do recebimento definitive do produto e,
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apds apresentacdo, pelo 6rgdo requisitante, da nota fiscal a Coordenadoria de Contabilidade da
Secretaria da Fazenda do Municipio de Cambui —-MG, por meio de depédsito em contracorrente, através

de Ordem Bancaria.

O pagamento somente sera liberado ap6s a apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura devidamente
discriminada, em nome do Municipio de Cambui - MG — Poder Executivo, CNPJ N° 18.675.975/0001-85.

Os arquivos eletrénicos dos documentos fiscais (arquivo XML e a DANFE da NFE ou NFSE) deverao ser
encaminhados pela empresa adjudicataria, obrigatoriamente, para 0 e-mail
contabilidadeprefeituradecambui@hotmail.com

Os pagamentos serdo realizados pelo Municipio de Cambui - MG mediante depdsito bancario em favor
da beneficiaria, que deverdo indicar a instituicdo bancaria, a agéncia, a localidade e a conta corrente

para que seja realizada a operacao correspondente.

Nos pagamentos efetuados pela Administracéo, seréo obrigatoriamente retidos na fonte os tributos e
contribuicbes de que dispde o art. 64, da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996.

Na pendéncia de obrigagdes decorrentes da imposicao de penalidades, a signataria nao tera direito ao
recebimento de seus créditos; cessadas as causas da suspensio os pagamentos serdo retomados, sem

a aplicacdo da corregao do valor prevista no item anterior.

Qualquer atraso ocorrido na apresentag&o da fatura ou nota fiscal, ou dos documentos exigidos como
condigéo para pagamento por parte da signataria importara em prorrogacao automatica do prazo de
vencimento da obrigacéo do Municipio de Cambui - MG — Poder Executivo.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensé&o do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢rgéc ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizagdo

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), devem seguir as diretrizes do Decreto
Municipal n.° 43/2023.

Fiscal do Contrato : Geraldo Celso Ribeiro
Gestor do Contrato : Carolina Salles Preto Ribeiro de Lima
ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas inerentes a presente aquisicdo, correrdo a conta

das seguintes dotagdes orgamentarias:

« 020401.04122.0001.4078.000033.9030 ficha 182 — MATERIAL DE CONSUMO

David de Oliveira Tobias

Ordenador(a) de deépesasISAF

Carolina Salles i’reto Ribeiro de Lima
Gestor(a) de Contratol_SAf



