CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

EDITAL DE LICITAGAO

CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU EQUIPARADAS PARA
ELABORAGCAO E APOIO A IMPLEMENTAGAO DO PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E SALARIOS - PCCS DOS SERVIDORES EFETIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA/MG

01. DO PREAMBULO

Numero de ordem PROCESSO LICITATORIO N° | 124/2026
PREGAO ELETRONICO N° 19/2026
EDITAL N° 19/2026
UASG 929730
NUMERO PREGAO | 929730-8/2026
ELETRONICO
CORRESPONDENTE
COMPRASGOV

A CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA, inscrita no CNPJ sob o numero
19.038.603/0001-00, por intermédio de seu Presidente, Rafael Silva de Souza Lima,
inscrito no CPF n° 056.916.036-71, torna publico, para conhecimento de todos os
interessados, que realizara licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO PELO MENOR PREGO GLOBAL, REFERENTE A
CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU EQUIPARADAS PARA
ELABORAGCAO E APOIO A IMPLEMENTAGAO DO PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E SALARIOS - PCCS DOS SERVIDORES EFETIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE EXTREMA/MG, conforme descrito neste edital e seus anexos, em

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626

@ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e com a Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragbes posteriores, no que se refere ao
tratamento favorecido e diferenciado aplicavel as microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas. O objeto deste Edital sera executado sob o regime de
execucado indireta, conforme as condi¢cdes, especificacbes e quantitativos
estabelecidos neste instrumento convocatorio e seus anexos.

As servidoras Caroline de Souza Lima Paschoal ou Amanda Lima da Paixao,
designadas como Pregoeiras pela Portaria n® 01/2026, de 06 de janeiro de 2026, serao
responsaveis pela condug¢ao do procedimento licitatério, com o apoio da equipe
designada pelo referido instrumento.

DADOS ESSENCIAIS PREGAO ELETRONICO
VALOR GLOBAL MAXIMO | R$ 43.800,00 (quarenta e trés mil e oitocentos reais).

ESTIMADO DA

CONTRATACAO

DATA E HORARIO DA |Em 21 de outubro de 2026, as 09 horas — horario de
SESSAO Brasilia.

SITE PARA REALIZACAO DO | https://www.gov.br/compras/pt-br
PREGAO: COMPRAS GOV
LINKS / SITES PARA | hitps://www.gov.br/compras/pt-br
DOWNLOAD DO EDITAL NA

INTEGRA https://www.camaraextrema.mg.gov.br/licitacoes/

https://cmextrema-

mg.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=34

E-MAIL PARA SOLICITACAO | licitacao@camaraextrema.mg.gov.br

DUVIDAS /
ESCLARECIMENTOS /
IMPUGNACAO
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CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

E-MAIL PARA SOLICITAGAO
DO EDITAL

licitacao@camaraextrema.mg.gov.br

TELEFONE
LICITACOES

SETOR DE

359 9776-2765.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global

VALOR DO INTERVALO
MINIMO DE DIFERENCA DE
VALORES ENTRE  OS
LANCES, QUE INCIDIRA
TANTO EM RELACAO AOS
LANCES INTERMEDIARIOS
QUANTO EM RELAGCAO A
PROPOSTA QUE COBRIR A
MELHOR OFERTA

R$ 100,00 (cem reais)

MODE DE DISPUTA

Aberto

PREFERENCIA EXCLUSIVA
PARA ME/EPP Oou
EQUIPARADAS

SIM

PRAZO PARA ENVIO DA
PROPOSTA ADEQUADA EM
CONFORMIDADE COM O
ANEXO IV DO EDITAL

Em até no minimo de duas horas a partir da convocacgao do

pregoeiro no sistema.

AMOSTRA

NAO sera exigida.

VIGENCIA

A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, contados
da data de sua assinatura, periodo considerado suficiente

para a execugdo integral dos servicos técnicos

e (35) 3435-2623
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especializados previstos no objeto.

RENOVACAO A eventual prorrogacao contratual somente podera ocorrer
nas hipéteses legalmente admitidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, desde que devidamente justificada,
demonstrada a necessidade de continuidade dos servigos
e observados o interesse publico, a vantajosidade para a
Administracdo e os demais requisitos legais.

INDICE DE ATUALIZACAO Caso de aplique, nos termos da legislagao atual, sera o

IPCA, ou qualquer outro indice que vier a substitui-lo.

VISITA TECNICA A realizagao de visita técnica as dependéncias da Camara
Municipal de Extrema sera facultativa as licitantes, podendo
ser realizada sem necessidade de agendamento prévio,
nos horarios das 08h30 as 11h e das 13h30 as 16h30, com
0 objetivo de propiciar melhor conhecimento das condi¢des
locais para execugao do objeto.

PONTO DE DESTAQUE Os itens descritos no portal COMPRASGOV
CATMAT/CATSERV sao apenas para operacionalizagcao

do pregao.
DIVERGENCIAS Em caso de divergéncias na descrigao do objeto entre
CATMAT/CATSERV o Portal COMPRASGOV (CATMAT/CATSERV) e o

Termo de Referéncia, assim como no edital e em seus
demais anexos, a especificagdao contida no Termo de
Referéncia, no préprio edital e em seus anexos assume
primazia absoluta. Essa determinagado vigorara em
todas as circunstancias, garantindo a coeréncia e a

integridade das diretrizes estabelecidas para o

processo licitatoério.
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02. DO OBJETO DA LICITAGAO

Contratacao Exclusiva de ME, EPP ou Equiparadas para a prestacédo de
servigcos técnicos especializados para a realizagdo de diagndstico técnico-
institucional, analise da estrutura normativa vigente, elaboragédo de estudos técnicos,
revisado estrutural e remuneratéria, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboragao
de minuta do plano de cargos, carreiras e salarios — PCCS, exclusivamente destinado
aos servidores publicos efetivos da camara municipal de extrema/mg, bem como
prestacédo de apoio técnico a sua implementacao, incluindo a emissao de nota técnica
com orientagdes para a compatibilizagdo normativa, administrativa, orgamentaria e
financeira, visando a valorizagao dos servidores concursados, ao aperfeicoamento da
gestao de pessoas e ao fortalecimento da governanca institucional do poder legislativo

municipal.

a) NATUREZA DO OBJETO

O objeto da presente contratagdo caracteriza-se como prestagao de servigos
destinados a realizagdo de diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura
normativa vigente, elaboracéo de estudos técnicos, revisdo da estrutura de cargos,
carreiras e remuneragdo, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de
minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, exclusivamente destinado
aos servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema/MG, bem como
prestacédo de apoio técnico a sua implementacgao.

Os servicos compreendem atividades cuja execugdo demanda conhecimento
especializado, experiéncia profissional e metodologia prépria, sem que isso afaste a
possibilidade de definicdo objetiva das etapas, atividades, resultados esperados,
prazos e critérios de aceitacao estabelecidos no presente instrumento.

A contratacado possui carater de apoio técnico especializado a Administracao,
nao implicando delegacéo a contratada de competéncias decisoérias ou institucionais
proprias da Camara Municipal. As decisdes relativas a estrutura administrativa,

politica remuneratéria, organizagao dos cargos, definicdo das condicbes do PCCS e
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sua eventual aprovagéo permanecerao sob responsabilidade dos 6rgaos competentes
do Poder Legislativo Municipal.

Trata-se, portanto, de servigo técnico especializado, de execugao continuada
pelo periodo de 06 (seis) meses, com remuneracdo mensal e escopo previamente
delimitado, cujos resultados serdo materializados nos estudos, analises, pareceres,
minuta do PCCS, nota técnica e demais elementos decorrentes da execucido dos

servigos previstos.

b) QUANTITATIVOS
A contratagdo compreendera 01 (uma) solucao integrada de servigos técnicos
especializados, com execucdo prevista pelo periodo de 06 (seis) meses,

contemplando todas as etapas necessarias ao atendimento integral do objeto.

c) PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia e execugao do contrato sera de 06 (seis) meses, contados
a partir da emissao da ordem de inicio dos servigos ou de instrumento equivalente,
observadas as disposicdes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

Durante o periodo de vigéncia contratual, a contratada devera executar, de
forma continua e articulada, todas as etapas previstas no objeto, compreendendo o
diagnostico técnico-institucional, a analise da estrutura normativa vigente, a
elaboragao dos estudos técnicos, a revisdo estrutural e remuneratéria, a emissao do
parecer técnico conclusivo, a elaboragao da minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS, a emissdao da nota técnica de compatibilizagdo normativa,
administrativa, orcamentaria e financeira e o apoio técnico a implementacao.

O cronograma fisico-financeiro estabelecera a distribuicdo das atividades ao
longo dos 06 (seis) meses de execugdo, sem prejuizo de ajustes no cronograma,
quando devidamente justificados e formalizados, desde que admitidos pela legislagao
e preservado o prazo contratual.

O prazo contratual podera ser prorrogado ou alterado somente nas hipoteses

legalmente admitidas e mediante a devida formalizag&o nos autos.
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d) PRORROGAGAO DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, periodo considerado suficiente
para a execucgéao integral dos servigos técnicos especializados previstos no objeto. A
eventual prorrogagédo contratual somente podera ocorrer nas hipoteses legalmente
admitidas pela Lei Federal n° 14.133/2021, desde que devidamente justificada,
demonstrada a necessidade de continuidade dos servicos e observados o interesse
publico, a vantajosidade para a Administracdo e os demais requisitos legais. A
prorrogacgao, quando cabivel, dependera de manifestacao prévia e fundamentada da
Administracdo, analise da execucdo contratual, disponibilidade orgcamentaria e
formalizagcado por meio do instrumento adequado, ndo constituindo direito automatico
da contratada. Considerando a natureza e o prazo inicialmente estabelecido para a
execugao do objeto, eventual prorrogagcéo devera ser excepcionalmente justificada
pela necessidade de conclusdo ou continuidade das atividades previstas, observados
os limites e condi¢gdes estabelecidos na legislacdo aplicavel e no instrumento

contratual.

2.6 Essesitens ndo se enquadram como bem de luxo em conformidade com o art.
20 da Lei 14.133/2021.

2.7 A contratagao esta prevista no Plano Anual de Contratagées — PAC. O PAC
foi publicado no Diario Oficial da Camara Municipal de Extrema em 11 de setembro

de 2.025 e também no ComprasGov: Linha 555.

2.7 Regime de Execucgao: A execugao do objeto ocorrera por meio de execugao

indireta.

03. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
03.01 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacao
solicitada ou praticando qualquer conduta que caracterize desisténcia injustificada,

estara sujeito a desclassificagdo e as sangdes previstas na legislagao vigente.
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03.02 Todos os documentos integrantes deste Edital e seus anexos s&o
complementares entre si. Eventuais omissdes poderao ser supridas por disposi¢des
constantes em outros documentos do certame, desde que nao haja conflito entre as
informagdes estabelecidas.

03.03 Sera admitida a utilizacdo de assinatura digital para a formalizagdo dos
instrumentos contratuais decorrentes deste Edital, desde que realizada em
conformidade com a legislagdo vigente, garantindo autenticidade, integridade e
validade juridica dos documentos eletrénicos.

03.04 A assinatura digital devera ser realizada pela pessoa fisica responsavel pela
representacdo legal da empresa, seja na condicdo de administradora ou
representante legal devidamente constituido, ndo sendo admitida assinatura
realizada diretamente pela pessoa juridica.

03.05 Nos casos em que o contrato for firmado por meio de assinatura digital ou de
forma hibrida (fisica e digital), sera considerada como data de inicio da vigéncia
contratual a data da ultima assinatura digital registrada no sistema eletrénico oficial
utilizado. Quando a assinatura ocorrer exclusivamente de forma fisica, prevalecera a
data indicada no instrumento contratual apds sua assinatura, para todos os efeitos
legais, inclusive para contagem de prazos e exigibilidade das obrigagbes contratuais.
03.06 Durante a realizagao do Pregao Eletrénico, as comunicagdes entre os licitantes
e a Administragao deverao ocorrer, preferencialmente, por meio do sistema eletrénico
oficial utilizado para a realizacdo do certame, garantindo-se a transparéncia, a
rastreabilidade das informacgdes e a isonomia entre os participantes.

03.07 A presente licitacao sera realizada na modalidade Pregao Eletronico, com
critério de julgamento pelo menor prego global e modo de disputa aberto, conforme
as disposic¢oes da Lei n°® 14.133/2021, visando a sele¢ao da proposta mais vantajosa
para a Administracdo, observadas as condi¢cdoes estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

03.08 Da subcontratagido e da entrega: E vedada a subcontratacéo total ou parcial
do objeto contratado. A empresa contratada permanecera como unica e integral

responsavel pela realizagdo do objeto. Fica igualmente vedada a pratica de
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triangulagdo comercial.

03.09 Da visita técnical/da vistoria:

a) A realizagao de visita técnica as dependéncias da Camara Municipal de Extrema e
da Unidade de Atendimento Integrada — UAI sera facultativa as licitantes, podendo
ser realizada com a finalidade de possibilitar o conhecimento das condi¢bes locais
relacionadas a entrega e instalagao dos equipamentos, quando aplicavel.

b) A visita técnica podera ser realizada nos horarios das 08h30 as 11h e das 13h30
as 16h30, mediante comparecimento ao local, sendo o atendimento realizado
conforme a disponibilidade da Administracao.

c) A auséncia de realizacao da visita técnica ndo podera ser utilizada como justificativa
para eventual descumprimento das obriga¢gdes assumidas pela contratada, devendo
a licitante considerar, para elaboragcdo de sua proposta, todas as informacgdes
constantes do Edital, seus anexos e demais elementos disponibilizados pela
Administragao.

d) A licitante sera responsavel pela elaboragdo de sua proposta, devendo avaliar
previamente as condigdes necessarias ao cumprimento do objeto, ndo podendo
alegar posteriormente desconhecimento das informacdes constantes do Edital e seus

anexos ou das condigdes verificaveis mediante visita facultativa.

03.10 JUSTIFICATIVAS:

A contratagcdo por Pregao Eletrbnico € tecnicamente adequada porque o
escopo contratual podera ser definido de forma objetiva, com descricdo das
atividades, etapas, resultados esperados, prazos, requisitos minimos, critérios de
aceitagao e condi¢des de execucado. Embora o objeto envolva atividades de natureza
técnica e intelectual, a Administragdo nao contratara uma solugcdo aberta ou
indeterminada, mas servicos com escopo, etapas e resultados previamente
estabelecidos, permitindo a formulagdo de propostas comparaveis e o julgamento
objetivo.

A delimitagdo do escopo também reduz a margem de discricionariedade na
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execucado contratual e possibilita o acompanhamento e a fiscalizacdo pela
Administragdo, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Controle Interno
da Camara Municipal de Extrema. A contratada produzira estudos, diagndsticos,
analises, pareceres e proposi¢des técnicas, sem substituir os 6rgdos competentes da
Camara nas decisdes institucionais.

A realizagao de procedimento competitivo amplia a possibilidade de obtencgao
de condigdes econdbmicas mais vantajosas, permitindo a participagao de empresas
aptas e a disputa de precos em ambiente eletrénico. A contratacido exclusiva de ME,
EPP ou equiparadas, quando juridicamente aplicavel e devidamente justificada nos
autos, também favorece a participagao de pequenos fornecedores.

A estimativa de R$ 7.300,00 mensais, totalizando R$ 43.800,00 para 06 (seis)

meses, devera estar respaldada pela pesquisa de precos constante dos autos,
observados os parametros aplicaveis a estimativa do valor da contratacao.
Quanto ao critério de julgamento pelo menor prego global, sua adogéao decorre da
natureza integrada e tecnicamente interdependente dos servigos. O diagndstico
técnico-institucional, a analise normativa, os estudos técnicos, a revisao estrutural e
remuneratéria, o parecer técnico conclusivo, a elaboracdo da minuta do PCCS, a nota
técnica e o apoio técnico a implementagdo constituem etapas de uma mesma
solugdo. A contratacdo de forma global favorece a unidade metodolégica, a
compatibilidade entre os resultados produzidos e a definicdo de responsabilidade
unica pela execugao integral dos servigos.

Quanto ao nao parcelamento do objeto, a divisdo dos servigos entre diferentes
fornecedores poderia comprometer a continuidade e a integragao metodolégica dos
trabalhos, especialmente porque as etapas posteriores dependem diretamente das
informacodes, analises e conclusdes obtidas nas etapas anteriores. A execug¢ao por
uma unica contratada permite maior coeréncia entre diagndstico, estudos,
proposicbes e minuta final do PCCS, além de facilitar a fiscalizagdo e a
responsabilizacdo contratual.

Quanto a qualificagao técnica, as exigéncias previstas deverao limitar-se ao

necessario para demonstrar que a licitante possui capacidade para executar servigos
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compativeis com o objeto, observando-se os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e competitividade. A comprovagao de experiéncia anterior busca
reduzir o risco de contratagdo de empresa sem capacidade técnica suficiente para
executar satisfatoriamente servico de relevante conteudo técnico, sem estabelecer
exigéncias desnecessarias ou desproporcionais.

Por fim, a adogdo do Pregao Eletronico encontra-se alinhada as diretrizes
estabelecidas pelo Controle Interno da Camara Municipal de Extrema, conforme
manifestacdo constante dos autos, especialmente quanto a possibilidade de definicdo
objetiva do escopo, das etapas, dos resultados esperados, dos requisitos técnicos,
dos prazos e dos critérios de aceitagao. A decisao pela modalidade decorre, portanto,
da analise concreta das caracteristicas do objeto e da possibilidade de competicao
objetiva entre fornecedores aptos, e ndo exclusivamente do valor estimado da
contratacao.

Assim, a solugdo proposta mostra-se tecnicamente adequada,
economicamente justificavel e compativel com os principios da eficiéncia,
planejamento, competitividade, economicidade e obtengcdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

Serao exigidos no procedimento licitatério somente os documentos de
habilitacdo necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade juridica, a
regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econédmico-financeira e a
capacidade técnica da licitante para a execugéo do objeto, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n® 14.133/2021. A definicao dos documentos de habilitagcdo observara
os principios da razoabilidade, proporcionalidade, competitividade e eficiéncia,
evitando-se a imposig¢ao de exigéncias excessivas, impertinentes ou desnecessarias
a demonstragao da aptidao da futura contratada. Considerando a natureza do objeto,
sera conferida especial atengao a qualificagao técnica, mediante exigéncia compativel
e proporcional com a complexidade dos servigos técnicos especializados a serem
executados, de modo a assegurar que a empresa selecionada disponha de
experiéncia suficiente para realizar satisfatoriamente as atividades contratadas. A

Administragdo ndo estabelecera requisitos que possam restringir indevidamente a
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participagdo de empresas potencialmente aptas, especialmente considerando que a
contratagdo sera destinada exclusivamente as Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e equiparadas, quando atendidos os requisitos legais
aplicaveis. A exigéncia apenas dos documentos essenciais também contribui para a
ampliagdo da competitividade do certame, sem comprometer a seguranga da
contratagdo, uma vez que serdo mantidos os requisitos indispensaveis a verificagao
da capacidade da licitante e a protecdo do interesse publico. Dessa forma, a
habilitacdo sera estruturada de maneira proporcional ao objeto e suficiente para
reduzir os riscos de uma contratacdo inadequada, conciliando a necessaria
seguranga para a Administragdo com a busca pela maior participagdo possivel de
fornecedores aptos e pela obtencédo da proposta mais vantajosa.

Fica vedada a subcontratacdo, total ou parcial, bem como a utilizacdo de
mecanismos de triangulacdo da execug¢do dos servigos, considerando a natureza
técnica e intelectual do objeto e a necessidade de que a empresa contratada seja
efetivamente responsavel pela execugao das atividades que fundamentaram sua
participagdo no certame e sua habilitacdo. O objeto envolve a realizagdo de
diagnostico técnico-institucional, analise normativa, elaboracdo de estudos, reviséo
estrutural e remuneratoria, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboragao de
minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, emissao de nota técnica e
prestagao de apoio técnico a implementagéo. Trata-se, portanto, de um conjunto de
atividades interdependentes que exige unidade metodoldgica, conhecimento técnico
compativel e responsabilidade direta da empresa contratada durante todas as etapas
da execugdo. A vedacdo busca assegurar que os servigos sejam efetivamente
prestados pela empresa que participou da licitacdo, apresentou a proposta,
comprovou sua capacidade técnica e assumiu as obriga¢des estabelecidas no
instrumento convocatério e no contrato, evitando que a execugao seja transferida, de
forma direta ou indireta, a terceiros que ndao tenham sido submetidos as mesmas
condi¢cdes de habilitacdo e avaliagdo. A medida também contribui para preservar a
identidade da solugcédo contratada, a continuidade metodolégica dos trabalhos, a

rastreabilidade das informacdes utilizadas e a responsabilizagao direta da contratada
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pelos estudos, analises, pareceres, minuta do PCCS e demais resultados decorrentes
da execugdo. A vedagao a triangulagcédo tem, ainda, a finalidade de impedir que a
empresa contratada atue apenas como intermediaria, repassando a terceiros a
execucao substancial dos servigos, situagcdo que poderia comprometer a afericdo da
capacidade técnica efetivamente disponivel, a fiscalizacdo contratual e a qualidade
dos resultados produzidos. Considerando que a contratacdo possui objeto integrado
e tecnicamente interdependente, a execugcdo direta pela contratada mostra-se
necessaria para assegurar a coeréncia entre o diagnostico, os estudos, as
proposicdes, a elaboragao da minuta do PCCS e o apoio técnico a implementacgao.

A vedacdo nao impede a utilizagdo de servigos meramente acessorios ou
instrumentais que nao caracterizem subcontratacado ou transferéncia da execugao do
objeto, desde que ndo impliquem delegagao das atividades técnicas que constituem
0 nucleo da contratacdo e sejam compativeis com as disposi¢gdes do edital e do
contrato. Dessa forma, a vedagdo a subcontratagdo e a triangulagdo mostra-se
adequada ao interesse publico, a natureza do objeto e a necessidade de assegurar
que a execucdo dos servigos seja realizada diretamente pela empresa cuja
capacidade foi comprovada no procedimento licitatorio, preservando a qualidade, a
responsabilidade técnica, a seguranca da contratacéo e a efetividade dos resultados
pretendidos pela Administragao.

Fica vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio no presente
procedimento licitatério, considerando as caracteristicas, a dimensao e a natureza do
objeto, bem como a existéncia de empresas individualmente aptas a executar
integralmente os servigos contratados.

O objeto consiste na prestacao integrada de servigos técnicos especializados
para realizagdo de diagndstico técnico-institucional, andlise da estrutura normativa
vigente, elaboragédo de estudos técnicos, revisédo estrutural e remuneratéria, emisséo
de parecer técnico conclusivo, elaboragao de minuta do Plano de Cargos, Carreiras
e Salarios — PCCS, emissao de nota técnica e apoio técnico a implementacdo. As
atividades sao interdependentes e deverao ser desenvolvidas de forma coordenada,

sob responsabilidade direta de uma unica contratada.
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A formagao de consorcio ndo se mostra necessaria para assegurar a execugao
do objeto, uma vez que nao se trata de contratacéo de elevada complexidade técnica
ou dimensdo que exija a reunido de capacidades empresariais distintas. O valor
estimado da contratacéo, de R$ 43.800,00, e o prazo de execugao de 06 (seis) meses
também ndo evidenciam necessidade de conjugacdo de empresas para viabilizar a
execucgao contratual.

A execugao por uma unica empresa favorece a unidade metodoldgica, a
continuidade dos trabalhos, a padronizacao dos estudos e analises e a defini¢ao clara
de responsabilidade pela integralidade dos servigos. Essa caracteristica €
especialmente relevante porque o diagnodstico, a analise normativa, os estudos
estruturais e remuneratérios, o parecer técnico, a elaboragao da minuta do PCCS e o
apoio a implementacéo constituem etapas relacionadas entre si.

A vedacdo também contribui para simplificar a gestdo e a fiscalizagao
contratual, permitindo a Administragdo manter interlocu¢éo direta com uma unica
pessoa juridica e atribuir responsabilidade integral a contratada pela qualidade,
consisténcia e cumprimento dos servigos previstos.

A medida ndo tem por finalidade restringir indevidamente a competitividade,
mas adequar as condigbes de participagcdo as caracteristicas concretas da
contratagcdo. Considerando que o objeto pode ser executado integralmente por
empresa especializada individualmente considerada, a admissédo de consdércios néo
se apresenta como necessaria para assegurar a ampla competigdo ou a obtencao da
proposta mais vantajosa.

Dessa forma, a vedacgéao a participacao de empresas em consoércio mostra-se
adequada e proporcional as caracteristicas do objeto, contribuindo para a eficiéncia
da contratagao, a clareza das responsabilidades, a simplificagao da fiscalizagao e a
adequada execucgao dos servigos, sem prejuizo da competitividade entre empresas
individualmente capacitadas para a execucéo integral do objeto.

A adocao do critério de julgamento pelo menor pre¢co global mostra-se
adequada as caracteristicas do objeto, considerando que a contratagdo compreende

uma solugdo unica e integrada de servigos técnicos especializados, a serem
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executados de forma sequencial e tecnicamente interdependente durante o periodo
de 06 (seis) meses.

O objeto contempla diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura
normativa vigente, elaboragdo de estudos técnicos, revisdo estrutural e
remuneratéria, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de minuta do
Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, emissdo de nota técnica para
compatibilizagdo normativa, administrativa, orcamentaria e financeira e apoio técnico
a implementagdo. Essas atividades nao constituem servicos autbnomos e
independentes, mas etapas relacionadas de um mesmo processo de trabalho.

O diagnéstico realizado inicialmente servira de fundamento para os estudos
subsequentes; os estudos subsidiardo a revisdo estrutural e remuneratoria; os
resultados dessas analises fundamentardo o parecer técnico conclusivo e a
elaboragdo da minuta do PCCS; e os documentos produzidos serao utilizados como
base para o apoio técnico a implementacdo. Dessa forma, a fragmentagdo do
julgamento poderia comprometer a unidade metodologica e a coeréncia entre as
diferentes etapas.

A adocgao do menor prego global também permite que a Administragao obtenha
uma unica proposta econdmica para a execucgao integral da solugao, facilitando a
comparagao entre as licitantes, a gestdo contratual, a fiscalizacdo e a
responsabilizacéo pela qualidade e pelos resultados dos servicos.

O critério mostra-se ainda compativel com o cronograma fisico-financeiro
estabelecido para a contratagdo, no qual os servigos serdo executados ao longo de
06 (seis) meses, pelo valor mensal estimado de R$ 7.300,00, correspondendo ao
valor global estimado de R$ 43.800,00.

Ressalta-se que a adogdao do menor prego global ndo implica auséncia de
controle sobre a execucgao dos servicos. O contrato estabelecera etapas, atividades,
resultados esperados, prazos e critérios de aceitagao, permitindo a Administragéo
acompanhar e fiscalizar a execugao e efetuar os pagamentos mensais somente apos
a comprovacgao da efetiva prestagao dos servigcos correspondentes ao periodo.

O julgamento pelo menor prego global preserva, ainda, a competitividade do certame,
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uma vez que todas as empresas participantes poderao apresentar proposta para a
integralidade do objeto, em condi¢des uniformes de comparagéo.

Assim, considerando a unidade do objeto, a interdependéncia técnica entre
suas etapas, a necessidade de continuidade metodoldgica, a facilidade de
fiscalizagao e a possibilidade de comparagao objetiva das propostas, conclui-se que
o critério de julgamento pelo menor preco global € o mais adequado para assegurar
a selecao da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade, competitividade, planejamento e interesse
publico.

Fica vedada a participacdo de empresas reunidas em consorcio no presente
procedimento licitatorio, considerando as caracteristicas, a dimensao e a natureza do
objeto, bem como a possibilidade de sua execugdo integral por empresa
individualmente capacitada.

O objeto consiste na prestacao de servigos técnicos especializados para
realizagao de diagnaostico técnico-institucional, analise da estrutura normativa vigente,
elaboracdo de estudos técnicos, revisdo estrutural e remuneratéria, emisséo de
parecer técnico conclusivo, elaboragdo de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS, emissao de nota técnica e apoio técnico a implementacgao. Trata-
se de atividades tecnicamente relacionadas e interdependentes, que devem ser
desenvolvidas de forma coordenada e integrada.

Nao se identifica, para esta contratacdo, necessidade técnica, econémica ou
operacional que justifique a reunido de empresas para formagao de consorcio. O valor
estimado de R$ 43.800,00 e o prazo de execugcdo de 06 (seis) meses nao
caracterizam contratacéao de dimensédo ou complexidade que exija a conjugacao de
capacidades empresariais distintas.

A execugao integral por uma unica empresa favorece a unidade metodoldgica
dos trabalhos, a continuidade das atividades, a coeréncia entre o diagnostico, os
estudos, as analises, as proposi¢cdes e a elaboragcao da minuta do PCCS, além de
proporcionar maior clareza quanto a responsabilidade pela execucao e pelos

resultados obtidos.
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A vedagao também contribui para a simplificacdo da gestao e da fiscalizagao
contratual, permitindo a Administragdo manter interlocu¢éo direta com uma unica
contratada e atribuir-lhe responsabilidade integral pelo cumprimento das obrigacoes,
pela qualidade dos servigos e pela observancia dos prazos estabelecidos. A medida
nao tem por objetivo restringir indevidamente a competitividade, mas adequar as
condigdes de participagdo as caracteristicas concretas do objeto. Considerando que
existem empresas individualmente aptas a execugao dos servigos, a admissao de
consorcios nao se mostra necessaria para assegurar a competitividade ou a obtengao
da proposta mais vantajosa.

Dessa forma, a vedagéao a participagao de empresas em consoércio mostra-se
adequada, necessaria e proporcional as caracteristicas da contratagdo, contribuindo
para a eficiéncia da execugao, a clareza das responsabilidades, a simplificagcado da
fiscalizagdo e a preservagcdo da unidade técnica dos servigos, sem prejuizo da
participacao de empresas individualmente capacitadas para executar integralmente o
objeto.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$ 100,00

(cem reais), incidindo tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao
a proposta que cobrir a melhor oferta.
A adocéao desse intervalo mostra-se adequada ao valor estimado da contratacao, de
R$ 43.800,00, correspondendo a aproximadamente 0,23% do valor global estimado.
O percentual estabelecido permite a efetiva disputa de pregos entre os licitantes, sem
comprometer a competitividade do certame.

A definigdo do intervalo minimo também contribui para conferir maior eficiéncia
e racionalidade a fase de lances, evitando a apresentacao sucessiva de ofertas com
diferencas meramente simbdlicas, que poderiam prolongar desnecessariamente a
disputa sem produzir redu¢cao econémica relevante para a Administracao.

O valor de R$ 100,00 foi estabelecido de forma proporcional ao valor global
estimado da contratagdo, preservando margem suficiente para que os licitantes
possam apresentar sucessivas propostas mais vantajosas e, simultaneamente,

estimular uma disputa efetiva pela obtengcdo do menor preco.
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Assim, o intervalo minimo de R$ 100,00 atende aos principios da
competitividade, economicidade, eficiéncia e busca da proposta mais vantajosa para
a Administragdo, sem impor restricao desproporcional a participagéo dos licitantes.

A presente contratacdo atende ao interesse publico ao proporcionar a Camara
Municipal de Extrema os meios técnicos necessarios para realizar diagnostico e
aperfeicoamento de sua estrutura de cargos, carreiras e remuneragao, especialmente
no que se refere aos servidores publicos efetivos, contribuindo para o adequado
funcionamento da Administracédo e para o aprimoramento da gestdo de pessoas.

A contratacdo busca suprir a necessidade de realizacdo de estudos técnicos
especializados que demandam conhecimento especifico e metodologia propria,
permitindo a Administragdo conhecer, de forma sistematizada e fundamentada, a
situagdo atual de sua estrutura funcional, normativa e remuneratoria e, a partir desse
diagndstico, dispor de subsidios técnicos para avaliar e aperfeicoar o modelo vigente.

Sob a perspectiva do interesse publico, a elaboracao de estudos e proposi¢des
tecnicamente fundamentados contribui para o fortalecimento da capacidade
institucional da Camara Municipal, para a melhoria da organizagdo administrativa e
para maior racionalidade na gestédo dos recursos humanos, observados os principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e transparéncia.

A elaboragao de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
acompanhada dos respectivos estudos, parecer técnico conclusivo e nota técnica de
compatibilizagdo normativa, administrativa, orcamentaria e financeira, permitira que
os orgaos competentes da Camara disponham de elementos técnicos para subsidiar
a tomada de decisdes relativas a organizagao das carreiras e a politica de pessoal.

Ressalta-se que a contratagcdo nao representa delegacdo de competéncia
decisoria a empresa contratada. As decisdes institucionais relativas a estrutura
administrativa, organizagao dos cargos, politica remuneratoria e eventual aprovagao
e implementacdo do PCCS permanecerdao sob responsabilidade dos 6érgaos
competentes da Camara Municipal. A contratada cabera exclusivamente fornecer os
estudos, andlises, proposigdes e apoio técnico previstos no objeto.

A contratacido também se mostra de interesse publico por permitir que a
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Administragdo disponha de avaliagédo técnica especializada sem a necessidade de
criacao ou manutengao permanente de estrutura especifica para a realizagao desses
estudos, concentrando a contratacdo em periodo determinado e em escopo
previamente definido.

A execucgao integrada dos servigos permitira ainda maior coeréncia entre o
diagnostico, a analise normativa, os estudos estruturais e remuneratérios, a
elaboragao da minuta do PCCS e o apoio técnico a implementacéo, favorecendo a
continuidade metodologica e a adequada utilizagdo dos resultados pela
Administracao.

Dessa forma, a contratagdo apresenta-se como medida de planejamento e
aprimoramento da gestdo publica, destinada a fornecer suporte técnico qualificado
para que a Camara Municipal de Extrema possa avaliar e aperfeicoar sua estrutura
de pessoal de maneira fundamentada, responsavel e compativel com as exigéncias
legais, administrativas, orcamentarias e financeiras aplicaveis.

Conclui-se, portanto, que a contratagdo se encontra diretamente vinculada ao
interesse publico, na medida em que busca promover o aperfeicoamento da gestao
de pessoas, o fortalecimento institucional, a eficiéncia administrativa e a adequada
organizacdo dos servicos publicos, mediante a utilizacdo de estudos técnicos
especializados e de subsidios qualificados para a tomada de decisdo pelos 6rgaos

competentes da Camara Municipal.
04. DOTAGOES ORCAMENTARIAS
04.01. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema.

A contratagéo sera atendida pelas seguinte dotagao e ficha:
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Orgdo - 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orgamentaria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungdo : 01 - LEGISLATIVA
Subfimcio : 031 - ACAQ LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/ Atividade : 4.009 - Sustentacio Administrativa e Operacional do Poder Legislative
Elemento Despesa : 33903500000 - SERVICOS DE CONSULTORIA
Subelemento Despesa : 33903303000 - Consultona e Assessornia Administrativa
Fonte de Recurso : 13000000000 - Eecursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre)

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

5.1. Poderéo participar deste Pregao os interessados ME, EPP ou Equiparadas que
atenderem as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e

no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), cujo ramo de

atividade seja compativel com o objeto da licitagéo.

5.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas para cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
5.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes do uso indevido das credenciais de acesso.
5.3. E responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
sistemas relacionados ao certame e manté-los atualizados junto aos orgaos
responsaveis pelas informacgoes.

5.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitacdo do
licitante, caso impossibilite a comprovagéo das condigbes exigidas para participagao
no certame.

5.5. Sera concedido tratamento favorecido e diferenciado as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar
n°® 123/20086.
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5.6. Nao poderao participar desta licitacao:

5.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus anexos;
5.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancio que lhe tenha sido imposta;

5.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou gestéo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

5.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, concorrendo entre si;
5.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, submisséo de trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo
ou contratacado de adolescentes em hipoteses vedadas pela legislagao trabalhista;
5.6.6. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

5.6.7. Organizacgbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicéo;

5.6.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, observadas as disposi¢des
do §1° do art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

5.7. O impedimento de que trata o item anterior sera aplicado também ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa fisica ou juridica com o objetivo de evitar a
aplicacao de sancdes, quando comprovada a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica.

5.8. Nao sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio na presente
contratagao, considerando as caracteristicas e a natureza do objeto a ser contratado.
A vedacao justifica-se pelo fato de se tratar de bens de natureza comum, cujas
especificacbes sado objetivamente definidas e disponiveis no mercado, nao
demandando, para sua execugdo, a conjugacdo de capacidades técnicas,

operacionais ou econdmico-financeiras de diferentes empresas. Ademais, a
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contratagao esta estruturada em itens independentes, possibilitando a participacéo de
empresas de diferentes portes e especialidades, de acordo com sua capacidade de
fornecimento, sem que seja necessaria a formagao de consorcio para viabilizar a
execugao do objeto. Ressalta-se, ainda, que ha ampla competitividade no mercado
para o fornecimento dos bens pretendidos, existindo numero suficiente de
fornecedores aptos a participar individualmente da disputa e atender as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério. Dessa forma, a ndo admissao de
empresas em consorcio mostra-se adequada e proporcional as caracteristicas da
contratagdo, ndo constituindo restricdo indevida a competitividade, mas medida
compativel com a simplicidade e a natureza do objeto, além de contribuir para a
participacao direta de empresas interessadas e para a eficiéncia do procedimento
licitatério. Assim, diante da natureza comum do objeto, da divisdo em itens
independentes, da desnecessidade de conjugacao de capacidades entre empresas e
da existéncia de ampla competitividade no mercado, justifica-se a vedacédo a

participagao de empresas reunidas em consorcio.

06. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO/ DE SUA FASE/ DA PROPOSTA

06. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacido sucedera as fases de apresentacao
de propostas, lances e julgamento.

6.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

6.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
necessarios ao atendimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituigao

Federal, pela legislacdo trabalhista, pelas normas infralegais, pelas convengdes
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coletivas de trabalho e pelos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
sua apresentacgao definitiva, além de cumprir plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatoério;

6.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos,
nos termos do artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal;

6.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal;

6.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em normas especificas.

6.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133/2021.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido previsto na referida legislagao.

6.6. A falsidade das declaragdes de que tratam os itens anteriores sujeitara o licitante
as sancoes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste Edital.

6.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema até a abertura da sessao publica.

6.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagao das propostas, o
qgue ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase
de envio de lances.

6.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacédo de proposta final, apds a fase

de envio de lances.
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6.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar seu valor final minimo durante o cadastramento da proposta, observando
o intervalo minimo de diferencga entre os lances estabelecido neste Edital.

6.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta,
observando o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances estabelecido
neste Edital.

6.11.1. A aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

6.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo minimo de que trata o subitem anterior.
6.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item anterior possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos o6rgéos de
controle interno e externo.

6.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
ocorréncia que possa comprometer o sigilo ou a segurangca de seu acesso, para

adocao das providéncias cabiveis.

6.16 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢gao de seus administradores;

c) Decreto de autorizagido, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;
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d) CCMEI (Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, do Ministério da Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

C) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagcdo do Certificado de
Regularidade de Situagdo do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situacao de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
e) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT —
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

f) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.

Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

b) Sera exigida da licitante em recuperacao judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.
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IV. QUALIFICAGAO TECNICA:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da presente licitagao,
em caracteristicas e complexidade, mediante apresentagcado de, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao satisfatoria
de servigos compativeis com o objeto licitado, especialmente relacionados a
elaboracgao, revisdo ou implantacéo de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
plano de cargos e salarios, estruturagdo de cargos e carreiras, estudos de estrutura

remuneratéria ou servigos técnicos correlatos.

V. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderédo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certidoes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragcdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que nao consignarem
expressamente prazo de validade em seu préprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséo.

6.17. DA FASE DE HABILITAGAO

6.17.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, conforme as exigéncias estabelecidas
neste Edital, admitindo-se documentos digitais ou digitalizados, nos termos da
legislagao aplicavel.

6.17.2. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, responsabilizando-se pela veracidade das informacgdes
prestadas, nos termos do art. 63, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

6.17.3. Sera verificado se o licitante apresentou, no sistema eletronico, as declaragdes
exigidas neste Edital, sob pena de inabilitagcao.

6.17.4. Nao sera exigida visita técnica para participagdo no certame ou formulagéo da

proposta, considerando a natureza comum do objeto, cujas especificagdes,
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guantitativos e condi¢des de fornecimento encontram-se devidamente descritos neste
Edital e seus anexos, sendo suficientes as informagdes disponibilizadas pela
Administragio para elaboragao das propostas.

6.17.5. A habilitacéo sera verificada mediante analise dos documentos encaminhados
pelo licitante vencedor por meio do sistema eletrbnico, observadas as exigéncias
estabelecidas neste Edital e na legislagao aplicavel.

6.17.6. Somente sera exigida a apresentacdo de documentos originais nao digitais
quando houver duvida quanto a autenticidade, integridade do documento apresentado
ou quando houver previsao legal expressa nesse sentido.

6.17.7. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pelas informagdes, devendo
providenciar imediatamente a corregéo ou alteragao dos registros quando identificar
incorregdes ou desatualizagdes.

6.17.8. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitagao
do licitante, caso prejudique a comprovagao das condi¢des exigidas para habilitagéo.
6.17.9. A consulta realizada pelo Pregoeiro em sitios eletrénicos oficiais dos 6rgaos
emissores de certiddes constitui meio legal de prova para fins de habilitagdo, nos
termos da legislagao vigente.

6.17.10. O prazo para envio da proposta ajustada e dos documentos de habilitagdo
sera de 02 (duas) horas, contado da convocagao realizada pelo Pregoeiro por meio
do sistema eletrénico, podendo ser prorrogado, mediante solicitagdo devidamente
fundamentada apresentada dentro do prazo inicialmente concedido, a critério da
Administragao.

6.17.11. As comunicag¢des relativas ao procedimento licitatério deverdao ocorrer
preferencialmente por meio do sistema eletrbnico, garantindo-se a rastreabilidade,
transparéncia e publicidade dos atos praticados. O envio de documentos referentes a
proposta ou a habilitagdo por meio diverso do sistema somente sera admitido em

situagdes excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela Administragéo.
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6.17.12. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, n&do sera permitida a
substituicdo ou apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos
termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, exclusivamente para:

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas.

6.17.13. O Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada registrada no
sistema eletronico, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao.

6.17.14. Na hipdétese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo
estabelecidas neste Edital, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e
procedera na forma prevista na legislacdo aplicavel, observada a ordem de
classificagao, até a apuragao de proposta que atenda as condi¢cdes do certame.
6.17.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta tenha sido aceita e esteja em conformidade com
as exigéncias deste Edital.

6.17.16. A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas observara o tratamento favorecido previsto

na Lei Complementar n°® 123/2006 e demais normas aplicaveis.

07. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA E DO JULGAMENTO

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante preenchimento, exclusivamente
no sistema eletrénico, dos campos exigidos, com indicagédo do valor global e, quando
solicitado pelo sistema ou pelo edital, dos respectivos valores unitarios, observadas
as regras estabelecidas neste Edital e seus anexos.

7.2. Todas as especificagdes, condi¢cdes e caracteristicas dos servigos contidas na

proposta vinculam o licitante.
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7.3. Nos valores propostos deverdo estar incluidos todos os custos necessarios a
execucao integral do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, despesas administrativas, deslocamentos, hospedagens,
alimentagdo, materiais, equipamentos, recursos tecnolégicos e quaisquer outros
custos direta ou indiretamente relacionados a execugao dos servigos, sem 6nus
adicional para a Administragao.

7.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo direito de pleitear
alteragao posterior sob alegacao de erro, omissédo ou qualquer outro motivo.

7.5. A apresentagdo da proposta implica aceitagcdo integral das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos, obrigando o licitante ao cumprimento do
escopo, dos produtos, dos prazos, da metodologia proposta e das demais condigbes
previstas no Termo de Referéncia.

7.6. Os pregos ofertados deverdo permanecer validos pelo prazo minimo de 90
(noventa) dias, contado da data de apresentagao da proposta, independentemente de
transcricdo, prevalecendo prazo superior eventualmente indicado pelo licitante.

7.7. O licitante devera observar o valor maximo aceitavel estabelecido pela
Administracdo, sendo desclassificadas as propostas que permanecerem acima do
valor estimado apos a negociagado, quando aplicavel.

7.8. Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, poderdo ser desclassificadas
propostas que apresentem precos inexequiveis ou que nao demonstrem viabilidade
para a execucao do objeto, cabendo a Administragdo solicitar os esclarecimentos e
as comprovacgdes necessarias a analise da exequibilidade da proposta.

7.9. O orcamento estimado elaborado pela Administracdo constitui o limite maximo
aceitavel para a contratacao.

7.10. O licitante declarado vencedor devera apresentar proposta final ajustada ao
ultimo lance ofertado, devidamente assinada, conforme modelo disponibilizado pela
Administracdo, contendo todas as informagdes exigidas neste Edital, inclusive a
descrigao dos servigos e dos produtos/entregaveis previstos no Termo de Referéncia,

sob pena de desclassificagdo, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.
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7.11. Para fins de verificacdo da conformidade da proposta com as especificacoes e
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, o Pregoeiro podera solicitar ao
licitante provisoriamente vencedor, apdés o encerramento da fase de lances, a
apresentacdo de documentacdo complementar que demonstre a capacidade de
execugao do objeto e a adequagao da metodologia, do plano de trabalho, da equipe
técnica e dos produtos ou entregaveis propostos, quando cabivel.

7.12. A documentagao eventualmente apresentada devera guardar pertinéncia direta
com o objeto da contratacdo e permitir a verificacdo objetiva do atendimento aos
requisitos estabelecidos no Edital e no Termo de Referéncia.

7.13. A documentacgao apresentada para fins de comprovagao da proposta ndo podera
ser utilizada para alterar o objeto, o escopo, os produtos, os prazos ou quaisquer
condi¢cdes originalmente ofertadas, ressalvadas as hipdteses de saneamento e
diligéncia admitidas pela Lei Federal n® 14.133/2021.

7.14. Quando necessario a analise da proposta, o Pregoeiro podera promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar informagbes relativas aos
documentos apresentados, observados os limites estabelecidos pela Lei Federal n°
14.133/2021, a isonomia entre os licitantes e as disposi¢cdes deste Edital.

7.15. A nao apresentacdo da documentagcdo complementar solicitada no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro, quando indispensavel a comprovagao do atendimento
aos requisitos do objeto, ou a constatacdo de que a proposta ndo atende as
especificacdes e condicdes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia, podera
ensejar sua desclassificagao, observado o disposto na legislacao aplicavel quanto ao
saneamento e as diligéncias.

7.16. A Administracdo podera utilizar a documentagao apresentada para subsidiar a
analise da proposta e verificar o atendimento integral das condigdes estabelecidas
para a execugado dos servigos, inclusive quanto ao escopo, metodologia,
produtos/entregaveis, prazos e demais requisitos técnicos previstos no Termo de

Referéncia.
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08. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo ocorrera automaticamente em sessao publica,
por meio do sistema eletrénico, na data, horario e endereco eletrénico indicados neste
Edital.

8.2. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema eletrbnico até a abertura da sesséao publica.

8.3. Sera desclassificada a proposta que contenha identificacdo do licitante antes da
fase de julgamento, quando essa identificagdo comprometer o carater competitivo do
certame.

8.4. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema eletronico, com acompanhamento pelos participantes.

8.5. O sistema eletronico ordenara automaticamente as propostas classificadas,
sendo somente estas submetidas a fase de lances.

8.6. Durante a sess&o publica, o Pregoeiro e os licitantes poderdo comunicar-se
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observadas as regras estabelecidas
neste Edital.

8.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar seus lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
recebimento e do valor registrado.

8.8. Os lances deverao ser ofertados pelo valor unitario de cada item, conforme o
critério de julgamento adotado.

8.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

8.10. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagado a proposta que cobrir
a melhor oferta, sera de: R$ 100,00 (cem reais).

8.11. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou

inexequivel.
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8.12. O procedimento seguira conforme o modo de disputa aberto, no qual os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos.

8.13. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds esse
periodo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos da sessao publica.

8.14. A prorrogacdo automatica sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver novos lances enviados durante esse periodo.

8.15. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica sera encerrada automaticamente, sendo os lances ordenados e divulgados
pelo sistema conforme a ordem de classificagéo.

8.16. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro pelo sistema eletronico.

8.17. Durante a etapa competitiva, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
menor valor registrado, vedada a identificagao do participante responsavel pelo lance.
8.18. Caso ocorra desconexao do sistema eletrénico durante a etapa competitiva, os
licitantes poderao continuar enviando seus lances, desde que o sistema permaneca
acessivel.

8.19. Quando a desconexao do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez
minutos para o Pregoeiro, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
comunicacao aos participantes por meio do sistema eletrénico.

8.20. O licitante que nao apresentar lances permanecera concorrendo com o valor de
sua proposta inicial.

8.21. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera negociar condicbes mais
vantajosas com o licitante provisoriamente vencedor, caso a proposta permaneca
acima do valor maximo estimado pela Administracao.

8.22. A negociagao sera realizada exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo seu resultado divulgado aos demais licitantes e registrado nos autos do
processo licitatorio.

8.23. Apds a negociacao, o Pregoeiro solicitara ao licitante provisoriamente
vencedor o envio da PROPOSTA FINAL AJUSTADA AO ULTIMO LANCE
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OFERTADO, devidamente preenchida e assinada, CONFORME MODELO
CONSTANTE DO ANEXO DESTE EDITAL, no prazo estabelecido pelo sistema
eletronico, acompanhada, quando necessario, dos documentos
complementares.

8.23.1. O nao envio da proposta final ajustada no prazo estabelecido, ou o0 envio em
desconformidade com as exigéncias deste Edital, podera ensejar a desclassificagao
da proposta, sem prejuizo das demais medidas previstas na legislagao aplicavel.
8.24. O prazo para envio da proposta ajustada e dos documentos eventualmente
solicitados sera de até 02 (duas) horas, contado da convocacgao realizada pelo
Pregoeiro no sistema eletrbnico, podendo ser prorrogado mediante solicitagcao
devidamente fundamentada apresentada dentro do prazo inicialmente concedido.
8.25. Os pedidos de esclarecimentos, manifestagdes, solicitagdes de prorrogagao de
prazo e envio de documentos deverao ocorrer exclusivamente pelo sistema eletronico,
nao sendo admitido o encaminhamento por e-mail, salvo quando houver
impossibilidade técnica devidamente justificada pela Administracao.

8.26. Encerrada a negociagao e analisada a proposta ajustada, o Pregoeiro procedera
a fase de aceitagdo e julgamento da proposta, observadas as condigdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

8.27. O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pela
infracao prevista na Lei Federal n° 14.133/2021, quando nao mantiver sua proposta,

salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

09. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro verificara as condi¢cbes de
participagao do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, especialmente
guanto a existéncia de impedimentos ou sancdes que impossibilitem sua participacao
no certame ou sua contratagao pela Administragéo Publica.

9.2. A verificagao sera realizada mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e, quando
aplicavel, de seu so6cio majoritario, observadas as disposi¢cdes legais relativas as
sancdes e impedimentos de contratacdo com a Administragao Publica.

9.4. Caso sejam identificadas ocorréncias impeditivas indiretas, o Pregoeiro realizara
diligéncias para verificar a existéncia de eventual tentativa de burla ou utilizagao
indevida da personalidade juridica, considerando, entre outros elementos, vinculos
societarios, relagcdes comerciais e demais informagdes disponiveis.

9.4.1. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a eventual decisdo
de desclassificagdo ou inabilitagdo decorrente da analise de ocorréncias impeditivas
indiretas.

9.5. Verificadas as condi¢des de participagdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto, as especificagbes
técnicas previstas no Termo de Referéncia e a compatibilidade do precgo ofertado com
o valor maximo estimado pela Administragao.

9.6. Sera desclassificada a proposta que:

a) apresentar vicios insanaveis;

b) ndo atender as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e
demais anexos;

c) apresentar preco inexequivel ou permanecer acima do valor maximo aceitavel
definido pela Administracéao;

d) nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Pregoeiro;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias previstas neste
Edital ou seus anexos, quando nao for possivel o saneamento.

9.7. A andlise da inexequibilidade da proposta somente ocorrera mediante diligéncia
do Pregoeiro, quando houver elementos que indiquem a impossibilidade de execugao
do objeto pelo valor ofertado.

9.8. Na realizacdo de diligéncias, o Pregoeiro podera solicitar esclarecimentos,
informacdées ou documentos complementares destinados a comprovar a

exequibilidade da proposta ou esclarecer eventuais duvidas, desde que nao seja
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alterada a esséncia da oferta apresentada. O prazo inicialmente concedido para
atendimento da diligéncia podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, mediante solicitagao
devidamente fundamentada do licitante ou quando a complexidade da providéncia a
ser adotada justificar a ampliagdo do prazo, devendo a decisdo ser registrada no
sistema eletronico para conhecimento dos demais participantes.

9.9. Erros ou falhas formais no preenchimento da proposta que nao alterem sua
substancia, validade juridica ou o valor ofertado poderao ser saneados pelo licitante,
mediante solicitacdo do Pregoeiro, desde que nado resulte em majoracéo do prego
proposto.

9.10. Para fins de analise da proposta quanto ao atendimento das especificacdes do
objeto, o Pregoeiro podera solicitar manifestacdo do setor requisitante ou de servidor
com conhecimento técnico relacionado ao objeto.

9.11. Nao sera exigida a apresentacdo de amostras para os itens desta contratacao,
considerando que as especificagdes técnicas dos bens se encontram suficientemente
detalhadas no Termo de Referéncia e nos demais documentos que integram este
Edital, sendo possivel a analise da proposta mediante as informagdes técnicas
apresentadas pelo licitante.

9.12. Encerrada a analise da proposta e constatado o atendimento as condi¢des
estabelecidas neste Edital, o Pregoeiro procedera a analise dos documentos de
habilitagcdo do licitante classificado em primeiro lugar.

9.13. Caso a proposta do licitante classificado em primeiro lugar seja recusada ou o
licitante seja considerado inabilitado, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, conforme a ordem de classificagdo, até a apuracdo de
proposta que atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital.

9.14. O resultado da anadlise da proposta sera divulgado por meio do sistema
eletrbnico, garantindo-se transparéncia e publicidade aos atos praticados no
procedimento licitatério.

9.15. Nos termos da legislagao aplicavel, caso o licitante seja declarado vencedor em

razao de critério de desempate que envolva a existéncia de programa de integridade,
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o Pregoeiro podera exigir, a qualquer tempo, a comprovagéo do efetivo cumprimento
dessa condicéo.

9.16. A documentacao apresentada para comprovagao do programa de integridade
devera demonstrar, de forma objetiva, sua existéncia e efetiva implementacdo no
ambito da empresa, conforme os parametros estabelecidos na legislagao aplicavel.
9.17. O nao atendimento da exigéncia prevista no item anterior, quando aplicavel,
podera acarretar a perda do direito a contratacdo, sem prejuizo da adogédo das
medidas administrativas cabiveis.

9.18. A critério do Pregoeiro, a comprovagao de requisitos relacionados aos critérios
de desempate previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021 podera ser solicitada sempre
gue necessaria a adequada instru¢ao do procedimento.

9.19. O licitante ou contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infragbes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, quando praticadas no ambito do
procedimento licitatério ou da execugado contratual, especialmente pela nao
manuten¢ao da proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado.

10. DOS RECURSOS

10. DOS RECURSOS

10.1. Cabera recurso, nos termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021, contra os atos
decisorios relativos ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de
licitantes, bem como contra os atos de anulagéo ou revogacao da licitagao.

10.2. O prazo para interposicao de recurso sera de 03 (trés) dias uteis, contado da
data de intimacao ou da lavratura da ata correspondente ao ato recorrido, conforme
disposto no art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. Quando o recurso se referir ao julgamento das propostas ou ao ato de habilitagao
ou inabilitagdo, a intengcao de recorrer devera ser manifestada imediatamente

durante a sessao publica, sob pena de preclusao do direito de recorrer.
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10.3.1. A manifestagdo da intengdo de recorrer devera ser registrada em campo
proprio do sistema eletrénico, contendo os elementos minimos necessarios a
identificacdo do ato impugnado e da motivagao do recurso.

10.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado a partir da data
de intimagao ou da lavratura da ata do ato recorrido.

10.4. Os recursos e as respectivas contrarrazbes deverdo ser apresentados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico utilizado para a realizagao do certame.
10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver praticado o ato recorrido, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis ou, caso mantenha
sua decisao, encaminha-lo a autoridade superior para julgamento, que devera proferir
decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.6. Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal ou
desacompanhados da manifestacédo prévia de intencédo de recorrer, quando esta for
exigida.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes pelos demais licitantes sera de 03
(trés) dias uteis, contado da divulgagdo da interposicdo do recurso no sistema
eletrbnico, assegurada a consulta aos elementos necessarios a defesa de seus
interesses.

10.8. A interposicao de recurso tera efeito suspensivo quanto ao ato ou decisao
recorrida, até que seja proferida decisao final pela autoridade competente, nos termos
do art. 168 da Lei n° 14.133/2021.

10.9. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos que nao
puderem ser aproveitados, preservando-se os demais atos regularmente praticados.
10.10. Os autos do processo licitatério permanecerao disponiveis para consulta dos
interessados, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, na forma da legislagéo

vigente.
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11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Constitui infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, a
pratica, pelo licitante ou pelo contratado, com dolo ou culpa, de qualquer das condutas
previstas neste capitulo.

11.2. Constituem infragdes administrativas praticadas no curso da licitagao:

11.2.1. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

11.2.2. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, especialmente quando:

11.2.2.1. deixar de encaminhar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos
a negociagao, quando exigida;

11.2.2.2. recusar-se, injustificadamente, a prestar os esclarecimentos ou apresentar
os documentos complementares necessarios a analise da proposta, quando
regularmente solicitados;

11.2.2.3. solicitar sua desclassificagao apds o encerramento da fase competitiva, sem
motivo superveniente devidamente justificado e aceito pela Administragao;

11.2.3. nédo celebrar a contratacdo ou n&o entregar a documentagéo exigida para a
contratagdo quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.2.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo, sem
motivo justificado;

11.2.5. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a licitacao;

11.2.6. fraudar a licitagao;

11.2.7. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.2.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.2.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

11.3. Constituem infragdes administrativas praticadas durante a execug¢ao contratual,
sem prejuizo das demais previstas em lei:

11.3.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.3.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

11.3.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.3.4. retardar injustificadamente a execucgéo das etapas, produtos ou entregaveis
previstos no Termo de Referéncia e no contrato;

11.3.5. executar os servicos em desacordo com as especificacdes, condicdes,
metodologia, prazos e demais obrigac¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, na
proposta vencedora ou no contrato, quando o descumprimento ndo for sanado no
prazo estabelecido pela Administragao;

11.3.6. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a execucido do
contrato;

11.3.7. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.3.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza
durante a execucéao contratual;

11.3.9. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

11.3.10. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

11.4. Com fundamento nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021,
garantidos o contraditorio e a ampla defesa, poderédo ser aplicadas ao responsavel
pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:

11.4.1. adverténcia;

11.4.2. multa;

11.4.3. impedimento de licitar e contratar;

11.4.4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacédo das sangdes serao considerados:

11.5.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

11.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.5.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.5.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando

aplicavel.
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11.6. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente na hipdtese de
inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave.

11.7. A multa sera aplicada em percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado, observada a
gravidade da conduta, a extensdo do dano e as demais circunstancias previstas neste
Edital e na Lei Federal n® 14.133/2021.

11.7.1. Para as infragbes de menor gravidade, relacionadas ao descumprimento de
obrigacdes acessorias, atraso ou inexecugao parcial sem grave dano a Administragao,
a multa podera ser aplicada de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

11.7.2. Para a inexecugdo parcial que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, bem como para a
inexecucao total do contrato, a multa podera ser aplicada de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor do contrato.

11.7.3. Para as infragcdes relacionadas a apresentacdo de declaragcdo ou
documentacdo falsa, fraude, comportamento inidéneo, pratica de atos ilicitos
destinados a frustrar os objetivos da licitagdo ou contratacao, e pratica de ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013, a multa podera ser aplicada de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

11.7.4. Na hipotese de atraso injustificado na execugao das etapas ou entregaveis
previstos no Termo de Referéncia, podera ser aplicada multa de mora, na forma
estabelecida neste Edital e no contrato, sem prejuizo da possibilidade de sua
conversao em multa compensatoria e da adocdo das demais medidas previstas na
legislacédo.

11.7.5. A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a Administracédo, diante da
gravidade ou da persisténcia do inadimplemento, promova a conversao da multa em
compensatoéria e a extingdo unilateral do contrato, cumulada, quando cabivel, com

outras sancdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.
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11.8. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade de multa, quando cabivel.

11.9. A multa e as indenizagbes cabiveis poderdo ser descontadas dos créditos
decorrentes do contrato, observados os limites legais. Se os valores forem superiores
aos pagamentos eventualmente devidos pela Administragcdo ao contratado, a
diferenca podera ser descontada da garantia contratual, quando houver, ou cobrada
judicialmente.

11.10. A sangéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, nas hipéteses previstas nos incisos
[, 11, 1V, V, VI e VIl do art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, impedindo o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracido Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao.
11.11. A sangao de declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar podera ser
aplicada nas hipoteses previstas nos incisos VIII, 1X, X, Xl e Xll do art. 155 da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como nas hipoteses previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI
e VIl do mesmo artigo quando justificarem a imposi¢cao de penalidade mais grave que
o impedimento de licitar e contratar.

11.11.1. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

11.11.2. A aplicacéo da declaracao de inidoneidade sera precedida de analise juridica
e observara a competéncia da autoridade responsavel, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e da regulamentagéo aplicavel ao Poder Legislativo Municipal.

11.12. A aplicacdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar dependera da instauragdo de processo de
responsabilizagao, conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores

estaveis, assegurados ao licitante ou contratado o contraditério e a ampla defesa.
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11.12.1. O licitante ou contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
11.12.2. Havendo deferimento de novas provas ou de juntada de provas consideradas
indispensaveis pela comissédo, o licitante ou contratado podera apresentar alegacoes
finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da respectiva intimagéo.

11.12.3. Serado indeferidas, mediante decisdo fundamentada, as provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

11.13. A aplicagdo da penalidade de multa assegurara ao interessado o direito de
defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.14. Da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacao, observado o procedimento previsto no art. 166 da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.15. Da aplicagao da sang¢ao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
cabera pedido de reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
da intimagao, observado o disposto no art. 167 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.16. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.17. A aplicagao das sang¢des previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados a Administragao Publica.
11.18. A Administracao devera observar, na aplicagao das sancdes, os principios da
proporcionalidade, razoabilidade, motivacdo, contraditério, ampla defesa,
individualizagdo da conduta e vinculagao ao instrumento convocatorio.

11.19. As sangdes aplicadas serao registradas e divulgadas nos sistemas e cadastros
oficiais competentes, nos termos da legislagao aplicavel.

11.20. A eventual reabilitagdo do licitante ou contratado observara os requisitos e
condigdes estabelecidos no art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n° 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimentos sobre seus
termos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés) dias uUteis antes da data prevista
para a abertura do certame.

12.2. A impugnacao e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados
exclusivamente por meio do sistema eletrénico utilizado para a realizagdo do Pregao
Eletrénico, na forma disponibilizada pelo ComprasGov, observados os prazos
estabelecidos neste Edital.

12.3. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos serao
divulgadas no sistema eletronico e disponibilizadas no sitio oficial da Administracéo,
no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data de
abertura do certame.

12.4. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos nao possuem efeito
suspensivo automatico sobre os prazos previstos no procedimento licitatorio.

12.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao constitui medida excepcional
e devera ser devidamente motivada pelo agente responsavel pela conducédo do
certame, com registro nos autos do processo licitatério.

12.5. Acolhida a impugnacdo, caso a alteragdo promovida no Edital implique
modificagao relevante que afete a formulacao das propostas, sera definida e publicada
nova data para realizagdo do certame, observadas as disposicdes da Lei n°
14.133/2021.
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13. DA VIGENCIA, PRORROGAGAO E REAJUSTAMENTO

13.1. Vigéncia: O contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da
emissdo da Ordem de Inicio dos Servigos ou de instrumento equivalente,
observadas as condi¢des estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

13.1.1. A execugédo dos servigos tera inicio apdés a emissao da Ordem de Inicio dos
Servigos ou instrumento equivalente, devendo a contratada cumprir integralmente,
durante o periodo de vigéncia, as etapas, atividades, produtos e demais obrigagdes
previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

13.1.2. A execugdo dos servigos observara o cronograma fisico-financeiro
estabelecido no Termo de Referéncia e no contrato, com a distribuicdo das atividades
e respectivos produtos ao longo dos 06 (seis) meses de execucgao.

13.1.3. Eventuais ajustes no cronograma de execugao poderao ser realizados quando
devidamente justificados e formalizados pela Administracdo, desde que nao
impliquem alteracédo indevida do objeto, prejuizo ao interesse publico ou
descumprimento das disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.1.4. O prazo de vigéncia e execugao podera ser prorrogado somente nas hipoteses
legalmente admitidas pela Lei Federal n° 14.133/2021, mediante justificativa e
formalizacao do respectivo instrumento.

13.2. Prorrogacgao: Considerando a natureza de execugéo continuada dos servicos,
a vigéncia contratual podera ser prorrogada, nas hipéteses admitidas pela Lei Federal
n°® 14.133/2021, desde que demonstrada a necessidade de continuidade ou conclusao
dos servigos, o interesse publico e a vantajosidade para a Administracao.

13.2.1. A eventual prorrogacéo dependera de manifestagao prévia e fundamentada
da Administragdo, mediante analise da execucédo contratual, do cumprimento das
obrigagdes pela contratada, da qualidade dos servigos e produtos entregues, da
necessidade de continuidade dos servigos e da vantajosidade da manutengao da
contratacgao.

13.2.2. A prorrogagao contratual ndo constituira direito automatico da contratada e

dependera da observancia dos requisitos legais, da existéncia de disponibilidade
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orcamentaria e da formalizacdo do instrumento adequado antes do término da
vigéncia contratual.

13.2.3. Na hipotese de prorrogagao, deverao ser mantidas as condigdes originalmente
contratadas, ressalvadas as alteragbes legalmente admitidas, inclusive quanto ao
reajustamento de pregos, quando preenchidos os requisitos legais.

13.3. Reajustamento de pregos: Os precos contratados permanecerao fixos e
irreajustaveis durante os 12 (doze) primeiros meses, contados da data do orgamento
estimado da contratacéo, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.
13.3.1. Caso a vigéncia contratual seja prorrogada e seja ultrapassado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, podera ser concedido reajustamento dos precos,
mediante aplicagdo do indice de reajuste estabelecido no contrato, observada a
legislacdo aplicavel.

13.3.2. O reajustamento, quando cabivel, sera aplicado exclusivamente aos valores
relativos ao periodo posterior ao cumprimento do interregno minimo legal, observadas
as disposi¢des do contrato e da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.3.3. O reajustamento sera formalizado por meio de apostilamento, quando cabivel,

nos termos da legislagéo aplicavel.

14. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto devera ocorrer de forma planejada, integrada e
tecnicamente sequencial, de modo a assegurar que o0s servigos contratados
produzam, desde o inicio da vigéncia contratual até o seu encerramento, os resultados
necessarios ao atendimento da demanda da Camara Municipal de Extrema.

A execucgao tera inicio apds a emissdo da ordem de inicio dos servigos ou
instrumento equivalente, ocasido em que a contratada devera apresentar o plano de
trabalho e o cronograma detalhado de execucgao, contendo a metodologia, as etapas,
as atividades previstas, os responsaveis, 0os prazos e 0s respectivos resultados
esperados, em consonancia com as disposicoes do Termo de Referéncia, do contrato

e deste Projeto Basico.
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1. Etapa inicial — mobilizagao e planejamento

No inicio da execucdo, a contratada devera realizar reunido de alinhamento com os
representantes designados pela Camara Municipal, para conhecimento da estrutura
institucional, definicdo dos interlocutores, apresentagdo da metodologia de trabalho,
levantamento das informagdes necessarias e validagdo do cronograma de execugao.
A Camara Municipal devera disponibilizar, dentro de suas possibilidades e
competéncias, os documentos, dados e informagdes necessarios a realizagdo dos
servigos.

2. Diagnéstico técnico-institucional

A contratada realizara o levantamento e a analise da estrutura administrativa e
funcional existente, compreendendo os cargos efetivos, atribuigdes, requisitos,
guantitativos, carreiras, estrutura remuneratéria e demais elementos pertinentes ao
objeto.

Ao final desta etapa, devera ser apresentado diagndstico técnico-institucional, com
identificacdo das situagdes relevantes e dos aspectos que demandem analise ou
aperfeicoamento.

3. Analise normativa e desenvolvimento dos estudos técnicos

Com base no diagnéstico realizado, a contratada devera proceder ao levantamento e
a analise da legislacdo e das normas internas aplicaveis a estrutura de pessoal da
Camara Municipal.

Serdo desenvolvidos os estudos técnicos necessarios a avaliacdo e eventual
proposicao de aperfeicoamentos na estrutura de cargos, carreiras e remuneracgao,
observadas as informacgdes fornecidas pela Administragao e as condicionantes legais,
administrativas, orcamentarias e financeiras pertinentes.

4. Revisao estrutural e remuneratéria

A contratada devera desenvolver os estudos e analises relacionados a estrutura de
cargos, carreiras e remuneragao, apresentando as proposi¢cdes tecnicamente

fundamentadas que forem decorrentes dos trabalhos realizados.
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As proposicoes deverao ser acompanhadas das respectivas justificativas e premissas
utilizadas, de modo a permitir sua analise pelos setores e 6rgaos competentes da
Camara.

5. Consolidagcao dos estudos e emissao de parecer técnico conclusivo

ApOs a realizagdo das analises e estudos, a contratada devera consolidar os
resultados obtidos e emitir parecer técnico conclusivo, reunindo o diagndstico, as
analises realizadas, as conclusdes e as recomendacdes decorrentes da execucio dos
servigos.

6. Elaboragao da minuta do PCCS

Com fundamento nos estudos realizados e nas informagdes disponibilizadas pela
Camara, a contratada devera elaborar minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS, exclusivamente destinada aos servidores publicos efetivos da
Camara Municipal de Extrema.

A minuta devera apresentar estrutura tecnicamente fundamentada e compativel com
as conclusbes dos estudos realizados, permitindo sua analise e eventual
aperfeicoamento pelos érgédos competentes da Camara.

7. Nota técnica de compatibilizagao

A contratada devera emitir nota técnica contendo orientagdes para a compatibilizagao
das proposi¢cdes apresentadas com os aspectos normativos, administrativos,
orcamentarios e financeiros pertinentes, sem substituir as manifestacbes e
competéncias proprias dos setores técnicos e 6érgaos da Camara.

8. Apoio técnico a implementacgao

Na etapa final da execucéao, a contratada prestara apoio técnico a Camara Municipal,
mediante reunides, esclarecimentos, orientagdes e eventuais ajustes nos trabalhos
realizados, quando solicitados pela fiscalizagao e relacionados ao objeto contratado.
9. Fiscalizagdo e acompanhamento

A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Camara Municipal, competindo a fiscalizacdo verificar o

cumprimento do cronograma, acompanhar as atividades, analisar os resultados
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apresentados, registrar ocorréncias, solicitar corre¢cdes ou esclarecimentos e atestar
a execugao dos servigos para fins de pagamento.

A fiscalizagédo exercera acompanhamento continuo, sem prejuizo da responsabilidade
técnica da contratada pela qualidade, consisténcia e adequacdo dos servigos
executados.

10. Critérios para aceitagao e pagamento

Os pagamentos serao realizados mensalmente, no valor correspondente a parcela
contratada, mediante comprovacgao da efetiva prestacdo dos servigos previstos para
o respectivo periodo, observadas as etapas do cronograma fisico-financeiro e o atesto
do gestor ou fiscal do contrato.

A aceitagao dos servigos dependera da verificagao de sua conformidade com o objeto,
as especificagbes, a metodologia, os prazos e os critérios estabelecidos no
instrumento convocatério e no contrato.

Quando identificadas inconsisténcias, insuficiéncias ou desconformidades
decorrentes da execugao dos servigos, a contratada devera promover as corregdes
ou complementagdes solicitadas pela fiscalizagdo, dentro dos limites do objeto
contratado.

11. Encerramento da execucgao

Ao final do periodo contratual, a contratada devera concluir todas as atividades
previstas, entregar os documentos e estudos decorrentes da execugédo em formato
adequado a utilizagao pela Camara e prestar os esclarecimentos finais necessarios.
O encerramento contratual sera formalizado apds a verificagdo do cumprimento das
obrigacdes previstas, o aceite dos servigos executados e a adogéo das providéncias
administrativas pertinentes.

Ressalta-se que a contratada exercera exclusivamente funcao de assessoramento e
apoio técnico especializado. As decisdes relativas a estrutura administrativa, politica
remuneratéria, organizagao dos cargos, aprovagao da minuta e eventual
implementagdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios permanecerdao sob

responsabilidade dos 6rgaos competentes da Camara Municipal.
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Dessa forma, o modelo de execugdo assegura uma sequéncia logica entre
planejamento, diagnostico, analise normativa, estudos, revisdo, consolidagéao,
elaboragdo da minuta do PCCS e apoio técnico a implementagédo, permitindo o
acompanhamento da execugao pela Administracdo e a verificagdo objetiva dos

resultados produzidos ao longo de toda a vigéncia contratual.

15 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio, na
proposta apresentada e nas disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das
obrigac¢des assumidas. O contrato é de prestagao de servigos, por execugao indireta,
pagamento unitario (mensal).

b) As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletronico oficial disponibilizado pela Administragéo.

c) A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela servidora formalmente
designada pela Administragdo, sendo a gestao e fiscalizagao realizada pela servidora
Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n° 29/2025 e da Portaria n°
30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-la mediante designacao
formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugao do objeto,
verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, acompanhar o
desenvolvimento das etapas previstas no cronograma de execucgdo, analisar os

estudos, relatérios, pareceres, minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios —
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PCCS, nota técnica e demais documentos decorrentes da prestacdo dos servicgos,
registrar as ocorréncias identificadas, solicitar esclarecimentos, corre¢cdes ou
complementacdes e comunicar a autoridade competente as situagdes que demandem
providéncias além de sua competéncia.

e) As ocorréncias relacionadas a execugao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagdo, com indicagéo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos, insuficiéncias ou desconformidades
eventualmente constatadas.

f) A Administragdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

g) Considerando a natureza técnica e intelectual dos servicos contratados, a
Administragdo podera realizar analise técnica dos estudos e documentos
apresentados pela contratada, especialmente quanto a coeréncia, consisténcia,
fundamentagéo e conformidade com o objeto contratado.

h) Apos a apresentagcéo do Plano Final de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, a
Administragdo podera solicitar a contratada, durante a vigéncia contratual, até 06
(seis) revisdoes do Plano Final, sempre que identificada a necessidade de ajustes,
correcgdes, complementacdes ou adequacgdes decorrentes da analise técnica realizada
pela Camara Municipal, desde que relacionadas ao objeto originalmente contratado.
i) As revisdes previstas no item anterior deverdo ser realizadas pela contratada sem

acréscimo de custos para a Administragcao, desde que decorram da necessidade
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de adequacdo, correcdo, complementacdo ou aperfeicoamento dos trabalhos
realizados e permanegam dentro dos limites do objeto contratado.

j) As solicitagdes de revisédo serdo formalizadas pela Administragéo, preferencialmente
por escrito, com indicagado dos pontos a serem analisados ou ajustados, cabendo a
contratada promover as alteracdes pertinentes e reapresentar o documento revisado
no prazo estabelecido pela fiscalizag&o, observado o cronograma contratual.

k) As revisdes previstas nesta clausula ndo conferem a contratada direito a alteracéo
do valor contratual, tampouco caracterizam alteragcdo do objeto, quando destinadas
exclusivamente ao aperfeicoamento, corregdo ou adequacdo dos trabalhos ja
contratados.

I) A possibilidade de solicitagdo de até 06 (seis) revisdes tem por finalidade assegurar
gue o Plano Final apresente adequada consisténcia técnica e compatibilidade com as
necessidades institucionais da Camara Municipal, ndo significando transferéncia a
contratada da competéncia decisoria propria da Administragao.

m) A contratada devera comunicar formalmente a Administragcdo qualquer alteragao
de endereco, telefone ou correio eletrdbnico, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

n) Para fins de liquidagdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

0) O pagamento mensal ficara condicionado a comprovagao da efetiva prestagéo dos

servicos correspondentes ao periodo, ao cumprimento das etapas previstas no
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cronograma fisico-financeiro e ao respectivo atesto pelo gestor ou fiscal do contrato,
observadas as condicdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato.
p) A fiscalizagdo exercida pela Administragdo n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execu¢ao dos servigos, pela qualidade
técnica dos estudos e documentos produzidos e pelo cumprimento das obrigagdes
assumidas.

gq) A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
Administragéo relacionados a execugéo do objeto, bem como promover, dentro dos
limites contratuais, as correcdes e adequacdes determinadas pela fiscalizagao.

r) Ao término da vigéncia contratual, o gestor e o fiscal deveré&o verificar o cumprimento
das obrigacdes assumidas, a concluséo das etapas previstas e a disponibilizagdo dos
documentos e resultados decorrentes da execugdo, promovendo os registros

necessarios ao encerramento do contrato.

16 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

16.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente
entregue e executado nas condigdes estabelecidas.

16.2 No caso de controvérsia sobre a entrega / execugao do objeto o mesmo podera
ser rejeitado pelo almoxarife.

16.3 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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Liquidacao

16.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

16.4.1 O pagamento referente ao fornecimento do objeto deste
CONTRATO sera efetuado nas seguintes condigdes: em parcela unica em até 10
(dez) dias uteis a partir da liquidagdo, mediante apresentagao da competente nota
fiscal, em consonancia com o que foi efetivamente entregue.

16.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) adata da emissao;

b) os dados do contrato e do érgéo contratante;

c) o periodo respectivo de execucao do contrato;

d) o valorapagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem Onus
ao contratante;

16.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéao da regularidade fiscal.

16.8 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacéo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

16.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do

contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

16.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

16.12 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizagcado da liquidagcao da despesa.

16.13 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria
IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento

16.14 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto
bancario. Podera ser realizado o pré-pagamento, desde que essa seja a pratica
usualmente adotada no mercado para o objeto contratado, mediante comprovagao da
necessidade.

16.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

16.15.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

16.16 O contratado n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuigdes abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

17. DAS DILIGENCIAS, DO SANEAMENTO E DA VERIFICAGAO DA PROPOSTA

17.1. O Pregoeiro podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrucdo da licitagdo, inclusive para verificar a autenticidade,
validade, conteudo e alcance dos documentos apresentados pelos licitantes, bem
como para esclarecer duvidas, imprecisdes ou inconsisténcias que ndo comprometam
a substancia dos documentos ou das propostas.

17.2. Apos a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
nas hipoteses admitidas pelo art. 64 da Lei Federal n° 14.133/2021, para
complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados, desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, ou para
atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

17.3. Poderdao ser saneados erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas ou dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada do Pregoeiro, preservados a isonomia, o julgamento objetivo, a
vinculacdo ao instrumento convocatoério, a competitividade e os demais principios
aplicaveis as licitagoes.

17.4. A realizagao de diligéncia néo podera resultar na alteracdo da substancia da
proposta, na modificagcdo dos valores originalmente ofertados, na inclusdo de
condicdo nao apresentada pelo licitante ou na alteracao das condigcdes essenciais da
contratagao originalmente propostas.

17.5. O Pregoeiro podera, para fins de verificagcdo da autenticidade, validade e
regularidade dos documentos apresentados, realizar consultas diretamente nos sitios
eletrénicos oficiais dos érgéos e entidades emissores, bem como em bases de dados

publicas oficiais disponibilizadas pelos érgéaos competentes.
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17.6. As informacgdes e os documentos obtidos diretamente de fontes oficiais poderao
ser utilizados para fins de verificagdo da habilitacdo, da regularidade do licitante, da
conformidade da proposta ou do atendimento das condigbes exigidas neste Edital,
devendo os resultados das consultas ser devidamente registrados ou juntados aos
autos quando produzirem efeitos sobre o julgamento ou a habilitagao.

17.7. Quando a autenticidade, validade ou regularidade de determinada informagéao
ou documento puder ser comprovada diretamente pela Administracdo mediante
consulta a fonte oficial idénea, o Pregoeiro podera utilizar o resultado da consulta para
fins de verificagdo da habilitagdo ou da conformidade da proposta, sem prejuizo da
responsabilidade do licitante pela veracidade, exatiddo e regularidade das
informacgdes e declaragcbes apresentadas.

17.8. Considerando a natureza técnica e especializada do objeto, o Pregoeiro podera,
quando necessario a verificagdo objetiva da conformidade da proposta com as
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, solicitar ao licitante
provisoriamente vencedor esclarecimentos ou documentacdo complementar
relacionada a metodologia de execugao, ao plano de trabalho, as etapas de execugéo,
aos produtos e entregaveis, aos prazos, a composigao da equipe técnica e aos demais
elementos previstos neste Edital e em seus anexos.

17.9. A documentagao ou os esclarecimentos solicitados nos termos do item 17.8
deverado permitir a verificacdo objetiva da capacidade de execugdo do objeto e da
compatibilidade da proposta apresentada com as condi¢des, requisitos, etapas,
produtos, prazos e resultados esperados estabelecidos no Termo de Referéncia.
17.10. A analise da metodologia, do plano de trabalho, da composi¢ao da equipe
técnica, dos produtos e entregaveis e dos demais documentos apresentados tera por
finalidade exclusiva verificar a conformidade da proposta com as exigéncias
estabelecidas pela Administragao, ndo podendo ser utilizada para permitir alteracao
substancial da proposta, modificagdo dos valores ofertados ou substituicdo das
condicdes essenciais originalmente apresentadas.

17.11. Quando as informacgdes ou documentos apresentados nao forem suficientes

para comprovar objetivamente o atendimento das exigéncias estabelecidas neste
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Edital e no Termo de Referéncia, o Pregoeiro podera promover diligéncia junto ao
licitante ou consultar fontes oficiais idéneas, desde que preservados a isonomia, 0
julgamento objetivo, a competitividade e os limites estabelecidos na Lei Federal n°
14.133/2021.

17.12. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que demonstrem sua exequibilidade, especialmente
quando houver elementos que indiquem possivel incompatibilidade entre o prego
ofertado e os custos necessarios ao cumprimento integral do objeto, observado o
disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e neste Edital.

17.13. Para fins de analise da exequibilidade da proposta, poderao ser considerados,
entre outros elementos pertinentes a natureza do objeto, os custos relativos a equipe
técnica, encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos, deslocamentos,
hospedagens, alimentagcdo, despesas administrativas, recursos tecnoldgicos,
materiais, equipamentos, custos operacionais e demais despesas necessarias a
adequada execugao dos servigos.

17.14. O licitante devera demonstrar, quando solicitado, que o valor ofertado é
suficiente para suportar todos os custos necessarios a execugao integral dos servigos
durante o periodo contratual de 06 (seis) meses, observadas as etapas, atividades,
produtos, entregaveis e demais obrigag¢des previstas no Termo de Referéncia.

17.15. Quando houver definicdo de valor estimado ou valor maximo aceitavel pela
Administragao, este constituira parametro objetivo para a analise da aceitabilidade das
propostas, observadas as condi¢cbdes estabelecidas no Termo de Referéncia, neste
Edital e nos demais documentos que integram a contratagao.

17.16. Considerando que o critério de julgamento sera o menor pre¢o global, a
proposta devera observar o valor global maximo aceitavel estabelecido pela
Administracdo, sendo desclassificada aquela que permanecer acima desse limite
apo6s eventual negociagao, quando cabivel.

17.17. Por se tratar de contratacdo de 01 (uma) solugao integrada de servigcos

técnicos especializados, ndo serdo admitidas propostas que impliquem a execugao
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parcial do objeto ou que excluam etapas, atividades, produtos, entregaveis ou
obrigacdes expressamente previstas no Termo de Referéncia.

17.18. Os procedimentos de diligéncia, consulta a fontes oficiais, saneamento
documental, analise da proposta e verificacao de sua exequibilidade serdo realizados
de forma objetiva e isondmica, com registro nos autos sempre que produzirem efeitos
sobre o julgamento, a habilitagdo ou a decisao relativa ao certame.

17.19. A atuagdo do Pregoeiro devera observar os limites estabelecidos pela Lei
Federal n°® 14.133/2021, pelos regulamentos aplicaveis e pelas disposicdes deste
Edital e de seus anexos, ndo sendo admitida a criagdo de exigéncias, critérios ou
condi¢cdes ndo previstos ou incompativeis com o instrumento convocatoério e com a
legislacao aplicavel.

17.20. As diligéncias previstas neste capitulo ndo poderédo ser utilizadas para suprir a
auséncia de requisito essencial que deveria ter sido atendido pelo licitante no
momento oportuno, nem para modificar a substancia da proposta, alterar o valor
ofertado ou modificar as condigdes essenciais da contratagao.

17.21. As disposigdes deste capitulo serdo aplicadas de acordo com a natureza e as
caracteristicas do objeto, especialmente quanto a sua condi¢cdo de servigo técnico
especializado, de execugao continuada, com prazo inicial de 06 (seis) meses e
remuneragao mensal, observadas as condi¢des especificas estabelecidas no Termo
de Referéncia, neste Edital e nos demais documentos que integram o processo

licitatorio.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. O resultado do julgamento das propostas, a adjudicagédo e a homologagao do
certame serdo divulgadas no sistema eletrénico utilizado para a realizagdo da
licitacdo, observadas as disposicbes da Lei Federal n° 14.133/2021 e da
regulamentacao aplicavel.

18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca

a realizagdo da sessdo publica na data previamente estabelecida, a sessdo sera
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automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente definido, salvo comunicacdo expressa em sentido contrario pelo
Pregoeiro, devidamente divulgada pelos meios oficiais.

18.3. Todas as referéncias de tempo constantes deste Edital, do aviso de licitacédo e
durante a realizacido da sessao publica observarao o horario oficial de Brasilia/DF.
18.4. A homologacédo do resultado da licitagdo nao implicara direito subjetivo a
contratagao, ressalvadas as hipoteses em que a legislagéo aplicavel ou as condi¢des
do certame estabelegam obrigac&o de contratagéo pela Administragao.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao interpretadas de modo a ampliar a
participagdo dos interessados, desde que n&do sejam comprometidos o interesse
publico, a isonomia entre os licitantes, a seguranca juridica, a vinculagdo ao
instrumento convocatério e a finalidade da contratacao.

18.6. Os licitantes assumirdo integral responsabilidade pelos custos decorrentes da
elaboragdo e apresentagdo de suas propostas, ndo cabendo a Administragcédo
qualquer responsabilidade por despesas realizadas pelos participantes,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus anexos,
observar-se-a o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, excluindo-se o dia do inicio
e incluindo-se o dia do vencimento, quando aplicavel, considerando-se, para fins de
contagem, os dias uteis na forma estabelecida pela legislagao.

18.8. O desatendimento de exigéncias meramente formais ou que ndo comprometam
a afericdo da habilitacdo do licitante ou a compreensao e o julgamento da proposta
nao importara, por si s6, no afastamento do licitante, desde que seja possivel o
saneamento ou o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia, da
razoabilidade, da competitividade, do julgamento objetivo e da vinculagdo ao
instrumento convocatério.

18.9. Em caso de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Edital e seus anexos, a
interpretacdo devera considerar o conjunto dos documentos que integram o
instrumento convocatdrio, observada a legislagao aplicavel e a compatibilidade entre

o Edital, o Termo de Referéncia, a minuta do contrato e os demais anexos.
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18.10. O Edital e seus anexos estarédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e nos demais meios oficiais de divulgagao indicados
pela Administracao, observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

18.11. O licitante declara ciéncia de que, para participagao no procedimento licitatorio
e eventual contratagdo, serdo solicitados os documentos e as informacgdes
necessarios ao atendimento das exigéncias legais, a analise da habilitacdo e da
proposta e a execucgao, fiscalizagdao e gestdo do objeto, observada a legislagao
aplicavel, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais — LGPD.

18.12. Os dados e documentos apresentados pelos licitantes poderao integrar o
processo administrativo e ser utilizados para fins de analise e julgamento da licitacao,
formalizacdo contratual, emissdo de empenhos, realizagdo de pagamentos,
fiscalizagdo, gestdo e execugao do contrato e demais atos necessarios a adequada
contratagao, observadas as hipéteses legais de publicidade, transparéncia, controle e
acesso as informagdes publicas.

18.13. A participagdo no certame implica a ciéncia e aceitagéo, pelo licitante, das
condigdes estabelecidas neste Edital, no Termo de Referéncia, na minuta do contrato
e nos demais documentos que integram o instrumento convocatorio, ressalvadas as
hipoteses de impugnacéo, pedido de esclarecimento e recurso previstas na legislagao
aplicavel.

18.14. Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro ou pela autoridade
competente, conforme o caso, com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, nos

regulamentos aplicaveis e nos principios que regem as contratagdes publicas.

18.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos legais, 0s seguintes anexos:
ANEXO DESCRIGAO

ANEXO | Estudo Técnico Preliminar

ANEXO Il Matriz de Riscos

ANEXO Il Termo de Referéncia
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ANEXO DESCRIGAO

ANEXO IV Modelo de Proposta de Precos

ANEXO V Planilha Estimada de Formacéo de Precos (Pregos Maximos)
ANEXO VI Minuta do Contrato

ANEXO VIl Projeto Basico

Extrema, MG, 29 de setembro de 2026.
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 124/2026
PREGAO ELETRONICO N° 19/2026

| - RESUMO DO OBJETO: Contratagao Exclusiva de ME, EPP ou Equiparadas
para a prestacao de servigos técnicos especializados para a realizagédo de diagndstico
técnico-institucional, analise da estrutura normativa vigente, elaboragdo de estudos
técnicos, revisdo estrutural e remuneratoria, emissdo de parecer técnico conclusivo,
elaboracdo de minuta do plano de cargos, carreiras e salarios — PCCS,
exclusivamente destinado aos servidores publicos efetivos da camara municipal de
extrema/mg, bem como prestacéo de apoio técnico a sua implementacéo, incluindo a
emissdo de nota técnica com orientagbes para a compatibilizagdo normativa,
administrativa, orcamentaria e financeira, visando a valorizacdo dos servidores
concursados, ao aperfeicoamento da gestdo de pessoas e ao fortalecimento da

governanca institucional do poder legislativo municipal.

Il -INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar constitui a etapa de planejamento da
contratacao e tem por finalidade caracterizar a necessidade administrativa, avaliar as
alternativas disponiveis, definir a solugdo mais adequada e fornecer os elementos
necessarios a elaboracédo do Termo de Referéncia e do instrumento convocatério, em
observéancia a Lei Federal n° 14.133/2021.

A elaboracdo deste ETP considera, de forma expressa, as diretrizes
estabelecidas pelo Controle Interno da Camara Municipal de Extrema no Parecer do
Controle Interno n°® 01/2026, de 08 de setembro de 2026, elaborado especificamente
no contexto da contratacdo de empresa para elaboragdo do PCCS dos servidores

efetivos. O referido documento encontra-se anexado na inicial do processo.
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Il - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO, CONSIDERANDO O
PROBLEMA A SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE
PUBLICO

A Camara Municipal de Extrema necessita realizar diagndstico técnico-
institucional e promover estudos destinados ao aperfeicoamento da estrutura de
cargos, carreiras e remuneracgao dos servidores publicos efetivos, de modo a subsidiar
a elaboracao de minuta de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS.

A necessidade decorre da importancia de contar com estrutura funcional e
remuneratéria adequadamente organizada, compativel com as atribuicbes dos
cargos, com a estrutura administrativa e com o ordenamento juridico aplicavel,
assegurando maior racionalidade a gestdo de pessoas e maior previsibilidade na
administracao dos recursos humanos.

A contratacao devera compreender diagnostico da situagao existente, analise
da legislagao e das normas internas pertinentes, estudos técnicos, revisao estrutural
e remuneratoria, elaboragao de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de minuta de
PCCS e apoio técnico a implementacao, inclusive mediante emissao de nota técnica
com orientagdes para a compatibilizagdo normativa, administrativa, orgamentaria e
financeira a luz das leis municipais e, principalmente, constitucionais.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagao pretende subsidiar a
Camara Municipal com estudos técnicos consistentes para o aperfeicoamento da
gestdo de pessoas, a valorizagdo dos servidores concursados, a melhoria da
organizacao administrativa e o fortalecimento da governanca institucional.

Ressalta-se que as decisdes institucionais relativas a politica remuneratéria,
organizagdo administrativa, estrutura de pessoal e aprovagcdo do PCCS
permanecerao sob responsabilidade dos 6rgdos competentes da Camara Municipal.
A contratada cabera a execugao dos levantamentos, estudos, diagnosticos, analises,

proposicoes e demais produtos técnicos definidos no escopo contratual.
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IV - DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O
SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual
(PCA) da Camara Municipal de Extrema, instrumento de planejamento que consolida
as demandas de aquisi¢cdes e contratacbes necessarias ao adequado funcionamento
da Administracdo, promovendo maior eficiéncia, transparéncia e racionalizagdo dos
recursos publicos.

O Plano de Contratagdes Anual foi publicado no Diario Oficial da Camara
Municipal de Extrema em 11 de setembro de 2025 e disponibilizado também no
sistema ComprasGov, contemplando a presente demanda referente a esse servigo:
Linha 555.

V - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a. Para atendimento da necessidade apresentada, a contratagdo devera observar
0s seguintes requisitos:

1. Execucéo integral do escopo definido no Termo de Referéncia, contemplando
diagnostico técnico-institucional, analise normativa, estudos técnicos, revisao
estrutural e remuneratéria, parecer técnico conclusivo, minuta de PCCS e apoio
técnico a implementacao.

2. A contratada devera apresentar metodologia de trabalho compativel com o
objeto, cronograma de execugdo e equipe tecnicamente apta a realizagdo dos
servigos.

3. A experiéncia e a capacidade técnica exigidas deverao guardar pertinéncia e
proporcionalidade com o objeto, especialmente quanto a execucdo de trabalhos
relacionados a planos de cargos, carreiras e salarios, estrutura organizacional, gestao
de pessoas ou matérias correlatas.

4. Os produtos e entregaveis deverao ser apresentados em formato editavel e/ou
no formato definido no Termo de Referéncia, permitindo sua analise, revisao e

utilizacao pela Camara Municipal.
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5. A contratada devera observar a legislagdo aplicavel, as normas internas da
Camara e as orientagdes da fiscalizagao e gestao contratual.

6. As decisbes institucionais e a aprovacgao final das propostas permanecerao sob
responsabilidade da Camara Municipal.

7. Deverdao ser mantidas durante a execugdo contratual as condi¢cbes de
habilitagcao e qualificagédo exigidas no edital.

8. Deverao ser observados requisitos de segurancga, confidencialidade e protegcao

das informagdes e documentos institucionais a que a contratada tiver acesso.

b.REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1) Registro comercial, no caso de empresa individual;

2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢gao de seus administradores;

3) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;

4) CCMEI (Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

¢ - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF;

2) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

3) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida

ativa da Uniao;
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4) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagdo do Certificado de
Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
do documento denominado “Situagcdo de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
5) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentagcdo da CNDT -
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

6) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.

d — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

1) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

2) Sera exigida da licitante em recuperagéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

e - QUALIFICAGAO TECNICA:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovagdo de aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da presente licitagao,
em caracteristicas e complexidade, mediante apresentagcao de, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao satisfatoria
de servicos compativeis com o objeto licitado, especialmente relacionados a
elaboracgao, revisao ou implantacao de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
plano de cargos e salarios, estruturagdo de cargos e carreiras, estudos de estrutura

remuneratéria ou servicos técnicos correlatos.
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f. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderdo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que ndo consignarem
expressamente prazo de validade em seu proprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséao.

g. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderédo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que nao consignarem
expressamente prazo de validade em seu préprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséo.

VI - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO,
ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM
OUTRAS CONTRATAGCOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE
ESCALA

Considerando a natureza integrada do objeto, estima-se a contratagéo de 01

(uma) solugao/contratagdo, com execugao ao longo de 06 (seis) meses.

ITEM PERIODO | VALOR VALOR
UNID. DESCRIGAO QUANT. MENSAL GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO
01 Contratagcao Exclusiva de 06
ME, EPP ou Equiparadas MESES
para a prestacao de servigos
técnicos especializados para RS
SERV. | a realizagdo de diagndstico 1 7.300.00 R$ 43.800,00

técnico-institucional, analise
da estrutura normativa
vigente, elaboragcdo de
estudos técnicos, revisdo
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estrutural e remuneratéria,
emissdo de parecer técnico
conclusivo, elaboragdo de
minuta do plano de cargos,
carreiras e salarios — PCCS,
exclusivamente destinado
aos servidores publicos
efetivos da camara municipal
de extrema/mg, bem como
prestacéo de apoio técnico a
sua implementacéo,
incluindo a emissao de nota
técnica com orientagbes para
a compatibilizagao
normativa, administrativa,
orcamentaria e financeira,
visando a valorizagdo dos
servidores concursados, ao
aperfeicoamento da gestéo
de pessoas e ao
fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

a) A quantidade corresponde a uma contratagao unica, cujo escopo € integrado e
interdependente. O valor mensal de R$ 7.300,00 constitui referéncia para a execugao
e 0s pagamentos mensais, enquanto o valor global estimado de R$ 43.800,00
corresponde a 06 (seis) meses de contratacdo e constitui a referéncia para o

julgamento pelo menor prego global.

b) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema n&o possui contrato

vigente para a aquisicao dos itens em questao.

c) As memorias de calculos e os documentos que Ihes dao suporte fazem parte

da Pesquisa de Pregos - Analise Critica dos Dados Coletados.
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VIl - LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA
ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

a) LEVANTAMENTO DE MERCADO - ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS

Para atendimento da necessidade identificada, foram consideradas as
alternativas de contratacdo direta por inexigibilidade, concorréncia com julgamento por
técnica e preco e procedimento licitatorio na modalidade Pregéao Eletrénico.

A contratacao direta por inexigibilidade foi considerada em razéo da natureza
técnica especializada de parte do objeto. Entretanto, sua utilizacdo exige
demonstragcdo concreta da inviabilidade de competicdo e dos demais pressupostos
legais. No presente planejamento, o escopo foi delimitado de forma a permitir definicdo
objetiva de etapas, produtos, entregaveis e requisitos técnicos, o que permite a
participacao de diferentes empresas aptas a execucgao.

A concorréncia com julgamento por técnica e prego constitui alternativa
juridicamente considerada para situagbes em que a metodologia e a capacidade
técnica tenham especial relevancia na avaliagdo das propostas. Entretanto, conforme
o escopo definido neste ETP, os produtos e resultados esperados podem ser
previamente delimitados e comparados por requisitos técnicos objetivos, ndo sendo
necessaria, para o atendimento da necessidade, a adog¢ao de pontuagao técnica como
critério de julgamento.

O Pregao Eletronico mostra-se, assim, a solugdo mais adequada, desde que o
Termo de Referéncia estabeleca de maneira objetiva os padroes de desempenho e
qualidade, as etapas de execucao, os produtos esperados, 0s prazos € 0s requisitos
de qualificagao necessarios.

A escolha encontra-se expressamente alinhada ao Parecer do Controle Interno
n° 01/2026, que consignou que, quando o objeto for suficientemente padronizavel e
puder ser executado por diferentes empresas mediante requisitos técnicos objetivos,

havera competicao viavel e a licitacdo sera o caminho adequado. O mesmo parecer
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recomendou, como orientacao preliminar, a licitacdo preferencialmente na modalidade
Pregao Eletronico, ressalvando a concorréncia com técnica e pregco quando a

metodologia e a capacidade técnica forem especialmente relevantes.

b) JUSTIFICATIVA TECNICA

A contratacao por Pregao Eletronico € tecnicamente adequada porque o
escopo contratual podera ser definido de forma objetiva, com descricdo das
atividades, etapas, produtos, prazos, requisitos minimos, critérios de aceitagao e
condigbes de execucdo. Embora o objeto envolva atividades de natureza técnica e
intelectual, a Administracdo n&o contratara uma solucdo aberta ou indeterminada:
contratara entregaveis previamente especificados, permitindo a formulacdo de
propostas comparaveis.

A delimitacdo do escopo também reduz a margem de discricionariedade da
execugao contratual, em consonancia com a orientacdo do Controle Interno. A
contratada produzira estudos, diagnosticos, analises e proposi¢cdes técnicas, sem

substituir os 6érgaos competentes da Camara nas decisdes institucionais.

c) JUSTIFICATIVA ECONOMICA

A realizagao de procedimento competitivo amplia a possibilidade de obtencgao
de condi¢ées econdmicas mais vantajosas, permitindo a participacdo de empresas
aptas e a disputa de precos em ambiente eletronico. A contratagao exclusiva de ME,
EPP ou equiparadas, quando juridicamente aplicavel e devidamente justificada nos
autos, também contribui para ampliar a participagao de pequenos fornecedores.

A estimativa de R$ 7.300,00 mensais, totalizando R$ 43.800,00 para 06 (seis)
meses, devera ser respaldada pela pesquisa de pregos constante dos autos,

observados os parametros aplicaveis a estimativa do valor da contratacao.
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VIl - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADA DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGCAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU
SIGILO ATE A CONCLUSAO DA LICITAGAO

ITEM PERIODO | VALOR VALOR
UNID. DESCRIGAO QUANT. MENSAL GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO
01 Contratacao Exclusiva de 06
ME, EPP ou Equiparadas MESES

para a prestacido de servigos
técnicos especializados para
a realizagcdo de diagndstico
técnico-institucional, analise
da estrutura normativa
vigente, elaboragdo de
estudos técnicos, revisao
estrutural e remuneratoria,
emissdo de parecer técnico
conclusivo, elaboragdo de
minuta do plano de cargos,
carreiras e salarios — PCCS,
exclusivamente  destinado
aos servidores publicos RS
SERV. | efetivos da camara municipal 1
7.300,00
de extrema/mg, bem como
prestacdo de apoio técnico a
sua implementacao,
incluindo a emissao de nota
técnica com orientagbes para
a compatibilizagao
normativa, administrativa,
orcamentaria e financeira,
visando a valorizagdo dos
servidores concursados, ao
aperfeicoamento da gestao
de pessoas e ao
fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

R$ 43.800,00
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a) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema n&o possui contrato
vigente para a aquisicao dos itens em questao.
b) As memodrias de calculos e os documentos que lhes dao suporte fazem parte

da Cotacao de Pregos - Analise Critica dos Dados Coletados.

IX - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR
O CASO
A solucao consiste na contratacido de empresa especializada, exclusivamente
ME, EPP ou equiparada, para execugao integrada dos servigos técnicos necessarios
a elaboracéao de estudos e minuta de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS
dos servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema.
A solugcado compreende, no minimo:
a) diagndstico técnico-institucional,
b) analise da estrutura normativa vigente;
c) levantamentos e estudos técnicos necessarios;
d) revisdo da estrutura de cargos e da estrutura remuneratoria;
e) emissao de parecer técnico conclusivo;
f) elaboragao de minuta do PCCS;
g) apoio técnico a implementacgao;
h) emissdo de nota técnica com orientagbes para compatibilizagdo normativa,
administrativa, orcamentaria e financeira.
Por se tratar de servigo intelectual e técnico, ndo ha manutencao ou assisténcia
técnica nos moldes aplicaveis a bens. O acompanhamento posterior a entrega dos
produtos ocorrera na forma de apoio técnico a implementacédo prevista no escopo

contratual.
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X - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nao se recomenda o parcelamento do objeto em itens independentes. As
atividades previstas séo tecnicamente interdependentes e compdem uma solugao
integrada: o diagnostico e os levantamentos subsidiam os estudos; os estudos
subsidiam a revisao estrutural e remuneratoria; estas etapas fundamentam o parecer
conclusivo e a minuta do PCCS; e os produtos finais subsidiam o apoio a
implementacao.

A contratagdo de uma unica empresa favorece a unidade metodoldgica, a
coeréncia entre os produtos, a responsabilizagdo contratual e a integragdo das
diferentes etapas. O parcelamento artificial poderia gerar incompatibilidades
metodoldgicas, duplicidade de esforgos, dificuldades de responsabilizagao e aumento
dos custos de coordenacéo.

A auséncia de parcelamento ndo impede a participacao exclusiva de ME, EPP
ou equiparadas, desde que existam empresas desse segmento aptas a executar
integralmente o escopo e os requisitos de habilitagdo sejam proporcionais e

compativeis com a contratagao.

Xl - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

IMPACTO NA
Aol el BENEFICIO ESPERADO | ECONOMICIDADE E NOS
RECURSOS
Diagnéstico técnico- | Conhecimento estruturado da | Melhor direcionamento das
institucional situacao atual decisbes administrativas
Estudos e revisao . Reducgao de decisdes sem
Aperfeicoamento da estrutura .
estrutural e ~ base técnica e melhor
- de cargos e remuneracgao :
remuneratoria planejamento

Maior previsibilidade e

Instrumento  técnico para o ~
organizagado da gestdo de

Minuta de PCCS e
apreciagao institucional

pessoas
Orientagcao técnica e
Parecer e notas | compatibilizacdo normativa, | Redugdo de riscos e
técnicas administrativa, orcamentaria e | retrabalho
financeira
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. L . . .~ | Melhor aproveitamento
Apoio  técnico  a | Maior seguranga na aplicagao
. ~ . dos recursos humanos da
implementagao das medidas aprovadas R

Camara
Pregao Eletronico Disputa entre fornecedores Busca . de propostla
com menor prego economicamente mais
aptos !

global vantajosa
Xl - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO
E GESTAO CONTRATUAL

As providéncias a seguir devem ser adotadas antes da celebragao do contrato:
a) Portaria de nomeacgao do gestor e fiscal de contratos;
b) Capacitagao dos gestores e fiscais de contratos;
c) Definicdes dos locais onde devem ser entregues os itens;
d) Realizar uma analise de riscos para identificar possiveis obstaculos e adotar
estratégias para mitiga-los (Providéncia a ser adotada pela Diretoria Geral);
e) Elaborar um Termo de Referéncia que detalhe as especificagdes técnicas,
critérios de aceitagdo, prazos e demais condicbes da contratacao (Proxima
providéncia a ser concluida);
f) Submeter a autuagdo e os documentos que compordo esta contratacdo a
analise juridica, a fim de assegurar que a contratagéo esteja em conformidade com a
legislacdo vigente e proteja os interesses da Administracdo. (Providéncia a ser

adotada antes da homologacgao).

XIll - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Nao ha contratagdo correlate para esse objeto. O objeto desta contratagdo
devera ser executado de forma integrada, sem dependéncia de contratacdo de outra

empresa para a produgao dos principais entregaveis.
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XIV - DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE
ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA
DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL

Considerando que o objeto consiste predominantemente na prestagcado de
servigos técnicos e na producgao de estudos e documentos, os impactos ambientais
diretos sédo reduzidos. Sempre que possivel, deverao ser priorizados documentos
digitais, tramitagéo eletrénica, reunides remotas quando adequadas e reduc¢ao do uso
de materiais impressos.

A execugdo devera observar praticas de racionalizagdo de recursos e
destinagdo ambientalmente adequada de eventuais residuos decorrentes das

atividades presenciais.

Xl - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA

Diante dos estudos realizados, conclui-se que a contratacdo pretendida se
mostra adequada e necessaria para atender a necessidade da Camara Municipal de
Extrema de realizar diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura normativa
vigente, estudos técnicos, revisdo estrutural e remuneratéria, emissdo de parecer
técnico conclusivo, elaboragado de minuta de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios —
PCCS e apoio técnico a sua implementagao, exclusivamente para os servidores
publicos efetivos.

A definicdo da solucdo e da forma de contratagdo considerou as diretrizes
estabelecidas pelo Controle Interno da Camara Municipal de Extrema no Parecer n°
01/2026, especialmente quanto a necessidade de analise concreta da natureza do
objeto, a delimitacdo de seu escopo e a verificagdo da possibilidade de competicao
entre empresas aptas a execug¢ao dos servicos.

Nesse sentido, embora o objeto envolva atividades de natureza técnica especializada

e predominantemente intelectual, o presente Estudo Técnico Preliminar delimitou as
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atividades, etapas, produtos, entregaveis, prazos, requisitos técnicos e critérios de
aceitacao que deverao nortear a execugao contratual. Tal delimitagdo permite que o
objeto seja adequadamente descrito no Termo de Referéncia e que as propostas
apresentadas pelos licitantes sejam comparaveis, possibilitando a realizagdo de
procedimento competitivo. Essa conclusdo esta em consonancia com a orientagao do
Controle Interno de que, sendo o servigo suficientemente delimitavel e passivel de
execugao por diferentes empresas mediante requisitos técnicos objetivos, mostra-se
viavel a adogao de procedimento licitatorio.

Assim, a solugédo definida consiste na realizacdo de Pregéo Eletrénico, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Controle Interno da Céamara
Municipal de Extrema, que indicou preferencialmente essa modalidade quando
caracterizada a possibilidade de competicdo e de padronizagdo objetiva do objeto,
ressalvada a adogdo de concorréncia com julgamento por técnica e prego caso, na
analise definitiva do escopo, a metodologia e a capacidade técnica assumam especial
relevancia para a selegao da proposta mais vantajosa.

A adocgao do Pregéao Eletrénico, portanto, ndo se fundamenta exclusivamente
no valor da contratacdo, mas na analise concreta do objeto realizada nesta fase de
planejamento, na possibilidade de estabelecer padrdes objetivos de desempenho e
qualidade e na existéncia de condigdes para competicdo entre empresas aptas a
execucao dos servigos, observados os requisitos de habilitagcao e qualificacido técnica
pertinentes.

A contratacdo sera realizada pelo critério de julgamento de menor prego global,
considerando que se trata de uma solugdo unica e integrada, com etapas
tecnicamente interdependentes, prazo de execugao de 06 (seis) meses e valor global
estimado de R$ 43.800,00, correspondente ao valor mensal estimado de R$ 7.300,00.
O valor mensal constitui referéncia para a execugédo e os pagamentos, enquanto o
valor global sera utilizado para fins de julgamento das propostas. A contratacéo
exclusiva de ME, EPP ou equiparadas devera observar os requisitos legais aplicaveis

e a justificativa constante dos autos, assegurando-se, em qualquer hipdtese, a
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preservagao da competitividade e da selegcdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

Registra-se, por fim, que a contratagao tera natureza de apoio técnico e nao
implicara transferéncia a empresa contratada das decisdes institucionais préprias da
Camara Municipal. As decisbes relativas a politica remuneratéria, a estrutura
administrativa, a organizagao dos cargos, a definicao das condigbes do PCCS e a sua
eventual aprovagao permanecerao sob responsabilidade dos 6rgaos competentes do
Poder Legislativo, cabendo a contratada fornecer os estudos, diagndsticos, analises,
proposi¢cdes e demais subsidios técnicos previstos no escopo contratual, conforme

orientacao do Controle Interno

Extrema, MG, 21 de outubro de 2026.

MARK ONOFRE SANTIAGO BITTENCOURT JUNIOR

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

DESPACHO
APROVO, na integra, esses ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE
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ANEXO Il - MATRIZ DE RISCO

CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA
MATRIZ DE RISCOS
PROCESSO LICITATORIO n° 124/2026 — Edital n°® 19/2026
Contratacao de servigos técnicos especializados para diagndstico técnico-
institucional, estudos, revisao estrutural e remuneratoria, elaboracao de minuta do

PCCS e apoio técnico a implementagao

1. FINALIDADE

A presente Matriz de Riscos tem por finalidade identificar os principais riscos

relacionados ao planejamento, a contratacdo e a execugdo dos servigos técnicos

especializados objeto do PRC n° 124/2026, estabelecer medidas preventivas e

corretivas e indicar a responsabilidade predominante pelo seu gerenciamento.

2. PREMISSAS

A matriz considera a natureza predominantemente técnica e intelectual dos servigos
contratados.

Os riscos sao distribuidos de acordo com a parte que possui melhores condi¢des de
preveni-los, controla-los ou mitiga-los.

A matriz ndo afasta as responsabilidades legais e contratuais atribuidas a contratada,
a Administracdo, ao gestor ou ao fiscal do contrato.

As decisoes institucionais relativas a politica remuneratoria, estrutura administrativa,
organizacao dos cargos e aprovagao do PCCS permanecem sob responsabilidade

da Camara Municipal.

. MEDIDAS N
RISCO RESPONSAVEL CONSEQUENCIA /
Ne PROBABILIDADE | IMPACTO PREVENTIVAS /
IDENTIFICADO PREDOMINANTE TRATAMENTO
MITIGADORAS
Insuficiéncia ou Organizar
Reprogramacao
atraso na previamente os
justificada das
1 disponibilizagdo, | Média Alto Contratante documentos
atividades afetadas,
pela Cdmara, de disponiveis;
sem prejuizo das
documentos e indicar
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informagdes responsavel pelo providéncias cabiveis
necessarios aos fornecimento das | para evitar atrasos.
estudos. informacdes;
registrar
formalmente
solicitagbes e
pendéncias.
Conferéncia e
validagdo das
informacoes; B
B - o Correcao ou
Informagdes reunides técnicas; B
] oy complementagio dos
fornecidas solicitagdo formal
] ] ] estudos antes do
incompletas, Média Alto Compartilhado de ] )
] ) B aceite, com registro
inconsistentes ou complementacdo; ]
] I das premissas e
desatualizadas. registro das L
| limitagdes.
premissas
utilizadas nos
estudos.
Metodologia e
I Solicitagao de
previamente 5
o complementacdo ou
Diagnostico apresentada; .
o corregao do
técnico- levantamento o
o ’ diagnostico, sem
institucional Baixa Alto Contratada documental; o
) . n b custo adicional
insuficiente ou analise critica;
] ) quando decorrente
inadequado. reunides técnicas;
y de falha da
revisdo pela
j e contratada.
fiscalizagio.
Levantamento
. sistematico das
Anélise B
) normas Corregdo do estudo e
normativa | o ~
] pertinentes; da nota técnica; ndo
incompleta ou ) = 4 o ]
) . Baixa Alto Contratada indica¢do das aceitacdo do material
incompativel com . ) .
) . fontes utilizadas; até o atendimento
alegislacao L o
. revisdo técnica dos requisitos.
aplicavel.
dos fundamentos
e recomendagdes.
Proposigoes de Analise integrada o
o Revisdo das
estrutura de Média Alto Contratada da estrutura o
) ) proposi¢des e dos
cargos, carreiras vigente;

O
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ou remuneragao fundamentacgado estudos dentro do
tecnicamente das alternativas; escopo contratado.
inadequadas ou apresentacdo
incompativeis clara de
com as premissas premissas,
institucionais. impactos e
limitagGes.
Validac¢do dos
Estimativas ou dados fornecidos;
andlises de explicitagdo das
impacto premissas; Complementacio ou
or¢camentario e conferéncia revisdo dos calculos e
financeiro técnica; orientacoes,
Média Alto Compartilhado
elaboradas com compatibilizacdo preservadas as
premissas com informacgoes competéncias dos
inadequadas ou orcamentdrias e setores responsaveis.
dados financeiras
insuficientes. disponibilizadas
pela Camara.
Cronograma
detalhado; Notificagao,
Atraso na acompanhamento | determinacdo de
execugdo de periddico; corregdo e aplicacdo
etapas e servicos | Média Médio Contratada comunicagdo das medidas
por falha da antecipada de contratuais cabiveis,
contratada. impedimentos; inclusive sang¢des
gestdo da equipe e | quando configuradas.
dos prazos.
Manutengdo de
equipe apta; Substituicao da
Rotatividade, substitui¢cdes por equipe e adogdo das
indisponibilidade profissionais com | medidas contratuais
ou insuficiéncia Média Médio Contratada capacidade cabiveis, sem
da equipe técnica compativel; prejuizo da
da contratada. planejamento da continuidade dos
alocagdo de Sservicos.
recursos.
Dificuldade de Definicdo de Reunido de
Média Médio Compartilhado
alinhamento interlocutores; alinhamento e

O
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entre a equipe reunides formalizacao das
contratada e os periddicas; atas decisdes necessarias
setores da ou registros de a continuidade dos
Camara. decisdes e trabalhos.
pendéncias; canal
formal de
comunicac¢ao.
Entregaveis ou Critérios objetivos | Corregao,
resultados de aceitagio; complementagdo ou
parciais em i acompanhamento | reapresentacdo do
10 Média Alto Contratada
desconformidade por etapas; material antes do
com 0 escopo analise prévia aceite, nos limites do
contratado. pela fiscalizagdo. objeto.
Termos de
Vazamento, uso confidencialidade; | Comunicacdo
indevido ou controle de imediata, contencio
acesso ndo acesso; do incidente e adogdo
11 | autorizado a Baixa Alto Contratada armazenamento das medidas
informacgdes seguro; utilizagdo | administrativas,
funcionais e das informagdes contratuais e legais
institucionais. exclusivamente cabiveis.
para o objeto.
Registro formal
das alteragdes; Replanejamento
Mudanga de )
analise de formal dentro dos
premissas,
impacto; avaliagdo | limites do contrato;
diretrizes ou
) . pela fiscalizacdo; alteragdes que
12 | necessidades Média Médio Compartilhado
adequacao do extrapolem o objeto
institucionais
cronograma deverdo observar o
durante a
quando procedimento legal
execucao. . 1 )
juridicamente pertinente.
cabivel.
Interpretagdo Definigdo Submissdo das
equivocada de expressa de decisdes aos 6rgaos
que a contratada papéis; competentes da
) ) Contratante / o . B
13 | possui Baixa Alto delimitagdo do Camara e corregdo de
. Contratada ) ) .
competéncia objeto; registro de | eventual atuacgdo
para decidir que a contratada incompativel com o
sobre politica presta apoio escopo.
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Auséncia ou
demora na
analise e

manifestacdo da

remuneratoria, técnico e nao
estrutura exerce
administrativa ou competéncia
aprovacdo do decisoria.
PCCS.

Estabelecimento

de prazos de
anélise;

designacdo de

Reprogramacdo das
atividades

subsequentes quando

14 . Média Médio Contratante responsaveis;
Camara sobre os o atraso decorrer
reunides de
estudos e comprovadamente da
acompanhamento;
resultados A Administragao.
registro de
apresentados. ) .
manifestacoes.
Impossibilidade Identificagdo
de conclusao de antecipada das ]
) L Ajuste do
determinada dependéncias; B
= ) cronograma e ado¢ao
etapa em razdo e . ] registro de o
15 o Média Médio Compartilhado B de providéncias para
de dependéncia pendéncias;
) y remover o
de informagdo ou defini¢do de g ]
L o impedimento.
decisdo responsaveis e
institucional. prazos.
Fiscalizagdo
Descontinuidade continua; registro | Adogdo das medidas
dos servicos em de ocorréncias; administrativas e
razdo de falha gestdo legais cabiveis e
16 | contratual grave Baixa Alto Compartilhado documental; preservacao dos
ou manutencio documentos e
rescisdo/extingdo organizada dos resultados ja

do contrato.

materiais

produzidos.

produzidos.

3. DISPOSIGOES FINAIS

A identificacao dos riscos nesta matriz ndo implica transferéncia automatica de

responsabilidade, devendo cada ocorréncia ser analisada conforme sua causa,

previsibilidade, conduta das partes e disposicdes do edital e do contrato. Os riscos

ordinarios inerentes a atividade empresarial da contratada permanecem sob sua
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responsabilidade, enquanto os riscos decorrentes de atos, omissdes ou decisdes
atribuiveis a Administracao serdo tratados conforme a legislacédo e o instrumento
contratual.

A presente matriz devera ser utilizada como instrumento de acompanhamento
durante a execucéao contratual, podendo ser atualizada quando houver fato novo

relevante, desde que observadas as competéncias e formalidades aplicaveis.

Extrema, MG, 21 de setembro de 2026.

ARIENE CILENE DE ALMEIDA
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
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ANEXO lll - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 124/2026
PREGAO ELETRONICO N° 19/2026

| - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS,
O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGACAO

e) DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao Exclusiva de ME, EPP ou Equiparadas para a prestacédo de
servigcos técnicos especializados para a realizagdo de diagndstico técnico-
institucional, analise da estrutura normativa vigente, elaboragéo de estudos técnicos,
revisado estrutural e remuneratéria, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboragao
de minuta do plano de cargos, carreiras e salarios — PCCS, exclusivamente destinado
aos servidores publicos efetivos da camara municipal de extrema/mg, bem como
prestacéo de apoio técnico a sua implementacao, incluindo a emissao de nota técnica
com orientagdes para a compatibilizagdo normativa, administrativa, orgamentaria e
financeira, visando a valorizagao dos servidores concursados, ao aperfeicoamento da
gestao de pessoas e ao fortalecimento da governanca institucional do poder legislativo

municipal.

f) NATUREZA DO OBJETO

O objeto da presente contratagao caracteriza-se como prestagao de servigos
destinados a realizagdo de diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura
normativa vigente, elaboragao de estudos técnicos, revisdo da estrutura de cargos,
carreiras e remuneragcdo, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de
minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, exclusivamente destinado
aos servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema/MG, bem como

prestacido de apoio técnico a sua implementacao.
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Os servigos compreendem atividades cuja execugdo demanda conhecimento
especializado, experiéncia profissional e metodologia propria, sem que isso afaste a
possibilidade de definicdo objetiva das etapas, atividades, resultados esperados,
prazos e critérios de aceitacado estabelecidos no presente instrumento.

A contratacao possui carater de apoio técnico especializado a Administracao,
nao implicando delegacao a contratada de competéncias decisoérias ou institucionais
proprias da Camara Municipal. As decisdes relativas a estrutura administrativa,
politica remuneratéria, organizagao dos cargos, definicdo das condigbes do PCCS e
sua eventual aprovagéo permanecerao sob responsabilidade dos 6rgaos competentes
do Poder Legislativo Municipal.

Trata-se, portanto, de servigo técnico especializado, de execugao continuada
pelo periodo de 06 (seis) meses, com remuneracdo mensal e escopo previamente
delimitado, cujos resultados serdo materializados nos estudos, analises, pareceres,
minuta do PCCS, nota técnica e demais elementos decorrentes da execucédo dos

servigos previstos.

9) QUANTITATIVOS
A contratagcao compreendera 01 (uma) solucao integrada de servigos técnicos
especializados, com execucdo prevista pelo periodo de 06 (seis) meses,

contemplando todas as etapas necessarias ao atendimento integral do objeto.

h) PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia e execucgao do contrato sera de 06 (seis) meses, contados
a partir da emissao da ordem de inicio dos servigos ou de instrumento equivalente,
observadas as disposicdes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

Durante o periodo de vigéncia contratual, a contratada devera executar, de
forma continua e articulada, todas as etapas previstas no objeto, compreendendo o
diagnostico técnico-institucional, a analise da estrutura normativa vigente, a
elaboragao dos estudos técnicos, a revisdo estrutural e remuneratéria, a emissao do

parecer técnico conclusivo, a elaboragdo da minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
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Salarios — PCCS, a emissdo da nota técnica de compatibilizagdo normativa,
administrativa, orgcamentaria e financeira e o apoio técnico a implementacao.

O cronograma fisico-financeiro estabelecera a distribuicdo das atividades ao
longo dos 06 (seis) meses de execugdo, sem prejuizo de ajustes no cronograma,
quando devidamente justificados e formalizados, desde que admitidos pela legislagao
e preservado o prazo contratual.

O prazo contratual podera ser prorrogado ou alterado somente nas hipéteses

legalmente admitidas e mediante a devida formalizag&o nos autos.

i) PRORROGAGAO DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, periodo considerado suficiente
para a execucao integral dos servigos técnicos especializados previstos no objeto. A
eventual prorrogacado contratual somente podera ocorrer nas hipoteses legalmente
admitidas pela Lei Federal n°® 14.133/2021, desde que devidamente justificada,
demonstrada a necessidade de continuidade dos servigos e observados o interesse
publico, a vantajosidade para a Administracdo e os demais requisitos legais. A
prorrogacao, quando cabivel, dependera de manifestacao prévia e fundamentada da
Administracdo, analise da execucdo contratual, disponibilidade orgcamentaria e
formalizagcédo por meio do instrumento adequado, ndo constituindo direito automatico
da contratada. Considerando a natureza e o prazo inicialmente estabelecido para a
execucgao do objeto, eventual prorrogacado devera ser excepcionalmente justificada
pela necessidade de conclusao ou continuidade das atividades previstas, observados
os limites e condi¢cdes estabelecidos na legislagdo aplicavel e no instrumento

contratual.

Il - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA
AOS ESTUDOS TECNICOS, PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU,
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QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS
PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS

Em conformidade com os Estudos Técnicos Preliminares a Céamara
Municipal de Extrema necessita realizar diagnostico técnico-institucional e promover
estudos destinados ao aperfeicoamento da estrutura de cargos, carreiras e
remuneragao dos servidores publicos efetivos, de modo a subsidiar a elaboragéo de
minuta de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS.

A necessidade decorre da importancia de contar com estrutura funcional e
remuneratéria adequadamente organizada, compativel com as atribuicbes dos
cargos, com a estrutura administrativa e com o ordenamento juridico aplicavel,
assegurando maior racionalidade a gestdo de pessoas e maior previsibilidade na
administracao dos recursos humanos.

A contratacao devera compreender diagnostico da situagao existente, analise
da legislagao e das normas internas pertinentes, estudos técnicos, revisao estrutural
e remuneratoria, elaboragao de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de minuta de
PCCS e apoio técnico a implementacao, inclusive mediante emissao de nota técnica
com orientagdes para a compatibilizagdo normativa, administrativa, orgamentaria e
financeira a luz das leis municipais e, principalmente, constitucionais.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagao pretende subsidiar a
Camara Municipal com estudos técnicos consistentes para o aperfeicoamento da
gestdo de pessoas, a valorizagdo dos servidores concursados, a melhoria da
organizacao administrativa e o fortalecimento da governanca institucional.

Ressalta-se que as decisdes institucionais relativas a politica remuneratéria,
organizagdo administrativa, estrutura de pessoal e aprovagcdo do PCCS
permanecerao sob responsabilidade dos 6rgdos competentes da Camara Municipal.
A contratada cabera a execugao dos levantamentos, estudos, diagnosticos, analises,

proposicoes e demais produtos técnicos definidos no escopo contratual.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Il - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugao consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao
de servigos técnicos destinados a realizacdo de diagndstico técnico-institucional,
analise da estrutura normativa vigente, elaboragdo de estudos técnicos, revisao da
estrutura de cargos, carreiras e remuneracgao, emissao de parecer técnico conclusivo,
elaboragao de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, emissao de
nota técnica para compatibilizacdo normativa, administrativa, orgcamentaria e
financeira, bem como apoio técnico a implementacgio.

A execucgdo sera realizada de forma integrada e sequencial, considerando a

interdependéncia entre as etapas. Inicialmente, sera realizado o levantamento e
diagndstico da situacdo institucional e funcional da Camara Municipal, seguido da
analise da legislagdo e das normas internas aplicaveis. Na sequéncia, seréo
desenvolvidos os estudos técnicos necessarios a revisao da estrutura de cargos,
carreiras e remuneragao, com apresentacao das proposigdes correspondentes.
Com base nos levantamentos e estudos realizados, sera elaborado parecer técnico
conclusivo e, posteriormente, a minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios —
PCCS, acompanhada de nota técnica contendo orientagdes para sua compatibilizagao
normativa, administrativa, orgcamentaria e financeira.

A etapa final compreendera o apoio técnico a implementacédo dos trabalhos,
mediante esclarecimentos, reunides, orientacdes e eventuais ajustes decorrentes da
analise da Camara, dentro dos limites do objeto contratado.

O ciclo de vida do objeto compreende, portanto, desde o planejamento e
levantamento inicial das informacdes até a elaboragao, analise, consolidacao e apoio
técnico a implementacdo dos resultados obtidos. Ao final da execugao contratual,
deverao permanecer a disposicdo da Camara Municipal os estudos, analises,
pareceres, minuta do PCCS, nota técnica e demais documentos produzidos durante
a execugao, em formatos que permitam sua consulta, utilizacdo e eventual atualizagao

pela Administragao.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

Ressalta-se que a contratagcdo ndo transfere a empresa contratada a
competéncia para decidir ou aprovar alteragdes na estrutura administrativa, politica
remuneratéria, organizacédo dos cargos ou no Plano de Cargos, Carreiras e Salarios.
Tais decisbes permanecerdo sob responsabilidade dos érgédos competentes da
Camara Municipal, cabendo a contratada prestar o suporte técnico especializado e
fornecer os subsidios necessarios a tomada de decisdo administrativa.

Dessa forma, a solugdo contempla integralmente as necessidades
identificadas, desde o diagnodstico da situacdo atual até o apoio técnico a
implementagao das proposi¢des, assegurando continuidade metodoldgica, coeréncia

entre as etapas e aproveitamento dos resultados pela Camara Municipal.

IV - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

b. Para atendimento da necessidade apresentada, a contratacdo devera observar
0s seguintes requisitos:

9. Execucéo integral do escopo definido no Termo de Referéncia, contemplando
diagnostico técnico-institucional, analise normativa, estudos técnicos, revisao
estrutural e remuneratéria, parecer técnico conclusivo, minuta de PCCS e apoio
técnico a implementacgao.

10. A contratada devera apresentar metodologia de trabalho compativel com o
objeto, cronograma de execugao e equipe tecnicamente apta a realizagdo dos
servigos.

11. A experiéncia e a capacidade técnica exigidas deverado guardar pertinéncia e
proporcionalidade com o objeto, especialmente quanto a execucado de trabalhos
relacionados a planos de cargos, carreiras e salarios, estrutura organizacional, gestao
de pessoas ou matérias correlatas.

12.  Os produtos e entregaveis deverao ser apresentados em formato editavel e/ou
no formato definido no Termo de Referéncia, permitindo sua analise, revisao e
utilizacao pela Camara Municipal.

13. A contratada devera observar a legislacdo aplicavel, as normas internas da

Camara e as orientagdes da fiscalizagao e gestao contratual.
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14.  As decisbes institucionais e a aprovacao final das propostas permanecerao sob
responsabilidade da Camara Municipal.

15. Deverdao ser mantidas durante a execugao contratual as condicbes de
habilitacdo e qualificagédo exigidas no edital.

16.  Deveréo ser observados requisitos de seguranga, confidencialidade e protegao

das informagdes e documentos institucionais a que a contratada tiver acesso.

b.REQUISITOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

5) Registro comercial, no caso de empresa individual,

6) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢gao de seus administradores;

7) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

8) CCMEI (Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual) no caso de
MEL.

¢ — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF;

8) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

9) Prova de regularidade com débitos relativos aos Tributos Federais e a divida
ativa da Uniao;

10) Prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através da apresentagdo do Certificado de

Regularidade de Situagao do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal, ou
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do documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo
de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;
11) Prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo da CNDT —
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas ou da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de negativa;

12) Prova de regularidade de Débitos da Fazenda Municipal (CND) do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em

vigor.

d — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3) Prova de Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugédo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

4) Sera exigida da licitante em recuperacéo judicial a comprovagao de que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma do art. 58 da Lein. 11.101, de
2005.

e - QUALIFICAGAO TECNICA:

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: comprovacdo de aptiddo para o
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da presente licitagéo,
em caracteristicas e complexidade, mediante apresentagdo de, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, necessariamente em nome da licitante, que comprove a execugao satisfatoria
de servicos compativeis com o objeto licitado, especialmente relacionados a
elaboracgao, revisdo ou implantacédo de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
plano de cargos e salarios, estruturagdo de cargos e carreiras, estudos de estrutura

remuneratdria ou servigos técnicos correlatos.
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f. DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS:

As provas de regularidades poderdo se Certiddes Negativas de Débitos ou
Certiddes Positivas com efeitos de Negativas. As certiddes, declaragdes e demais
documentos comprobatorios exigidos para fins de habilitagdo que ndo consignarem
expressamente prazo de validade em seu proprio conteudo serdo considerados

validos pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséao.

V - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS
DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

A execugdao do objeto devera ocorrer de forma planejada, integrada e
tecnicamente sequencial, de modo a assegurar que 0s servigos contratados
produzam, desde o inicio da vigéncia contratual até o seu encerramento, os resultados
necessarios ao atendimento da demanda da Camara Municipal de Extrema.

A execucgao tera inicio apds a emissao da ordem de inicio dos servigos ou
instrumento equivalente, ocasido em que a contratada devera apresentar o plano de
trabalho e o cronograma detalhado de execugao, contendo a metodologia, as etapas,
as atividades previstas, os responsaveis, os prazos e o0s respectivos resultados
esperados, em consonancia com as disposi¢coes do Termo de Referéncia, do contrato
e deste Projeto Basico.

1. Etapa inicial — mobilizagao e planejamento

No inicio da execugao, a contratada devera realizar reunido de alinhamento com os
representantes designados pela Camara Municipal, para conhecimento da estrutura
institucional, definicdo dos interlocutores, apresentacido da metodologia de trabalho,
levantamento das informagdes necessarias e validagdo do cronograma de execugao.
A Camara Municipal devera disponibilizar, dentro de suas possibilidades e
competéncias, os documentos, dados e informagdes necessarios a realizagao dos

servigos.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

2. Diagnéstico técnico-institucional

A contratada realizara o levantamento e a analise da estrutura administrativa e
funcional existente, compreendendo os cargos efetivos, atribuigdes, requisitos,
guantitativos, carreiras, estrutura remuneratoria e demais elementos pertinentes ao
objeto.

Ao final desta etapa, devera ser apresentado diagndstico técnico-institucional, com
identificacdo das situagdes relevantes e dos aspectos que demandem analise ou
aperfeicoamento.

3. Analise normativa e desenvolvimento dos estudos técnicos

Com base no diagnéstico realizado, a contratada devera proceder ao levantamento e
a analise da legislacdo e das normas internas aplicaveis a estrutura de pessoal da
Camara Municipal.

Serdo desenvolvidos os estudos técnicos necessarios a avaliacdo e eventual
proposicao de aperfeicoamentos na estrutura de cargos, carreiras e remuneragao,
observadas as informacgdes fornecidas pela Administragcao e as condicionantes legais,
administrativas, orcamentarias e financeiras pertinentes.

4. Revisao estrutural e remuneratéria

A contratada devera desenvolver os estudos e analises relacionados a estrutura de
cargos, carreiras e remuneragdo, apresentando as proposi¢cdes tecnicamente
fundamentadas que forem decorrentes dos trabalhos realizados.

As proposi¢des deverdo ser acompanhadas das respectivas justificativas e premissas
utilizadas, de modo a permitir sua analise pelos setores e 6rgaos competentes da
Camara.

5. Consolidacao dos estudos e emissao de parecer técnico conclusivo

Ap6s a realizacdo das analises e estudos, a contratada devera consolidar os
resultados obtidos e emitir parecer técnico conclusivo, reunindo o diagndstico, as
analises realizadas, as conclusdes e as recomendagdes decorrentes da execugao dos

servigos.
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6. Elaboragao da minuta do PCCS

Com fundamento nos estudos realizados e nas informagdes disponibilizadas pela
Camara, a contratada devera elaborar minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS, exclusivamente destinada aos servidores publicos efetivos da
Camara Municipal de Extrema.

A minuta devera apresentar estrutura tecnicamente fundamentada e compativel com
as conclusbes dos estudos realizados, permitindo sua analise e eventual
aperfeicoamento pelos érgédos competentes da Camara.

7. Nota técnica de compatibilizagao

A contratada devera emitir nota técnica contendo orientagdes para a compatibilizagao
das proposi¢cdes apresentadas com os aspectos normativos, administrativos,
orcamentarios e financeiros pertinentes, sem substituir as manifestacbes e
competéncias proprias dos setores técnicos e 6rgaos da Camara.

8. Apoio técnico a implementacgao

Na etapa final da execucgédo, a contratada prestara apoio técnico a Camara Municipal,
mediante reunides, esclarecimentos, orientagcdes e eventuais ajustes nos trabalhos
realizados, quando solicitados pela fiscalizagao e relacionados ao objeto contratado.

9. Fiscalizagcao e acompanhamento

A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela Camara Municipal, competindo a fiscalizagdo verificar o
cumprimento do cronograma, acompanhar as atividades, analisar os resultados
apresentados, registrar ocorréncias, solicitar corre¢gdes ou esclarecimentos e atestar
a execugao dos servigos para fins de pagamento.

A fiscalizacao exercera acompanhamento continuo, sem prejuizo da responsabilidade
técnica da contratada pela qualidade, consisténcia e adequacdo dos servigcos
executados.

10. Critérios para aceitagao e pagamento

Os pagamentos serado realizados mensalmente, no valor correspondente a parcela

contratada, mediante comprovacgao da efetiva prestacdo dos servigcos previstos para
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o respectivo periodo, observadas as etapas do cronograma fisico-financeiro e o atesto
do gestor ou fiscal do contrato.

A aceitagao dos servigos dependera da verificagao de sua conformidade com o objeto,
as especificagbes, a metodologia, os prazos e os critérios estabelecidos no
instrumento convocatério e no contrato.

Quando identificadas inconsisténcias, insuficiéncias ou desconformidades
decorrentes da execugao dos servigos, a contratada devera promover as corregdes
ou complementagdes solicitadas pela fiscalizagdo, dentro dos limites do objeto
contratado.

11. Encerramento da execugao

Ao final do periodo contratual, a contratada devera concluir todas as atividades
previstas, entregar os documentos e estudos decorrentes da execugédo em formato
adequado a utilizagao pela Camara e prestar os esclarecimentos finais necessarios.
O encerramento contratual sera formalizado apds a verificagdo do cumprimento das
obrigacdes previstas, o aceite dos servigos executados e a adogéo das providéncias
administrativas pertinentes.

Ressalta-se que a contratada exercera exclusivamente fungcao de assessoramento e
apoio técnico especializado. As decisdes relativas a estrutura administrativa, politica
remuneratéria, organizagao dos cargos, aprovagao da minuta e eventual
implementagdo do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios permanecerdo sob
responsabilidade dos 6rgaos competentes da Camara Municipal.

Dessa forma, o modelo de execugcdo assegura uma sequéncia logica entre
planejamento, diagnostico, analise normativa, estudos, revisdo, consolidagao,
elaboragcdo da minuta do PCCS e apoio técnico a implementagcédo, permitindo o
acompanhamento da execugao pela Administracdo e a verificagdo objetiva dos

resultados produzidos ao longo de toda a vigéncia contratual.
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VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUGAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio, na
proposta apresentada e nas disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das
obrigac¢des assumidas. O contrato é de prestagéo de servigos, por execugéao indireta,
pagamento unitario (mensal).

b) As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizagdo de correio eletrénico (e-mail)
ou outro meio eletronico oficial disponibilizado pela Administragéo.

c) A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela servidora formalmente
designada pela Administragédo, sendo a gestao e fiscalizagao realizada pela servidora
Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n°® 29/2025 e da Portaria n°
30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-la mediante designagéo
formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo do objeto,
verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, acompanhar o
desenvolvimento das etapas previstas no cronograma de execucgdo, analisar os
estudos, relatérios, pareceres, minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios —
PCCS, nota técnica e demais documentos decorrentes da prestacdo dos servicos,

registrar as ocorréncias identificadas, solicitar esclarecimentos, corre¢cdes ou
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complementacdes e comunicar a autoridade competente as situagdes que demandem
providéncias além de sua competéncia.

e) As ocorréncias relacionadas a execugao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagdo, com indicagéo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos, insuficiéncias ou desconformidades
eventualmente constatadas.

f) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

g) Considerando a natureza técnica e intelectual dos servicos contratados, a
Administragdo podera realizar analise técnica dos estudos e documentos
apresentados pela contratada, especialmente quanto a coeréncia, consisténcia,
fundamentagéo e conformidade com o objeto contratado.

h) Apos a apresentagéo do Plano Final de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, a
Administragdo podera solicitar a contratada, durante a vigéncia contratual, até 06
(seis) revisdes do Plano Final, sempre que identificada a necessidade de ajustes,
correcgdes, complementacdes ou adequacgdes decorrentes da analise técnica realizada
pela Camara Municipal, desde que relacionadas ao objeto originalmente contratado.
i) As revisdes previstas no item anterior deverdo ser realizadas pela contratada sem
acréscimo de custos para a Administracao, desde que decorram da necessidade
de adequacao, correcdo, complementacdo ou aperfeicoamento dos trabalhos

realizados e permanecam dentro dos limites do objeto contratado.
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j) As solicitagdes de revisédo serao formalizadas pela Administragéo, preferencialmente
por escrito, com indicagdo dos pontos a serem analisados ou ajustados, cabendo a
contratada promover as alteracdes pertinentes e reapresentar o documento revisado
no prazo estabelecido pela fiscalizag&o, observado o cronograma contratual.

k) As revisdes previstas nesta clausula ndo conferem a contratada direito a alteragéo
do valor contratual, tampouco caracterizam alteragcdo do objeto, quando destinadas
exclusivamente ao aperfeicoamento, corregdo ou adequacgdo dos trabalhos ja
contratados.

I) A possibilidade de solicitagdo de até 06 (seis) revisdes tem por finalidade assegurar
gue o Plano Final apresente adequada consisténcia técnica e compatibilidade com as
necessidades institucionais da Camara Municipal, ndo significando transferéncia a
contratada da competéncia decisoria propria da Administragao.

m) A contratada devera comunicar formalmente a Administragdo qualquer alteragao
de endereco, telefone ou correio eletrdbnico, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

n) Para fins de liquidagdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

o) O pagamento mensal ficara condicionado a comprovagao da efetiva prestagéo dos
servicos correspondentes ao periodo, ao cumprimento das etapas previstas no
cronograma fisico-financeiro e ao respectivo atesto pelo gestor ou fiscal do contrato,

observadas as condicdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato.
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p) A fiscalizagdo exercida pela Administragdo n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execu¢ao dos servigos, pela qualidade
técnica dos estudos e documentos produzidos e pelo cumprimento das obrigag¢des
assumidas.

gq) A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
Administragéo relacionados a execugéo do objeto, bem como promover, dentro dos
limites contratuais, as correcdes e adequacdes determinadas pela fiscalizagao.

r) Ao término da vigéncia contratual, o gestor e o fiscal deverao verificar o cumprimento
das obrigagdes assumidas, a concluséo das etapas previstas e a disponibilizagao dos
documentos e resultados decorrentes da execugdo, promovendo o0s registros

necessarios ao encerramento do contrato.

VIl - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.1 O pagamento somente sera realizado, com base no objeto efetivamente
entregue nas condi¢des estabelecidas.

6.1.2 No caso de controvérsia sobre a entrega do objeto o mesmo podera ser
rejeitado pelo almoxarife.

6.1.3 O prazo para a solucado, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

6.1.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis

por igual periodo.
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6.1.5 O pagamento referente a execugao do objeto deste CONTRATO sera efetuado
nas seguintes condi¢cdes: em parcela unica em até 10 (dez) dias uteis a partir da
liquidacao, mediante apresentacdo da competente nota fiscal, em consonancia com o
que foi efetivamente entregue.

6.1.6 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.1.7 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagcdo, sem 6nus ao contratante;
6.1.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal.

6.1.9 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impecga a participacéo em licitacdo, no ambito do érgéo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.1.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.1.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverad comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.1.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento

6.1.13 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacédo da despesa.

6.1.14 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento

6.1.15 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto
bancario.

6.1.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

6.1.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

6.1.18 O contratado nao sofrera a retencdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

6.1.19 Nao sera admitida a antecipagao de pagamento.
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VIl - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

a) A selegao do fornecedor sera realizada mediante Pregao Eletrénico, conforme
orientacdo estabelecida pelo Controle Interno da Cémara Municipal de Extrema,
considerando a possibilidade de definicdo objetiva do objeto, das etapas de execucgao,

dos resultados esperados, dos requisitos técnicos e dos critérios de aceitagao.

b) O critério de julgamento sera o de menor prego global, considerando que o objeto
constitui uma solugdo integrada, composta por servicos tecnicamente
interdependentes, a serem executados ao longo do periodo contratual de 06 (seis)

meses.

c) O valor global estimado da contratacdo é de R$ 43.800,00 (quarenta e trés mil e
oitocentos reais), correspondente ao valor mensal estimado de R$ 7.300,00 (sete mil

e trezentos reais).

d) A licitagao sera destinada exclusivamente a participacédo de Microempresas — ME,
Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparadas, observadas as disposi¢des da Lei

Complementar n° 123/2006, da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

e) Poderao participar do certame as empresas cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da contratacado e que atendam integralmente as condigdes de habilitagao

estabelecidas no edital e na legislagao aplicavel.

f) A habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificacéo
econdmico-financeira e a qualificagéo técnica serdo exigidas na forma estabelecida
no instrumento convocatorio, observados os requisitos necessarios e suficientes a

demonstracao da capacidade da licitante para executar satisfatoriamente o objeto.
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g) Para fins de qualificagdo técnica, sera exigida comprovagdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da contratagao, em
caracteristicas e complexidade, mediante apresentacéo de atestado(s) de capacidade
técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
licitante, que comprove(m) a execugao satisfatoria de servicos compativeis com o

objeto licitado.

h) A exigéncia de qualificagédo técnica devera guardar pertinéncia e proporcionalidade
com a natureza e a complexidade dos servicos contratados, ndo sendo admitidas

exigéncias que restrinjam indevidamente a competitividade do certame.

i) A proposta comercial devera contemplar todos os custos necessarios a integral
execugao dos servigos, incluindo méo de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios
e fiscais, deslocamentos, materiais, equipamentos, ferramentas, despesas

administrativas e demais custos direta ou indiretamente relacionados ao objeto.

j) A licitante vencedora devera manter, durante toda a execuc&o contratual, as
condigdes de habilitagcao e qualificacao exigidas no procedimento licitatério, bem como
cumprir integralmente as obrigacdes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia,

no contrato e em sua proposta.

k) A escolha do menor prego global justifica-se pela unicidade e interdependéncia
técnica das atividades, uma vez que o diagndstico, a analise normativa, os estudos, a
revisdo estrutural e remuneratéria, o parecer técnico, a elaboracdo da minuta do
PCCS, a nota técnica e o apoio a implementacao constituem etapas de uma mesma
solugdo, cuja execugdo integrada favorece a coeréncia metodoldgica, a
responsabilizacdo da contratada e a obtencdo dos resultados pretendidos pela

Administragao.
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[) A adogdo do Pregao Eletrénico e do critério de menor preco global ndo decorre
exclusivamente do valor estimado da contratacdo, mas da analise das caracteristicas
do objeto e da possibilidade de estabelecer requisitos objetivos de execugao, padrdes
de qualidade, etapas, resultados esperados, prazos e critérios de aceitacdo, conforme
consignado nos documentos de planejamento da contratagdo e em consonancia com

as diretrizes estabelecidas pelo Controle Interno da Camara Municipal de Extrema.

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS
PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS
PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS,
QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

Considerando a natureza integrada do objeto, estima-se a contratacéo de 01

(uma) solugao/contratagao, com execuc¢ao ao longo de 06 (seis) meses.

ITEM PERIODO VALOR VALOR
UNID. DESCRICAO QUANT. MENSAL GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO

01 Contratacdo Exclusiva de 06 MESES
ME, EPP ou Equiparadas
para a prestacdo de servicos
técnicos especializados para a
realizacdo de diagnostico
técnico-institucional, analise
da  estrutura  normativa
vigente, elaboracao de estudos
técnicos, revisio estrutural e
remuneratoria, emissao de
parecer técnico conclusivo,
elaboracao de minuta do plano
de cargos, carreiras e salarios
- PCCS, exclusivamente
destinado aos servidores
publicos efetivos da cdmara
municipal de extrema/mg,
bem como prestacdo de apoio

SERV. 1 R$ 7.300,00 | R$43.800,00
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técnico a sua implementacao,
incluindo a emissdao de nota
técnica com orientagdes para a
compatibilizacdo normativa,
administrativa, orcamentaria
e financeira, visando a
valorizagdo dos servidores
concursados, ao
aperfeicoamento da gestao de
pessoas e ao fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

a) A quantidade corresponde a uma contratagao unica, cujo escopo ¢ integrado e
interdependente. O valor mensal de R$ 7.300,00 constitui referéncia para a execugao
e os pagamentos mensais, enquanto o valor global estimado de R$ 43.800,00
corresponde a 06 (seis) meses de contratacdo e constitui a referéncia para o

julgamento pelo menor precgo global.

b) Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema n&o possui contrato

vigente para a aquisicao dos itens em questao.

c) As memorias de calculos e os documentos que lhes dao suporte fazem parte

da Pesquisa de Precos - Analise Critica dos Dados Coletados.

IX - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo encontra-se compativel com o planejamento
orcamentario da Camara Municipal de Extrema, havendo previsdao de recursos
orcamentarios suficientes para suportar as despesas decorrentes da execucao dos
servigos técnicos especializados objeto deste Termo de Referéncia.

O valor estimado da contratacdo é de R$ 43.800,00 (quarenta e trés mil e
oitocentos reais), correspondente a R$ 7.300,00 (sete mil e trezentos reais)
mensais, pelo periodo estimado de 06 (seis) meses.
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As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da dotacéo
orcamentaria propria consignada no orgcamento vigente da Camara Municipal de
Extrema, em classificagdo orgamentaria compativel com a natureza da despesa, cuja
indicacio devera constar dos autos do processo de contratacio.

A contratacdo devera observar a disponibilidade or¢camentaria e financeira
necessaria a sua execugao, bem como as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e demais normas
aplicaveis a realizacdo da despesa publica.

Para os exercicios financeiros subsequentes, caso a execugao contratual
ultrapasse o exercicio vigente, deverao ser observadas as respectivas previsdes
orgcamentarias e adotadas as providéncias necessarias a garantia da continuidade da
despesa, nos termos da legislagao aplicavel.

A existéncia de disponibilidade orgcamentaria ndo implica, por si s6, autorizacéo
para execugao de despesa em desacordo com as etapas de empenho, liquidagéo e
pagamento, devendo os pagamentos observar a efetiva prestacdo dos servigos, o
atesto do gestor ou fiscal do contrato e as demais condi¢gbes estabelecidas no
instrumento convocatério e no contrato.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:

Orgdo - 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orgamentaria : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungdo : 01 - LEGISLATIVA
Subfunciio : 031 - ACAQ LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/Atividade : 4.009 - Sustentacdo Administrativa ¢ Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903500000 - SERVICOS DE CONSULTORIA
Subelemento Despesa : 33903303000 - Consultona e Assessoria Administrativa
Fonte de Fecurso ; 13000000000 - Eecursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre)
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X - JUSTIFICATIVAS

A contratacdo por Pregdo Eletronico é tecnicamente adequada porque o
escopo contratual podera ser definido de forma objetiva, com descricdo das
atividades, etapas, resultados esperados, prazos, requisitos minimos, critérios de
aceitacao e condi¢des de execugao. Embora o objeto envolva atividades de natureza
técnica e intelectual, a Administracdo nao contratara uma solugido aberta ou
indeterminada, mas servicos com escopo, etapas e resultados previamente
estabelecidos, permitindo a formulagdo de propostas comparaveis e o julgamento
objetivo.

A delimitacdo do escopo também reduz a margem de discricionariedade na
execucao contratual e possibilita o acompanhamento e a fiscalizacdo pela
Administracdo, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Controle Interno
da Camara Municipal de Extrema. A contratada produzira estudos, diagnésticos,
analises, pareceres e proposigdes técnicas, sem substituir os érgédos competentes da
Camara nas decisdes institucionais.

A realizagao de procedimento competitivo amplia a possibilidade de obtencgao
de condi¢gdes econbmicas mais vantajosas, permitindo a participagcdo de empresas
aptas e a disputa de precos em ambiente eletronico. A contratagdo exclusiva de ME,
EPP ou equiparadas, quando juridicamente aplicavel e devidamente justificada nos
autos, também favorece a participagao de pequenos fornecedores.

A estimativa de R$ 7.300,00 mensais, totalizando R$ 43.800,00 para 06 (seis)
meses, devera estar respaldada pela pesquisa de pregos constante dos autos,
observados os parametros aplicaveis a estimativa do valor da contratagao.

Quanto ao critério de julgamento pelo menor preco global, sua adogéo decorre
da natureza integrada e tecnicamente interdependente dos servigos. O diagnéstico
técnico-institucional, a analise normativa, os estudos técnicos, a revisao estrutural e
remuneratoéria, o parecer técnico conclusivo, a elaboragcdo da minuta do PCCS, a nota
técnica e 0 apoio técnico a implementacao constituem etapas de uma mesma solucéao.

A contratacao de forma global favorece a unidade metodoldgica, a compatibilidade
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entre os resultados produzidos e a definicdo de responsabilidade Unica pela execugao
integral dos servicos.

Quanto ao nao parcelamento do objeto, a divisédo dos servigos entre diferentes
fornecedores poderia comprometer a continuidade e a integracdo metodologica dos
trabalhos, especialmente porque as etapas posteriores dependem diretamente das
informagdes, analises e conclusdes obtidas nas etapas anteriores. A execugao por
uma unica contratada permite maior coeréncia entre diagndstico, estudos,
proposi¢cdes e minuta final do PCCS, além de facilitar a fiscalizacdo e a
responsabilizacido contratual.

Quanto a qualificagédo técnica, as exigéncias previstas deverao limitar-se ao
necessario para demonstrar que a licitante possui capacidade para executar servigos
compativeis com o objeto, observando-se os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e competitividade. A comprovagcao de experiéncia anterior busca
reduzir o risco de contratacdo de empresa sem capacidade técnica suficiente para
executar satisfatoriamente servigo de relevante conteudo técnico, sem estabelecer
exigéncias desnecessarias ou desproporcionais.

Por fim, a adogdo do Pregédo Eletrbnico encontra-se alinhada as diretrizes
estabelecidas pelo Controle Interno da Caémara Municipal de Extrema, conforme
manifestagdo constante dos autos, especialmente quanto a possibilidade de defini¢cao
objetiva do escopo, das etapas, dos resultados esperados, dos requisitos técnicos,
dos prazos e dos critérios de aceitacdo. A decisédo pela modalidade decorre, portanto,
da analise concreta das caracteristicas do objeto e da possibilidade de competicao
objetiva entre fornecedores aptos, e nao exclusivamente do valor estimado da
contratacgao.

Assim, a solugdo proposta mostra-se tecnicamente adequada,
economicamente justificAvel e compativel com os principios da eficiéncia,
planejamento, competitividade, economicidade e obtengdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

Serdo exigidos no procedimento licitatério somente os documentos de

habilitacdo necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade juridica, a
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regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e a
capacidade técnica da licitante para a execugao do objeto, observadas as disposi¢des
da Lei Federal n® 14.133/2021. A definicdo dos documentos de habilitagado observara
os principios da razoabilidade, proporcionalidade, competitividade e eficiéncia,
evitando-se a imposi¢cédo de exigéncias excessivas, impertinentes ou desnecessarias
a demonstracdo da aptidao da futura contratada. Considerando a natureza do objeto,
sera conferida especial atencéo a qualificagao técnica, mediante exigéncia compativel
e proporcional com a complexidade dos servigos técnicos especializados a serem
executados, de modo a assegurar que a empresa selecionada disponha de
experiéncia suficiente para realizar satisfatoriamente as atividades contratadas. A
Administracdo ndo estabelecera requisitos que possam restringir indevidamente a
participacdo de empresas potencialmente aptas, especialmente considerando que a
contratagao sera destinada exclusivamente as Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e equiparadas, quando atendidos os requisitos legais
aplicaveis. A exigéncia apenas dos documentos essenciais também contribui para a
ampliagdo da competitividade do certame, sem comprometer a seguranga da
contratagdo, uma vez que serao mantidos os requisitos indispensaveis a verificacdo
da capacidade da licitante e a protecdo do interesse publico. Dessa forma, a
habilitacdo sera estruturada de maneira proporcional ao objeto e suficiente para
reduzir os riscos de uma contratagéo inadequada, conciliando a necessaria segurancga
para a Administracdo com a busca pela maior participacao possivel de fornecedores
aptos e pela obtencao da proposta mais vantajosa.

Fica vedada a subcontratacédo, total ou parcial, bem como a utilizacédo de
mecanismos de triangulagédo da execucado dos servigos, considerando a natureza
técnica e intelectual do objeto e a necessidade de que a empresa contratada seja
efetivamente responsavel pela execucdo das atividades que fundamentaram sua
participacdo no certame e sua habilitagdo. O objeto envolve a realizacdo de
diagnostico técnico-institucional, analise normativa, elaboragao de estudos, revisao
estrutural e remuneratéria, emissdo de parecer técnico conclusivo, elaboracdo de

minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, emisséo de nota técnica e
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prestagdo de apoio técnico a implementagéo. Trata-se, portanto, de um conjunto de
atividades interdependentes que exige unidade metodoldgica, conhecimento técnico
compativel e responsabilidade direta da empresa contratada durante todas as etapas
da execucdo. A vedacdo busca assegurar que 0s servigos sejam efetivamente
prestados pela empresa que participou da licitacdo, apresentou a proposta,
comprovou sua capacidade técnica e assumiu as obrigacdes estabelecidas no
instrumento convocatério e no contrato, evitando que a execugao seja transferida, de
forma direta ou indireta, a terceiros que nao tenham sido submetidos as mesmas
condicdes de habilitagdo e avaliacdo. A medida também contribui para preservar a
identidade da solugao contratada, a continuidade metodoldgica dos trabalhos, a
rastreabilidade das informacgdes utilizadas e a responsabilizacédo direta da contratada
pelos estudos, analises, pareceres, minuta do PCCS e demais resultados decorrentes
da execugdo. A vedacdo a triangulagdo tem, ainda, a finalidade de impedir que a
empresa contratada atue apenas como intermediaria, repassando a terceiros a
execugao substancial dos servicos, situagao que poderia comprometer a afericdo da
capacidade técnica efetivamente disponivel, a fiscalizacdo contratual e a qualidade
dos resultados produzidos. Considerando que a contratagdo possui objeto integrado
e tecnicamente interdependente, a execugao direta pela contratada mostra-se
necessaria para assegurar a coeréncia entre o diagnostico, os estudos, as
proposicoes, a elaboracao da minuta do PCCS e o apoio técnico a implementacao.

A vedagdo nado impede a utilizagdo de servigos meramente acessorios ou
instrumentais que nao caracterizem subcontratacdo ou transferéncia da execucao do
objeto, desde que nao impliquem delegacao das atividades técnicas que constituem
0 nucleo da contratacdo e sejam compativeis com as disposi¢cdes do edital e do
contrato. Dessa forma, a vedagdo a subcontratacdo e a triangulagdo mostra-se
adequada ao interesse publico, a natureza do objeto e a necessidade de assegurar
que a execugao dos servicos seja realizada diretamente pela empresa cuja
capacidade foi comprovada no procedimento licitatoério, preservando a qualidade, a
responsabilidade técnica, a seguranga da contratacéo e a efetividade dos resultados

pretendidos pela Administragao.
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Fica vedada a participagcdo de empresas reunidas em consorcio no presente
procedimento licitatério, considerando as caracteristicas, a dimensao e a natureza do
objeto, bem como a existéncia de empresas individualmente aptas a executar
integralmente os servigos contratados.

O objeto consiste na prestagéo integrada de servigos técnicos especializados
para realizagao de diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura normativa
vigente, elaboragao de estudos técnicos, revisao estrutural e remuneratoria, emissao
de parecer técnico conclusivo, elaboragado de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS, emissao de nota técnica e apoio técnico a implementacédo. As
atividades sao interdependentes e deverao ser desenvolvidas de forma coordenada,
sob responsabilidade direta de uma unica contratada.

A formacgao de consércio ndo se mostra necessaria para assegurar a execugao
do objeto, uma vez que néo se trata de contratacédo de elevada complexidade técnica
ou dimensao que exija a reunidao de capacidades empresariais distintas. O valor
estimado da contratacdo, de R$ 43.800,00, e o prazo de execugéo de 06 (seis) meses
também nao evidenciam necessidade de conjugacdo de empresas para viabilizar a
execucao contratual.

A execugdo por uma unica empresa favorece a unidade metodologica, a
continuidade dos trabalhos, a padronizagao dos estudos e analises e a defini¢ao clara
de responsabilidade pela integralidade dos servicos. Essa caracteristica €
especialmente relevante porque o diagndstico, a analise normativa, os estudos
estruturais e remuneratoérios, o parecer técnico, a elaboragao da minuta do PCCS e o
apoio a implementacao constituem etapas relacionadas entre si.

A vedacado também contribui para simplificar a gestdo e a fiscalizagao
contratual, permitindo a Administracdo manter interlocucao direta com uma unica
pessoa juridica e atribuir responsabilidade integral a contratada pela qualidade,
consisténcia e cumprimento dos servigos previstos.

A medida nao tem por finalidade restringir indevidamente a competitividade,
mas adequar as condicbes de participagcdo as caracteristicas concretas da

contratagdo. Considerando que o objeto pode ser executado integralmente por
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empresa especializada individualmente considerada, a admissédo de consorcios nao
se apresenta como necessaria para assegurar a ampla competi¢gdo ou a obtengao da
proposta mais vantajosa.

Dessa forma, a vedacao a participagdo de empresas em consoércio mostra-se
adequada e proporcional as caracteristicas do objeto, contribuindo para a eficiéncia
da contratagao, a clareza das responsabilidades, a simplificacdo da fiscalizagcéo e a
adequada execucgao dos servigcos, sem prejuizo da competitividade entre empresas
individualmente capacitadas para a execugéo integral do objeto.

A adocédo do critério de julgamento pelo menor prego global mostra-se
adequada as caracteristicas do objeto, considerando que a contratagao compreende
uma solugdo unica e integrada de servigos técnicos especializados, a serem
executados de forma sequencial e tecnicamente interdependente durante o periodo
de 06 (seis) meses.

O objeto contempla diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura
normativa vigente, elaboracao de estudos técnicos, revisdo estrutural e remuneratoria,
emissado de parecer técnico conclusivo, elaboragdo de minuta do Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios — PCCS, emissdo de nota técnica para compatibilizacéo
normativa, administrativa, orgcamentaria e financeira e apoio técnico a implementagao.
Essas atividades nao constituem servigos autbnomos e independentes, mas etapas
relacionadas de um mesmo processo de trabalho.

O diagndstico realizado inicialmente servira de fundamento para os estudos
subsequentes; os estudos subsidiardo a revisdo estrutural e remuneratéria; os
resultados dessas analises fundamentardo o parecer técnico conclusivo e a
elaboragao da minuta do PCCS; e os documentos produzidos serdo utilizados como
base para o apoio técnico a implementagdo. Dessa forma, a fragmentacdo do
julgamento poderia comprometer a unidade metodologica e a coeréncia entre as
diferentes etapas.

A adogao do menor preco global também permite que a Administracéo obtenha

uma unica proposta econémica para a execugao integral da solugédo, facilitando a
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comparagdo entre as licitantes, a gestdo contratual, a fiscalizagdo e a
responsabilizagcao pela qualidade e pelos resultados dos servigos.

O critério mostra-se ainda compativel com o cronograma fisico-financeiro
estabelecido para a contratagdo, no qual os servigos serdo executados ao longo de
06 (seis) meses, pelo valor mensal estimado de R$ 7.300,00, correspondendo ao valor
global estimado de R$ 43.800,00.

Ressalta-se que a adogdo do menor prego global ndo implica auséncia de
controle sobre a execucao dos servicos. O contrato estabelecera etapas, atividades,
resultados esperados, prazos e critérios de aceitacao, permitindo a Administracao
acompanhar e fiscalizar a execugao e efetuar os pagamentos mensais somente apos
a comprovacao da efetiva prestagao dos servigos correspondentes ao periodo.

O julgamento pelo menor preco global preserva, ainda, a competitividade do
certame, uma vez que todas as empresas participantes poderao apresentar proposta
para a integralidade do objeto, em condi¢des uniformes de comparacao.

Assim, considerando a unidade do objeto, a interdependéncia técnica entre
suas etapas, a necessidade de continuidade metodoldgica, a facilidade de fiscalizagao
e a possibilidade de comparagao objetiva das propostas, conclui-se que o critério de
julgamento pelo menor prego global € o mais adequado para assegurar a seleg¢ao da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, em observancia aos principios da
eficiéncia, economicidade, competitividade, planejamento e interesse publico.

Fica vedada a participacdo de empresas reunidas em consoércio no presente
procedimento licitatério, considerando as caracteristicas, a dimenséao e a natureza do
objeto, bem como a possibilidade de sua execugdo integral por empresa
individualmente capacitada.

O objeto consiste na prestacdo de servigos técnicos especializados para
realizagao de diagndstico técnico-institucional, analise da estrutura normativa vigente,
elaboragdo de estudos técnicos, revisdo estrutural e remuneratoria, emisséo de
parecer técnico conclusivo, elaboragdo de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e

Salarios — PCCS, emissao de nota técnica e apoio técnico a implementacao. Trata-se
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de atividades tecnicamente relacionadas e interdependentes, que devem ser
desenvolvidas de forma coordenada e integrada.

Nao se identifica, para esta contratagdo, necessidade técnica, econémica ou
operacional que justifique a reunido de empresas para formagao de consércio. O valor
estimado de R$ 43.800,00 e o prazo de execugdo de 06 (seis) meses ndo
caracterizam contratacdo de dimensao ou complexidade que exija a conjugacao de
capacidades empresariais distintas.

A execugao integral por uma unica empresa favorece a unidade metodologica
dos trabalhos, a continuidade das atividades, a coeréncia entre o diagnostico, os
estudos, as analises, as proposi¢coes e a elaboragdo da minuta do PCCS, além de
proporcionar maior clareza quanto a responsabilidade pela execugdo e pelos
resultados obtidos.

A vedagao também contribui para a simplificacdo da gestédo e da fiscalizagao
contratual, permitindo a Administracdo manter interlocu¢ao direta com uma unica
contratada e atribuir-lhe responsabilidade integral pelo cumprimento das obrigagdes,
pela qualidade dos servigos e pela observancia dos prazos estabelecidos.

A medida n&o tem por objetivo restringir indevidamente a competitividade, mas
adequar as condigdes de participagdo as caracteristicas concretas do objeto.
Considerando que existem empresas individualmente aptas a execugao dos servicos,
a admisséao de consércios ndo se mostra necessaria para assegurar a competitividade
ou a obtengao da proposta mais vantajosa.

Dessa forma, a vedacao a participacdo de empresas em consorcio mostra-se
adequada, necessaria e proporcional as caracteristicas da contratagdo, contribuindo
para a eficiéncia da execucgao, a clareza das responsabilidades, a simplificacdo da
fiscalizagdo e a preservacdo da unidade técnica dos servigos, sem prejuizo da
participagdo de empresas individualmente capacitadas para executar integralmente o
objeto.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$ 100,00
(cem reais), incidindo tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagao

a proposta que cobrir a melhor oferta.
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A adogdo desse intervalo mostra-se adequada ao valor estimado da
contratagédo, de R$ 43.800,00, correspondendo a aproximadamente 0,23% do valor
global estimado. O percentual estabelecido permite a efetiva disputa de pregos entre
os licitantes, sem comprometer a competitividade do certame.

A definicdo do intervalo minimo também contribui para conferir maior eficiéncia
e racionalidade a fase de lances, evitando a apresentacéo sucessiva de ofertas com
diferencas meramente simbdlicas, que poderiam prolongar desnecessariamente a
disputa sem produzir redu¢cao econémica relevante para a Administracao.

O valor de R$ 100,00 foi estabelecido de forma proporcional ao valor global
estimado da contratacdo, preservando margem suficiente para que os licitantes
possam apresentar sucessivas propostas mais vantajosas e, simultaneamente,
estimular uma disputa efetiva pela obtencdo do menor preco.

Assim, o intervalo minimo de R$ 100,00 atende aos principios da
competitividade, economicidade, eficiéncia e busca da proposta mais vantajosa para
a Administragcdo, sem impor restricao desproporcional a participagéo dos licitantes.

A presente contratagcdo atende ao interesse publico ao proporcionar a Camara
Municipal de Extrema os meios técnicos necessarios para realizar diagndstico e
aperfeicoamento de sua estrutura de cargos, carreiras e remuneragao, especialmente
no que se refere aos servidores publicos efetivos, contribuindo para o adequado
funcionamento da Administracéo e para o aprimoramento da gestdo de pessoas.

A contratacdo busca suprir a necessidade de realizacdo de estudos técnicos
especializados que demandam conhecimento especifico e metodologia propria,
permitindo a Administracdo conhecer, de forma sistematizada e fundamentada, a
situacao atual de sua estrutura funcional, normativa e remuneratéria e, a partir desse
diagndstico, dispor de subsidios técnicos para avaliar e aperfeigcoar o modelo vigente.

Sob a perspectiva do interesse publico, a elaboracao de estudos e proposigdes
tecnicamente fundamentados contribui para o fortalecimento da capacidade
institucional da Camara Municipal, para a melhoria da organizacdo administrativa e
para maior racionalidade na gestao dos recursos humanos, observados os principios

da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e transparéncia.
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A elaboracdo de minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS,
acompanhada dos respectivos estudos, parecer técnico conclusivo e nota técnica de
compatibilizagdo normativa, administrativa, orgcamentaria e financeira, permitirda que
os orgaos competentes da Camara disponham de elementos técnicos para subsidiar
a tomada de decisdes relativas a organizagao das carreiras e a politica de pessoal.

Ressalta-se que a contratacdo nao representa delegagdo de competéncia
decisoria a empresa contratada. As decisdes institucionais relativas a estrutura
administrativa, organizagdo dos cargos, politica remuneratoria e eventual aprovagao
e implementacdo do PCCS permanecerdo sob responsabilidade dos orgaos
competentes da Camara Municipal. A contratada cabera exclusivamente fornecer os
estudos, analises, proposi¢cdes e apoio técnico previstos no objeto.

A contratacdo também se mostra de interesse publico por permitir que a
Administragdo disponha de avaliagédo técnica especializada sem a necessidade de
criagao ou manutencao permanente de estrutura especifica para a realizacéo desses
estudos, concentrando a contratacdo em periodo determinado e em escopo

previamente definido.

A execucgao integrada dos servigos permitira ainda maior coeréncia entre o
diagnostico, a analise normativa, os estudos estruturais e remuneratorios, a
elaboragdo da minuta do PCCS e o apoio técnico a implementacgao, favorecendo a
continuidade metodolégica e a adequada utilizagdo dos resultados pela
Administragao.

Dessa forma, a contratacdo apresenta-se como medida de planejamento e
aprimoramento da gestao publica, destinada a fornecer suporte técnico qualificado
para que a Camara Municipal de Extrema possa avaliar e aperfeicoar sua estrutura
de pessoal de maneira fundamentada, responsavel e compativel com as exigéncias
legais, administrativas, orcamentarias e financeiras aplicaveis.

Conclui-se, portanto, que a contratacdo se encontra diretamente vinculada ao
interesse publico, na medida em que busca promover o aperfeicoamento da gestao

de pessoas, o fortalecimento institucional, a eficiéncia administrativa e a adequada
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organizagdo dos servigos publicos, mediante a utilizacdo de estudos técnicos
especializados e de subsidios qualificados para a tomada de decisédo pelos 6rgaos
competentes da Camara Municipal.

Extrema, MG, 21 de setembro de 2026.

ARIENE CILENE DE ALMEIDA
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHO

APROVO, na integra, esse TERMO DE REFERENCIA.

RAFAEL SILVA DE SOUZA LIMA

PRESIDENTE
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ANEXO IV - PROPOSTA DE PRECOS

Dados da empresa e de seu representante legal:
Empresa:

RAZAO SOCIAL: XXX

CNPJ: XXX

INSCRICAO ESTADUAL: XXX

PROCESSO Ne°.:

PREGAO ELETRONICO Ne°.:

E-MAIL: XXX

TELEFONE/WHATSAPP:

PERIODO | VALOR VALOR
MENSAL GLOBAL

ITEM | unip. DESCRIGAO QUANT.
01 Contratacao Exclusiva de 06

ME, EPP ou Equiparadas MESES
para a prestacdo de servigos
técnicos especializados para
a realizagcdo de diagnodstico
técnico-institucional, analise
da estrutura normativa
vigente, elaboragdo de
estudos técnicos, revisédo
estrutural e remuneratoria,
emissao de parecer técnico
conclusivo, elaboracdo de
minuta do plano de cargos,
carreiras e salarios — PCCS,
exclusivamente  destinado
aos servidores publicos
efetivos da cdmara municipal
de extrema/mg, bem como
prestacédo de apoio técnico a
sua implementacao,
incluindo a emissao de nota
técnica com orientagdes para
a compatibilizacao
normativa, administrativa,
orcamentaria e financeira,
visando a valorizacdo dos

SERV.
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servidores concursados, ao
aperfeicoamento da gestéo
de pessoas e ao
fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

Representante Legal:
Nome: xxx
Enderecgo: xxx Cidade: xxx UF: xxx

Cargo/fungdo: xxx

CPF: xxx
Carteira de identidade n°: xxx Expedicdo: xxx
Naturalidade: xxx Nacionalidade: xxx

Local/Data: xxx

O proponente DECLARA que a proposta econémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas.
Indicagao da forma de pagamento:
BOLETO ( ) DEPOSITO EM CONTA CORRENTE ( )
BANCO
AGENCIA
N° DA CONTA
FAVORECIDO

Assinatura do Responsavel
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ANEXO V - PLANILHA ESTIMADA DE FORMAGAO DE PREGOS (PRECOS
MAXIMOS).

v A presente pesquisa de pregos tem por finalidade levantar os valores praticados no mercado para a
contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos voltados a elaboragao e
implementacao de Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, exclusivamente destinado aos
servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema/MG. O levantamento visa subsidiar
a instru¢do do processo de contratagdo a ser conduzido pela Camara Municipal de Extrema/MG,
nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

v' Foram encaminhados, por meio eletronico, pedidos de cotagio de precos. Os fornecedores foram
selecionados por constarem na base de dados da Camara Municipal de Extrema ou por ja terem
fornecido anteriormente ao 6rgdo, atendendo plenamente a logistica requerida pela Administragao,
nao havendo, até o0 momento, qualquer fato que os desabone.

v' Adicionalmente, foi realizada pesquisa na internet com o objetivo de identificar outros prestadores
de servigo do mesmo ramo que atuam na regido ou que ja forneceram para outros o6rgaos publicos,
de forma a ampliar as referéncias de mercado e assegurar maior precisdo e competitividade na
pesquisa de pregos.

v As empresas TCS BRASIL SERVICOS LTDA., ¢ TARANENKO ASSESSORIA
SOCIEDADE SIMPLES LTDA. — ME, responderam o pedido de cotagao.

v’ Parareconhecer e comprovar o prego praticado no mercado para o presente objeto, realizou-se duas
pesquisas no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), identificando contratagdes
similares realizadas por outros entes da Administracao Publica, conforme demonstrado a seguir:

Contrata¢do Orgdo ID de Contrata¢do
Ato que autoriza a contratacdo direta n® 32026/2026 Céamara Municipal de Janatba 25204462000151-1-000023/2026
Ato que autoriza a contratagdo direta n° 1/2026 Municipio de Vista Serrana 09151598000194-1-000007/2026

v A ferramenta para pesquisa de pregos do Banco de Precos do Tribunal de Contas de Minas Gerais,
destinada a promover a transparéncia e o controle dos precos praticados nas contratagdes publicas,
conforme previsto no Manual de Procedimentos Licitatérios e Contratagdes do TCE-MG esta
temporariamente desativada.

v' Registra-se, por fim, que a Camara Municipal de Extrema nio possui contrato vigente para a
aquisi¢@o dos itens em questao.
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ITEM PERIODO VALOR VALOR
UNID. DESCRICAO QUANT. MENSAL GLOBAL
ESTIMADO | ESTIMADO

01 Contratacdo Exclusiva de 06 MESES
ME, EPP ou Equiparadas
para a prestacdo de servicos
técnicos especializados para a
realizacdo de diagndstico
técnico-institucional, analise
da  estrutura  normativa
vigente, elaboracdo de estudos
técnicos, revisao estrutural e
remuneratoria, emissao de
parecer técnico conclusivo,
elaboracdao de minuta do plano
de cargos, carreiras e salarios
- PCCS, exclusivamente
destinado aos servidores
SERV. | publicos efetivos da cdmara 1 R$ 7.300,00 | R$43.800,00
municipal de extrema/mg,
bem como prestacao de apoio
técnico a sua implementacao,
incluindo a emissao de nota
técnica com orientagdes para a
compatibilizagdo normativa,
administrativa, orcamentaria
e financeira, visando a
valorizacdo dos servidores
concursados, ao
aperfeicoamento da gestdo de
pessoas e ao fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

Observacgao: para a apuragdo do valor estimado da contratagéo foi utilizada a mediana entre os
precos considerados validos, como método de definicdo da referéncia. A mediana constitui uma

medida de tendéncia central, representando neste caso, o pre¢o praticado no mercado.
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU EQUIPARADAS PARA
ELABORAGCAO E APOIO A IMPLEMENTAGAO DO PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E SALARIOS - PCCS DOS SERVIDORES EFETIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA/MG

PROCESSO LICITATORIO N°. 124/2026
PREGAO ELETRONICO N°. 19/2026
EDITAL N°. 19/2026
CONTRATO N°, XXX/2026
DATA DO ORGAMENTO ESTIMADO 16/09/2026
NUMERO PREGAO ELETRONICO |929730-8/2026
CORRESPONDENTE COMPRASGOV

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM A CAMARA
MUNICIPAL DE EXTREMA E A EMPRESA XXX REFERENTE
CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME, EPP OU
EQUIPARADAS PARA ELABORACAO E APOIO A
IMPLEMENTACAO DO PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E
SALARIOS - PCCS DOS SERVIDORES EFETIVOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA/MG

A Camara Municipal de Extréma, neste ato denominada CONTRATANTE, com
sede na Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, 1626, Bairro Ponte Nova,
municipio de Extrema, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ n°. 19.038.603/0001 -
00, representada pelo seu presidente, Rafael Silva de Souza Lima, inscrito no CPF n°
056.916.036-71, e de outro lado a empresa XXX, estabelecida na XXX, XXX, XXX
(XX), inscrita no CNPJ n°. XXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por XXX, portador da Cédula de Identidade n°. XXX, e CPF n°. XXX, tém
entre si justo e avencado, e celebram o presente CONTRATO como especificado no
seu objeto, em conformidade com o PROCESSO LICITATORIO N°. XX/2026, na
modalidade PREGAO ELETRONICO N°. XX/2026, em observancia as disposi¢cdes da
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Lei n° 14.133, de 2021 e alteragdes posteriores, e Lei Complementar N° 123/2006

mediante as clausulas e condi¢gdes que seguem:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS
CARACTERISTICOS / DO QUANTITATIVO

1.1 Contratagdao Exclusiva de ME, EPP ou Equiparadas para a prestagcao de
servigcos técnicos especializados para a realizagdo de diagndstico técnico-
institucional, analise da estrutura normativa vigente, elaboragédo de estudos técnicos,
revisado estrutural e remuneratéria, emissao de parecer técnico conclusivo, elaboragao
de minuta do plano de cargos, carreiras e salarios — PCCS, exclusivamente destinado
aos servidores publicos efetivos da camara municipal de extrema/mg, bem como
prestacéo de apoio técnico a sua implementacao, incluindo a emissao de nota técnica
com orientagdes para a compatibilizagdo normativa, administrativa, orgamentaria e
financeira, visando a valorizagao dos servidores concursados, ao aperfeicoamento da
gestao de pessoas e ao fortalecimento da governanca institucional do poder legislativo

municipal.

1.2 Da distribuicdo:

Administragdo do Poder Legislativo: 100% (cem por cento).

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO E DA ASSINATURA DIGITAL.

2.1. O presente contrato vincula-se ao EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N°
XX/2026, referente ao PROCESSO LICITATORIO N° XX/2026, bem como aos seus
anexos, ao Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela CONTRATADA,
independentemente de transcrigdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Para a formalizagao deste instrumento, sera admitida a utilizagdo de assinatura
eletrbnica ou digital, desde que realizada em conformidade com a legislagao vigente,
assegurando-se a autenticidade, integridade e validade juridica do documento

eletrébnico.
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2.3. A assinatura eletrbnica ou digital devera ser realizada por pessoa fisica
devidamente habilitada para representar a CONTRATADA, seja na condicdo de
administrador, representante legal ou procurador regularmente constituido, conforme
os documentos comprobatoérios apresentados.

2.4. Quando o contrato for firmado por meio eletrénico ou em formato hibrido, a data
de inicio da vigéncia contratual sera considerada aquela correspondente a ultima
assinatura eletrénica ou digital realizada no sistema oficial utilizado para formalizagao
do instrumento.

2.5. A data definida no item anterior sera considerada, para todos os fins legais, como
marco inicial da vigéncia contratual, inclusive para contagem de prazos, exigibilidade
das obrigacdes e demais efeitos decorrentes deste contrato.

2.6. Na hipdtese de assinatura exclusivamente fisica, prevalecera como marco inicial
da vigéncia contratual a data indicada apds a ultima clausula deste instrumento,

considerada igualmente valida para todos os efeitos legais.

CLAUSULA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUGAO DO
CONTRATO E DOS CASOS OMISSOS

3.1. O presente contrato reger-se-a pelas disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021,
pelo EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° XX/2026, seus anexos, pela proposta
apresentada pela CONTRATADA e pelas demais normas aplicaveis a matéria,
observada, quando cabivel, a Lei Complementar n°® 123/2006.

3.2. A execucédo deste contrato observara suas clausulas e os preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposigdes de direito privado, na forma prevista na legislagédo vigente.

3.3. Para todos os efeitos legais, a vigéncia contratual tera inicio na data definida
conforme a forma de assinatura do presente instrumento, observando-se que, no caso
de assinatura eletrénica ou digital, prevalecera a data da ultima assinatura realizada
no sistema oficial utilizado; na hipotese de assinatura exclusivamente fisica, sera

considerada a data indicada ao final deste instrumento apds a ultima assinatura.
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3.4. A CONTRATADA devera comunicar formalmente a CONTRATANTE qualquer
alteracdo de endereco, endereco eletrbnico ou meios de contato utilizados para
comunicagao contratual, tdo logo ocorra a alteragdo, garantindo a atualizagdo das

informacdes necessarias a adequada execucao e fiscalizacdo do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUGAO, FORMA DE
FORNECIMENTO, PRAZO DE ENTREGA E MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O objeto sera executado sob o regime de execuc¢ao indireta, mediante contratagéo
de empresa especializada, com pagamento mensal, observadas as condigdes,
etapas, produtos, prazos e demais especificacdes estabelecidas neste instrumento,
no Termo de Referéncia e no contrato.

4.2. Os servigos deverao ser prestados e, quando aplicavel, os respectivos produtos
deverado ser entregues na sede da Camara Municipal de Extrema, localizada na
Avenida Delegado Waldemar Gomes Pinto, n°® 1.626, Bairro Ponte Nova, Praca dos
Trés Poderes, Extrema/MG, ou em outro local previamente indicado pela
CONTRATANTE, inclusive por meios eletrbnicos, quando compativel com a natureza
do servigo.

4.3. A execugao do objeto devera ocorrer de forma planejada, integrada, continua e
tecnicamente sequencial, de modo a assegurar que 0s servigos contratados
produzam, desde o inicio da vigéncia contratual até o seu encerramento, os resultados
necessarios ao atendimento da demanda da Camara Municipal de Extrema.

4.4. A execucgao dos servicos tera inicio apds a emissdo da Ordem de Inicio dos
Servigos ou instrumento equivalente, ocasido em que a CONTRATADA devera
apresentar plano de trabalho e cronograma detalhado de execugéo, contendo, no
minimo, a metodologia a ser empregada, as etapas, as atividades previstas, os
responsaveis, 0s prazos e 0s respectivos resultados esperados, em consonancia com
as disposicoes deste instrumento, do Termo de Referéncia e do contrato.

4.5. A etapa inicial compreendera a mobilizacédo e o planejamento dos trabalhos,

mediante reunido de alinhamento com os representantes designados pela Camara
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Municipal, destinada ao conhecimento da estrutura institucional, definigdo dos
interlocutores, apresentacao e validagao da metodologia de trabalho, levantamento
das informagdes necessarias e validagdo do cronograma de execugao.

4.51. A CONTRATANTE disponibilizara, dentro de suas possibilidades e
competéncias, os documentos, dados e informacdes necessarios a realizagao dos
servigos, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA pela analise técnica e
pela condugao dos trabalhos que lhe forem atribuidos.

4.6. Na etapa de diagnostico técnico-institucional, a CONTRATADA realizara o
levantamento e a analise da estrutura administrativa e funcional existente,
compreendendo, conforme pertinéncia ao objeto, os cargos efetivos, suas atribuigcdes
e requisitos, quantitativos, carreiras, estrutura remuneratéria e demais elementos
necessarios a adequada compreensao da situagao existente.

4.6.1. Ao final da etapa de diagnéstico, devera ser apresentado diagnostico técnico-
institucional contendo a sistematizagao das informagdes levantadas, a identificagcao
das situagdes relevantes e dos aspectos que demandem analise, adequagao ou
aperfeicoamento.

4.7. Com fundamento no diagnostico realizado, a CONTRATADA procedera ao
levantamento e a analise da legislagdo e das normas internas aplicaveis a estrutura
de pessoal da Camara Municipal, desenvolvendo os estudos técnicos necessarios a
avaliagcdo e, quando cabivel, a proposicdo de aperfeicoamentos na estrutura de
cargos, carreiras e remuneragao, observadas as informagdes disponibilizadas pela
Administracdo e as condicionantes legais, administrativas, orgamentarias e
financeiras pertinentes.

4.8. No dmbito da revisdo estrutural e remuneratéria, a CONTRATADA desenvolvera
os estudos e analises relacionados a estrutura de cargos, carreiras e remuneragao,
apresentando as proposicbes tecnicamente fundamentadas decorrentes dos
trabalhos realizados, acompanhadas das respectivas justificativas, critérios,
premissas e fundamentos utilizados, de modo a permitir sua analise pelos setores e

orgaos competentes da Camara Municipal.

e (35) 3435-2623 0 Av. Delegado Waldemar Comes Pinto, 1626 @ camaraextrema.mg.gov.br

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350




CAMARA MUNICIPAL DE EXTREMA

4.9. Concluidas as analises e os estudos técnicos, a CONTRATADA devera
consolidar os resultados obtidos e emitir parecer técnico conclusivo, reunindo o
diagnostico realizado, as analises desenvolvidas, as conclusdes alcangadas e as
recomendacgdes decorrentes da execugdo dos servigos.

4.10. Com fundamento nos estudos, analises, conclusdes e informacdes
disponibilizadas pela Camara Municipal, a CONTRATADA devera elaborar minuta do
Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, exclusivamente destinada aos
servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema.

4.10.1. A minuta do PCCS devera apresentar estrutura tecnicamente fundamentada e
compativel com as conclusdes dos estudos realizados, permitindo sua analise e
eventual aperfeicoamento pelos 6rgaos competentes da Camara Municipal.

4.11. A CONTRATADA devera emitir nota técnica de compatibilizacdo contendo
orientagdes destinadas a subsidiar a adequacao das proposi¢coes apresentadas aos
aspectos normativos, administrativos, orcamentarios e financeiros pertinentes, sem
substituir as manifestagdes, analises, decisbes e competéncias proprias dos setores
técnicos e 6rgdos da Camara Municipal.

4.12. Na etapa final da execugcdo, a CONTRATADA prestara apoio técnico
especializado a Camara Municipal, mediante reunides, esclarecimentos, orientagdes
e, quando solicitados pela fiscalizagao, ajustes ou complementagdes nos trabalhos
realizados, desde que relacionados ao objeto contratado e compreendidos nos limites
da contratacéo.

4.13. A realizacdo dos servicos devera observar o cronograma de execugao € o
respectivo cronograma fisico-financeiro, de modo que as atividades, produtos e
resultados previstos sejam executados nos prazos estabelecidos.

4.14. Caso a CONTRATADA identifique impossibilidade de cumprimento de qualquer
prazo estabelecido, devera comunicar formalmente a CONTRATANTE, com
antecedéncia razoavel, apresentando justificativa devidamente fundamentada,
cabendo a Administracdo avaliar eventual prorrogacdo ou concessao de prazo
adicional, quando juridicamente admissivel, observadas as disposi¢des da Lei n°

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
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4.15. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
formalmente designado(s) pela Camara Municipal, competindo a fiscalizagéo
acompanhar o cumprimento do cronograma, verificar a execugao das atividades,
analisar os resultados apresentados, registrar ocorréncias, solicitar corregdes,
complementacdes ou esclarecimentos e atestar a execuc¢ao dos servigos para fins de
pagamento.

4.15.1. A fiscalizagdo exercera acompanhamento continuo da execugao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade técnica da CONTRATADA pela qualidade,
consisténcia, adequacgao e conformidade dos servigos executados e dos produtos
apresentados.

4.16. Os pagamentos serao realizados mensalmente, no valor correspondente a
parcela contratada, mediante comprovacdo da efetiva prestacdo dos servigos
previstos para o respectivo periodo, observados o cronograma fisico-financeiro, as
condigdes estabelecidas no contrato e o correspondente atesto do gestor ou fiscal do
contrato.

4.16.1. A aceitacao dos servigos dependera da verificacdo de sua conformidade com
o objeto contratado, as especificacbes, a metodologia, os prazos, os produtos
previstos e os demais critérios estabelecidos no instrumento convocatério, no Termo
de Referéncia, neste instrumento e no contrato.

4.16.2. Identificadas inconsisténcias, insuficiéncias ou desconformidades decorrentes
da execucao dos servicos, a CONTRATADA devera promover, sem 6nus adicional
para a Camara Municipal, as corregcbes ou complementagbes solicitadas pela
fiscalizagao, desde que estejam compreendidas nos limites do objeto contratado.
4.17. O recebimento provisério ou definitivo, quando aplicavel, ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade, adequagao, consisténcia e
conformidade dos servigos e produtos entregues, permanecendo responsavel pelas
obrigacdes decorrentes da execugao contratual, nos termos da legislagao vigente e
do contrato.

4.18. Nao sera exigida garantia contratual de execucdo, nos termos dos arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, a forma de
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execugao e os riscos envolvidos na contratagdo, conforme justificativa constante dos
autos do processo.

4.19. Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto, permanecendo a
CONTRATADA integralmente responsavel pela execugdo dos servigos e pelo
cumprimento de todas as obrigagdes assumidas perante a CONTRATANTE.

4.20. Ao final do periodo contratual, a CONTRATADA devera concluir todas as
atividades previstas, entregar os estudos, documentos, pareceres, notas técnicas,
minuta do PCCS e demais produtos decorrentes da execugéo, em formato adequado
a utilizagcdo pela Camara Municipal, bem como prestar os esclarecimentos finais
necessarios a completa compreensao dos trabalhos realizados.

4.20.1. O encerramento da execucado sera formalizado apds a verificagdo do
cumprimento das obrigagdes previstas, o aceite dos servigos executados e a adogao
das providéncias administrativas pertinentes.

4.21. A CONTRATADA exercera exclusivamente fungao de assessoramento e apoio
técnico especializado, nao Ihe competindo praticar atos de gestao, administragao ou
decisao proéprios da Camara Municipal.

4.21.1. Permanecerao sob responsabilidade exclusiva dos 6rgdos competentes da
Camara Municipal as decisdes relativas a estrutura administrativa, organizagcao dos
cargos, politica remuneratéria, aprovagcao da minuta do Plano de Cargos, Carreiras e
Salarios — PCCS e eventual implementacao das medidas dela decorrentes.

4.22. O modelo de execugao devera assegurar sequéncia légica e integrada entre as
etapas de mobilizagdo e planejamento, diagndstico técnico-institucional, analise
normativa, desenvolvimento dos estudos técnicos, revisao estrutural e remuneratoria,
consolidagdo dos estudos, emissdo de parecer técnico conclusivo, elaboragdo da
minuta do PCCS, emissdo da nota técnica de compatibilizacdo e apoio técnico
especializado, permitindo o acompanhamento continuo da execucdo pela
Administracdo e a verificacdo objetiva dos resultados produzidos durante toda a

vigéncia contratual.
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5 CLAUSULA QUINTA - DO PREGO.
5.1 O valor unitario e a quantidade para o fornecimento do presente CONTRATO sé&o

os estabelecidos na tabela a seguir:

ITEM ~ PERIODO | VALOR VALOR
UNID. DESCRICAO QUANT. MENSAL GLOBAL
01 Contratacao Exclusiva de 06
ME, EPP ou Equiparadas MESES

para a prestacido de servigos
técnicos especializados para
a realizagdo de diagnostico
técnico-institucional, analise
da  estrutura normativa
vigente, elaboragdo de
estudos técnicos, revisédo
estrutural e remuneratodria,
emissao de parecer técnico
conclusivo, elaboragdo de
minuta do plano de cargos,
carreiras e salarios — PCCS,
exclusivamente  destinado
aos servidores publicos
SERV. | efetivos da camara municipal 1
de extrema/mg, bem como
prestacdo de apoio técnico a
sua implementagao,
incluindo a emissdo de nota
técnica com orientagcdes para
a compatibilizacao
normativa, administrativa,
orcamentaria e financeira,
visando a valorizagdo dos
servidores concursados, ao
aperfeicoamento da gestao
de pessoas e ao
fortalecimento da
governanga institucional do
poder legislativo municipal.

5.2 O valor global estimado do presente contrato € de R$ XXX. XXX, XX (valor por

extenso.
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6 CLAUSULA SEXTA - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (OS
CRITERIOS E A PERIODICIDADE DA MEDIGAO E O PRAZO PARA LIQUIDAGAO
E PARA PAGAMENTO).

6. RECEBIMENTO

6.1. O pagamento somente sera realizado com base nos servigos efetivamente
executados e nos respectivos produtos técnicos efetivamente entregues pela
CONTRATADA, em conformidade com as condicdes, especificacdes, etapas, prazos,
metodologia e resultados estabelecidos neste instrumento, no Termo de Referéncia,
no contrato e no respectivo cronograma fisico-financeiro.

6.2. O recebimento dos servicos ficara condicionado a verificagao, pela fiscalizagao
ou pelo gestor do contrato, da efetiva execugdo das atividades previstas para o
respectivo periodo, bem como da conformidade dos produtos técnicos apresentados
com as especificagcoes e os resultados estabelecidos na contratacao.

6.3. Os servicos ou produtos técnicos que apresentarem inconsisténcias,
insuficiéncias, falhas, desconformidades ou que nido atenderem as especificacdes
estabelecidas poderéo ser rejeitados, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE,
mediante registro da ocorréncia e indicagdo das providéncias necessarias ao seu
saneamento, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis, quando
caracterizada responsabilidade da CONTRATADA.

6.4. A CONTRATADA devera promover, no prazo estabelecido pela fiscalizagao, as
corregcdes, complementagdes ou adequacdes necessarias a regularizagdo dos
servicos ou produtos técnicos rejeitados, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE,
desde que tais providéncias estejam compreendidas nos limites do objeto contratado.
6.5. O prazo para a solugao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na
execugao dos servigos, bem como para o saneamento de eventuais irregularidades
na nota fiscal ou em instrumento de cobranga equivalente, identificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo da despesa, ndao sera computado

para fins de recebimento definitivo ou de atesto da respectiva parcela.
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6.6. O recebimento dos servigos, provisério ou definitivo, conforme aplicavel, ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade, consisténcia,
adequacao técnica e conformidade dos servigos executados e dos produtos técnicos
apresentados, permanecendo sujeita as responsabilidades previstas na legislacao
aplicavel e no contrato.
6.7. O recebimento definitivo dos servigos ocorrera apés a verificagdo do cumprimento
das obrigagdes correspondentes a respectiva etapa ou parcela contratual e da
conformidade dos servicos e produtos técnicos apresentados com as condi¢des
estabelecidas na contratagdo, mediante manifestagdo do gestor ou fiscal do contrato,
conforme suas atribuigdes.

Liquidagao
6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis
por igual periodo.
6.1.1 O pagamento referente a execugao do objeto deste CONTRATO sera efetuado
nas seguintes condi¢cdes: em parcela unica em até 10 (dez) dias uteis a partir da
liquidacdo, mediante apresentacdo da competente nota fiscal, em consonancia com o
que foi efetivamente realizado e entregue.
6.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
f) a data da emissao;
9) os dados do contrato e do érgao contratante;
h) o periodo respectivo de execugao do contrato;
i) o valor a pagar; e
j) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo apds a comprovagao da regularizagcédo da situagao, sem dnus ao contratante;
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6.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal.
6.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacéo em licitacdo, no dmbito do érgéo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
6.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
6.7 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos O6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo de pagamento
6.9 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacado da despesa.
6.10 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria IPCA -
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IBGE.

Forma de pagamento
6.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou mediante boleto

bancario.
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6.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

6.12.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

6.13 O contratado nao sofrerd a retencdo ftributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por regime especial. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei Complementar.

6.14 Nao sera admitida a antecipagao de pagamento.

7 CLAUSULA SETIMA - DO REGIME ESPECIAL.

7.1 O contratado nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por regime especial, caso comprove. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto em Lei

Complementar.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA, DA DATA-BASE E DO REAJUSTAMENTO
DE PREGOS

8.1. O presente contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da data
de sua formalizagédo, encerrando-se ao término desse periodo, ndo sendo admitida
sua renovagao, salvo nas hipoéteses de prorrogagéo legalmente admitidas, observado
o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Para fins de contagem do prazo de vigéncia e para os demais efeitos contratuais,
considerar-se-a como data de inicio da vigéncia do contrato a data da ultima
assinatura aposta no instrumento contratual, independentemente da data em que

tenham sido realizadas as assinaturas anteriores.
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8.3. Quando a formalizagdo do contrato ocorrer mediante assinatura digital ou em
formato hibrido, com assinaturas fisicas e digitais, prevalecera, para todos os efeitos
legais e contratuais, a data da ultima assinatura digital registrada no sistema
eletrénico oficial utilizado para a formalizagao do ajuste.

8.4. Quando o contrato for formalizado exclusivamente por meio fisico, considerar-se-
a como data de inicio da vigéncia a data aposta ao final do instrumento contratual,
apos a ultima assinatura, conforme indicada no préprio instrumento.

8.5. Para fins de eventual reajustamento de pregos, a data-base sera a data do
orcamento elaborado pela CONTRATANTE que serviu de referéncia para a
formacao do valor estimado da contratagao.

8.6. Nao havera reajustamento dos pregos durante a vigéncia inicial de 06 (seis)
meses do contrato. O reajustamento somente podera ser concedido caso, em razao
de eventual prorrogagao legalmente admitida, seja ultrapassado o periodo de 12
(doze) meses contado da data-base estabelecida no item 8.5, observadas as
disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.

8.7. Ocorrendo a hipotese prevista no item 8.6, o reajustamento sera aplicado sobre
os precos contratuais, mediante utilizacdo do indice previsto no Termo de Referéncia
e no instrumento convocatoério, ou de outro que legalmente venha a substitui-lo.

8.8. O reajustamento, quando cabivel, devera ser formalizado mediante
apostilamento, quando presentes os pressupostos legais para tanto, observado o
disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.9. Na hipdtese de extingado, alteragdo ou indisponibilidade do indice originalmente
previsto para o reajustamento, sera aplicado o indice que vier a substitui-lo ou, na sua
auséncia, outro que seja legalmente admitido, observada a legislacao aplicavel.

8.10. O reajustamento previsto nesta clausula nao prejudica a aplicagdo das demais
hipoteses de alteracdo dos pregos contratuais previstas na Lei n° 14.133/2021,
quando presentes os respectivos pressupostos legais.

8.11. O indice adotado para o reajustamento dos precos contratuais sera o indice

Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto
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Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro indice oficial que venha a

substitui-lo, observada a legislagao aplicavel.

CLAUSULA NONA - DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Constitui infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a pratica, pela
CONTRATADA, com dolo ou culpa, de qualquer das condutas previstas na legislagao
aplicavel, especialmente:

9.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugéo parcial que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

9.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega dos produtos técnicos
previstos no contrato, sem motivo justificado;

9.1.5. apresentar documentacdo falsa exigida para a contratagdo ou prestar
declaracgéo falsa durante a execugao do contrato;

9.1.6. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

9.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

9.2. Com fundamento na Lei n° 14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla
defesa, a CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal cabiveis, as seguintes san¢des:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar;

9.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. Na aplicacado das sancdes serao considerados, na forma da Lei n°® 14.133/2021:
9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;
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9.3.5. a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera aplicada em percentual de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato, conforme a natureza, a gravidade e as consequéncias da
infracdo, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade e os
critérios estabelecidos neste instrumento e na legislagao aplicavel.

9.41. O valor da multa aplicada podera ser descontado dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA, observado o devido
processo administrativo e assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

9.4.2. Caso o valor da multa seja superior aos créditos eventualmente devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, o saldo devera ser recolhido pela CONTRATADA
no prazo estabelecido na decisdo administrativa, observado o disposto na legislagao
aplicavel.

9.5. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente nas hipéteses de infracao
administrativa de menor gravidade, quando nao se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave, observado o disposto na Lei n° 14.133/2021.

9.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada nas hipoteses
previstas no art. 156, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposic¢ao
de penalidade mais grave, e impedira a CONTRATADA de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Extrema, pelo prazo
maximo de 03 (trés) anos, observados os requisitos e limites estabelecidos na
legislacao.

9.7. A sancgao de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada
nas hipéteses previstas no art. 156, § 5° da Lei n°® 14.133/2021, observados os
requisitos legais, a gravidade da infragcdo e o devido processo administrativo.

9.8. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as sang¢des de
adverténcia, impedimento de licitar e contratar ou declaragado de inidoneidade para
licitar ou contratar, quando cabivel, na forma da Lei n°® 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada da CONTRATADA em cumprir as obriga¢des assumidas,

inclusive quanto a execucao das etapas, atividades e produtos técnicos previstos no
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contrato, caracterizara descumprimento contratual, sujeitando-a as penalidades
previstas neste instrumento e na legislagao aplicavel.

9.10. A aplicacdo das sancgdes sera precedida de processo administrativo,
assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa, observados os
procedimentos, competéncias e prazos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

9.11. A aplicagao da multa devera assegurar a CONTRATADA o direito de defesa no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagao da decisao ou da instauragao
do procedimento, conforme o caso, observadas as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021.
9.12. Da aplicagédo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimacao
da decisao, observado o procedimento previsto no art. 166 da Lei n°® 14.133/2021.
9.13. Da aplicacdo da sanc¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
cabera pedido de reconsideragcdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
intimacdo da decisdo, observado o procedimento previsto no art. 167 da Lei n°
14.133/2021.

9.14. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

9.15. A aplicacao das sangdes previstas neste contrato ndao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo da CONTRATADA de reparar integralmente os danos causados
a CONTRATANTE em decorréncia de sua conduta, quando comprovados e
observados os requisitos legais.

9.16. A aplicagcdo das penalidades previstas nesta clausula ndo prejudicara a
possibilidade de extingdo do contrato, quando configuradas as hipoteses legais, nem

afastara a adog¢ao das demais medidas administrativas, civis ou judiciais cabiveis.
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10. CLAUSULA DECIMA - O CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM
A INDICAGAO DA CLASSIFICAGAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA
CATEGORIA ECONOMICA.

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Extrema. A

contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes e fichas:

Orgdo : 01001 - Cimara Municipal de Extrema
Unidade Orgamentana : 001 - PROCESSO LEGISLATIVO
Fungdo : 01 - LEGISLATIVA
Subfimgdio : 031 - ACAOQ LEGISLATIVA
Programa : 0024 - A CASA DO POVO
Projeto/Atividade : 4.009 - Sustentacio Administrativa e Operacional do Poder Legislativo
Elemento Despesa : 33903300000 - SERVICOS DE CONSULTORIA
Subelemento Despesa : 33903303000 - Consultoria e Assessoria Administrativa
Fonte de Fecurso : 13000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos - (Livre)

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA MATRIZ DE RISCOS, GESTAO DE RISCOS
E MEDIDAS CORRETIVAS

11.1. A Matriz de Riscos, quando existente, integra o processo licitatorio e vincula-se
a presente contratacao, independentemente de transcrigcao.

11.2. As partes reconhecem o0s riscos inerentes a execugado contratual e
comprometem-se a adotar medidas preventivas, mitigadoras e corretivas necessarias
ao adequado cumprimento das obrigagdes assumidas, observados os principios da
eficiéncia, planejamento, continuidade e boa gestao contratual.

11.3. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao contratual, as
condi¢gdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente aquelas
relacionadas a capacidade técnica, juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira,
quando exigiveis.

11.4. Verificada qualquer irregularidade na execugao do objeto, inclusive entrega de
bens em desconformidade com as especificacdes contratadas, a CONTRATADA sera

formalmente comunicada para promover a correg¢ao, substituicdo ou regularizacao
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necessaria, no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagao
das sancdes cabiveis.

11.5. A ocorréncia de fatos que comprometam a continuidade ou a adequada
execugao do contrato devera ser comunicada imediatamente pela parte que deles
tiver conhecimento, com apresentagao das informagdes e documentos necessarios a
analise das medidas aplicaveis.

11.6. O atraso injustificado na entrega dos servigos sujeitara a CONTRATADA as
penalidades previstas neste contrato, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis para assegurar o cumprimento da obrigacéo.

11.7. Eventual pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devera ser devidamente
fundamentado e acompanhado da documentagido comprobatdria da alteragcéo
extraordinaria das condi¢des inicialmente pactuadas, observados os requisitos da Lei
n°® 14.133/2021.

11.8. Na ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis que afetem a execugéao contratual, as partes deverao avaliar as medidas
necessarias para preservagao do equilibrio contratual, observada a legislagao
aplicavel.

11.9. Caso sejam identificadas situagcées que possam comprometer a execugao do
objeto, a CONTRATANTE podera adotar medidas de acompanhamento, fiscalizagao,
correcao e, quando necessario, instaurar procedimento administrativo para apuracao
de responsabilidade, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.10. A gestdo e fiscalizacdo da contratacido deverdao observar as disposicoes
previstas neste instrumento, no Termo de Referéncia e nos demais documentos
integrantes do processo licitatorio.

11.11. O inadimplemento das obriga¢des assumidas pela CONTRATANTE ou pela
CONTRATADA sera tratado conforme as disposicées da Lei n° 14.133/2021, deste
contrato e da legislagéo aplicavel, ndo implicando suspensao automatica da execugao

contratual sem observancia dos procedimentos legais.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO E DO PRAZO PARA RESPOSTA

12.1. Na forma estabelecida pelo art. 130 da Lei Federal n° 14.133/2021, podera
ocorrer alteragcdo contratual, devidamente justificada e comprovada, visando ao
restabelecimento da relagdo inicialmente pactuada entre os encargos da
CONTRATADA e a retribuicdo da CONTRATANTE, para assegurar a manutengao do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato.

12.2. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro podera ser requerido
quando houver ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, que retardem ou impegcam a execugao contratual, bem
como nas hipéteses de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, desde que
caracterizada alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

12.3. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formalmente apresentado pela CONTRATADA, acompanhado da documentacao
comprobatéria dos fatos alegados, da demonstragdo do impacto econémico-financeiro
e dos demais elementos necessarios a analise pela Administragao.

12.4. A CONTRATANTE analisara o pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento da solicitagdo devidamente instruida, podendo solicitar informacgdes ou

documentos complementares quando necessarios a adequada instru¢gao do processo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS GARANTIAS

13.1. N&o sera exigida garantia contratual de execugéo, nos termos dos arts. 96 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a natureza do objeto, o prazo
de execugao, a forma de pagamento e as caracteristicas e os riscos envolvidos na
contratacao.

13.2. A dispensa da garantia contratual de execug¢do nao afasta a responsabilidade
integral da CONTRATADA pelo fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, pela

qualidade e adequacao técnica dos servicos executados e dos produtos técnicos
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apresentados, nem pelas responsabilidades previstas na legislagédo aplicavel e neste
contrato.

13.3. A auséncia de exigéncia de garantia contratual nao prejudica a aplicacéo das
sang¢des administrativas cabiveis, a exigéncia de correcdo ou complementagéo dos
servigos e produtos técnicos executados em desconformidade, nem a obrigacdo de
reparacao dos danos eventualmente causados a CONTRATANTE, observados o

contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA E RESPONSABILIDADE
TECNICA DOS SERVICOS

14.1. A CONTRATADA devera assegurar a qualidade, consisténcia, adequacgao
técnica e conformidade dos servicos executados e dos respectivos produtos técnicos
apresentados, observadas as especificagdes estabelecidas neste contrato, no Termo
de Referéncia, no instrumento convocatorio e na proposta apresentada.

14.2. A responsabilidade da CONTRATADA compreendera a corregao de erros,
omissoes, inconsisténcias ou inadequacgdes técnicas identificadas nos servigos ou
produtos técnicos decorrentes de falhas de execugéo que lhe sejam imputaveis, desde
que constatadas dentro do prazo legal ou contratual aplicavel.

14.3. Identificadas falhas, inconsisténcias, omissdes ou inadequacdes técnicas nos
servicos executados ou nos produtos técnicos apresentados, a CONTRATADA
devera, quando cabivel, promover as corre¢cdes, complementacdes ou adequacgdes
necessarias, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, desde que tais providéncias
estejam compreendidas nos limites do objeto contratado.

14.4. As corregbes, complementagdes ou adequagdes solicitadas pela
CONTRATANTE deverao ser realizadas pela CONTRATADA no prazo estabelecido
pela fiscalizagcdo, considerando a natureza e a complexidade da providéncia
necessaria, sem prejuizo das demais obrigacdes e responsabilidades previstas neste
contrato e na legislacao aplicavel.

14.5. A realizacido das corre¢cdes ou complementagdes previstas nesta clausula nao

exime a CONTRATADA de sua responsabilidade pelos danos eventualmente
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causados a CONTRATANTE em decorréncia de falhas, erros ou omissdes que lhe
sejam imputaveis, observados o contraditério e a ampla defesa e os limites
estabelecidos pela legislagao aplicavel.

14.6. As obrigagdes de corregcdo, complementagdo e adequacao previstas nesta
clausula poderdo subsistir apds o encerramento da vigéncia contratual, quando
decorrentes de servigos ou produtos técnicos efetivamente executados ou entregues
durante a vigéncia do contrato e desde que observados os prazos e limites previstos
na legislagéo aplicavel.

14.7. A responsabilidade prevista nesta clausula ndo implica garantia de aprovagao,
adogao ou implementagcao das propostas, estudos ou minuta do Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios — PCCS, cabendo exclusivamente aos 6rgaos competentes da
Camara Municipal a analise, aprovacao, alteracdo e eventual implementacdo dos
produtos técnicos elaborados pela CONTRATADA.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES
DAS PARTES

15.1. Sao obrigagdoes da CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com este contrato, o instrumento convocatorio, o Termo de Referéncia, seus
anexos e a proposta apresentada;

b) Disponibilizar a CONTRATADA, dentro de suas possibilidades e competéncias, os
documentos, dados, informacdes e demais elementos necessarios a adequada
execucgao dos servigos;

c) Designar servidor(es) ou comissao responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao da execugao contratual, nos termos da legislacéo aplicavel;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, verificando o cumprimento das
etapas, atividades, prazos, metodologia, especificacées e demais condigdes
estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia;

e) Fornecer a CONTRATADA as informagdes e os esclarecimentos necessarios a

execugao dos servigos, quando solicitados e pertinentes ao objeto contratado;
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f) Disponibilizar, quando necessario, acesso as dependéncias, documentos,
informagdes e aos servidores da Camara Municipal cuja participagao seja necessaria
a realizagao dos levantamentos, reunides, entrevistas ou demais atividades previstas
na execugao do objeto, observadas as normas internas e as condi¢des de
segurancga e funcionamento da instituicéo;

g) Analisar e manifestar-se sobre os documentos, estudos, diagnésticos, pareceres,
notas técnicas, minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS e demais
produtos técnicos apresentados pela CONTRATADA, dentro das competéncias e
responsabilidades da Administracao;

h) Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca de eventuais inconsisténcias,
falhas, omissdes, desconformidades ou inadequacdes identificadas na execugao dos
servigos ou nos produtos técnicos apresentados, para que sejam promovidas as
corregdes, complementacdes ou adequacdes cabiveis;

i) Exigir da CONTRATADA a corregdo ou complementacao dos servigos e produtos
técnicos que apresentarem desconformidade com as condi¢des estabelecidas na
contratacdo, desde que as providéncias estejam compreendidas nos limites do
objeto contratado;

j) Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente executados e
regularmente atestados, observadas as condi¢des estabelecidas neste contrato e no
respectivo cronograma fisico-financeiro;

k) Aplicar as sangbes administrativas cabiveis em razdo do descumprimento das
obrigagdes contratuais, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

I) Comunicar a autoridade competente os fatos que possam caracterizar
descumprimento contratual e que demandem providéncias administrativas ou
judiciais;

m) Decidir expressamente sobre as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

protelatorios ou sem relagdo com o objeto contratado;
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n) Analisar os requerimentos formulados pela CONTRATADA no prazo de até 15
(quinze) dias uteis, admitida prorrogagao por igual periodo, mediante justificativa,
observado o disposto na legislagao aplicavel;

o) Fornecer a CONTRATADA, quando cabivel, as manifestagdes e orientagdes
necessarias ao desenvolvimento das etapas subsequentes da execucao, sem
interferir na autonomia técnica da CONTRATADA quanto aos servigos que lhe
competem,;

p) Receber e avaliar os servigos e produtos técnicos apresentados pela
CONTRATADA, mediante verificacdo de sua conformidade com as especificacoes,
etapas, prazos e resultados previstos neste contrato e no Termo de Referéncia;

q) Nao responder por obrigacdes assumidas pela CONTRATADA perante terceiros,
ainda que relacionadas a execugao do objeto, nem por danos causados a terceiros
em decorréncia de atos praticados pela CONTRATADA, seus empregados,
prepostos, representantes ou subcontratados, quando houver autorizagao legal para
subcontratacgao;

r) Preservar a autonomia técnica da CONTRATADA na elaborac&o dos estudos,
analises, pareceres, notas técnicas e demais produtos previstos no objeto, cabendo
a Administragao a analise, aprovacgao ou rejeicao dos trabalhos apresentados,
conforme suas competéncias institucionais;

s) Manter sob sua responsabilidade as decises administrativas relativas a estrutura
de cargos, carreiras, remuneragao e eventual aprovagao e implementagao do Plano
de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, nao podendo tais decisdes ser atribuidas a
CONTRATADA.

15.2. Sao obrigagoes da CONTRATADA:
a) Cumprir integralmente as obrigagbes assumidas neste contrato, no Termo de
Referéncia, no instrumento convocatério e em seus anexos, responsabilizando-se

pela execucado adequada, integral e tempestiva do objeto contratado;
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b) Executar os servigos de acordo com a metodologia, as etapas, os prazos, as
especificagdes e os resultados estabelecidos neste contrato, no Termo de Referéncia
e no cronograma de execucgao e fisico-financeiro;

c) Realizar os levantamentos, diagnosticos, analises, estudos, avaliagées e demais
atividades técnicas necessarias a adequada execugdo do objeto, empregando
metodologia compativel com a natureza e a complexidade da contratagao;

d) Observar e aplicar, na execugao dos servigos, toda a legislacao vigente e pertinente
ao objeto, nas esferas federal, estadual e municipal, bem como as normas
regulamentares e demais atos normativos aplicaveis, com especial observancia da
Constituicdo Federal, da legislagdo de pessoal e das normas que disciplinam a
Administragao Publica;

e) Observar, especialmente, os principios e garantias constitucionais aplicaveis aos
servidores publicos, inclusive a irredutibilidade salarial, de modo que as proposi¢des,
estudos e a minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS nao impliquem
reducao indevida de remuneragao ou afronta a direitos assegurados pela Constitui¢cao
Federal e pela legislagao vigente;

f) Responsabilizar-se tecnicamente pela consisténcia, coeréncia, fundamentagao e
adequacao dos estudos, diagnosticos, pareceres, notas técnicas, minuta do Plano de
Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS e demais produtos técnicos decorrentes da
execugao do objeto;

g) Elaborar a minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS exclusivamente
para os servidores publicos efetivos da Camara Municipal de Extrema, em
conformidade com os estudos realizados, as informagdes disponibilizadas pela
CONTRATANTE e a legislacao aplicavel,

h) Apresentar a CONTRATANTE as justificativas, fundamentos, critérios e premissas
técnicas utilizados na elaboragao dos estudos e das proposi¢cdes apresentadas, de
modo a permitir sua adequada analise pelos setores e 6érgaos competentes;

i) Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente ou tdo logo tenha conhecimento,

qualquer fato superveniente que possa impedir, atrasar ou comprometer a execug¢ao
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do objeto, apresentando as respectivas justificativas e, quando solicitado, a
documentagao comprobatéria;

j) Atender as determinagcbes do gestor e do fiscal do contrato, prestando os
esclarecimentos, informacdes e documentos necessarios ao acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugéao contratual, sem prejuizo de sua autonomia técnica;

k) Participar das reunides de alinhamento, acompanhamento e avaliagdo dos
trabalhos, sempre que convocada pela CONTRATANTE, desde que relacionadas ao
objeto contratado;

I) Corrigir, complementar ou adequar, sem custos adicionais para a CONTRATANTE,
0s servigos e produtos técnicos que apresentarem erros, omissées, inconsisténcias
ou desconformidades imputaveis a CONTRATADA, desde que tais providéncias
estejam compreendidas nos limites do objeto contratado;

m) Disponibilizar, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, no minimo 06 (seis)
revisdes da minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, decorrentes
das analises, manifestagoes, solicitagdes de esclarecimentos ou ajustes apresentados
pela Administragdo durante a execugéo contratual, desde que relacionadas ao objeto
contratado;

n) As revisdes previstas na alinea anterior deverdo compreender as adequacdes
necessarias a corregao, ao aperfeicoamento e a compatibilizagao técnica e normativa
da minuta do PCCS, né&o caracterizando alteragdo ou ampliagdo do objeto contratual;
o) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a
terceiros em decorréncia de atos ou omissdes praticados na execugao dos servicos,
nao sendo excluida ou reduzida essa responsabilidade em razdo do
acompanhamento ou da fiscalizagao exercidos pela Administragao;

p) Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratacgao;

q) Cumprir as obrigacdes legais relativas a reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia, para reabilitados da Previdéncia Social e para aprendizes, quando

aplicaveis;
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r) Guardar sigilo sobre informacdes, documentos, dados e conhecimentos obtidos em
razao da execugao contratual que, por sua natureza, devam ser mantidos em carater
reservado, utilizando-os exclusivamente para os fins relacionados ao objeto
contratado;

s) Observar a legislagéo vigente relativa a protegao de dados pessoais, especialmente
a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD,
sempre que houver tratamento de dados pessoais em decorréncia da execugao
contratual,

t) Nao utilizar trabalho infantil em desacordo com a legislagao vigente, observando as
disposicdes constitucionais e legais aplicaveis;

u) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e demais encargos decorrentes da execug¢ao dos servigos, néo
sendo transferida a CONTRATANTE qualquer responsabilidade pelo seu
inadimplemento;

v) Apresentar, quando solicitado pela fiscalizagdo ou quando necessario para fins de
pagamento, os documentos comprobatorios de regularidade fiscal, trabalhista e
demais documentos exigidos pela legislagao aplicavel;

w) Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos trabalhos,
apresentando os documentos e relatérios necessarios ao acompanhamento das
etapas previstas no cronograma de execugao;

x) Preservar a autonomia técnica na elaboracédo dos estudos, analises, pareceres,
notas técnicas e demais produtos técnicos, fundamentando suas conclusdes e
proposi¢cdes em critérios técnicos, juridicos, administrativos, or¢camentarios e
financeiros pertinentes ao objeto;

y) Alertar formalmente a CONTRATANTE sempre que identificar, no curso dos
trabalhos, que determinada orientacdo, estrutura, situagcado funcional ou proposi¢ao
possa apresentar incompatibilidade com a Constituicao Federal, legislagao federal,
estadual ou municipal, normas regulamentares ou decisdes vinculantes dos 6rgaos

competentes;
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z) Nao assumir, em nome da CONTRATANTE, decisbes administrativas, legislativas
ou de gestéao relativas a aprovacéo, alteracao ou implementagao do Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios — PCCS, permanecendo tais decisbes sob responsabilidade
exclusiva dos 6rgdos competentes da Camara Municipal;

aa) Prestar apoio técnico e os esclarecimentos necessarios a CONTRATANTE
durante a analise dos produtos apresentados e, quando solicitado, durante o processo
interno de avaliagdo da minuta do PCCS, desde que dentro dos limites do objeto
contratado;

ab) Cumprir as demais obrigagdes previstas neste contrato, no Termo de Referéncia,

no instrumento convocatorio, na proposta apresentada e na legislagao aplicavel.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS CONDIGCOES DE IMPORTAGAO E DA
DATA E TAXA DE CAMBIO PARA CONVERSAO, QUANDO FOR O CASO

16.1. Nao se aplicam ao presente contrato condi¢coes especificas de importagao, bem
como definicdo de data ou taxa de cambio para conversao, considerando que o objeto
sera fornecido em moeda nacional e ndo envolve contratacdo de operagdo de
importagdo pela CONTRATANTE.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA MANUTENGAO DAS CONDIGOES DE
HABILITAGAO E DAS OBRIGAGOES LEGAIS ESPECIFICAS

17.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme estabelecido no Edital do Pregao
Eletronico e seus anexos.

17.2. A CONTRATADA devera cumprir, durante todo o periodo de execucgao
contratual, quando aplicavel, as exigéncias legais relativas a reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz,

previstas na legislagao vigente e nas normas especificas aplicaveis.
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18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatério, na
proposta apresentada e nas disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias decorrentes do descumprimento total ou parcial das
obrigac¢des assumidas. O contrato é de prestagao de servigos, por execugao indireta,
pagamento unitario (mensal).

b) As comunicagbes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas,
preferencialmente, por escrito, admitindo-se a utilizacao de correio eletrbnico (e-mail)
ou outro meio eletrdnico oficial disponibilizado pela Administragao.

c) A execucgao contratual sera acompanhada e fiscalizada pela servidora formalmente
designada pela Administragdo, sendo a gestao e fiscalizagao realizada pela servidora
Tamara Martiniuk, designada por meio da Portaria n° 29/2025 e da Portaria n°
30/2025, ou por outros servidores que venham a substitui-la mediante designacao
formal.

d) Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar a execugcdo do objeto,
verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, acompanhar o
desenvolvimento das etapas previstas no cronograma de execucgdo, analisar os
estudos, relatérios, pareceres, minuta do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios —
PCCS, nota técnica e demais documentos decorrentes da prestacdo dos servicgos,
registrar as ocorréncias identificadas, solicitar esclarecimentos, corre¢des ou
complementacdes e comunicar a autoridade competente as situagcées que demandem

providéncias além de sua competéncia.
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e) As ocorréncias relacionadas a execugao contratual deverao ser registradas pelos
responsaveis pela gestao e fiscalizagdo, com indicagéo das providéncias necessarias
para a regularizacdo de falhas, defeitos, insuficiéncias ou desconformidades
eventualmente constatadas.

f) A Administragcdo podera, quando necessario, contar com apoio técnico ou
operacional de terceiros para auxiliar as atividades de gestéo e fiscalizagao contratual,
sem prejuizo da responsabilidade e da competéncia decisoria dos agentes publicos
formalmente designados.

g) Considerando a natureza técnica e intelectual dos servicos contratados, a
Administragdo podera realizar analise técnica dos estudos e documentos
apresentados pela contratada, especialmente quanto a coeréncia, consisténcia,
fundamentagéo e conformidade com o objeto contratado.

h) Apos a apresentagéo do Plano Final de Cargos, Carreiras e Salarios — PCCS, a
Administragdo podera solicitar a contratada, durante a vigéncia contratual, até 06
(seis) revisdes do Plano Final, sempre que identificada a necessidade de ajustes,
corregdes, complementacdes ou adequacgdes decorrentes da analise técnica realizada
pela Camara Municipal, desde que relacionadas ao objeto originalmente contratado.
i) As revisdes previstas no item anterior deverdo ser realizadas pela contratada sem
acréscimo de custos para a Administracao, desde que decorram da necessidade
de adequacdo, correcdo, complementacdo ou aperfeicoamento dos trabalhos
realizados e permanegam dentro dos limites do objeto contratado.

j) As solicitagdes de revisado serao formalizadas pela Administragéo, preferencialmente

por escrito, com indicagdo dos pontos a serem analisados ou ajustados, cabendo a
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contratada promover as alteracdes pertinentes e reapresentar o documento revisado
no prazo estabelecido pela fiscalizag&o, observado o cronograma contratual.

k) As revisdes previstas nesta clausula ndo conferem a contratada direito a alteragéo
do valor contratual, tampouco caracterizam alteragcdo do objeto, quando destinadas
exclusivamente ao aperfeicoamento, corregdo ou adequacgdo dos trabalhos ja
contratados.

I) A possibilidade de solicitagdo de até 06 (seis) revisdes tem por finalidade assegurar
gue o Plano Final apresente adequada consisténcia técnica e compatibilidade com as
necessidades institucionais da Camara Municipal, ndo significando transferéncia a
contratada da competéncia decisoria propria da Administragao.

m) A contratada devera comunicar formalmente a Administragcdo qualquer alteragao
de endereco, telefone ou correio eletrdnico, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias corridos, visando assegurar a adequada comunicagao entre as partes.

n) Para fins de liquidagdo e pagamento, a contratada devera manter, durante toda a
execugao contratual, as condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatério, apresentando, quando solicitada pela Administragdo, a
documentagdo comprobatdria pertinente.

o) O pagamento mensal ficara condicionado a comprovagao da efetiva prestagéo dos
servicos correspondentes ao periodo, ao cumprimento das etapas previstas no
cronograma fisico-financeiro e ao respectivo atesto pelo gestor ou fiscal do contrato,
observadas as condicdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato.
p) A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da contratada pela perfeita execugao dos servigos, pela qualidade
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técnica dos estudos e documentos produzidos e pelo cumprimento das obrigagdes
assumidas.

gq) A contratada devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela
Administragéo relacionados a execugéo do objeto, bem como promover, dentro dos
limites contratuais, as correcdes e adequacdes determinadas pela fiscalizagao.

r) Ao término da vigéncia contratual, o gestor e o fiscal deveré&o verificar o cumprimento
das obrigagdes assumidas, a concluséo das etapas previstas e a disponibilizagao dos
documentos e resultados decorrentes da execugdo, promovendo os registros
necessarios ao encerramento do contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

19.1. O contrato se extingue quando cumpridas integralmente as obrigacbes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do término do prazo inicialmente
estipulado para sua vigéncia, observado o recebimento e o aceite dos servigos e dos
respectivos produtos técnicos.

19.2. Se as obrigacdes contratuais ndo forem cumpridas no prazo estabelecido, a
vigéncia contratual podera ser prorrogada, quando juridicamente admissivel, até a
conclusao dos servigos e a entrega dos produtos técnicos previstos, observadas as
disposicoes da Lei n° 14.133/2021 e adotadas pela Administracdo as providéncias
necessarias a adequagao do cronograma contratual.

19.2.1. Quando a nao conclusao dos servigos ou dos produtos técnicos previstos
decorrer de culpa da CONTRATADA:

a) a CONTRATADA ficara constituida em mora, sujeitando-se as sangdes
administrativas cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa; e

b) a CONTRATANTE podera optar pela extingdo do contrato, adotando as medidas
previstas na legislagdo aplicavel para assegurar a continuidade ou conclusdo do

objeto, quando necessario.
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19.3. O contrato podera ser extinto antecipadamente nas hipdteses previstas no art.
137 da Lei n° 14.133/2021, bem como nas demais hipéteses legalmente admitidas,
inclusive por acordo entre as partes, quando cabivel, observados o interesse publico,
o contraditorio e a ampla defesa nos casos em que forem aplicaveis.

19.3.1. Nas hipdteses de extingdo contratual, serdo observadas as disposi¢cdes dos
arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021, bem como os demais dispositivos legais
aplicaveis.

19.3.2. A alteracao social ou a modificacado da finalidade ou da estrutura da empresa
CONTRATADA néo ensejara, por si s6, a extingdo do contrato, desde que nao
prejudique sua capacidade de execugdo, sejam preservadas as condi¢gdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo e nao haja alteracdo da
responsabilidade pela execugéo do objeto em desacordo com a legislagao aplicavel.
19.3.2.1. Caso a operacdo societaria ou empresarial implique alteragao da pessoa
juridica responsavel pela execugcédo do objeto, devera ser formalizado o instrumento
juridico adequado, quando legalmente admitido, observadas as exigéncias previstas
na Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

19.4. O termo de extincdo contratual, sempre que possivel, sera precedido de
levantamento e registro dos elementos necessarios a adequada apuragcdo das
obrigacdes decorrentes da execugao contratual, incluindo:

a) os servicos e produtos técnicos efetivamente executados ou parcialmente
executados;

b) os servigos e produtos técnicos ainda pendentes de execugao ou conclusao;

¢) os pagamentos ja realizados e os valores eventualmente devidos ou pendentes;
d) os documentos e produtos técnicos efetivamente entregues e recebidos pela
CONTRATANTE;

e) a apuragdo de eventuais indenizagdes, multas, perdas e danos ou demais
consequéncias decorrentes da extingdo contratual, quando cabiveis.

19.5. A extingdo do contrato n&o prejudicara as obrigagdes que, por sua natureza ou
por expressa previsao contratual ou legal, devam subsistir apés o encerramento da

vigéncia, especialmente aquelas relativas a responsabilidade técnica, correcéo de
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falhas ou inconsisténcias imputaveis a CONTRATADA, sigilo, protegdo de dados e
reparagao de eventuais danos causados a CONTRATANTE.

19.6. A extingdo contratual sera formalizada por ato da autoridade competente,
observados os procedimentos, requisitos e efeitos estabelecidos na Lei n°
14.133/2021.

20. CLAUSULA VIGESIMA — DO PREPOSTO.

20.1 Nos termos do artigo 118 da Lei n® 14.133/2021 o preposto do CONTRATADO
para representa-lo na execu¢ao do CONTRATO aceito pela Administragdo é o Sr.
XXX.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

21.1. Eventuais alteragbes contratuais observardo o disposto nos artigos 124 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, mediante formalizagdo do respectivo instrumento,
quando exigivel.

21.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios nas compras, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do
art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

21.3. As alteragbes que ndo caracterizem modificacdo do contrato poderdo ser
formalizadas por simples apostilamento, dispensada a celebracdo de termo aditivo,

nas hipoteses previstas no art. 136 da Lei n® 14.133/2021.
22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO
22.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a divulgacao deste instrumento no

Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e demais meios oficiais cabiveis,

nos termos e condicdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS CRITERIOS DE ATUALIZAGAO
MONETARIA ENTRE A DATA DO ADIMPLEMENTO DAS OBRIGACOES E A DO
EFETIVO PAGAMENTO

23.1. Ficam estabelecidos os seguintes critérios de atualizacdo monetaria entre a data
do adimplemento das obrigacdes e a data do efetivo pagamento:

a) Em caso de atraso no pagamento imputavel exclusivamente a CONTRATANTE, a
CONTRATADA fara jus a atualizagdo monetaria do valor devido a partir do primeiro
dia subsequente ao término do prazo estabelecido para pagamento.

b) Para fins de atualizacdo monetaria, sera utilizado o IPCA — indice Nacional de

Precos ao Consumidor Amplo, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — ETAPAS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
E RESULTADOS ESPERADOS

ETAPAS DE EXECUGAO MINIMA PRAZO DE
EXECUGAO REFERENCIA
1 Plano de trabalho e | Até 10 dias apds ordem de
cronograma detalhado inicio
2 Relatério de diagnéstico | Até 0 2° més

técnico-institucional

3 Relatério de analise | Até o 3° més
normativa e estudos

técnicos

4 Estudo de revisdo | Até o 4° més

estrutural e remuneratéria

Parecer técnico conclusivo | Até o 5° més
Minuta do PCCS Até o0 5° més

Ponte Nova - Extrema - MG - 37642-350
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7 Nota técnica de | Até 0 5° més

compatibilizagao

8 Apoio técnico e entrega | Até o final do 6° més

consolidada final

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
25.1. O cronograma fisico-financeiro integra o presente contrato e estabelece a
programacao das etapas e dos servigos a serem executados pela CONTRATADA
durante a vigéncia contratual, bem como os respectivos percentuais de execugao
fisica e financeira, constituindo instrumento de planejamento, acompanhamento,
fiscalizagao e controle da execugao do objeto.

25.2. A execugao dos servigos e 0 pagamento das respectivas parcelas observarédo o
cronograma fisico-financeiro estabelecido nesta clausula, ficando o pagamento
condicionado a efetiva execugao dos servigcos previstos para o respectivo periodo, a
apresentacao dos produtos técnicos correspondentes, quando previstos, a verificagao
de sua conformidade com as condicdes estabelecidas neste contrato e ao respectivo
atesto pelo gestor ou fiscal do contrato.

25.3. Os percentuais indicados no cronograma representam a previsao de evolugao
fisica e financeira do objeto e deverdo ser observados em conjunto com as demais
disposicdes contratuais, especialmente aquelas relativas ao modelo de execuc¢ao, ao
recebimento, a fiscalizacdo e ao pagamento dos servicos.

25.4. Eventuais ajustes no cronograma que se mostrarem necessarios durante a
execucao contratual deverdao ser previamente analisados pela CONTRATANTE e
formalizados quando exigido pela legislacdo aplicavel, desde que n&o impliquem
alteracao indevida do objeto ou das condi¢des essenciais da contratagéo.

25.5. A concluséao de cada etapa nao sera caracterizada exclusivamente pelo decurso
do periodo correspondente, devendo ser comprovada pela efetiva realizagao das
atividades e pela apresentacao dos resultados e produtos técnicos previstos, quando
aplicaveis, em conformidade com as especificagdes, os requisitos de qualidade e as

demais condi¢des estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia.
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MES ETAPA / SERVICOS A SEREM PERCENTUAL VALOR PERCENTUAL VALOR
EXECUTADOS FISICO MENSAL FINANCEIRO | ACUMULADO
Mobilizagao, reunido inicial,
levantamento de informacgdes e Parcela Acumulado —
1°més | documentos, definicdo da 16,67% 16,67% a
S ! . mensal 12 parcela
metodologia e inicio do diagndstico
técnico-institucional.
Continuidade e conclusdo do
20 més diagnéstico técnico-institucional e 16.67% Parcela 16 .67% Acumulado —
levantamento e analise da estrutura i mensal ’ 22 parcela
de cargos, carreiras € remuneragao.
Analise da estrutura normativa
o —~_ | Vigente e desenvolvimento dos 5 Parcela o Acumulado —
3°més o . 3 16,67% 16,67% a
estudos técnicos relativos a mensal 32 parcela
estrutura de cargos e carreiras.
Estudos e revisao estrutural e
remuneratorigcom Parcela Acumulado —
4° més | desenvolvimento das proposigdes 16,67% 16,67% a
. mensal 42 parcela
técnicas decorrentes dos
diagndsticos e analises realizados.
Consolidagao dos estudos, emissao
do parecer técnico conclusivo,
elaboragao da minuta do PCCS e Parcela Acumulado —
5°més | emissao da nota técnica de 16,67% 16,67% a
. W J mensal 52 parcela
compatibilizagdo normativa,
administrativa, orcamentaria e
financeira.
Apoio técnico a implementacao,
reunides e esclarecimentos, ajustes Parcela Acumulado —
6° més | decorrentes da analise da Camara e 16,65% 16,65% a
N ; mensal 62 parcela
consolidacao final dos servigos
contratados.
= . Total Total
0, 0,
TOTAL | Execucgéo integral dos servigos 100,00% contratado 100,00% acumulado

25.7. Os valores correspondentes as parcelas mensais e ao valor acumulado seréao

aqueles estabelecidos na proposta da CONTRATADA e formalizados no presente

contrato, sendo a tabela acima destinada a definicdo da distribuicdo percentual da

execugao fisica e financeira do objeto.
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26. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DO FORO

26.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Extrema, Estado de Minas Gerais, para dirimir
quaisquer controvérsias decorrentes da execug¢ao deste Termo de Contrato que nao
puderem ser solucionadas por meios administrativos ou consensuais, nos termos do
art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja ou venha a ser.

Extrema (MG), XX de XX de 2026.

Signatarios
XXX XXX
Presidente XXX
Camara Municipal de Extrema CONTRATADA
CONTRATANTE
Testemunhas

01.Nome/Assinatura/CPF

02.Nome/Assinatura/CPF
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