SECRETARIA DE SAUDE

PROCESSO LICITATORIO 31/2026
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 17/2026
DISPENSA ELETRONICA 9/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE ITAPEVA — ESTADO DE MUNAS
GERAIS realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento MENOR
PRECO POR ITEM, na hipotese do art. 75, inciso Il nos termos da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021 e NORMAS MUNICPIAIS APICAVEIS

Inicio das Propostas: 16/2/2026 as 08:00

Limite p/ Recebimento de Propostas: 20/2/2026 as 08:59

Inicio da Fase de Lances: ZO/F EV/2026 é.S 09 OO

Encerramento da Fase de Lances: 20/2/2026 as 15 OO

1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA
O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a

contratacéo por dispensa de licitagio de Contratacao de empresa

especializada para a prestacdao de servicos

técnicos de consultoria e assessoria, voltados ao

atendimento das disposicOes legais constantes
da Lei Estadual n°® 18.030/2009, Lei Estadual n°
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20.824/2013 e Lei Federal n° 11.438/2006,

iIncluindo elaboracao/adequacado de documentos,

acompanhamento de prazos/exigéncias e suporte

técnico estratégico a Administracao Municipal,

com execucao continuada por 12 meses..

1.1., conforme condi¢cBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.
1.2.A contratacdo serd dividida em ITENS, conforme tabela constante

abaixo.

U Valor
Ord | Qua N . TOTAL
N | Especificacédo Unit.(R$
em | nt. ) (R9)

Prestacao de Servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria
para atendimento as disposicbes legais
constantes da Lei Estadual n°
M | 18.030/2009, da Lei Estadual n°

1 | 12 |& |20.824/2013 e da Lei Federal n° 35000 42.000,00
s | 11.438/2006, incluindo elaboracdo e
adequacao de documentos,
acompanhamento de prazos, suporte
técnico e orientacdo estratégica a

Administragdo Municipal.

Total: R$ 42.000,00
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A presente PRESTACAO DE SERVICOS se procedera por dispensa de Licitag3o.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.

Habilitagao Juridica, fiscal, social e trabalhista;

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidgo (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional (ou outro

instrumento que venha posteriormente a sucedé-lo ou altera-lo);
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto contratual;

Ter Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito

Publico ou Privado, comprovando que a licitante executou de forma satisfatoria
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objeto compativel

7.1. Comprovacao de aptiddo e experiéncia: Exigir-se-a comprovacao de
aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas, quantidades e prazos do objeto, por meio da apresentacao de,
no minimo, 02 (dois) Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execucdo de servicos
relacionados aos mecanismos de incentivos fiscais ao esporte, tais como a Lei
Estadual n2 18.030/2009, a Lei Estadual n? 20.824/2013 e a Lei Federal n?
11.438/2006.

§12 Os atestados devem conter, no minimo, a identificacdo da entidade
emitente, a descricdo detalhada das atividades realizadas, o periodo de
execucdo do servico, assinatura do responsavel e elementos que permitam a
verificacdo da autenticidade do documento, sendo preferencial a emissdo por

orgaos ou entidades da Administragao Publica, em papel timbrado.

§22 Os atestados poderdao ser complementares entre si, desde que,
somados, comprovem a experiéncia nas atividades descritas no escopo desta

contratacao e no Modelo de Execuc¢ao do Objeto.

7.2. Certificados de capacitacdo atualizados: Apresentar certificados de
capacitacao atualizados, emitidos por entidade publica ou privada com notdria
expertise na tematica, comprovando conhecimentos sobre a Lei n? 14.133/2021,
a Lei Estadual n? 18.030/2009, conforme diretrizes do Observatério do Esporte
da Subsecretaria de Esportes, e os mecanismos previstos na Lei Estadual n?
20.824/2013 e na Lei Federal n? 11.438/2006, conforme capacita¢des

reconhecidas pelo mesmo 6rgao ou por entidade equivalente.

7.3. Comprovacdo de atuacdo por evidéncias (ICMS Esportivo e Leis de
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Incentivo): Além dos atestados, a licitante devera comprovar atuagao efetiva na

execucao de servicos relacionados:

| — a Lei Estadual n2 18.030/2009 (ICMS Esportivo), em parceria com

prefeituras; e/ou

Il — aos mecanismos previstos na Lei Estadual n? 20.824/2013 e na Lei
Federal n? 11.438/2006, em colaboragdo com dérgdos governamentais,
prefeituras e/ou associa¢des sem fins lucrativos, incluindo participagdo em fases

como elaboracdo, execucao e prestacao de contas, quando aplicdvel ao escopo.

Paragrafo unico: A comprovacdo podera ser realizada mediante
apresentacao de documentacdo idonea que evidencie a execucao dos servicos,
tais como relatérios técnicos, extratos contratuais, contratos formalizados,

registros profissionais/funcionais, notas fiscais ou documentos equivalentes.

7.4. Comprovacdao de que a empresa possui Profissional habilitado e
registrado em Conselho de Classe: Apresentar profissional devidamente
registrado em seu respectivo Conselho de Classe, quando aplicavel, sendo
aceitos registros no Conselho Regional de Educagdo Fisica, Administracao,
Contabilidade, Direito ou Gestao Publica, conforme a natureza da formacao e as

exigéncias legais pertinentes a execuc¢do do objeto.

10.5. Comprovacdao de que a empresa atua em tempo minimo de

experiéncia de 2 (dois) anos na HABILITACAO DE ICMS ESPORTIVO: Comprovar

experiéncia minima de 02 (dois) anos na atuacdo com a Lei Estadual n2
18.030/2009, com a Lei Estadual n2 20.824/2013 e com a Lei Federal n2
11.438/2006, abrangendo, de forma compativel com o escopo contratado, as

etapas previstas no Modelo de Execucdo do Objeto deste Termo de Referéncia.

10.6. Verificagdo por diligéncia: Os documentos apresentados poderao ser
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objeto de verificagdo posterior por meio de diligéncia, a critério da
Administracdo, nos termos do art. 64 da Lei n? 14.133/2021, com o objetivo de
esclarecer duvidas ou complementar a instrugdao do processo, assegurando a

transparéncia e a regularidadr da contratacao.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a
participacdo em quantos forem de seu interesse. Entretanto,
optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar

proposta para todos os itens que o compdem.

1.3.0 critério de julgamento adotado sera O MENOI Preco

GLOBAL observadas as exigéncias contidas neste Aviso de

Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante
Sistema de Dispensa Eletrénica integrante do Portal de Compras Publicas,

disponivel no endereco eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de
Compras Publicas para acesso ao sistema e operacionalizagéo.
2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros

nao autorizados.

2.2. N&o poderéao participar desta dispensa os fornecedores:
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2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta

e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com

poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa

ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a)

b)

d)

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratacdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sancédo que lhe foi imposta;

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do CONTRATO, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por

afinidade, até o terceiro grau;
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e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre

si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas
integrantes do mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organiza¢cbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara
com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca
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do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em
especial o preco, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dOS
FORNECIMENTOS;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que

dispbe o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
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assumindo o proponente 0 compromisso de executar OS
FORNECIMENTOS nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO

poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;

Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o

sistema for modificado para alterar essa possibilidade, a disposi¢cao supracitada

deve ser ajustada.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera,
também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletrbnico,
as seguintes declaracgoes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

Nota Explicativa: a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o

fornecedor ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.9.3. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;
3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdoes que forem

efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;
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3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o
art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,

da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1.A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagao
Direta, a sessédo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para
0 envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacao de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo VaIOI’ dO ITEM

4.3.0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou
superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste

Aviso de Contratacéo Direta.
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4 . 3 . 2 « O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de

R$ 0,01 (UM CENTAVO).

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for

recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

4.6.Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.

4.7.Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de
lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao
dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificacao.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica

pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de

prorrogacdo e nao havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1.Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao.
5.2.No caso de o prec¢o da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacdo de condicdes mais

vantajosas.
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5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classificagéo, quando o primeiro
colocado, mesmo apoés a negociacao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3.Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se
necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor
proposta devera encaminhar planilha com indicagcdo de custos
unitarios e formacdo de precos, conforme modelo anexo, com 0s

valores adequados a proposta vencedora.

Nota Explicativa: utilizar os subitens acima caso o objeto a ser contratado exija
a discriminacado de custos unitarios e/ou a apresentacao de planilha de formacao
de precos (ex: servicos de engenharia ou servicos com dedicacdo de mao-de-
obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios

isolados sera utilizada como critério de desclassificacao.

54.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60

(SESSENTA) dias, a contar da data de sua apresentacao.

5.5. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste

aviso ou em Seus anexos;
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5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méaximo definido para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacées de propriedade
do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.7.Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das
disposicfes acima, a andlise de exequibilidade e sobrepreco considerara

0 seguinte:

5.7.1. para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo
considerados o preco global, os quantitativos e os precos unitarios

tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de
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precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacédo
Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;

5.7.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracéo.

5.7.3. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta
for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este Gltimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a
Lei

Nota Explicativa: A disposicdo supracitada aplica-se apenas a obras ou
servicos de engenharia. Recomenda-se suprimir para demais objetos

contratuais, para maior clareza.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

5.9.Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podé ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja
majoracao do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcédo a indicagao de recolhimento de impostos e contribuigdes na

forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
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5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do
setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificag&o.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a
fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao

Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacéao,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de

Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,
6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta  Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do
tradicional SICAF, na fase de habilitacédo, é recomendacao do TCU (Acoérdao n°
1.793/2011 - Plenario). Trata-se de verificacdo da propria condicdo de
participagdo na contratacao.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ,
do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP

do Portal da Transparéncia.

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.



http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos
vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacao
previamente a sua desclassificacao
6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor seré reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitacdo da
Administracéo, sob pena de inabilitacao.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais
guando houver davida em relacéo a integridade do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do

ultimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no proprio

Certificado.

6.6. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de

habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
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gque venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim

sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das

sancdes cabiveis.

6.6.1. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de
habilitacdo, a inabilitacdo recair4 sobre o(s) item(ns) de menor(es)
valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do

fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima s0 se aplica nas dispensas por itens, e desde
que o Aviso de Contratacdo Direta exija comprovacdo de capital minimo ou
patriménio liquido, para fins de qualificacdo econdmico-financeira, ou
comprovacéao de aptiddo, para fins de qualificacao técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitacdo (especialmente qualificacao
econdmico-financeira e técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto
e a complexidade de cada item. N&ao se pode exigir do fornecedor que concorre
em apenas um item requisitos de qualificacdo econémico-financeira ou técnica
correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a
executar concomitantemente as diversas contratacdes que poderdo advir, de
modo que, nessa hipotese, os requisitos de habilitacdo devem ser cumulativos,
mas apenas exigiveis em relacdo aos itens que o fornecedor efetivamente
venceu, e ndo apenas concorreu.

No caso de a habilitacdo do fornecedor ndo atingir as exigéncias cumulativas
para todos os itens (ou grupos) para 0s quais concorreu, entdo ele devera ser
inabilitado em algum ou alguns deles, e a escolha deve recair sobre aquele ou
agueles que representarem o menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de
menor valor, e s6 deve recair sobre os que forem suficientes para que a
habilitacdo do fornecedor atinja as exigéncias cumulativas do item ou itens

remanescentes.
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6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.8. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresent-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.8.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao
de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as
condi¢cBes de habilitacédo

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor

sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1 Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela

contratagao, PODERA — A CR|TER|O DA
ADMIN |STRACAO - ser firmado Termo de CONTRATO ou emitido

instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n° 14.133/21, o termo de
CONTRATO ¢é facultativo nas contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e |l
(dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de CONTRATO, este podera ser substituido por
outros instrumentos habeis, como carta CONTRATO, nota de empenho de
despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a

vinculacdo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redagéo do presente
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topico procura abarcar ambas as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes
que se facam necessarios.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 01 (UM) dia util, contados a partir
da data de sua convocacéo, para assinar o Termo de CONTRATO ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
CONTRATO/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao
ou entidade para a assinatura do Termo de CONTRATO, a
Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do CONTRATO ou aceitacdo da
nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado
1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatéario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o CONTRATO, aplicando-se a
relacédo de negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 14.133,
de 2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no
Aviso de Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece 0s
direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.
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7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses,
prorrogavel nos termos do instrumento de contratacao.

7.5. Na assinatura do CONTRATO ou do instrumento equivalente sera
exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratacéo
consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do CONTRATO.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutencéo de

todas as condi¢des de habilitacdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

8. SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer
guaisquer das infracOes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,
guais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucdao parcial do CONTRATO;

8.1.2. dar causa a inexecucao parcial do CONTRATO que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dOS FORNECIMENTOS
publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do CONTRATO;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o CONTRATO ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da

licitacdo sem motivo justificado;
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8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou
a execucao do CONTRATO;

8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na
execucado do CONTRATO;

8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de
qualquer natureza,

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
declaracdo falsa quanto as condicdes de participacdo, quanto
ao enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos
0 encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracées discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das

infracOes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §3° da Lei n°® 14.133/21, a multa deve
ser prevista em percentual entre 0,5% e 30% do valor do CONTRATO.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave,

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Plblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3.Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacéo
Direta, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado a Administragéo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as

demais sancoes.



SECRETARIA DE SAUDE

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios
de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacdo — PAR.

8.8. A apuracédo e o julgamento das demais infragdes administrativas
ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacédo de agente publico.
8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacao estao

previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado

automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de licitagbes do
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Portal de Compras Publicas, por mensagem eletronica, na correspondente
linha de fornecimento que pretende atender.
9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-
Se 0S menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condicbes de habilitagdo exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera
operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da
documentacédo de habilitagdo, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto)
9.4. Havendo a necessidade de realizacéo de ato de qualquer natureza
pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao
Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacao.
9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou de
sua desconexao.
9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera

automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
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horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.
9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao
procedimento.
9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracéo
podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.
9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacéo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e
apresentacao de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢éo ou do
resultado do processo de contratacao.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de
Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0
processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessao publica sera divulgada em Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagcdo Direta, para todos os fins e
efeitos, 0s seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e/ou ESTUDO TECNICO

PRELIMINAR;



SECRETARIA DE SAUDE

9.13.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de CONTRATO/ATA DE
REGISTRO DEPRECOS/INSTRUMENTO EQUIVALENTE;

ITAPEVA/MG - 13 de fevereiro de 2026

RODRIGO JOSE SILVA DE OLIVEIRA
- SECRETARIO DE ESPORTES -
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ANEXO | -

TERMO DE REFERENCIA - TR

DESCRICAO DA SOLUCAO
1. LEGISLAGCAO APLICAVEL:
Lei Nacional n® 14.133/2021 e demais normas complementares aplicaveis as

contratacdes publicas.

2. O QUE SERA CONTRATADO?

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de
consultoria e assessoria, voltados ao atendimento das disposi¢cdes legais
constantes da Lei Estadual n°® 18.030/2009, da Lei Estadual n° 20.824/2013 e da
Lei Federal n°® 11.438/2006, legislacdes que instituem mecanismos de incentivo,
repasse e financiamento de programas publicos em ambito municipal, estadual
e nacional. O objetivo é apoiar o Municipio de Itapeva/MG no planejamento,
organizacdo e execucdo de acdes administrativas que assegurem a
conformidade legal, o acompanhamento de prazos e exigéncias, a elaboracao e
adequacao de documentos, bem como a orientacdo estratégica e o suporte
técnico necesséarios a eficiéncia da gestdo publica e ao fortalecimento

institucional.

3. QUAL O MOTIVO E O OBJETIVO DA CONTRATACAO?

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de o Municipio de Itapeva
estruturar e consolidar suas acfes administrativas de forma alinhada as
diretrizes legais que regulamentam mecanismos de repasse, incentivo e

financiamento de programas publicos em diferentes esferas governamentais. A
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Lei Estadual n® 18.030/2009 estabelece critérios para transferéncia de recursos
aos municipios; a Lei Estadual n® 20.824/2013 disp8e sobre incentivos fiscais
voltados ao apoio de projetos em ambito estadual; e a Lei Federal n® 11.438/2006
institui 0 mecanismo nacional de incentivo fiscal destinado a programas de
interesse publico. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada
permitird ao Municipio atender com eficiéncia as exigéncias normativas, ampliar
sua capacidade de captacdo de recursos financeiros e assegurar a correta
aplicacdo desses recursos em acdes que promovam desenvolvimento
institucional, inclusdo e melhoria da qualidade de vida da populacao.

4. EXISTE ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO?

A contratacdo esta alinhada ao planejamento estratégico da Administracédo
Municipal, especialmente no que se refere ao fortalecimento das politicas
publicas locais e ao uso eficiente dos mecanismos de fomento previstos em lei.
Trata-se de medida integrada ao Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA), garantindo
compatibilidade orcamentaria e financeira. Além disso, a execucao das acles
previstas possibilitard que os recursos vinculados as Leis n°® 18.030/2009, n°
20.824/2013 e n® 11.438/2006 sejam devidamente captados, geridos e aplicados
em beneficio da comunidade, contribuindo para o desenvolvimento institucional,

social e econdmico do Municipio de Itapeva/MG.

5. HA ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, MAPA DE RISCO E MATRIZ DE
RISCO?

A Equipe de Planejamento elaborou o Estudo Técnico Preliminar (ETP),
documento que se encontra devidamente anexado aos autos do processo.
Também foi produzido o Mapa de Riscos, contemplando causas, eventos,
consequéncias, probabilidades e medidas preventivas ou contingenciais

relacionadas a execucao contratual, o qual integra este processo. Considerando
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a natureza técnica e especializada do objeto, ndo se verificou a necessidade de
elaboracao de Matriz de Alocacgéo de Riscos (MAR), por se tratar de contratacéo

de servico de natureza continua e de risco operacional reduzido.

6. HA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGAO?

Ndo. O Municipio de Itapeva/MG estd em processo de estruturacdo e
aperfeicoamento do seu Plano Anual de Contratacdes (PAC), que sera
implementado para os proximos exercicios. Entretanto, a presente contratacao
encontra-se plenamente validada e alinhada ao planejamento estratégico da
Administracdo Municipal, em especial nas é&reas de desenvolvimento
institucional e social, visando o cumprimento das legislacfes que tratam de
mecanismos de repasse e incentivo publico, notadamente a Lei Estadual n°®
18.030/2009, a Lei Estadual n°® 20.824/2013 e a Lei Federal n°® 11.438/2006.

DESCRITIVO DOS SERVICOS, MEMORIA DE CALCULO E MEDIA DE
PRECO

1. O objeto desta contratacdo consiste na prestacdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria, voltados ao atendimento e execucao
das acdes administrativas relacionadas a Lei Estadual n°® 18.030/2009, a Lei
Estadual n® 20.824/2013 e a Lei Federal n® 11.438/2006, conforme descrito no
item 2 deste Termo de Referéncia.

U Valor

Ord | Qua » ) TOTAL
N | Especificacao Unit.(R$

em | nt. ) (R$)




SECRETARIA DE SAUDE

Prestacao de Servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria
para atendimento as disposicdes legais
constantes da Lei Estadual n°
M | 18.030/2009, da Lei Estadual n°
3.500,0
s | 11.438/2006, incluindo elaboracdo e
adequacao de documentos,
acompanhamento de prazos, suporte
técnico e orientagcdo estratégica a

Administracdo Municipal.

1 12 | é |20.824/2013 e da Lei Federal n° 42.000,00

Total: R$ 42.000,00

2. A quantidade de 12 (doze) meses corresponde a vigéncia anual da
contratacdo, considerando a necessidade de acompanhamento continuo das
acOes administrativas vinculadas as legislacbes citadas, que tratam de
mecanismos de repasse e incentivo publico. O valor de referéncia foi definido
com base em levantamento de precos de mercado realizado na Plataforma
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, em conformidade com o artigo 23,
8 1°, incisos lll e 1V, da Lei n°® 14.133/2021.

3. Os servicos serdo prestados de forma continua e mensal, abrangendo todo o
periodo de vigéncia contratual.

4. Para fins de estimativa orcamentaria, considerou-se o valor de R$ 3.500,00
(trés mil quinhentos reais) mensais, pelo prazo de 12 (doze) meses, resultando
no valor global estimado de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), conforme
pesquisa de mercado realizada na PNCP e cadastro de BANCO DE
FORNECEDORES DO MUNICIPIO DE ITAPEVA/MG, nos termos do artigo 23,
§ 1° lll e IV, da Lei n® 14.133/2021.
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5. O valor estimado compreende todos o0s custos diretos e indiretos necessarios
a execucdo dos servigos, incluindo tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, administrativos, materiais de apoio e demais despesas
indispensaveis.

6. Correrdo por conta da contratada o fornecimento de todos 0s recursos
materiais e humanos necessarios, bem como todas as despesas inerentes as
legislacbes trabalhista, previdenciaria, tributaria e demais obrigacGes
decorrentes da execucdo dos servicos, inclusive a responsabilidade perante

terceiros.

PARCELAMENTO
O objeto da presente contratacdo € indivisivel, considerando que 0s servigos
técnicos especializados de consultoria e assessoria demandam execucao
integrada, uniforme e continua, ndo sendo possivel sua divisdo em itens ou lotes
sem prejuizo a qualidade e a efetividade do resultado. Dessa forma, ndo se
aplica o parcelamento, devendo a contratacdo ser realizada em sua totalidade
por uma Unica empresa especializada, assegurando a continuidade e a

coeréncia técnica das atividades executadas.

NATUREZA DO BEM
Os servicos objeto desta contratacdo sao classificados como servi¢os técnicos
especializados, em conformidade com o disposto na Lei n® 14.133/2021,
demandando conhecimento especifico, experiéncia comprovada e atuacao
profissional qualificada para o atendimento as legislagbes que regulamentam
mecanismos de incentivo, repasse e financiamento de programas publicos em

ambito municipal, estadual e federal.
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PROVA DE QUALIDADE, AMOSTRAS, GARANTIA E ASSISTENCIA
TECNICA

1. Havera prova de qualidade? Nao se aplica, por se tratar de servi¢o técnico
especializado.

2. O edital exigird amostra? Nao se aplica, uma vez que ndo ha fornecimento de
bens materiais.
3. Sera exigida garantia do bem? Nao se aplica, considerando a natureza
intelectual da contratacdo, voltada a prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria técnica.
4. Sera exigida assisténcia técnica? N&o se aplica, cabendo a contratada
executar diretamente o0s servicos contratados, mediante acompanhamento,

entrega dos produtos técnicos e resultados pactuados.

CRITERIOS DE SELECAO
1. A forma de contratacdo serd por meio de DISPENSA ELETRONICA
Eletrénico, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e demais normas
regulamentares aplicaveis.
2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global,
considerando a integralidade dos servigos técnicos especializados
descritos neste Termo de Referéncia.
3. Embora o objeto consista em servigos técnicos especializados de
natureza intelectual, suas caracteristicas permitem mensuracao objetiva
— valor mensal fixo, escopo padronizado e resultados verificaveis — o
que possibilita a adogcio da modalidade DISPENSA ELETRONICA
Eletrénico, nos termos do art. 28, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021. A
escolha da modalidade visa ampliar a competitividade, assegurar
vantajosidade e garantir maior economicidade para a Administracao

Municipal.



SECRETARIA DE SAUDE

4. O orcamento estimado néo sera sigiloso, observando o disposto no art.
24, § 3°, da Lei n° 14.133/2021.
5. A proposta devera apresentar valor compativel com a estimativa
orcamentaria e contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios
a execucdo do objeto, conforme detalhado na memodria de calculo.
6. Nao se aplica a reserva de itens exclusivos para microempresas e
empresas de pequeno porte, tendo em vista que o objeto é indivisivel e

demanda execucdao integrada e continua.

FORMA DE CONTRATACAO
A contrataco serd realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO, adotando-
se o critério de julgamento de menor preco global, em conformidade com a Lei
n° 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis. O objeto sera
formalizado mediante Contrato Administrativo de prestacao de servigos técnicos
especializados, de carater continuo, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, nos termos do artigo 107 da Lei n°®
14.133/2021, desde que haja interesse da Administracdo e disponibilidade

orcamentaria.

O contrato ter& valor global previamente definido e corresponderd a execucao
integral dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, ndo sendo possivel
sua fragmentacao em itens ou lotes, em razdo da natureza técnica, indivisivel e
intelectual do objeto. Dessa forma, a contratacdo devera ocorrer de forma
unitaria, assegurando a continuidade do servico e a responsabilizacdo integral

da empresa contratada pela entrega dos resultados previstos.

REQUISITO DA CONTRATACAO — QUALIFICACAO TECNICA
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1. Apresentar, no minimo, 2 (dois) atestados de capacidade técnica que
comprovem a execucéo de servigos correlatos aos mecanismos de incentivo,
repasse ou fomento previstos nas Leis n° 18.030/2009, n°® 20.824/2013 e n°
11.438/2006.

Os atestados devem ser emitidos, preferencialmente, por 6rgédos ou entidades
da Administracdo Publica, em papel timbrado, devidamente assinados, contendo
a descricdo detalhada das atividades realizadas, a identificacdo da entidade
emitente, o periodo de execucdo e dados que permitam a verificacdo da
autenticidade.

Os atestados poderédo ser complementares entre si, desde que, somados,
comprovem a experiéncia em todas as atividades descritas no escopo desta
contratacao.

2. Apresentar certificados de capacitacdo atualizados, emitidos por entidade
publica ou privada com notéria expertise na temética, comprovando
conhecimentos sobre a Lei n® 14.133/2021 — Nova Lei de LicitacBes e Contratos,
a Lei Estadual n® 18.030/2009, conforme diretrizes do Observatério do Esporte
da Subsecretaria de Esportes, e as Leis de Incentivo ao Esporte (federal e
estadual), conforme capacita¢des reconhecidas pelo mesmo 6rgéo.

3. Comprovar experiéncia na prestacao de servicos relacionados a Lei Estadual
n° 18.030/2009, em parceria com prefeituras ou 6rgaos publicos, mediante
apresentacao de relatérios técnicos e resultados mensuraveis, acompanhados
de documentos comprobatdérios da efetiva participacdo em todas as etapas do
processo, como extratos contratuais, contratos formalizados, registros
funcionais, notas fiscais ou outros documentos idéneos.

4. Comprovar experiéncia na execucdo de servicos vinculados as Leis n°
20.824/2013 e n° 11.438/2006, em colaborag¢do com 6rgéos publicos, entidades
governamentais ou instituicdes sem fins lucrativos, incluindo documentacéao que

comprove a atuagédo em todas as fases do processo — planejamento, execugéo
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e prestagéo de contas —, sendo aceitos documentos como contratos, extratos,
registros técnicos ou notas fiscais.

5. Apresentar profissional devidamente registrado em seu respectivo Conselho
de Classe, sendo aceitos registros no Conselho Regional de Administracao,
Contabilidade, Direito, Educac¢éo Fisica ou Gestédo Publica, conforme a natureza
da formacédo e as exigéncias legais aplicaveis a execucdo do objeto.

6. Comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na atuacdo com as Leis n°
18.030/2009, n° 20.824/2013 e n°® 11.438/2006, abrangendo todas as etapas do
processo descritas neste Termo de Referéncia.

7. Os documentos apresentados poderdo ser objeto de verificacdo posterior por
diligéncia, a critério da Administracdo, nos termos do artigo 64 da Lei n°
14.133/2021, com o objetivo de esclarecer duvidas ou complementar a instrucao
processual, assegurando transparéncia e regularidade na contratagao.

8. Exigir-se-4 comprovacéao de aptidao técnica para o desempenho de atividade
pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos do objeto
da licitacdo, mediante apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica

fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1. Os servicos serdo prestados de forma continua e hibrida (remota e/ou
presencial), conforme a necessidade da Administragdo Municipal, incluindo
reunides técnicas, elaboracédo e revisao de documentos, analises, capacitacdes
e orientacdes estratégicas voltadas ao cumprimento das legislacfes aplicaveis
a gestdo de mecanismos de repasse e incentivo publico — Lei Estadual n°
18.030/2009, Lei Estadual n° 20.824/2013 e Lei Federal n°® 11.438/2006.

2. A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia

comprovada, para acompanhamento permanente das demandas, prestando
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suporte sempre que solicitado pela Secretaria competente ou setor responsavel
designado pela Administracao.

3. As entregas deverdo ser formalizadas por meio de relatorios técnicos,
planilhas, pareceres, memoriais e registros de acompanhamento, 0s quais
deverao ser apresentados nos prazos definidos pela Administragao.

4. As capacitagdes presenciais ou on-line dever&o ocorrer conforme cronograma
previamente acordado entre a contratada e o Municipio, assegurando pleno
entendimento e execucao eficiente das acdes pelas equipes locais.

5. A contratada devera manter canais de comunicagdo ativos (telefone, e-malil
institucional e/ou grupo oficial de mensagens) para atendimento imediato e
suporte técnico continuo, garantindo agilidade e eficiéncia na execucdo
contratual.

6. E nula e ndo constituira qualquer obrigacéo para a Prefeitura a entrega de
servigos fora das condi¢des, prazos e especificacdes estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

RECURSO ORCAMENTARIO
Os servicos previstos neste Termo de Referéncia seréo custeados com recursos
consignados na Lei Orcamentaria Anual (LOA) do Municipio de Itapeva/MG, em
conformidade com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), observada a disponibilidade orcamentéaria e financeira
devidamente atestada pela Contabilidade Municipal.
FICHA DOTACAO
433 MANUTENCAO DOS SERVICOS DE ESPORTE E LAZER DO
MUNICIPIO — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ

TERMOS GERAIS DA EXECUCAO
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1. A contratada devera executar os servigos de consultoria e assessoria técnica
conforme as demandas apresentadas pela Secretaria competente ou pelo setor
responsavel, observando rigorosamente os prazos, condicdes e especificacdes
definidos neste Termo de Referéncia.

2. A execucdo contratual devera ocorrer sob a supervisdo do Gestor do Contrato,
ao qual caberd autorizar, acompanhar, controlar e atestar a realizacdo dos
servicos, sendo obrigatdria a observancia das orientacées e solicitacfes formais
emitidas pela Administracao.

3. A contratada ser& a Unica e exclusiva responsavel pela execucao integral do
objeto, respondendo civil, administrativa e criminalmente por eventuais danos,
falhas ou prejuizos decorrentes da prestacdo dos servicos, ndo cabendo a
Administracdo qualquer responsabilidade trabalhista, previdenciaria, fiscal ou
comercial.

4. O atraso, descumprimento ou inexecugao total ou parcial, sem justificativa
aceita pela Prefeitura Municipal de Itapeva, ensejara a aplicacdo das sancdes
previstas na Lei n° 14.133/2021, podendo resultar na rescisdo contratual,

conforme o disposto nos artigos 137 e seguintes da referida norma.

FISCALIZACAO

1. A fiscalizacdo do contrato serd exercida por servidores designados pela
Secretaria competente, 0s quais atuardo como fiscais do contrato, responsaveis
por acompanhar, conferir, controlar e atestar a execugdo dos servigos
contratados.

2. Cabera aos fiscais registrar, em relatério proprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao contratual, incluindo informacgdes sobre o cumprimento
de prazos, a qualidade dos servigos prestados, o atendimento as demandas da
Administracdo e a entrega dos produtos técnicos previstos neste Termo de

Referéncia.
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3. A fiscalizacdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, que
permanece integral e exclusiva pelos servicos prestados, conforme dispde o
artigo 120 da Lei n°® 14.133/2021.

4. O descumprimento das obrigacdes contratuais ensejara a aplicacdo das
penalidades cabiveis, nos termos da legislacdo vigente e deste Termo de
Referéncia, podendo culminar na rescisdo contratual, conforme previsto no
artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021.

5. As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
deverdo ser submetidas ao Gestor do Contrato e as autoridades superiores da
Administracdo Municipal, em tempo habil, para a adocdo das medidas

necessarias.

PAGAMENTO
1. PRECO
1.1. O valor global do contrato é de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil
reais), correspondente a prestacao dos servi¢os técnicos especializados
descritos neste Termo de Referéncia, durante a vigéncia contratual.
1.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias, diretas
e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas de administracdo, materiais de apoio, deslocamentos,
seguros e quaisquer outros custos necessarios ao cumprimento integral

da contratacao.

2. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado de forma mensal, apés a prestacdo dos
servigos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura devidamente

atestada pelo Gestor do Contrato.
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2.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, com crédito
em conta corrente indicada pela contratada.
2.3. Considera-se data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancéria para crédito em favor da contratada.

PRAZO DE PAGAMENTO

3.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da
emissao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada.
3.2. Considera-se recebimento da Nota Fiscal/Fatura o momento em que
o Orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.
3.3. Em caso de atraso por parte da Administracdo, os valores devidos a
contratada serdo atualizados monetariamente, entre o termo final do
prazo e a data da efetiva quitacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

. CONDICOES DE PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento e ateste
do objeto por parte da Administragéo, conforme disposto neste Termo de
Referéncia.

4.2. Quando houver glosa parcial dos servi¢os, o Contratante
comunicara a contratada para que emita nova Nota Fiscal/Fatura com o
valor ajustado.

4.3. O setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada contém os elementos essenciais, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emisséo;

c) dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) periodo de execugédo correspondente;
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e valor a pagar; e

f) destaque das retencdes tributarias cabiveis.

4.4. Havendo erro ou impedimento na liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficara sobrestado até a regularizacéo pela contratada, sem
onus adicional para a Administragao.

4.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser acompanhada da comprovacéao de
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada, mediante
consulta eletrdnica ou apresentacao de certiddes validas, conforme artigo
68 da Lei n° 14.133/2021.

4.6. Antes da emissao da nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo realizara consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar eventual impedimento de contratar com o Poder Publico.
4.7. Constatada irregularidade, a contratada sera notificada para
regularizacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel uma vez por
igual periodo, a critério da Administracao.

4.8. Persistindo a irregularidade ou sendo a defesa improcedente, o
Contratante podera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual,
assegurada a ampla defesa.

4.9. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias
previstas em lei, exceto para empresas optantes pelo Simples Nacional,

mediante comprovacéao oficial.

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E REAJUSTE DE PRECO
1. Reequilibrio Econdmico-Financeiro
1.1. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser alterado por
acordo entre as partes, devidamente justificado e formalizado, com o objetivo de

restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial, sempre que fatos
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supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
retardarem ou impedirem a execucao contratual, ou ainda em casos de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, nos termos do artigo 124 da Lei n°
14.133/2021.

1.2. O reequilibrio econémico-financeiro podera ocorrer para mais ou para
menos, a depender das alteracdes nas condicbes de mercado ou de eventos
supervenientes que impactem diretamente a execucdo do contrato.
1.3. O pedido de reequilibrio devera ser formalizado pela contratada junto a
Prefeitura Municipal de Itapeva/MG, preferencialmente por meio eletrénico
institucional, devidamente instruido com documentacdo comprobatéria e
fundamentacéo técnica adequada.
1.4. A analise do pedido cabera a Administracdo Municipal, com manifestacdo
técnica, contabil e parecer juridico, sendo o deferimento, quando cabivel,
formalizado por meio de termo aditivo, sem efeito retroativo.
1.5. Aliniciativa e o 6nus da comprovacao do desequilibrio econémico-financeiro
serdo de responsabilidade da contratada, cabendo a Administracdo verificar a

pertinéncia e a oportunidade do pleito.

2. Reajuste de Preco

2.1. Os valores contratados seréo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses, contados da data de apresentacdo da proposta
vencedora.
2.2. ApOs esse periodo, 0s precos poderao ser reajustados com base na
variacdo acumulada do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
— IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo oficialmente.
2.3. O reajuste sera processado mediante apostilamento, observada a
anualidade e o disposto no artigo 134 da Lei n° 14.133/2021.

2.4. Nos reajustes subsequentes, sera observado o intervalo minimo de
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12 (doze) meses, contados a partir da data do ultimo reajuste concedido.
2.5. No caso de extingdo do indice definido, serd adotado o indice
substituto previsto em legislacdo especifica ou, na auséncia deste, as

partes deverdo eleger novo indice oficial mediante termo aditivo.

OBRIGACOES DAS PARTES

1. Obrigactes da Contratada
a) Executar os servicos de consultoria e assessoria técnica previstos neste
Termo de Referéncia, assegurando sua conformidade com a Lei Estadual n°
18.030/2009, a Lei Estadual n°® 20.824/2013 e a Lei Federal n°® 11.438/2006, bem
como com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a execucao
contratual.
b) Disponibilizar equipe técnica qualificada, com formacdo e experiéncia
comprovada em gestado publica e execuc¢do de instrumentos legais de repasse e
incentivo, garantindo a execucdo do objeto com qualidade, eficiéncia e dentro
dos prazos estabelecidos.
c) Atender prontamente as solicitacdes e determinacbes da Administracdo
Municipal, observando as orientagdes do Gestor e do Fiscal do Contrato, sob
pena de aplicacdo das sancdes cabiveis.
d) Elaborar, entregar e protocolar todos os documentos técnicos necessarios ao
cumprimento do objeto (relatérios, planilhas, termos, pareceres, memoriais e
outros), conforme as exigéncias legais e o formato definido pela Administracao.
e) Realizar capacitacdes presenciais e/ou on-line para a equipe designada pela
Administracdo, assegurando a plena compreensdo e correta execugao dos
procedimentos relacionados ao objeto contratual.
f) Manter canais permanentes de comunicacdo com a Administracdo Municipal
(telefone, e-mail institucional e aplicativos oficiais), prestando esclarecimentos e

orientacdes sempre que solicitado.
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g) Preservar o sigilo e a confidencialidade das informagdes obtidas durante a
execucgao contratual, sendo vedado seu uso para fins alheios ao objeto.

h) Manter durante toda a vigéncia contratual a regularidade juridica, fiscal,
previdenciaria e trabalhista, bem como as condi¢cGes de habilitacdo exigidas na
licitacao.

i) Responder integralmente por eventuais danos, prejuizos ou falhas decorrentes
da execucdao contratual, sejam eles de natureza material, técnica, administrativa
ou financeira, sem qualquer transferéncia de responsabilidade a Administracéo.
j) Cumprir integralmente as legislacdes trabalhista, previdenciéria, tributaria e de
seguranca do trabalho aplicaveis a sua equipe técnica, responsabilizando-se por
todos os encargos decorrentes.

k) Apresentar relatorios técnicos de acompanhamento e de resultados sempre
que requisitado pela Administracdo, como forma de subsidiar a fiscalizacdo e a
gestao contratual.

2. Obrigacfes da Contratante

a) Fornecer a contratada todas as informacdes, documentos e condicdes
necessarias para a execucdo dos servicos, em tempo habil, assegurando a
efetividade e a regularidade da contratacéo.

b) Designar formalmente o Gestor e os Fiscais do Contrato, responsaveis por
acompanhar, fiscalizar, orientar e atestar a execucédo dos servigos prestados,
conforme as disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

c) Analisar, validar e aprovar os produtos técnicos entregues pela contratada,
comunicando eventuais corre¢cdes ou ajustes necessarios dentro de prazo
razoavel, de forma a garantir a conformidade com as especificagcbes do Termo

de Referéncia.
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d) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme estabelecido neste
Termo de Referéncia e no contrato, observadas as condi¢des legais, contratuais
e orcamentarias.

e) Notificar a contratada, de forma fundamentada e tempestiva, sobre quaisquer
falhas, irregularidades ou descumprimentos verificados na execucéo contratual,
concedendo prazos adequados para correcao.

f) Aplicar as penalidades administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e neste
Termo de Referéncia, em caso de inexecucdao total ou parcial do contrato.

g) Garantir a tramitacdo célere dos processos administrativos internos
relacionados a execucgdo contratual, evitando atrasos que comprometam a
efetividade e a continuidade dos servicos.

h) Fornecer apoio institucional sempre que necessario, facilitando a articulacao
da contratada com demais 0Orgdos, departamentos e setores municipais

vinculados a execucdo das acdes e entregas previstas.

PRESTACAO DO SERVICO
1. Os servigcos de consultoria e assessoria técnica serdo prestados de forma
continua e programada durante todo o periodo de vigéncia contratual, conforme
as demandas apresentadas pela Secretaria competente ou outro setor
designado pela Administracdo Municipal.
2. A contratada devera realizar reunifes periodicas, presenciais ou virtuais,

elaborar relatorios, pareceres técnicos, planilhas de acompanhamento e demais

documentos necessarios ao cumprimento das legislacdes aplicaveis — Lei
Estadual n® 18.030/2009, Lei Estadual n° 20.824/2013 e Lei Federal n°
11.438/2006 —, observando sempre os prazos e diretrizes definidos pela

Administracao.
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3. A contratada devera disponibilizar suporte técnico imediato, sempre que
solicitado pela Administracdo, garantindo atendimento agil, eficaz e continuo as
demandas relacionadas a execucéo do objeto contratual.

4. As entregas dos produtos técnicos serdo consideradas provisorias até a
andlise e aprovacdo pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, que atestara a
conformidade do material apresentado. Apds aprovacdo, o recebimento sera
considerado definitivo.

5. Em caso de irregularidades, falhas ou descumprimentos nas entregas, a
contratada devera proceder as correcfes necessarias no prazo maximo fixado
pela Administracdo, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas na Lei n°
14.133/2021.

6. As capacitacdes e treinamentos previstos deverdo ocorrer em datas
acordadas com a Administracdo, sendo formalizadas por meio de ata de
presenca e relatérios técnicos, que integrardo o conjunto de entregas
contratuais.

7. E vedada a prestacdo de servicos fora das condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, sendo nulos quaisquer atos praticados sem a prévia
solicitagéo e autorizagdo da Administracdo Municipal.

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial, conforme dispde
o0 artigo 115, caput.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo periodo
correspondente, com registro formal das circunstancias mediante apostilamento,

nos termos do artigo 115, §85°.
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3. A execucao contratual devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato ou por seus substitutos designados, conforme previsto no artigo 117,
caput, da Lei n® 14.133/2021.

4. O Fiscal do Contrato devera registrar em relatorio proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo contratual, determinando as medidas necessarias a
regularizacdo de eventuais falhas ou inconformidades, conforme artigo 117, §1°.
5. O Fiscal do Contrato devera comunicar imediatamente a seus superiores as
situacbes que demandem decisdo ou providéncia que ultrapassem sua
competéncia, em tempo habil para a ado¢ao das medidas cabiveis, nos termos
do artigo 117, §2°.

6. A contratada seré obrigada a corrigir ou substituir, as suas expensas, qualquer
servico considerado irregular ou em desconformidade com as exigéncias
contratuais, conforme o artigo 119 da Lei n°® 14.133/2021.

7. A contratada sera responsavel por todos os danos causados direta ou
indiretamente a Administracdo Municipal ou a terceiros, em razédo da execucao
contratual, ndo sendo essa responsabilidade excluida ou reduzida pela
fiscalizagdo administrativa, nos termos do artigo 120.

8. As obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais decorrentes
da execucdo do contrato sdo de responsabilidade exclusiva da contratada,
conforme o artigo 121, caput.

9. A inadimpléncia da contratada em relagcédo a tais encargos nao transfere a
Administracdo Municipal a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o0 objeto contratual, conforme o artigo 121, §1°.

10. As comunicacdes entre a Administragcdo e a contratada deverao ser
realizadas por escrito, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagens
eletrbnicas, desde que posteriormente formalizadas nos autos do processo

administrativo.
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11. A Administragcdo Municipal poder4 convocar representante da contratada
sempre que necessario, para a ado¢ao de providéncias imediatas relacionadas
a execucao do contrato, a regularizacdo de pendéncias ou a apresentacao de

esclarecimentos técnicos.

VIGENCIA

1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até
o limite previsto no artigo 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que haja interesse
da Administrag&o e disponibilidade orcamentaria devidamente comprovada.

2. A prorrogacdo de vigéncia sera formalizada por termo aditivo, mediante
justificativa técnica e administrativa da Secretaria competente, devendo ser
mantidas todas as condi¢cfes, obrigacdoes e especificacdes estabelecidas no
contrato original.

3. O valor contratual podera ser alterado, para mais ou para menos, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado, mediante termo

aditivo, conforme autoriza o artigo 125, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

SUBCONTRATACAO
1. E vedada a subcontratacdo, total ou parcial, dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, em razéo
da natureza técnica e especializada da contratacao,
gue exige a execucdao direta e integral pela empresa
vencedora do certame, conforme as disposi¢des da
Lei n°® 14.133/2021.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADO A SER ALCANCADO
(ECONOMICIDADE)
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A economicidade decorrente da presente contratacdo sera assegurada por meio
do processo licitatorio competitivo, que permitird & Administracdo selecionar a
proposta mais vantajosa, adotando como critério de julgamento 0 menor preco
global para a execucéo integral dos servicos.

Tal medida garantird a racionalizacdo dos gastos publicos e a otimizacao do
custo-beneficio, considerando ndo apenas o valor ofertado, mas também a
qualificacdo técnica e a experiéncia comprovada da contratada. Dessa forma,
assegura-se a execucdo eficiente e especializada das acbes voltadas ao
cumprimento das disposi¢des legais estabelecidas nas Leis n® 18.030/2009, n°
20.824/2013 e n° 11.438/2006, promovendo 0 uso estratégico e regular dos

mecanismos de fomento previstos em tais legislacdes.

Itapeva/MG, 13 de fevereiro de 2026

Secretario de Esportes Cultura Lazer e Turismo
Municipio de Itapeva/MG
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ANEXO Il —= MINUTA DE CONTRATO N°__ /20

PROCESSO LICITATORIO 31/2026
AVISO DE DISPENSA 17/2026
DISPENSA ELETRONICA 9/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026

Processo Administrativo n°
Dispensa de Licitacao n°
Fundamento legal: art. 75 da Lei n® 14.133/2021

CONTRATANTE

MUNICIPIO DE ITAPEVA/MG, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito
no CNPJ n° , com sede administrativa a , neste ato
representado por seu Prefeito Municipal , doravante denominado
CONTRATANTE.

CONTRATADA

EMPRESA , inscrita no CNPJ n° , com
sede a , heste ato representada por , doravante

denominada CONTRATADA.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
especializados de consultoria e assessoria administrativa a Secretaria Municipal
de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, compreendendo:

e oOrientacdo técnica estratégica;
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« elaboracdo e adequacéo documental,
e acompanhamento de prazos legais;
e suporte técnico administrativo;
e andlise normativa relacionada a programas e mecanismos de fomento e
repasse.
Execucéo conforme:
o Estudo Técnico Preliminar;
e Termo de Referéncia;

« Proposta da contratada.

CLAUSULA SEGUNDA — REGIME DE EXECUCAO
Execucéo indireta por empreitada por preco global.

Os servigos serdo prestados de forma continua e mensal.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO DE VIGENCIA
12 (doze) meses, contados da assinatura.
Podera haver prorrogacdo conforme art. 107 da Lei 14.133/2021, mediante

justificativa.

CLAUSULA QUARTA — VALOR
Valor total: R$ X.

Pagamento mensal:

R$ X.

Inclui todos os custos diretos e indiretos.

CLAUSULA QUINTA — FORMA DE PAGAMENTO
Pagamento mensal apos:

e apresentacao de relatério técnico mensal;
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e atesto do gestor/fiscal do contrato;

e apresentacdo de nota fiscal.
Prazo: até 20 DIAS APOS CERTIFICACAO DE NOTA PELA SECRETARIA DE
ESPORTES.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

Reajuste apds 12 meses pelo IPCA ou indice oficial equivalente.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA
e executar os servigos conforme TR;
« disponibilizar equipe técnica qualificada;
o manter sigilo das informacdes;
o cumprir legislacéo aplicavel;
e apresentar relatérios mensais;
e responder tecnicamente pelos servigos.
Vedado:
e subcontratacdo sem autorizagao;

e criacdo de vinculo com servidores.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
« disponibilizar informacdes necessarias;
e designar fiscal do contrato;

. efetuar pagamentos.

CLAUSULA NONA — FISCALIZACAO
Gestor: Rodrigo José Silva de Oliveira.
Fiscalizacdo conforme art. 117 da Lei 14.133.

Podera exigir:
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e ajustes técnicos;
e esclarecimentos;

e comprovacao documental.

CLAUSULA DECIMA — ENTREGAVEIS MINIMOS
« relatdrios mensais de acompanhamento;
» orientacdes técnicas registradas;
e apoio na elaboracdo documental.

(Auditor gosta de ver isso — reduz risco de apontamento).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — LGPD
A contratada:

« atuard como operadora de dados;

« mantera confidencialidade;

» adotara medidas de seguranca;

e ndo compartilhard dados sem autorizacéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUSTENTABILIDADE
Priorizar:

e meios digitais;

e reunides remotas;

e reducao de consumo de papel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PENALIDADES
Conforme arts. 155 a 162 da Lei 14.133:

o adverténcia;

e multa;

e SUSpensao;
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e declaragao de inidoneidade.
Multa:

até 10% do valor contratual em caso de inexecucao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO
Nos termos dos arts. 137 a 139 da Lei 14.133.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — VINCULO EMPREGATICIO

N&o havera vinculo entre empregados da contratada e o Municipio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

FICHA DOTACAO

433 MANUTENCAO DOS SERVICOS DE ESPORTE E LAZER DO
MUNICIPIO — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO
Comarca de Camanducaia/MG.

Itapeva/MG, de de 2026.

Prefeito Municipal

Contratada

Testemunhas
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

| -INFORMACOES GERAIS

Identificacdo do processo e solicitante

Titular: RODRIGO JOSE SILVA DE OLIVEIRA

| — INFORMACOES GERAIS

Detalhadas no corpo deste ETP.

Il — DIAGNOSTICO DA SITUACAO
ATUAL
(art. 18, 8§19, I da Lei 14.133/2021)

1. Problema a ser resolvido

A crescente complexidade normativa
relacionada a execugdo de politicas
publicas, especialmente aquelas
vinculadas a:

e mecanismos de fomento cultural;

« transferéncias voluntarias;

e programas estaduais e federais;

« prestacoes de contas em plataformas

digitais;
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« Obrigacées legais junto a orgaos de
controle,

demanda acompanhamento técnico
especializado continuo.

Atualmente:

«a estrutura administrativa municipal
nao possui equipe técnica permanente
com expertise especifica na matéria;

« ha risco concreto de perda de prazos
legais, inconsisténcias documentais e
comprometimento da regularidade
administrativa;

«0 volume de exigéncias normativas
supera a capacidade operacional
interna.

Logo, identifica-se lacuna técnica que

jJustifica a contratacgéao.

2. Alinhamento com Planejamento
Institucional

A contratagéo esta alinhada com:

« PPA vigente;

«LDO;
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« LOA;
« planejamento da Secretaria.
Atende aos principios do art. 69, Il da

Lei 14.133/2021 (planejamento).

Ill— REQUISITOS DA CONTRATACAO

(art. 18, §19, 1I)

A futura contratada devera:

« POSSUIr experiéncia comprovada em
consultoria administrativa publica;

e«demonstrar ~ conhecimento em
legislacgo de fomento e repasses
publicos;

e apresentar equipe técnica
qualificada;

e garantir atendimento continuo
mensal.

Escopo:

« elaboracdo e revisdo documental;

e Orientacao estratégica;

e acompanhamento de prazos legais;

« SUporte técnico continuo.
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IV — PROSPECCAO DE SOLUCOES
(art. 69, 1V)
Alternativas analisadas

1. Execugdo com equipe interna

Desvantagens:

e inexisténcia de servidores
especializados;

» necessidade de capacitaco
prolongada;

e risco de falhas operacionais.

Concluséo: inviavel no curto prazo.

2. Contratagao pontual de consultores
autbnomos

Riscos:

« descontinuidade;

« auséncia de metodologia estruturada;

o fragilidade na responsabilizagao
técnica.

Concluséo: solugao inadequada.

3. Contratacéao de empresa

especializada (SOLUCAO ESCOLHIDA)
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Vantagens:

« continuidade;

« equipe multidisciplinar;

« responsabilidade técnica
institucional;

« previsibilidade or¢camentaria.

V— LEVANTAMENTO DE MERCADO E
FORMACAO DO PRECO

(art. 23 da Lei 14.133/2021)

A estimativa foi realizada mediante
metodologia combinada:

1. Pesquisa no PNCP

Analise de contratagées similares:

« contratos e orgamentos anuais com
variagoes superiores a R$ 42.000,00.

2. Consulta a fornecedores
cadastrados

Solicitagcdo de propostas indicativas
para servigos equivalentes.

3. Comparagcdo por similaridade
funcional

Considerados:
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« €SCOpO técnico;
e carga horaria estimada;

e natureza continuada.

Valor estimado consolidado:

R$ 42.000,00 (12 meses).

Metodologia atende:

eart. 23,81°da Lei 14.133;

e principios da economicidade e

razoabilidade.

VI— JUSTIFICATIVA DA DISPENSA DE
LICITACAO

A contratagdo podera ocorrer por
dispensa, nos termos do art. 75 da Lei
14.133/2021, considerando:

« valor estimado dentro do limite legal
aplicavel;

« baixo risco operacional;

e natureza técnica especializada com
necessidade imediata.

A escolha observa:

« eficiéncia administrativa;
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« proporcionalidade procedimental;

« custo-beneficio.

VIl— DESCRICAO DA SOLUCAO

Prestacdo continuada de servigos
técnicos especializados envolvendo:

« consultoria administrativa;

e SUporte técnico documental;

e acompanhamento normativo;

e Orientagao estratégica.

Prazo: 12 meses.

VIl — JUSTIFICATIVA DO NAO
PARCELAMENTO

(art. 69, VIlI)

Servigo possui:

e natureza integrada;

« interdependéncia técnica;

 necessidade de uniformidade
metodologica.

Parcelamento geraria:

« fragmentacao de responsabilidade;

« perda de eficiéncia.
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IX — DOCUMENTOS DE
QUALIFICACAO TECNICA
RECOMENDADOS

Exigir:

«Atestado(s) de capacidade técnica
compativel;

«Comprovacdo de atuagcdo em
consultoria publica;

« Indicacéo de responsavel técnico;

« Formacéao ou certificagbes correlatas.

Evitar exigéncias restritivas
desnecessarias, garantindo
competitividade.

X — SUSTENTABILIDADE

(art. 11)

Ambiental

e priorizacdo de reuniées virtuais;
» USo de documentacéao digital;

« reducao de impressoes.

Social
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« fortalecimento da governanga
publica.

Econbmica

« prevencgdo de falhas administrativas;

« melhoria na captaco de recursos.

XI— LGPD (Lei 13.709/2018)
Obrigatdrio prever:

« clausula de confidencialidade;

e controle de acesso a dados;

« tratamento minimo necessario;

« registro de compartilhamento.

A contratada atuara como operadora

de dados.

XIl— RESULTADOS PRETENDIDOS

e aumento da conformidade legal;

« reducgao de riscos administrativos;

« melhoria na gestdo documental;
eampliacgo do acesso a recursos

publicos.

XIll — ANALISE DE VIABILIDADE
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Técnica

Mercado possui ampla oferta.
Econbémica

Preco dentro da média de mercado.
Juridica

Atende Lei 14.133/2021.

|l - DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL (art. 18,8 1°,1)

1. Descricao do problema a ser resolvido ou da necessidade
apresentada
Considerando a crescente complexidade dos processos administrativos e
legais que envolvem a execucdo das politicas publicas no dmbito da
Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, observa-se a
necessidade de apoio técnico especializado para garantir a conformidade
documental, o cumprimento dos prazos legais e a correta aplicacao das

normas estaduais e federais.

Considerando ainda que a estrutura técnica interna do Municipio nao dispoe
de equipe permanente com expertise especifica para o acompanhamento
de legislacdes que tratam de mecanismos de repasse, incentivo e fomento,

faz-se necessaria a contratagcado de empresa especializada em consultoria e
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assessoria técnica, capaz de oferecer suporte continuo, orientacao

estratégica e acompanhamento das obrigagdes legais.

Nesse sentido, solicita-se a abertura de processo licitatério para a
contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos de
consultoria e assessoria, com o objetivo de fortalecer a gestdo publica
municipal, assegurar regularidade administrativa e otimizar o acesso a

recursos publicos vinculados as legislacoes aplicaveis.

2. Alinhamento entre a contratacao e o planejamento da
Administracao
Conforme o planejamento administrativo vigente para o exercicio corrente,
as necessidades referentes a contratacdo de servicos técnicos
especializados foram devidamente previstas e justificadas no &mbito desta

Secretaria.

Os quantitativos e valores estimados encontram-se compativeis com as
diretrizes do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA), assegurando a adequacgao
orcamentaria e o alinhamento estratégico da presente contratagdo com os

objetivos institucionais da Administragcdo Municipal de Itapeva/MG.

3. Descricdo dos requisitos da potencial contratacao

Paragrafo I, inciso ll)
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Tendo em vista o diagndstico apresentado, solicita-se a contratacdo de
empresa especializada em consultoria e assessoria técnica, com o objetivo
de oferecer suporte estratégico, técnico e operacional a Administragao
Municipal, especialmente nas atividades que envolvem analise, elaboracgéao,
adequacao e acompanhamento de documentos oficiais, bem como o
cumprimento das exigéncias legais e prazos previstos em legislacdes

estaduais e federais.

A empresa contratada devera dispor de equipe técnica qualificada e
experiéncia comprovada, garantindo atendimento continuo e orientagao
técnica especializada a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo, de forma a promover a eficiéncia administrativa, a conformidade

juridica e o fortalecimento institucional.
Il - PROSPECCAO DE SOLUCOES (art. 6°, IV)

Foi realizada pesquisa de precos de mercado, conforme documentos
anexos a este Estudo Técnico Preliminar, resultando nos valores médios
compativeis com contratagdes similares realizadas por outros municipios e

registrados na Plataforma Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

O quantitativo estimado de servigcos e o periodo de execucao contratual
refletem as reais necessidades do Municipio de ltapeva/MG, considerando
a demanda atual e o carater continuado das atividades que exigem

acompanhamento técnico permanente.
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Dessa forma, entende-se que a contratacdo dos servicos técnicos de
consultoria e assessoria especializada representa a solugdo mais adequada
e eficiente para garantir o atendimento das obrigagcbes legais e
administrativas do Municipio, promovendo eficiéncia, eficacia e

economicidade na execug¢ao das acdes publicas.

1. Levantamento de Mercado [ElgfsEaY)
Em observancia ao disposto no artigo 6°, inciso V, da Lei n°® 14.133/2021, foi
realizado levantamento de mercado com a finalidade de identificar valores
praticados em contratagdes similares por outros entes publicos, de modo a

garantir a estimativa adequada de custos e a vantajosidade da contratacao.

A pesquisa foi realizada em 22 de outubro junto ao Portal Nacional de

Contratagcées Publicas - PNCP https://pncp.gov.br, onde foram

identificados processos licitatérios que apresentam objeto analogo,
especialmente voltados a prestacao de servicos técnicos especializados de

consultoria

A partir dos dados obtidos, observou-se média de valores compativeis com

o mercado atual, igualando ou superando o valor de R$ 42.000,00

(quarenta e dois mil reais) como referéncia técnica para a presente

contratacao.

Também foram orgados servicos com fornecedores/empresas cadastradas

em nosso banco de fornecedores.


https://pncp.gov.br/

SECRETARIA DE SAUDE

Dessa forma, o levantamento de precos realizado comprova a adequacgao e

coeréncia do valor estimado, atendendo aos principios da economicidade,

razoabilidade e vantajosidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

2. Estimativa do valor da contratacao

Foi realizada pesquisa de precos com base em processos similares

disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP

(https://pncp.gov.br/app/editais), cujos resultados serviram de referéncia

para definicdo do valor estimado, bem como com empresas cadastradas em

nosso BANCO DE FORNECEDORES.

Valor médio estimado: R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais).

assessoria, compreendendo
elaboracdo e adequacao de
documentos, acompanhamento de
prazos e exigéncias legais, suporte
técnico e orientacdo estratégica a
Administracdo Municipal, conforme
Termo de Referéncia.

ITEM | Denominacao QUANTI | VALOR VALOR
dos servigos DADE UNITARIO | SUBTOTAL
(MESES) | MAXIMO | MAXIMO
ADMITID | ADMITIDO
0]
1 Prestacdo de servicos técnicos |12 R$ R$
especializados de consultoria e 3.500,00 |42.000,00
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VALOR MAXIMO ESTIMADO PARA A CONTRATACAO:

R$ 42.000,00

Quarenta e dois mil reais

Dessa forma, fixou-se o valor médio estimado de R$ 42.000,00 (quarenta e

dois mil reais) para a prestacao anual dos servicos técnicos especializados

de consultoria e assessoria, valor considerado adequado e compativel com

o0 mercado.

3. Escolha da solucao

Contrato Administrativo

dos  servicos  técnicos
especializados por todo o
periodo de

acompanhamento

vigéncia;

permanente da execucao; e
planejamento or¢amentario
previsivel.

Solucodes Vantagens (pontos fortes) Desvantagens (riscos,
limitagoes,
problemas)

( X ) Contratacdo por | Garantia de continuidade | Exige gestao e

fiscalizacdo continua

do contrato,
demandando
acompanhamento
técnico e

administrativo  pela

equipe gestora.

()
Registro por CONTRATO

Possibilidade de utilizacao
futura por outros orgaos e
flexibilidade na execucao,
caso a demanda varie.

Menor eficiéncia para
servicos de natureza
continuada, sem

garantia de execucao
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integral e com maior
complexidade de
controle.

Diante das possibilidades avaliadas, define-se que a melhor opgéo € a
contratacao por meio de Contrato Administrativo, em razao da necessidade
de execucdo continua, integrada e planejada dos servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria, conforme as especificacoes

descritas no Termo de Referéncia.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES
1 DO OBJETO -

Conforme detalhado no Termo de Referéncia elaborado por este setor
requisitante, o objeto consiste na prestacao de servicos técnicos especializados
de consultoria e assessoria, com foco no atendimento as disposi¢oes legais e
instrumentos normativos estaduais e federais, abrangendo a elaboracao e
adequacao de documentos, acompanhamento de prazos e suporte técnico a

Administragcdo Municipal.

A execucao se dara de forma continua e mensal, durante 12 (doze) meses,
conforme as especificacdes e condicdes definidas no Termo de Referéncia

vinculado a este processo.

IV - DETALHAMENTO DA SOLUGCAO ESCOLHIDA
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1. Descricédo da solugao como um todo
Considerando as demandas crescentes e complexas no ambito
administrativo da Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo, relacionadas a organizacdo, acompanhamento e cumprimento das
disposicoes legais que envolvem programas, projetos e mecanismos de

fomento publico;

Considerando que as atividades técnico-administrativas exigem
conhecimento especializado e acompanhamento continuo para assegurar
conformidade normativa, eficiéncia na gestdo e correta aplicacao das

legislacOes estaduais e federais;

Considerando, por fim, a necessidade de suporte técnico permanente para
o planejamento, elaboracdo e monitoramento de documentos oficiais, bem
como para o cumprimento dos prazos e requisitos legais junto aos 6rgaos de

controle e demais instancias competentes;

A solucgao proposta consiste na contratacao de empresa especializada em
consultoria e assessoria técnica, que atuara de forma continua e integrada
com a Administracdo Municipal, oferecendo orientacao estratégica, suporte
técnico e acompanhamento sistematico das acdes, garantindo maior

eficiéncia, seguranca juridica e qualidade na gestao publica municipal.

2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao

A presente contratagdo N0 comporta parcelamento, umavez que
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os servicos de consultoria e assessoria técnica possuem natureza
continuada, integrada e interdependente, exigindo execucao unificada para

garantir coeréncia técnica e eficiéncia administrativa.

O objeto requer planejamento e acompanhamento continuo, com
responsabilidade técnica centralizada, o que inviabiliza a divisdo em itens ou

lotes, sob pena de fragmentacao indevida e prejuizo a execucao contratual.

Dessa forma, a contratagcado devera ocorrer de forma global e indivisivel,
conforme previsto no Termo de Referéncia, garantindo a uniformidade
metodoldgica, a responsabilidade unica da contratada e o alcance dos

resultados esperados pela Administragcao Municipal.

3. Contratacgoes correlatas e/ou interdependentes
O objeto solicitado é peculiar e exclusivo em sua esséncia, nao havendo
necessidade de contratacao complementar ou interdependente para a

plena execugao dos servigos.

A prestacao de servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria
sera autossuficiente, atendendo integralmente as demandas da Secretaria
Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, conforme definido no

Termo de Referéncia.

4. Resultados pretendidos
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O ¢drgao almeja fortalecer a capacidade técnica e administrativa da
Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, assegurando
maior eficiéncia na gestdo, conformidade com as exigéncias legais e
otimizacdo do acesso a recursos publicos vinculados as legislacdes

aplicaveis.

Com a contratagcdo, pretende-se alcancar melhor desempenho na
elaboracdo, acompanhamento e execucdo de processos técnicos e
documentais, garantindo organizacao, regularidade e transparéncia nas

acoes da Administragcao Municipal.

O resultado esperado é o aperfeicoamento da gestdo institucional, com
impacto direto na execucao de programas, projetos e atividades municipais,
promovendo melhor atendimento a populagcdo e eficacia nas politicas

publicas sob responsabilidade da Secretaria.

5. Providéncias a serem adotadas
Solicita-se a contratacdo de empresa especializada para execugao do
objeto ja mencionado, de forma agil e planejada, a fim de atender as
demandas técnicas e administrativas crescentes decorrentes do aumento
das atividades da Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e

Turismo.

A adocao dessa medida visa garantir suporte técnico imediato e continuo a

Administragdo Municipal, permitindo melhor organizacao dos processos,
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cumprimento dos prazos legais e eficiéncia na execucdo das agdes publicas,
em consonancia com o planejamento estratégico do Municipio de

ltapeva/MG.

6. Possiveis impactos ambientais
Nado ha impactos ambientais relevantes decorrentes da presente
contratacdo, uma vez que o objeto refere-se a prestacdo de servicos
técnicos especializados de natureza administrativa, sem geracdo de
residuos, emissao de poluentes ou utilizagdo de recursos naturais que

possam causar dano ao meio ambiente.

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (art. 6°, XII)

Objeto: Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos
técnicos de consultoria e assessoria, com foco no atendimento as
disposicoes legais e instrumentos normativos estaduais e federais,
abrangendo a elaboracao e adequacao de documentos, acompanhamento
de prazos, suporte técnico e orientacdo estratégica a Administracao
Municipal, conforme condi¢cOes e especificacoes descritas no Termo de

Referéncia.

1. Identificacao da necessidade
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A Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo desenvolve
regularmente acodes, programas e projetos que demandam planejamento,
acompanhamento técnico e conformidade legal junto aos o6rgaos

competentes.

Para garantir a regularidade administrativa, o cumprimento de prazos e a
correta aplicagdo das normas estaduais e federais, faz-se necessaria a
contratacao de empresa especializada em consultoria e assessoria técnica,

capaz de oferecer suporte estratégico e operacional a gestdo municipal.

Sem o apoio técnico especializado, ha risco de atrasos, inconsisténcias
documentais e perda de prazos legais, 0 que compromete a eficiéncia
administrativa, a captacao de recursos publicos e a continuidade das agcdes

institucionais desenvolvidas pela Secretaria.

2. Motivagao da contratacao

A contratacdo tem por objetivo atender a demanda continua de suporte
técnico e estratégico necessario ao planejamento, execucao e
acompanhamento de ac¢des administrativas vinculadas as legislacoes
estaduais e federais que tratam de mecanismos de fomento e repasse

publico.

Busca-se, com isso:
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@® Apoiar os projetos e programas municipais, assegurando
conformidade técnica e documental junto aos 6rgaos competentes;

@® Padronizar os procedimentos e rotinas administrativas, garantindo
custos previsiveis, economicidade e eficiéncia na execucdo dos
Servigos;

® Disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia
comprovada e capacidade de orientar, planejar e acompanhar as
acoes da Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e Turismo;

@® Assegurar a continuidade das atividades administrativas e legais da
Secretaria, evitando falhas ou atrasos que possam comprometer os

resultados institucionais.

3. Estimativa da demanda

Com base nas acgdes administrativas e técnicas desenvolvidas em
exercicios anteriores, a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura, Lazer e
Turismo mantém atividades continuas que exigem acompanhamento
técnico especializado para atendimento as exigéncias legais e prazos

normativos.

Considerando a quantidade de programas, projetos e processos
administrativos que demandam analise, elaboracdo e adequacao
documental, estima-se a necessidade de execucao mensal continua dos
servicos pelo periodo de 12 (doze) meses, abrangendo todas as etapas de

suporte técnico e assessoria previstas no Termo de Referéncia.
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A demanda estimada envolve:

@® Acompanhamento técnico mensal das agdes administrativas e legais
da Secretaria;

® Emissdao e atualizacdo de relatérios, documentos e pareceres
técnicos;

@® Orientacdes estratégicas periddicas a equipe municipal responsavel

pela execugao das atividades.

Essa estrutura permitira o atendimento pleno e continuo das necessidades
administrativas da Secretaria, garantindo planejamento, conformidade e

eficiéncia na gestao publica municipal.

4. Opcoes de contratacdes analisadas

Foram avaliadas diferentes alternativas para execucao dos servigos:

@® Contratagcao direta de profissionais (pessoa fisica): juridicamente
invidvel e sem garantia de capacidade técnica continuada.

@® Contratacdo pontual de consultores autbnomos: ndo assegura
continuidade nem padronizagao dos servigos.

@® Contratacao de empresa especializada por Contrato Administrativo:
permite execugao continua, suporte técnico permanente, seguranca

juridica e previsibilidade de custos.
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Conclusao: a contratacdo de empresa especializada € a op¢ado mais
vantajosa, por garantir eficiéncia, continuidade, especializagcao técnica e

atendimento integral as necessidades da Administracao Municipal.
5. Justificativa da Melhor Opgao

A contratagcao direta por meio de Contrato Administrativo com empresa
especializada em consultoria e assessoria técnica é a forma mais adequada
e vantajosa para atender as necessidades da Secretaria Municipal de

Esportes, Cultura, Lazer e Turismo, pois:

@® Garante execucao continua e integrada dos servicos, assegurando
planejamento, acompanhamento e suporte técnico permanente;

® Evita custos desnecessarios, assegurando previsibilidade
orcamentaria e economicidade;

@ Possibilita atendimento imediato as demandas administrativas e
legais da Secretaria, com resposta técnica agil e estruturada;

@® Atende ao principio da competitividade, permitindo a participagao
ampla de empresas capacitadas, conforme a Lei n® 14.133/2021;

@® Fortalece a gestdao publica municipal, garantindo regularidade,

eficiéncia e seguranca juridica em todas as etapas de execucéao.

6. Sustentabilidade
e Ambiental: incentivo ao uso de ferramentas digitais e armazenamento

eletrbnico de documentos, reduzindo o consumo de papel,
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deslocamentos e materiais fisicos, contribuindo para a
sustentabilidade ambiental e modernizagao da gestao publica.

e Social: fortalecimento das acdes administrativas e institucionais
voltadas ao desenvolvimento local, ampliando o alcance de politicas
publicas e promovendo a inclusdo social por meio da melhoria dos
servicos oferecidos a populacgéao.

e Econbmico: contratagcéo planejada e continua, garantindo eficiéncia
no uso dos recursos publicos, previsibilidade orcamentaria e
eliminacdo de custos desnecessarios, em conformidade com os
principios da economicidade e eficiéncia previstos na Lei n°

14.133/2021.

7. Atendimento a LGPD (Lei n® 13.709/2018)

A execucgao do contrato podera envolver o tratamento de dados pessoais
relacionados a servidores, parceiros institucionais e informagoes
administrativas. Para garantir o cumprimento da Lei Geral de Protecao de

Dados (LGPD), deverao ser observadas as seguintes diretrizes:

@® O tratamento de dados sera limitado ao minimo necessario, conforme
o principio da finalidade especifica, restringindo-se as atividades

essenciais a execucao contratual;
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@® A empresa contratada devera adotar medidas de seguranca da

informacao, incluindo armazenamento seguro, controle de acesso,
sigilo e confidencialidade dos dados tratados;

O contrato administrativo devera conter clausulas especificas de
responsabilidade sobre o tratamento de dados pessoais, observando
as diretrizes de governancga, rastreabilidade e responsabilizacao
previstas na Lei n® 13.709/2018;

Qualquer compartilhamento de dados devera ocorrer exclusivamente
mediante autorizagcdo expressa da Administragcao Municipal, com

registro formal nos autos.

8. Viabilidade

Técnica: existe ampla oferta de empresas especializadas no
mercado, com capacidade comprovada para prestar servigos de
consultoria e assessoria técnica voltados as legislagdes estaduais e
federais mencionadas, garantindo suporte adequado as demandas da
Administragado Municipal.

Econémica: a contratacdo por meio de DISPENSA ELETRONICA
Eletrénico permite ampla competitividade e comparacao de precos
de mercado, assegurando economicidade, transparéncia e
vantajosidade para o Municipio.

Juridica: a contratagdo encontra amparo legal na Lei n® 14.133/2021,

atendendo aos principios da legalidade, eficiéncia e planejamento,
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sendo plenamente viavel sob os aspectos técnico, econdmico e

juridico.

9. Conclusao

Analisando todo o expediente, temos que se conclui-se viabilidade técnica,
econbmica e juridica da contratacdo, recomendando-se a contratacéao de
empresa especializada para atender, de forma plena e continua, as

demandas técnicas e administrativas do Municipio de ltapeva/MG.

ltapeva/MG - 13 de fevereiro de 2026

RODRIGO JOSE SILVA DE OLIVEIRA
SECRETARIO DE ESPORTES/CULTURA/LAZER/TURISMO
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Matriz de Risco

ITAPEVA - 13 DE FEVEREIRO DE 2026

OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos
técnicos de consultoria e assessoria, com foco no atendimento as
disposicdes legais da Lei Estadual n° 18.030/2009, Lei Estadual n°
20.824/2013 e Lei Federal n® 11.438/2006, incluindo elaboracédo e
adequacao de documentos, acompanhamento de prazos, suporte
técnico e orientacdo estratégica a Administragdo Municipal.

01 ncapacidad | Falhas na | Execucd | Secretari | MEDI
ede gestdo 0 /] a @)
cumpriment | interna da | Gestédo Municipal
o dos contratada | do de
servigos , Contrato | Esportes,
contratados | indisponibil Cultura,
idade de Lazer e
equipe Turismo
técnica
qualificada
ou
aumento
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inesperado
de custos
operaciona
is.

Impactos: Prejuizo na efetiva prestacao dos servigos de consultoria,
impactando as entregas e a execucdo de a¢fes administrativas
voltadas a populagéo itapevense.

Acdes Preventivas: Orientar | RESPONSAVEL:
previamente as normas, diretrizes e
cronogramas de execucao; realizar
acompanhamento continuo das
atividades e reunifes periddicas de
alinhamento.

Acdes de Contingéncia: RESPONSAVEL:

Gestor do Contrato

a) Solicitar a contratada plano | Fiscal do Contrato
de adequacao e
providéncias imediatas para
regularizar a execugédo dos
servicos, garantindo a
retomada integral das
atividades.

02 inexisténci | Falhas no | Planeja | Setor de | ME |2
ade saldo | planejamento mento / | Administr | DIO
orcamentar | orcamentario e | Gestao acao

io na gestéo | do
financeira da | Contrato
secretaria
responséavel
pela
contratacao.

Impactos: Impossibilidade de manutenc¢éo do contrato e interrupgéo
dos servicos de assessoria, comprometendo o atendimento das
demandas da Secretaria.;
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Acdes Preventivas: Realizar prévia
programacao or¢camentaria,

assegurando dotacgéo suficiente para
todo o periodo de vigéncia contratual.

RESPONSAVEL:

Gestor do Contrato

03

Acdes de Contingéncia:

a) Efetuar ajustes or¢camentarios por
meio de créditos adicionais e reavaliar o
cronograma de  execugdo  para
adequacao financeira.

desorganizag
ao interna da
contratada.

RESPONSAVEL:

Atraso ou | nobservancia | Gestdo | Secretari | MEDI | 3
descumpri | das diretrizes do a o]
mentono | e prazos Municipal
prazo definidos pela | €ONtrato | ge
execucdo | gestdo Esportes,
dos contratual, Cultura,
servicos | falhas de Lazer e
planejamento Turismo
ou

Impactos: Inexecucgdo temporaria das atividades previstas,
comprometendo o cronograma e as entregas pactuadas.;

Acdes Preventivas: Realizar RESPONSAVEL:
acompanhamento continuo da GESTOR E FISCAL DE
execucdao contratual, com fiscalizagcdo CONTRATO

ativa e reunides periodicas de

verificagdo de prazos e entregas.

Acdes de Contingéncia: RESPONSAVEL:

Notificar formalmente a empresa quanto ao
descumprimento dos prazos, exigindo
regularizacdo imediata e, se necessario,
aplicar as penalidades cabiveis.

SETOR DE LICITACOES
E SETOR JURIDICO
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04 Prestacdo | Descumprime | Gestéo Secretari | ME | 4
dos servicos | nto, por parte | do aem que | DIO
em do fornecedor, | Contrato | o

desconformi | quanto as terceiriza

dade com o | especificacfes do

Termo de | técnicas prestar

Referéncia | constantes do servicos
termo de
referéncia;

Impactos: Execucéo dos servigcos com qualidade inferior a
contratada, ocasionando prejuizo técnico e financeiro a
Administracao

Acdes Preventivas: RESPONSAVEL:

a) Reforcar junto a contratada as | GESTOR E FISCAL DE
exigéncias e parametros técnicos | CONTRATO
estabelecidos no Termo de
Referéncia; acompanhar de forma
continua a conformidade das
entregas com o objeto contratado.

Acdes de Contingéncia: RESPONSAVEL:

Solicitar adequacdes imediatas ou, em | GESTOR E FISCAL DE
caso de descumprimento, propor a | CONTRATO

rescisdo contratual e abertura de novo
processo licitatdrio.

05 Falha na Utilizacdo de | Gestéo Secretari | ALT |5

comunicaca | canais do a o

0 entre desatualizados | Contrato | Municipal

contratante | (e-mail, de

e contratada | telefone ou Esportes,
contatos Cultura,
institucionais), Lazer e
auséncia de Turismo
retorno em
tempo habil ou
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divergéncia de
informacdes.

Impactos: Atrasos na execucdo dos servicos, na entrega de
documentos e no cumprimento de prazos contratuais.

AcbBes Preventivas: RESPONSAVEL:

b) Manter cadastro atualizado de | GESTOR E FISCAL DE
contatos oficiais, confirmar | CONTRATO
periodicamente o0s meios de
comunicacdo e utilizar canais
institucionais formais.

Acdes de Contingéncia: RESPONSAVEL:
Atualizar os dados de contato da | GESTOR E FISCAL DE
contratada e restabelecer a comunicacdo | CONTRATO
formal; notificar a empresa em caso de | ESPONSAVEL:

reincidéncia ou auséncia de retorno.

RODRIGO JOSE SILVA DE OLIVEIRA
SECRETARIO DE ESPORTES/CULTURA/LAZER/TURISMO




