Municipio de Andrelandia

Av. Nossa Senhora do Porto da Eterna Salvacao, n° 208,
Centro, Andrelandia - MG

CNPJ: 18.682.930/0001-38

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 -REGISTRO DE PRECO visando futura e eventual confeccdo de cdpias de chaves e
carimbos, conforme condicdes e especificagdes contidas neste termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 — A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizac¢éo, em consonancia com
o disposto no inciso 1V do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3- DA NATUREZA DO OBJETO
3.1 - O(s) servico(s) objeto desta contratacdo €(sdo) caracterizado(s) como comum(ns).

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

N° . .

ltem Descricdo Unid. | Qtd.
0001 | Aquisicdo de servicos de copias de chave simples. SERV (900
0002 |Servicos de confeccdo de carimbos automaticos pequenos. SERV [100

5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 ano, contado a partir do
primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

5.2 - O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no proprio
instrumento contratual e observard no momento da contratagéo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.1 - Na formalizag&o do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagéo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2.2 - A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgéo ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da
Lei n®14.133, de 2021.

5.2.2.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissao de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei n°
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14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes instrumentos para fins de
observancia dos requisitos previstos no art. 92 da NLLC.

5.2.3 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de pregos.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do documento de formalizacdo de demanda.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO
XXIII, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - REGISTRO DE PRECO visando futura e eventual confecgdo de chaves e carimbos,
conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

7.2 - As especificagdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para
a melhor consecucdo do interesse publico, do qual esté identificado no final e aprova o presente
instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitacdo técnica e econdmica,
sera tratada no tdpico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR)
de modo que sua inclusdo aqui seria redundante.

8.2 - Sustentabilidade

8.2.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigcdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.2.1.1 - Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021, na Lei
12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Solidos) e demais legislacdes especificas, adotando
ainda, na execucdo do objeto contratual, praticas de racionalizacdo no uso de materiais e
servicos quando cabivel, com destaque:

a) utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizaveis ou biodegradaveis, e que reduzam
a necessidade de manutencdo, conforme determina o Conselho Nacional do Meio Ambiente
(CONAMA);

d) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinagdo adequada dos materiais reciclaveis;
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c) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de 4gua e baixa emissdo de ruido;
d) observacéo das normas do INMETRO;
e) racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

f) fornecer e fiscalizar o uso de todos os equipamentos de protecdo individual (EPI) para os
seus empregados e equipamentos de protecdo coletiva (EPC) necessarios, de acordo com as
normas da ABNT e Portaria n® 3.214/78 do Ministério do Trabalho.

8.3 - Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021)
8.3.1 — N&o serdo indicadas marcas ou modelos.

8.4 - Da vedacao de utilizacdo de marca/produto

8.4.1 — Ndo haveré vedacao a nenhuma marca/produto.

8.5 - Subcontratacgéo

8.6.1 — Nao sera permitido a subcontratacdo do objeto contratual.

8.6 - Garantia da contratagdo

8.6.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 - CONDICOES DE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de execucdo do(s) servicos(s) comecara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia dtil
seguinte ao do recebimento da Ordem de Servico, a ser emitido pelo Setor de Compras ou pelo
setor requisitante da Prefeitura Municipal de Andrelandia.

9.1.2 - Para a execucdo do objeto a CONTRATADA deveré seguir a seguinte dindmica:

9.1.2.1 - Parao item 01: Prestar os servigos contratados a partir da Ordem de Servigo, que sera
emitida pelo departamento de compras do Municipio de Andrelandia no prazo maximo de 30
(trinta) minutos, contados do momento do recebimento da requisicdo, a partir da publicacéo do
extrato do Contrato, ressalvadas as hipoteses previstas na Lei n® 14.133/2021 de prorrogacao
dos prazos.

9.1.2.2 - Para o item 02: Prestar 0s servicos contratados a partir da Ordem de Servico, que sera
emitida pelo departamento de compras do Municipio de Andrelandia no prazo maximo de 05
(cinco) dias, contados do momento do recebimento da requisicéo, a partir da publicacdo do
extrato do Contrato, ressalvadas as hipoteses previstas na Lei n® 14.133/2021 de prorrogacao
dos prazos.

Av. Nossa Senhora do Porto da Eterna Salvacdo, n° 208, Centro, Andrelandia - MG 3/9



Municipio de Andrelandia

Av. Nossa Senhora do Porto da Eterna Salvacao, n° 208,
Centro, Andrelandia - MG

CNPJ: 18.682.930/0001-38

9.2 - Garantia, manutencao e assisténcia tecnica

9.2.1 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre a Prefeitura Municipal de Andreléndia e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

10.4 — A Prefeitura Municipal de Andrelandia podera convocar representante da empresa para
adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizacdo do contrato caberad ao(a) servidor(a) ou
comissao designados por ato administrativo préprio do Contratante.

10.6 - As regras previstas neste topico aplicam-se a gestdo da ata de registro de preco.
11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133).

11.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima
e/ou Unica medic&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.2.1 - A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)
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11.2.2 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

11.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 07 dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

11.3.1 - Realizar a analise de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

11.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nas documentacdes apresentadas, quando for o caso;

11.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

11.3.4 - Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

11.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

11.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.6 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

11.7 - Quando a fiscalizacdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um dnico
servidor, cabera a ele praticar todos 0s atos relacionados ao recebimento provisério e definitivo
do objeto.

11.8 - O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias
contratuais.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10

(dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.
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12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a Prefeitura Municipal
de Andrelandia, CNPJ n° 18.682.930/0001-38, situada a Avenida Nossa Senhora do Porto da
Eterna Salvacéo, n° 208, Centro, neste municipio.

12.2.1 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus
a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.5 - A Administracdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

12.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

12.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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12.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidag&o da despesa, conforme secdo anterior.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

14.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

14.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

14.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado.

15.2 - Apos o interregno de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo,
pelo contratante, do IPCA acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as
obrigac0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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15.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

15.5 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
16 - REQUISITOS DE CONTRATACAO E HABILITACAO DO FORNECEDOR

16.1 - Como pré-requisito a contratacdo e decorrer da execucdo contratual, devera a contratada
comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos de habilitacdo:

16.2 - HABILITACAO JURIDICA

16.2.1 - A habilitacéo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigacdes, e a documentacdo a ser apresentada por ele limita-se & comprovacgdo de
existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a
ser contratada;

16.2.2 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

16.2.3. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

16.2.3.1. Consultar no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), o Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
emitir as certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento.

Nota explicativa: Caso nédo esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item 6.2.1, podera
ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange também o
cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP do Portal da Transparéncia (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

16.2.4. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

16.2.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacdo.
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16.2.6. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagéo
a integridade do documento digital.

16.2.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia.

16.2.8- Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgédo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacgéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitacéo.

16.2.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

17 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

17.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacfes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sanc¢Oes administrativas, civis e penais cabiveis.

17.2 - Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica, participante
da presente dispensa de licitacdo.

17.3 - Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos séo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e vélido.

Andrelandia, 10 de outubro 2024.

Eliana de Carvalho Gaspar
Secretaria Municipal de Financas
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