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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

1- IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Requisitante: Secretaria Municipal de Administragéo.
2- DESCRI(}AO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO

A contratagao de pessoa juridica para prestacdo de servicos de manutengéo corretiva por demanda em
pontos eletrénicos instalados nos prédios da Prefeitura Municipal de Piedade do Rio Grande, incluso o
fornecimento de pecas, acessérios e materiais de reposigdo que se fizerem necessarios para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos.

O sistema de registro de ponto eletrénico é essencial para o apontamento das horas dos servidores e
acompanhamento da assiduidade destes profissionais. Sdo equipamentos utilizados para automatizar o
calculo das horas trabalhadas diariamente por um funcionario ao longo do seu contrato com o municipio.

Além disso, a legislacao trabalhista brasileira vigente exige que o ponto eletrénico seja homologado pelo
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), conforme Portaria 1510/2009 e Portaria 373/2011,
regulamentada através do Decreto n® 10.854/2021 e da Portaria n? 671/2021. Cabe salientar, também, que
0 Inciso 22 do artigo 74 do Decreto-Lei n® 5.452, de 1943 - CLT. Determina que é obrigatério ter um meio de
controle de jornada, em estabelecimentos acima de 20 colaboradores/ funcionarios, podendo ser ele
manual, mecénico ou eletrdnico.

Esse monitoramento é realizado pelo relégio de ponto registrando os horarios de entrada e saida de cada
funcionario da Prefeitura. Ainda, os reldgios imprimem e emitem os comprovantes fiscais para o controle
pessoal do funcionario e guarda na meméria os dados obtidos para eventuais fiscalizagoes.

Os equipamentos atualmente estdo sem garantia do fabricante e sem contrato de manutengdo. Com o
decorrer do tempo de uso, esses reldgios de ponto apresentam defeito, exigindo a substituicdo de alguns
componentes desses equipamentos e até mesmo uma manutencao periddica.

Ademais, deve-se priorizar a supremacia do interesse publico, vez que a contratacao de profissionais para
desenvolver os servicos essenciais para a manutencdo e conservagcao dos equipamentos instalados,
evitando transtornos e prejuizo para 0 municipio.

3 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA

A especificagdo dos servigos, a quantidade e o valores estimados sdo os que se encontram no Termo de
Referéncia Anexo | e no ETP Anexo I.1.

4 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

4.1 - A previsao dos servicos é de se iniciar no més de abril de 2024 e perdurar até 31/12/2024.

5 - INDICAGAO DO(S) INTEGRANTE(S) RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

5.1 - O planejamento da contratacdo foi elaborado pela Secretaria Municipal de Administra¢do, na forma
disposta no art. 27 do Decreto Municipal n? 2.980, de 18 de outubro de 2023.

Art. 27 As dispensas e as inexigibilidade de licitagdes serdo conduzidas pelas secretarias requisitantes, na
pessoa do(a) secretario(a), que se responsabilizara, apoiado ou néo, pela elaboragéo do termo de formalizagao
de demanda, estudo técnico preliminar, termo de referéncia, minutas contratuais, analise de risco, aviso de
dispensa e publicagao do extrato e resultado da dispensa.
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5 - DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATAGCAO

5.1 - O Gestor do Contrato é o Secretario Municipal de Administracdo, na forma do Inciso | do art. 18 do
Decreto Municipal n® 2.980, de 18 de outubro de 2023 e o fiscal(is) sera(ao) aquele(s) nomeado(s) pela
autoridade superior em ato do executivo.

Art. 18 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestéo de contrato — podera ser exercida por secretarios, servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como dos quadros temporarios da Administragdo Publica para a
coordenagao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa e dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de licitagcdo para a
formalizagéao dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicagao de sangoes e a extingao dos contratos, bem como o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas
hipéteses de inadimplemento entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica — podera ser exercida por profissional/servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como por contratados ou terceirizados, com formagdo técnica
(informatica, eletricista e etc), com formagao superior (engenheiro, arquitetos, advogado, contadores e etc) ou
sem formagao, porém com especialidade, expertise e experiéncia comprovada em determinada area, para
realizar o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nos moldes contratados
e, realizar medigoes, fazer conferéncias, analisar a técnica emprega e se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugédo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o
eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa — podera ser exercida por servidor, preferencialmente, efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes, bem como dos quadros temporarios da Administragédo Publica, designado
pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos e do
fornecimento, por meio do acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais.

Municipio de Piedade do Rio Grande, 04 de abril de 2024.

Alvaro Saldanha do Vale
Secretario Municipal de Administracao
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