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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 035/2024

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo direta, concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,
para a formacédo de registro de precos para a eventual aquisicdo de troféus e medalhas para uso em
eventos esportivos, culturais e festivos.

1.2. Os bens objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo se inicia na data de publicagdo do contrato no PNCP com
término em 31/12/2024.

1.4. A Minuta de contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagcao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Plano de Contratacdes Anual de 2023 néo foi elaborado em razdo da Lei 14.133/21 ter entrado
em vigor em 2024, contudo, o objeto da contratacdo esta previsto no orcamento municipal de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo se encontram pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega de entrega dos produtos é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da
ordem de compra.

5.2. Os produtos requisitados deverédo vir conforme especificado no certame, detendo a qualidade
exigida e ser entregue na Rua do Rosario, n? 220 - Centro, na cidade de Piedade do Rio Grande-MG, nos
horéarios de 08h as 11h e de 13 as 16h.

5.3. A proponente se compromete a garantir a total qualidade dos produtos, devendo, ainda, promover a
substituicdo imediata e totalmente as suas expensas, de qualquer produto entregue comprovadamente fora
das especificagfes ou defeituoso ou trocado por outro que néo seja o proposto na licitacao.

5.4. Os produtos deverdo ser produzidos com perfeito acabamento estético e possuir 6timo padrao de
qualidade.

5.5. Serao recusados os produtos que apresentarem:
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a) falhas estéticas, arranhdes, ma qualidade e defeitos de fabricagao;

b) personalizagédo diferente da solicitada.

5.6. Os produtos serdo recebidos provisoriamente e somente serdo considerados recebidos
definitivamente, se no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de entrega dos produtos, nao houver
qualquer problema que prejudique o seu correto recebimento.

5.7. Havendo restrigao no recebimento definitivo do produto, o Municipio podera exigir a imediata
substituicdo do produto em desconforme, que devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias, sob pena
de aplicacdo de multa em caso de descumprimento ou recusa na substituicdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderéo pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apobs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método
de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei h2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

6.7.1. Receber provisoriamente e/ou recursar, conferir especificacées técnicas, marcas, qualidade,
quantidade de produtos licitados ou adquiridos pelo municipio, bem como acompanhar o
desenvolvimento de servicos contratados, atestando a boa execugdo e o devido cumprimento e/ou
apontando as falhas, descumprimentos, inadimpléncias, divergéncias e etc.

6.7.2. prestar apoio ao gestor do contrato, se colocando a disposigao para esclarecer as dividas
administrativas, técnicas e divergéncias surgidas na execugao do objeto contratado;

6.7.3. expedir, através de notificacdes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e comunicacdes
necessérias aos fornecedores para garantir a perfeita execugdo dos servicos ou dos fornecimentos,
dando ciéncia ao gestor do contrato sempre que necessério;

6.7.4. atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.7.5. participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e o gestor, caso necessario;
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6.7.6. anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugado do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos ao gestor do contrato, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.8. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.8.1. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagédo técnica e administrativa;

6.8.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade maxima aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.8.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, € anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.8.4. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

6.8.5. elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

6.8.6. coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestao do contrato, com
apoio dos fiscais técnico e administrativo, quando for o caso;

6.8.7. emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico e administrativo
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes conforme
disposto em regulamento;

6.8.8. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6.8.9. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n®
14.138, de 12 de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso; e

6.8.10. Acompanhar os aspectos administrativos contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisées, a
reajustes, a repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento entre outros.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.2. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.3. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.
Liquidacao

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

7.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.6.1. a data da emissao;
7.6.2. os dados do contrato e do contratante;
7.6.3. o valor a pagar; e
7.6.4. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
7.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagcao, sem
Onus ao contratante;

7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.9. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.10. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
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Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da entrega da nota fiscal
ao municipio que devera estar devidamente aprovada pelo fiscal do contrato.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7171, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV) E DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e
XVl

8.1. As obrigacbes do Contratante e da Contratada sdo as que constam na Minuta de Contrato Anexo lll.

9. SANCOES E PENALIDADES

9.1. As sancoes € as penalidades sdo as que constam na Minuta da Ata de Registro de Precos Anexo II.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO [UNITARIO POR ITEM].

Exigéncias de habilitacao

10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

10.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
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agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.11. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital (CND) do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (CND) do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcao Economico-Financeira

10.19. Nao sera exigido documentacao de qualificacao técnica para este certame em razdo do baixo custo
estimado para a contratagao.

Qualificacao Técnica

10.20. Nao sera exigido documento de qualifica¢édo técnica.
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O custo estimado da contratacdo e as especificacdes minimas exigidas para oferta dos produtos

[1® Lugas
Wisich
- lerzd

Zla e
Imagem meramente
ilustrativa

base em MDF tamanho minimo 30x12cm, diversos
eventos.

Modelos e llustracées Especificacao Unid. Quantidade Quantidade a
minima a ser ser licitada
adquirida
. Troféu de futebol dourado ou prata, tamanho minimo Unid. 01 03
\__? de 1,30m, na cor prata. O produto devera ser
¢ equivalente, similar ou de melhor qualidade que o
troféu da marca Irmossi ilustrado na imagem.
Conjunto de troféu de futebol, dourado ou prata, | Conjunto 02 04
contendo os seguintes tamanhos minimos: um no Lote
tamanho de 1m, trés no tamanho de 0,90cm e dois
) no tamanho de 0,65cm. O produto devera ser
' equivalente, similar ou de melhor qualidade que o
i‘\ 1 troféu da marca Irmossi ilustrado na imagem.
(|
Troféu artilheiro 20cm, equivalente, similar ou Unid. 01 05
A superior ao troféu Vitéria 500520-DO-CH
.". ]: POrY Troféu bola de ouro 20cm, equivalente, similar ou Unid. 01 05
Qv) \f?( L) superior ao troféu Vitéria 500520-DO-BOTP ou
‘g g 3 500520-DO-BO
7 Troféu melhor goleiro 30cm, equivalente, similar Unid. 01 05
,f‘-;' ou superior ao troféu Vitéria 500520-DO-GL
Troféu personalizado base em marmore ou granito, Unid. 50 250
base em chapa inox tamanho minimo 25x12cm,
diversos eventos.
Imagem meramente
ilustrativa
i Troféu personalizado base em marmore ou granito, Unid. 50 250
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Medalha personalizada confeccionada em metal, ago Unid. 100 500
ou ferro, com adesivo resinado ou fundida no préprio
material ferroso, com did@metro minimo de 10cm, com
fita personalizada do evento.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal, contudo, a indicacdo da disponibilidade de créditos orgamentérios,
serd informada oportunamente em cada empenho de despesa por se tratar de licitagcdo por sistema de
registro de precos e conforme preceitua o art. 15 do Decreto Municipal n® 2.989, de 20 de dezembro de
2023.

13. Responsaveis:

Municipio de Piedade do Rio Grande, 03 de junho de 2024.

Claudio Rodolfo Oliveira
Agente de Contratacao

Martino Emanuel da Silva
Secretario Municipal de Esporte e Lazer
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Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:
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«”  CLAUDIO RODOLFO OLIVEIRA (CPF 108.XXX.XXX-14) em 03/06/2024 17:40:38 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://piedadedoriogrande.ldoc.com.br/verificacao/9A7E-OEEQ-92F4-F1F8


https://piedadedoriogrande.1doc.com.br/verificacao/9A7E-0EE0-92F4-F1F8

